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QUYẾT ĐỊNH 
“V/V BAN HÀNH QUY ĐỊNH VỀ TỔ CHỨC VÀ HOẠT ĐỘNG CỦA CÁC TRUNG TÂM, CƠ SỞ VÀ LỚP DẠY NGOẠI NGỮ, TIN HỌC TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH BẾN TRE”
ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH BẾN TRE
- Căn cứ Luật Tổ chức HĐND và UBND ngày 21/6/1994;
- Căn cứ Thông tư số 15/TT-ĐTTC ngày 02/7/1990 của Bộ Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn về tổ chức và hoạt động của Trung tâm Ngoại ngữ tại chức;
- Theo đề nghị của ông Giám đốc Sở Giáo dục - đào tạo;
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Nay ban hành kèm theo quyết định này bản quy định về tổ chức và hoạt động của các Trung tâm, cơ sở và lớp dạy Ngoại ngữ, tin học trên địa bàn tỉnh Bến Tre.
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.
Điều 3. Các Ông (Bà) Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Giáo dục - Đào tạo, Thủ trưởng các đơn vị có liên quan có trách nhiệm thi hành quyết định này.
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Huỳnh Văn Cam


 
QUY ĐỊNH
VỀ TỔ CHỨC VÀ HOẠT ĐỘNG CỦA CÁC TRUNG TÂM, CƠ SỞ VÀ LỚP DẠY NGOẠI NGỮ, TIN HỌC TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH BẾN TRE.
(Kèm theo quyết định số 743/QĐ-UB ngày 27/5/1996 của UBND tỉnh Bến Tre)
Để ổn định tổ chức, thống nhất quản lý, nâng cao chất lượng dạy và học ngoại ngữ, tin học ở các Trung tâm, cơ sở và lớp dạy ngoại ngữ, tin học trong tỉnh (các lớp ngoài chương trình quy định của Bộ Giáo dục - Đào tạo cho các trường phổ thông và chuyên nghiệp); căn cứ vào các Thông tư số 15/TT-ĐTTC, 3155/TC-BT, 1623/TC-BT của Bộ Giáo dục - Đào tạo hướng dẫn về tổ chức và hoạt động của các Trung tâm ngoại ngữ tại chức, nay UBND tỉnh Bến Tre quy định như sau:
Điều 1. Quy định về tổ chức.
1. Quản lý:
a) Trong tỉnh Bến Tre có Trung tâm ngoại ngữ và tin học trực thuộc Sở Giáo dục- Đào tạo, Trung tâm ngoại ngữ thuộc Trường Cao Đẳng sư phạm Bến Tre. Các trường lớp dạy ngoại ngữ tin học khác được gọi là các Cơ sở hoặc lớp dạy ngoại ngữ tin học.
b) Tất cả các cơ sở và lớp dạy ngoại ngữ, tin học trên địa bàn tỉnh Bến Tre do các cơ quan, đoàn thể, trường học, tư nhân mở phải được Sở Giáo dục Đào tạo đồng ý và ra quyết định cho phép hoạt động.
c) Người trực tiếp quản lý về chuyên môn:
- Đối với cơ sở dạy ngoại ngữ: Phải tốt nghiệp Đại học hoặc Cao đẳng chuyên ngữ.
- Đối với các cơ sở dạy tin học: Phải tốt nghiệp Đại học chuyên ngành tin học. Trong tình hình thực tế của tỉnh ta hiện nay, có thể đạt trình độ B tin học trở lên.
2. Giáo viên:
Đội ngũ giáo viên giảng dạy và quy mô lớp học phải được Sở Giáo dục - Đào tạo chấp nhận.
Yêu cầu chung: Có phẩm chất chính trị, đạo đức tốt, có trình độ chuyên môn Đại học hoặc Cao đẳng chuyên ngữ nếu là giáo viên ngoại ngữ và phải tốt nghiệp Đại học hoặc đạt trình độ B tin học trở lên, nếu là giáo viên tin học. Tối thiểu 50% giáo viên của cơ sở phải đang làm công tác giảng dạy ở các trường lớp chính quy.
3. Cơ sở vật chất: phải có đầy đủ phòng học, bàn, ghế… trang, thiết bị, đồ dùng dạy học ngoại ngữ, tin học (máy vi tính, radio-cassette, vidéo…)
4. Mỗi lớp ngoại ngữ không quá 30 học viên. Có ít nhất 1 máy vitính/2 học viên ở lớp vi tính.
Điều 2. Quy định về quản lý chuyên môn
a) Chương trình giảng dạy:
Chương trình giảng dạy ở các trung tâm, cơ sở và lớp dạy ngoại ngữ, tin học là chương trình quy định theo các cấp độ A, B, C về ngoại ngữ và chương trình tin học ứng dụng trình độ A, B do Bộ Giáo dục - Đào tạo ban hành. Trong tình hình hiện nay do các Trung tâm ngoại ngữ tin học trong tỉnh chưa được Bộ Giáo dục - Đào tạo cho phép cấp chứng chỉ tin học và chứng chỉ C ngoại ngữ, nên các trung tâm này còn liên kết với các Trường Đại học và Cao đẳng để thi và cấp các chứng chỉ nói trên. Do đó, chương trình ngoại ngữ và tin học đưa vào giảng dạy là chương trình của các trường Đại học. Các cơ sở và lớp dạy ngoại ngữ, tin học trong tỉnh phải dạy theo chương trình quy định nêu trên và cần liên hệ với Trung tâm ngoại ngữ và tin học Sở Giáo dục- Đào tạo hoặc TTNN trường CĐSP Bến Tre để dạy chương trình quy định và có thể dự thi hết các cấp độ ở các Trung tâm ngoại ngữ và tin học của tỉnh.
b) Tổ chức thi và cấp chứng chỉ:
Trung tâm ngoại ngữ và tin học trực thuộc Sở GD-ĐT và TTNN trường CĐSP Bến Tre được tổ chức thi kết thúc các cấp độ về ngoại ngữ trên địa bàn tỉnh theo quy định của Bộ GD - ĐT.
Các cơ sở và lớp dạy ngoại ngữ trong tỉnh không liên kết với các trường Đại học để tổ chức thi hết các cấp độ về ngoại ngữ và tin học mà phải đăng ký cho học viên mình dự thi ở Trung tâm Ngoại ngữ và tin học trực thuộc Sở GD - ĐT hoặc TTNN trường CĐSP Bến Tre.
Môn thi, mức độ đề thi ở mỗi trình độ do Bộ Giáo dục - Đào tạo quy định tại các chương trình. Đề thi do Bộ GD-ĐT, Sở GD-ĐT hoặc trường CĐSP ra theo quy định của Bộ GD-ĐT. Giám đốc Sở GD-ĐT ra quyết định thành lập Hội đồng thi. Thành phần Hội đồng thi bao gồm những cán bộ giáo viên có năng lực.
c) Kế hoạch giảng dạy và thi cử của các Trung tâm, cơ sở và lớp dạy ngoại ngữ, tin học trong tỉnh phải được Sở GD-ĐT duyệt.
d) Giám đốc Trung tâm ngoại ngữ, tin học phải có kế hoạch tổ chức các kỳ thi kết thúc các cấp độ trong năm và báo cáo về Sở GD-ĐT trước mỗi kỳ thi 01 tháng để Sở GD-ĐT có hướng dẫn cụ thể. Trước mắt, cần lập đề án tổ chức thi chung các cấp độ A, B, C về ngoại ngữ trên địa bàn tỉnh gửi Bộ GD-ĐT duyệt.
e) Các Trung tâm, cơ sở và lớp dạy ngoại ngữ, tin học trong tỉnh phải báo cáo về Sở GD-ĐT theo định kỳ 6 tháng 1 lần về các kế hoạch mở lớp, đội ngũ giáo viên, số học viên, các ngoại ngữ đang dạy.
Điều 3. Quy định về quản lý thu chi học phí:
UBND tỉnh giao cho Sở Tài chính- Vật giá ban hành văn bản về việc quản lý thu, chi học phí (kết hợp Sở Giáo dục- Đào tạo).
Điều 4. Hồ sơ đăng ký:
Các cơ sở và lớp dạy ngoại ngữ, tin học trong tỉnh đang hoạt động phải tiến hành đăng ký và xin phép hoạt động theo thủ tục quy định của Bộ GD-ĐT. Hồ sơ đăng ký gồm có: 
1. Đơn xin phép hoạt động (do cơ quan, đoàn thể, trường học chịu trách nhiệm về các cơ sở này) đăng ký xin.
2. Kế hoạch giảng dạy và thi cử.
3. Bảng kê khai số lớp, số học viên hiện có, cơ sở vật chất, máy móc thiết bị phục vụ cho việc dạy và học.
4. Bảng kê danh sách giáo viên, cán bộ quản lý.
5. Bản sao văn bằng tốt nghiệp của người quản lý và giáo viên giảng dạy. Tất cả các hồ sơ trên gửi về Sở GD-ĐT Bến Tre.
Điều 5. 
Tất cả các cở sở ngoại ngữ, tin học trên địa bàn tỉnh Bến Tre đã nói ở trên, nếu không có quyết định cho phép hoạt động của Sở GD-ĐT phải đình chỉ hoạt động. Mọi vi phạm sẽ bị xử lý theo quy định của Nhà nước.
Điều 6. 
Giám đốc Sở GD-ĐT chịu trách nhiệm phân công cụ thể một bộ phận có năng lực tại Sở để quản lý về tổ chức và chuyên môn của các Trung tâm, cơ sở và lớp dạy ngoại ngữ, tin học trên địa bàn tỉnh./.
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