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ban Nhéan dan ctung cidp quyét dinh hodc cdp trén
quyét dinh, nhitng viéc cdn céng khai véi dén,
nhiing viéc dan giam sat kiém tra va nhitng néi
dung vé xay dung cong dong dén cu & thén, lang,

ban, ap.

b) Cac hinh thic va phudng phap thuc hién dan
chu ¢ xa, phuong, thi trin.

¢) Quan hé phéi hgp giita chinh quyén, Mit tran
"Té quée, cac doan thé va cac hai trong viée thue
hién Quy ché.

3. Quy ché cua Chinh pha quy dinh kha cu thé
viéc lam va cach lam & co sd. Vi vay, nhiing van
dé gi khong phu hop vdi co s6 cin sita doi, bd sung
thi kip thai bao cao Thi tudng Chinh pht dé xem
xét giai quyét, nhitng van dé gi vuéng méc bdi
cac quy dinh cua dia phudng thudc cdp nao, cap
d6 phai kip thoi giai quyét va bao cao cho cip trén

biét viée giai quyét clia minh.

Trong kiém diém cdng tic 6 thang, mdt nam,
iy ban Nhin dan cac cdp can kiém diém danh gia
két qua viée thuc hién phat huy dan chi cua
nhén din d co sd tai dia phuong minh, phat huy
nhiing viéc lam, cach lam t6t, uén nén nhiing
léch lac, lam cho quyén dén chu chinh dang cta
nhin din duge ton trong, trd thanh né néh, la
viéc lam binh thuong trong moi hoat déng, giai
quyét céng viéc d cd sd ¢ lién quan dén quyén va

nghia vu cua nhian dan.

4. Cac Bo, ¢d quan ngang B9, cd quan thuje
Chinh phu can xem xét sita d6i, b sung hoic bai
bé nhitng quy dinh ctia minh khéng pha hgp véi
yéu cdu thyc hién dan chi & cd sd, giai quyét kip
thoi cac dé nghi cua dia phuong c6 lién quan dén
thuc hién din cha 6 cd sé thuge tham quyén cta
minh va kién nghi Thua tuéng Chinh phu nhiing
van dé thudc trach nhiém ctia Chinh phua, Quéc

hoi giai quyét.

5. Ban T6 chic - Can bé Chinh phu cé trach

nhiém trudc Chinh phu té chitc chi dao thyc hién
Quy ché& nay trong ca nudc, Ban cé6 nhiém vu
hudng dan, theo déi, dén doc, kiém tra viée thuc
hién Quy ché, hudng din viéc ap dung Quy ché
déi véi phudng va thi tran, phéi hgp véi cac nganh
dé giai quyét kip thoi nhitng van dé thue tién dat
ra, thuc hién ché& dg béo cao dinh ky véi Thu tudng
Chinh phu viéc thyc hién Quy ché.

Tha tuéng Chinh phu yéu cdu cac Bb, co quan
ngang Bo, cd quan thude Chinh phd, Uy ban Nhan
dan tinh, thanh phé trye thude Trung uong thuc
hién tot Chi thi nay.

com

Thu tuéng Chinh pha dé nghi Mat tran TGE;
qudc Viét Nam, cac doan thé d Trung 1rdng_§“
ph&i hop vdi Chinh phi va chi dao t8 chic chas
minh & dia phuong phéi hgp véi Uy ban Nhé‘mz;
din cac cdp dé thyc hién t6t Quy ch& Chinhy

phu da ban hanh.

WWW,

Thu tuéng Chinh phll

PHAN VAN KHAI
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THONG TU s& 4/1998/TT-BLDTBXH

ngay 4-4-1998 huéng din xay
dung tiéu chuin va thi nang
ngach vién chic chuyén moén,
nghiép vu trong doanh nghiép
nha nudc.

Thi hanh Nghi dinh s6 26-CP ngay 23-5-1993

cua Chinh phu quy dinh tam thdi ché& dé tién
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litong méi trong cac doanh nghiép, B¢ Lao dng -
Thuong binh va Xa héi huéng dan xay dyng tiéu
chuan va thi ning ngach vién chic chuyén mon,
nghiép vu trong doanh nghiép nha nuéc nhu

sau:

A. XAY DUNG TIEU CHUAN VIEN CHUC
CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. CAC CHUC DANH PHAI XAY DUNG
TIEU CHUAN

1. Cac chiic danh vién chic xép luong theo
bang luong vién chic chuyén mén, nghiép vu,
thita hanh, phuc vu & cac doanh nghiép quy dinh
tai Nghi dinh s& 26-CP ngay 23-5-1993 cia Chinh

pht phai xay dung tidu chuin, gom:

- Chuyén vién cao cdp, kinh t& vién cao cip, k§

su cao cdp;

- Chuyén vién chinh, kinh té& vién chinh, ky su

chinh;
- Chuyén vién, kinh té€ vién, k¥ su;
- Can su, ky thuit vién;
- Nhan vién vin thu;
- Nhan vién phuc vu.

Riéng ddi vdi vién chitc chuyén mén, nghi¢p vu
4 mot s8 doanh nghiép duge x8p luong theo cac
bang luong quy dinh tai Nghi dinh s6 25-CP ngay
23-5-1993 ctia Chinh phu thi 4p dung tiéu chudn
nghiép vu ngach cong chic theo hudng din cha
Ban T6 chiitc - Can bd Chinh pht, khéng phai xay
dung tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu quy dinh
tai Théng tu nay.

9. P61 vdi cac chite danh chuyén mén, nghiép
vu khac dugec x€p ludng theo cac bang luong
chuyén mén, nghiép vu quy dinh tai Nghj dinh
s& 26-CP ngay 23-5-1993 cua Chinh phu, nhu:

kinh té& vién, kiém soat vién... c6 hé s& luong bac
1 cia cac ngach tudng duong véi cac chic danh:
can su, ky thuat vién; chuyén vién, ky su;
chuyén vién chinh, ky su chinh; chuyén vién cao
cdp, k¥ su cao cap thi doanh nghiép xay dung tiéu
chudn cu thé clia cac chic danh tudng dng véi
ndi dung hudng din tai Thong tu nay va gii co
quan cdp trén truc tiép thim dinh.

II. NOI DUNG TIEU CHUAN

Tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu la nhung
quy dinh cu thé vé chiec trach, nhiém vu, pham
vi trach nhiém, nhing hiéu biét cin thiét va trinh
dé yéu cAu d6i véi ting chic danh nghé vién
chitc. Tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu ctia méi

chtic danh nghé vién chitc gom 4 phan:

1. Chie trach: quy dinh cu thé chitc nang, nhiém
vy, quyén han va trich nhigm cta timg chitc daith

nghé ddy du cua vién chic.

2. Hiéu biét: quy dinh kién thic can thiét va
kinh nghiém vé& chuyén mén, nghiép vu dé hoan
thanh cac nhiém vu dude giao cia tiung chic dan
nghé day du cua vién chite.

3. Lam dudc: quy dinh nhing céng viéc cu thé
phai lam duge theo yéu cau.

4. Yéu cdu trinh do: quy dinh trinh d6 can thiét
dat dude (gdm: vin bing, ching chi qua cac cép
dao tao) cua ting chic danh nghé day du cia vién
chiic dé thyc hién duge cbng viéc theo yéu céu.

1I1. PHUONG PHAP XAY DUNG
TIEU CHUAN

Can cit ndi dung tidu chuan quy dinh trén va

"ban tiéu chuin vién chic chuyén mén, nghiép

+84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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vu" géc do Nha nudc ban hanh kém theo Théng
tut nay, cadc doanh nghiép xay dung tiéu chudn
chuyén mon, nghiép vu cho titng chitc danh nghé
day da

nghé, t8 chiic san xuat, kinh doanh va té chic lao

cua vién chic phit hgp véi to chiic cong

déng cua doanh nghiép minh.

Viéc xay dyng tiéu chuan vién chic chuyén
moén, nghiép vu trong doanh nghiép duge tién

hanh theo cac budc sau:

1. Theo ting bé phan chuyén mén, nghiép vu
(phong hoiic ban), trén cd sd chitc ning, nhiém vu
duge giao, tién hanh théng ké ddy da tat ca cac

cng viéc phai thuc hién.

2, Can ci vao ban tiéu chudn goc, tién hanh
danh gia, phan loai mic d6 phic tap cia cac céng

viéc duge théng ké theo 4 cap trinh do sau:
- Can sy, k¥ thuat vién;
- Chuyén vién, ky su;
- Chuyén vién chinh, k¥ su chinh;
- Chuyén vién cao cép, ky su cao cidp.

3. Trén co s6 két qua danh gia phan loai cong
vigc, tién hanh xac dinh chic danh nghé ddy da

cua vién chuec.

Vi du: - Chuyén vién lao déng, tién ludng buu
dién;

- Chuyén vién chinh lao déng, tién luong buu

dién;
- K§ su chinh buu dién truyén théng,...

4. Xac dinh phén chdc trach déi véi ting chite
danh nghé diy du ctia vién chie.

5. Quy dinh phan hiéu biét cta timg chic danh

nghé ddy du cta vién chie.

6. Quy dinh céc cong viéc doi hdi phai lam duge

d6i véi tung chic danh nghé ddy du cua vién
chue...

7. Quy dinh phén yéu cAu trinh dé d&i véi timg
chic danh nghé diy da cta vién chiic.

8. Téng hop va can déi tiéu chudn gida cac
chdc danh nghé ddy da cda vién chiic theo 4 cap
trinh d bao dam tinh hgp ly, tranh sai sét.

9. To chic 14y ¥ kién trong doanh nghiép va

hoan thién tiéu chuin.

IV. TO CHUC XAY DUNG VA QUAN LY
TIEU CHUAN

1. T6 chitc xay dung tiéu chuin:

)

a) Dé s8
cho cac doanh nghiép xay dung chitc danh nghé

c6 cdn cd cdn d6i chung va lam cd

ddy da va tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu
cta vién chdc, Bé Lao déng - Thuong binh va
Xa hoi ban hanh kém theo Théng tu nay Ban
tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu géc déi vdi
cac chic danh vién chdc: can su, ky thuat vién;
chuyén vién, kj su; chuyén vién chinh, ky su

chinh; chuyén vién cao cap, ky su cao cip.

b) Cén cit vao Ban tiéu chuin géc va phuong
phéap xay dung tidu chuin huéng dan néu trén,
Giam ddc doanh nghiép phai td chic vige xiy
dung cac chic danh nghé day dd cta vién chic
va tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu cho titng
chitc danh nghé diay du cta vién chic dé thi
nang ngach, sdp xép lai lao dong, dao tao va bdi
dudng chuyén mén, nghiép vu cho vién chiic,
thuc hign viée tra luong gén véi nang lue, trach

nhiém va céng viéc duge giao.

Tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu cha cac

ngach vién chic trong doanh nghiép phai quy
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dinh cu thé tidu chudn gdc ban hanh kém theo
Théng tu nay phi hgp véi diéu kién cu thé cta
doanh nghiép nhung khéng duge thap hon quy

dinh cua tiéu chudn gdc.
2. Quan 1y tiéu chuin:

a) Sau khi doanh nghiép xay dyng tiéu chuin
chuyén mén, nghiép vu thi tién hanh ding ky véi
¢cd quan cé thim quyén theo phén cdp quan ly

trude khi ap dung.

b) Céc cd quan quan 1y khi nhan dude tieu chuin
chuyén mén, nghiép vu clia doanh nghiép cin tham
dinh, yéu cAu doanh nghiép sita déi, bo sung hoan
chinh tidu chuén va cé ¥ kién chinh thic dé doanh
nghiép ap dung. Truong hgp doanh nghiép diéu
chinh hoic xay dung thém tiéu chudn méi thi chi
phai ding ky phén tidu chuan diéu chinh hodc xay

dung mdi.

¢) Phan cap quan 1y tiéu chuidn chuyén mén,

nghiép vu nhu sau:

- Bd Lao dong - Thudng binh va Xa héi tiép
nhan ding ky tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu
ctia cac doanh nghiép duge xép hang dic biét theo
Quyé&t dinh s6 185-TTg ngay 28-3-1996 clia Thu
tuéng Chinh phu.

- Bd quan 1y nganh, linh vue tiép nhan dang
ky tiéu chuidn chuyén mén, nghiép vu cia cac
doanh nghiép thudc quyén quan 1y va phéi hgp
véi Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tiép
nhén ding ky tiéu chuan chuyén mén, nghiép
vu cua cac doanh nghiép thanh lap theo Quyét
dinh s& 90-TTg ngay 7-3-1994 céa Thi tudng
Chinh phu dudc xép hang dac biét.

- Uy ban Nhéan dan tinh, thanh phd tryc thuge
Trung uong chi dao Sd Lao déng - Thuong binh
va Xa hdi ti€p nhan dang ky tidu chudn chuyén
moén, nghiép vu cua cac doanh nghiép thude

quyén quan ly.

d) Hé so dang ky tiéu chuin chuyén mén,

nghiép vu, gom:
- Cong van dé nghi;

- Ban tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu.

B. THI NANG NGACH

1. POI TUONG

D61 tugng ap dung thi nang ngach la vién chic
chuyén mén, nghiép vu trong cac té chitc, doanh
nghiép hoat déng theo Luat Doanh nghiép nha
nude, xép luong theo bang luong chuyén mén,
nghiép vu, thita hanh, phuc vy; bang luong B21,
B23, B24 quy dinh tai Nghi dinh s6 26-CP ngay
23-5-1993 ciia Chinh pht va vién chic chuyén
mdn, nghiép vu d mdt sé doanh nghiép dic thlh
dude co quan nha nudc cé6 tham quyén cho phép
ap dung xép luong theo cac bang luong quy dinh
tai Nghi dinh s& 25-CP ngay 23-5-1993 cua
Chinh phu.

iI. PIEU KIEN THI NANG NGACH

1. Doanh nghiép to chiic thi ning ngach phai cé

du cac diéu kién sau day:

- Pa dang ky tiéu chuin chic danh- chuyén
mén, nghiép vu véi cd quan c6 thim quyén theo
phan cdp quan 1y quy dinh tai Diém 2, Muc IV,
Phan A cta Théng tu nay.

- Xac dinh duge nhu ciu coéng viéc doi hoi su
dung vién chic chuyén mén, nghiép vy ¢ cac
ngach cin thi.

2. Vién chic phai c6 du cac diéu kién sau day

mdi duge xem xét thi ndng ngach:
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- Cé du thai gian tham nién ¢ ngach hién giu
theo quy dinh cta tiéu chuin chuyén mén, nghiép

vu doanh nghiép;

- Khéng vi pham néi quy lao dong cua doanh

nghiép;

- C6 don xin thi nang ngach va dugc Héi
déng thi ning ngach cta doanh nghiép chip
thuan.

I11. TO CHUC THI NANG NGACH

Pé t6 chiic thi nang ngach thuc su dan cha
trong doanh nghiép, Giam déc can thuc hién cac

viéc sau:

1. Céng bd nhu ciu s6 lugng vién chice chuyén

moén, nghiép vu d timg ngach cin thi.

2. Thanh lap Héi dong thi nang ngach ctia doanh
nghiép:

a) Thanh phin Héi déng thi nidng ngach, gém:

- Giam déc (Tong Giam déc) doanh nghiép la
Chu tich Héi déng.

- Cac uy vien Hoi dong:
+ Vién chie lanh dao céng tac lao dong - tién
luong 1a Uy vién thudng truc;

+ Dai dién cua té chic cong doan cung cap.

+ Cac uy vién khac do Chu tich Hai déng thi
niang ngach quyét dinh.

b) Nhiém vu cta Héi dong thi nang ngach:

- Quy dinh quy ché; néi dung thi; tai liéu tham

khao cho ngudi dy thi.

Quy ché thi ning ngach ciia doanh nghiép phai
¢6 cac ndi dung quy dinh vé dé thi, té chic thi,

chdm thi, eéng bd két qua thi.

- Duyét va thong bao céng khai danh sach
nhitng nguoi du thi;

- Ra dé thi (bao gdém thi viét, thi van dap, thi

thuc hanh néu can thiét) va dap an thi;

- Thanh lap Ban giam khao dé coi thi va chdm
thi;

- Duyét két qua thi;

- Bao cao két qua thi véi t6 chie ra quyét dinh
thanh lap Héi dong thi va cong bé cong khai két
qua thi.

1V. XEP LUONG POI VOI VIEN CHUC
CHUYEN MON, NGHIEP VU
PUOC LEN NGACH

1. Cén cd két qua thi va nhu cau s dung vién
chic chuyén mén, nghiép vu, doanh nghiép ra
quyét dinh nang ngach va xép ludng cho vién
chiic duge 18n ngach ho#c lam hé so dé nghi co
quan c6 thim quyén thdéa thuan hodc ra quyét

dinh theo phan cidp quan ly.

Nguyén tic chuyén xép luong la xép lén bac
Iuwong c6 hé s6 cao hon lién ké ctia ngach vién
chic thi dat.

Truong hgp chénh léch gita 2 bac luong nay
bing hoic 1én hon 70% khoang chénh léch cta 2
bac lién ké ngach vién chitc thi dat thi thoi diém
ning bac lan sau tinh tit khi c6 quyét dinh xép
ludng méi, néu thap hon 70% thi thai diém nang
bac 1an sau tinh ti khi ¢6 quyét dinh x&p muc
luong cii.

2. Hé so dé nghi xép nang ngach, gém:
- Coéng vin dé nghi cua doanh nghiép.

- Danh sach dé nghi nang ngach va xép ludng
déi véi vién chic chuyén mén, nghiép vu cia

doanh nghiép.
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3. Phan cap quan ly ning ngach.
a) Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hou:

Thoéa thuan ning ngach ludng cao cap (chuyén
vién cao cAp, kinh té& vién cao cap, ky su cao cdp)
theo dé nghi cta cac Bo quan ly nganh, linh vy,
Uy ban Nhén dén cac tinh, thanh phé tryc thude
Trung uong va caa cac doanh nghiép dudc xép
hang dac biét theo Quyét dinh s6 185-TTg ngay
28-3-1996 cia Thia tuéng Chinh phu;

b) Bé quan ly nganh, linh vye:

- Quyét dinh ning ngach luong chinh (chuyén
vién chinh, kinh t& vién chinh, ky su chinh) déi
vdi cac vién chtic chuyén mén, nghiép vu cta cac

doanh nghiép thudc quyén quan ly;

- Dé nghi Bé Lao déng - Thudng binh va Xa
hoi théa thuan, trude khi ra quyét dinh nang
ngach luong cao cip déi véi vién chdc chuyén
mén, nghiép vu ciia cac doanh nghiép thuge quyén
quan 1y, ké ca doanh nghiép thanh lap theo Quyét
dinh s& 90-TTg ngay 7-3-1994 cua Thu tuéng
Chinh phu dudc xép hang diac biét.

¢) Uy ban Nhén dén tinh, thanh phé truc thuée

Trung uodng:

- Quyét dinh nang ngach ludng chinh (chuyén
vién chinh, kinh t& vién chinh, k§ su chinh) déi
vdi cac vién chite chuyén moén, nghiép vu cuaa cac
doanh nghiép thudc quyén quan 1y theo dé nghi
cua So Lao dong - Thudng binh va Xa héi.

- Pé nghi Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
héi thoa thuan trude khi quyét dinh nang ngach
Iuong cao cAp dbi vdi vién chic chuyén mén, nghiép

vu ctia cac doanh nghiép thude quyén quan ly.

d) Déi véi doanh nghiép duge xép hang déc biét
theo Quyét dinh so 185-TTg:

- Quyét dinh nang ngach ludng chinh (chuyén
vién chinh, kinh té& vién chinh, k¥ su chinh) déi

véi vién chic chuyén mén, nghiép vu cua cac

doanh nghiép thudc quyén quan ly.

- Pé nghi Bo Lao dgng - Thuong binh va Xa
hoi thoa thuan trude khi quyét dinh ning ngach
luong cao cap d6i véi vién chite chuyén mon, nghiép

vu cua doanh nghiép.
e) D6i véi cac doanh nghiép con lai:

Quyét dinh va dé nghi ning ngach déi vdi cac
vién chitc chuyén mon, nghiép vu con lai thude

quyén quan ly.
C. TO CHUC THUC HIEN

1. Cin cit vao ndi dung hudng dan va quy dinh
tai Thong tu nay, cic Bé quan Iy nganh, linh vuc, &
Uy ban Nhan dan tinh, thanh phé truc thude

Trung udng va Chu tich Hdi dong quan tri (&6"1
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vdi doanh nghiép cé6 Hoéi déng quan tri) huﬁ}'ﬁgﬁ
din, chi dao cac doanh nghiép xay dyng tiéu chﬁﬁni
chuyén mén, nghiép vy, quy ché thi ning ngach

+

va té chice thi ning ngach.

2. Théng tu nay ¢6 hiéu luc sau 15 ngay ké tir
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ngay ky. Nhitng vin ban ban hanh trudce day trai
v6i Théng tu nay déu bai bo.
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Trong qué trinh thue hién, néu c6 vudng méc
gi dé nghi cac Bd quan ly nganh, linh vue, Uy
ban Nhan dan tinh, thanh phé truc thuée Trung
uong va cac doanh nghiép nha nuée phan anh vé
B6 Lao déng - Thuong binh va Xa hé1 xem xét,

gial quyét.

K.T. Bé trudng
B6 Lao déng - Thudng binh va Xa hoi
Thu truong

LE DUY DONG
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BAN TIEU CHU;{N vién chiac chuyén
mén, nghiép vu dung dé xay dung
tiéu chufin cac chitec danh vién
chi@e (can sr,f,' ky thuit vién;
chuyén vién, ky su; chuyén vién
chinh, ky su chinh; chuyén vién
cao cap, k§ su cao cap) trong
cac doanh nghiép nha nude.

(ban hanh kém theo Théng tu sé6 4/1998/
TT-BLDTBXH ngay 4-4-1998 ctia Bé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi).

A. CAC NGACH NGHIEP VU

I. CAN SU

1. Chae trach:

- Xay dyng ké& hoach dé trién khai thuc hién
cong viéc dude giao;

- Theo doi qua trinh thue hién céng viéc duge

giao;

- Téng hgp va bao cao két qua thyc hién cong
viée duge giao;

- Quan ly, lvu trit hé s, tai liéu theo quy dinh;

- Chiu su chi dao nghiép vu cta vién chiic &

ngach cao hon trong bé phan.
2. Hiéu biét:

- Nam &Ltq!c cac nguyén téc, ché do, thé 1&, thu
tuc theo quy dinh chung cia Nha nudc va cia

doanh nghiép;

- Ndm duge cac nguyén tic, tht tuc hanh chinh,
nghiép vu cia Nha nudc theo nghiép vu cong viée

duoge giao;

- Hiéu duge cong viee duge giao theo cac noi

dung nghiép vu.

3. Lam dudge:

Cac noi dung eéng viée cu thé lam dude do
doanh nghiép quy dinh theo théng ké cac céng
viéc cho tirng chitc danh nghé didy da cta vién
chic trong doanh nghiép.

4. Yéu cau trinh dé:

Co6 trinh do6 trung cdp nghiép vu.

II. CHUYEN VIEN

1. Chie trach:

- Xay dung ké hoach trién khai thuc hién céng

viéc duge giao;

- Huéng dAn, theo d&i, don déc, kiém tra va dé
xuat cac bién phap diéu chinh dé thuc hién tét ké&
hoach; R

- Soan thdo céc vin ban vé quy ché quan 1,
quy trinh nghiép vu dé thuc hién céng viéc duge

glao;

- Phén tich, danh gia va bao cao két qua thue

hién céng viée dudge giao;

- T6 chitc thu thap théng tin, théng ké, Ivu tr

tu liéu, s lidu;

jwi]
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- Phéi hgp véi cac vién chitc nghiép vu khac
lién quan va huéng dan vién chic nghiép vu &
ngach thap hon;

- Chiu su chi dao vé nghiép vu cta vién chic

nghiép vu & ngach cao hon.
2. Hiéu biét:

- Ndm duge chinh séch chung ctia Nha nude,
nganh va doanh nghiép thuéc linh vite nghiép vu
duge giao;

- Hiéu dugc tinh hinh san xuit, kinh doanh
cua doanh nghiép;

-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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- Ném dude nhitng kién thite co ban vé chuyén

mon, nghiép vu thude linh vue duge giao;

- Hiéu cac tht tuc, nguyén tic hanh chinh
theo quy dinh cua phap luat;

- Viét duge cac van ban quy dinh va hudng dan
thuc hién trong doanh nghiép theo linh vyc chuyén

mén dugc giao.
3. Lam dudgec:

Cac néi dung cong viéc cu thé lam dudc do
doanh nghiép quy dinh theo théng ké cac cong
viée cho titng chic danh nghé day du cua vién
chie trong doanh nghiép.

4. Yéu cau trinh dé:

- Co6 trinh dd dai hoc ding chuyén nganh.
Trudng hop ¢o trinh d6 dai hoc khac thi phai qua
béi dudng trinh dé chuyén moén, nghiép vu tu 6
thang trd lén;

- Poc, hiéu dude tai ligu, hd sd, sach chuyén

mon mot ngoai ngu.

III. CHUYEN VIEN CHINH

1. Chite trach:

- Chut tri nghién ettu, dé xuit va téd chie thuc

hién cic eong viéc dude phan cong;

- Xay dung ké hoach ngin han, trung han va
cac phuong an, dé an dé quan Iy hoic thuc hién
phuong huéng, nhiém vu san xuat, kinh doanh
cua doanh nghiép thudec chuyén mén cua minh

dam nhan;

- Nghién cltu, xdy dung cac quy dinh, quy ché,
thé 1& quan 1y nghiép vuy;

- T4 chie thuyc hién, huéng din, theo dai, kiém
tra nghiép vu va dé xudt nhitng bién phap chi
dao, uén nin nhitng sai léch trong viéc thuc hién

nhiém wvu;

- Xdy dung cac nguyén téc phéi hop cong tac

gita cac bd phan;

- T6 chiic xay dung quy ché quan ly nghiép vu
thong nhat, nhu: théng tin quan 1y, théng ké sé

liéu, hd so luu trit, ché dé bao cao;

- Téng két, danh gia tinh hinh quan ly hoac
thue hién cac nhiém vu theo cac chi tiéu kinh té,
k¢ thuat vé san xuit, kinh doanh thuge linh vuc

chuyén madn,;

- P& xuit cac phuong an stta déi, diéu chinh cd
: " . . » i . o)
ch& quan 1y ho#ic phudng hudng san xuat, kinh =
doanh thudc linh vue chuyén mén phua hop véi=

tinh hinh thue té cia doanh nghiép;

- Chu tri hoiic tham gia nghién ctu cac dé tai
vé quan 1y hodc cac cong trinh phue vu cho viéc

phat trién san xuat, kinh doanh cta doanh nghiép;

4 * www. ThuVienPhapLua
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- Tham gia bién soan cac tai liéu, bdi duen

hoac giang day nghiép vu;

3845 608

1o
Wl SR LSRR

- Chiu su chi dao vé nghiép vu cua vién chiic
nghiép vu ¢ ngach cao hon.

oy

2. Hiéu bié&t:

* Tel: +84-§-

ft

- Nim vitng dudng 161, chinh sach chung cuas
Nha nudc, nganh, doanh nghiép va mét so linhz
=

vue ¢6 hién quan;

- Nim vitng cac kién thiic cg ban vé chuyén
mén, nghiép vu. Hiéu biét sau nguyén tic, co ché
quan 1y nghiép vu linh vue dang dam nhan va cac

hé théng khac lién quan;
- Hiéu tinh hinh va xu thé phat trién nghiép

vu 0 trong nudc va cac nudc trong khu vue:

- Ndm viing cac thu tuc hanh chinh theo quy

dinh cua luat phap:

- Nam ving khoa hoc quan 1y thuoc linh vue
chuyén mén dé van dung vao hoat dong cua

doanh nghiép phua hgp vdéi diéu kién thuc té;
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- C6 nang luc nghién ciu khoa hoc;

- C6 trinh d6 tong hgp, té chic chi dao, kiém
tra, phéi hop dé trién khai nghiép vu hodc thuc

hién cac cong viéc dugde giao.
3. Lam dudec:

Cac no6i dung céng viéc cu thé lam duge do
doanh nghiép quy dinh theo théng ké cac cong
viéc cho timg chic danh nghé day du cua vién
chic trong doanh nghiép.

4. Yéu cau trinh do:

- C6 trinh @6 dai hoc trd 18n dung chuyén nganh
va da qua 16p bdi dudng quan 1y hanh chinh va
doanh nghiép. Néu c6 trinh do dai hoc khéac thi
phai ¢6 chitng chi da qua béi dudng trinh d§ nghiép
vu tuong duong dai hoc chuyén nganh, linh vyc
doi hoi;

- Da ¢6 thai gian ¢ ngach chuyén vién it nhat

tit 6 nim tro lén;

- C6 it nhat moét ngoai ngi doc, nghe va giao
tiép dude véi ngudi nude ngoai vé linh vuc chuyén

mon;

- C6 dé tai hoac cong trinh dude ap dung trong
cong tac quan ly hodic phuc vu sian xudt, kinh

doanh ctia doanh nghiép.

IV. CHUYEN VIEN CAO CAP

1. Chie trach:

- Chu tri xdy dung dé an chién luge hodc dé an
phat trién doanh nghiép thudc linh vyc chuyén
mén theo ting giai doan phat trién kinh té - xa

héi cua dat nudc;

- Xay dung ké hoach trung han, dai han, cac
viin ban vé chinh sach, ché dé quan ly va hoat
déng san xuat, kinh doanh thuéc linh vue chuyén

mén trén cd sG chu truong, chinh sach cua Nha

nude va nganh;

- Cht tri té chie thuc hién cac phuong an, ké
hoach phat trién san xuat, kinh doanh cta doanh
nghiép thudc linh vyc chuyén mén. Hudng din
kiém tra, dé xuat cac bién phap chi dao, uén nin
nhiing sai léch khéng phd hgp vdi su phat trién
doanh nghiép;

- Tham muu cho nganh xiy dung co ché quan
Iy san xuat, kinh doanh theo nghiép vy, linh vuc

dudc giao;

- Téng két, danh gia hiéu qua phat trién san
xuat, kinh doanh ctia doanh nghiép. Dé xuilt cac
phuong an phat trién doanh nghiép phit hgp vdi
tiung thoi ky;

- Chu tri hoidic tham gia cac dé tai, cong trinh
nghién ctiu dé déi mdi hé thong quan ly hodc
phat trién cac nganh, nghé phit hgp véi phat trién

kinh t& - xa hoi trong nuéc va trén thé gidi;

chuyén mén, nghiép vu cidp nganh. T8 chic ca(,
chuyén dé boi dudng nghiép vu.

2. Hiéu biét:

- Ném chéc duong 16i, chu trudng cua Nha
nude, nganh, doanh nghiép vé phat trién nganh,
nghé theo nghiép vu dugde giao va mét sé nghiép

vu lién gquan;
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- Hidu biét sau, rong cac kién thic co ban vé
chuydn mén, nghiép vu va cac chuyén mon, nghiép
vu lién quan;

- 06 kién thic sau, rong vé quan ly chung va
linh vue nghiép vu phu trach. Cé kha nang lanh
dao, c6 nhiéu kinh nghiém vé to chue quan ly va
xu ly nghiép vu;

- Am hiéu sau, rong vé tinh hinh kinh té - xa

hoi trong nudc va cic nudc trén thé gidi;
- Cé ning luc nghién citu khoa hoc va td chite

ting dung tién bd khoa hoc dé quan ly hoac phat

trién doanh nghiép.
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3. Lam dudgc:

Cac ndi dung cong viéc cu thé lam duge do
doanh nghiép quy dinh theo théng ké cac cong
viée cho ting chitc danh nghé day da cua vién

chic trong doanh nghiép.
4. Yéu cau trinh dé:

- C6 trinh d6 dai hoc trd 1én, da qua lép béi
dudng hoic thuc tap sau dai hoc vé quan ly chuyén
dé. Néu c6 trinh doé dai hoc khac thi phai qua bdi
dudng trinh d6 nghiép vu tuong duong dai hoc

ngach chuyén nganh;

- Pa ¢6 thai gian 6 ngach chuyén vién chinh it

nhat tit 9 nam trd 1én;

- Qua khoéa dao tao vé quan ly kinh té& - ky
thuat va tét nghiép Hoc vién Hanh chinh Quéc

gia d ngach cao cap;
- Co6 trinh d6 chinh tri cao - trung cap;

- Co6 it nhat moét ngoal ngu doc, noi va viét

thong thao;

- Cé cong trinh nghién citu vé khoa hoc quan

1y hoidic phat trién nganh, nghé dude céng nhan.

B. CAC NGACH KY THUAT

1. KY THUAT VIEN
1. Chie trach:

- Thuc hién cac nhiém vu k¥ thuat thudng
xuyén l3p lai (can, vé chi tiét hoa thiét ké, thu
thap théng tin va xu ly s6 liéu, van hanh khai
thac thiét bi, hudng dan ky thuat thuc hanh.....).
Stt dung thanh thao cac trang thiét bi, may méc,

dung cu.... dé thuc hién cong viéc duge giao;

- Quan ly ky thuat dude giao nhu: huéng din,
theo dbi, kiém tra, bao dam cac hoat déng san

xudt duge thuc hién theo dung quy trinh k¥ thuat,

quy trinh céng nghé, quy pham, tiéu chuén, dinh

muc.....;
- Huéng dan cong nhan ap dung cac sang kién,

cai tién ky thuat, thao tac ky thuat, ta chic ndi

lam viéc khoa hoc, bao vé& méi truong noi lam

- Dé xuit bién phap cai tién lao dong trong
pham vi t6 chic ndi lam viée;

- Phat hién nhing bat hdp 1y trong thuc hién
cong nghé va dé xuat bién phap xit 1y, khic phuc
ky thuit theo trach nhiém dude giao.

2. Hiéu biét:

- Ndm dugc nhitng van dé cd ban ky thua

cong viéc dude giao;

ThuVienfhapLuat.com

- Ndm dude kién thite 1y thuyét trung cip v
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chuyén nganh ky thuat va cé trinh do thuc han
trong viéc giai quyét nhiém vu ky thuat d‘ﬂc

glao;

845 66& ®

-3

- Nim dugc cac quy trinh, quy pham ky thuat a5
tidu chudn, dinh mie, k§ thuat an toan lao dong‘°°

d61 véi ngudi va thiét bi theo cong viée duge giao.

Tel: +

3. Lam dudgc:

oft -

Cac néi dung cong viéc cu thé lam dude dc>g
doanh nghiép quy dinh theo théng ké cac cong™
viéc cho tung chitc danh nghé day du cua vién
chic trong doanh nghiép.

4. Yéu cau trinh dé:

T6t nghiép trung cap ky thuat vé mot chuyén
nganh ky thuat.

1. KY SU

1. Chie trach:

- Xay dung, chi dao thyc hién phuong an céng
tac ky thuat duge giao, nhu: thiét ké, thi cong,
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cong nghé, gia céng ché bién, van hanh, ldp dit,
bao quan va sta chita thiét bi ky thuat...;

- Thuc hién nhiém vu quan 1y k¥ thuat duge
giao, nhu: thyc hién hoac chi dao viée thuc hién
theo ding thiét k&, quy trinh, quy pham ky thuat,
dinh mtc ky thuat, tiéu chuan k§ thuat, chat
lwgng san pham, ky thuat an toan lao déng, bao

vé moi sinh, méi truong.....;

- Truc tiép hoic tham gia nghién ciiu cac dé tai
khoa hoc k¥ thuat, dé xuit cac giai phap ky thuat,

cal tién ky thuat, san xuit san phim mdi;

- Tham gia c¢éng tac dao tao, bdi dudng trinh
dd chuyén moén, tay nghé cho ky thuat vién va

comg nhan. Tham gia bién soan tai liéu, bai giang;

- Cé quyén phat hién, dé nghi diéu chinh hoac
dinh chi trong pham vi quyén han dude giao cac
hoat déng k¥ thuat trai vé1 quy dinh hién hanh
cua quan Iy k¥ thuat va chiu trach nhiém ca nhan

vé quyét dinh cia minh.
2. Hiéu biét:

- Nim duge chu truong, phuong huéng phat

trién k¥ thuat ctia nganh va doanh nghiép;

- Nim chéc nhiing kién thic co ban vé chuyén
nganh ky thuat dude giao. Cé kién thic hiéu biét

mot s6 ky thuat lién quan;

- Ndm chdc nghiép vu quan ly ky thuat va to
chitc trién khai thue hién ky thuat tai doanh
nghiép;

- Ndm dudgc cac théng tin vé phat trién ky
thuat chuyén nganh trong nude va cac nudc trong

khu vue.
3. Lam dudec:

Cac noi dung céng viéc cu thé lam duge do
doanh nghiép quy dinh theo théng ké cac cong viée
cho tung chic danh nghé ddy d ctia vién chic
trong doanh nghiép.

4. Yéu cau trinh dé:

- T6t nghiép dai hoc vé chuyén nganh ky thuat
dugc giao;

- St dung thanh thao cac loai may vi tinh;

- Biét mét ngoai ngit doc, hidu dude sach nghiép
vu k¥ thuit duge giao.

III. KY SU CHINH

1. Chiic trach:

- Ch tri giai quyét hoic t6 chic thye hién cai
tién, déi mdi k¥ thuat, chuyén nganh ky thuat cé
lidn quan dén mét s6 chuyén nganh ky thuat
khac;

- T8 chite chi dao edong tac quan 1y khoa hoce ky
thuat, nhu: chi dao, giam dinh céng tac thiét ké,

muc tidu chuin ky thuat, xdy dung va trién khal
ung dung khoa hoc ky thuat, ché tao san phﬁfm

mdi.....;

- Nghién cdu, bién soan dé hoan chinh hé
théng dinh mitc, tiéu chuan kg thuat ctia doanh
nghiép;

- Tong két, danh gia hiéu qua cac phusong an
ky thuat. Dé xuat cac bién phap bo sung, stia dai
quy trinh, dinh mic, ky thuat.....;

- Chu tri nghién ctu cac dé tai khoa hoc ky
thuat dé phat trién ky thuat, nhu: dé xuit cac
phuong an, giai phap ky thuat cai tién déi méi
san pham, d6i mdi thiét bi, cong nghé, thayv thé

nguyén vat liéu.....;

- Tham gia dao tao, bdi dudng ning cao trinh
d6 chuyén mén, tay nghé cho k¥ su, k¥ thuit vién
va cong nhan. Tham gia bién tap, bién soan tai

liéu ky thuat;

- C6 quyén phat hién, dé nghi diéu chinh hoic

dinh chi trong pham vi quyén han dudc giao céc
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hoat dong ky thuat trai véi quy dinh hién hanh
cua quan ly ky thuat va chju trach nhiém ca

nhan vé quyét dinh caa minh.
2. Hiéu biét:
- Nim chdc chu truong, phuong huéng phat

trién kinh t& - k§ thuat cia Nha nudc va cua

nganh;

- C6 kién thic sdu vé chuyén nganh ky thuat

va mdt s6 chuyén nganh ky thuat lién quan;

- C6 kién thic kinh té&, hiéu biét siu nghiép vu
quan ly k¥ thuat, khoa hoc ky thuat chuyén
nganh. Nidm ving phuong phap té chitc chi dao
trién khai coéng tac ky thuat, va nghién citu khoa
hoc k¥ thuat;

- Am hiéu tinh hinh kinh t& - xa héi lién quan
dén k¥ thuat chuyén nganh; ndm dude cac théng
tin vé kinh t&, phat trién ky thuat chuyén nganh

trong nudc va ngoai nude.
3. Lam dugec:

Cac nédi dung coéng viée cu thé lam duge do
doanh nghiép quy dinh theo théng ké cac cong
viéc cho titng chic danh nghé ddy du cua vién
chic trong doanh nghiép.

4. Yéu cau trinh dé:

- Pa ¢6 thai gian t6i thiéu 8 ngach ky su tir 6
nam troé lén;

- Qua l6p bdi dudng vé quan 1y doanh nghiép
va trung cap quan ly hanh chinh cua Nha nudc;

- Cé6 dé an, coéng trinh nghién ciu, sang tao
duge ap dung;

- C6 mot ngoal ngd doc, néi va nghe théng
thao.

IV. KY SU CAO CAP

1. Chite trach:

- Chu tri, td chic xay dung cac phuong an ky

thuat. Lap cac luan chiing kinh té - ky thuat cua
cac cong trinh quan trong cua doanh nghiép hodic
nganh, linh vuc; td chite chi dao trién khai thuc

hién cac phuong an;

- Cha tri t6 chic viéc xét duyét cac phuong an
k¥ thuat, cac luan ching kinh té - ky thuat cua
econg trinh thudc chuyén nganh ky thuat. Tham
gia giam dinh nhitng sang kién, sang ché va két
qua cac dé tai nghién ciu khoa hoc k¥ thuat va

ap dung tién bd khoa hoc k§ thuat vao san xuat;

- Chu tri hoac tham gia nghién citu cac van dé,
cac dé tai khoa hoc ky thuat thudc chuong trinh
nghién etu khoa hoc ky thuat cia Nha nudc,

nganh va doanh nghiép;

- Cha tri xay dung chudng trinh va ké hoach
dao tao b6i dudng nang cao trinh dé doi ngii can

bé khoa hoc k¥ thuat trong doanh nghiép;

- Bién soan, bién tap tai lidu, giao trinh pht;c
vu ¢éng tac dio tao, béi dudng can bo khoa hﬂc
ky thuat. Tham gia giang day & cac ldp boi
dudng ning cao trinh d6 vé chuyén nganh k¥y
thuat;
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- C6 quyén phat hién, diéu chinh hoic dinh chi
trong pham vi quyén han dudc giao cac hoat déng
k¥ thuat trai véi quy dinh hién hanh cua quan ly
k¥ thuat va chiu trach nhiém ca nhan vé quyét

dinh cua minh.
2. Hiéu biét:

- Ndm vitng dudng 18i, cht trucng phat trién
kinh t&, k¥ thuat ctia Nha nuéc va nganh;

- Co6 kién thic chuyén sau vé ky thuat chuyén
nganh dude giao va nim chféic moét s6 chuyén

nganh ky thuat lién quan;

- Ndm vitng kién thic kinh t& va ed ché quan

ly kinh t& cua nganh;

- Hiéu biét sau rong vé nghiép vu quan ly khoa
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hoc ky thuat, vé t& chdc trién khai, thuc hién ky
thuat trong pham vi doanh nghiép hoic caa
nganh;

- Am hiéu sau, rong tinh hinh kinh t&, xa héi
cua dat nudc va thé gidi lién quan dén linh vuc
k¥ thuat chuyén nganh; nim chéc cac théng tin
kinh té€ va khoa hoc ky thuat trong nudc va
ngoai nudc;

- C6 ning Iuc nghién ciu khoa hoc va té chiic
chi dao ng dung tién bo khoa hoc k¥ thuat vao
thuc té.

3. Lam duge:

Cac ndi dung coéng viéc cu thé lam duge do
doanh nghiép quy dinh theo thong ké cac cong
viéc cho ting chitc danh nghé day da cta vién
chiic trong doanh nghiép.

4. Yéu cau trinh dé:

- Cé trinh d¢ dai hoc va sau dai hoc chuyén
nganh ky thuat tuong tng;

- Da ¢6 thdi gian t6i thiéu ¢ ngach ky su chinh
tir 9 nam trd lén:

- Qua khéa dao tao vé quan ly kinh t& - ky
thuat va tét nghiép Hoc vién Hanh chinh Quéc
gia 6 ngach cao cip;

- Co6 dé an sang tao va cong trinh nghién ciu
dudc ap dung;

- C6 it nhat mét ngoai ngit doc, néi va nghe

théng thao.

THONG TU sé 6/1998/TT-BLDTBXH
ngay 15-4-1998 huéng din vé
khai trinh viéc st dung lao dong
khi doanh nghiép bat dau hoat

dong va bao cao viéc cham dit

st dung lao déng khi doanh
nghiép cham dut hoat dong.

Can ci Dicu 182 cia B Luat Lao dong, sau
khi trao déi y kién véi cac Bo, nganh c6 lién quan
va Téng Lién doan Lao déng Viét Nam, Bé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan vé khai
trinh viéc st dung lao dong khi doanh nghiép bit
ddu hoat déng va bao cao viée chaAm dit sui dung
lao dong khi doanh nghiép chim duat hoat dong

nhu sau:

L DOI TUQNG, PHAM VI AP DUNG

- Cac doanh nghiép nha nudc;

- Cac doanh nghiép c6 vén diu tu nuée ngoai,

cac doanh nghiép trong khu ché xuat, khu (:Em.g
nghiép; &

- Céc doanh nghiép thuge cac té chitc Pang,
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doan thé chinh tri xa héi va cac doanh nghiép =
thudc cac thanh phan kinh té& khac.

Viéc khai trinh su dung lao déng khi doanh
nghiép bit ddu hoat déng, bao cao tang giam lao

awSoft = Tel

déng va bao cao viéc chdm dit hoat déng déi véi
doanh nghiép trong quan déi nhin dan va céng

an nhéan dan sé c6 quy dinh riéng.

II. KHAI TRINH VIEC SU DUNG
LAO DONG KHI DOANH NGHIEP
BAT DAU HOAT PONG

Doanh nghiép bit ddu hoat déng quy dinh
trong Thoéng tu na_;f la doanh nghiép da duge
thanh lap theo ding quy dinh cta phap luat Viét
Nam bit diu st dung lao dong dé san xuat, kinh

doanh hodc thye hién nhiém vu etia minh.



