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BO TAI CHINH

QUYET DINH s6 169/2000/QD-BTC ngay
25/10/2000 vé ban hanh Ché& d4 ké&
toan ho kinh doanh.

BO TRUGNG BO TAI CHINH

Cdn ciz Ludgt Thué gid tri gia tdng (s6"02/1997 |
QHY) va Ludt Thué thu nhap doanh nghiép (sé
0311997 /QH9) duve Quoe héi thong qua ngéy 10
thing 5 ném 1997;

Cdn c2 Phdp lénh Ké todn - théng ké duoc cong
bé"theo Lénh s6"06/LCT-HDNN ngay 20/5/1988
ctia Hoéi dong Nha nudc va Diéu 18 t6 chite ké todn
nha nwde ban hanh theo Nghi dinh s6' 25/ HDBT
ngay 18/3/1989 cia Héi déng Bé trudng (nay la
Chirh phi);

Cén cit Nghi dinh s6'28/1998/ND-CP ngay
'11/5/1998 cia Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh Ludt Thué gid tri gia tdng va Nghi dinh s&
102/ 1998 /ND-CP ngay 28/12/1998 ciia Chinh
phii sita déi, bé sung mét s6’ diéu ciia Nghi dinh
86'28/ 1998 /| ND-CP;

Cén ci Nghi dinh 86" 15/CP ngay 02/3/1993
cua Chinh phi vé nhiém vu, quyén han vé trdch
nhiém quan ly nha nuwdc cia cdc Bé, cd quan

ngang Bo;

Cdn ci Nghi dinh s6"178/CP ngay 28/10/ 1994
cia Chinh phit quy dinh chite ndng, nhiém vu va
té chite b6 mdy ctiia Bé Tai chinh;

Dé giip cdc hé kinh doanh thue hién cong tdc
ké todn phit hop véi quy dinh ctia Luét Thué gid
tri gia tang, Ludt Thué tiéu thu ddc biét va Ludt

Thué thu nhép doanh nghiép; theo dé nghi ctia
Vu trudng Vu Ché' do ké'todn va Téng cuc trudng
Téng cuc Thué

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay
Ché d6 ké toan hd kinh doanh.

Diéu 2. Ché dd k& toan hé kinh doanh ap dung
cho tat ca cac hy san xuit, kinh doanh chua da
diéu kién thanh lap doanh nghiép tu nhan hoat
ddng trong linh vuc sidn xudt céng nghiép, xiy
dung, véan tai, khai thac tii nguyén, nudi tréng
thuy san, kinh doanh thudng nghiép, &n uéng,
phuc vy, stta chita va cac dich vy khéc,... ¢6
doanh s6 ban hang theo mic quy dinh cia B
Tai chinh (T6ng cuc Thué) d8i véi tiung nganh
nghé cu thé (dudi day goi t4t 1a ho kinh doanlhj.
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Didu 3. Ché d¢ ké toan hé kinh doanh c6 hidt ©
Igc thi hanh tit ngay 01 thang 1 nam 2001, dude ﬁ
ap dung théng nh4t trong ca nuée va thay thé 3
Ché& d6 ké toan hé kinh doanh ban hanh theo =
Quyét dinh s6 1271/TC/QD-CDKT ngay 14/12/1995
cua B trudng Bs Tai chinh.

Diéu 4. Cyuc Thué cac tinh, thanh phé truc
thuge Trung wdng phéi hop véi cac nganh c6 lién
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quan & dia phuong giip Uy ban nhan din tinh,
thanh phé huéng din, kiém tra cic ho kinh doanh
trong dia ban thuc hién Ché& dé ké toan nay.

Diéu 5. Cha tich Uy ban nhan dan cac tinh,
thanh phé truc thudc Trung udng va Téng cuc
trudng Téng cuc Thué, Vu trudng Vu Ché do ké
toan chju triach nhiém huéng din, kiém tra va
thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. B trucng Bo Tai chinh
Thit trudng

TRAN VAN TA
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CHE DO k& toan hd kinh doanh

(ban hanh theo Quyét dinh sé6"169/2000/QD-
BTC ngay 25/10/2000 cia B6 truing Bo Tai
chinh).

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. T4t ca cac hd san xuat, kinh doanh chua
da diéu kién thanh lap doanh nghiép tu nhéin
hoat dong trong linh vyc san xuat céng nghiép,
xay dyng, van tai, khai thac tai nguyén, nudi
tréng thiy san, kinh doanh thuong nghiép, 4n
udng, phuc vu, sia chita va cac dich vuy khac,... co
doanh s& ban hang theo quy dinh cua Bé Tai
chinh (Téng cuc Thué) ddi vdi timg nganh nghé
cu thé (dudi diy goi chung 1a h kinh doanh),
déu phai thuc hién Ché& d6 k& toan nay.

Cac hé kinh doanh thue hién ding quy dinh
trong Ché& do ké& toan nay duge cd quan thué si
dung s6 lidu k& toan dé tinh thué.

Piéu 2. K& toan cic hd kinh doanh phai dam

bao phan anh cac ndi dung chil yéu sau day:

- S5 lugng va gi4 tri tai san, vat tu, tién von,
céc khoan ng hién cé dang st dung vao san xudt,
kinh doanh;

- 86 lugng va gia tri hang héa, dich vu mua
VAOo;

- S6 lugng va gia trj hang héa, san phdm da
ban, dich vu di cung cdp;

- Cac khoan chi phi da sit dung vao san xuit
kinh doanh;

- K&t qua san xuit, kinh doanh va cac khoan
thué, 18 phi phai nop Nha nuéc, cac khoan thué
dudc hoan (néu cd).

Piéu 8. K& toan ho kinh doanh phai ghi chép
ddy dd, chinh x4c, kip thdi, trung thuc moi nghiép
vu kinh t&, tai chinh phét sinh lién quan dén hoat

dbng san xuit, kinh doanh cta hd. Moi nghiép vu
kinh té&, tai chinh phat sinh déu phai lap va ghi
chép ddy du vao chitng tit k& toan. Moi s6 ligu ghi
trén sb k& toan phai c6 ching tit hgp phap, hgp 18
ching minh. Viéc 1ap chitng tit va ghi s6 ké toan
phai ding ngay, thang phat sinh. Cuéi thang, cudi
quy, cusi nam phai khéa s6 ké toan, lap td ké khai
thué& va cac bang ké theo quy dinh.

Piéu 4. Pon vi tinh, ddn vi tién té va chit viét
trong k& toan:

- Viéc ghi chép ké& toan ho kinh doanh phai
dung chit viét, chit s0 phd thong;

- V& gia tri, don vi tién té sit dung trong ghi

pLuat.com

chép ké toan la “Déng Viét Nam”; cac nghiép vu =
kinh t& phat sinh bing ngoai té phai quy déi ra%
“Péng Viét Nam” theo ty gia thuc t&€ phat sinhz
hodc ty gia giao dich binh quén do Ngén hang =
Nha nuée Viét Nam céng bd tai thoi diém phat E
sinh nghiép vu kinh t&. 9
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- Vé hién vat, don vi tinh la don vi do llt&ﬁlgg
chinh thiic cia Nha nudc Cong hoa xa hoi dhﬁﬁ
nghia Viét Nam (nhu: cai, chiée, Kg, tin, m, mz,g
m?, lit,..).

Tel: +

Piéu 5. Viéc ghi chép ké toan phai ding muc+
thudng, khéng phai, khéng bé tréng dong, kh-:’m%
viét tit, khéng viét xen k&, khong viét chong dég
khéng tay xéa. N&u vidt sai thi phai gach bé chd™
sai bing mét gach bing muc dd, d& c6 thé van
nhin ré chit hoic s& da viét sai, sau dé ghi chit
ho#c s8 ding lén phia trén va ngudi sia chia ky
tén & bén canh. N&u viét s6t thi viét bd sung 1én
phia trén chd sét (biing muyc thudng) va ky tén
ngudi viét bé sung & bén canh.

Diéu 6. Cac hd kinh doanh phai bd tri ngudi cé
hiéu bi&t nghiép vu k& toan dé giit va ghi sd k&
toan.

- 86, ching ti va cac tai liéu ké toan phai luu

giit tai cd s6 san xuét, kinh doanh dé phuc vu
cho ghi chép hang ngay va viéc kiém tra, kiém
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soat cua cd quan thué va cac co quan chic ning

nha nuéec.

- 86, chiing tir va cac tai liu ké toan khac phai
dude sép xép, bdo quan va luu trit theo ding thai
gian quy dinh trong ché& d¢ bao quan, luu trit hé

so tai liéu k& toan cua Nha nudc.
Piéu 7. Nghidm cAm cac hanh vi sau day:

1. Ban hang ho#c cung cdp dich vu khéng lap
héa don va khéng giao héa don cho ngusi mua
(trit trudng hop ban 1é hang hoéa, cung cip dich
vu cho ngudi tidu dung cé gia tri dudi 100.000
déng cho méi 1dn ban hiang thu tién ma ngudi
mua khéng yéu ciu ldy héa don); lap héa don ban
hang, cung cap dich vu sai sy that va khai khéng
chi phi dé trén lau thué hoac théng dong véi
ngudi mua dé cé lgi ich bat chinh;

2. St dung héa don chiing tir khéng ding méu
quy dinh cua Nha nudc;

3. Dé ngoai 8 sach k& toan doanh s& ban
hang, doanh s8 cung cap dich vu va tai san, vat
tu, tién von;

4. Gia mao chitng tir, lap s6 sach, ké khai thué
sal su that.

Chuong IT
KE TOAN THU NHAP VA CHI PH{

Piéu 8. Doanh thu:

1. Doanh thu la s6 tién ban san phdm, hang
héa, tién cung itng dich vu (bao gom ca cac khoan
phu thu va phi thu thém ngoai gia ban hang héa,
cung tng dich vu ma co sd kinh doanh dudc
hudng) da thu ho#c chua thu tién duge ngudi mua
chip nhan thanh toén.

2. Doanh thu dé& tinh thu nhap clhiu thué:

a) D61 véi ho kinh doanh thudc dé1 tuong nép

thué gia tri gia ting theo phuong phap khau tru
thué 12 gia ban chua c6 thué gia tri gia tang:

b) D61 véi ho kinh doanh thude ddi tigng nép
thué& gia tri gia ting theo phuong phap truc tiép
trén gia tri gia tang la tong gia thanh toan ghi trén
héa don mua hang c6 ca thué gia tri gia ting.

Diéu 9. Chi phi san xuit, kinh doanh:

1. Chi phi san xuit, kinh doanh 14 nhitng khoan
chi phi lién quan truc tiép dén san xuit, kinh
doanh.

2. Cac khoan chi phi san xuét, kinh doanh duge
trit vio doanh thu dé xac dinh thu nhap chju thué
phai 1a nhitng khoan chi phi thuc t& phat sinh va
c6 day du chiing tit hgp phap, hgp 1é chitng minh.

3. Ngi dung chi phi san xuit, kinh doanh cta
ho kinh doanh géom cac khoan:

a) Khiu hao tai san cd dinh;

b) Chi phi nguyén liéu, vat liéu, nhién lig¢u,
nang lugng, hang héa, dich vu mua ngoai thuc té
da sit dung vao san xuét, kinh doanh ¢6 lién quan

dén doanh thu dé tinh thu nhap chiu thué:

- D&i vé1 hd kinh doanh thude déi tuong ndp
thué gia tri gia ting theo phuong phap khau trir
thué, gia tri vat tu, tai san, hang héa, dich vu
mua vao la gia mua thye t& chua c6 thué gia tri
gia ting;

- Péi véi hd kinh doanh thudc d&i tugng nop
thu& gia tri gia tdng theo phuong phap truc tiép
tinh trén gia tri gia ting va cac mit hang thudc
dién khong chiu thué& gia tri gia ting, gia tri vat
tu, tai san, hang héa, dich vu mua vao 1a téng
gia thanh toan ghi trén héa don mua hang bao

gbm ca thué gia tri gia ting.

¢) Tién céng va cac khoan c¢é tinh chat tién

edéng tra cho lao dong thué ngoai;

d) Tién thué nha, cac khoan thué&, phi va 1§
phi hd kinh doanh phai ndp (khéng ké phin thué
thu nhap doanh nghiép va cac khoan tién phat):
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- Tién thué nha, thué ché ban hang duge tinh
theo s tién tra hang thang hoic hang quy. D&i
véi nhing ho tra trudc tién thué nha, thué chd
ban hang cho nhiéu nadm thi phai tinh ra s tién
tra 1 ndm, 1 thang dé c6 can ci tinh vao chi phi.

- Cac khoan thué, phi va l1& phi phai nép tinh
vao chi phi gém:

+ Thué gia tri gia ting (chi cac hd thudc dai
tugng nop thué gia tri gia ting theo phudng phap
tinh trye ti€p trén gia tri gia tdng mdi duge tinh
s6 thué gia tri gia ting dau ra vao chi phi san
xuét, kinh doanh);

+ Cac khoan thué& khac va cic khoan phi, 1&
phi phai nép.

e) Lii tién vay phai tra cho Ngéan hang va cac
d6i tugng khae. Lai sudt tién vay tra cho d6i1
tugng khac khéng vugt qua lai suat tran do Ngan
hang Nha nudc quy dinh cho cée ta chie tin dyung.

f) Cac khoan chi phi khac da sit dung cho san
xuat, kinh doanh.

P61 véi cac chi phi vira dung cho san xuit, kinh
doanh, vita dung cho sinh hoat ctua cac hé (nhu
dién, nudc, dién thoai,..) thi cin cit vao ty 1é dung
vaio san xudt, kinh doanh va sinh hoat dé phan b3

chi phi.

Vi du: Mét hé kinh doanh nha nghi phai tra
tién dién st dung trong thang 1a 900.000 déng,
biét rdng ty 1é dién dung vao hoat déng kinh
doanh la 2/3 thi chi phi mua ngoai (dién ning)
tinh vao chi phi trong ky la:

900.000 déng x 2/3 = 600.000 déng.
DPiéu 10. Chi phi khiu hao tai san c6 dinh.

1. Tai san ¢& dinh 14 nhitng tai san ¢6 gia tri don
vi tit 5.000.000 déng trd lén va thoi gian sit dung
trén 1 nam.

2. Tai san ¢d dinh cia ciac h$ kinh doanh si
dung vao san xuit, kinh doanh gém: Kiét, nha

ban hang, ti quiy bay hang, ban ta, giudng ghé,
tivi, ta lanh, b dan va thiét bi am thanh, bén bé
chia xang diu va thiét bi do, d€m ban xang diu,
nha xudng, may méc thiét bi san xuit... c6 da

tiéu chudn 1a tai san ¢ dinh.

3. Cac ho kinh doanh chi duge tinh khau hao déi
v6i nhiing tai san ¢d dinh thudc sd hitu ctia hd st
dung vao san xuét, kinh doanh. Nhitng tai san cé’
dinh di thué khéng phai tinh khau hao. Tién thué
tai san cd dinh dugc tinh vao chi phi kinh doanh.

4. Nguyén gia (hay gia tri) cla tai san ¢d dinh
dé 1am c#in cd tinh khau hao dude xac dinh nhu

sau:

+ Tai san ¢ dinh mua sdm: Cén ci vao héa
don mua tai san dé xac dinh nguyén gia (gia tri)

cua tai san cd dinh;

+ Tai san cd dinh xay dung mdi: Can cd vao
chi phi thuc t&€ xiy dung tai san cd dinh; trudng
hop khéng tinh dude chi phi thuc t&€ xdy dung tz‘al
san c6 dinh thi cin c vao gia xy dung do Nha
nuée quy dinh theo ting cdp nha, tiung dia
phuong dé xac dinh nguyén gia;

+ Nhiing tai san c6 dinh khong c6 da chiing ti,
héa don lam c#n cd xac dinh nguyén gia thi cin
¢l vao hién trang tai san va gia cua loai tai san
nay ho#ic tai san tuong tu dang ban trén thi
trudng dé dinh gia.

5. Cach tinh khau hao tai san ¢8 dinh:

- Can ¢ vao nguyén gia (gia tri) cia tai san cd
dinh, thoi gian st dung udc tinh dé€ tinh khau
hao:

Miic Nguyén gia (gia tri) tai san ¢6 dinh
khidu hao =
1 ndm S6 nam st dung
Mic Mic khdu hao 1 nidm
khiu hao =
1 thang 12 thang
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khgmﬁ Mitc khdu hao 1 nam 7. Céc h$ kinh doanh phai lap danh myc nhitng
uwhao = Poer s 3 5 s

1 quy 4 quy tai san cd dinh st dung vio san xuit, kinh doanh

- Khi tinh mtc khau hao tai san c¢d dinh nam,
quy ho#ic thang néu cé sb lé cac hd duge phép lam
tron sé.

- 86 ndm su dung tai san cé dinh cin cit vao
thdi gian st dung tai san ¢6 dinh quy dinh trong
Phu luc kém theo Quyét dinh s 166/1999/QD-
BTG ngay 30/12/1999 ctia B Tai chinh ban hanh
Ché d6 quan ly, sit dung va trich khau hao tai san
c6 dinh (Phu luc sé 03). |

6. Nguyén tic phan b8 khau hao:

- Nhiing tai san c¢6 dinh hoan toan ding cho
san xuit, kinh doanh thi s6 khau hao tinh hét
vao chi phi san xuét, kinh doanh;

- Nhitng tai san vita dang cho kinh doanh vita
ding cho sinh hoat ctia cac hé:

+ D&l véi nha cda: Cén ctt vao dién tich thuc té
stt. dung cho san xudt, kinh doanh dé tinh s&
khau hao phén bé cho san xudt, kinh doanh;

+ Péi véi nhitng tai san cé dinh khac: Cin cit
vao thdi gian sit dung cia tung tai san cho tung
muc dich (san xuét, kinh doanh hay cho sinh hoat)
dé phan b8 kh&u hao vao chi phi san xuit, kinh
doanh.

- Viéc tinh hoic théi khéng tinh khau hao tai
san ¢é dinh vao chi phi san xuit, kinh doanh duge
thyc hién tron thang. Tai san ¢8 dinh tham gia
ho#c nging tham gia vao san xuit, kinh doanh
thang t thi tinh ho#c théi khéng tinh khiu hao
ti thang t + 1. S& kh&u hao ti thang t + 1 duge
tinh theo céng thiic:

S8 Sé Sé
S6 khau khau khau khau
hao _ hao o hao ~ hao
trich da ting giam
thang trich trong trong
t thang thang thang
t-1 t t

dé dang ky véi co quan thué trong dé ghi rd tén,
nguyén gia, thoi gian st dung va muc khau hao
nam, thang cha ting tai san c¢6 dinh. Khi ¢6 ting
hodc giam tai san ¢6 dinh chi ho kinh doanh phai
ding ky ting, giam tai san véi co quan thué va
diéu chinh mic tinh khiu hao.

Piéu 11. Thu nhap chiu thué:
Thu nhép chiu thué cua hd kinh doanh gom:

- Thu nhép chiu thué tit hoat déng san xuét,
kinh doanh bing (=) doanh thu ban hang, cung
cip dich vu trir (-) cac khoan chi phi hgp 1y ¢6 lién
quan dén doanh thu ban hang, cung cdp dich vu;

- Thu nhap chiu thué& khac (néu cé).

Chuong 111
CHUNG TU KE TOAN

Piéu 12. Ching ti ké& toan cita hd kinh doanh

bao gém:

- Chung tir bén ngoai: La ching tit do h kinh
doanh nhan dugc cia cac ¢d quan, cac td chitc
kinh t&, cA nhan bén ngoai lap nhu: héa don mua
vat tu, tai san ¢ dinh, hang héa, dich vy; Théng

bao ndp thué, Bién lai nép thué,...

- Chitng tit do ho kinh doanh lap: Gém héa
don gia tri gia ting, héa don ban hang, phidu
nhip kho, phiéu xuét kho, phiéu thu, phiéu chi
va cac chitng ti khac ¢é lién quan dén hoat dong

san xuét, kinh doanh cua hé.

Diéu 13. Moi nghiép vu kinh t&, tai chinh phat
sinh trong hoat déng san xuit, kinh doanh cia hé

déu phai lap chiing ti ké toan. Moi s8 liéu ghi

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



S& 48 - 31 - 12 - 2000

CONG BAO

3229

trén sé k& toan phai cé chiing tit k& toan hgp
phap, hop 1& chitng minh. Chitng tit k& toan chi
duge lap 1 14n ding véi thuc t&, thoi gian va dia
didm ma nghiép vu kinh t& phat sinh bing cach
dit gidy than viét 1 1an cho tdt ca cac lién. Tay
theo tinh chit cha sy viée va yéu ciu quan ly cha
Nha nudc, chitng tir ké toan phai lap theo mau
quy dinh (chitng tit bit budc) hodec mau huéng dan
(chitng tit hudng din). D61 véi cac chitng tit hudng
dAn, dua trén cd sd cac tiéu thic huéng dan, cac
ho kinh doanh c6 thé van dung phu hgp véi dic

diém san xuit, kinh doanh ctia minh.

- Chitng tu ké toan hgp phap la ching tu lap
ding theo mAu quy dinh, viéc ghi chép trén
ching ti phai ding néi dung, ban chét cua nghiép
vu kinh té& phat sinh va nghiép vu kinh té nay
phit hgp véi cac quy dinh cta phap luat, ¢6 da chi
k¥ cAn thiét va ddu cla cd sd kinh doanh (néu cd)
theo quy dinh cta tirng loai ching tit.

- Cac ching tir k& toan hgp 1é la ching tu
duge 1lap ding phuong phap, trinh tu quy dinh cho
ting loai chitng tir va phai ghi ddy da cac yéu t6

sau:

+ Tén goi, ngay, thang, nam lap va sd hiéu cua

chiing ti;
+ Tén, dia chi hd kinh doanh lap chiung ti;
+ Tén, dia chi hd kinh doanh nhéan chiing ti;
+ Tém tit ndi dung nghiép vy kinh t& phat sinh;

+ Tén, nhian hiéu, quy cach phdm chat, s§
lugng, don gia, thanh tién cua ting tha vat tu,

san phdm, hang héa, dich vy;
+ Téng s6 tién bing sd va chi;

+ Chit ky ctia ngudi chiu trach nhiém vé tinh

chinh xéc, trung thuc ctia nghiép vu kinh té.

Piéu 14. Tuy theo dic diém hoat dong san

xuit, kinh doanh, cac hé kinh doanh phai st dung

mét so ching tit sau:
a) Céac ching tit bat bude:

- Héa don gia tri gia tang ap dung cho déi
tugng nop thué gia tri gia tdng theo phudng
phap khau trir MAu s8 01/GTKT-3LL va méu s
01/GTKT-2LN);

- Héa don ban hang (ap dung cho dé6i tugng
ndp thué gia tri gia ting theo phudng phap truc
tiép va loai hang héa, dich vu khéng thudc dién
chiu thué gia tri gia ting) (Mau sé 02/GTTT-3LL
va mau s6 02/GTTT-2LN);

- Bang ké& thu mua néng san, 1am san, thuy
san,... ciia ngudi trye ti€p san xuat (Mau so 04/
GTTT);

- Bang ké ban 1é hang héa, dich vu (MAu s& 05/

GTTT);

- Phié&u xuit kho kiém van chuyén nai bﬁ

(Mau s6 03 - VT);

- Bang thanh toan hang dai 1y, ky gii (Mau
14 - BH);

- Phiéu xu#t kho hang gdi ban dai Iy (Mau 04-
XKBL-3LL);

- Cac loai vé (vé tiu, xe, vé vui choi giai tri, vé
gui xe, trong db,..).

b) Cac ching tit huéng déan:

MAu s6 01-VT;
MAau sd 02-VT;
Mau s6 01-LDTL.

- Phiéu nhap kho
- Phiéu xuit kho
- Bang chdm cdng

(MAu biéu va phudng phap ghi chép cac héa
don va bang ké xem Phu luc s6 1).

T4t ca cac loai héa don va cac ching tir lién
quan dén viéc ban hang, cung ing dich vu déu do
B& Tai chinh théng nhat in &n va phat hanh, cac
hé kinh doanh phai mua tit cd quan thué.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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Chuong IV
SO KE TOAN

Diéu 15. 8§ k& toan 1a nhitng quyén s8 theo
mau nh4t dinh c6 lién hé chit ché véi nhau dong
dé ghi chép cac nghidp vu kinh t& phat sinh trén
cd sd s6 lidu eha ching tit k& toan.

- S8 k& toan ctia cac hd kinh doanh phai duge
déng thanh quyén, danh sé& trang, giita cac trang
¢6 déng dau giap lai cla co quan thué. Ngoai bia
ghi ré ho tén hd kinh doanh, ma s8 nép thug, dia
diém kinh doanh, tén s8, s8 trang, ngay, thing,

nidm md sd, tén ngudi git va ghi sé.

- Ngay ddu nam ho#c khi bit ddu ding ky kinh
doanh, cac hé kinh doanh phai mé s ké& toan mdi,
lap danh muc s6 ké& toan phit hgp véi phuong
phap xac dinh thué ma hg kinh doanh di ding ky

véi cd quan thué& quan, huyén.

- Khi hét s8, cac ho kinh doanh phii md s6 ké&
todn méi va chuyén cac s8 lidu lién quan tir s6 k&

toan cii sang sd k& toan mdi.

- Cac hd kinh doanh quy dinh tai Diéu 1 Ché
d6 nay thyc hién ghi s6 ké& toan theo phuong phap
“Ghi don™.

- Hang ngay, cin c vao chitng tit ké toan dé

ghi vao cac s8 ké toan cé lidn quan.

- Cudi thang, cudi quy, cudi nam phai céng sé,
xac dinh doanh thu ban san phdm, hang héa,
cung Ung dich vu: gia thanh toan da cé thué gia
tri gia téing (d8i vdi hd nop thué theo phuong

phap truc tiép) ho#c gia thanh toan khéng c6 thu&

gia tri gia tdng va st thué gia tri gia ting phai
ndp (d6i v4i hd ndp thué gia tri gia tang theo
phudng phap khiu tr); gia tri hang héa mua vao,
ban ra, tén cudi ky; chi phi sdn xuét, kinh doanh

phat sinh trong ky. Tién hanh d6i chiéu s& li¢u

gitta cac s8 k& toan véi nhau; d6i chiu s8 lidu
trén sd k& toan véi s& thyc t& vé tién mat trong
quy va vat tu, san phidm, hang héa trong kho,
ho#ic § quiy hang, trén diy chuyén san xudt va
cac khoan ng phai thu, ng phai tra...

Diéu 16. Ty theo phudng phap xac dinh s§
thué gia tri gia tdng phai nép ma cac héd kinh
doanh phai md nhitng sé k& toan sau:

1. H¢ kinh doanh thuge d6i tugng nép thué gia
iri gia ting theo phudng phép khau trit thué phai

m& cac s6 ké toan bt buse sau:
1. S6 Nhat ky ban hang (M&u s6 S01- HKD):
2. S8 Nhat ky mua hang (Miu s§ S02- HKD);

3. 86 Chi phi san xuAt, kinh doanh (Mu sé
S03- HKD);

4. S6 chi tiét vat ligu, san phdm, hang héa
(Mau s6 S04- HKD);

5. Bang ké ludn chuyén vat tu, san phém,
hang héa (Mau s8 S05- HKD);

6. Bang dang ky tai san ¢4 dinh s dung vao
san xut, kinh doanh (Miu s6 S06- HKD).

2. Ho kinh doanh thudc déi tugng nop thué gia
tri gia tAng theo phuong phap tryc tiép phai md

cac s6 k& toan bit budc sau:

a) P81 vdi nhiing hé kinh doanh thuc hién viéc
mua, ban hang héa, cung tng dich vu c¢6 ddy da

héa ddn, ching tit mua, ban hang, ghi chép sé ké

toan ddy da va tinh thué tryc tiép trén gia tri gia

tdng phai md cac s6 k& toan sau:
1. S6 Nhat ky ban hang (MAu s6 SO1- HKD);

2. S8 Nhat ky mua hang (Miu s§ S02- HKD):

3. S8 Chi phi sin xuit, kinh doanh (Miu sé&

S03- HKD);

4. 86 chi tiét vat lidu, sin phdm, hang héa
(Mau s6 S04- HKD);

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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5. Bang ké luan chuyén vat tu, sdn pham,
hang héa (Miu s6 S05- HKD);

6. Bang ding ky tai san ¢6 dinh st dyng vao
san xudt, kinh doanh (Mau sé S06 - HKD).

b) Hp kinh doanh di thye hién ddy di héa don,
chung tir ban hang, xac dinh diing doanh thu ban
hang nhung khéng cé du ching tu, héa don mua
hang va cac hd kinh doanh thuéc dién 4n dinh

thué thi phai md s6 ké toan sau:
1. S8 Nhat ky ban hang (Mau sé S01- HKD).

Ngoai nhitng s8 bit bude néi trén, tuy theo yéu
cAu quan ly, cac ho kinh doanh c6 thé md thém
"S8 theo ddi tién mat, tién gui" (mau SO7-HKD),
“S8 theo ddi ng phai thu” (mau S08-HKD), “Sé
theo ddi nd phai tra” (miu S09-HKD).

(MAu va phuong phap ghi s6 xem Phu luc s5 2).

Chuong V

KIEM KE TAI SAN VA KIEM TRA
KE TOAN

Diéu 17. Cudi thang, cac h kinh doanh phai
ti€n hanh kiém ké vat tu, sin pham, hang héa
con tén tai kho, tai quay hang va gia tri san
phdm dd dang dang san xudt dé 1ap “Bang ké
luan chuyén vat tu, san phim, hang héa” va lap
T3 khai thu& gia tri gia ting va thué thu nhap
doanh nghiép theo quy dinh cta cac luat thué va
nép cho c¢d quan thu€ quan, huyén theo thoi gian
quy dinh.

Cuéi nam, trude khi khéa s6 ké toan, cac hd
kinh doanh phai thuc hién kiém ké tai san, vat

tu, san phdm, hang héa, tién von hién cd, sao ké

- & » - - L] 3 Pt I a ~
déi chiéu cac khoan ng dé dam bao so liéu trén so

k& toan khdp ding véi thuc té.

Pidu 18. Cac hé kinh doanh phai chiu sy kiém

tra tai chinh, thué& va ké toan cta cac ¢o quan
chite ning nha nudée c6 thAm quyén.

Noi dung kiém tra k& toan 1a kiém tra tinh
trung thue, chinh xac, ddy du, kip thdi cha viéce
ghi chép, tinh toan, phan anh trén cac chitng tu
k& toan, s6 k& toan; kiém tra viéc chip hanh céc
chinh sach, ché& dé vé tai chinh, k& toan va thuc
hién nghia vy thué& déi véi Nha nude.

Cha hd kinh doanh phai chap hanh quyét dinh
kiém tra k& toan cha cd quan c6 thdm quyén va
c6 trach nhiém cung cadp day dua s liéu, tai ligu g
k& toan cdn thiét cho edng tic kiém tra tai chinh, 3
ké toan, thué ti€n hanh thuan lgi.

Chuong VI
T3 CHUC THUC HIEN

684 * “W.ThuﬂenPhapLu

Piéu 19. Chi hd kinh doanh phai thyc hrénu:
nghiém chinh cac quy dinh trong Ché& d6 ké toanw

nay.

el: +84-8-384

Péi vdi cac ho kinh doanh ghi chép, phan anh..
s6 liu k€& toan khéng chinh xac, trung thue, cd”
quan thué c¢6 quyén khong chap nhan sé lidu trélé
s6 k& toan dé tinh thu& ma cin ci vao tai lidu diéu
tra dé an dinh doanh thu tinh thué va thu nha%
chiu thué theo quy dinh cla cac luat thué.

Piéu 20. Cac cap chinh quyén (quan, huyén,
phuong, xa) va cac nganh chic ning nhu céng
an, tai chinh, quan 1y thi trudng,... phai ¢é
trach nhiém phéi hop véi nganh thu& hudng
din kiém tra xt 1y cac hd kinh doanh c& tinh
khong chap hanh viée thyc hién Ché d6 ké toan
nay, moi hanh vi che ddu viéc lam sai tral néu
trén cia cac hd déu bi x1t 1y theo quy dinh cua
phap luat./.

KT. B trudng Bo Tai chinh
Thit truong

TRAN VAN TA
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Phu luc s6 01
CHUNG TU KE TOAN
DANH MUC CHUNG TU KE TOAN
(khéng in cac mAiu)
So Tén chitng tit Ky hiéu
thit tu
1. Cac chiing tit bit bude
1 Héa don 0L/GTKT- 3LL va 01/GTKT-2LN
2 Héa don ban hang 02/GTTT-3LL va 02/GTTT-2LN
3 Bang ké thu mua ndng san, 1am san, thiy san,... | 04/GTTT =
clia ngudi trye tiép san xult E
4 Bang ké ban 1é hang héa, dich vu 05/GTTT E
5 Cac loai vé (vé tau, vé xe, vé vui chai giai tri, vé gui E
xe, trong dé,....) . Ay
6 | Phi&u xuét kho kiém van chuyén ndi bd 03-VT =
7 | Phigu xudt kho hang giti ban dai ly 04-XKDL-3LL .
8 Bang thanh toan hang dai 1y, ky gui 14-BH E
2. Cac chitng tit huéng din .
9 Phi&u nhap kho 01-VT 2
10 | Phi&u xuat kho 02-VT .
- -
11 Bang chdm cong 01-LDTL ¢ %
3
+
Hoa don (gia tri gia ting) mau s6 01/GTGT-2LN-
GIAI THICH PHUGNG PHAP LAP dung cho cac hd ban 1¢ hang hoéa, it mit hang. ;:,
- n A c
CHUNG TU KE TOAN 2. Céch lap: 2
=

HOA DON (gia tri gia ting)
(Mdu s6°01/GTKT)

1. Muc dich: Héa don (gia tri gia ting) dung
cho cac hé nop thué gid tri gia tdng theo phuong
phdp khdu trit thué dé phan anh sé lugng va so
tién ting loai hang héa, dich vu da ban, da cung
c&p, s6 thué gia tri gia ting ma ngudi mua phai
nop 1am cin cd xac dinh doanh thu ban hang va st
thué gia tri gia ting ctia hang héa, dich vu ban ra,

Héa don (gia tri gia ting) miu s6 01/GTGT-
3LL ding cho ¢ic hd ban budn va ban nhiéu mit

hang mot lac.

- Hé6a don (gia tri gia ting) do ngudi ban hang
héa, dich vu lap khi ban hang héa, cung cdp dich
vu.

- Nhitng hang héa, dich vu c6 cing thu& sust
lap riéng mét héa don.

- Ghi rd ho, tén, dia chi, ma s& thué, s6 hiéu
tai khoan ctia ngudi ban hang va nguti mua hang,
hinh thitc thanh toan bing séc, tién mit,...

- Cot A, B: Ghi s6 thi ty, tén hang héa, dich
vu cung dng thu tién. Méi loai hang héa, dich vu
ban thu tién ghi mét dong.

- Cot C: Don vi tinh caa hang héa, dich vu.
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- Cot 1: Ghi so lugng ho#c trong lugng hang
héa, dich vu ban ra ho#c di cung cap.

- Cét 2: Ghi don gia ban cua tung loai hang
héa, dich vu,... trudng hop hang héa trao déi ghi
theo don gia ban hang héa, dich vu mang trao
déi.

- Cot 3: Thanh tién, diy la s tién ban hang héa
cung cip dich vu chua c6 thué gia tri gia tang. Cot
3 = Cot 1 nhan (x) Cot 2.

Cac dong con thua phia duéi cac Cot A, B, C, 1,
2, 3 dude gach chéo tit trén xudng dwuéi, tir trai
qua phai.

Dong cdng tién hang: Ghi sd tién cong Cét 3.

Dong thué suat gia tri gia ting: Ghi thué suat

cua nhém hang héa, dich vu ban ra.

Tién thué gia tri gia ting = Cong tién ban hang
nhéan (x) thué suit (%) thué gia tri gia ting.

Dong t6ng cdng tién thanh toin: Bdng s6 tién

ban hang cong (+) s8 tién thué gia tri gia ting.

Dong s& tién viét bdng chit: Ghi téng s tién
viét bing chd. Day la téng s6 tién thanh toan
ngudi mua phai tra bao gdm tién mua hang héa,
dich vu va sd thué gia tri gia ting.

Héa don (gia tri gia ting) lap lam 3 lién (loai
01/GTKT-3LL) ho#c 2 lién (loai 01/GTKT-2LN),
ndi dung ghi d cac lidn phai nhu nhau bing cach
dil gidy than viét mot 14n cho cac lién. Nghiém
cAm ngudi ban hang, cung cip dich vu 1ap héa don
(gia tri gia ting) ghi mdi lién mdt ndi dung khae
nhau hoic ghi tén hang héa, s& lugng, s tién
trén héa don khéng ding véi thyc té da ban, da
cung cdp va sb tién da thu cha khach hang.

Héa don (gia tri gia tdng) sau khi lap nguoi
mua va ngudoi ban phai k¥ tén, ghi ré ho tén vao
héa don. Lién 1 luu cudng, lién 2 giao cho khach
hang, lién 1 (loai 2 lién) ho#c lién 3 (loa1 3 lién)
diang dé hach toan.

H$ kinh doanh st dung s6 liéu ghi trén hoa
don (gia tri gia tang) dé ghi s§ Nhat ky ban hang

% ” 2 F) " A
va cac so khac ¢6 lién quan.

HOA PON BAN HANG
(Méu 36’02 /GTTT)

1. Muc dich: Héa don ban hang dung cho céc
hé nop thué gid tri gia tdng theo phuong phdp
trize tiép dé phan anh sé lugng va sé tién ting
loai hang héa, dich vy da ban, da cung cip, lam S

-
=

can cd xac dinh doanh thu ban hang va tinh toan

Lu

s6 thué gia tri gia ting phai noép cia hang héa =

ban ra, dich vu da cung cép.

Héa don ban hiang (miu s6 02/GTTT-3LL) dung
cho cac hd ban budn va ban nhiéu mit hang cung &
mot Iic.

Héa don ban hang (mAu s6 02/GTTT-2LN) dtmg
cho cac hd ban 1é hang héa va ban it mit hang.

Héa ddn ban hang do nguai ban 1lap khi ban

hang hodc cung dng lao vy, dich vy thu tién.

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPh

2. Phuong phap lap:

ft

Ghi ro tén, dia chi, ma s6 thu#, sd hiéu tai

awono

khoan cua ngudi ban hang va ngudi mua hang.

Hinh thitc thanh toan bing séc, tién mat, hoic
chuyén khoan....

Cot A, B: Ghi s6 tha ty, tén hang héa, dich vu
cung dng thu tién. Méi loai hang héa, dich vu
ban ra ghi mjt dong.

Cot C: Don vi tinh cua hang héa, dich vu ban

ra.

Cot 1: Ghi s8 lugng ho#c trong hugng hang héa,
dich vu ban ra ho#c da cung cép.

Cot 2: Ghi don gia ban caa ting loai hang héa,

dich vu,.... Trudng hgp hang héa trao dai ghi theo
don gia ban ctia hang héa, dich vy mang trao déi.
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Cot 3: Ghi tong s6 tién ban hang héa, cung cip
dich vu c6 ca thué gia tri gia ting, Cét 3 bang (=)
Cét 1 nhan (x) Cot 2.

Cac dong con thua phia duéi cac Cét A, B, C, 1,
2, 3 duge gach chéo tir trén xudng dudi, tir trai

qua phai.

Déng ¢ong tién ban hang héa, dich vu: Ghi téng

céng sé tién ¢ Cot 3.

Dong sd tién viét bang chi: Ghi bing chit tong
s& tién ban hang héa, cung cap dich vu khach
hang phai thanh toan trong dé c6 ca thué gia tri

gia ting.

Héa don ban hang ldp lam 3 lién (loai 02/
GTTT-3LL) ho#c 2 lién (loai 02/GTTT-2LN), ndi
dung ghi & cac lién phdi nhu nhau bang cach dit
gidy than viét mét lan cho cac lién. Nghiém cim
ngusi ban hang, cung ciap dich vu lap héa don ghi
mobi lién mét ndi dung khac nhau hoic ghi tén
hang héa, s& lugng, s8 tién trén héa don khéng
ding véi thye 1€ cha s6 lugng va gia tri cta hang

héa bén ra, dich vu da cung cép.

Ho6a don ban hang sau khi lap ngudi mua va
ngudi ban phai k¥ tén, ghi rd ho tén vao hoa
don. Lién 1 luu cuédng, lién 2 giao cho khach
hang, lién 1 (loai 2 11én) hoic lién 3 (loai 3 lién)
diung dé hach toan.

H¢ kinh doanh st dung s6 liéu trén hoéa don

ban hang d& ghi vao s8 Nhat k¢ ban hang va cac

6 ¢6 lién quan.

BANG KE BAN LE HANG HOA, DICH VU
(Méu 6 05/GTGT)

1. Muc dich: Bang ké ban 1é hang héa, dich
vu dung cho cac hd kinh doanh trong trudng hgp
ban 1é hang héa sd lugng it, gia tri nho (dudi mitc
quy dinh phai lap héa don ho#c khéng lap duge

héa don ban hang) dé phan anh s& Iugng va sé
tién ting loai hang héa, dich vu da ban, da cung
c&p lam cdn cit xac dinh doanh thu ban hang va
s0 thud gii tri gia tdng ctia hang héa, dich vu

ban ra.
2. Phuong phap lap:

- Bang ké ban 1é hang héa, dich vu do ngudi
ban hang 1ap khi ban hang héa, cung cép dich vu.

- Ghi r6 tén ho kinh doanh, dia chi, t&n ngudi
ban, ndi bin hang.

- Cot A, B: Ghi s6 thu ty, tén hang hoéa, dich

vu cung ung thu tién.
- Cét C: Don vi tinh caa hang héa, dich vu.

- Cot 1: Ghi s6 lugng hodc trong lugng hang

héa ban ra, dich vu da cung cap.

- Cot 2: Ghi don gia ban cuda titng loai hang héa,
dich vuy,... trudng hop hang héa trao déi ghi th_t_e}o

don gia ban hang héa, dich vu mang trao déi.

- Cot 3: Thanh tién. Cét 3 bing (=) C6t 1 nhan
(x) Cot 2.

Dong tong cong tién thanh toan ghi sd tién
tong cong ¢ Cot 3.

Déng tong sb tién viét bing chit: Ghi bing chit =

téng cong s6 tién thu duge ctia hang héa ban ra,
dich vu da cung c4p.

Bang ké ban 1é duge lap hang ngay, vai ngay,
hang tudn hodc hang thang. Sau khi lap, ngudi
ban hang phai ky tén, ghi rd ho tén vao cudi bang
ké. S& liéu trén Bang ké ban lé hang héa, dich vu
duge sit dung dé 1am cin ¢ ghi s8 nhat k¥ ban

. . - LRy
hang va cac s6 lién quan.

béi véi ho ndp thué theo phudng phap khau
trit, gia thanh toan ghi trén bang ké 1a gia da cé
thué gia tri gia ting, gia chua c6 thué dudge xac
dinh nhu sau:

Oft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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Gia thanh toan
(trén bang ké)
1+ (%) thué& suit cua

Gia chua ¢é
thué giatri =

gia ting ) )
hang héa, dich vu dé
Thué gia Gia chua Thué suat thué
trigia = c6thué x gia trigiating
ting gia tri gia cua hang héa,
phai nép ting dich vu dé6
hodc:
Th'fle gia ) (i Gia chua cé thué
g:a: .tang = thanh gié tri gia ting
phai ndp toan

Doi véi hang héa, dich vu mua vao la leai duge
dung chitng tit 1a Bang ké ban 1é thi h¢ kinh
doanh thudc dién nép thué& theo phudng phap
khau trir duge céin cit gia thanh toan da cé thué
va phuong phap tinh néu trén dé xac dinh gia
khéng c6 thué va thué gia tri gia ting dau vao
dude khau tri.

BANG KE THU MUA HANG NONG SAN,
LAM SAN, THUY SAN... CUA NGUOI
TRUC TIEP SAN XUAT

(Méu s6'04/GTGT)

1. Muc dich:

Bang ké thu mua hang néng san, lam san,
thay san,... ciia ngudi tryc ti€p san xudt diang
cho nhitng hé thu mua néng, 1am, thiy san khi
mua hang cia ngudi tryc ti€p san xuét thude dién
khéng phai lap héa don dé xac nhan s8 lugng, gia
tri cia hang nong san, 1am séan, thuy san,... da
mua. Lam cin ct xac dinh gia tri cia hang hoéa
mua vao va tinh toan s6 thué ddu vao duge khiu
trit (d6i véi cac hd thude dbi tugng nop thué theo
phuong phéap khau trii) tinh toan chi phi san xuit,
kinh doanh.

2. Cach lap:

Ghi rd tén cd sd san xuit, ché bién, dia chi, dia
chi noi t6 chic thu mua, ngudi phu trach thu

mua.
- Cot 1: Ghi ngay thang mua hang;

- Cdt 2, 3: Ghi ho tén, dia chi ngudi ban;

- Cot 4: Ghi tén mit hang mua vao;

- Cét 5: Ghi s6 lugng mit hang mua vio;

- Cot 6: Ghi don gia thanh toan;

- Cot 7: Thanh tién, C5t 7 bing (=) C6t 5 nhin (x)
Cot 6.

Téng gia thanh toan 1a s8 téng cong cua Cot 7.

Sau khi lap xong ngudi lap bang ké ky tén. S&
lidu bang ké thu mua hang néng san, 1am san,
thay san,... ciia ngudi tryc tiép san xuat duge su
dung dé ghi vao Nhat kj mua hang va s6 chi phi

san xudt kinh doanh.

Hé kinh doanh khi mua hang thudc dién dl?mg
bang ké thu mua hang néng san, 1am san, thﬁy
san,... chua qua ché& bién cia ngudi tryc tiép san
xudt sé dude tinh khiu tri thué dau vao theo ty

1é (%) tinh trén gia tri hing héa mua vao:

5 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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- 5% d6i vdi san phiam tréng trot thude cac loai, &

cay 18y nhya, 1y mu, 1ay ddu, mia cay, ché bip E

tuoi, laa, ngd, khoai, sin; san pham chan nudi 1a
gia sic, gia cAm; ca tom va cac loai thuy san
khac;

- 3% d8i vdi cac loai san phAm 14 ndng san, 1am
san khéng quy dinh trong nhém duge khiu tri
(5%) trén day.

PHIEU XUAT KHO KIEM VAN
CHUYEN NOI B0

(Méu s6°03- VT)

1. Muc dich: Theo doi sé lugng vat tu, san
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phdm, hang héa di chuyén tit kho nay dén kho
khac trong ndi bé hd kinh doanh hoic dén cac
don vi gia céng ché bién,..., l1am chiing tit van

chuyén trén duong.
2. Cach lap:

Khi lap phiéu xuat kho kiém van chuyén néi
bé phai ghi ro:

+ Tén, dia chi cia don vi ¢6 vat tu, san phim,
hang héa chuyén di vao goc trén bén trai;

+ S8, ngdy, thang, nim lap phiéu;

+ Ho tén ngudi van chuyén (néu 1a ngudi ngoai
don vi thi phai ghi thém dia chi cla ngudi van
chuyén) va hgp déng vén chuyén sé.. ngay...

thang... nim...;
+ Tén, ky hiéu cda phudng tién van chuyén;

+ Tén, dia chi cua kho xuit hang va kho nhan
hang;

+ Cot A, B, C, D: Ghi sé thd ty, tén nhan hiéu,
quy cich, ma sd vi don vi tinh cuaa ting loai vat
tu, san phdm, hang héa chuyén di;

+ Cét 1: Thu kho xuit hang ghi sé thyc xu#t
cha tung thd hang;
\

+ C¢t 2: Thu kho nhap ghi sé thuc nhap cta
ting thi hang;

+ Cot 3, 4: K& toan ciia ho cé vat tu, san pham,
hang héa chuyén di ghi don gia va tinh thanh tién
(Cét 4 = Cot 2 x Cot 3).

Dong céng: Ghi téng sd tién cha s& lugng vat
tu, san phdm, hang héa xuit kho chuyén di theo

sO liéu tinh toan cta k€& toan.

Sau khi xuét kho, tha kho xuat ghi ngay,
thang, nam xudt kho va ky vao cac lién cta phiéu
(ghi rd ho tén) giao cho ngudi van chuyén mang
theo cung hang van chuyén trén dudng.

Th kho nhép, sau khi nhan hang xong ghi sé

thyc nhap vao Ct 2, ngay, thang, nim nhip va
cung véi ngudi van chuyén k§ vao cac lién cia
phiéu.

Phiéu xudt kho kiém van chuyén néi b ding

lam cin ¢ ghi s6 kho hang va thé kho.

PHIEU XUAT KHO HANG
GUI BAN PAI LY

(Méu s6’04-XGPL-3LL)
1. Muc dich:

Dung dé theo d5i s6 lugng hang xuat kho gt
ban, lam ching tit van chuyén trén dudng.

2. Cach lap:

Ghi rd s, ngay, thang cha hop déng kinh té,
ndi dung hgp déng, ho tén ngusi van chuyén,
phuong tién van chuyén. Ngi xuit, ndi nhan
hang;

- Cot 1: Ghi tén, nhan hidu, quy cach, phdm
chat vat tu, san phdm, hang héa xust kho giti ban;

- Cot 2: Ghi ma sb cua hang xuit kho;

- Cét 3: Ghi don vi tinh cua hang héa;

- Cot 4: Ghi s6 lugng hang xuit kho;

- Cét 5: Ghi don gia hang gui ban:

- Cét 6: Bing C§t 4 nhan (x) Cot 5.

Dong cdng tién hang ghi s6 tong cong ctia Cot 6.

Phiéu xuat kho hang giti ban dai 1y duge dung
dé ghi s theo ddi vat tu, sin phdm, hang héa
(chi tiét hang g ban).

BANG THANH TOAN HANG PAI LY
(KY GUD
(Méu s6'14-BH)
1. Muc dich:

Phan anh tinh hinh thanh toan hang dai 1y (ky

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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gtti) gitta don vi c6 hang vA hd nhan ban hang. La
chitng tu dé don vi c6 hang va hd nhan dai 1y, ky

gii, thanh toan tién va ghi so k& toan.

2. Cach lap:

Ghi rd tén, dia chi hd nhin ban hang dai ly, ky
gui ¢ dong trén bén trai.

- Ghi rd s6 va ngay, thang, nim lap bang
thanh toan hang dai ly, ky gui.

- Ghi r& s6 hiéu, ngay, thé;lg, niam cua hgp
déng ban hang dai 1y, ky gui.

- Ghi rd tén, chiic vu cua dai dién cac bén gui

hang va nhan hang dai ly, ky gui.

+ Cot A, B, C: Ghi s6 thi tu va tén quy cach,
phim chat, don vi tinh cia sin phdm, hang héa
nhén dai 1y, ky gui.

+ Cdt 1: Ghi s6 lugng hang chua thanh toan
cudl ky trudc;

+ Cot 2: Ghi s6 lugng hang nhan dai 1y, ky gui
ky nay;

+ Cot 3: Ghi s6 lugng hang nhan dai 1y, ky gui
da ban trong ky;

+ Cot 4: Ghi don gia hang dai ly, ky giti da ban
trong ky;

+ Cot 5: Cot 5 = Cot 3 x Cot 4;

+ Cot 6: 86 lugng hang dai 1y, ky gdi tén cudi
ky chita ban duge dén ngay lap bang thanh toan.

Déng cong: Ghi téng s8 tién phai thanh toan
trong ky 1a dong tong cong cia Cot 5.

Ghi rd s6 tién hoa héng bén nhan ban hang dai
1y, ky gti duge hudng va s& tién bén nhan ban
hang phai thanh toan cho bén giti ban hang dai
1y, ky gui.

PHIEU NHAP KHO
(Méu 36" 01-VT)

1. Muc dich: Nhim xac nhan s8 lugng vt tu,
san pham, hang héa nhap kho lam cin cid ghi s6
theo déi vat tu, san pha’n'_l, hang hoéa.

2. Cach lap:

Phiéu nhap kho ap dung trong cac trudong hgp
nhap kho vat tu, san phdm, hang héa mua ngoai,

tu san xuat, thué ngoai gia céng ché bién.

Khi lap phiéu nhap kho phai ghi rd sd phiéu
nhap va ngay, thiang, nim lap phiéu, ho tén ngudi
nhap vat tu, san phdm hang héa, s6 héa don.

Cot A, B, C, D: Ghi sé thit ty, tén, nhan higu
quy cach, ma sd va don vi tinh cia vat tu, san

phim, hang héa.
Cot 1: Ghi s8 lugng theo héa don.

Cot 2: Thi kho ghi s8 lugng thue nhap véo
kho.

Cot 3: Ghi don gia (theo gia héa don).

Cét 4: Tinh ra s tién cta ting thd vat tu, san
phdm, hang héa thyc nhap. Cot 4 = C6t 2 x Cét 3.

WSOft * Tel: +84-5-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

Dong cong: Ghi tong sb tién cha cac loai vat =
tu, san pham hang héa nhap cing mdt phiéu
nhip kho.

Phiéu nhap kho lap thanh 2 lién (dit gidy than
viét 1 14n), cin cit vao phiéu nhap kho lam tha
tuc dé nhap vat tu, sdn phdm, hang héa va ghi s6
theo doi vat tu, san phdm, hang hoa.

Nhap kho xong tha kho ghi ngay, thang, nam
nhap kho va ciing ngudi nhap ky vao phiéu, thu
kho giit lién 2 dé ghi vao thé kho va sau dé
chuyén cho k& toan dé ghi s6 kho hang va lién
1 luu & noi 1ap phiéu, lién 3 (néu c6) nguoi
nhép gid.
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PHIEU XUAT KHO
(Méu s6°02-VT)

1. Muc dich: Theo d&i s6 lugng vat tu, san
phdm, hang héa xudt kho cho cac bd phan st
dung, dé san xuAt ho#ic dé ban, 1am cin ci dé
hach toan chi phi san xuit, tinh gia thanh san

phim va gia vén hang ban.
2. Cach lap:

Phiéu xudt kho lap cho mét hosic nhiéu thi vat
tu, san phdm, hang héa cing mét kho ding cho

mot muc dich s dung.

Khi lap phiéu xuit kho phai ghi ré: S8 va ngay,
thang, nam lap phiéu; ly do st dung va kho xuat

vit tu, san pham, hang héa.

- Cot A, B, C, D: Ghi s8 thi ty, tén, nhéan
hiéu, quy cach, don vi tinh vd mi s& cta vat tu,

san pham, hang hoéa.

- Cdt 1: Ghi s& lugng vat tu, san phdm, hang
héa theo yéu cau xuit kho cia ngudi (bd phan) st

dung.

- Cot 2: Tha kho ghi s6 lugng thue t& xuat kho
(s8 lugng thyc t& xuit kho chi c6 thé bing hoic
it hon s6 hugng yéu ciu).

- Cdt 3, 4: Ghi don gia va tinh thanh tién cta
ting loai vat tu, san pham, hang héa xuat kho
(Cot 4 = Cot 2 x Cot 3).

Dong céng: Ghi téng s6 tién cta s8 vat tu, san

phdam, hang héa thuc t& da xuét kho.

Phi&u xuat kho lap thanh 3 lién (d4t gidy than
viét 1 14n). Sau khi lap phiéu xong cha hé, k& toan
ky (ghi rd ho tén) sau dé giao cho ngudi nhan

xudng kho dé linh. Sau khi xust kho tha kho ghi
vao Cot 2 s6 lugng thyc xudt cia tung tha, ghi
ngay, thang, ndm xuat kho va ciing ngudi nhan
hang ky tén vao phiéu xuit (ghi rd ho tén).

Lién 1: Luu 8 bd phan lap phiéu.

Lién 2: Tha kho giit dé ghi vao thé kho va sau
dé chuyén cho ké toan dé ké toan ghi vao Cét 3,

4 va ghi vao s6 kho hang.

Lién 3: Ngudi nhan giit dé ghi sé k& toan bo
phéan sit dung.

BANG CHAM CONG

(Mau s6 01-LBTL)

1. Muc dich: Bang chdm céng ding dé theo

ddi ngay cong thuc t& lam viéc, nghi viée, nghi!

hudng bao hiém xa hai....... cua ngudi lao dong va

12 cin cit dé€ tinh tra luong.
2. Cach lap:

Cdt A, B: Ghi s8 thit tu, ho va tén cla ting ngudi

lao déng.
Cot C: Ghi mic luong clia ting ngudi.

Cot 1 - 31: Ghi cae ngay trong thang (ti ngay
01 dén ngay cudi thang).

Cot 32: Ghi téng s8 cong hudng luong thdi gian
cua titng ngudi lao déng trong thang.

Cot 33: Ghi téng s6 cong hudng luong theo san
pham cla timg ngudi lac dong trong thang.

Cudi thang, ngudi chAm cong cong tdng s&
ludng duge hudng cta titng ngudi lao déng, cht
ho ky duyét. Bang nay dugc lam cin cit dé tra
lucng.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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Phu luc s 2
SO KE TOAN
DANH MUC SO
Pon vi ap dung
Sé Ho nép thué theo phuong H6 nép
thir Tén s6 Mau sé phap truc tiép thué&
tu e Ké& toan | K& toan theo
ft:}:::;h dugc . dude B phuong
s do?nh so doanh‘so phap
banra |muavao,| Khaiu
ban ra trit
A. S3 k& toan bt bude
1 S8 Nhat k¢ ban hang S01-HKD X X X X
2 S8 Nhat ky mua hang S02-HEKD X X
3 S6 chi phi san xuit, kinh S03- HKD X X
doanh
4 | S5 theo doi vat tu, san
pham, hang héa S04- HKD X X
5 Bang ké luan chuyén vat tu, | S05- HKD
san pham, hang héa X X
6 Bang ding ky tai san cd
dinh st dung vao san xudt, | S06 - HKD X X
kinh doanh
B. S6 ké toan huéng din
7 Sé tién mat, tién gui S07- HKD X
8 | S3 theo déi nd phai thu S08- HKD X
9 | S@ theo déi nd phai tra S09- HKD X 3

GIAI THICH PHUONG PHAP

GHI SO KE TOAN

SO NHAT KY BAN HANG

(Mau sé" 01-HKD)

1. Muc dich: S8 nhat ky ban hang dang dé
ghi chép cac nghiép vu ban hang, cung dng dich
vy va theo doi doanh thu ban hang, cung tng dich
vu trén co sd dé xac dinh s thué gia tri gia ting

phéi nép ctia hang héa, dich vu ban ra caa hd
kinh doanh.

2. Cach ghi:

- Nhat ky ban hang dugc ghi hang ngay.

AWSUITU= Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

- Ciin cit dé ghi nhat ky ban hang la cac héa

ban lé hang héa, dich vu.

don ban hang héa, cung Gng dich vu va bang ké

a) P61 vai hd kinh doanh nép thué gii tri gia

ting theo phuong phap khau trur:

Cot 1, 2: Ghi s6 hiéu, ngay, thang ctia héa don

ban hang va bang ké ban lé hang héa, dich vu.
M&i héa don, bang ké ghi 1 dong.
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Co6t 3: Ghi tén ngudi mua hang va tom tit tén,
s6 lugng nhiing mit hang chinh da ban.

Cot 4: Ghi téng doanh s8 ban hang chua ¢6
thué gia tri gia tang.

Cot 5: Thué gia tri gia ting ddu ra. Cin cit vao
dong thué gia tri gia ting ghi trén hoéa don dé ghi
vao Cot nay hodc Cot 5 = Cot 4 x Thué suat thué
gia tri gia ting.

Cot 6: Ghi téng gia thanh toan da c6 thué gia
tri gia tang.

Hang ngay, cudl trang va cudi thang ké toan
phai cong doanh s6 ban hang, sd liiy ké hét trang
cua Cot 4, 5, 6 duge mang sang trang tiép theo dé
tinh lay k& téng s6 doanh thu ban hang, cung cip
dich vu va tdng s6 thué gia tri gia tang cha hang
ban ra, dich vu da cung cap cua ca thang.

Cudi thang, cin ¢l vao sd lidu trén sd Nhat ky
mua hang, s6 Nhat k¢ ban hang va Bang ké luan
chuyén vat tu, san phdm, hang héa cudi thang
trude va cudi thang nay dé xac dinh thud gia tri
gia tang phai nop va thué thu nhap doanh nghiép
phai nép.

b) Déi vdi hd kinh doanh ndp thué gia tri gia
ting theo phitdng phap true tiép:

Cét 1, 2: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cua héa don
ban hang. M6i héa ddn ghi 1 dong.

C6t 3: Ghi tén ngudi mua hang va tém tit tén,
sb lugng nhitng mit hang chinh da ban.

Cot 4, Cot 5: Khong ghi.

Cot 6: Tong s6 tién trén héa don. Pay 1a s6 tién
ban hang trong dé da cé thué gia tri gia ting.

Hang ngay, cudi trang va cudi thang k& toan
phai céng doanh s6 ban hang, s6 lay ké& hét trang
cta Cét 6 duge mang sang trang tiép theo dé tinh
liy ké téng s& doanh thu ban hang.

Cuéi thang, can ct vio s liéu trén s6 Nhat ky
mua hang, s6 Nhat kj ban hang va Bang ké luan
chuyén vat tu, san phdm, hang héa cuéi thang
trude va cudi thang nay dé xac dinh gia tri gia

ting chiu thué l1am cén cit tinh thué gia tri gia
ting va thué& thu nhap doanh nghiép phai nop.

¢) D81 v8i hang héa, dich vu chiu thué tidu thy
dac biét va hang hoéa, dich vu khéng thudgc déi
tugng chiu thué gia tri gia tang....

Cét 1, 2: Ghi s8 hiéu, ngay, thang cia héa don
ban hang. Méi héa don ghi 1 dong.

Cot 3: Ghi tén nguwoi mua hang va tom tit tén,
s6 lugng nhitng mét hang chinh da ban.

Cot 4, Cot b: Khong ghi.
Cot 6: Tong sb tién trén héa don.

g
<
Hang ngay, cudi trang va cuéi thang ké toan E
phai cong doanh s& ban hang, s6 liy ké hét trang =
cta Cdt 6 duge mang sang trang tiép theo dé tinhé
liy k& tdng s& doanh thu ban hang. Cudi thang. 5=
téng cong Cot 6 12 tdng doanh s§ ban hang trong &=
thang, 13 cn cit dé tinh thud tidu thu dac bigt. &

u

SO NHAT KY MUA HANG
(Méu s6 02-HKD)

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.

1. Muc dich: S8 nhat ky mua hang dung dé
theo dai tinh hinh mua vat tu, hang héa cta ha=
kinh doanh ca vé s lugng va gia tri trén cd sé a6%
xéc dinh s¢ thug gid tri gia ting cha hang héaZ
dich vu mua vao.

2. Cach ghi:
Nhat ky mua hang dude ghi hang ngay.

C#n cit dé ghi nhat ky mua hang 1a cac héa don
mua hang hoic bang ké thu mua néng, lam, thuy
san,... cua nguoi tryc tiép san xuat,

a) Déi véi hd kinh doanh ndp thué gia tri gia
ting theo phuong phap khau trur.

Cét 1, 2: Ghi s8 hiéu, ngay, thang ctia héa don
mua hang hodc bang ké thu mua néng, ]Jam, thuy
san,... cua ngudi truc tiép san xuat, mdi héa dadn
mua hang ghi 1 dong.
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Cét 3: Ghi tén ngudi ban, tém tét tén, s6 lugng
nhitng miat hang chinh mua vao.

Cét 4: Ghi so tién thanh toan cia hang mua
vao chua cé thué gia tri gia tang.

Co6t 5: Ghi thué gia tri gia tdng ciia hang mua
vao. Can cud sb tién thué gia tri gia ting ghi trén
héa don dé ghi hosc Cot 5 = Cét 4 x thué suit thué
gia tri gia tang. Téng céng Cot 5 1a tong s6 thué
gia tri gia tang cba hang mua vao trong thang.

Cét 6: Ghi tong gia thanh toan cua hang mua
da c6 thué gia tri gia tang. S6 liéu ghi Caot nay
cin ¢ vao dong tdng cdng s6 tién thanh toin trén
héa don dé ghi.

Hang ngay, cudi trang vi cudi thing k& toan
phai c¢dng s6 Nhat ky mua hang, sé lay ké hét
trang caa Cot 4, 5, 6 dudc mang sang trang tiép
theo dé tinh lay k& téng sd gia tri hang mua,
tdng s6 thué gia tri gia ting ddu vao cua hang
mua trong thang.

b) P61 vdi hd kinh doanh ndp thué gia tri gia
ting theo phuong phap tryc tiép.

Cét 1, 2: Ghi s6 hiéu, ngay thang cua héa don
mua hang hoic bang ké thu mua néng, 1am, thay
san,... chia ngudi tryc tidp san xuat. Moi hdéa don
ghi 1 dong.

C6t 3: Ghi tén ngudi mua hoc tom tit tén, so
lugng cic mit hang chinh trén héa don.

Cét 4, 5: Khong ghi.

Cbot 6: Ghi tdng s6 tién thanh toan ghi trén héa
don, diy 1a so tién cua gia tri hang héa mua vao

bao gbm ca thué gia tri gia ting.

Hang ngay, cudi trang va cudi thang k& toan
phai cong s6 Nhat ky mua hang, sé lay k& hét
trang cua Cot 6 dugc mang sang trang tiép theo
dé tinh lily k& tong s6 gia tri hang mua trong
thang.

Can ctt vao Bang ké ludin chuyén vat tu, san
phém, hang héa dé xac dinh gia tri cha vat tu,
hang héa mua vao tuong Ung véi hang ban ra.

Gia thanh toan cta hang héa mua vao tucng
itng = Tri gia vén cia hang tén ddu thang + Tri
gia vén cua hang mua trong thang - Tri gia vén
hang con lai cudi thang.

c) D61 véi hang héa, dich vu chiu thué tiéu thu
dic biét va hang héa, dich vu khong thude déi
tugng chiu thué gia tri gia téng.....

Cot 1, 2: Ghi sd hiéu, ngay, thang cia héa don
mua hang ho#c bang ké thu mua néng, l1im, thuay
san,... cua ngudi truc tiép san xuat. Mdi héa don
ghi 1 dong.

Cét 3: Ghi tén ngusi mua hofic tém tit tén, s&
lugng cac mit hang chinh trén héa don.

Cét 4, 5: Khong ghi.

Cot 6: Ghi tong s tién thanh toan ghi trén héa
don.

Hang ngay, cudl trang va cudi thang ké toan
phai cong s6 Nhat ky mua hang, s& liy k& hét
trang cua Cot 6 duge mang sang trang tiép theo
d& tinh lay k& t8ng s6 gia tri hang mua trong
thang.

SO CHI PHI SAN XUAT, KINH DOANH
(Méu 56 03 - HKD)

1. Muc dich: Dung dé tap hgp toan bd cac
khoan chi phi caa cac hd kinh doanh phat sinh
trong qua trinh san xuit, kinh doanh, cung tng
dich vy, Iam c#n ci xac nhan sé chi phi hgp 1y,
hop 18 dé tinh trir vao doanh thu ban hang va xac
dinh thu nhap chiu thué.

2. Cach ghi:

Cin ctt d€ ghi vao s3 chi phi san xudt, kinh doanh
la cac ching tit lién quan dén chi phi san xuAit,
kinh doanh.

- Mb6i hoat dng san xudt, kinh doanh dugc
theo d&i trén mdt hosic mot s6 trang sé riéng.

- Cét 1, 2: Ghi s6 hiéu, ngay, thang ciia ching
tir lién quan dén cac khoan chi phi duge dung
]am c#n cd ghi s6.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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- Cot 3: Ghi tém tit ndi dung chi phi.

- Cot 4: Ghi téng sb chi phi phat sinh theo
ching tu.

- Cot 5 dén Co6t 9: Ghi néi dung chi phi theo
cac khoan muc nhu:

a) D61 v6i hé kinh doanh nép thué gia tri gia
ting theo phudng phap khau tru.

+ Cot 5 - Gia tri vat liéu, hang héa dung vao
san xudt (khéng ¢6 thué gia tri gia ting). Khong
tinh vao chi phi gia c¢6ng phin nguyén, vat liéu
clia khach hang dua gia cong.

D4i vdi hoat dong kinh doanh vat tu, hang
héa, Cot nay phan anh gia vén cha vat tu, hang
héa ban ra (chua ¢é thué gia tri gia ting). Cuéi
thang, cin cd vao s6 Nhat ky mua hang va bang
ké luan chuyén vat tu, san phidm, hang héa dé
tinh ra tri gia vén cua vat tu, hang héa ban ra
trong ky dé ghi.

+ Cot 6 - Dich vu mua ngoai: Gia tri dich vu
mua ngoai sit dung vao san xuit, kinh doanh
khéng ¢6 thué gia tri gia ting nhu tién dién, tién
nude, tién dién thoai, tién thué nha, thué chd
ban hang,...

+ Cot 7 - Khau hao tai san cd dinh: S8 khau
hao binh quédn thang da ding ky véi co quan
thué.

+ Cot 8 - Tién cong lao déng thué ngoai: La s&
tién edng thyc tra cho ngusi lao dong thud ngoai.
Khéng tinh vao chi phi kinh doanh nay tién céng
cua ho kinh doanh.

Khi tinh chi phi hop 18, hop 1y dé tinh thué thu
nhéap doanh nghiép, chi phi tién céng tra cho
ngudi lao dong khdéng duge vugt qua mice thu
nhap binh quén cha titng nganh nghé tai dia
phuong do Uy ban nhan dan tinh, thanh phd
quyét dinh.

+ Cot 9 - Cac khoan thué, phi, 1& phi gbm:

e Cac khoan thué, 18 phi phai nép Nha nude
dugc phép tinh vao chi phi (thué mén bai, thué&
nha, dat, 18 phi qua céu, 1& phi ching thu,...).

» Riéng cac khoan thué gia tri gia tang dude
kh&u trit ciia dich vu mua ngoai va thué gia tri
gia ting cua tai san ¢ dinh mua vao thudc dién
chiu thué gia tri gia tAng (néu ¢6) ciing duge ké
va tap hgp d Cot nay, cudi thang nhit ra dé khau
tri thué gia tri gia ting hang ban ra va loai trir
khoi chi phi.

+ Cdt 10 - Cac khoan chi phi khac nhu chi phi
van chuyén, béc x&p, chi tra lai tién vay,...

- Cudi ky cong téng chi phi phat sinh trong ky
(tong cong Cot 4) lam can cit tinh gia thanh san
pham.

- Dong thué gia tri gia tang cta dich vu mua
ngoai: Nhit va tong hgp s8 thué gia tri gia ting
cua dich vu mua ngoai duge khau trir tit Cot 9 dé
ghi vao Cét 4, s6 liéu nay ciing duge dung dé tinh
s6 thué gia tri gia ting duge kh&u tri trong
thang cua hé kinh doanh.

Chi phi hgp 1y dé tinh thué thu nhap doanh
nghiép = 8§ tong cong cia Cot 4 - S8 thud gia tri
gia tdng cua dich vu mua ngoai duge khau tri.

b) D&i véi ho kinh doanh nép thud gia tri gia
tang theo phuong phap truc tiép.

+ Cot 5 - Gia tri vat liéu, hang héa dung vao
san xudt, kinh doanh (da c6 thué gia tri gia tang).
Khong tinh vao chi phi gia céong phin nguyén, vat
liéu cua khach hang dua gia cong.

D6i vdi hoat dong kinh doanh vat tu, hang
héa, cin cit vao s6 Nhat ky mua hang va bang ké
ludn chuyén vat tu, san phim, hang héa dé tinh
ra tri gid vén cla san pham, hang héa ban ra
trong ky dé ghi vao Cot nay.

+ Cot 6 - Dich vu mua ngoai: Gia tri dich vu
mua ngoai sit dung vao san xuit, kinh doanh da
c6 thué gia tri gia tAng nhu tién dién, tién nudc,
tién dién thoai, tién thué chd ban hang.

+ Cot 7 - Khdu hao tai san ¢6 dinh: S6 khau
hao binh quan thang dd dang ky vdi cd quan
thué.

+ Cot 8 - Tién cong lao déng thué ngoai: La
s tién cong thuc trd cho ngudi lao dong thué
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ngoai. Khéng tinh vao chi phi nay tién cong cia
hé kinh doanh.

Khi tinh chi phi hgp 18, hop 1y dé tinh thué thu
nhap doanh nghiép, chi phi tién céng tra cho
ngudi lao doéng khéng duge vudt qua muc thu
nhép binh quan cha ting nganh nghé tai dia
phuong do Uy ban nhén dén tinh, thanh phé
quyét dinh.

+ Cbt 9 - Cac khoan thué, phi, 1& phi: Gém céac
khoan thué, 1& phi phai nép Nha nudc duge phép
tinh vao chi phi (thué mén bai, thué& nha, dat, 1é
phi qua céu, 1é phi ching thu,...).

+ Cot 10 - Cac khoan chi phi khac nhu chi phi
van chuyén, boe x&p, chi phi tra lai tién vay,....

- Cudi ky cong tong chi phi phat sinh trong ky
(tong cdng Cot 4), chi phi nay chinh 1a chi phi hgp
1§, hop 1& dé tinh trit vao doanh thu xac dinh thu
nhép chiu thué.

- Dong thué gia tri gia ting cia dich vu mua
ngoai dude khiu tri: Khéng ghi.

- Chi phi hop 1y d€ tinh thu& thu nhap doanh
nghiép: Ghi lai s6 téng cong & trén.

c) P61 voi hang héa, dich vy chiu thué tiéu thu
dic biét va hang héa, dich vu khong thuéc déi
tudng chiu thué gia tri gia ting.

+ Cot 5 - Gia tri vat liéu, hang héa dung vao
san xuét, kinh doanh (da cé thué gia tri gia ting
d81 véi nhiing vat liéu, hang héa thudc dién chiu
thué gia tri gia ting). Khong tinh vao chi phi gia
céng phan nguyén, vat liéu ciia khach hang dua

gia cong.

+ Cot 6 - Dich vu mua ngoai: Gia tri dich vu
mua ngoai si dung vao san xuét, kinh doanh da
¢ thué gia tri gia ting nhu tién dién, tién nude,
tién dién thoai, tién thué chd ban hang.

+ Cot 7 - Khéu hao tai san ¢d dinh: 56 khau
hao binh quin thang da dang k¥ vdi co quan
thué.

+ Cot 8 - Tién cong lao déng thué ngoai: La

s6 tién céng thuc tra cho ngudi lao dong thué
ngoai. Khéng tinh vao chi phi nay tién cong caa
ho kinh doanh.

Khi tinh chi phi hgp 18, hgp 1y dé tinh thué thu
nhap doanh nghiép, chi phi tién céng tra cho
ngudi lao déng khéng duge vugt qua mic thu
nhap binh quan cta tiung nganh nghé tai dia
phudng do Uy ban nhén dén tinh, thanh phd
quyét dinh.

+ Cot 9 - Cac khoan thué, phi, 1é phi: Gom cac
khoan thué, 1& phi phai nép Nha nuéc duge phép
tinh vao chi phi (thué& mén bai, thué& nha, dat, 18 E
phi qua cdu, 1& phi ching thu, thué tiéu thu dﬁc
biét phai nép trong thang,...).

+ Coét 10 - Cac khoan chi phi khac nhu chi phi
van chuyén, bdc xé&p, chi phi tra 1ai tién vay,....

- Cuéi ky codng téng chi phi phat sinh trong ky™—
(téng cdng Cot 4), chi phi nay chinh 1a chi phi hgp
1y, hgp 1& dé tinh trit vao doanh thu xac dinh thu
nhap chiu thué, :

- Dong thué gia tri gia ting cua dich vu nifua
ngoai duge khau trir: Khong ghi.

- Chi phi hgp 1y dé tinh thué thu nhap doanh ..
nghiép: Ghi lai s8 téng cdng & trén.
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SO THEO DOI VAT TU, SAN PHAM,
HANG HOA
(Mau s6 04 - HKD)
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1. Muc dich:

Dung dé theo déi tinh hinh nhap, xudt, tén vé
mat sd lugng va gia tri cua ting tha vat liéu, san
phiam, hang héa eiia hé kinh doanh bao gém hang
héa san xuit, mua vé nhap kho ho#c ban ngay
khong qua kho.

2. Cach ghi:

- Can ci ghi vao sé nay la cac héa don mua
hang, hbéa don ban hang.

- Méi thit vat liéu, san pham, hang héa dude
ghi riéng mét s trang sa.
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- Pdu thang ghi s6 lugng, s6 tién tén kho vao
Cot 9, Cot 10.

- C6t 1, 2: Ghi s6 hiéu, ngay thiang ctia héa don
mua hang, héa don ban hang.

- C6t 3: Ghi ndi dung xuét, nhap kho.

- Codt 4: Ghi don gia ca san pham, hang héa.
DAy 12 gia mua theo héa don (gia vén) cua vat tu,
hang héa. Pon gia nay diung hach toan nhép,
xuét vat tu, hang héa.

Pon gia nhap ghi theo don gia mua trén héa
don.

Don gia xuit duge xac dinh bing 1 trong cac
phuong phap sau:

+ Phuong phap nhip trude, xuit trudc;
+ Phuong phap gia dich danh;
+ Phuong phap binh quén gia quyén.

Cac phudng phap tinh gia xuit néi trén phai
dam bao syt tudng dng giita s6 lugng va gia tri ton
kho.

Cic chi phi béc x€p, vian chuyén vat tu, hang
héa khéng tinh vao don gid ma tinh vao chi phi

san xuit, kinh doanh.

- Cot 5: Ghi s8 lugng sdn pham, hang héa nhap
kho.

- C6t 6: Thanh tién, Cét 6 = Cot 4 (ddon gia
nhap) X Cét 5 (s6 lugng nhap theo héa don mua
ho#c phi€u nhéap kho).

- Cét 7: Ghi s6 lugng san phim, hang héa xudt
kho.

- Cot 8: Thanh tién, Cét 8 = Cot 4 (don gia
xuit) X Cot 7 (s6 lugng xudt theo héa don ban
hang hodc phiéu xuit kho).

- Cét 9: Ghi s8 lugng san phim, hang héa tén
kho.

- Cét 10: Thanh tién.

Cudi thang cong sb tinh ra s& ludng va gia tri
nhap, xuit trong thang va ton kho cudi thang.

BANG KE LUAN CHUYEN VAT TU,
SAN PHAM, HANG HOA
(M&u s6°05 - HKD)

1. Muc dich: Bang ké& ludn chuyén vat tu,
hang héa tén kho ding dé ké toan bo sé vat tu,
san phdm, hang héa mua vao, ban ra va tén kho
cudi thang lam co sd cin cit dé xac dinh gia vén
cia san phdm, hang héa ban ra, tinh gia tri gia
ting va thué gia tri gia ting phai nép trong thang.

2. Cach ghi:

Bang k& nay duge lap vao cudi thang. Mdi thu
vat tu, sAn phdm, hang héa dude ghi trén mot
déng (k& ca nhitng loai hang héa mua vé ban
ngay khong qua kho).

S6 lidu dé ghi vao bang nay la sé lidu dong
“cong” cla ting thit vat tu, san phdm, hang héa
trén sé theo ddi vat tu, san phdm, hang héa. "

Cot 1: Ghi sd tha ty.

Cot 2: Ghi tén quy cach vat tu, sdn pham, hang
héa.

Cot 3, 4 - Tén dau ky: Ghi s& lugng va gia tri
tén kho ddu ky. S8 lidu 2 Cét nay dude cin et vao
s6 liéu ¢ dong tén ddu ky cta Cot 9 va Cot 10
trén so theo dai vat tu, san phdm, hang hoéa hosc
14y s8 lidu tén cudi ky clda bang ké nay thang
trudc.

Cot 5, 6 - Nhap trong ky: Ghi s6 lugng va gia
tri cia vat tu, san phdm, hang héa nhap kho
(dong téng cong cta COt 5, 6 trén s6 theo doi vat
tu, san pham, hang héa).

Cot 7, 8 - Xudt trong ky: Ghi s6 lugng va gia
tri cia vat tu, san pham, hang héa xuat kho
(dong t6ng cong chia Cot 7, 8 trén s8 theo ddi vat
tu, sdn pham, hang héa).

Cét 9, 10 - Ton cudi ky: Ghi s6 lugng va gia tri
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ctia vat tu, san phidm, hang héa tén kho (dong
tdng cdng cta Cot 9, 10 trén sd theo ddi vat tu,
san phdm, hang héa).

S& lidu & Cot 9, 10 duge dung dé d6i chiéu véi
s6 liéu thuc t& hang tén kho d quay hang hay
trén day chuyén san xuét.

Chu y: D& tinh gia von cia hang héa ban ra
chinh xac dé6i vdi nhitng thd vat tu, san pham,
hang héa néu cé s6 tdn didu thang, nhung trong
thang né€u khéng c6 mua viao hodc ban ra thi dén
cudi thang vdn phai ké s& tén ddu thang va s6
tén cudi thang.

BANG DANG KY TAI SAN CO PINH SU
DUNG VAO SAN XUAT, KINH DOANH
(Mdéu s6"06 - HKD)

1. Muc dich: Ban dang ky tai san ¢é dinh
ding cho cac hd kinh doanh ké khai, ding ky sd
lugng, gia tri tai san c¢d dinh dung vao san xuait,
kinh doanh v6i Chi cuc Thué dé lam cin ci tinh
chi phi khau hao tai san ¢é dinh vao chi phi san
xuét, kinh doanh.

2. Cach ghi:

Khi ho kinh doanh bét ddu hoat déng hoic khi
¢6 su bién ddng vé tai san, hd kinh doanh phai
lap bang dang ky tai san gii dén co quan thué.

- Cét 1: Ghi s6 thi ty tai san.

- Cot 2: Ghi tén tai san.

- Cot 3: Ky, ma hiéu tai san.

- Cdt 4: Ghi s6 lugng tai san thudc cung loai.
- C6t 5: Ghi thoi diém dua vao sl dyung.

- Cét 6: Ghi gia tri cha tai san cd dinh (nguyén
gid).

- Cot 7: Ghi thoi gian dy dinh s dung cua tai
san (thdi gian nay la cin cit tinh khau hao tai san
cd dinh).

- Cot 8: Mitc khau hao 1 nam.

- Cot 9: Miic khau hao 1 thang.

Khi nao ¢6 bién dong vé tai san (tdng hoac
giam) cht hd phai ding ky bé sung véi co quan
thué. Dinh ky can bd thué€ chuyén quéan cac ho
phii nidm chic bién dong tai san cta cac hd dé
diéu chinh chi phi khau hao.

Béang ding k¥ tai san ¢d dinh lap thanh 2 ban.
Sau khi lap xong chi hé mang dén co quan thué
ding k¥ va xAc nhan, cht hé giit 1 ban va co
quan thué git 1 ban,

sO THEO DOI TIEN MAT, TIEN GUT
(Méu 56 S07 - HKD)

1. Muc dich:

S4 theo dai tién mat, tién gui dung dé theo doi
tinh hinh thu, chi, tén quy tién mit hoic tién gui
vao, sd tién rit ra, s6 tién con giti tai ngan hang

cua hd kinh doanh.
2. Cach ghi:

- Can cit dé ghi s6 theo doi tién mat la cac
phigu thu, phiéu chi, cin ci ghi s6 tién gui 1a
gidy bao Cé, gidy bao Nd cua ngin hang.

- Tién mit, tién gui duge theo ddi riéng trén
mot sb trang s6 hodc trén mot quyé:n sb riéng.

- Cot 1, 2: Ghi s6 hiéu, ngay thang caa phiéu
thu, phiéu chi hoic gidy bao Ng, bao Cé.

- Cét 3: Ghi néi dung ctiia phiéu thu, phiéu chi
(gidy bao Ng, bao Cé).

- Cot 4: S5 tién nhap quy ho#c s6 tién gl vao
ngin hang.

- Cot 5: 86 tién xuat quy hodc sd tién rit ra
khoi ngan hang.

- Cot 6: S6 du tén quy cudi ngay, sb tén quy
cudi ngay phai khép ding véi s6 tién mit trong
két ho#c s6 du tién gii ctia ngan hang, s6 du phai
khép ding vdi s§ du trén s8 phu ngin hang.
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s6 THEO DOI NG PHAI THU
(Méu s6°08 - HKD)

1. Muc dich: S8 theo ddi ng phai thu dung dé
theo doi cac khoan nd phai thu cia khach hang.

2. Cach ghi:

Can cit dé ghi 86 1a cac ching ti ghi ng ma

khach hang phai tra cho hd kinh doanh nhu héa.

don ban hang, cung cip dich vu chua thu tién, gidy
nhéin ng,...

M3&i khach hang duge theo doi riéng trén 1

SO THEO DOI NO PHAI TRA
(Méu s6° 09 - HKD)

1. Muc dich: S8 theo do6i ng phai thu ding dé
theo ddi cac khoan ng hé ¢6 trach nhiém phai tra
cho cac do1 tugng nhu nha cung cdp, ngan
hang,....

2. Cach ghi chép:

Can ct ghi s6 1a cac gidy vay ng, héa don mua
hang chua tra tién, gidy nhén ng cua hg kinh
doanh vdi khach hang, véi ngudi cung cép,....

hodc mdt s6 trang sé. Cét 1, 2: Ghi s6 hiéu, ngay thang cha ching tir %
=
= R ng. =
- Cot 1, 2: Ghi s6 hiéu, ngay thang cia chung é_
tit ng. Cot 3: Ghi dién giai ndi dung cac khoan ng phai é
thu.
- Cot 3: Ghi didn giai ndi dung cac khoan ng %
phai thu. Cot 4: Ghi sd tién phai tra cho chi hang hay =
_ . L ngudi cung cip,....
- Cét 4: Ghi s8 tién ban hang, cung cdp dich vu E
ma khach hang con ng. Cét 5: Ghi s6 tién da tra cho ngudi ban hqéc%
o . ngudi cho vay. S BN
- Cot 5: Ghi s6 tién khach hang da tra. 0
) N ’ Cot 6: S& con phai tra cudi ky. =
- Cot 6: S& con phai thu cudl ky. ®
» # 7. 2 ~ pr
) T . Dong edng tinh ra tong s phai tra tinh dén®
Déng coéng tinh ra tong s6 phai thu cudi ky. . 1. -
cudi ky. <
Phu luc s6 3 ;:a
KHUNG THOI GIAN SU DUNG TAI SAN LAM CAN CU T{NH KHAU HAO 2
(ban hanh theo Quyét dink s6'166/1999/QP-BTC ngay 30/12/1999 cua BS Tai chinh). E
S5 Thoi gian | Thoi gian
thit Danh muc cac nhém tai san ¢6 dinh su dung stt dung
t6i thiéu t8i da
tu
) (Nim) (Nam)
A | Nha cwta, vat kién trac
1 Nha ctia loai kién c& 25 50
2 Nha cua khac 6 25
3 | Kho chita, bé chita, san phoi 5 20
4 Dap, kénh, mudng din nudc 6 30
5 Cac vat kién tric khac 5 10
B | May méc, thiét bi déng luc
1 May phat dién 7 13
2 | May bién ap va thiét bi ngudn dién 7 12
3 | May mac, thiét bi déng ldc khac 6 15
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C | May méc, thit bi cong tac
1 May cbéng cu 7 10
2 | May kéo 6 8
3 May dung cho nong, 1am nghiép 6 8
4 May bom nudc va xéng diau 8 8
5 May méc, thiét bi chuyén diung san xuét vat lidu xay dung, dé 6 8
sanh sd, thuy tinh
6 May mdc, thiét bi dung trong cic nganh san xuét da, in, vin 7 10
phong pham, vin hoa phdm
7 May méc, thiét bi dung cho nganh dét 10 15
8 May méc, thiét bi ding cho nganh may mac 5 10
9 May méc, thiét bi dung cho nganh gidy 5 15
10 | May méc, thiét bi san xuét, ché bién luong thuc, thyc phim 7 12
11 | May méc, thiét bi loai dién ti, tin hoc 3 15 g
12 | May méc, thiét bi cong tiac khac 5 12 *;
D | Thiét bi, phudng tién van tai f:;.
1 Thiét bi v phuong tién van tai khac 6 10 é
E Dung cu quan ly ;
1 | Thiét bj tinh toan, do ludng 5 8 5
2 May mée, thiét bi dién ti va phan mém tin hoc phuc vy quan 3 8 E
ly ;
3 Phudng tién va dung cu quan 1y khac 5 10 2
G | Sac vat, vudn cay lau nam E
1 Cac loai sice vat 4 15 §
2 Vudn cady cdng nghiép, vudn cdy 4n qud, vudn cdy ldu nim 6 40 ®
-
H | Cac loai tai san c& dinh khac chua quy dinh trong céc 4 25 T
nhém trén E
L
=

Ghi chi: Nha cia loai kién cd 1a loai nha 4, tru
sd lam viéc, nha van phong, khach san, duge xac
dinh 1A ¢6 d6 bén vitng bac 1, bac 2. Nha cita
khac la nha 6, tru s6 lam viéc, nha van phéng...
dugc xac dinh 1a c6 dd bén bac 3, bac 4 theo quy
dinh cua Bé X4y dung./.

THONG TU s& 108/2000/TT-BTC ngay
27/10/2000 huéng din ch€ d6 quan
1y tai chinh d&i véi nha khach cta
co quan nha nuéec, doan thé &
trung uwong va dia phuong.

Cdn ciz Nghi dinh s6'87/CP ngay 19/12/1996
cua Chinh phi vé phén cép quédn 1y, lap, chép

hanh va quyét todn ngén sdch nha nwde va Nghio
dinh s6 51/1998/ND-CP ngay 18/7/1998 cliaz
Chinh phi: siza doi, b6 sung mét sé” diéu Nghi 4:1'_:'?1.‘1':3
s6' 87 /CP ngay 19/12/1996 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét viéc phén cdp, lap, chép hanh va quyét
todn ngdn sdach nha nudc;

Can cit y kién cua Thu twing Chinh phu tai
Cong vin s6" 1298 /CP-KTTH ngay 02/11/1998 vé
viéc chuyén nha khdch, nha nghi sang kinh
doanh;

Can ci y kién cia Thu tudng Chinh phi tai
Céng véan s6 664/CP-KTTH ngay 18/7/2000 vé
hoat déng nha khdch truc thuée Uy ban nhén dén
tinh, thanh phé:

B¢ Tai chinh hwéng dén thue hién ché dé quadn



