6176 CONG

BAO S6 96 - 20 - 7 - 2003

CHU TICH NUGC

LENH cta Ch tich nuéc s6 12/2003/
L-CTN ngay 26/6/2003 vé viéc cong
b6 Luat K& toan.

CHU TICH NUGC CONG HOA XA HOI
CHU NGHIA VIET NAM

Can cit vao Diéu 103 va Diéu 106 cua Hién
phap nudc Cong hoa xa@ héi chu nghia Viét Nam
nam 1992 da dudc sita déi, bé sung theo Nghi
quyét s6°'51/2001/QH10 ngay 25 thing 12-ndm
2001 ctia Quéc hoi Khéa X, ky hop thiz 10;

Can ci vao Piéu 91 ctia Ludt Té chize Qude
Kéis
Can c& vao Diéu 50 ciua Ludt Ban hanh cdc vin

ban quy pham phap ludt,

NAY CONG BO:

Luat Ké toan.

ba duge Qudc hoi nude Cong hoa xa héi chu
nghia Viét Nam Khoéa XI, ky hop thit 3 thong qua
ngay 17 thang 6 nim 2003./.

Chu tich
nude Cong hoa xa hoi chh nghia Viét Nam

TRAN DUC LUONG

LUAT K& toan

(s6 03/2003/QH 11 ngay 17/6/2003).

Dé théng nhdt quan Iy ké todn, bdo ddm ké

toan la cong cu quan ly, gidm sdt chdt ché, c¢é

hi¢u qua moi hoat déng kinh té, tai chinh, cung
cap thong tin day du, trung thue, kip thoi, cing
khai, minh bach, ddp ung yéu cdu té chic, qudn
ly diéu hanh cua co quan nha nudc, doanh

nghiép, té chitc va cd nhan;

Cdn ez vao Hién phdp nudc Céng hoa xa hii
chu nghia Viét Nam nam 1992 da dwdc sia do,
bo sung theo Nghi quyét s6'51/2001]QH 10 ngay
25 thang 12 nam 2001 cua Quéc hoi Khoa X, ky
hop thw 10;

Lt nay quy dinh vé ké todn,

Chuong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

ThuVienPhapLuat.com

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

WWW.

Luat nay quy dinh vé no6i dung cong tac ké

*

toan, t6 chiic b6 may ké toan, ngudi lam ké i E?angg
k=]

va hoat déng nghé nghiép ké toan. = I
Diéu 2. Déi tudng ap dung - :{

-

= =]

1. D6i tugng ap dung ctia Luat nay bao gom:

5]

-

a) Cd quan nha nuée, don vi su nghiép, to chiie
¢6 su dung kinh phi ngan sach nha nudc;

oft

b) Pon vi su nghiép, té chuc khéng sl dun§
kinh phi ngin sach nha nudc:

¢) Doanh nghiép thuéc cic thanh phan kinh té
duge thanh lap va hoat dong theo phap luat Viét
Nam; chi nhanh, van phong dai dién cua doanh
nghiép nude ngoai hoat dong tai Viét Nam;

d) Hop tac xa;
d) Hé kinh doanh ca thé, td hadp tac:

e) Ngudi lJam ké toan, nguoi khac ¢6 lién quan
dén ké toan.

2. Déi vdi vin phong dai dién cta doanh nghiép
nudec ngoal hoat déng tar Viét Nam, hé kinh
doanh ca thé va té hgp tac, Chinh phu quy dinh
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cu thé noi dung ¢dng tac k& toan theo nhimg
nguyén téac ¢ ban cia Luat nay.

Piéu 3. Ap dung diéu udc quéc t&

Trudng hgp diéu udc qude t& ma Coéng hoa xa
héi chi nghia Viét Nam ky két hoic gia nhap ¢6
quy dinh vé k& toan khac véi quy dinh cla Luat
nay thi ap dung quy dinh cta diéu uée quéc té& dé.

Diéu 4. Gidi thich tu ngi

Trong Luit nay, cic tit nglt dudi day duge hiéu
nhu sau:

1. K¢ tedn )a viéc thu thap, xit 1y, kiém tra,
phin tich va cung ¢ap théong tin kinh té, tai
chinh dudi hinh thic gia tri, hién vat va thai gian
lao dong.

2. Ké todn tai chinh 1A viéc thu thap, xu ly,
kiém tra, phan tich va cung ¢Ap théng tin kinh
té, tai chinh bang bio cdo tai chinh cho d6i tugng
¢6 nhu cdu sl dung théng tin cda don vi ké todn.

3. Ké todn qudn tri 14 viéc thu thap, xi ly,
phan tich va cung cdp théng tin kinh té, tai
chinh theo yéu cau quan tri va quyét dinh kinh
t&, tai chinh trong noi bo don vi ké toan.,

4. Nghiép vu kinh té, tai chinh la nhing hoat
dong phat sinh cu thé lam tang, gidm tai san.
ngudn hinh thanh tai san cda don vi ké toan.

5. Don vi ké toan 1a d8i tudgng quy dinh tai cic
diém a, b, ¢, d va d khoan 1 Diéu 2 ca Luit nay
¢ 1dp bao cao tal chinh.

6. Ky ké todn 1a khodng thoi gian xac dinb ti
thoi di€ém don vi ké toan bit diu ghi sd ké toan
dén thdi diém két thice viée ghi sé k& toan, khéa
s6 k& toan dé lap bao cio tai chinh.

7. Chung tit ké todn 1A nhing gi{iy td va vat
mang tin phan anh nghiép vu kinh t&, tai chinh
phat sinh va da hoan thanh, lam cén ¢l ghi s6 ké
toan.

8. Tai lidu ké todn 1a chitng tit k& toan, sb ké
toan, bao cao tai chinh, bao cao ké todn quan tri,

bao cao kiém toan, bio cao kiém tra ké toan va
tai liéu khac c¢é lién quan dén ké toan.

9. Ché dé ké todn )a nhiing quy dinh va hudng
din vé ké toAn trong mét linh vuc hodic mjt sé
cong viéc cu thé do co quan quan ly nha nudc vé
k& toan hoic td chic duge co quan guin 1y nha
nudc vé ké toan (ty quyén ban hanh.

10. Kiém tra ké todn 12 xem xét, danh gia viée
tudn thu phap luat vé ké toan, sy trung thuc,
chinh xac cha théng tin, sd liéu ké toan.

11. Hanh nghé ké todn 1a hoat dong cung cap
dich vu ké toin cla doanh nghiép hofic ca nhans
¢6 da tiéu chuin, didu kién thuc hién dich vu ké&:
toan.

al

nPhapLu

!2 Hinh thic ke todn 12 cac mau s6 k& toan!
trinh tu, phl.wng»phap ghi sd va méi lién qua

Thu'-e?ie

gitta cac sé k& toan.

13. Phuong phdp ké todn 1a cach thiic va tha tuc’

YR WWW,

cy thé dé thuc hién tung ndi dung céng viée k@;
k=

toan :
=

. i oy -
Diéun 5. Nhiém vu ké toin o

-

= -]

1. Thu thap, xi ly théng tin, s& liéu k& toan"
theo doi tudgng va ndi dung céng viée k& toans
theo chuin muc va ché dé ké toan. *
; =

0

2. Kiém tra, giam sat cac kheoan thu, chi tax
chinh, céac nghia vu thu, nép, thanh toan nq%
kiém tra viéc quin ly, sit dung tai sdn va ngudn
hinh thanh tai san; phat hién va ngin ngia cac
hanh vi vi pham phap luat vé tai chinh, ké toan.

3. Phan tich théng tin, s8 lidu k& toan; tham
mitfu, dé xuat cac giai phap phue vu yéu ciu quan
tri va quyét dinh kinh té, tai chinh cta don vi ké
toan.

4. Cung cap théng tin, 6 liéu ké toan theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 6. Yéu cAu ké toan

1. Phan anh diy &4 nghiép vu kinh té&, tai
chinh phat sinh vao chitng tit ké toan, sé ké toan
va bao cao tai chinh.
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2. Phan anh kip thdi, ding thdi gian quy dinh
thong tin, s liéu ké toan.

3. Phan anh ré rang, dé hidu va chinh xac
thong tin, 6 liéu ké& toan.

4. Phan anh trung thyc hién trang, ban chat
su viéc. néi dung va gia tri cia nghiép vu kinh
té, tai chinh.

5. Thong tin, s8 liéu ké toan phai dude phan
anh lién tuc tit khi phat sinh dén khi k&t thuc
hoat dong kinh t&, tai chinh, tu khi thanh lap
dén khi chdm dit hoat dong ctia don vi ké toan:
s6 liéu ké toan phan anh ky nay phai k& tiép
theo sd liéu ké toan ctia ky trude.

6. Phan loai, sép x&p théng tin, s6 lidu k& toan
theo trinh ty, c6 hé théng va ¢é thé so sanh
dugc.

Diéu 7. Nguyén tic ké toan

1. Gia tri cha tai san dude tinh theo gia géc,
bao gom chi phi mua, béc x&p, van chuyén, lip
rap, ché bién va cac chi phi lién quan tryc tiép
khéac dén khi dua tai san vao trang thai sin sang
st dung. DPon vi k& toan khéong dude ty diéu
chinh lai gia tri tal sdn da ghi sé k& toan, tri
trudng hgp phap luat ¢c6 quy dinh khac.

2. Cac quy dinh va phuong phap k& toan da
chon phai duge ap dung nhat quan trong ky ké
toan nam; trudng hop ¢6 su thay déi vé cac quy
dinh va phudng phap ké& toan di chon thi don vi
ké toan phai gidi trinh trong bao cio tai chinh.

3. Don vi k&€ toan phai thu thap, phan anh
khach quan, day da, ding thuyc t& va dung ky ké
toan ma nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh.

4. Thong tin, sd liéu trong bao cao tai chinh
ndm cua don vi k& toan phai duge céng khai
theo quy dinh tai Diéu 32 cha Luat nay.

5. Don vi ké toan phai st dung phuong phap
danh gia tai san va phan bé cic khodn thu, chi
mot cach than trong, khong duge lam sai léch két
qua hoat déng kinh t&, tai chinh ctia don vi k&
toan.

6. Cd quan nha nudc, don vi su nghiép, té chitc
¢6 sit dung kinh phi ngan sach nha nuéc ngoai
viée thuc hién quy dinh tai cdc khoan 1, 2, 3, 4 vi
5 Diéu nay con phai thyc hién ké toan theo myc
luc ngan sach nha nudc.

Diéu 8. Chuan muc ké toan

1. Chuan myc ké toan gém nhing nguyén téc
va phuong phap ké toan cg bin dé ghi sd ké toan
va lap bao cao tai chinh.

2 B9 Tai chinh quy dinh chudn muc ké toin
trén ¢ s6 chuan muc quédc t& vé ké toan va theo
quy dinh cua Luat nay.

Diéu 9. Dai tigng ké toan

apLuat.com

1. Dol tugng ké toan thube hoat déng thu. ch%
ngin sach nka nude, hanh chinh. su nghiép; hoalﬁ
ddng cta don vi, té chic ¢6 sit dung kinh phé

ngin sach nha nudc gom: E
a) Tién, vat tu va tai san ¢6 dinh; :ﬂ-o

k=

b=

b) Nguén kinh phi, quy; o

==

= I

¢) Cac khoan thanh toan trong va ngoai don Vfi
ké toan; ¥
T

d) Thu, chi va x ly chénh léch thu, chi hoat{:
dong; =
o

d) Thu, chi va két du ngin sach nha nudc; =
=

e) DAu tu tai chinh. tin dung nha nudc;

g) Ng va xd ly ng c¢tia Nha nudc;

h) T'ai san quéc gia;

i) Céac tai san khic ¢6 lién quan dén ddn vi ké
toan.

2. Déi tugng ké todn thude hoat dong cta don
vi, t6 chitc khéng st dung kinh phi ngan sach nha
nude gom cAc tai san, ngudn hinh thanh tai sin
theo quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d va i khoan 1

Diéu nay.

3. D&l tugng ké toan thude hoat dong kinh
doanh gém:
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a) Tal san ¢6 dinh, tai san luu dong;
b) Ng phai tra va von chl sd hilu;

¢) Cac khoan doanh thu, chi phi kinh doanh,
chi phi khac va thu nhap

d) Thué va cac khoan nép ngin sach nha nudc;

d) K&t qua va phin chia két qua hoat dong
kinh doanh;

e) Cac tai san khac cé lién quan dé&n don vi ké

toAn.

4. Déi tugng ké toan thudc hoat ddong ngan
hang, tin dung, bao hiém, ching khoan, dau tu
tai chinh, ngoai quy dinh tai khoan 3 Diédu nay

com co:
a) Cac khoan dau tu tai chinh, tin dung;

b) Cac khoan thanh toan trong va ngoai don vi
ké toan;

c) Cac khoan cam két, bao lanh, cac giay td cé
Diéu 10, K& toan tai chinh, k& toan quan tri,
ké toan tong hop, ké toan chi tiét

1. K& toan & don vi ké todan gdém ké toan tai

chinh va ké& toan quan tri.

2. Khi thuc hién cdng viéc ké toan tai chinh va
ké toAn quan tri, don vi k& toan phai thyc hién
ké toan téng hop va ké toan chi tiét nhu sau:

a) K& toan tong hgp phai thu thap, xi 1y, ghi
chép va cung cap théng tin tong quat vé hoat
dong kinh t&, tai chinh cta don vi. K& toan téng
hop st dung don vi tién t& d&€ phan anh tinh hinh
tai san, ngudn hinh thanh tai san, tinh hinh va
ké&t qua hoat déng kinh t&, tai chinh cha don vi
ké& toan;

b) K& toan chi tiét phai thu thap, xi 1y, ghi
chép va cung cap théng tin chi tiét bing don vi
tién té, don vi hién vat va ddn vi théi gian lao
déng theo tung déi tugng ké toan cu thé trong
don vi k& toan. K& toan chi tiét minh hoa cho k&

toan téng hdp. S& lidu ké toan chi tiét phai khdp
diing vdi s6 lidu ké toan téng hop trong mot ky ké
toan.

3. B Tai chinh hudng din ap dung ké toan
quan tri phu hdp véi tung linh vuc hoat déng.

Piéu 11. Don vi tinh st dung trong ké toan
Pdn vi tinh st dung trong k& toan gém:

1. Pon vi tién té 1a Péng Viét Nam (ky hiéu
quéc gia la “d”, ky hiéu quéc té 1a “VND”). Trong
truong hop nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh
13 ngoai t&, phai ghi theo nguyén té va DPang Viét g
Nam theo ty gia hol doai thye té hodc quy Id?ﬁ%
theo ty zia héi doai do Ngian hang Nha nude Viét .i
Nam céng b8 tai thoi diém phat sinh, trit trudng =
hap phap luit ¢ quy dinh khac; do vdi loai ngoai &
té khéong cé ty gia héi doai véi Dong Viét Nam
thi phai quy déi théng qua mét loai ngoal té ¢o ty
gia héi doai véi Pong Viét Nam.

4 * www. ThuVienP

Ddn vi k& toan chi yéu thu. chi bing ngoai té 2
thi duge chon mét loai ngoai té do B§ Tai chinh 2
quy dinh lam don vi tién té dé ké toan, nhung ﬁhii
lap bao cao tai chinh st dung tai Viét Nam phaiz
quy déi ra Déng Viét Nam theo ty gia hoi dodi do -
Ngan hang Nha nudc Viét Nam cdng ba tai thoi
diém khéa s8 lap bao cao tai chinh, tru trufjnﬁa:

* Tel

hdp phap luit ¢6 quy dinh khac. =

2. Pdn vi hién vat va don vi thaoi gian lao df_jngz
la don vi do ludng chinh thitc cua Cong hoa xa
hoi chtl nghia Viét Nam; trudng hgp ¢é st dung
don vi do ludng khac thi phai quy déi ra don vi do
ludng chinh thiic cia Céng hoa xa hoi chii nghia
Viét Nam.

Piéu 12. Chit viét va chid sd si dung trong k&
toan

1. Chi viét sti dung trong ké toan la tiéng Viét.
Trudng hgp phai sl dung ti€ng nudc ngoai trén
ching ti k& toan, sd k& toan va bao cio tai chinh
& Viet Nam thi phai st dung ddng thai tiéng Viét

va tiéng nudc ngoal.

2. Chit s6 st dung trong ké toan 1a chit sd A-
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Rap: 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9; sau chii s6 hang
nghin, tridu, ty. nghin ty, triéu ty, ty ty phai dat
dau cham (); khi con ghi chit s6 sau chi s6 hang
don vi phai dit dau phay () sau chit s6 hang don vi.

Diéu 13. Ky ké toan

1. Ky ké toan gom ky ké toan nam, ky ké toan
quy, ky ké toin thang va duge quy dinh nhu sau:

a) Ky ké toan nim la mudi hai thang, tinh tu
dau ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12
nam dudng lich. Pon vi ké toin ¢6 dic thu riéng
vé t6 chiic, hoat dong duge chon ky ké toan nim
la muoi hai thang tron theo nim dudng lich. bt
dau ti dau ngay 01 thang ddu quy nay dén hét

ngay cudl cung clia thang cudi quy trude ndm sau-

va théng bao cho ¢d quan tai chinh biét;

b) Ky k& toan quy la ba thang, tinh tu diu
ngay 01 thang diu quy dén hét ngay cudi cung
cua thang cudi quy:;

¢) Ky ké toan thang la mét thang, tinh tu dau
ngay 01 dén hét ngay cudi-cung clia thang.

2. Ky k& toan cia don vi ké toan mdi duge
thanh lap dudge quy dinh nhu sau:

a) Ky ké toan dau tién ctia doanh nghiép méi
duge thanh 1ap tinh ti ngay dude cap Gidy ching
nhan ding ky kinh doanh dén hét ngay cudi cung
cua ky ké toan nim, ky ké toan quy, ky k& toan
thang theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Ky ké toan dau tién ctia don vi ké toan khac
tinh tit ngay c6 hiéu lyc ghi trén quyét dinh
thanh lap dén hét ngay cudi cung ctha ky ké toan
nim, ky ké toan quy, ky ké toan thang theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay.

3. Don vi ké toan khi chia, tach, hgp nhat, sap
nhap, chuyén déi hinh thic sd hitu, giai thé,
chdm duat hoat déng hodc pha san thi ky ké toan
cudi cung tinh tir dau ngay ky ké toan nam, ky
k& toan quy, ky ké toan thang theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay dén hét ngay trudc ngay ghi
trén quyét dinh chia, tach, hgp nhat, sap nhap,
chuyén déi hinh thic s& hitu, gidi thé, chadm dut

hoat dong ho#c pha san don vi ké toan cé hidu
luc.

4, Truong hop ky ké toan nam dau tién hoic
ky ké toan niam cudi cang ¢ thdéi gian ngén hdn
chin mudi ngay thi dude phép cong (+) véi ky ké
toan nim tiép theo hodc cong (+) vdi ky ké toan
nam trude dé dé tinh thanh mét ky ké toan nam.
Ky ké toan niam dau tién hodc ky ké toan nam
cudi cung phai ngin hon mudi lam thang.

Diéu 14. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Gta mao, khai man, théa thuan hodc ép

com

budc ngudi khac gia mao, khai man, tiy xéa tai

liéu ké toan.

nPhaplLuat

2. C& ¥, thoa thuan ho#c ép bude ngudi khaes
cung cip, xac nhan théng tin, s6 liéu ké toan sa';;g
=

su that, =
=

3. Pé ngoai sb ké& toan tai san cta ddn vi k%
toan hodc tai san lién quan dén don vi ké toén. *

-+
o

=y

4. Hity bb hosic ¢& y lam hu héng tai liéu k&
toan trude thor han luu trit quy dinh tai Diéu 462

cua Luat nay. 3
+

5. Ban hanh, c¢éng b chudn muc ké toin, ché
do6 k€& toan khoéng ding thim quyén. #
=

6. Loi dung chiic vu, quyén han de doa, tru dﬁF
ngudi lam ké toan trong viéc thuc hién cong vit}E

ké toan.

7. Nguoi c6 trach nhiém quan ly, diéu hanh
don vi k& toan kiém lam ké toan, thu kho, thu
quy hodc mua, ban tai san, trir doanh nghiép tu
nhan, hé kinh doanh ca thé.

8. 36 tri ngusi lam ké toan, nguoi lam ké toan
trudng khéng dua tiéu chuiin, diéu kién theo quy
dinh tai Diéu 50 va Diéu 53 cta Luat nay.

9. Cac hanh vi khac vé ké toan ma phap luat

nghiém cAm.
Piéu 15. Gia tri caa tai liéu, s6 liéu ké toan

1. Tai liéu, s6 liéu ké toan cé gia tri phap ly vé
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tinh hinh kinh t&, tai chinh ctia don vi ké toan va
duge sit dung dé cdng bd cdng khai theo quy dinh
cua phap luat.

2. Tai liéu, s6 lidu ké tohn 1a cd sd dé xay dunp
va xét duyét ké hoach, dy todn, quyét toan, xem
xét, xt 1y vi pham phap luat.

Piéu 16. Trach nhiém quan ly, sit dung, cung

cip thdng tin, tai lidu ké toan

1. Pon vi ké& toan c6 trach nhiém quan 1y, st
dung, bao quan va Iuu tri tai liéu ké toan.

2. Don vi k& toan cé trach nhiém cung cap
théng tin, tai liéu k& toan kip thai, day dy, trung
thuc, minh bach cho td chic, ca nhan theo quy
dinh eta phap luat.

Chuong IT
NOI DUNG CONG TAC KE TOAN

Muc 1. CHUNG TU KE TOAN

Diéu 17. Ngi dung chitng ti k& toan

1. Chiing tit k& toan phai c¢é cac ndi dung chi
yéu sau day:

a) Tén va s8 higdu clia chiing ti ké toin;
b) Ngay, thang, nam lap chiing ti ké toan;

c) Tén, dia chi cia don vi hoiic ca nhan lap
ching ti ké toan;

d) Tén, dia chi ctia don vi ho#ic c4 nhin nhan
ching tit k& toan;

d) Néi dung nghiép vu kinh t&, tai chinh phat
sinh;

e) 58 lugng, don gia va sb tién cha nghiép vu
kinh té&, tai chinh ghi bdng s8; tdng s6 tién clia
chling t ké& toan dung d& thu, chi tién ghi bing
36 va bing chi;
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g) Chit k¥, ho va tén clia ngudi l4p, ngudi duyét
va nhitng ngudi c¢é lién quan dén ching tir ké
toan.

2. Ngoai nhitng néi dung chi yéu cia chitng tu
ké toan quy dinh tai khodn 1 Biéu nay, chitng tit
ké todn ¢6 thé c¢6 thém nhiing ndi dung khac
theo timg loai chang tu.

Diéu 18. Chiing tit dién ti

1. Ching ti dién td dudc coi la ching ti ké
toan khi c6 cac ndi dung quy dinh tai Diéu 17 cha
Luat nay va duge thé hién dudi dang dd liéu dién
tl, dude ma héa ma khéng bi thay déi trong qua g
trinh truyén qua mang may tinh hodc trén vét%
mang tin nhu bing tit, dia tu, cac loal thé thanh 2

toan.

2. Chinh phl quy dinh chi tiét vé ching tu
dién tit.

Piéu 19. Lap chiing ti k& toan

1. Cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat smh
lién quan dén hoat dong cla don vi k€ toan déu
phai lap chitg ti ké& toan. Ching ti ké toan ch1
dudge 1ap mét 14n cho mdi nghiép vu kinh t& taiz
chinh.

45 6684 * www.ThuVienPhap

Tel: +854

2. Chiing tir ké toan phai duge lap rd rang, déy
dd, kip thai, chinh xéc theo ndi dung quy dmh‘"
trén mau. Trong trudng hgp ching tit ké toang
chua ¢6 quy dinh méu thi ddn vi k& toan dude ty™
lap chiing ti k& toan nhung phai ¢ day du cac
ndi dung quy dinh tai Diéu 17 ctia Luat nay.

3. Néi dung nghiép vu kinh t&, tai chinh trén
chtng tu k& toan khéng duge viét tdt, khong
duge tdy xda, siia chila; khi viét phai ding bit
muc, s& va chit viét phai lién tuc, khéng ngit
quéng, chd tréng phai gach chéo; ching ti bi tay
x6a, svia chita déu khang ¢é gid tri thanh toin va
ehi s8 k& toan. Khi viét sai vao mAu ching tit ké
toan thi phai hiy bé bing cach gach chéo vao
chlng tit viét sai.

4. Chiing ti ké& toan phai duge lap da s& lién
quy dinh. Trudng hgp phai lap nhiéu lién chiing
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ti k€ todn cho mét nghiép vu kinh t&, tai chinh
thi ndi dung cac lién phai gidng nhau. Ching ti
ké toan do don vi k& toan quy dinh tai cac diém
a, b, ¢ va d khoan 1 Piéu 2 cha Luét nay lap dé
giao dich véi t& chic, ca nhin bén ngoai don vi
k& toan thi lién gli cho bén ngoai phai cé diu
cua don vi ké toan.

5. Nguei lap, ngusi ky duyét va nhing ngudi
khac ky tén trén ching tir k& toan phai chiu trach
nhiém vé ndi dung ctia chitng tir ké toan.

6. Ching tir ké toan dugc lap dudi dang chiing
tu dién td phai tudn theo quy dinh tai Diéu 18
cua Luat nay va khoan 1, khodn 2 Didu nay
Chung tir dién ti phai dude in ra gidy va luu tra
theo quy dinh tai Diéu 40 cta Luat nay.

Diéu 20. Ky chiing ti k& toan

1. Chiing tit k& toan phai ¢6 du chit ky. Chil ky
trén ching ti ké toan phai duge ky bing but muc.
Khong duge ky ching tit ké toan bdng muc dd
hodc déng dau chit ky khic sdn. Chi ky trén
ching t ké toian cia mét ngudi phai théng nhat.

2. Chi ky trén chiing tit ké toan phai do ngudi
c6 thdm quyén hofic ngudi duge ay quyén ky.
Nghiém cdm ky ching tit k& toan khi chua ghi da
ndi dung ching tit thudc trach nhiém chia ngudi
ky.

3. Ching tur k& toan chi tién phai do ngudi c6
thdm quyén ky duyét chi va k& toan trudng hosc
ngudi duge iy quyén ky trudc khi thue hién. Chit
ky trén ching tit k& toan dung dé chi tién phai
ky theo timg lidn.

4. Ching tu dién t phai ¢6 chit ky dién ti
theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 21. Hbéa don ban hang

1. Té chiic, ca nhin khi ban hang héa hoic
cung cap dich vy phdi l4p héa don ban hang giao
cho khach hang. Trudng hgp ban 1é hang héa
hodc cung cap dich vu duéi mic tién quy dinh ma
ngudi mua hang khéng yéu ciu thi khéng phai
lap héa don ban hang. Chinh phti quy dinh cu thé

cac trudng hgp ban hang va mc tién ban hang
khéng phai lap héa don ban hang.

2. T3 chiic, ca nhan khi mua hang héa hote
duge cung cip dich vu ¢6 quyén yéu ciu nguoi bin
hang, ngudi cung cip dich vu lap, giao héa don
ban hang cho minh.

3. Héa don ban hang dugc thé hién bing cic
hinh thic sau day:

a) Hoéa don theo mau in san:
b) Héa don in ti may;
¢) Héa don dién ti1;

d) Tem, vé, thé in sdn gia thanh toan.

hapLuat.com

4. Bo Tai chinh quy dinh mau héa don, t8 chd
in, phat hanh va st dung héa don ban hang>
Trudng hgp té chic hodc ¢4 nhan tu in héa duﬁ
ban hang thi phai duge co quan tai chinh c6 thd
quyén chip thuan bing van ban trude khi Lh
hién,

45 6684%

5. T6 chiic, ca nhan khi ban hang héa hoﬁ?%
cung cdp dich vu néu khong lap, khéng giao néa.
don ban hang hojc lap héa don ban hang khﬁﬂg
ding quy dinh tai Diéu 19 va Diéu 20 cia Luat
nay va cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay thi bi xi’I
1y theo quy dinh ctia phép luat.

0t

W

Diéu 22. Quan 1y, st dung chitng ti ké todn~=

1. Thdng tin, s& liéu trén ching ti ké toan la
can cd dé ghi s6 ké toan.

2. Ching tit ké toan phai dude sdp xép theo néi
dung kinh t&, theo trinh tu thdi gian va bao quan
an toan theo quy dinh cua phap luat.

3. Chi ¢d quan nha nude c6 tham quyén méi co
quyén tam gid, tich thu hodc niém phong chiing
tir ké toan. Trudng hgp tam git hodc tich thu thi
¢d quan nha nudc ¢é tham quyén phai sao chyp
ching tu bi tam gii, bi tich thu va ky xac nhan
trén ching ti sao chup; déng thdi lap bién ban
ghi rd ly do, s6 lugng ting loai ching tit ké toan
bi tam gi® ho#c bi tich thu va ky tén, déng diu.
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4. Co quan c¢6 thAm quyén niém phong ching

t¥ k& toan phai lap bién ban, ghi r5 1y do, s8

lugng titng loai ching tit ké toan bi niém phong
va ky tén, déng du.

Muc 2. TAI KHOAN KE TOAN VA
SO KE TOAN

Diéu 23. Tai khoan ké& toan v& hé théng tai
khoan ké toan

1. Tai khoan ké toan dung dé phén loai va hé
théng héa cac nghiép vu kinh t&, tai chinh theo
ndl dung kinh té.

2. Hé théng tai khoan ké toan gom céc tai
khoéan ké& toan cin st dung. Mi don vi k& toan
phai stt dung mét hé thong tai khoan ké toan.

3. Bo Tai chinh quy dinh cu thé vé tai khoan
ké toan va hé thong tai khoan ké& toan.

Diéu 24. Lya chon ap dung hé théng tai khoan
ké toan

1. Pon vi ké toan phai cin ci vao hé théng tai
khoan k& toan do Bé Tai chinh quy dinh &€ chon
hé théng tai khoan k& toan ap dung & don vi.

2. Pon vi ké toan duge chi tigt cac tai khoan ké
todn da chon phuc vu yéu cu quén 1y cta don vi.

Diéu 25. S6 ké toan va hé théng s8 k& toan

1. 86 ké& toan dung dé ghi chép, hé thong va
luu gid toan bd cac nghiép vu kinh té, tai chinh
da phat sinh ¢6 ién quan dén don vi ké toan.

2. S6 ké toan phai ghi rd tén don vi ké toan:
tén s6; ngay, thang, nim lap s8; ngay, thang, nim
khéa s6; chit ky ctia ngudi lap s8, k& toan trudng

va ngudi dai dién theo phap luat ctia don vi ké

toan; sd trang; déng dau giap lai.

3. S8 ké toan phai c6 cac ndi dung chi yéu sau
day:

a) Ngay, thang ghi s6;
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b) S& hiéu va ngay, thang cua ching tu ké toan
dung lam cén ci ghi sb;

¢) Tém tét noéi dung cta nghiép vu kinh té&, tai
chinh phat sinh;

d) Sé tién chia nghiép vu kinh té, tai chinh phat
sinh ghi vao cac tai khoan ké toan;

d) S6 du dau ky, sb tién phat sinh trong ky. sé
du cudi ky.

4. S5 ké toan gom s6 ké toan tong hop va sé ké
toan chi tiét.

5. Bb Tai chinh quy dinh cu thé vé hinh thlIC
ké toan hé théng sé ké toan va sd ké toan.

Diéu 26. Lua chon ap dung hé thong s6 ké toan

1. Méi don vi ké toan chi ¢6 mot hé thong s
ké& toan cho mét ky k& toan nim.

2. Don vi ké toan phai can ci vao hé théng s
ké& toan do Bo Tai chinh quy dinh dé chon n}b‘
hé théng s6 ké& toan ap dung & don vi.

O>
845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

3. Pon vi ké toan dude cu thé héa cac sb ke

Diéu 27. M4 sb, ghi s8, khoa s6 ké toan

1. S6 ké toan phai md vao diu ky ké toaAn nim;
d8i véi don vi k& toan mdéi thanh lap, sé ké toan
phai mad tit ngay thanh lap.

2. Pon vi ké toan phai cin ci vao ching tir ké
toan dé ghi sd ké toan.

3. S5 ké toan phai ghi kip thdi, ré rang, diy du
theo cac ndi dung cta s6. Thong tin, sé lidu ghi
vao sb ké toan phai chinh xac, trung thuc, ding
véi chitng ti ké toan.

4. Viéc ghi s k& toan phai theo trinh tu thai
gian phat sinh cia nghiép vy kinh té, tai chinh.
Théng tin, s& liéu ghi trén s6 ké toan cha nam
sau phai ké& tiép théng tin, sd lidu ghi trén sé ké
toan cua nam trude lién ké. S& ké toan phai ghi
lién tuc tit khi md s6 dén khi khoéa sé.
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5. Thong tin, s& liéu trén sé k& toan phai duge
ghi bing but muc; khong ghi xen thém vao phia
trén hodc phia duéi; khéng ghi chéng 1én nhau:
khong ghi cach dong; trudng hgp ghi khong hét
trang s6 phai gach chéo phan khéng ghi; khi ghi
hét trang phai cong s6 liéu tong cong ciia trang
va chuyén s§ liéu téng cong sang trang k& tiép.

6. Pon vi ké toan phai khéa sé ké toan vao

cudi ky ké toan trude khi lap bao cdo tai chinh va-

cac trudgng hop khéa sé k& toan khac theo quy
dinh cua phap luat.

7. Don vi ké toan dugc ghi sé ké& toan bing
tay hodc ghi s6 ké toan bing may vi tinh. Trudng
hgp ghi s6 ké toan biing may vi tinh thi phai thuc
hién cac quy dinh vé s6 ké toan tai Diéu 25, Diéu
26 cua Luat nay va cac khoan 1, 2, 3, 4 va 6 Diéu
nay. Sau khi khéa s8 ké& toan trén may vi tinh
phai in s6 ké& toan ra gidy va déng thanh quyén
riéng cho ting ky ké todn nam.

Diéu 28. Sita chita s6 ké toan

1. Khi phat hién s6 ké toan ghi bing tay ¢6 sai
s6t thi khong duge tdy x6a lam mat dau vét thong
tin, sg liéu ghi sai ma phai sita chita theo mat
trong ba phuong phap sau:

a) Ghi cai chinh bing cach gach mét dudng
thdng vao chd sai va ghi s8 hodc chit ding & phia
trén va phai ¢6 chi ky ctia k& toan trudng bén
canh;

b) Ghi 8§ 4m bing cach ghi lai s8 sai bidng
muyc doé hodc ghi lai s8 sai trong diu ngoic don,
sau dé6 ghi lai s6 ding va phai c¢6 chit ky cta k&
toan trudng bén canh;

¢) Ghi bd sung bing cach lap “ching tit ghi s8
b6 sung” va ghi thém s& chénh léch thiu cho du.

2. Truong hgp phat hién s ké toan c6 sai sét
trude khi bao cao tai chinh nim duge ndp cho co
quan nha nudc c¢6 thim quyén thi phai stta chita
trén s6 ké toan cua nam db.

3. Trudng hgp phat hién s8 k& toan cé sai sét

CONG BAO

S8 96 - 20 - 7 - 2003

sau khi bao cao tai chinh nadm da ndp cho co
quan nha nudc ¢6 thAm quyén thi phai siia chis
trén so ké toan cia nam da phat hién sai sét va
ghi chid vao dong cudi ciia s6 ké toan nam co sai
sot.

4. Stia chita sb ké toan trong trudng hop ghi sb
bing may vi tinh:

a) Truong hgp phat hién sai s6t trude khi bao
céo tai chinh nam duge ndp cho ¢ quan nha nué
¢6 tham quyén thi phai sta chiia truc tiép vao s
ké toan clla ndm dé trén may vi tinh;

b) Trudng hop phat hién sai sét sau khi béo cio §
tai chinh nam d& nép cho ¢¢ quan nha nudc ¢é =
tham quyén thi phai stia chiia truc tiép vao sd ké
toan cua nam da phat hién sai sét trén may vi
tinh va ghi chd vao dong cudi clia s6 ké toan nam
cH sail sot;

¢) Stta chita s8 ké toan trong trudng hdp ghi s
bing may vi tinh duge thuc hién theo phu_"iing

: 2
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Muc 3. BAO CAO TAI CHINH

ft = Tel: +84

Piéu 29. Bao cao tai chinh

awono

1. Bao céo tai chinh dude lap theo chudn mye
k& toan va ché dé ké& toan dung dé tdng hop va
thuyét minh vé tinh hinh kinh té&, tai chinh cua
don vi ké toan.

2. Bao cao tai chinh ca don vi ké toan thud
hoat ddng thu, chi ngan siach nha nudec, ¢d quan
hanh chinh, don vi su nghiép, t& chic cé si dung
kinh phi ngin sach nha nudc va don vi su nghiép,
td chic khong st dung kinh phi ngin sach nha
nudc gom:

a) Bang cin dé1 tai khoan;
b) Bao cao thu, chi;

¢) Ban thuyét minh béo cao tai chinh;
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d) Cac béo cdo khac theo quy dinh ca phap
luat.

3. Bao cao tai chinh ctia don vi ké toan thude
hoat déng kinh doanh gbm:

a) Bang can dé1 ké toan;

b) Bao cao két qua hoat dong kinh doanh;
¢) Bao cao luu chuyén tién té;

d) Ban thuyét minh bao cao tai chinh,

4. B6 Tai chinh quy dinh cu thé vé bao cao tai
chinh cho tung linh vuc hoat déng.

Piéu 30. Lap bao cédo tai chinh

1. Pon vi k& toan phai lap bao cio tai chinh
vao cudl ky ké toan nim; truong hop phap luat c6
quy dinh l4p bao cao tai chinh theo ky ké& toan
khac thi don vi ké toan phai lap theo ky ké toan
dé.

2. Viéc lap bao céo tai chinh phai ¢in c vao s
liéu sau khi khéa s8 k& toan. Pon vi ké toan cip
trén phai lap bao cio tai chinh téng hgp hodc bao
c4o tai chinh hop nhat dua trén bao cio tai chinh
cta cac don vi k& toan trong eling don vi k& toan

cAp trén.

3. Béao cao tai chinh phai duge lap ding ndi
dung, phudng phap va trinh biy nhit quan giita
cac ky ké toan; trudng hdp bao cao tai chinh trinh
bay khac nhau gida cac ky k& toan thi phai thuyét
minh ré ly do.

4. Bao cao tai chinh phai dudec ngudi lap, ké&
toan trudng va ngudi dai dién theo phap luat cia
don vi k& toan ky. Ngudi ky bao cao tai chinh
phai chiu trach nhiém vé& ndi dung ctia bao cio.

Diéu 31. Thdi han ndp bao céo tai chinh

1. Bao cdo tai chinh nam cta don vi ké toan
phai duge ndép cho co quan nha nude ¢6 tham
quyén trong thdi han chin mudi ngay, ké tir ngay
k&t thuc ky ké toan nim theo quy dinh ctia phap
luat; doi véi bao cdo quyét toan ngan sach thi

_phi ngan sach nha nudc gbm:

thai han ndép bao cdo duge thuc hién theo quy
dinh cia Chinh phu.

2. Chinh phtl quy dinh cu thé thdi han nép bao
cao tai chinh, bao cio quyét toan ngan sach cho
ting linh vuc hoat déng va ting cap quan ly.

Piéu 32. Néi dung céng khai bao cho tai chinh

1. N6i dung cdéng khai bao cao tai chinh cua
don vi k& toan thudc hoat dong thu, chi ngin sach
nha nudc, cd quan hanh chinh, don vi sy nghiép,
t6 chiic ¢6 stt dung kinh phi ngin sach nha nudc
va don vi su nghiép, t6 chic khong st dung kinh

at.com

a) Don vi k& toan thudc hoat dong thu, chis
ngin sach nha nude cong khai quyét toan thu, chi =
ngin sach nha nubc nim,

'VienPh

1) Don vi ké toan 1a cd quan hanh chinh, dan £
vi sy nghiép, té chic ¢6 st dung kinh phi ngan ¢
sach nha nude cong khail quyét toan thu, éhi ngan
sach nha nude nam va cac khoan thu, chi tai
chinh khac;

3845 6684 * www.T

¢) Don vi k& toan la don vi su nghiép, t3 ehic”
khéng s dung kinh phi ngan sach nha nudc cong3

8

khai gquyét toan thu, chi tai chinh nam;

Tel: +54

d) Pon vi ké toan c¢6 st dung cac khoan dong+

t

gép cla nhan dan céng khai muc dich huy dongz
va st dung cac khoan déng gép, dbi tugng déng
g6p, mic huy dong, két qua st dung va quyét=
toan thu, chi tiing khoan dong gop.

2. Néi dung c¢ong khai bao cao tai chinh cta
don vi k& toan thujc hoat dong kinh doanh gém:

a) Tinh hinh tai san, ng phai tra va von chi sd
hitu;

b) K&t qua hoat dong kinh doanh;
¢) Trich lap va su dung cac quy;
d) Thu nhap cta ngudi lao dong.

3. B&o cao tai chinh cia don vi k€ toan da dude
kidm toan khi céng khai phai kém theo két luin

o A - =3 -
cua td chic kiém toan.
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Piéu 33. Hinh thic va thdi han céng khai bao
cao tai chinh

1. Viée cong khai bao céo tai chinh duge thuc
hién theo cac hinh thiic:

a) Phat hanh &n phim;
' b) Théng bao bing vén ban;
¢) Niém yét;

d) Cac hinh thic khac theo quy dinh cta phap
luat.

2. Don vi k& toan thudc hoat dong thu, chi
ngan sach nha nudc phai c¢éng khai bao cao tai
chinh nam trong thoi han siu muoi ngay, ké tu
ngay dude cip c6 thAm quyén duyét.

3. Pon vi ké toan 1a co quan hanh chinh, don
vi su nghiép, t& chitc ¢6 sit dung kinh phi ngin
sach nha nudc va don vi sy nghiép, td chitc khong
st dung kinh phi ngin sach nha nuéc, don vi ké
toan c6 st dung cac khoan déng gép ctia nhan
dan phai céng khai bio cao tai chinh nam trong
thoi han ba muci ngay, ké ti ngay dude cap ¢o
tham quyén duyét.

4. Don vi k€ toan thudc hoat dong kinh doanh
phai céng khai bao cao tai chinh nim trong thdi
han mét tram hai mudi ngay, ké tit ngay két
thuie ky ké toan nam.

Piéu 34. Kiém toan bao cio tai chinh

1. Bao cao tai chinh nim cta don vi ké toan
ma phap luét quy dinh phai kiém toan thi phai
duge kiém toan trude khi ndp cho cd quan nha
nude ¢6 thim quyén va trudc khi céng khai.

2. Pon vi k& toan khi duge kiém toan phai
tuan tha ddy du cac quy dinh cta phap luat vé
kiém toan.

3. Bao cao tai chinh da duge kiém toan khi ndp
cho co quan nha nuéc c6 thdm quyén quy dinh tai
Diéu 31 ctia Luat nay phai c6 bao cao kiém toan
dinh kém.

Muc 4. KIEM TRA KE TOAN

Piéu 35. Kiém tra ké toan

Don vi ké toan phai chiu sy kiém tra ké tofn
cla ¢d quan ¢6 thim quyén va khong qua mét l4n
kiém tra cing mét ndi dung trong mét nam. Vid
kiém tra k& toan chi dude thuc hién khi c6 quyé
dinh cta ¢d quan c6 tham quyén theo quy dinh
cua phap luat.

DPiéu 36. Noi dung kiém tra ké toan
1. N6i dung kiém tra k& toan gém:

a) Kiém tra viéc thuc hién cac ndi dung cong
tac ké toan:

b) Kiém tra viéc t6 chic bd may k& toan va
ngudi lam k& toan;

¢) Kiém tra viéc t8 chic quan 1y va hoat dong
nghé nghiép ké toan;

d) Kiém tra viéc chAp hanh cic quy dinh khﬁc
cua phap luat vé ké toan.

2. Néi dung kiém tra ké toan phai dude xéc
dinh trong quyét dinh kiém tra.

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

DPiéu 37. Quyén va trach nhiém ctia doan kiém
tra ké toan

oft

1. Khi kiém tra ké toan, doan kiém tra k& toan
phai xuit trinh quyét dinh kiém tra k& toan, ™
Doan kiém tra k& toan c¢6 quyén yéu cdu don vi
ké& toan dugce kiém tra cung cap tai lidu k& toan
¢6 lién quan dén néi dung kiém tra ké toan va
giai trinh khi cAn thiét,

2. Khi két thuc kiém tra ké toan, doan kiém
tra ké toan phai lap bién ban kiém tra k& todn va
giao cho don vi ké toan duge kiém tra mét ban;
néu phat hién c6 vi pham phap luat vé ké toan thi
xt 1y theo thadm quyén hoic chuyén hé sd dén co
quan nha nudc ¢6 tham quyén dé xi 1y theo quy
dinh ctia phap luat.

3. Trudng doan kiém tra ké toan phai chiu
trach nhiém vé cac ké&t luan kiém tra.
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4. Doan kiém tra ké toan phai tuan tha trinh
ty, né1 dung, pham vi va thoi gian kiém tra,
khéng duge lam anh hudng dé&n hoat déng binh
thuong va khéng duge sach nhiéu don vi ké toan
duge kiém tra.

DPiéu 38. Trach nhiém va quyén cua don vi ké
toan dude kiém tra ké toan

1. Don vi k& toan dude kiém tra ké& toan c6
trach nhiém:

a) Cung cdp cho doan kiém tra ké toan tai liéu
k€ toan c6 lién quan dén ndi dung kiém tra va
gidi trinh cac néi dung theo yéu ciu cia doan

kiém tra;

b) Thuc hién két luan cha doan kiém tra ké&
toan.

2. Don vi k& toan dude kiém tra ké& toan cé
quyén:

a) Tit chéi kiém tra néu thiy viée kiém tra
khéng ding th&m quyén hoiic ndi dung kiém tra
trai véi quy dinh tai Diéu 36 caa Luat nay;

b) Khidu nai vé két luan ctia doan kiém tra ké
toan vdi co quan cé tham quyén quyét dinh kiém
tra ké toan; truong hgp khéng déng ¥ voi két
luan clia cd quan ¢6 tham quyén quyét dinh kiém
tra ké toan thi thuc hién theo quy dinh cta phap
luat.

Muc 5. KIEM KE TAI SAN, BAO QUAN,
LUU TRU TAI LIEU KE TOAN

Piéu 39. Kiém ké tai san

1. Kiém ké tai san la viéc can, dong, do, dém
s0 lugng; xac nhan va danh gia chat ludng, gia tri
cia tai san, nguodon vén hién cé tai thdi diém
kiém ké dé kiém tra, ddi chidu véi s6 liéu trong

- g -
sd ké toan.

2. Don vi ké toan phai kiém ké tai san trong
cac truong hgp sau:

BAO 6187

a) Cudi ky ké toan nim, trude khi lap bao cao
tai chinh;

b) Chia, tach, hgp nhat, sap nhap, giai thé,
cham dit hoat ddng, pha san hoic ban, khoan,
cho thué doanh nghiép;

¢) Chuyén déi hinh thic sd hiu doanh nghiép;

d) Xay ra hoa hoan, la lut va cac thiét hai bat
thuong khac;

d) Danh gia lai tai sin theo quyét dinh cia co
quan nha nudc ¢6 tham quyén;

e) Cac trudng hdp khae theo quy dinh cua
phap luat.

3. Sau khi kiém ké tai san, don vi ké toan
phai lap bao cao téng hdp két qua kiém ké.
Trudng hdp ¢6 chénh léch gita s6 liéu thyc té
kiém ké véi s liéu ghi trén s6 ké toan, don vi ké
toan phai xdc dinh nguyén nhéan va phai phan anh
s0 chénh léch va két qua xi ly vao so k& toan
trudc khi lap bao cao tai chinh. -y

l
=
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4. Vige kiém ké phai phén anh ding thye te

tai sin, ngudn hinh thanh tai sin. Ngudi lap va
ky bao cao tdng hdp két qua kiém ké phai chiu
trach nhiém vé két qua kiém ké.

Piéu 40. Bao quan, luu trd tai ligu ké toan

1. Tai liéu k€& toan phai dude don vi k& toan

ft = Tel: +84

=

bao quan day du, an toan trong qua trinh st dung =
=

va luu tra.

2. Tai lidu ké toan luu trd phai la ban chinh.
Trudng hop tai liéu ké toan bi tam gid, bi tich
thu thi phai ¢é bién ban kém theo ban sao chup
¢6 xac nhan; néu bi mat hoic bi hiy hoai thi phai
¢6 bién ban kém theo ban sao chyp hodc xac
nhan.

3. Tai liéu ké toan phai dua vao luu tri trong
thdi han mudi hai thang, ké tit ngay két thac ky
k& toan nim hodc két thic cong viéc ké toan.

4. Ngudi dai dién theo phap luat cia don vi k&
toan chiu trach nhiém td chic bao quan, luu tri
tai lidu ké toan.
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5. Tai liéu ké toan phai duge Iuu trit theo thai
han sau day:

a) Té6i thiéu nim nam d6i véi tai liéu ké toan
dung cho quan ly, diéu hanh ctia don vi ké toan,
gbm ca chiing tir ké toan khéng st dung truc tiép
d€ ghi sd ké toan va lap bao céo tai chinh;

b) Téi thiéu mudi nam déi véi ching tir k&
toan su dung truc tidp dé ghi s6 k& toan va lap
béo céo tai chinh, s§ ké& toan va béo cdo tai chinh
nam, trit truong hgp phap luat ¢6 quy dinh khéc;

¢) Luu tr vinh vién dé1 véi tai lidu ké toan cé

tinh st liéu, ¢6 ¥ nghia quan trong vé kinh t&, an

ninh, quéc phong. -

6. Chinh phi quy dinh cu thé ting loai tai liéu

ké& toan phai luu trd, thoi han luu trid, thoi diém
tinh thoi han Iuu trit quy dinh tai khoan 5 Diéu
nay, ndi luu trit va tha tuc tidu hiuy tai lidu ké
toan Iuu trd.

Diéu 41. Cong viéc ké toan trong trusng hop
tai liu k& toan bi mat ho#c bi hiay hoai

Khi phat hién tai liéu ké toan bi mat hoic bi
huay hoai, don vi ké toan phai thyc hién ngay cac
cdng viéc sau day:

1. Kiém tra, xac dinh va lap bién ban vé sé
Iugng, hién trang, nguyén nhéan tai liéu ké toan
bi mét hosc bi hiy hoai va théng béo cho té chiie,
cd nhan c¢6 lién quan va ¢d quan nha nudc co

tham quyén;

2. T8 chic phuc héi lai tai liéu k& toan bi hu
hong;

3. Lién hé vdi t3 chic, ca nhén cb giao dich tai
lidu, s& liéu k& toan dé duge sao chup ho#c xéc
nhén lai tai liéu ké toan bi mat hodc bi hay hoai;

4, D61 vér tal lieu ké toan 6 lien quan dén tai
san nhung khéng thé phuc héi bing cac bién phap
quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu nay thi
phai kifm ké tai san a8 1p lai tai lidu k& toén bi
mét hodc bi hity hoai.

Muc 6. CONG VIEC KE TOAN TRONG
TRUONG HOF DON VI KE TOAN
CHIA, TACH, HOP NHAT, SAP
NHAP, CHUYEN POI HINH
THUC SO HUU, GIAI THE,
CHAM DU'T HOAT PONG,

PHA SAN

Piéu 42. Cong viéc ké toan trong trudng hgp
chia don vi ké toan

1. Pon vi k& toan bi chia thanh cac don vi ké
toan mdi phai thuc hién cic cong viéc sau day:

a) Khéa sb k& toan, kiém ké tai san, xac dinh
ng chua thanh toan, lap bao cao tai chinh;

b) Phén chia tai san, nd chua thanh toan, lap=
et

huVienPhapLuat.com

bién ban ban giao va ghi sé ké& toan theo bién
ban ban giao;

* WWW,

. e 1 i . n By

c) Ban giao tai liéu ké toan lién quan dén taiz
san, ng chua thanh toan cho cac don vi ké teano
mai.

4-8-384

2. Don vi k& toAn mdi duge thanh lap cin ¢t

-

vao bién ban ban giao m& s6 ké toan va ghi s8 k&=

+

|

e

toan theo quy dinh cia Luat nay.

oft -

Piéu 43. Cong viée ké toan trong trudng hdp
tach don vi ké toan

aw

1. Pon vi k& toan bi tach mot bé phan dé
thanh lap don vi ké& toan mdi phai thuyc hién cac
cong viéc sau day:

a) Kiém k& tai san, xac dinh n¢ chua thanh

toan cua bd phan duge tach;

b) Ban giao tai san, ng chua thanh toan caa bd
phan dudc tach, lap bién ban ban giao va ghi 80
ké toan theo bién ban ban giao;

¢) Ban giao tai liéu ké toan lién quan dén tai
san, ng chua thanh toan cho don vi k& toan mdi;
d6i vdi tai ligu ké toan khéng ban giao thi don vi
k& toan bi tach luu trii theo quy dinh tai Diéu 40

cua Luat nay.
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2. Ddn vi ké toan mdi duge thanh lap can ca
vao bién ban ban giao md s6 k& toan va ghi so ké
toan theo quy dinh cua Luat nay.

Piéu 44, Cong viéc k& toan trong trudng hgp
hgp nhat cac don vi k& toan

1. Cac don vi ké toAn hgp nhat thanh don vi ké
todin mdéi thi titng don vi ké toan bi hgp nhat
phai thuc hién cic cong viée sau day:

a) Khoa so ké toan, kidm ké tal san, xac dinh
ng chua thanh toan, lap bao cao tai chinh;

b) Ban giao toan bd tai san, ng chua thanh
toan, 1ap bién ban ban giao va g,hl s ké toan
theo bién ban ban giao; '

¢) Ban giao toan bo tai lidu ké& toan cho don vi
ké toan hgp nhat.

2. Pon vi ké toan hgp nhat phai thuc hién cac
ebng viéc sau day:

a) Cin cd vao cac bién ban ban giao, md s6 ké
toan va ghi sé ké toan;

b) Téng hdp bao cao tai chinh cta cic don vi
ké toan bi hgp nhit thanh bao cao tai chinh caa
don vi ké toan hgp nhat.

Piéu 45. Cong viéc ké toan trong trudng hgp
sidp nhap don vi ké toan

1. Don vi ké toan sap nhap vao don vi ké toan
khac phai thuc hién cac cdng viée sau day:

a) Khoa s6 ké toan, kiém ké tai san, xac dinh
ng chua thanh toan, lap bao cao tai chinh;

b) Ban giao toan bd tai san, ng chua thanh
toan, lap bién ban ban giao va ghi sé ké toan
theo bién ban ban giao;

¢) Ban giao toan bé tai liéu ké toan cho don vi
ké toan nhan sap nhép.

2. Don vi k& toan nhan sap nhip cin ci vao
bién ban ban giao ghi s ké toan theo quy dinh
caa Luét nay.

Piéu 46. Cong viéc ké toan trong trudng hgp
chuyén déi hinh thic sd hiu

1. Don vi ké toan chuyén d6i hinh thic sd hiu
phai thuc hién cac cong viéc sau day:

a) Khéa s6 k& toan, kiém ké tai san, xac dinh
nd chua thanh toéan, lap bao cao tai chinh;

b) Ban giao toan bd tai san, nd chua thanh
toan, 1ap bién ban ban giao va ghi s ké toin
theo bién ban ban giao;

¢) Ban giao toan b tai lidu k& toan cho don vi
ké toan c¢é hinh thic sd hitu méi.

2. Pon vi ké toan c¢6 hinh thic sd hitu méi ci
¢t vao bién ban ban giao md s6 ké toan va ghi s
ké toan theo quy dinh cua Luat nay.

Diéu 47. Cong viéc ké toan trong truong hg
giai thé, cham dut hoat déng, pha san

hlﬁ?ienPhapi‘mE com

%VW.T

1. Pon vi k& toan bi giai thé hoic cham du
hoat dong phai thyc hién cac cdng viéc sau da;.

a) Khoa sb ké toan, kiém ké tai san, xac dm
ng chua thanh toan, lap bao cao tai chinh;

$4-8-38%5 6684

b) M s6 k& toan theo ddi cac nghiép vu kinh’
t&, tai chinh lién quan dén giai thé, cham dat-
hoat dong; ;=

¢) Ban giao tai liéu ké toan cta don vi ké tosgr
giai thé hoic chdm dit hoat dong sau khi xu !E
xong cho don vi ké toan cip trén hoic té chic, ca
nhan luu tri theo quy dinh tai Diéu 40 cua Luat
nay.

2. Trudng hop don vi ké toan bi tuyén bd pha
san thi Toa an tuyén bd pha san chi dinh ngudi
thuc hién céng viéc ké toan theo quy dinh tai
khoan 1 DPiéu nay.

Chuwong 111
TO CHUC BO MAY KE TOAN VA

NGUOI LAM KE TOAN

Diéu 48. T3 chic bé may ké toan
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1. Pon vi ké toan phai t3 chiic bd may ké toan,
bé tri ngudi lam ké& toan ho#c thué lam ké toan.

2. Pon vi ké toan phai bé tri ngudi lam ké
toan trudng. Trudng hdp don vi ké toan chua bd
tri dugec nguoi lam k& toan trudng thi phai cd
ngudi phu trach ké toan hoiic thué ngusi lam ké&
toan trudng (sau diy ké toan trudng va ngudi phu
trach ké toan goi chung 1a ké toan trudng).

3. Truong hdp cd quan, doanh nghiép ¢6 don vi
k& toAn cAp trén va don vi ké toan cAp cd sd thi
t6 chic bd may ké toan theo quy dinh cia phap

luat.,

Didu 49, Trach nhiém cha ngudi dai dién theo,
phap luat cia don vi ké toan

1. T8 chiic bd may ké toan, bd tri ngudi lam ké
toan, ngudi lam ké toan trudng theo ding tiéu
chuén, diéu kién quy dinh tai Luat nay.

2. Quyét dinh thué lam ké toan, thué lam ké&
toan trudng.

3. Té chitc va chi dao thuc hién cong tac ké
toan trong don vi ké toan theo quy dinh ciia phap
luat vé ké& toan va chiu trach nhiém vé hau qua

do nhiing sai trai ma minh giy ra.

Piéu 50. Tiédu chuin, quyén va trach nhiém
cua ngudi lam ké toan

1. Nguoi lam ké toan phai c6 cac tiéu chuin

sau day:

a) Cé6 pham chat dao dic nghé nghiép, trung
thuc, liém khiét, ¢6 ¥ thdc chap hanh phap luat;

b) Cé trinh dé chuyén mén, nghiép vu vé ké
toan.

2. Nguoil lam ké& toan c6 quyén doc lap vé
chuyén mén, nghiép vu ké toan.

3. Ngudi lam ké& toan c6 trach nhiém tuan thu
cac quy dinh cta phap luat vé ké toan, thyc hién

cac cong viéc duge phén céng va chiu trach nhiém

vé chuyén mén, nghiép vu ctia minh, Khi thay ddi
ngudi lam ké toan, ngudi lam ké toan ci phai e
trach nhiém ban giao cong viéc ké toan va tai lidu
ké toan cho ngudi lam ké toan mdi. Nguoi lam
ké& toAn ca phai chiu trach nhiém vé céng viéc ké
toan trong thdi gian minh lam ké toan.

Piéu 51. Nhiing ngudi khong dude lam k& toan

1. Ngusi chua thanh nién; ngudi bi han ché
hodc mat ning luc hanh vi din sy; ngudi dang
phai dua vao co s gido duc, cd s6 chita bénh hodc
bi quan ché hanh chinh.

2. Ngudi dang bi cim hanh nghé, cAm lam ké
toan theo ban &n hodc quyét dinh cua Toa én;
ngudi dang bi truy cdu trach nhiém hinh sy;
nguot dang phai chap hanh hinh phat tu hoéc da
bi k&t an vé mét trong cac tdi vé kinh té, vé chiic
vu lién quan dén tai chinh, ké toan ma chua dudge

x6a an tich.

3. B6, me, vd, chdng, con, anh, chi, em l'l_i_j(.f:l't
clia ngudi ¢6 trach nhiém quan ly diéu hanh ddn
vi k& toan, ké ca ké toan trudng trong cung mot
don vi ké toan la doanh nghiép nha nudc, cong ty
¢d phan, hop tac xi, ¢d quan nha nudc, don vi sy
nghiép, t8 chiic c6 st dung kinh phi ngén sach
nha nudc, don vi su nghiép, to chic khéng su
dung kinh phi ngin sach nha nudc.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

4. Thu kho, thu quy, ngudi mua, ban tai san
trong cung mdot don vi ké& toan la doanh nghiép
nha nudc, céng ty cd phin, hgp tac xa, cd quan
nha nude, don vi su nghiép, té chic c¢é sl dyng
kinh phi ngin sach nha nudc, don vi sy nghiép, t6
chtic khéng st dung kinh phi ngin sach nha
nudec.

Piéu 52. K& toan trudng

1. K& toan trudng c6 nhiém vu t6 chde thyc
hién cong tac ké toan trong don vi ké toan theo

quy dinh tai Diéu 5 cua Luét nay.

2. K& toan trudng cia cd quan nha nude, don
vi su nghiép, t6 chic c¢é su dung kinh phi ngan



%96 - 20 - 7 - 2003

CONG BAO

6191

sich nha nudc, don vi su nghiép, té chic khong
si dung kinh phi ngan sach nha nudc va doanh
nghiép nha nudc ngoai nhiém vu quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay con ¢é nhiém vu giap ngusi
dai dién theo phap luat ctia ddn vi k& toan giam
sat tai chinh tai don vi ké toan.

3. K& toan trudng chiu sy lanh dao cia ngudi
dai dién theo phap luat ctia don vi ké toan; trusng
hop 6 don vi ké& toan cap trén thi déng thai chiu
st chi dao va kiém tra ctia k& toan trudng cip

trén vé chuyén moén, nghiép vu.

4. Trudéng hop don vi k& toan ¢l ngudi phu
trach ké toan thay ké toan tru&ng.thi- ﬁg‘u’éidphu
trach k€& toan phai ¢6 cac tidu chudn quy dinh tai
khoan 1 BDiéu 50 ctia Luat nay va phai thyc hién
nhiém vy, trach nhiém va quyén quy dinh cho ké&
toan trudng.

Piéu 53. Tiéu chuin va diéu kién cha ké toan
trLirang

1. K& toan trudng phai cé cac tidu chudn sau
day:

a) Cac tidu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 50
cua Luat nay;

b) Cé6 chuyén mdn, nghiép vu vé ké toan tu
bac trung cap trd lén;

c) Thoi gian cdng tac thuc té vé ké toan it
nhit l1a hai ndm déi véi ngudi ¢6 chuyén moén,
nghiép vu vé ké toan tit trinh dé dai hoe trg 1én
va thoi gian cong tac thuc t& vé ké toan it nhat
la ba ndm dé1 véi ngudi ¢6 chuyén mén, nghiép vu

vé ké toan béc trung cip.

2. Ngudi lam k& toan trudng phai cé ching chi
qua 16p boi dudng ké toan trudng.

3. Chinh pha quy dinh cu thé tiéu chuéin va
diéu kién cua ké& toan trudng phu hgp véi ting
loai don vi ké toan.

Piéu 54. Trach nhiém va quyén cua ké toan
truong

1. Ké toan trudng cé trach nhiém:

a) Thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé ké
toan, tai chinh trong don vi ké toan;

b) Té chiic diéu hanh bé may ké toan theo quy
dinh cta Luit nay;

¢) Lap bao cao tai chinh.

2. K& toan trudng c6 quyén doc lap vé chuyén

moén, nghiép vu ké toan.

3. K& toan trudng ctia cd quan nha nudc, don
vi su nghiép, td chidc cé si dung kinh phi ngin

-sach nha nude, don vi su nghiép, t6 chic khong
st dung kinh phi ngin sach nha nudc va doanh

nghiép nha nudc, ngoal cic quyén da quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay con c6 quyén:

a) Cé y kién bing van ban véi ngudi dai dién
theo phap luat ctia don vi ké toan vé viéc tuyén
dung, thuyén chuyén, ting luong, khen'thLi("jr_l_g,
ky luat ngudi lam ké toan, tha kho, thi quy;

b) Yéu ciu cac bd phan lién quan trong don ¥i
ké toan cung cap day dua, kip thdi tai liéu hién
quan dén cong viéc ké toan va giam sat tai chinh

caa ké toan trudng;

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

¢) Bao luu y kién chuyén mén bing van ban#
o

khi ¢6 ¥ kién khac véi ¥ kién chia ngudi ra quyét
dinh;

d) Béo cao bang van ban cho ngudi dai dién
theo phap luit cia don vi k& toan khi phat hién
cac vi pham phap luat vé tai chinh, ké toan trong
don vi; trudng hop van phai chap hanh quyét
dinh thi bao cao 1én cip trén truc tiép cua ngudi
da ra quyét dinh ho#c cd quan nha nudc c6 tham
quyén va khong phai chiu trach nhiém vé hau
qua cua viéc thi hanh quyét dinh dé.

Chuong IV
HOAT PONG NGHE NGHIEP KE TOAN

Piéu 55. Hanh nghé ké toan

Z
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1. T8 chic, ca nhéan c6 di diéu kién theo quy
dinh cta phap luat ¢6 quyén hanh nghé ké toan.

2. T4 chic kinh doanh dich vu k& toan phai
thanh lap doanh nghiép dich vu ké toan theo quy
dinh cta phép luat. Ngudi quan 1y doanh nghiép
dich vy ké& toan phai c6 chiitng chi hanh nghé ké
toan do ¢o quan nha nudc c6 thAm quyén cap
theo quy dinh tai Diéu 57 clia Luat nay.

3. Ca nhan hanh nghé k& toan phai cé chiing
chi hanh nghé ké& toan do ¢d quan nha nudc ¢6
thdm quyén cap theo quy dinh tai Pidu 57 cta

Luat nay va phai ¢6 diang ky kinh doanh dich vu

ké toan. .

%

Piéu 56. Thué lam ké toan, thué lam k& toan

trudng

1. Don vi ké toan dugc ky hgp ddng véi doanh
nghiép dich vu ké toan hoic ca nhan c¢6 ding ky
kinh doanh dich vy k& toan dé thué lam ké toan
hodc thué lam ké toan trudng theo quy dinh cta
phap luat.

2. Viéc thué lam ké& toan, thué lam ké toan
trudng phai duge lap thanh hop déng bing vin
ban theo quy dinh ctia phap luat.

3. Don vi ké toan thué lam k& toan, thué lam
ké toan trudng cé trach nhiém cung cip diy du,
kip thoi, trung thuc moi théng tin, tai liéu lién
quan dén céng viéc thué 1am ké toan, thué lam
k& toan trudng va thanh toan ddy dv, kip thai
phi dich vy ké& toan theo théa thuan trong hop
dong.

4. Nguoi duge thué lam k& toan trudng phai cé
dd tidu chudn va diéu kién quy dinh tai Didu 53
ctia Luat nay.

5. Doanh nghiép, ca nhan cung c4p dich vu k&
todn va ngudi duge thué lam ké toin trudng phai

chiu trach nhiém vé théng tin, s lidu k& toan
theo thoa thuan trong hgp déng.

Diéu 57. Ching chi hanh nghd ké toan

1. Cong dan Viét Nam dudc cap chiing chi
hanh nghé ké toan phai ¢é cac tiéu chuin va didu
kién sau day:

a) C6 phdm chit dao ditc nghé nghiép, trung
thuc, liém khiét, c6 ¥ thic chap hanh phap luat:
khéng thude ddi tugng quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu 51 ctia Luit nay:

b) Cé chuyén mén, nghiép vu vé tai chinh, ké
toan tif trinh d6 dai hoc tré 1én va thdi gian cong
tac thuc t& vé tai chinh, k& toan tif nim nim trd

lén;

com

¢) Pat ky thi tuyén do cd quan nha nudc cé:
than quyén t3 chiec.

at

2. Nguoi nudc ngoai dudc cap ching chi hanh
nghé k& toan phai cé cac tiéu chuin va diéu kién
sau day:

a) Pude phép cu tra tai Viét Nam;
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b) Cé ching chi chuyén gia k& toan ho#c chiing®
chi k& toan do t8 chitc nudc ngoai hoic td chu@',?
quéc t& vé k& toan cap duge Bo Tai chinh Viét.g
Nam thita nhin;

Tel: +

c¢) Dat ky thi sat hach vé phap luat kinh t&, tai:
chinh, k& toan Viét Nam do co quan nha nude ¢

thim quyén t8 chiic. i
=1
3. B Tai chinh quy dinh chuong trinh boi

dudng, hoi dong thi tuyén, thu tuc, thim quyén
cAp va thu héi chitng chi hanh nghé ké toan theo
quy dinh cua Luit nay va cac quy dinh khéc cia

phap luat ¢6 lién quan.

Diéu 58. Quyén tham gia t3 chic nghé nghiép

ké& toan

Pon vi ké toan va ngudi lam ké toan ¢6 quyén
tham gia Hdi ké toan Viét Nam hodc t3 chiic
nghé nghiép k& toan khac nhim muc dich phat
trién nghé nghiép ké toan, bao vé quyén va lgi
ich hgp phéap cta héi vién theo quy dinh cia phép
luat.
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s' Chuong V
QUAN LY NHA NUGC VE KE TOAN

Diéu 59. N6i dung quan 1y nha nudc vé k&
toan

Noi dung quan ly nha nudc vé ké toan bao gém:

1. Xay dung, chi dao thuc hién chién lugc, quy
hoach, ké& hoach phat trién ké toan:

2. Ban hanh, phd bién, chi dao va t8 chic thuc
hién v&n ban phap luat vé ké toan;

3. Kiém tra k& toan; kiém tra hoat déng dich
vu ké toan: : . '

4. Huéng din hoat déng hanh nghé k& toan,
t8 chiic thi tuyén, cAp va thu héi chiing chi hanh
nghé ké toan;

5. Hudng dan va té chic dao tao, béi dudng
nghé nghiédp ké toan;

6. T6 chic va quan 1y céng tac nghién ctu
khoa hoc vé k& toan va dng dung céng nghé
théng tin trong hoat dong ké& toan;

7. Hop tac qudc té& vé ké toan;

8. Giai quyé&t khi&u nai, t& cdo va xi 1y vi
pham phap luat vé k& toan.

Piéu 60. Cd quan quan ly nha nuéc vé ké toan

1. Chinh pht théng nhat quan 1y nha nudc vé
ké toan.

2. Bo Tai chinh chiu trach nhiém trude Chinh
phu thyc hién chidc ning quan 1y nha nudc vé ké
toan.

3. Cac Bd, c¢d quan ngang Bb trong pham vi
nhiém vy, quyén han clia minh ¢6 trach nhiém
quan 1y nha nudc vé ké& toan trong nganh, linh
vic duge phan coéng phu trach.

4. Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc
Trung uong trong pham vi nhiém vy, quyén han

cia minh ¢6 trach nhiém quan ly nha nudc vé ké
toan tai dia phuong.

Chuong VI
KHEN THUGNG VA XU LY VI PHAM

Diéu 61. Khen thudng

T8 chic, cA nhin c6 thanh tich trong hoat déng
ké toan thi duge khen thudng theo quy dinh cta
phap luit.

Diéu 62. Xt 1y vi pham

vé ké toan thi tuy theo tinh chat, mic d6 vi pham =
ma bij xu ly ky luat, x{t phat hanh chinh hoéc bi
truy cdu trach nhiém hinh sy; néu gay thiét hai
thi phai bdi thudng theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong VII
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 63. Hiéu lyc thi hanh
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1. Luat nay c6 hiéu lyc thi hanh tu ngay 01
thang 01 nam 2004.
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2. Phap lénh ké toan va théng ké ngay 10=
thang 5 nim 1988 hét hiéu luc ké ti ngay Luat
nay cé hiéu lyec.

Diéu 64. Quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh

Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng din thi
hanh Luit nay.

Luat nay da duge Qudc hoi nude Cong hoa xa
hoi chi nghia Viéet Nam Khéa XI, ky hop thi 3
thong qua ngay 17 thang 6 nim 2003./.

Chu tich Quéc hai

NGUYEN VAN AN



