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THONG TU s5 21/2003/TT-BLDTBXH
ngay 22/9/2003 huéng dan thi
hanh mét s6 diéu ctia Nghi
dinh s6 44/2003/ND-CP ngay
09 thang 5 nam 2003 cta Chinh
phu vé hgp dong lao déng.

Thi hanh Nghi dinh s6'44/2003 /| ND-CP
ngay 09 thdang 5 nam 2003 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudng dén thi
hanh mét s6"diéu cia B¢ Ludt Lao déng

vé hop déng lao déng (sau day goi tét la

Nghi dinh s6'44/2003 /ND-CP), sau khi
cé y kién tham gia cua Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam va cia cdc B, nganh
co lién quan, Bé Lao déng - Thuong binh
va Xa hoi huong dén thi hanh nhu sau.

[. HINH THUC, NOI DUNG VA LOAI
HOP BONG LAO DONG

1. Hinh thitc hgp dong lao dong
theo Diéu 3 ctia Nghi dinh sé 44/2003/
ND-CP dugc quy dinh cu thé nhu sau:

a) Hop dong lao dong khong xac dinh
thoi han, hgp déng lao dong xic dinh thei
han ti du 12 thiang dén 36 thang, hop
dong lao dong c6 thdi han tir 3 thang dén
dudi 12 thang phai ky két bing van ban
theo Mau s§ 1 kém theo Thong tu nay.
Nguoi sit dung lao dong chudn bi hgp
dong lao dong theo m&u quy dinh trén
khé gidy A4 va déng dau giap lai gidia cac
trang dé st dung trong don vi.

Truong hgp mot bén ky két hop déng

lao dfng la ngudi nude ngoai thi néi dung
hgp dong phai bang tiéng Viét, sau phan
tiéng Viét c¢6 thé thém phan tigng nuéc
ngoai do hai bén thoa thuan. Néi dung
bing tiéng Viét ¢ gia tri phap ly.

Ban hgp dong lao dong c6 thé viét bing
btit muc cac mau (trt mau dd) hoic danh
may.

b) Haop &Sng lao déng cé thoi han dudi
03 thang hoac hgp dong lao déng dé givp
viéc gia dinh hai bén c6 thé giao két hgp
dong lao dong miéng, nhung phai bao
dam noi dung theo quy dinh tai khoan 1
biéu 29 cta Bo Luat Lao dﬁng

www. ThuVienPhapLuat.com

¢) Hgp ddong lao dong trong doanh
nghiép néng nghiép, 1am nghiép, gy *
nghiép, diém nghiép c¢6 thé giam bt m%at g
s6 néi dung cho phu hdp vcl'l diéu klen
cua doanh nghiép. ' ’-

d) Ngoai hgp dong lao dong hai bén c6
thé ky hop déng trach nhiém vé tai san
duge giao.
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2. Viéc ap dung cac loai Kgp déng
lao dong theo Piéu 4 ctia Nghi dinh
s6 44/2003/ND-CP dugc quy dinh cu
thé nhu sau:

a) Nguoi st dung lao dong va ngudi lao
ddng can cit vao thoi han cta cong viée dé
ap dung mét trong céc loai hgp ddng lao
dong quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 Diéu
4 cua Nghi dinh s6 44/2003/ND-CP;

Riéng d8i vdi ngusi da nghi huu, hai
bén duge ky két nhiéu lan loai hop déng
lao dong theo mua vu hoic theo mét cong
viéc nhat dinh c6 thoi han duéi 12 thang.
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b) Hop déng lao déng xac dinh thoi
han d3a ky két trudc ngay 01 thang 01
niam 2003 ma d&n thdi diém d6 dang con
hiéu luc thi hanh, thi duge tinh 1a hgp
déng lao dong thi nhat dé 4p dung quy
dinh tai khoan 4 Diéu 4 cta Nghi dinh s6
44/2003/ND-CP.

II. GIAO KET, THAY POI NOI DUNG
HOP PONG LAO DONG

1. Ngudi c6 tham quyén giao két
hop dong lao dong véi ngudi lao
dong theo Piéu 5 ctia Nghi dinh sé
44/2003/ND-CP, dugc quy dinh cu thé
nhu sau:

- D61 véi doanh nghiép hoat dong theo
Luat Doanh nghiép nha nudc, Luat
Doanh nghiép, Luat Doanh nghiép c6 vén
ddu tu nudc ngoai tai Viét Nam la Téng
Giam dbc hoac Giam déc doanh nghiép;

- D81 véi hgp tac xa 1a Chi nhiém hgp
tac xa, déi véi Lién hiép hop tac xa l1a
Giam déc Lién hiép hop tac xa;

- Déi véi cac co quan, té chiic, cac chi
nhanh, cac vidn phong dai dién (go1
chung 1a t6 chiic) cia quéc t& hodc nuée
ngoai dong tai Viét Nam la nguci ding
ddu td chic (Trudng chi nhanh, Trudng
van phong, Truong dai dién ...);

- D61 v6i ca nhan, hé gia dinh 14 ngudi
truc tiép st dung lao déng.
Trudng hop nhiing ngudi ¢é6 thim

quyén khéng truc tiép giao két hgp dong
lao déng thi c6 thé uy quyén cho nguoi

khac bang vdn ban, trit trudng hop da
quy dinh vé phan cidp quan ly nhan su.
Riéng d61 véi ngudi su dung lao dong la
ca nhan thi khéng duge Gy quyén.

2. Hop déng lao dong ky v6i ngucl da
nghi huu dang hudng bao hiém xa hoi
hang thang va ngudi lam viéc ¢ thoi han
dudi 03 théﬁg, thi ngoai tién luong theo
cap bac cong viéc, nguol lao déng con
dudc nguol su dung lao dong thanh toan

cac khoan sau:
- B4o hiém xa hoi = 15%;
- Bao hiém Y t& = 2%;
- Nghi hang nam ="4%;

- Tién tau xe di lai khi nghi phép do
hai bén théa thuan khong thap hon 9%.

-
-

Ty & % néu trén dugc tinh so voi tién
luong theo hop déng lao dong.

3. Thu tuc thay ddi ndi dung hgp
déng lao dong theo khoan 2 Diéu
cta Nghi dinh s6 44/2003/ND-CP dugc
tién hanh theo trinl{,tt}‘ nhu sau:

- Bén dé xuit yéu ciau néu ndi dung
cAn thay d6i va théng bao cho bén kia

biét bing van ban;

- Bén nhan dugc vin ban yéu cau phai
chu déng gip bén dé xuit dé thoa thuan
vé ndi dung can thay déi, cham nhéat
trong thoi han 3 ngay, ké tit ngay nhéan

duge van ban yéu cau;

- Truong hop hai bén thoéa thuan dugc
viéc thay d6i noi dung hgp dong lao dong,
thi tién hanh ky két phu luc hgp dong lao

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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déng theo Miu s6 2 ban hanh kém theo
Théng tu nay;

- Truong hgp hai bén khéng thoa
thuan dudc viéc thay do6i ndi dung hop
dong lao dong, thi tiép tuc thuc hién hop
déng lao déng da giao ké&t ho#ic thoa
thuan cham diit theo quy dinh tai khoan
3 Diéu 36 cua B6 Luat Lao dong.

I1I. CHAM DUT HOP PONG LAO
DONG, TRQ CAP THOI VIEC VA
BOI THUONG CHI PHI DAO TAO

1. Théi gian bao trudc dé cham dit
hgp dong lao dong thuc hién nhu sau:

a) Trudng hgp cham dit hgp dong lao
dong theo Diéu 36 cia Bo Luat Lao dong
thi hai bén khéng phai béao trudc.

b) Trudng hgp don phudng cham dit
hgp dong lao dong quy dinh tai Diéu 37
ho#c Diéu 38 ctia Bs Luat Lao dong, thi
bén ¢6 quyén don phuong phai thuc hién
viéc bao truée cho bén kia bang van ban.
S6 ngay bao trude cia ngudi lao dong
dugc quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu
37; cua nguoi si dung lao ddng tai khoan
3 Diéu 38 ciia Bo Luat Lao dong. S6 ngay
bao truéc la ngay lam viéc. Riéng trudng
hgp ngudi lao déng bi ky luat sa thai thi
khéng phai bao truéc.

2. Cac trudong hgp dudgc trg cap
théi viéc va khong dudc tro cip thoi
viéc theo khoan 1 Diéu 14 cta Nghi
dinh sé 44/2003/ND-CP dudc quy
dinh cu thé nhu sau:

a) Cac truong hop duge trg cip thai
viéc:

- Nguoi lao déng chim diit hgp dong
theo Diéu 36; Diéu 37; cac diém a, ¢, d
khoan 1 Diéu 38; khoan 1 Diéu 41; diém
¢ khoan 1 Diéu 85 cua Bo Luat Lao déng.

- Nguoi lao déong 1am viéc trong doanh
nghiép nha nudc duge tuyén dung trudc
khi c6 ché @6 hop déng lao ddéng, thi khi
nghi viéc dugc tinh trg cidp thoi viéc nhu £ E
ngudi da ky hop déng lao dong.

- Nguéi lao déng bi chdm dit hgp dong
lao dong do doanh nghiép, co quan, td
chic chdm dit hoat dong quy dinh tai;
diém d khoan 1 Piéu 38 ctia Bs Luat Lao
ddéng 1a cac truong hgp: Doanh nghlep, cGoo

* Www. ThuVienPhapLuat

quan, té chiic dudc cap cé tham quyénm
quyét dinh giai thé, Toa an tuyen b pha

san, gidy phép hoat dong da hét han,+
doanh nghiép vi pham phéap luat b1 e
quan ¢6 thAm quyén rit gidy phép hoat“
déng ho#c thu hdi gidy phép dang kyG

kinh doanh. :' ) E

b) Cac truong hop khéng dudc trg cdp
thoi viéc:

- Ngusi lao dong bi sa thai theo diém a
va diém b, khoan 1 Diéu 85 cua Bo Luat
Lao dong.

- Nguoi lao dong don phuong chdm dit
hop dong lao dong ma vi pham vé ly do
chdm dut hoac thdi han bao trude quy
dinh tai Diéu 37 cua Bo Luat Lao dong.

- Ngudi lao dong nghi viéc dé hudng
ché& dd huu tri hang thang theo quy dinh
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tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 145 caa Bo
Luat Lao dong.

- Ngudi lao dong ch&m dit hgp dong
lao dong theo khoan 1 Diéu 17 va Diéu
31 cta B3 Luat Lao dong da duge hudng
trg cAp mat viéc lam.

3. Cach tinh va chi tra tién trg cip
théi viéc dugce thuc hién nhu sau:

Cong thic tinh trg cAp thoi viéc 6 tiung
doanh nghiép:

Tién

Tién Téng thoi i
trg cip gian lam [ cin
théi = wviectai X oo X 1/2
viéc doanh tro cAp
nghiép thoi viec
Trong do:

- Téng thoi gian 1am viéc tai doanh
nghiép 14 sd ndm ngusi lao dong lam viéce
tai doanh nghiép dugc lam tron theo
nguyén tc quy dinh tai khoan 5 Diéu 14
cua Nghi dinh s6 44/2003/ND-CP.

- Tién luong lam cédn ci tinh trg cap
théi viéc 1a tién luong binh quén cua 6
thang lién ké trudc khi chdm duat hgp
ddéng lao dong, bao gom tién luong cdp
bac, chic vu va phu cidp khu vue, phu
cdp chitc vu (néu cé) quy dinh tai Diéu 15
cua Nghi dinh s6 114/2002/ND-CP ngay
31 thang 12 nam 2002 cua Chinh phu.

a) Truong hop ngudi lao dong thuc hién
nhiéu hop dong lao dong tai mdt doanh
nghiép ma khi két thic tiing hgp dong

chua dude thanh toan trg cdp thoi viéc,
thi doanh nghiép coéng thoi gian lam viéc
theo cac hgp ddng lao déng va ldy tién
luong binh quan 6 thang lién ké trudc
khi cham dat hop dong lao dong cudi
cung dé tinh trg cap théi viée cho nguoi
lao dong. Trudng hdp trong cac hgp dong
lao déng c6 mét hop dong lao dong ngudi
lag dong don phuong chdm dut trai phap
luat, thi thai gian lam viéc theo hgp dong
lao dong chdm dut trai phap luat nguoi
lao dong khong dude trg cip théi viée, con
cac hgp dong khac van duge hudng trg

cip théi viéc.

Vi du 1: Ba Vi Thi Tam cham dut hdp
déng lao déng tai Cong ty Thang Long
sau khi da thuc hién 3 hgp dong lao*
dong: Hop dong thi nh&t 14 thang vcju:
tién luong binh quan 6 thang cudi cuaao
hgp dong la 500. 000 dong/thang; hdp,,
dong tha hai 18 thang v6il tién 1u0ng+
binh quéAn 6 thang cudi cua hgp dong
600.000 déng/thang va hgp dong thu bt
24 thang vdi tién 1u0ng binh quan 6
thang cuéi cua hgp dmag 800.000 dong/=
thang. Trg cap thoi viéc cua Ba Tam dugc

www. T uVienPhapLuat.com

<

tinh nhu sau:

- Téng thai gian lam viéc la: 14 thang
+ 18 thang + 24 thang = 56 thang (lam

tron bing 5 nam);

- Trg cap thoi viéc 1a: 800.000 dong x
5.0 x 1/2 = 2.000.000 dong.

Trudng hop ba Tam cham dat hgp
ddng lao dong thu ba trai phap luat, thi
hgp déng thi ba ba Tam khong dude trd
c&p thoi viéc. Cong ty Thiang Long chi
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cdng thoi gian lam viéc theo hgp déng
thit nhat va hop déng thi hai dé tinh trg
cép thoil viéc la:

- Téng thdi gian lam viéc 1a: 14 thang +
18 thang = 32 thang (lam tron bang 3
nam);

- Trg cép thoi viéc la: 600.000 dong x
3 x 1/2 = 900.000 ddng

Cong ty Thang Long thanh toan cho ba
Tam s tién trg c4p thoi viéc sau 7 ngay,
ké tit ngay chdm dtt hop déng lao déng
tha ba.

b) Truong hgp nguoi lao dong lam viée
cho doanh nghiép nha nuéc nhung cé ca
thoi gian lam viéc theo ché& dd bién ché va
c6 ca thoi gian lam viéc theo hgp déng lao
déng, thi cong ca hai thoi gian d6 dé tinh
trg cdp thoi viéc.

Vi du 2: Ong Nguyén Van Toan céng
nhan cd khi (thang lueng Al nhém II)
lam viéc tai c6ng ty B tiu thang 4 nam
1991 dén thang 2 nam 1994 theo bién
ché€ va lam viéc theo ché& dd hgp ddng lao
dong tut thang 3/1994. Dén thang 6 nam
2003 6ng Toan chdm dat hgp déng lao
dong. Téng thoi gian lam viéc clia 6ng
Toan la 147 thang (quy tron bing 12,5
ndm) cé tién luong binh quan 6 thang
cudi 1a 823.600 dong/thang (hé s& 2,84).
Khoan tién trg cAp théi viéc ctia 6ng Toan
dugc tinh nhu sau:

823.600 dong x 12,5 x 1/2 = 5.147.500
dong.

c¢) Trudng hgp ngudi lao déng lam viée
d nhiéu doanh nghiép nha nuéc do

chuyén céng tac trudc ngay 01 thang 01
ndm 1995, thi tinh trg cAp théi viéc cho
nguoi lao dong & tiing doanh nghiép.
Tién luong cua nguoi lao dong trude ngay
01 thang 4 nidm 1993 dude quy ddi theo
Nghi dinh s& 25/CP, 26/CP tai thoi diém
ngay 01 thang 4 nam 1993.

Vi du 3: Ba Lé Thi Bé la cong nhén
xdy dung td ban (thang luong A6 nhém
II) ¢6 qua trinh lam viéc tai 3 don vi

t.com

thudc doanh nghiép nha nuée: Tai Cong 2

ty Y theo bién ché ti thang 10 nim 1988 g_
dén thang 12 nam 1990 (22 thang quy &
tron bing 2 ndm) véi tién luong binh%
quan 6 thang cudi quy déitheo Nghi =
dinh s6 26/CP tai thoi diém ngay 01 E
thang 4 nam 1993 la 142.000 donglthang P
(hé s 1,55); tai Cong ty Z theo bién che b
ti thang 1 ndm 1991 dén th?.ng 5 ném ;
1994 (41 thang quy tron bing 3,5 ném) z
v4i tién luong binh quén 6 thang cudi la %
186.000 dong/thang (hé sé 1,55); tai cong -
ty X theo hgp déng lao dong tit thang 675
ndm 1994 va dén ngay 31 thapg 5 némg
2003 cham dit hgp déng lao ‘ddng vcn

tién luong binh quan 6 thang cudi la

823.600 déng/thang (hé s& 2,84). Thoi

gian lam viéc tai Cong ty X 1a 108 thang

t

(quy tron bang 9 nam). Tién trg cap thoi
viéc cua ba Bé dudc tinh nhu sau:

- Tai Cong ty Y la: 142.000 déng x 2,0 x
1/2 = 142.000 dong

- Tai Céng ty Z la: 186.000 dong x 3,5 x
1/2 = 325.500 dﬁng

- Tai Cong ty X la: 823.600 déng x 9 x
1/2 = 3.706.200 déng
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Téng cong: 4.173.700 dong.

Céng ty X thanh toan toan bd khoan
trg cdp thoéi viéc trén cho ba Bé, roi sau
d6 thong bao theo Mau s 3 ban hanh
kém theo Thong tu nay dé Cong ty Y va
Céng ty Z hoan tra sé ti€n ma minh da
chi he.

Truong hgp Céng ty Y hodc Cong ty Z
da chadm duat hoat dong, thi Cong ty X sé
dude ngan sach nha nudc hoan tra theo
huéng dan cua Bo Tai chinh.

d) Trudng hgp sau khi sap nhap, hgp
nhit, chia, tach doanh nghiép, chuyén
quyén sd hitu, quyén quan 1y hodc quyén
su dung tai san doanh nghiép ma nguoi
lao d6ng cham dut hop dong lac dong, thi
nguoi si dung lao dong ké ti€p phai ¢o
trach nhiém tra trg cip thdi viec cho
ngudi lao dong, ké ca thoi gian lam viéc
cho ngudi s dung lao dc’}n-g lién ké trudc
dé. Riéng doanh nghiép nha nudc thuc
hién phuong an sap xép lai hoac chuyén
dé1 hinh thic sd hitu (c6 phan héa, giao,
ban, khoan kinh doanh, cho thué doanh
nghiép), thi ap dung theo quy dinh cua
Nha nuéc déi véi cac trudng hdp nay.

Vi du 4: Ong Bai Vian An lam viéc &
doanh nghiép Nha nuéc A tu thang 6
nam 1990. Dén thang 6 nam 1998 doanh
nghiép nay c¢d phin héa trd thanh cong
ty ¢d phan va hoat dong theo Luat Doanh
nghiép. D&n thang 6 nam 2003 éng An
chdm dit hop dong lao déng. Ong An c6
tién luong binh quin 6 thang trude khi c6
phan héa 1a 300.000 déng/thang va 6
thang trude khi chdm dut hgp déng lao

dong la 800.000 déng/thang. Trg cdp thdl
viéc cua 6ng An duge tinh nhu sau:

- Tro cép thoi viéc 6 doanh nghiép nha
nudc la: 300.000 dong x 8 x 1/2 =
1.200.000 déng.

- Trg cAp théi viée & cong ty ¢d phan la:
800.000 déng x 5 x 1/2 = 2.000.000 déng.

Tong cong: 3.200.000 dong.

Cong ty ¢6 phan phai thanh toan toan
bd sd tién trg cdp thoi viée cho 6ng An.
Nguédn chi tra trg cap théi viéc thuc hién
theo Didu 27 cua Nghi dinh s6 64/2002/
ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2002 cua
Chinh pht vé viéc chuyén doanh nghiép
nha nudc thanh cong ty ¢6 phan.

4. Vige béi thudng chi phi dao tzo
theo Diéu 13 cua Nghi dinh s6 44/2003/
ND-CP dugc thue hién nhu sau:

+84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

’

a) Ngudi lao dong duge dao tao ¢ trong
nudc hodc ngoai nudce tu kinh phi cua .
ngudi st dung lao dong, ké ca kinh phi do‘g
phia nudc ngoai tai trg cho ngudi su dung’
lao ddng, sau khi hoc xeng phai lam viée &
cho nguoi su dung lao dong mét thoi gian
do hai bén théa thuan.

b) Ngudi lao ddng tu ¥ bo viéc hoac don
phuong chdm ddt hgp dong lao dong, tru
cac trudng hop quy dinh tai Diéu 37 cua
B6 Luat Lao dong, khi chua hoc xong
hoic hoc xong khong lam viéc cho nguoi
st dung lao dong du thol gian nhu da
théa thuan, thi phai bdi thuong muc chi
phi dio tao bao gom céc khoan chi phi
cho ngudi day, tai lidu hoc tap, truong
16p, may mée thiét bi, vat ligu thuc hanh
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va cac chi phi khac ho trg cho nguoi hoc
do ngudi s dung lao déng tinh cé su thda
thuan cua nguoi lao dong.

Thoa thuin néu ¢ diém a va diém b
trén day phai bang van ban c6 chit ky cha
nguoi si dung lao déng va ngudi lao
dong.

IV. PIEU KHOAN THI HANH

1. Théng tu nay cé hiéu luc sau 15
ngay, ké tif ngay dang Céng bao; bai bd

cac van ban sau day: Quyét dinh s&

66/LDTBXH-QD ngay 12 thang 02 nim
1993 cua Bo trudng Bo Lao déng -
Thuong binh va X3 héi vé phat hanh va
quan ly ban hgp déng lao doéng; Quyét
dinh 8 207/LDTBXH-QD ngay 02 thang
4 nam 1993 cua B trudng Bo Lao dong -
Thuong binh va X héi v& mAu hop déng
lao dong; Thong tu s6 21/LDTBXH-TT
ngay 12 thang 10 nidm 1996 ciia B& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan

thuc hién mot sé diéu ciia Nghi dinh sé

198/CP ngay 31 thang 12 nam 1994 cua
Chinh phu vé hgp dong lao déng; Thong
tu s6 02/2001/TT-BLDTBXH ngay 09
thang 01 nam 2001 cta B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi bai bé diém 4
Muc III cua Théng tu s6 21/LDTBXH-TT

ngay 12 thang 10 ndm 1996 cia Bd Lao
dong - Thuong binh va Xa hai.

2. Khong ap dung cach tinh trg cap théi
viéc quy dinh tai Théong tu nay dé tinh lai
trg cdp théi viéc d61 véi nhing trudng
hop da cham dit hop déng lao dong trude
ngay Thong tu nay c¢é hiéu luc thi hanh.

3. Dinh ky 6 thang va hang nam cac
don vi ¢é st dung lao dong theo hgp dong
lao dong phal bao cao S6 Lao dong -
Thuong binh va Xa héi hodc Ban quan ly
Khu céng nghiép dia phufcing ndi c6 tru s¢
chinh ctia don vi vé tinh hinh ky két, s
dung, chdm dit hgp dong lao dong the
quy dinh cua phap 11Eat. \

3 C:.ﬂ
“W.ThuﬂenPhapLuat com

4. S6 Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi, Ban quan ly Khu céng nghiép CEC\Q
tinh, thanh phé truc thuée.Trung u.’dngeo
¢6 trach nhiém giip Uy.ban nhén din t6 %

co

chtic huéng dan, dén déc, ki€m tra viéc
¥}

thuc hién Thoéng tu nay. a
&=

Trong qué trinh thuc hién néu cé gi=
vuéng mac, dé nghi phan anh klp thaoi veg

B6 Lao dong - Thuong binh va.Xa hoi dé=
nghién ciiu giai quyét./.

Bo trudng
B6 Lao dong - Thudng binh va Xa héi

NGUYEN THI HANG
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ban hanh kém theo Thong ne s6' 21/12003/TT-BLDOTBXH
__________ ngdy 221912003 ciia BY Lao dgng - Thuong binh va X1 hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

o o e e e R

w
=2
H
3

HGOP PONG LAO PONG

Chiing t6i, mot bén 1a Ong/Ba: | Qudc tich:

Chuirc vu: '

Pai dién cho (1): bién thoai: _ \
Pia chi:

Va mot bén la Ong/Ba: Qudc tich:
Sinh ngdy . ... .thdng. . .ndm . . . ..tai.

Nghé nghiép (2):, o
Dia chi thuong tri: : ‘ ,
S6 CMTND: cdp ngay ../. . ./. .. .14l

S6 56 lao dong (néucé): . ........ EBDNBRY vevils voluins vs tai

Thoa thuan ky két hop déng lao dong va cam két lam ding nhimg diéu khoan sau day:

Piéu 1: Thoi han va cong viéc hgp dong sl
- Loai hop déng lao dong (3):

- Tir ngay....thdng....... nam........ dénngay........thang......... 7711 (IR
- Thir viéc tir ngay...... thang.....nam ......... dén ngdy........ thang ..... nam...........
- Dia diém lam viéc (4):

- Chitc danh chuyén mon: Chirc vu (néu co6):

- Cong viéc phai lam (5):

Piéu 2: Ché do lam viéc
- Thaoi gior 1am viéce (6)
- Pugc c4p phét nhimg dung cu lam viéc gém:

[
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Piéu 3: Nghia vu va quyén loi cia ngudi lao dong
1. Quyén loi:
- Phuong tién di lai lam viéc (7):
- Miic luong chinh hodc tién cong (8):
- Hinh thic tra luong:
- Phu cap gébm (9):
- Puoc tra luong vao céc ngay hang thang
- Tién thudng:
- Ch€ do6 nang luong: '
- Puogc trang bi bao ho lao dong gém:
- Ché do nghi ngoi (nghi hang tudn, phép nam, 1€ tét...):
_ Bao hiém x& hoi va bao hiém y t& (10):
- Ché d6 dao tao (11):
Nhirmg thoa thuan khéc (12): .

i

2. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiimg cong viéc da cam két trong hop dong lao dong.
_ Chap hanh lenh diéd hanh san xudt - kinh doanh, noi quy ky luat lao dong, an toan lao

4-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

dong. .. _ ,
- B6i thudmg vi pham va vat chat (13):

awSoft = Tel: +s

Piéu 4: Nghia vu va quyén han ctia nguoi sir dung lao dong
1. Nghia vu: ’
- Bao dam viéc 1am va thuc hién ddy di nhimg diéu da cam két trong hop déng lao dQ;{g.
- Thanh todn ddy dd, ding thdi han cic ché d6 va quyén lgi cho ngudi lao dong theo hop déng
lao dong, thoa udc lao dong tap thé (néu cé).
2. Quyén han:
- Diéu hanh ngudi lao dong hoan thanh cong vi¢c theo hop déng (b6 tri, diéu chuyén, tam
ngimg viéc...)
~ Tam hodn, chdm dit hop déng lao dong, ky luat ngudi lao dong theo quy dinh cha phap luat,
théa uéc lao dong tap thé (néu c6) va ndi quy lao dong ciia doanh nghiép.
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Diéu 5: Piéu khoan thi hanh
- Nhimg vin dé vé lao dong khong ghi trong hop déng lao dong nay thi dp dung quy dinh cua
théa udc tap thé, truong hop chua cé thoa uée tap thé thi d4p dung quy d:mh cua phdp luat lao
dong.
- Hop déng lao dong duoc 1am thanh 02 ban c6 gié tri ngang nhau, mdi bén gi mot ban va ¢o
hiéu luc tir ngay.....thidng...... nam. ..... Khi hai bén ky két phu luc hop déng lao dong thi noi
dung ciia phu luc hop déng lao dong ciing ¢6 gid tri nhu cdc noi dung clia ban hop dong lao

dong nay.
Hop déng nay lam tai.................. ngay...... thang. ..... nam. .
Nguoi lao dong Ngudi sur dung lao déng
(Ky tén) | (Ky tén, déng ddu)
Ghi 0 ho va tén ' Ghi ro ho va tén

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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Huong dan cach ghi hop déng lao dong

1. Ghi cu thé tén doanh nghiép, co quan, t8 chic, vi du: Cong ty Xay dung Nha & Ha
No6i.

2. Ghi r6 tén nghé nghiép (n€u c6 nhiéu nghé nghiép thi ghi nghé nghié¢p chinh), vi du:
K¥ sur.

3. Ghi 10 loai hgp dong lao dong, vi du 1: Khong xéc dinh thoi han; vi du 2: 06 thang.

4. Ghi cu thé dia diém chinh, vi du: S6 2 - Pinh L& - Ha Noi; va dia diém phu (néu c6),
vidu: SO 5 - Trang Thi - Ha Noi. ; '

5. Ghi cdc cong ‘.vi(?:c chinh phai lam, vi du: Lap dat, kiém tra, sira chita h¢ théng dién;
thi€t bi thong gi6; thiét bi lanh... trong doanh nghiép.

6. Ghi cu thé s6 gio lam viéc trong ngdy hoic trong tuin, vi du: 08 gid/ngiy hoac 40
g2i0/tuan.

7. Ghi r6 phuong tién di lai do bén nao dam nhiém, vi du: xe don vi dua dén hoic cd
nhan tu tic.

8. Ghi cu thé tién luong theo thang luong hoac bang lwong ma don vi dp dung, vi du:
Thang luong A.1.Co khi, Dién, Pién tir - Tin hoc; Nhom I11; Bac 4/7; Hé s6 2,04 Mitc luong:
tai thoi di€ém ky két hop dong lao dong 12 428.400 doéng/thing. ;

9. Ghi tén loai phu cap, hé s6, mic phu cép tai thoi diém ky két hop dong lao donf, vn
du: Phu cap trich nhiem Phé trudng phong; H¢ s6 0,3; Mic phu cip 63.000 dong/thdng '

10. Dai vé6i nguoi lao dong thudc d6i tuong déng bao hiém xa hoi bit bugc tln ghi ty l¢
% tién luong hang thang hai bén phai trich nop cho co quan bao hiém xa hCu vi du Hang
thang ngudi sir dung lao dong trich 6% tix tién luong thang cua ngudi lao dong Vi 56 tién
trong gid thanh tuong img bang 17% tién luong thang ctia ngudi lao dong dé déng 20% cho
co quan bao hi€m xa hoi va 3% cho co quan Bao hiém y (€.

b6i v6i ngudi lao dong khong dong bdo hiém xa hoi bit budc thi khoan tién biao hiém
xa hoéi tinh thém vao tién luong dé ngudi lao dong tham gia Bao hiém tu nguyén hoic tu lo
lay bao hi€m, vi du: Khoén tién bao hiém xa hoi da tinh thém vao tién luong cho ngudi lao
dong 1a 17% tién luong thang.

awSoft = Tel: +84-8-3845 6684 # W‘W.ThuﬂenPhapLuat.com

1'1. Ghi cu thé trudng hgp don vi cir di dao tao thi ngudi lao dong phai c6 nghia vu gi
va dugc huong quyén loi gi, vi du: Trong thoi gian don vi clr di hoc ngudi lao dong phdi hoan
thanh khéa hoc ding thoi han, duge hudng nguyén luong va cic quyén loi khic nhu ngudi di
lam viéc, trir tién boi dudng doc hai.

12. Ghi nhitng quyén lgi ma chua ¢6 trong B6 Luat Lao dong, trong thoa ude lao dong
tap thé hodc da c6 nhung ¢6 loi hon cho ngudi lao dong, vi du: di tham quan, du lich, nghi
mat, qua sinh nhat.

I3. Ghi r6 mic b6i thuong cho méi trudmg hop vi pham, vi du: Sau khi dio tao ma
khong lam viéc cho doanh nghiép thi phai bdi thudng 06 (sdu) triéu déng; khong 1am viéc di
02 nam thi boi thudng 03 (ba) triéu déng.
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) MAU PHU LUC HOP PONG LAO PONG
Mau so 2 ban hanh kém theo Thong e 56 21/12003/TT-BLDT BXH
ngay 22/9/12003 ciia Bé Lao dong - Thicong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Téndon vii..... , ngay thang nam
SG:
PHU LUC HOP PONG LAO PONG-
Chuing 101, mot bén 12 Ong/Ba: .....ccovevrurnniicesecneenn. o BB sy g
Chuc vu: .......................... E
Pai dién cho (1) oot Dien thoai: .....cccvnvaniaannnn 'g.
3 T TR+ 11 LA OO OO R R R N é
VA MOt ben 12 ONE/BA: c.ccveeceeeereeieeeievensenssssasesenessenssnss QUOC HCHL i &
Sinh ngay ....... thang....... NAM....... A1 .o R 7 T o E
i 1o (TR 11 o ) LR RV TSR ——— N U, R R e E
3 TTS R 111500) 11100 11 F O U O P RO R R R R R R LR -
SE CMTND: (e CAP NEAY woveeeeveeec et T i 2
S6 $6 120 AONE (NEU COY: eovvvevereerecrenr.CAP NGAY oo 1A %
- 3 =
Céan cu Hop dong lao dong ' ky ngay......./[... ot Vi nhu cdu sur dung lao 3
dong, hai bén cung nhau thoa thuan thay déi mot s6 1101 dung cua hop déng ma hai bén da s o
ky két nhu sau: : ®
=
= 2 ¥ 4
1. Noi dung thay déi (ghi 16 néi dung gi, thay doi nhu thé nao SN 4
................................................................................................................... e @

2.Thoi gian thuc hién (ghi rd ndi dung & muc 1 néu trén c6 hiéu lure trong bao nhiéu lau):

Phu luc nay 1a bo phan ciia hop dong lao dong S6 ......., dugc lam thanh hai ban cé gia
tri nhur nhau, m&i bén gift mot ban va 1a co sd dé giai quyét khi co tranh chap lao dong./.

Ngudi lao dong Nguoi st dung lao dong
(Ky ten) (Ky tén, dong dau)

Ghi r6 Ho va tén Ghi ré Ho va tén
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MAU THONG BAO CHUYEN TRA TR CAP THOI VIEC
Mau s6 3 ban hanh kém theo Thong tie s6'21/2003/TT-BL.OTBXH
ngay 22/9/2003 cua Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi -

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Tén don vi:. . .. ...,nghy...Ihéng...nam..._
So:
§
THONG BAO

V¢ viéc chuyén tra trg cdp thoi viec

Kinh giii: Cong ty B

- Can ctt Nghi dinh s6 44/2003/ND-CP ngay 09/5/2003 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ctia B¢ Luat Lao dong vé hop déng laa dong;
- Cén ci Thong tu s6... clia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ...

Ong (Ba): Nguyén Van A di chdm dit hop déng lao dong ngay.... thapg.... n:im.'f:.f;
(Thong béo hodc Quyét dinh kém theo). i !

Theo hé so, Ong Nguyén Vin A c6 thoi gian lam viéc tai Cong ty B la , nam (tr
ngay ... thang ... nam ... dén ngay ... thdng ... nam ...). |

Cong ty ching t6i da chi ho khoén trg cdp thoi viéc d6i véi thdi gian 1am viéc tai
Cong ty B vdi s6 tién 1a: ... déng.

D¢ nghi Cong ty B chuyén tra s6 tién trg c4p thoi viéc ma Cong ty ching t6i da chi ho
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theo s6 tai khoan ....../. cad
Noi nhén: Giam doc hoic Tha trudng don vi

- Nhur trén; Ky tén, déng dau

- Luu don vi. (Ghi 5 ho va tén)

VAN PHONG CHINH PHU XUAT BAN
Dién thoai: 8233947
In tai Xi nghiép Ban d6 1 - Bé Quéc phong



