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Céac B trudng, Thu trudng cd quan
ngang By, Thu trudng cd quan thudc
Chinh phu, Chi tich Uy ban nhan dén
cac tinh, thanh phd truc thudéc Trung
uong chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Thu tuéng Chinh phu

PHAN VAN KHAI

CAC BO

—

BO LAO PONG - THUONG BINH
VA XA HOI

THONG TU s6 19/2003/TT-BLDTBXH
ngay 22/9/2003 huéng din thi
hanh mét s6 diéu ctia Nghi
dinh s& 41/CP ngay 06 thang 7
nam 1995 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan
mot s6 diéu cta By Luét Lao
dong vé ky luat lao dong va
trach nhiém vat chat da dugce
sita d6i, b sung tai Nghi dinh
s6 33/2003/ND-CP ngay 02 thang
4 nam 2003 cia Chinh phu.

Thi hanh Nghi dinh s6'41/CP ngay 06

 dén thi hanh nhu sau:

thing 7 ndm 1995 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét
s6 diéu ctia Bé Ludt Lao d‘é‘ng vé ky ludt
lao déng va trach nhiém vdt chdt da duoc
stta doi bo sung tai Nghi dinh s6'33/2003/
ND-CP ngay 02 thdang 4 nam 2003 ciia
Chinh phu (sau ddy goi chung la Nghi
dinh 36'4;Z/CP), sau khi co y kién cua
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam va

cac B, nganh cé lién quan, Bé Lao,
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I. POI TUONG VA PHAM VI
AP DUNG

6684 * www.ThuVienPhapLuat.c

Dai tugng va pham vi ap dung theo quﬁ
dinh tai Diéu 1 ctia Nghi dinh s5 41/CP lir
ngudl st dung lao déng va ﬁguai ladE
dong lam viée theo ché do hop déng las
dong trong cac doanh nghiép, co quan, t%

=

. =
1. Doanh nghiép thanh lap, hoat ddong

theo Luit Doanh nghiép nha nudc, Luat

chuc sau day: 2

Doanh nghiép, Luat Pau tu nudc ngoai

tal Viét Nam;
2. Doanh nghiép cua té chic chinh tri,
t6 chiic chinh tri - xa hoi;

3. Cac cd quan hanh chinh, su nghiép
c6 su dung lao dong khong phai la cong

chiic, vién chic nha nudc;

4. Cac t6 chiic kinh té thude luc lugng

quin doéi nhin dan, céng an nhan dan su
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dung lao déng khong phai la si quan, ha

si quan, chién si;

5. Hgp tac xa thanh 14p va hoat dong
theo Luat Hop tac xa cé6 sui dung lao
dong;

6. Cac co sd gido duc, y t&, vin hoéa, thé
thao, ngoai cong lap thanh lap theo Nghi
dinh s8 73/1999/ND-CP ngay 19 thang 8
nam 1999 cua Chinh phu vé chinh sach
khuyén khich xi héi héa déi véi cac hoat
dong trong linh vuc gido duc, y té, van
hoa, thé thao;

7. Co quan, td chiic, cA nhan nudc ngoai
hodc quéc t& déng trén lanh thd Viét
Nam c6 st dung lao dong la nguoi Viét
Nam trit truong hop Diéu ude quoc té ma
nudc Cong.hoa xa hoi chi nghia Viét
Nam ky két ho#ic tham gia ¢é quy dinh
khac;

8. Doanh nghiép, cd quan, té chiic, ca
nhéan Viét Nam su dung lao déng nuéc
ngoai tru truong hgp Diéu ude qudbc té&
ma nudc Cong hoa xa hoi chut nghia Viét
Nam ky két ho#c tham gia c¢6 quy dinh
khac.

Doanh nghiép, co quan, td chic, ca
nhén néu trén sau day duge goi chung la
don vi.

II. TRINH TU XAY DUNG VA DANG
KY NOI QUY LAO PONG

Cac don vi xay dung, ding ky ndi quy

lao dong theo quy dinh tai Diéu 4, Diéu 5
cua Nghi dinh sé 41/CP dugc thuc hién
theo trinh tu sau day:

1. Can cu diac diém san xudt - kinh
doanh, ddn vi xay dung néi quy lao dong
theo quy dinh ctia phap luat lao dong va
phap luat khéc ¢6 lién quan va thé hién |
d4y da nhiing noi dung chi yéu quy dinh
tai Diéu 4 cua Nghi dinh s6 41/CP;

2. LAy ¥ kién tham khao cia Ban chép
hanh céng doan cd sd hoac Ban chap
hanh c¢6ng doan 1am thoi trong don vi
trude khi ky quyét dinh ban hanh;

3. Thu truong don vi ky quyét dinh ban
hanh néi quy lao déng va thong bao cong
khai trong don vi; 8

4, D61 véi don vi-sit dung tu 10 nguﬁb

: +84-8 —3845 6684 * W‘W.ThuﬂenPhapLuat.com

lao déng trd 1én ndi quy lao dong duac
ding ky tai S Lao déng - Thuong binh -
va Xa hoi tinh, thanh phd truc thubce

Trung uong noi ¢é tru sé chinh cua ddn‘t’

c
=
*

vi; hosc tal Ban quan ly khu céng nghiép, %
khu ché xuit, khu cong nghé cao (sau
day goi chung la khu cong nghiép) doi véi
cac don vi thude khu céng nghiép theo uy
quyén cua S Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi thi dude ding ky tal noi ¢ tru sd
chinh cta Ban quan ly d6. Khi dang ky
ndi quy lao déng, don vi c6 thé truc tiép
noép hd sd hoac gui buu dién theo hinh
thic thu bao dam.

D61 véi co quan hanh chinh, su nghiép
quy dinh tai diém 3 Muc I ctia Thong tu
nay nol quy lao dong dugc quy dinh
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trong nd1 quy hodc quy ché ctia co quan
va khéng phai ding ky.

Ho so ding ky ndi quy lao déng gém c6:

- Vén ban dé nghi dang ky noi quy lao
dong (Mau sg 1 kém theo Théng tu nay).

- Quyét dinh ban hanh néi quy lao
dong (Mau s6 2 kém theo Théng tu nay).

- Ban néi quy lao déng.

- Cac vén ban quy dinh cta don vi ¢6
lién quan dén ky luat lao déng va trach

nhiém vat chat (néu co).

5. Trong thoi han 05 ngay ké tit ngay
ky quyét dinh, don vi phai nop hé so ding
ky néi quy lao dong. Sau 02 ngay (ngay
lam viéc) nhan dudc ho so, S6 Lao dong -
Thuong binh va Xa héi hoac Ban quan ly
khu céng nghiép phai théng bo cho don
vi biét ngay, thang, nam nhan dugc hé so
(Mau s¢ 3 kém theo Théng tu nay).
Truong hop don vi tryc tiép nép hé so thi
théng bao nhan hé so ngay sau khi nop.

Thoi han théng bao két qua ddng ky
noi quy lao déng thuc hién theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 5 ctia Nghi dinh
s6 41/CP, ndi dung théng bao (Miu sé 4
keém theo Théng tu nay). Trudng hop nédi
quy lao @dng c6 stta d8i, bé sung thi
nguoi su dung lao dong c6 thé ban hanh
ndi quy lao dong mdi thay thé néi quy
lao dong cii hodc ban hanh quyét dinh
stta ddi, b sung (MAu s 5 kém theo
Thong tu nay).

III. HINH THUC XU LY VI PHAM
KY LUAT LAO DONG

1. Nguoi lao déng vi pham mét trong
cac truong hop quy dinh tai diém a khoan
3 Diéu 6 ciia Nghi dinh s§ 41/CP quy

dinh cu thé nhu sau:
i

Dé xit 1y ky luat lao dong phu hap véiz
muc d6 vi pham cua ngudi lao déng khi vi;
pham mét trong cac trudng hgp quy dmh =
tai tiét a khoan 1 Diéu 85 cua Bb Luat“&'
Lao dong thi nguoi st dung lao déng cin’=

Vie

cu dic diém san xuit kinh doanh cua don £

* www. Th

vi dé quy dinh cu thé muc gia tri tai san
bi trém cdp, tham 6, tiét 16 bi mat cong\o
nghé kinh doanh hodc ¢é hanh vi khac*
gy thiét hai dudge coi 1a nghlem trong ve°°
tai san, lgi ich ctia don vi dé guyét d;nhfr_
viéc sa thai nguoi lao dong.

oft = Tel

2. Nguoi lao dong tu y bo viéc 05 ngays
cong don trong mét thang hoac 20 ngay%
cong don trong mot nam theo quy dmh
tai diém b khoan 3 Diéu 6 cia Nghi dinh
s6 41/CP dugce tinh theo ngay lam viéc
ciia don vi, ké ca ngay lam thém da dudge
thoa thuan bang vin ban.

3. Cac truong hgp dugc coi la ¢ 1y do
chinh dang theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Diéu 6 cua Nghi dinh s6 41/CP
quy dinh cu thé nhu sau:

a) Do thién tai, hoa hoan c6 xac nhan
cia Uy ban nhan dan x4, phudng noi xay

ra;
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b) Do ban than 6m cé gidy nghi 6m cia
¢o s8 y t&€ c6 tham quyén theo quy dinh
cia phap luat hodc cé xac nhan cua co sd
y t& dugc thanh lap hgp phap kham va

diéu tri;

¢) Do than nhan bi ém trong truong
hgp c4p cliu va c6 xac nhan cia cd s y té
duge thanh 1ap hgp phap tiép nhan kham
va diéu tri. Than nhéan bi 6m bao gém:
B&, me dé; bs, me vg hodc chong; vg hoic

chéng; con;

d) Cac truong hop khac do ngudi su
dung lao déng quy dinh trong néi quy lao
dong.

IV. XU LY VI PHAM KY LUAT
LAO DONG

1. Viéc x@ 1y ky luat lao dong theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 cua Nghi
dinh s6 41/CP quy dinh cu thé nhu sau:

Truong hdp hgp dong lao dong hét han
ma ngudi lao dong ti€p tuc lam viéc hodc
hai bén thdéa thuan ky két hgp déng lao
dong méi thi ngudi st dung lao dong tién
hanh xt ly ky luat lao déng dung thoi
hiéu theo quy dinh cta phap luat.

2. Trinh ty, thu tuc x¥ ly ky luat lao
dong theo quy dinh tai Diéu 11 cuaa
Nghi dinh s6 41/CP quy dinh cu thé

nhu sau:
a) Hb so xu 1y ky luat lao déng bao gom:

- Ban tudng trinh cta nguoi lao dong
duge nop cho ngudi st dung lao dong toi

da 05 ngay (ngay lam viéc) ké tut ngay
ngudi st dung lao dong yéu cau (Mau sb
6 kém theo Thong tu nay).

- Céc tai liéu c6 lién quan nhu:

+ Bién ban su viéc xay ra.

+ DPon t8 céo, chiing ti héa don va cac
tai liéu khae (néu co).

‘ ~ ',:’ -~ -

_ Hé so dudc bd sung thém trong cac
truong hgp sau:

+ Trudng hgp bi tam giam, tam gid van
ban ctia ¢d quan c6 thAm quyén bit tam
giam, tam gid; van ban két luan cua co
guan c6 tham quyén khi hét thoi han

tam giam, tam gid.

684 * www.ThuVienPhapLuat.com

+ Truong hgp dudng su vAng mat van
ban théng bao ba lan (MAu s 7 ké
Théng tu nay). :

5
ot
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+ Trudng hop nghi ’;v-iéc c6 1y do chinh
dang: gidy to dugc coi 1a c6 ly do chinh

* Tel: +84-8-384

dang;

oft

b) Khi tién hanh xu ly ky luat lao dongg
phai lap thanh bién ban (Miu sb 8 kem™
theo Thong tu nay);

¢) Té chiic phién hop xu ly ky luat lao
dong:

- Nhan sy gém c6:

+ Ngudi sit dung lao dong hodc ngudi
dugc ngudi st dung lao dong uy quyen la
ngudi chu tri.

+ Ngudi dai dién Ban chdp hanh cong

doan cd sd hodc Ban chdp hanh cong

doan 1am thdi trong don vi.
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+ Puong su (tru trudng hgp dang thi
hanh 4n tu giam).

+ Cha, me ho#c ngusi dé ddu hgp phap
néu duong sy 1a ngudi dudi 15 tudi.

+ Ngudi lam chitng (néu cd).

+ Nguoi bao chita cho duong sy (néu
o).

+ Nhiing nguoi khac do ngudi st dung
lao dong quyét dinh (néu cé).

- Nguoi cha tri tuyén bé 1y do va- gisi
thiéu nhan su.

- Noi dung phién hop gém cé:

+ Puong su trinh bay ban tudng trinh
dién bién su viéc xay ra. Trudng hgp
khong c6 ban tudng trinh ctia ngudi lao
déng thi nguoi cha tri trinh bay bién ban
xay ra hodc phat hién su viéc (ghi rd 1y
do khéng c6 ban tuong trinh).

+ Nguoi chu tri trinh bay hé so x ly
ky luat.

+ Ngudi lam chiing trinh bay (néu c6).

+ Ngudi chu tri ching minh 15i caa
ngudi lao déng va xac dinh hanh vi vi
pham tng véi hinh thie ky luat lao dong
theo quy dinh cta phap luat duge cu thé
héa trong ndi quy lao dong.

+ Ngudi dai dién Ban ch&p hanh céng
doan cd s6 hodc Ban chdp hanh céng
doan lam thdi trong don vi, dudng su,
nguoi bao chita cho dudng su (néu co)

nhén xét vé ndi dung ma ngudi chu tri

chitng minh 16i ciia nguoi lao dong va xac
dinh hanh vi vi pham ting véi hinh thtc
ky luat lao dong ding hay sai theo quy
dinh ca phap luat, ndi quy lao dong.

+ Két luan clia ngudi ch tri vé hanh vi
vi pham ky luat dng v6i hinh thic ky
luat lao ddong.

+ Théng qua va ky bién ban.

+ Nguoi st dung lao dong ky quyét =
dinh ky luat lao dong (MAu sé 9 kem+3

L

theo Thong tu nay), néu tam dinh ch1 =
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d) Ho6 sd duge luu tai don vi.

3. Viéc giam va x6a ky luat theo
quy dinh tai Diéu 12 ctia Nghi dinh
$6 41/CP quy dinh cu thé.nhu sau:

a) Ngudi lao dong bi xu ly ky luat theo
hinh thic kéo dai thoi han nang luong

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPha

t

khéng qué séu thang thi thoi gian kéo dan..
do khéng duge tinh vao thdl han nangg
luong theo quy dinh.

Vi du: Ong Nguyén Vian A dé&n ngay
20 thang 5 nam 2003 du thoi han nang
luong theo quy dinh nhung 6ng Nguyén
Van A c¢6 hanh vi vi pham ky luat lao
dong v6i hinh thic kéo dai thai han nang
luong khéng qua sau thang, do d6 dng
Nguyén Vian A phai kéo dai thoi han
nang luong toi da khong qua 6 thang ké
ti ngay 20 thang 5 nam 2003;

b) Ngudi lao déng bi xi ly ky luat

chuyén lam viéc khac ¢6 muc luong thap
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hon trong thoi han té1 da 1a 6 thang, khi
hé&t thoi han chuyén lam cong viéc khac
thi ngudi st dung lao ddng bd tri ngudi
lao dong trd lai lam viéc cii theo hgp dong
lao déng da giao két. Trudng hgp khong
cdn cong viée cii hodc khong thé bd tri
cong viée cii thi hai bén thda thuan dé

giai quyét.

V. TRACH NHIEM VAT CHAT

1. Viéc xem xét quyét dinh bdi thuong
thiét hai phai can cd vao 161, miic d6 thiét
hai thuc t& khi quyét dinh myc béi
thudng cdn xét dén thuc trang hoan canh
gia dinh, nhin than va tai san ctia duong
su;

2. Cac trudng hop duge coi la nguyén
nhéan bat kha khang bao gém: Do thién
tai; hoa hoan; cac truong hop khéac do
nguoi si dung lao dong quyét dinh va
duge quy dinh vao ndi quy lao dong ciaa
don vi.

VI. BAO CAO DPINH KY

1. Ban quan 1y khu c¢éng nghiép tong
hop bao cao két qua dang ky ndi quy lao
déng 6 thang trudc ngay 15 thang 7

hang nidm va bao cao mdt nam trudc
ngay 15 thang 2 nam sau (Mau s6 11
kém theo Théng tu nay) va gui vé Sé Lao

dong - Thuong binh va Xa héi;

2. 84 Lao doéng - Thudng binh va Xa
hoi tong hgp bao cao hang nam trudc
ngay 15 thang 3 ndm sau va gui vé Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hsi (Mau
s0 12 kém theo Théng tu nay).

VIL. PIEU KHOAN THI HANH

1. Thong tu nay co hiéu luc thi hanh:
sau 15 ngay, ké tit ngay ding Cong bao

684 * wwi. ThuVienPhapLuat.com

2. Bai bo Cong vin s6 3155ILDTBXH .
CV ngay 19/8/1995,cua Bo Lao dong 06
Thuong binh va Xa hoi vé viéc huﬁng}i’
din thi hanh ky luaf lao dong va trache

hkgqs

nhiém vat chait.

Oft *

Trong qua trinh thuc hién cé gi vu’dng
méc, dé nghi phan anh kip thoi vé Bo
Lao d6ng - Thuong binh va Xa hoi dé
nghién ciu giai quyét./.

Bo trudng
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

NGUYEN THI HANG
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Mau s6 1: Ban hanh kém theo Théng tu s6 19/2003/TT-BLDTBXH
ngay 22 thdng 9 nam 2003 ciua B6 Lao déng - Thuong binh va X3 hoi

Tén don vi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6 Doc lap - Tu do - Hanh phiic
Viv Ddng ky noi quy
lao dong ..... Ngay....thang....nam .....
§
Kinh guhic ......ooooooeeeeeioeeoeoeo, (1)

nat.com

Thuc hién B¢ Luat Lao dong da duoc sitra d6i, b6 sung, Nghi dinh s6 41/CP ngay 06
thang 7 nam 1995 cta Chinh phu quy dmh chi ti€t va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Bo %
Luat Lao dong vé ky luat lao dong va trich nhiém vat chat, Nghi dinh s6 33/2003/Nb- CP;“il

ngay 02 thdng 4 nam 2003 ctia Chinh pht sira déi, bé sung mot s& diéu Nghi dmh s6 41/CP
ctia Chinh ph, Théng tr s6 19/2003/TT-BLDTBXH ngay 22 thiang 9 nam 2003 clia Bo Lao

dong - Thuong binh va X3 hoi.

(ghi tén don vi........ ), d€ nghi (xem muc (1)) xem xét v théng bdo két qua viéc diang ky nﬁ

quy lao dong, k&m theo hé so gém c6-

1. Quyét dinh ban hanh noi quy lao dong.
2. Ban néi quy lao dong.

3. Cdc van ban quy dinh ciia don vj ¢6 lién quan dén ky luat lao dong va trach nhié

vat chit (n€u cé)./.

Thu trudng don vi
Noi nhén: (Ky tén, déng ddu)
- Nhu trén.
- Ban chdp hanh céng
doan co sd (dé theo dai).
- Luu don vi.

Ghi chu:

(1) - S& Lao déng - Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh phé truc thudc Trung uong

(d6i v6i don vi dong trén dia ban tinh, thinh ph6 truc thuoc Trung uong).
- Ban Quan 1y khu céng nghiép, khu ché xuat, khu cong nghé cao (d6i vai
don vi thu¢c khu cong nghiép, khu ché xuat, khu céng nghé cao).

* Tel: +84-8-3845 684 ® infw ThuVi

aw OfE
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Maiu s6 2: Ban hanh kém theo Thong tu s6 19/2003/TT-BLDTBXH
ngay 22 thédng 9 nam 2003 clia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

Teén don vi:.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6 / Poc lap - Tu do - Hanh phic

ngay....thang.....nam .....

QUYET PINH CUA..covreecrrene.
g
(ghi rd chic vu va tén don vi)
vé viéc ban hanh ndi quy lao dong

- Can ct Bo Luat Lao dong ngay 23 thang 6 nam 1994, Luat sua déi, bd sung mot s6 dicu
cha Bo Luat Lao dong ngay 02/4/2002 -

- Cin ¢t Nghi dinh s6 41/CP ngay 06 thing 7 nam 1995 clia Chinh phu quy dinh chi ti€t
va huéng din mot s6 diéu cha Bo Luat Lao dong vé Ky luat lao dong va trach nhiém vat chat,
Nghi dinh s6 33/2003/ND-CP ngay 02 thang 4 nam 2003 cta Chinh phu $tra d6i, b6 sung mot
s6 diéu clia Nghi dinh s6 41/CP ngay 06 thang 7 nam 1995 cia Chinh phu.

- Can ctt Thong tu s6 19/2003/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 9 nam 2003 cua Bo Laoz
dong - Thuong binh vd X3 hoi huéng dan thyc hién mot s6 diéu cua Nghl dinh so 41fCP°
ngay 06 thang 7 nam 1995 clia Chinh pht quy dinh chi ti€t va huéng dan mot s6 diéu cua Béw
Luat Lao dong vé ky luat lao dong va trich nhiém vat chat, Nghi dmh sé 33/2003/NDb-CP2

ngay 02 thang 4 nam 2003 cta Chinh phu.
Cinct ngay thdng nam clia (co quan c6 th4m quyén) quy dinh vé chiic

ning, nhiém vu, quyén han cta don vi.
Theo dé nghicua..........

* WwWw. ThuVienPhapLuat.com

Tel: +84

awSoft -

QUYET DINH

Piéu 1. Ban hanh k&m theo Quyét dinh nay noi quy lao dong clia don Vi.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay co quan c6 thdm
quyén nhan dugc hé so dang ky ndi quy lao dong, nhiing quy dinh trudc day trai véi Quyét

dinh nay déu bai bo.
Piéu 3. Cic Ong (Ba) Trudng (Phd) phong (Ban) va moi nguoi lao dong trong don vi

chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Tha trudéng don vi
Noi nhan: (Ky tén, dong ddu)
- Nhu Diéu 3,
- Ghi tén co quan thong bao viéc
dang ky ndi quy lao dong,
- Luu don vi.
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Mau s6 3: Ban hanh k&m theo Thong tr s6 19/2003/TT-BLDTBXH
ngay 22 thdng 9 nim 2003 cta Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

Tén co quan cé thdm CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
quyén thong béo. Doc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé........ /

.. Ngay....thang.....nam .....

THONG BAO
vé viéc nhan hé so dang ky noi quy lao dong

Kinh gii: (ghi 16 tén don vi dang ky noi quy lao dong)

Thuc hién Thong tr s6 19/2003/TT-BLDTBXH ngay 22 thing 9 nam 2003 ciia Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi huéng din mot s6 diéu chia Nghi dinh s6 41/CP ngay 06 tharig
7 nam 1995 va Nghi dinh s6 33/2003/ND-CP ngay 02 thdang 4 nam 2003 cua Chinh phl quy
dinh chi ti€t va huéng din mot s6 diéu ctia Bo Luat Lao dong vé ky luat ldoﬂbng va trach
nhiém vat chét (tén co quan thong béo) xin théng bdo nhu sau: * !

Ngay.......thdng.......nam.......... (t¢n co quan nhan hé so dang ky ndi quy lao dong) di
nhén dugc hé so dang ky noi quy lao dong ctia (ghi tén don vi).
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Thu truong
co quan cé6 tham quyén thong bao
Noi nhén: (Ky tén, déng d4u)
- Nhur trén

- Luu VP
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Mau sé 4: Ban hanh k&ém theo Thong tu sd 19/2003/TT-BLDTBXH
ngay 22 thdng 9 nam 2003 ctia B6 L.ao dong - Thuong binh va Xa hoi

Tén co quan c6 thdm CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
quyén thong béo. Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6......../

.., ngay....thang.....nam .....

THONG BAO
vé viéc dang k¥ noi quy lao dﬁng

5
Kinh gii: (ghi 1o tén don vi dang ky ndi quy lao dﬁng)

- Can cit B6 Luat Lao dong ngdy 23 thang 6 nam 1994, Luat sira d6i, b6 sung mot s6
diéu chia Bo Luat Lao dong ngay 02 thang 4 nam 2002.

- Can cit Nghi dinh s6 41/CP ngay 06 thdng 7 nam 1995 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng din mot s6 diéu ciia Bo Luat Lao dong vé ky luat lao dong va trach nhiém vat chat,
Nghi dinh s6 33/2003/ND-CP ngay 02 thdng 4 nam 2003 ctia Chinh phu sira déi, bé sung mot
s6 diéu ctia Nghi dinh s6 41/CP ngay 06 thang 7 nam 1995 ctia Chinh phu.

- Can cit Thong tu s6 19/2003/TT-BLDTBXH ngay 22 thing 9 nam 2003 ciia Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi huéng din thyc hién mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 41/CP
ngay 06 thing 7 nam 1995 ciia Chinh phl quy dinh chi ti€t va hudng din mot s6 diéu cua Bo
Luat Lao dong: vé ky luat 1ao dong va trach nhiém vat chat, Nghi dmh s6 33/2003/ND-CP
ngay 02 thang 4 niam 2003 cta Chinh phu.

Sau khi nghién citu hé sa dang ky noi quy lao dong cua (ghi ten dcrq vi), S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, Ban Quan 1y khu cong nghiép, khu ché xuat, khu cong nghé cao,
thong bdo viéc dang k¥ nodi quy lao dong nhu sau:

1. Noi quy lao dong cia  (ghi tén don vi) dd x4y dung ding theo quy dinh cua phap

luat.
2. Dé nghi sira déi, bé sung mot s§ diém trong nodi quy lao dong chut phit hop v6i phap

luat (néu c6 thi bd sung nodi dung muc 2 cla thong bao) nhu sau:

S6 thit ty Chuong Diéu Trang Ly do sira déi, bo sung

--------

3. Dé nghi (ghi tén don vi) théng bdo nodi quy lao dong dén timg ngudi lao dong va

niém yét & nhitng noi cdn thiét trong don vi./.
Thu truong
co quan c6 tham quyén thong bao
Noi nhan: (Ky¥ tén, déng dau)
- Nhu trén
- Luu VP
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Mau s6 5: Ban hanh k&m theo Thong tu s6 19/2003/TT-BLDTBXH
ngay 22 thidng 9 nam 2003 cta B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

Tén don vi......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6 / Poc lap - Tu do - Hanh phic

.. ngay....thang.....nam .....

QUYET PINH CUA......
(ghi 16 chitc vu va tén don vi)
v€ viéc sira d6i, bd sung mot s6 diéu cliasnoi quy lao dong
ban hanh kém theo Quyét dinh s ngay thiang nam

- Can ci B Luat Lao dong ngay 23 thang 6 nam 1994, Luat stra déi, bé sung mot s6
diéu cia Bo Luat Lao dong ngay 02 théng 4 nam 2002.

- Can ci Nghi dinh s6 41/CP ngay 06 thang 7 nam 1995 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va
huéng dan mét s6 di€u cia Bo Luat Lao dong vé ky luat lao déng va trich nhiém vat chat, Nghi
dinh s6 33/2003/ND-CP ngay 02 thing 4 nam 2003 ctia Chinh pht sira ddi, bo qung mot s6 diéu
cua Nghi dinh s6 41/CP ngay 06 thang 7 nam 1995 ciia Chinh phui. g

- Can cu Thong tu s6 19/2003/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 9 nam 2003 clia Bo Lag
dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 41/CP
ngay 06 thang 7 nam 1995 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng dan mot s6 diéu cua By
Luat Lao dong vé ky~luat lao dong va trach nhiém vat chat Nghi dinh s6 3"&’20(}%/1\1{)—@’
ngay 02 thang 4 nam 2003 ctia Chinh phu. - :

- Can cu........ngay......thang......nam....... clia (co quan ¢6 tham quyén quy dinh vé chiic
nang, nhiém vu, quyén han ctia don vi). '

Theo dé nghi cua........

QUYET DINH

Dicu 1. Sira ddi, b6 sung mot s6 diéu clia noi quy lao dong da duge ban hdllh theo
Quyé€t dinh s6......ngay......thdng......nam....... nhu sau:

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay, ké 1r ngay co quan ¢é thim
quyén nhan dugc hé so dang ky noi quy lao dong, nhiig quy dinh trudc day trai véi Quyét
~ dinh nay déu bai bo.

DPiéu 3. Cic Ong (Ba) Truong phong, (Ban) va moi ngudi lao dong trong don vi chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Thu trudng don vi
Noi nhan: (Ky tén, déng ddu)
- Nhu Biéu 111,
- Ghi tén co quan thong bio
viéc dang ky noi quy lao dong.
- Luu don vi.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



S6 158 - 26 - 9 - 2003 CcONG BAO 9847

MAu s6 6: Ban hanh kem theo Thong tu s¢ 19/2003/TT-BLDTBXH
ngay 22 thing 9 nam 2003 ctia B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

...-.ngay....thang.....nam.....
- ‘ » » B 3
BAN TUONG TRINH DIEN BIEN SU VIEC XAY RA
Kinh gii: Thu trudng (ghi tén don vi)

Ho tén:

Sinh ngay thdng nam

Qué quan: ' 5

Noi & hién nay:

Trinh d6 chuyé&n moén dugce dao tao:

Cong viéc chinh hién dang ddm nhiém: e

Pon vi dang:1am viéc (phong, ban, phan xudng........): T

He s6 luong dang hudng: ..

Thoi diém su viéc xay ra hodc phat hién ngay thang | nam

Trinh tu dién bién su viéc:

Nguyén nhan din dén su viéc xay ra:

Can ctt quy dinh clia phép luat va noi quy lao dong cua don vi dg ban hanh, t6i nhan
thay hanh vi vi pham ky luat clia t6i 4p dung theo hinh thic ky luat lao déng hoac boi thudng
trach nhiém vat chat theo diéu....

Téi hita sé sira chira nhimg sai 1dm, khuyé&t diém va khong tdi pham./.
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Ngudi viét tuong trinh
(Ky tén)



9848 CONG BAO S6 158 - 26 - 9 - 2003

Mau s6 7: Ban hanh kém theo Thong tu s6 19/2003/TT-BLDTBXH
ngay 22 thiang 9 nam 2003 cua B6 L.ao dong - Thuong binh v X3 hoi

Tén don Vi.............. |
SG...counn] CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Lan thit...... Poc lap - Tu do - Hanh phiic

.... ngay....thang....nam.....

THONG BAO
vé viéc xem xét xir 1y ky luat lao dong

Kinh giti: fghi ho, tén, dia chi)
- Can cit Diéu 11 Nghi dinh s6 41/CP ngay 06 thing 7 nam 1995 cta Chinh pht quy

dinh chi ti€t va huéng ddn mot s6 diéu chia Bo Luat Lao dong v€ ky luat lao ddng va trich
nhiém vat chat.

845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

- Can ci Thong ur s6 19/2003/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 9 nam 2003, ciia Bo Lao ©
dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dén thyc hién mot s diéu ciia Nghi- dinh s6 41/CP 3
ngly 06 théng 7 nam 1995 cita Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng din mot s6 diéu cita Bo 2
. Luat Lao dong vé ky luat lao déng va trach nhiém vat chdt, Nghi dinh s6 33/2003/ND-CP -
- ngay 02 thang 4 nam 2003 ctia Chinh phu.

(ghi tén don vi) dé nghi éng (ba) c6 mat tai don vi vao ldc......gid......phit..«...ngay.....
thdng......nam....... dé xem xét xtr 1y ky luat lao dong, néu 6ng (ba) khong c6 mat'don vi s&
ti€n hanh xir 1y ky luat theo quy dinh cta phép luat./.

Thu trudéng don vi
Noi nhan: (Ky tén, dong dau)
- Nhu trén.
- Luu don vi.
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Mau s6 8: Ban hanh k&m theo Thong tu s§ 19/2003/TT-BLDTBXH
ngay 22 thdng 9 nam 2003 ctia B6 Lao déng - Thuong binh va X3 hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN -
Xt 1y vi pham ky luat lao dong

Cudc hop xem xét x 1y vi pham ky luat lao dong d6i véi ong (ba) bat ddu lic.....gio.....
ngay.......thang......nam.......

I. Thanh phén du hop gém:

1. Ngudi sir dung lao ddng hoidc ngudi duge ngudi sir dung lao dong iy quyén.

Ho tén:

Chitc vu hoac chiic danh:

Theo........ Uy quyén ngay.......thdng......nam....... (n€u c¢6 van ban ty quyén).
2. Dai di¢n Ban chdp hanh cong doan co s& hoac Ban ch4p hanh 1am thdi trong don vi:;.:
Ho tén: ; h'_ =
Chitc vu hoac chitc danh: &

3. Puong su.

Ho tén:

Chitc vu hoac chirc danh:

Pon vi lam viéc:

Cong viéc dang 1am: i3

4. Cha hoac me hoac ngudi d& ddu hop phédp, néu duong su duéi 15 tudi.
Ho tén:

Churc danh:

Noi 1am viec hodc noi thudng tri: !
5. Ngudi bao chira cho duong su (néu cé).

Ho tén:

Chire vu hodc chitc danh:

Pon vi céng tAc.

6. Ngudi lam chimg (néu co6).

Ho tén:

Chirc vu hoac chitc danh:

Don vi céng tac hoac noi cu tri:

—
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7. Ngudi duge ngudi st dung lao dong moi tham du.
Ho tén:

Chiurc vu hoic chiic danh:

bon vi cong tac:

II. N61 dung:

1. Buong su trinh bay ban tudng trinh dién bi€n sy viéc (cdn ghi ré cdc ndi dung) nhu:
Hanh vi vi pham, mic d6 vi pham, nguyén nhan, hinh thic ky luét lao dong.... trong truong
hop duong su khong c6 ban tudng trinh thi ngudi st dung lao dong trinh bay bién ban su viéc
xdy ra hodc phat hién.. ' ._

2. Ngudi sir dung lao dong chitng minh 18i clia ngudi lao dong (cdn ghi rd mot s6 noi
dung) nhu: Hanh vi vi pham, mitc d6 vi pham, hinh thic ky luat lao dong..... Trudng hap béi
thuong trach nhiém vat chat thi ghi mifc do thiét hai (tinh gia tri bang tién Déng Viét Nam),
phuong thic boi thuong...

3. Nguoi lam chu’ng (n€u cd) can trinh ba.y cu thé nhiing noi dung c6 lién quan dén sy
viéc xay ra.

4. Nguoi dai dién Ban chdp hanh cong doan co s& hoac Ban chdp-hanh lam thoi trong
don vi, nguoi bao chita cho duong su, duong su (cin ghi ré viéc ngudi sir dung lao d(‘)ng
chimg minh 16i cta ngudi lao dong diing hay sai véi quy dinh cta phép luat).

5. Két luan cudi clng clia ngudi sir dung lao dong. E

Hanh vi vi pham ky luﬁ[ muc do vi pham, hinh thic ky luat lao dong. Tru‘dng hop hox
thuong trach nhiém vat chat: miic d¢ thiét hai, mitc boi thudng, phuong thiic boi thucfng

6. Bdo luu y kién cla c4c thanh phﬁn tham du (néu cé). _

7. Két thic cudc hop vao ldc..... gio......ngay......thdng......nam.......
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Puong su Dai dién Ban chdp hanh Cong doan co s& Tha [rHéﬂ% don vi
(ky tén, ghi ro (ky tén, ghi 16 ho, tén) (ky tén, ghi r6-ho, tén)
ho, tén)
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Mau s6 9: Ban hanh kém theo Thong tu s6 19/2003/TT-BLDTBXH
ngay 22 thang 9 nam 2003 cuia Bo Lao déng - Thuong binh va X3 hoi

Tén don vi:.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6 / Péc lap - Tu do - Hanh phiic

.. hgay....thang.....nam .....

QUYET DINH CUA ...
(ghi rd chic vu va tén don vi)
v€ viéc thi hanh ky luat lao dong

- Can c# Bo Luat Lao dong ngay 23 thdng § nam 1994, Luat stra d6i, bé sung mot s6
diéu cua Bo Luat Lao dong ngay 02/4/2002.

- Cén cif Nghi dinh s6 41/CP ngay 06 thdng 7 nam 1995 cta Chinh phu quy dinh chi £
tié€t va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo Luat Lao dong vé ky luat lao dong va trach =
nhiém vat chat, Nghi dinh s6 33/2003/ND-CP ngay 02 thang 4 nam 2003 ctia Chinh phu sura
déi, b6 sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 41/CP ngay 06 thang 7 nam 1995 cta Chinh phu.

- Can cit Thong tu sd 19/2003/TT-BLDTBXH ngay 22 thing 9 nam 2003 cta Bé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thuc hién mot s diéu cua Nghi dinh s6 41/CP ngay ;
06 thang 7 nam 1995 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 diéu cia™

enPhapLua

B6 Luat Lao dong vé ky luat lao dong va trach nhiém vat chat da duoc sita déi, b8 sung tai E
Nghi dinh s& 33/2003/ND-CP ngay 02 thang 4 nam 2003 cta Chinh phu. .
Can cu\.....ngay......thang.....nam......cha (co quan cé thdm quyén quy dinh vé ch §
nang, nhiém vu, quyén han ctia don vi). - >
Can c bien,ban xir 1y ky luat lao dong ngay......thang.....nam......._ i
Theo dé nghi cla....... : 3
"

QUYET PINH 3
Diéu 1. Thi hanh ky luat lao dong déi véi ong (ba):....... x
Don vi lam viéc: %
Cong viéc dang lam: i
Trinh dé chuyén moén duoc dao tao: ’ =

Miic d6 pham 161: s

Hinh thuc ky luat:

Diéu 2. Thoi han thi hanh ky luat lao dong ké tix ngay......thang.....nam...... dén hét
ngay...... thang....... nam........

biéu 3. Quyét dinh nay c¢é hiéu luc thi hanh ké tir ngay......thang.....nam......

Diéu 4. Cic ong (ba) trudng phong (ban) té chic, k€ todn tai vu trong don vi va duong
su chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Tha trudng don vi

Noi nhan: (Ky tén, déng dau)
- Nhu Diéu 4,
- Ban chdp hanh cong doan ca sd,
- S& Lao déng - Thuong binh va Xa hoi hoac
Ban quan ly khu céng nghiép, khu ché xudt, khu céng nghé cao
doi véi don vi thudce cdc ban quan ly
(néu ky luat theo hinh thic sa thai).
- Luu don vi.
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Mau s6 10: Ban hanh k&m theo Thong tu s6 19/2003/TT-BLDTBXH
ngay 22 thdng 9 nam 2003 ctia B6 Lao d6ng - Thuong binh va Xi hoi

Teén don vi:.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6 / Poc lap - Tu do - Hanh phiic

nge‘iy....théngl.....nam

QUYET PINH CUA.....cc.......
(ghi 16 chifc vu va tén don vi)
vé viéc tam dinh chi cong viéc
‘ 3

- Can cir Bo Luat Lao dong ngay 23 thang 6 nam 1994, Luat sira déi, bé sung mot s¢
diéu clia Bo Luat Lao d6ng ngay 02 thdng 4 nam 2002.

- Can ci Nghi dinh s6 41/CP ngiy 06 thdng 7 nam 1995 ctia Chinh pht quy dinh chi
ti€t va huéng din mot s6 diéu ctia B6 Lujt Lao dong vé ky luat lao dong va trach nhiém vat
chdt, Nghi dinh s6 33/2003/ND-CP ngay 02 thang 4 nam 2003 ctia Chinh phu sira déi, bé
sung mot s6 di€u clia Nghi dinh s6 41/CP ngay 06 théang 7 nam 1995 ciia Chinh phu.

- Can cit Thong tu s6 19/2003/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 9 nam 2003 cia Bo6 Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi huéng din thuc hién mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 41/CP
ngay 06 thdng 7 nam 1995 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dafd mot s6 diéu cia By
Luat Lao dong vé ky luat lao d6ng va trach nhiém vat chat da duoc sira d6i, b6 sung tai Nghi
dinh s6 33/2003/ND-CP ngay 02 théng 4 nam 2003 ctia Chinh pha.

Cancit...... ngay...... thdng.....ndm.....cla (co quan c6 thdm quyén quy dinh vé chitc

nang, nhiém vu, quyén han ctia dor vi). e
Sau khi tham khao §: kién ctia Ban ch4p hanh cong doan co s& ngay..... thdng....
nam....... . >,
Theo d€ nghi cia.......
QUYET PINH

Diéu 1. Tam dinh chi cong viec d6i véi ong (ba):............

Pon vi lam viéc: 2

Cong viéc dang 1am:

Trinh d¢ chuyén mén duge dio tao:

Ly do tam dinh chi cong viéc:

Thoi han tam dinh chi cong viéc ké tir ngdy.....thdng....nam...... dén hét ngay....
thing.....nam.......

Dugc tam ing 50% tién luong: Téng s6 ngay hodc thang, téng s6 tién.....d6ng.

Dié€u 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc thi hanh ké tit ngay. ... thiang....nam.......

Diéu 3. Céc 6ng (ba) trudng phong (ban) t8 chiic, k€ todn tai vu trong don vi, don vi
duong su lam viéc va duong su chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Thu trudng don vi
Noi nhan: (Ky tén, déng dau)
- Nhu Diéu 3,
- BCHCD co sé,
- Luu don vi.
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Mau s6 11: Ban hanh k&m theo Thong tu s6 19/2003/TT-BLDTBXH
ngay 22 thiang 9 nam 2003 cla Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

Ten Ban quan 1¥..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

déi, bd sung:....... don vi.

thuc t€ san xudt - kinh doanh hodc cé diéu khoan trdi phap luat: ..... don Vi.

/ Poc lap - Tu do - Hanh phic

.. ngay....thdng....nam .....

BAO CAO |
Tinh hinh dang ky r;(}i quy lao dong
6 thang dau nam hoac nam

Kinh giti-S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tinh, thanh pho

1. Tng s6 don vi tinh dén thoi diém béo cdo:........ don vi.

2. Téng s6 don vi dang ky ndi quy lao dong lan thit nhat:. .......don vi.
Trong d6:

S6 don vi dd dugc thong bio két qua dang Ky ndi quy lao dong:...... don vi
Chia ra: -

- S6 don vi-xay dung noi quy lao dong ding phap luat:..... l...dcrrr-vi.

- S6 don vi xay dung n0i quy lao dong c6 di€u khoan trai phap luﬂt cdn hudng dan sir

* Tel: $84—8—3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

3. Téng s6 don vi dang ky ndi quy lao dong ldn thu hai trd 1én do chua phut hgp va

aw Ofﬁ

4. Nhitng vuéng méc vé ky luat lao dong va trach nhiém vat chét (néu c6)./.

(B

Thu truong don vi

Noi nhan: (Ky tén, déng dau)
- Nhu trén,
- Luu VP.
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Mau sé 12: Ban hanh kém theo Thong tu sd 19/2003/TT-BLDTBXH
ngay 22 thidng 9 nim 2003 ctia B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

S6 Lao dong - Thuong binh

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

va XA hoi Doc lap - Tu do - Hanh phic
tinh, thanh pho.....
S6........ o ngay....thang.....nam

BAO CAO
Tinh hinh dang ky noi quy lao dong va xir Iy ky luat
lao dong theo hinh thitc sa thai nam.... :

Kinh gui: BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

Trong do |
bonsi | Tone | Dunvi [ DisS
tha Chi tiéu . |s6don| 100%

tinh - 7 ” tu nuoc
tu vi von Nha ok
nwde |, ngoai

I 11 11 1V V VI
1 | Téng s6 don vi tinh dén thoi diém béo

cédo Don vi
2 | Téng s6 don vi dang k¥ mnéi quy lao 13

dong lan thit nhat. Pon vi =

Trong d6: _ by

S6 don vi da thong bdo két qua dang ky

ndi quy lao dong. Pon vi

Chia ra:

- S6 don vi xay dung noi quy lao dong

ding phép luat. Don vi

- S6 don vi x4y dung néi quy lao dong y

c6 diéu khoan trai phdp luat c4n huéng

din sira d6i, bé sung. Don vi
3 | Téng s6 don vi dang ky noi quy lao

déng lan tht hai rd lén do chua phi

hop vé6i thuc t€ san xu4t - kinh doanh

hoac c6 di€u khoan trdi phdp luat. Don vi
4 Téng s6 ngudi da xir 1y ky luat theo

hinh thifc sa thai Ngudi

5. Nhitng vudng méc vé ky luat lao dong va trdch nhiém vat chat (néu c6)./.

Giam déc
S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
Noi nhan: (Ky tén, déng dau)
- Nhur trén,

- Luu Van phong.
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