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TONG LIEN DPOAN LAO PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM - BO LAO PONG -
THUONG BINH VA XA HOI

Sé : 01/2005/TTLT-TLDLDVN-
BLDTBXH

THONG TU LIEN TICH
Hudng dan vé t6 chitc va hoat dong Pai hoi ¢ong nhan vién chiic
trong cong ty nha nudc

Dé thuc hién Ludt Doanh nghiép nha
nuwdec nam 2003, Ludt Céong doan va Quy
ché dan chu ¢ doanh nghiép nha nudc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 07/1999/
ND-CP ngay 13/02/1999 cua Chinh
phu;

Téng Lién doan Lao déng Viét Nam va
Bé Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi
hwong dén té chiic va hoat dong Dai hoi

cong nhdn vién chuc nhv sau:
1. Pham vi, ddi tugng ap dung:

1.1. Thong tu nay ap dung dé6i véi
Téng cong ty nha nuéc; cac Cong ty nha
nudc doc lap; cac Cong ty thanh vién
hach toan ddc lap cua Cong ty do Nha
nudc quyét dinh dau tu dude thanh lap
va hoat dong theo Luat Doanh nghiép
nha nudc; cac Coéng ty trach nhiém hiu

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha Néi, ngay 16 thdang 5 ndam 2005

han mot thanh vién, hai thanh vién t;?f-a
lén, Cong ty c¢d phan ma vén didu 1& 4
cua Nha nuée (sau day goi chung la
Cong ty Nha nudc).

1.2. Khuyén khich cac céng ty khac
ma Nha nudc nim c6 phan, vén gép =
chi phéi van dung hudng dan tai %
Théng tu nay dé té chiic Pai hdi cong
nhan vién chic hodc Hd1 nghi coéng
nhin lao dong cho phu hgp véi dac tha
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cua cong ty.
2. Nguyén tac:

2.1. Pai hoi cong nhan vién chic hoac
DPai hoi dai biéu cong nhan vién chic
(sau day goi chung la Pai héi CNVC) la
hinh thuc thuc hién dan chu truc tiép
dé céong nhan vién chic, lao dong
(CNVCLD) tham gia quan 1y, su dung
von Nha nudc tai cong ty. Dai hoi
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CNVC dugc tién hanh tir cidp td, doi,
phong, ban, phan xudng, don vi truc
thudc dén cong ty.

2.2. Chu tich Hoi déng quan tri, Téng
Giam doc (Giam déc) cong ty, trudng cac
phong, ban, quan déc, ddi trudng, td
truong san xuit va Céng doan cung cip
¢6 trach nhiém chuédn bi k& hoach, noi
dung, quyét dinh triéu tap Pai hoi
CNVC dbéng chu tri Dai hoi CNVC cua
cdp minh va chi dao cap dudi (néu cd) to
chiic Pai hoa CNVC.

2.3. Pai hoi CNVC duge td chic hgp 1é
khi c6 it nhat 2/3 téong s6 CNVCLD (dai
hoi toan thé) hodc 2/3 téng s& dai biéu
dude triéu tap (dai héi dai biéu) tham
du. Nghi quyét cta dai hoi c6 gia tri thi
hanh khi cé trén 50% tong s6 dai biéu
du dai hoi biéu quyét tan thanh va
khong trai véi chinh sach, phap luat cua
Nha nudc.

3. Thoi gian t6 chic Pai hoi CNVC:

3.1. Cdp Téng cong ty nha nudc 5
(nam) ndm té chic it nhat hai lan Dai
hoi CNVC vao Quy II cia nam dinh ky

lua chon.

3.2. Cac Céng ty nha nudc con lai, mdi
niam t6 chic Dai hoi CNVC mét lan vao
Quy I nim k& hoach.

4. Hinh thuc Pai hoi CNVC:

4.1. Pai héi toan thé duge té chic 6
cong ty cé tit 150 CNVCLD tré xuéng.

4.2. Pai hoi dai biéu duge t6 chic &
cong ty co6 trén 150 CNVCLD.

Truong hop cong ty co6 dudi 150
CNVCLD nhung do hoat dong phan tan
hoac khéng thé roi vi tri san xudt thi
Giam déc thoa thuan véi Ban Chap hanh
Cong doan cong ty td chiic Pai hoi dai
biéu.

Truong hdgp don vi hach toan phu
thudc, phan xudng, doi san xuat, co trén
150 CNVCLD, thi lanh dao chuyén mon
va Ban Chap hanh Céng doan dong cap
théng nhat chon hinh thic Dai hoi toan 2
thé hosc dai bidu, truée khi thuc hién E
phai xin y kién ctia lanh dao chuyén

com

mon va Cong doan cdp trén truc tiép.

4.3. Pai hoi CNVC bat thuong:

www. ThuVienPhapLuat

Tong Giam déc (Giam ddc) théng nhat ;
véi BCH Céng doan céng ty quyét dinh %
triéu tap Pai hét CNVC bat thuong theog
hinh thdc Dai héi toan thé hodc Dai hoi 2
dai biéu cham nhit sau 15 ngay, ké tu
ngay nhan duge mét trong nhiing yéuz

Tel

- Téng Giam doc (Giam doc) cong ty
yéu cau;

- Ban Chdp hanh Céng doan coéng ty
yéu cau;

- Trén 50% tong s6 CNVCLD dé nghi
(Céng doan tap hdp bang van ban);

- Khi céng ty tién hanh c¢6 phan hoa,
giao, ban, khoan kinh doanh, cho thué,
to chiic lai céng ty (sap nhap, hgp nhat,
chia tach), giai thé, hoac pha san céng
ty.

Pai hoi CNVC bit thuong 6 cac don
vi thanh vién dugc t6 chiic khi ¢6 su
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nhit tri cua lanh dao chuyén mén va

Cong doan cAp trén truc tiép.

5. Thanh phan tham du Pai héi
CNVC:

5.1. Pai hoi toan thé: 1a toan thé
CNVCLD.

5.2. Pai hdi dai biéu: gdbm cac dai biéu
duong nhién & cdp triéu tap va dai biéu
dude bau tu cadp dudi 1én:

a) Pai biéu duong nhién géom: thanh
vién Hoi déng quan tri (néu cé); Tong
Giam déc (Giam déc), Pho Téng Giam
doc (Pho Giam doc), K& toan trudng; Chu
tich, Phé Chu tich, Uy vién thudng vu
BCH Co6ng doan coéng ty; Bi thu Ban
can su Pang, Bi thu Pang uy hoic Bi
thu Chi bé (noi khong c6 Pang uy). Néu
Bi thu Ding 4y hosc Bf thu Chi bd
kiém Téng Giam déc (Giam déc) thi
dong chi Phé bi thu 1a dai biéu duong
nhién; Bi thu Poan thanh nién Codng
san H6 Chi Minh; Trudng ban Nii céng;
Truéng ban Thanh tra nhan dan;
Trudng ban Kiém soat.

Pai biéu duong nhién néu dang chiu
hinh thtc ky luat ti khién trach trd 1én
thi chi dude moi du Pai hdi dé tra 1oi
kién nghi va chidt vdn cua Pai hoi,
khéng dudc quyén biéu quyét trong Dai

ho1.
b) Pai biéu bau cu:

- S6 luong dai biéu do Téng Giam déc
(Giam doéc) va Ban Chdp hanh Céng
doan cong ty thdéa thuan, nhat tri phan

b6 cho cac don vi thanh vién, bé phan
cua cdng ty dam bao ty 1é tuong ing véi
s6 lugng céng nhan truc tiép, thanh
nién, lao dong ni trong cong ty.

- Pai biéu bau ct phai ¢6 tin nhiém
véi CNVCLD; ¢6 kha ndng tham gia
déng gép ¥ kién cho Dai hdi; khong la
ngudi dang bi xu 1y ky luat tit khién
trach tré 1én; dude Pai héi cap dé bau cu
théng qua bo phiéu kin; phai dude trén
50% s6 phiéu bau.

Trudng hdp néu cé6 nhiéu ngusi duge
trén 50% s6 phiéu bau thi 18y theo so
thd tu tu nguoi dude s6 phiéu cao nhat
trd xuoéng cho dén du s dai biéu duge
phan bo.

du

Trudng hgp bau lan thit nhit chuad
s6 dai biéu dude phan bé thi tiép tuc
bau cho d&n khi c¢6 di s8 dai biéu.

Trudng hop nhiéu dai biéu c6 cung sé
phiéu biau vugt qua sé dai biéu dudge
phan bé thi t6 chic bau ti€p nhiing
ngudi ¢6 cung so phiéu bau nay dé lay
ngudi c6 phiéu bau cao nhat ing véi so
dai bidu dude phan bé. Néu van khong
chon duge du sé dai biéu thi Doan chu
tich Pai hoi xin y kién Dai héi quyét
dinh.

6. Noi dung Pai hoi CNVC:

6.1. Thao luan, gép y kién truéc khi
cdp c6 thdm quyén quyét dinh cac van
dé lién quan thudc cdp minh va cép

trén truc tiép sau day:

a) Phuong huéng, nhiém vu ké hoach,
bién phap phat trién san xuat, kinh

Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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doanh, sip xép lai san xuat cong ty; tai
chinh cong khai;

b) Phuong an ¢ phin héa, da dang
héa sé hitu cong ty;

¢) Cac ndi quy, quy ché cua cong ty
lién quan truc tiép dén quyén lgi va
nghia vu cia nguoi lao dong;

d) Cac bién phap bao hd lao dong, cai
thién diéu kién lam viéc, doi séng vat
chat va tinh than, vé sinh méi trudng,
dao tao va dao tao lai nghé cho nguoi
lao dong cua cong ty;

e) Bo phiéu thim do tin nhiém déi véi
cac chic danh Chu tich Héi déng quan
tri, thanh vién Ho6i déng quan tri (néu co),
Téng Giam déc (Giam déc), Pho Téng
Giam doc (Phé Giam déc), Ké
truong khi duge co quan nha nudc ¢

toan

tham quyén yéu ciu.

6.2. Thao luan va biéu quyét quyét
dinh cac vian dé sau day:

a) Noi dung hodc stia d6i, bd sung noi
dung théa udc lao dong tap thé dé dai
dién tap thé nguoi lao déng ky két véi
Tong giam doc hodc Giam déc céng ty;

b) Quy ché st dung cac quy phuc lai,
khen thudng va cac chi tiéu ké hoach
cua cong ty cé lién quan truc tiép dén
quyén lgi va nghia vu cua ngudi lao
déng phu hdp v61l quy dinh ctia Nha
nudéc;

c) Panh gia két qua hoat dong va
chuong trinh hoat déng cua Ban Thanh

tra nhan dan;

d) Bau Ban thanh tra nhan dan (bo
sung hoéic theo nhiém Kky).

6.3. Néi dung ctia Dai hoi CNVC bat
thuong tap trung ban va quyét nghi cac
van dé la nguyén nhan phai triéu tap
Dai héi CNVC.

7. Kinh phi t6 chie Pai héi CNVC:
dude hach toan vao chi phi cua cong ty.

8. Trinh tu té chitc Pai héi CNVC:
8.1. Hoi nghi tru bi.

- Thanh phan: Héi dong quan tri (néu
¢6), Téng giam doc (Giam déc), Bi thu
Ban can su Dang, Bi thu DPang uy hoic
Bi thu Chi bd (néu cé dai bidu kiém £
nhiém 2 chic danh hoic di ving thl
cap phoé thay thé), Chua tich Céng d(ran\o

* WWW. ThuVienPhapLuat.com

cong ty. "

- No1 dung: xay dung k& hoach Dai hoi

l +84—8—3845

CNVC ctia cong ty; phan cong chudn bi

T

noi dung, trién khai k& hoach Pai hoi*
CNVC xuéng cap dudi.

aw Oft

8.2. Ho61 nghi can bd cong ty.

- Thanh phan: Bi thu Ban can su
Dang, Bi thu, Phé bi thu Pang uy (Bi
thu Chi bd); Hbi déng quan tri, Téng
Giam déc (Giam déc), cac Phé Téng Giam
doc (Phé Giam doc), Trudng ban Kiém
soat, K& toan truong, Chu tich, Pho cha
tich va cac ﬁy vién Ban thuong vu
Céng doan co s6, Truéng Ban Thanh tra
nhan dan; Bi thu Doan Thanh nién
Cong san Ho Chi Minh, Trudng ban Niu
cong, Truong cac Phong, Ban, Phan
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xuong, Ddi san xudt, Chu tich Céng doan
b6 phéan.

- N6i dung héi nghi: Téng Giam dac
(Giam déc), Chu tich Céng doan béo cao
téom tdt nhitng noi dung phan cong tai
héi nghi tru bi; Pai biéu thao luan tham
gia ¥ kién bo sung noi dung céc bao cao
trén; Tong Giam doc (Giam ddc), Chu
tich Cong doan ti€p thu, hoan thién cac

bao cao.

8.3. Pai héi CNVC t6, d6i, phan xudng,
phong, ban, don vi thanh vién.

- Thanh phan: CNVCLD cé giao két
hop déng lao dong vdi cong ty. Truong
hop s6 lugng CNVCLD & phan xudng,
don vi thanh vién c6 trén 150 nguoi thi
c6 thé tién hanh Pai hoi theo quy dinh
tai ti€t 2 khoan 4.2 Muc 4 Théng tu nay.

- N6i dung: Trudng phong, ban, phan
xudng, déi san xuit trinh bay du thao
béao cdo cua Giam d6c cong ty vé thuc
hién nhiém vu chuyén moén va thuc
hién cac ché d6 chinh sach véi CNVCLD
tai don vi; T8 trudng Céng doan (Chu
tich Cong doan b6 phéan) trinh bay du
thao céc bao cao thudc trach nhiém cua
Cong doan Céng ty chudn bi dé trinh ra
Dai hoi CNVC cong ty; Dai hoi thao
luan, tap trung vao nhing van dé:
phuong huéng, nhiém vu k& hoach san
xudt kinh doanh cua céng ty, giai phap
thyc hién nhiém vu san xuét cua bd
phén; bién phap ning cao ddi séng vat
chét tinh thdn va méi truong lam viéc

cia CNVCLD; noi dung stta d6i, bd sung
ho#c x4y dung mdi Thoa udc lao dong
tap thé; ndi dung sta ddi, bé sung néi
quy, quy ché ctia cong ty (néu cé); Bau
dai biéu dy Dai hdi dai biéu CNVC cong
ty theo chi tiéu phan b (néu c6); Théng
qua danh sach dé nghi khen thudng tap
thé, ca nhan tai don vi; Thong qua ¥
kién, kién nghi 1én Pai hoi cdp trén.

8.4. Dai hdi cong nhan vién chic Cong
ty:

- Téng Giam d6c (Giam doc) cong ty:

Bao cdo két qua san xuat kinh doanh
va phuong hudéng nam ké hoach; Bao =
cao két qua thuc hién ché do, chinh sach
vdi CNVCLD vé siap xép lai lao dong w
tuyén dung, cai thién diéu kién lam viee,

* www. ThuVienPhapLuat.com
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dao tao va dao tao lai, tién luong va thu & “
nhap, bio hiém xa héi, bio hiém y te%
phéan phéi Igi nhuan va trich lap cac quy =
Néi dung du thao bé -

=

" e n . . "
sung, sua déi (néu cd) cac ndi quy, quy =

cua cong ty, ...;

ché& néi bo trong cong ty; Bao céo cﬁng%
khai tai chinh theo quy dinh hién hanh.

Ds6i v6i Téng cong ty nha nude, Cong
ty me, Téng Giam ddc bao cao cac noi
dung néu trén, tap trung vao cac vin dé
thudc ké hoach phat trién dai han, ngin
han; cac chi tiéu san xuat kinh doanh
giao cho cac don vi thanh vién thuec
hién; nhitng bién phap t6 chic nang cao
hiéu qua kinh doanh ctua Téng céng ty
d61 vdi cac cong ty thanh vién;

- Chu tich Coéng doan Céng ty: Béo céo
danh gia tinh hinh thuc hién Thoa uéc
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lao dong tap thé va du thao noi dung
stia déi, bé sung hoidc xay dung méi; bao
cao viéc tiép thu va két qua thuong
lugng Théa udc lao déng tap thé; téng
két phong trao thi dua va ké& hoach té

-

y
kién cua céng nhan vién chic vé viéc

chic phong trao thi dua nam téi; vé

kién nghi véi cdp c6 thadm quyén cho t6
chic bo phiéu tham do tin nhiém déi véi
Chu tich Héi déng quan tri, thanh vién
Héi dong quan tri (néu c6), Tong Giam
ddc (Giam déc), Pho Téng Giam déc (Phé
Giam déc), Ké toan trudng.

- Trudng ban Thanh tra nhan dan bao
céo két qua va ké hoach hoat dong cta
Ban Thanh tra nhin dan.

ey .0 K 5 y ’
- Pai biéu thao luan cac bao cao.

- Gidi thiéu nhan sy cua Céng doan
dé tham gia Ban kiém soat; gii thiéu
nguoi du diéu kién dai dién CNVC va
LD dé cdp c6 tham quyén xem xét, b
nhiém vao Hoi dong quan tri (néu co).

- Bau Ban thanh tra nhan dan (néu
c0).

- Téng Giam déc (Giam doc), Ch tich
Cong doan giai dap chat van vé cac ndi
dung thudc thim quyén.

- Biéu quyét thong qua cac vin ban:
ndi dung Thoa ude lao dong tap thé hoic
néi dung stta déi, b sung dé Chu tich
Coéng doan ky két véi Tong Giam déc
(Giam doc) cong ty; Quy ché sit dung cac
quy phuc Igi, khen thudng va cac chi tiéu
ké hoach cta cong ty c6 lién quan truc

ti€p dén quyén lgi va nghia vu cua
nguoi lao dong phu hgp véi quy dinh
cua Nha nudc; danh gia két qua hoat
dong va chuong trinh hoat déng cua
Ban Thanh tra nhan dan; biéu quyét giéi
thiéu nguoi dai dién cho tap thé CNVCLD
tham gia Héi déng quan tri khi ¢6 du diéu
kién.

- Ky két Théa udc lao dong tap thé:

Khi du thao Thoa uéc lao dong tap thé
da dam bao cac quy dinh cta phap luat
lao dong hién hanh thi Chu tich Cong
doan, Téng Giam déc (Giam doc) ky két
ngay tai Dai hoi.

Néu chua du diéu kién theo quy dinh
cua phap luat thi sau Dai hoi tiép tuc
thuong lugng va ky két. %

- Cong bd khen thudng va phat d@ﬁg
phong trao thi dua.

- Khi ¢4p ¢6 thAim quyén cho phép thi
Dai hoi bo phiéu thim do tin nhiém déi
vll cac chic danh Chu tich, thanh vién
Hdi dong quan tri (néu c6), Tong Giam "~
doc (Giam déc), Phé Téng Giam doc (Phé
Giam doc), K& toan trudng.

- Biéu quyét thong qua Nghi quyét
Dai héi CNVC.

8.5. Théng bao két qua Dai hoi.

Sau Pai héi CNVC, Tong Giam déc
(Giam ddéc) va Ban Chiap hanh Céng
doan céng ty théng bao két qua Pai hoi
cho toan thé CNVCLD biét va gli bao

cao 1én cdp trén truc ti€p quan ly.

Oft * Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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9. T4 chitc thuc hién Nghi quyét
dai hi CNVC:

- Trach nhiém ctia Téng Giam déc
(Giam déc) cong ty: chi dao cac phong,
ban, don vi 1ap ké& hoach, trién khai thuc
hién Nghi quyét Dai hoi; phoi hgp véi
Ban Chip hanh Céng doan giai quyét
cac kién nghi cia CNVCLD da théong
qua tai Dai hdi; tao diéu kién dé Ban
Thanh tra nhan dan hoat dong theo
ding quy dinh ctia phap luat; dinh ky 6
thang, cang v4i Ban Chidp hanh Céng
doan so két danh gia tinh hinh thuc
hién Nghi quyét Pai héi CNVC, Thoa
uéc lao dong tap thé va phong trao thi
dua, thong bao cho CNVCLD trong cong
ty biét va bao cao cdp trén.

- Trach nhiém cua Ban Chap hanh
Cong doan cong ty: kiém tra, gidm sat
viéc thuc hién ké hoach trién khai Nghi
quyét Dai héi CNVC, Thoa udc lao dong
tap thé; chi dao hoat déng cta Ban
Thanh tra nhan dan; phéi hgp véi cac
doan thé trong céng ty déng vién
CNVCLD thuyc hién Nghi quyét cta Dai
héi CNVC, Théa udc lao déng tap thé.

10. Piéu khoan thi hanh:

- Théng tu nay c¢6 hiéu luc thi hanh
sau 15 ngay, ké tit ngay dang Céng bao,
thay thé Vin ban s§ 1584/TLD ngay 15
thang 11 nam 1999 cua Téng Lién doan
Lao d6ng Viét Nam.

- Téng Lién doan Lao déng Viét Nam
phéi hgp véi Bd Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi hang nam kiém tra, danh gia:
viéc t8 chic Pai hoi CNVC trong cac
Céng ty nha nudc; giai quyét kip thoi

R

cac vudng méic cua cd sd./.

TM. DOAN CHU TICH TONG LIEN.
POAN LAO PONG VIET NAM

Chi tich

-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLua

Cu Thi Hau
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BO TRUONG BO LAO DONG - THUONGE
BINH VA XA HOI

Nguyén Thi Hang



