BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S ‘ Doc 1ap - Ty do Hanh phiic
ss- 818 cviBNG-LS s

VI'v thi tuc cdp hé chiéu Ha Noi, ngay 16 thdng 3 ndm 2006
ngoai giao, cong vit :

g?_ni;@ - Cic B9, co quan ngang bé, co quan thude Chinh phi,
' - UBND cic tinh, thanh phé truc thudc Trung wong,
- Co quan trung uong ciia c:ic' té’ chiic chinh tri xa hoi.

I. Thoi gian qua, Bo Ngoal giao da cé céng vﬁn s@ 2926/LS XNC ngay
17/11/2000; s6 2050/LS-XNC ngay 08/10/2002; s6 449 CV/NG-LS ngay 23/3&005
s6 1116 CV/NG-LS ngay 26/4/2005 s6 2811 CV/NG-LS ngay 28/9/2005... giii céc
Quy Co quan thong bdo vé viéc cai cdch thit tuc c4p ho chi€u ngoai giao, cong vu tai
Bo6 Ngopai giao. Tuy ‘nhién dén nay, Bo Ngoai giao (Cuc. Lanh St vé SE! Ngoai vu TP
Hé Chi"Minh) vin con gap mot s6 khé khan sau:

- Mot s6 co quan chua g161 thiéu miu con dﬁu chu ky va clurc danh cta
ngudi ¢ thdm quyén cif cdn b di miréc ngoai (Danh séch ndy nén dugc
cap nhat thudng xuyén do su diéu chinh phan .cong trong Linh dao cic
Bo6, nganh, dia phuong);

- N6t dung gidi thiéu pham vi uy quyén khong o rang;

- Van ban cho phep xuft canh c6 chit ky.khong, truc ti€p: (chit ky co- py)

- "'Céc vin bin c6 nhiéu trang, nhiéu t& nhung khong ¢ ddu giap lai gitia
cdc to, cdc trang da tao k& hd nén di phat hién mot vai trudng hop ké
gian di loi dung Jam gi4 mao hoic thay d6i hé so;

- Cé4c chuc danh cong chitc, vién chiic, si quan, quan nhan chuyén nghiep
gh1 trong cac vin ban khéng ro rang nén mot s6 déi twong da lam dun g
gia mao hé sd cdn bd cong chiic d€ dudc cdp ho chi€u cong vu.

- Mot s8 co quan lap hé so d€ xin cip ho chi€u cong vu cho nhitng ngudi -

C khbng thuéc bién ch€ co quan minh hoﬁc khoéng dling chiic danh trén =
thuc t€; cé ngudi duge 1ap hai bé hé so v6i chic danh khdc nhau dé
dirgc c&p hai cu6n ho chi€u cong vu trong cling moét thdi diém.

- Mot s6 co quan khong thu hoi va bdo huy ho chi€u céng vu codn gia tri
cla cidn b6 cong chifc da nghi huu.v.v.
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Thoi gian qua, Bo Ngoal giao da phat hién nhiéu hd so gia mao hoic bi thay
ddi, sira chita céc chi ti€t d€ xin cp ho chi€u cong vu.

2. D€ cong téc cap phat ho chi€u ddm béo ding quy dinh, phuc vu t6t hon niia
hoat déng d6i ngoai cta cic Quy Co quan, B6 Ngoai giao moét ldn nita kinh dé nghi
cdc Quy co quan luu ¥ thém vé thi tuc cdp ho chifu ngoai giao, céng vu nhu sau:

a. Viéc gidi thidu mdu con ddu, chit Iy, chitc danh cila neudi cé thdm quyén va
nguoi duoc uy quyén ky quyét dinh cir cdn bo di cong tde nude ngoai: Céc co
quan, don vi cdn glii vin ban giéi thiéu miu con d4u, chit ky cha ngudi cé




thim quyén va ngudi dugc uy quyul cho Bo Ngoai giao trude Khi ra qnyb'l
dinh clr cin bd di cong tic nuéc ngoai. Noi dung, pham vi, thoi han uy quyL.n
cdn diing theo quy djnh tai Quyét dinh 101-QD/TW ngy 462004 cia B0
Chinh tri, Nghi dinh* OSIZOOO/ND CP ngay 3/3/2000 ctia Chinh phu (Nghi
dinh 05) v Quyét dinh 56 28/2005/QD-TTg ngay 1/2/2005 cia Tha wéng
Chinh phu. -

. 1o so dé nghi cdp hé chiéu: Dé nghi glii dén Bo Ngoai giao hd so ddy di, hop
1& vi chi d6i véi nhitng ngudi thudc dién duoc cp ho chi€u cong vu, hd chiu
ngoai giao theo quy dinh tai Nghi dinh 05.

+ Van ban cir c¢dn bd, cong chitic di nudc ngoai phai cé con ddu va chir ky
muc truc ti€p, khong phai 13 chit ky pho-to . Néu vin ban cé nhiéu trang,
nhiéu t& cin déng dau gidp lai cic trang hay cic t&. Cuc Lanh su da phat
hién mot vai trudng hop van ban g6c ciia co quan cir di da bi stta ndi dung
theo cich sau: van ban gdc c6 02 td, cic chi ti€t v€ nhan sy, thoi gian, tinh
ch4t chuyén di céng tdc... dugc ghi trén mot trang ciia t& thi nhét va con
ddu, chit k¢ chi ¢c6 & mot trang chia t& thi hai; ké gian da tao dung hé so
gia mao véi muc dich dé dugce cdp'ho chiéu cong vu bﬁng cdch lam lai noi
dung cua t& thit nhat va chup ndi dung nay vao trang con tr(fng cua td thi
hai (tb cé con ddu va chit ky). Vi vay, d€ dim bao tinh xdc thuc thong
nh4t clia cdc van ban cé lien quan dén v&n dé nhan sy, trong trudng hgp
vin ban clt ngudi di nudc ngodi ¢6 02 trang trong ciing mot t& thi mat
trude clia trang phéi c6 diu gidp lai v6i mat sau hodc c6 ddu treo va kY tat,
Céc tdy xod, sita chita trong hé so phai dugce dinh chinh va déng ddu xic

nhn lai clia ¢4p c6 thdm quyén;

+ Cin ghi 15 chitc danh hién tai ctia cin bd cong chuc trong van ban cir di

" nudc ngoai: Néu 14 cong chiic, vién chic phaighi r6 ma, ngach, loai, chifc
vu ctia cdng chifc,.vién chic (cdn bd cong chic do bdu cir thi ghi rd thai
"han nhiém ki dugc bau, cin b cOng chitc méi duge tuyén dung thi ghi 6
thoi han du bi hay thir viéc); n€u la si quan, quan nhan chuyén nghiép ghi
ro cip, him, chitc vu; néu thudc cdc doanh nghiép nha nudc phai ghi rd
chitc danh quan 1y va tén ddy du cta don vi tn.:rc thudc doanh nghiép dé.
Khong sit dung céc tir c6 noi dung chic danh can bd cdng chic khOng ro
rang nhu: cdn bo, phéng vién, bién tip vién, bic si, hoa si, glang vién,
gido vién, chuyén vién, ky thuat vién, chudn doén vién, bao ting vién, ky

su.. '

+ Céc tru&’mg hop dén lém ho chi€u can xudt trinh gidy chuug mmh nhin
dan cia ngudi s& duge c4p ho chi€u k&m theo hé so dé d6i chi€u ho tén,
ngay sinh ... cho dung véi ho so.

+ T& khai.cdp ho chi€u ngoai giao, ho chi€u cbng vu (theo miu quy dinh, cé
th€ nhin mién phi tai Cuc Lanh sy hofic S& Ngoai vu TP H6 Chi Minh,
hodc tai vé tit mang cia BO Ngoai giao) phai dugc chinh duong su ke khai
ddy d0, chinh x4c cdc muc theo yéu ciu vi ky truc ti€p; anh tai t& khai
phii cé d&u gidp lai va 1& khai phdi dugc co quan, don vi quan 1y nhan su
truc ti€p (noi duong s dang coéng tic) xdc nhan ndi dung da ké khai la
ding. _

"+ Anh dé 1am ho chiéu: méi chup trong vong 01 nam, kich c& 4x6cm (ngudi

dudi 16 tudi di cling ho chi€u cla b6 me hodc ngudi d& ddu thi anh cd
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3x4cm); anh duoc chup trén phéng nén mau sing (tring, ghi nhat);

trAn, méat nhin thing, rd vanh tai, 40 mau sim.

c. Oudn Iy hé chiéu ngoai giao va hé chiéu cong vu:

+ Cdc co quan cdn xay dung quy ch€ quan ly ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu cta can bd cong chiic co quan minh va thong bdo cho Bd Ngoai

giao bi€t d€ phéi hop quan ly;

+ Cén bo cong chitc dugc cip hé chi€u ngoai giao, hé chiéu cong vu phai
gilr gin bdo qudn h¢ chi€u va chi sir dung ho chi€u vi muc dich céng vu

cua cdc chuyén di.

+ Khi phét hién ho chiéu ngoa1 g1ao hd chléu coéng vu clia cdn bo cong chiic
co quan minh bi mat vi bét cr 1y do gi, co quan quéan 1y cdn bo phdi ¢
cong vin thong bao ngay t6i B6 Ngoai giao dé 1am thii tuc huy hé chiéu.

+ Cic ho chi€u cdp trudc ngay 01/10/2005 da hoc sdp hét han s& khong =

- duoge gia han ma cin g k&m theo hé so dé nghi c4p ho chi€u miu méi (1

d. Nép hd so cdp hé chiéu:

phun anh truc ti€p).

+ Cic cén bo di cong tac cb thé truc ti€p dén Cuc Lanh su B6 Ngoai g1ao

hodc S& Ngoai vu TP H6 Chi Minh dé nop hé so xin cdp ho chiéu clia
minh hodc uy quyén cho ngudi khiac dén nép thay.

Cic co quan, 16 chic ¢6 cin b chuyén trich di 1am ho chiéu va tlu
thuc cdn ¢ gidy gidi thiéu cha ca quan, té chic.

Trong. gidy giéi thiéu/gidy uy quyén ciin ghi rd ho tén, chic danh, s6
dién [hOdl cin lién hé va ndi dung cong viéc dlrdc giao, thdi han 115';
quyén.
Thei gian giai quyt':'t cdp ho chi€u theo quy dinh 14 05 ngay lam viéc kéZ
tir khi B6 Ngoai giao nhan di hé so ho‘p le. Néu c6 yeu ciu nhan kétz
qua sém hon, dé nghi Quy Co quan c6 c6ng van dé nghi.
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Xin chén thanh cdm on su hop tic ciia cic Quy Co quan.‘/@/
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