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BO VAN HOA - THONG TIN
BO VAAN HOA - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THONG TIN Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 49/2006/QD-BVHTT Ha Ngi, ngay 05 thdang 5 nam 2006
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché mau
Vé t6 chirc va hoat dong cia thu vién huyén, quén, thi xa, thanh phd
truc thuoc tinh

BO TRUONG BO VAN HOA - THONG TIN

Cén cur Phap 1€énh Thu vién ngay 28 thang 12 nam 2000;

Can ctr Nghi dinh sé 63/2003/ND-CP ngay 11 thdng 6 nam 2003 cta Chinh phu
quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc ciia B6 Van héa -
Thong tin; e

Theo dé nghi ctia Vu truéng Vu Thu vién va Vu truéng Vu T6 chire - Can bd, |
QUYET PINH:

Pieu 1. Ban hanh kéem theo Quyét dinh nay Quy ché méu vé t6 chirc va hoat
dong cua thu vién huyén, quan, thi xa, thanh phé truc thude tinh.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngdy dang Cong
bao va thay thé Quyét dinh s6 115-VHTT/QD ngay 29 thang 8 nam 1979 cua Bo
truong Bo Van hoa - Théng tin vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
thu vién huyén.

Piéu 3. Chinh Vin phong, Vu truong Vu Thu vién, Vu truong Vu Té6 chic -
Cén b, Gidm doc S& Van héa - Thong tin, cic to chire, ¢ nhin ¢ lién quan chiu
trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay./.

BOQ TRUONG

Pham Quang Nghi
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BOQ VAN HOA - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THONG TIN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay 05 thang 5 nam 20006

QUY CHE MAU
Veé to chirc va hoat dong ciia thu vién huyén, quén, thi xa, thanh phd
truc thudc tinh
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 49/2006/QD-BVHTT ngay 05 thang 5
nam 2006 cua B truong Bé Van héa - Thong tin)

Chuong I

VI TRI, CHUC NANG,
POI TUQNG PHUC VU VA NHIEM VU

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Thu vién huyén, quéan, thi xa, thanh phé truc thudce tinh (sau day goi chung la
thu vién cap huyén) 1a don vi su nghiép van héa - thoéng tin, do Uy ban nhéin dan
cap huyén thanh 1ap; ¢ chire nang xay dung va té chire viée st dung chung von tai
liéu thu vién phuc vu nhiém vu xay dung va phat trién kinh té, van héa, xa hoi, an

ninh, quéc phong cua dia phuong.

2. Tuy theo quy md to churc, hoat dong va diéu kién cu thé cua timg dia phuong,
thu vién cé'ip huyén c6 thé truc thudoc Uy ban nhan dan ce’ip huyén hodc Trung tim
Vian héa - Thong tin (sau diay goi chung la co quan chu quan).

Thu vién truc thuéc Uy ban nhan dan cflp huyén c6 tu cich phdp nhan, ¢6 con
dau va duoc mo tai khoan tai Kho bac Nha nudéc va ngan hang theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 2. Pdi twong phuc vu

Déi tugng phuc vu cua thu vién cé‘ip huyén la cac tﬁng lop nhén déan va can bo.
cong chuc, vién chuc, can bd khoa hoc, ky thuat cua cic co quan chuyén mon, to
chirc san xudt, ngudi lam cong tac giang day, hoc tap ¢ dia phuong.
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Piéu 3. Nhiém vu

1. Xay dung ké hoach hoat dong dai han, ngan han cua thu vién va t6 chuirc thuc
hién sau khi dugc co quan chu quan phé duyét;

2. T0 chic phuc vu va tao moi diéu kién thudn loi cho nguo1 doc sur dung von tai
liéu thu vién, to chirc cac hinh thic phuc vy, m¢ cua thu vién theo ngay, gio nhat
dinh phu hop vai diéu kién cong tac, san xuat va sinh hoat cua nhin dan dia
phuong; khong dat ra cac quy dinh lam han ché quyén sir dung thu vién cua nguoi
doc;

3. Xdy dung von tai liéu phu hop vai trinh dg, nhu cau cua nhan dan, voi dac
diém va yéu cau phat trién kinh té, van hoa, xa héi cua dia phuong.

Tang cuong von tai liéu thu vién thdong qua viéc tiép nhan sich luan chuyén tu
thu vién tinh hoac thuc hién viéc muon, trao doi tai liéu voi cac thu vién khac trén
dia ban.

Thuc hién viéc thanh loc ra khoéi kho cdc tai liéu khong con gid tri su dung theo
quy dinh cua B6 Van hoa - Thong tin;

4. Thuong xuyén to chuc cac hoat dong thong tin, tuyén truyén gioi thiéu saicifg,
bdo dé thu hit ngudi doc dén str dung von tai liéu thu vién; to chic cdc dot van
dong doc sach, bao; xay dung phong trao va hinh thanh théi quen doc sich, bao
trong nhin din dia phuong;

5. To chuc cac dich vu thong tin - thu vién phu hgp véi chic ndang, nhiém vu
theo quy dinh cua phap luat;

6. Tham gia xdy dung va phat trién mang ludi thu vién, phong doc sdach: hudng
dan nghiép vu cho céc thu vién, phong doc sach trén dia ban;

7. Tung budc trién khai img dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua thu
vién;

8. Thuc hién bdo cdo dinh ky thiang, 6 thing, hang nim va bdo cao dot xuat vé
tinh hinh hoat dong cua thu vién vdi co quan cht quan va thu vién cap tinh;

9. Thuc hién cdc nhiém vu khac phu hop véi chie nang, nhiém vu cua thu vién
do co quan chu quan giao.

P6i véi thur vién ¢ tu cach phap nhan con ¢6 nhiém vu quan ly té chuc, can bo,
vién chuec, tai chinh va tai san caa thu vién theo quy dinh cua cap ¢6 tham quyén;
dugc ky két hop dong lao dong va quan ly lao dong theo quy dinh cua phap luat.
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Chuong 11
CO CAU TO CHUC VA CO CHE PHOI HQP HOAT PONG
CUA THU VIEN

Piéu 4. Tiéu chuan thw vién va ding ky hoat dong thu vién

Thu vién cép huyén phai dam bao cidc tiéu chuan va thuc hién viéc diang ky hoat
dong voi co quan nha nudc ¢é tham quyén quy dinh tai Thong tu s6 56/2003/TT-
BVHTT ngiy 16 thang 9 nam 2003 ctia B§ Vin héa - Thong tin Huéng dan chi tiét
vé diéu kién thanh lap thu vién va thi tuc dang ky hoat dong thu vién.

Piéu 5. Tén goi va dia chi

Tén goi cua thu vién cép huyén thong nhat nhu sau: Thu vién + tén huyén. quan.,
thi xa, thanh phé true thudc tinh hodc tén cua danh nhin dia phuong; dia chi.

Piéu 6. Co cau to chirc ciia thu vién

1. Giam déc thu vién:

a) D4i véi thu vién ¢6 tu cach phdp nhan ngudi phu trich thu vién duge goi la
Giam ddc thu vién. Giam déc thu vién chiu trach nhiém trude Thu trudng co quait
chu quan vé hoat dong cua thu vién va viéc thuc hién nhiém vu duoc giao.

b) Tiéu chuan vé chuyén mon, nghiép vu: Ngoai tiéu chuan dugc quy dinh tai
diém b khoan 3 Phén I Théng tu s6 56/2003/TT-BVHTT ngay 16 thang 9 nam
2003 cua BO Vin héa - Thong tin Hudng dan chi tiét vé diéu kién thanh 1ap thu
vién va thu tuc dang ky hoat dong thu vién, Giam déc thu vién con phai duge boi
dudng kién thic vé quan ly hanh chinh nha nudc va ly ludn chinh tri ¢ trinh do
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trung cap hoic tuong duong.

¢) Viéc bé nhiém, mién nhiém Gidm déc thu vién thuc hién theo quy dinh vé
quan ly can bd, vién chuc.

2. Cac bo phan chuyén moén, nghiép vu:

a) Bo phan nghiép vu c6 nhiém vu:

- Xay dung, bo sung va xur ly ky thuat von tai liéu thu vién; lap danh muc tai
liéu theo yéu cau nguoi doc; bién soan cdc ban thong tin thu muc; t6 chue cac cugc
thi tim hiéu qua séch bdo trén quy mé toan huyén va cdac hoat dong thong tin, tuyén

truyén gidi thiéu sach, bao khéc;
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- Tham gia xay dung va phat trién mang luéi thu vién co so; hudng dan nghiép
vu cho cac thu vién trén dia ban.

b) BS phan phuc vu ¢6 nhiém vu:

- T6 chire phuc vu tai thu vién, dédp (mg yéu cdu vé sur dung von tai liéu thu vién
thong qua cac hinh thirc doc tai chd va muon vé nh; t6 chirc cic hoat dong thong
tin, tuyén truyén gidi thiéu sich, bdo nham thu hut ngudi doc téi st dung von tai
l1éu thu vién;

- To chirc phuc vu ngodi thu vién, thuc hién luan chuyén sdch bdo xuong cdc thu
vién, phong doc sach co sd, cac Piém Buu dién Vian héa xa, Tu sdch phép luat va
cdc mo hinh thu vién mang tinh chat cong cong khic; tiép nhéan sich luan chuyén
tir thu vién tinh; thuyc hién muon, trao d6i tai liéu véi cdc thu vién khac trén dia
ban.

Can ctr quy mo hoat dong, hang thu vién, Giam doc thu vién tham muu cho Thu
truong co quan chu quan xay dung phuong dn t6 chirc cdc bdé phan chuyén mon.
nghiép vu phi hop trinh Uy ban nhéan dan cip huyén quyét dinh.

Piéu 7. Bién ché

1. DBbi véi thu vién truc thude Trung tim Van héa - Thong tin, Thu truong co
quan chl quan cua thu vién ch tri phoi hop véi Phong No1 vu - Lao déng Thuong
binh va Xa hoi trinh Uy ban nhén dan cap huyén quyét dinh s6 luong bién ché can
thiét dé thu vién trién khai dﬁy du cac hoat dong cua ciac bo phan chuyén mon,
nghiép vu duoc quy dinh tai Diéu 3 va Diéu 7 cua Quy ché nay.
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2. Béi véi thu vién truc thude Uy ban nhan dan cap huyén thi sb luong bién ché
do Uy ban nhin dén cap huyén quyét dinh.

3. Vigc bo tri, st dung vién chiic cua thu vién phai can ¢ vao chirc danh chuyén
mon va tiéu chuan ngach vién chirc nha nude theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 8. Quan hé cong tac
I. Voi co quan chu quan:

Thu vién cap huyén chiu su chi dao, quan 1y vé to chirc, bién ché va hoat dong
cua co quan chu quan.

2. Vo1 Phong Van hoéa - Thong tin:

Thu vién cap huyén chiu sy quan 1y nha nuéc cua Phong Van hoa - Thong tin.
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3. Véi thu vién cap tinh:

Thu vién cap huyén chiu su huéng dan vé chuyén mon, nghiép vu cta thu vién

cap tinh.
4. Voi thu vién, phong doc sich co so:

Thu vién cap huyén hudng dan vé chuyén mon, nghiép vu cho cdc thu vién,
phong doc sach ¢ co s& theo yéu cau cia Phong Vin héa - Thong tin.

5. Vi cac co quan, ban, nganh, doan thé, don vi, cac to6 chirc xa hoi trén dia ban
huyén, quén, thi x, thanh phé truc thudc tinh 12 méi quan hé phéi hop vé cong tic.

Chuwong 111
TAI CHINH CUA THU VIEN

Piéu 9. Nguon tai chinh

1. Ngudn ngan sich nha nudc cap, bao gom:

a) Kinh phi dam béo cho thu vién hoat dong theo ké hoach dugc giao;

b) Kinh phi dau tu co s& vat chat va mua sam trang thiét bi phuc vu hoat dong
su nghiép theo ké hoach hang nam da dugc phé duyét.

2. Ngudn thu su nghiép, bao gom:

a) Thu tir phi lam thé ban doc;

b) Thu tir cac hoat dong cung Umg dich vu thu vién - thong tin nhu: 1dp danh
muc tai liéu theo yéu cau, xir Iy k¥ thuat tai liéu, tu van xay dung thu vién va cic
hoat dong dich vu khac phli hop véi chirc nang, nhiém vu cua thu vién va véi quy
dinh cua phap luat.

c) Cac khoan thu khac nhu vién trg, qua biéu, tdng cua cac td chirc, ca nhén
trong va ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 10. Noi dung chi

1. Chi b sung von tai lidu va td chire cdc hoat dong thuong xuyén theo chirc

nang, nhiém vu, ké hoach di duoc phé duyét;
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2. Chi cho vién chtrc thu vién bao gom: tién luong, cac khoan phu cap luong;

cac khoan trich bao hiém y té, xa hoi...;

3. Chi cong téc phi, tham du céc hdi nghi, cic 16p tap huan boi dudng vé chuyén
mon, nghiép vu do cdc don vi nganh doc cap trén to chirc v.v...;

4. Chi cho cdc hoat dong c6 té chie thu phi;

5. Chi dau tu phat trién co s& vat chat, trang thiét b phuc vu cho hoat dong su
nghiép;

6. Cac khoan chi khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 11. Co ché cap kinh phi

1. Tir ngudn ngén sich nha nude:

Kinh phi hang ndm cua thu vién do Uy ban nhan dén cap huyén thong qua ¢

quan chu quan. Co quan chii quan c6 trach nhiém dam bao cap du kinh phi cho th
vién hoat dong theo ké hoach c¢6ng tic hang nam di dugc phé duyét.

2. Tir ngudn thu su nghiép:

a) Viéc su dung nguf:‘m thu su nghiép cua thu vién theo quy dinh ctuia phap lu&l
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b) P6i véi thu vién cé tu cach phdp nhan thuc hién viéc quan 1y tai chinh thed
Nghi dinh sé 10/2002/ND-CP, ngay 16 thang 01 ndm 2002 cia Chinh phu vé ché&
do tai chinh dp dung cho don vi su nghiép ¢6 thu va Thong tu ) 25/2002/TT-BT(::=
ngay 21 thang 3 nam 2002 cua Bo Tai chinh hudng dan thyc hién Nghj dinl¥
10/2002/ND-CP vé ché d6 tai chinh ap dung cho don vi su nghiép ¢é thu va -
quy dinh hién hanh khac cua Nha nudc.

¢) Thu vién ¢6 trach nhiém quan 1y, str dung c6 hiéu qua ngu6n tai chinh va thuc
hién ché d6 ké toan theo quy dinh ctia Nha nudc.

Chuong 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Trach nhiém thi hanh

1. Thu truong co quan chu quan cua thu vién xay dung Quy ché t6 chire va hoat
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dong cua thu vién theo Quy ché mdu nay trinh Cha tich Uy ban nhin dan cip
huyén va td chirc thuc hién sau khi duoc ban hanh.

2. Khi cén b sung, sira d6i Quy ché mau nay, Vu truéng Vu Thu vién phdi hop

voi Vu trudng Vu To chirc Can bd trinh B truong B6 Van héa - Thong tin xem
xét quyét dinh./.
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Pham Quang Nghi
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