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THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

S6: 170/2006/QD-TTg
Ha Noi, ngay 18 thdang 7 nam 20006

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuén, dinh mirc trang thiét bi va
phwrong tién lam viéc cia co quan va can b, cong chire, vién chirc nha nwéc

THU TUONG CHINH PHU

Can cir Ludt T6 chirc Chinh phii ngay 25 théang 12 nim 2001;
Can ctr Luat Ngan sach nha nudc ngay 16 thang 12 nam 2002;

Theo dé nghi ciia B6 trudng Bd Tai chinh,

QUYET PINH:

Ooft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban "Quy dinh tiéu chuan, dinh mrc z
trang thiét bj va phuong tién lam viéc cla co quan va can bg, cong chire, vién chirc
nha nudc".

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyuc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay dang Cong
bdo. Nhing quy dinh trudc day trai véi Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Cac Bo trudng, Thu trudng co quan ngang Bg, Thu truong co quan
thudéc Chinh phu, Chi tich Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé true thude Trung
wong chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

THU TUONG

Nguyén Tan Diing
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THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

QUY PINH
Vé tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bj va phwong tién
lam viéc cia co quan va can b, cong chirc, vién chirc nha nwoc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 170 /2006/0D-TTg
ngay 18 thang 7 nam 2006 cua Thu tuong Chinh phu)

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bi va phuong tién lam viéc ban hanh theo
Quy dinh nay dp dung cho céc co quan nha nudc, bao gom:

a) Cac B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu;

b) Van phong Chu tich nudce, Van phong Quéc hoi, co quan chuyén mon tl1u§c
Qudc hoi;

c) Toa 4n nhan dén cdc cap; Vién Kiém st nhan déan céc cap;

d) Van phong Hoi dong nhéin dén, Vin phong Poan dai biéu Quéc héi, Van phong
Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuge Trung uong, cdc co quan chuyén mon
thude Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thude Trung uong;

d) Van phong Hoi dong nhéin dan, Vian phong Uy ban nhan dan quin, huyén,
thanh phé, thj xa thudc tinh, thanh phé truc thudc Trung uong, ciac co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhén dan cac quan, huyén, thanh phé, thi xa thudc tinh, thanh
pho;

e) Vin phong Hoi dong nhan dan, Vian phong Uy ban nhan dén x4, phuong, thi
tran.

2. Trang thiét bj va phuong tién lam viéc cua co quan va can bo, cong chirc, vién
chirc theo quy dinh nay bao gém: ban ghé ngdi lam viéc, tu dung tai liéu, tu trung
bay, gid dung cong vin, gid dung tai liéu, bd ban ghé hop, tiép khéch; thiét bi van
phong: may vi tinh dé ban, mdy vi tinh x4ch tay, mdy in, mdy fax, mdy photocopy,
dién thoai cd dinh; trang thiét bi cho phong hop, phong héi truong co quan: ban ghé,
thiét bi 4m thanh, méy chiéu va cdc trang thiét bi kh4c.

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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Poi voi hé théng mang vi tinh cua cdc co quan (mdy chu va cdc thiét bi kem
theo), trang thiét bi dién (diéu hoa, quat, dén thép sdng va cac thiét bi dién khéc c6
lién quan) khong thude tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bi theo Quy dinh nay.

3. Cdc co quan clia Pang, céc t6 chirc chinh trj - xd hoi quyét dinh viéc ap dung
Quy dinh nay ddi véi co quan, to chirc minh.

4. B Ngoai giao (ddi véi céc co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai, ké ca
cdc co quan dai dién cua cac B9, co quan khac ¢ nudce ngoai), Bd Cong an, Bo
Qudc phong, quy dinh viéc trang bi thiét bi va phuong tién lam viéc cua co quan
vi cdn b, chién si sau khi théng nhat véi Bé Tai chinh.

ﬁlat.com

5. Cdc don vi su nghiép cong lap, ciac doanh nghiép nha nudc, cic to chire x2

hap

hoi, t6 chirc xa hoi - nghe nghiép dugc van dung theo Quy dinh nay dé xay dun

-

“W.Thuﬂeni!'

tiéu chuén, dinh muc trang thiét bi, phuong tién lam viéc cta co quan, don vi.
Piéu 2. Nguyén tic trang bi

1. Bap Lrng nhu cau 1am viéc cén thiét theo chirc nang, nhiém vu dugc giaog cn
chat lugng tét, sir dung lau, bén, tiét kiém, c6 hiéu qua, bao dam yéu cau timg buiboo

_\

hién dai hoa cong sd. 2

84-8-3845

2. Murc kinh phi mua sdm, s6 lugng trang thiét bi va phuong tién lam viéc theo®
céc phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay 1a mirc tdi da 4p dung cho phong lame
viéc dugc trang bi méi; cdc co quan chi thuc hién mua sim méi nhirng trang thiéé
bi va phuong tién 1am viéc con thiéu so véi tiéu chudn, dinh mic quy dinh tai cic
phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay hoac phai thay thé do hu héng, thanh 1y.

0

aw

Doi voi nhimg trang thiét bi, phuong tién lam viéc hién dang sir dung c6 so
lugng cao hon, ¢ gi4 tri cao hon hodc thap hon tiéu chudn, dinh mic quy dinh tai
cdc phu lyc ban hanh kém theo Quy dinh nay, co quan, don vi phai tiép tuc su
dung cho dén khi hu hong, thanh ly.

IA A A - L . - ol L. ot - -~ e
Diéu 3. Tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bi va phwong tién lam viéc cua
can bg, cong chire, vién chirc nha nuéc

1. Tiéu chuan, dinh muc trang thiét bi va phuong tién 1am viéc cla cédc Bo, co
quan ngang B, co quan thudc Chinh phu, Van phong Chu tich nude, Van
phong Qubc hdi, co quan chuyén mén thudc Quoc hoi, Vién Kiém sit nhan din
tdi cao, Toa 4n nhan dan tdi cao thuc hién theo quy dinh tai Phu luc I kém theo
Quy dinh nay.
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2. Tiéu chuan, dinh mic trang thiét bi va phuong tién lam viéc cia Vin phong
Héi dong nhan déan, Vin phong Poan dai biéu Quéc héi, Vin phong Uy ban nhin
dén tinh, thanh pho truc thudc Trung wong, céic co quan chuyén mén thude Uy ban
nhian dan cdc tinh, thanh phé truc thudce Trung uong thuc hién theo quy dinh tai
Phu luc II kém theo Quy dinh nay.

3. Tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bj va phuong tién lam viéc cua Van phong Hoi
dong nhan dan, Van phong Uy ban nhan dan quén, huyén, thi xa thugc tinh, thanh phd
triue thuge Trung wong, cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén déan quan, huyén,
thanh phd, thi xi thude tinh, thanh phd truc thude Trung wong thuc hién theo quy dinh

om

tai Phu luc I1I kém theo Quy dinh nay. 3
—

4. Tiéu chuan, dinh murc trang thiét bi va phuong tién lam viéc cuia Van plmngg
Hoi dong nhan dan, Van phong Uy ban nhén déan xi, phuong, thi tran thuc hiéng
theo quy dinh tai Phu luc TV kém theo Quy dinh nay. E
Piéu 4. Trang thiét bi va phuong tién lam viéc cho cic phong sir dung chung E

Trdng thiét bi va phuong tién lam viéc cho cdc phong st dung chung {.ua%OtS
quan, gom ban ghé, tu, thiét bi am thanh va cdc trang thiét bj khéac (néu cé) ﬁce‘é
trang bi cho phong hop, phong tiép khach, phong hoi truomg, phong thudng truc = 3
phong tlep dan, phong luu trir va phong su dung cho cdc hoat dong nghiép vu dag-
thi. Thu trudng co quan quyét dinh tr ang bj vé sb luong, chat luong, chung loal«=

45

cho phtt hgp véi tinh chat cOng vige, dién tich cua cdc phong va kha nang nguong

kinh phi cua co quan, dong thoi chiju trich nhi¢m trude phép luat vé quyét dmh%
cua minh.

Dieu 5. M{t s6 quy dinh khic vé trang thiét b va phwong tién lam viée

1. Pdi véi co quan, don vi thuc hién Dé dn mang tin hoc dién réng cua Chinh
phu, viéc trang bi may vi tinh va cdc thiét bj khac c6 lién quan thuc hién theo quy
dinh ctia Dé 4n.

2. Déi véi co quan bo tri phong lam viéc clia cdn bg, cong chire, vién chirc: phong
hop, phong tiép khach rieng thi khoéng trang bi ban ghe hop hoic tiép khach trong
timg phong lam viéc. Riéng cdc chirc danh lanh dao cap B9, co quan ngang Bo, co
quan thugc Chinh phu; Toa 4n nhin dén t6i cao; Vién Kiém sat nhan dan tdi cao:
Vin phong Cht tich nude; Van phong Quéc hoi; Chu tich, Phé Chi tich Hoi dong
nhan din cap tinh, cap huyén, Chu tich, Phé Cha tich Uy ban nhéan dan cap tinh, cap
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huyén, Truéng doan, Phé Truong Poan dai biéu Quédc hdi hoat déng chuyén tréch;
cdc chirc danh khdc twong duong dugc trang bi ban ghé hop hoac tiép khach trong
phong lam viéc néu thiy can thiét.

3. Doi vai co quan ¢6 tru s¢ mai dugce thiet ké ta dung tai liéu gén lién voi noi
thit phong lam viéc thi khéng tinh trang bi ti dung tai lidu.

4. Ngoai tiéu chuan, dinh mirc quy dinh tai Biéu 3 Quy dinh nay, Thi truéng co
quan xem xét, quyét dinh trang bi thém cdc trang thiét bi can thiét phu hop voi
chirc nang, nhiém vu va trong pham vi du toan ngan sach nha nudéc dugc giao,
nhung phai bao dam nguyén tac tiét kiém, c6 hiéu qua va tu chiu trach nhiém vé =
quyét dinh ctia minh.

5. Trang thiét bi va phuong tién lam viéc cho can bg, cong chire, vién chire cua
cac co quan ¢o he thong to chire tir trung vong dén dia phuong nhu: Toa dn nhin
dan, Vién Kiém sdt nhan dan, Kho bac Nha nudc, co quan Thué via cdc co quan

khic (néu c6) duge thyc hién theo tiéu chuan, dinh mirc tuong duong cta timg cap

5

+84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.co

quy dinh tai cdc phu luc kém theo Quy dinh nay. <

68460

Piéu 6. Quan 1y, sir dung trang thiét bi va phwong tién lam viéc

1k

1. Trang thiét bi va phuong tién lam viéc cua co quan va cdn bg, cong chirc, vién
chirc nha nudce phai dugc quan 1y, st dung theo ding quy dinh hién hanh cua Nha_.
nuoc va tiéu chuan, dinh muc tai cdac phu luc kém theo Quy dinh nay.

* Tel

ft

2. Nghiém cam viéc trao doi, tang, biéu, cho, doi vai to chirc va ca nhan; trang bio
tai nha riéng cho ca nhan (trir dién thoai cong vu); cho thué, cho muon, diéu chuyénz
gitra cac co quan khi chua dugce phép cua cap c6 tham quyén.

a

3. Cén bg, cong churc, vién chic duge giao quan 1y, sir dung trang thiét bj va
phuong tién lam viéc phai ¢6 trach nhiém bao quan, gilr gin bao dam sir dung 14u
bén, tiét kiém, hiéu qua.

4. Viéc mua sam, thanh 1y trang thiét bj va phuong tién lam viéc thyuc hién theo
cac quy dinh hién hanh cua Nha nudec.

Piéu 7. Nguén kinh phi

Kinh phi mua sam trang thiét bi va phuong tién lam viéc sir dung trong pham vi
du todn ngéan sach nha nudc hang nam dugc cip cé tham quyén giao theo phan cap
ngin sdch nha nudc hién hanh va tir cdc ngudn kinh phi khéac theo quy dinh cua
phap luat.
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Piéu 8. Trich nhiém ciaa co quan nha nwéc, cic B9, co quan Trung wong va
Uy ban nhan dén cic tinh, thanh phé truc thuge Trung wong

1. Cén ctr tiéu chuan, dinh muc trang thiét bi va phuong tién lam viéc quy dinh
trong cdc phu luc kém theo Quy dinh nay; tinh trang trang thiét bi, phuong tién lam
viéc hién ¢6 va nhu cau can thiét vé trang thiét bi, phuong tién lam viéc; co quan
nha nudc céc cap lap ké hoach va du todn kinh phi mua sam, tong hop trong du
todn ngan sdch nha nudc hang nam, bdo cdo co quan c6 tham quyén theo quy dinh
cua Luét Ngan sach nha nudc.

§'H]
e
o

Can cir dy todn chi ngdn sidch nha nuéc dugc cap cé tham quyén giao; ti
chuan, dinh mirc quy dinh; co quan nha nudc cic cap thuc hién mua sam trang
thiét bi, phuong tién lam viéc theo quy dinh hién hanh ciua Nha nudc.

2. Céc B¢ truong, Thu trudéng co quan ngang Bo, Thu trudng co quan thudce
Chinh phu, Chu nhiém Van phong Chu tich nude, Chu nhiém Vin phong QuoécE
hoi, Thu truong co quan chuyén mén truc thudc Qubc hdi, Chéanh 4n Toa an nh,cm
dan t6i cao, Vién truong Vién Kiém st nhan dan téi cao, Chi tich Uy ban n
dan céc tinh, thanh phé truc thudc Trung vong c6 trach nhiém:

dan

_uyaﬁlu

l +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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va phuo‘ng tién lam viéc huf:n cO cua co quan va cén bo, cong chuc, vién chuc, deH
1ap ké hoach va nhu céu kinh phi mua sim hang nam theo kha nang cua ngan sacly:
nha nudc, bao dam ting budc thue hién theo tiéu chuan, dinh mic quy dinh tai cac
phu luc kém theo Quy dinh nay;

0

aw

b) Ban hanh quy dinh vé quy céch kich thudc, chét liéu, ching loai déi voi ban
ghé ngdi lam viéc, tu dung tai liéu, ban ghé hop, bo salon tiép khich cho timg chirc
danh pht hop véi cong s, tinh chat cong viéc cua co quan;

¢) Quy dinh vé sb lugng, chung loai trang thiét bi, phuong tién lam viéc va mirc
kinh phi mua sam cho cdc phong str dung chung cta co quan theo tinh chat cong
vigc cua timg phong, bao dam trang bi hiéu qua, tiét kiém.

3. Di v6i mot sé trang thiét bi va phuong tién lam viée c6 tinh dic th riéng
clia cdc co quan nhu: Toa 4n nhan dan ti cao, Vién Kiém sat nhan dan tdi cao,
Ban Co yéu Chinh phu va céc co quan khic (néu cé), céc co quan ban hanh quy
dinh hudéng dan cu thé sau khi théng nhét cua Bé Tai chinh.
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4. Co quan, cén b, cdng chirc, vién chirc thuc hién viéc mua sam, quan ly, s
dung trang thiét bi va phuong tién lam viéc khong diing tiéu chuan, dinh muc theo £
Quy dinh thi tiy theo tinh chat, mirc 6 sai pham bi xir 1y ky luat hodc bi truy cuu
trach nhiém hinh sy, néu giy thiét hai thi phai bbi thuong ké ca trong qué tnt‘thw

w
-
* www. ThuVienPhapLuat.com

dugc giao quan ly sir dung, theo quy dinh clia phap luét./. = %
THU TUONG 2

=

Nguyén Tén Diing ;

=~
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Phu luc I
TIEU CHUAN, PINH MUC TRANG BI THIET Bl VA PHUONG TIEN
LAM VIEC O CAC BQ, CO QUAN NGANG BQ, CO QUAN THUQC
CHINH PHU, VAN PHONG CHU TICH NUOC, VAN PHONG QUOC
HQI, CO QUAN CHUYEN MON THUOC QUOC HOI, TOA AN NHAN
DAN TOI CAO, VIEN KIEM SAT NHAN DAN TOI CAO
(Ban hanh kém theo Quy dinh vé tiéu chudn, dinh mitc trang thiét bi va phwong
tién lam viéc cua co quan va cdn bo, cong chire, vién chirc nha nuorc)

AWSOTt = Tel: 78953845 6654 * www.ThuVienPhapLuat.com

. | Kinh phi
So £
ke toi da
TT Danh muc trang thiet bi luwgng B
. (trieu
toi da s
dong)
A | Tiéu chuan, dinh mic trang thiét bi va phuong tién
lam viéc cia can b, cong chire, vién chire (tinh cho
B L. T W N
I |Bo trwéong, Thi trtro'ng co' quan ngang B0, Vu;n 7588
truémg Vién Kiém sat nhin déin téi cao, Chanh 4n c
Toéa 4n nhdn dan tdi cao, Chi nhiém Vin phong .
Chii tich nwée, Chii nhi¢m Vin phong Quéc hji va
... twong Qwong (cOhe so luong te D7 aolén) Lo
1 |Banvaghengdilamviec | 169 a
2 | Tudmgeihen, rungbly ] ek
3| Méy vi tinh dé ban (bao gom cd ban vi tinh, wu dién) | 1 chiéc
W A . £ e
5 | Méy in 1 chiéc

6 | Dién thoai ¢ dinh (khéng ké mdy dién thoai duoc trang | 2 may
| bi dac bigt)

II | Thir troeéng, Phé Thi truong co quan ngang B, 70
Phé Vién truémg Vién Kiém sat nhan déan téi cao,
Phé Chéanh 4n Toda dn nhan din t6i cao, Phé Chii
nhiém Vin phong Chi tich nwée, Phé Chi nhiém
Vin phong Quoc hgi, Tha truémg co quan thudc
Chinh phii, Téng cuc truéng, Cuc trudéng thuje B
(hang 1) va twong dwong (c6 h¢ s6 phu cap chirc vu
lanh dao tir 1,25 dén 1,3), chuyén gia cao cip (bic 2)
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| % |
TT Danh muc trang thiét bi Il:'?'l'lg (trici
toi da déng)
| |Banvaghéngdilamviee b6
2 | Todymg i liu, umgbay 2 chide.
3| My v inh d& ban (bno gom i bin vi b, v dién) | 1 e,
4 | Mdy vi tinh ??:;ich A 1 chiéc
s |mgym  llchiée
6 |Piénthosicodion | tmay| o
I | Vy truéng, Chénh Van phong B, co quan ngang| | 30
B, Vién Kiém sit nhan dan toi cao, Toa 4n nhén
dan t6i cao, Phé Thii truong co quan thuge Chinh
phii, Phé Tong cuc truomng thuoe By, Cuc truong oy
thugc B9 (hang 2 va 3), Phé Cuc truéong thuje Bo —:
(hang 1) va twong dwong (c6 hé s6 phu cép chirc vu =
...|lnhdgotrldent) ol
1 |Banvaghéngdilamvige 1 bd
2 |Todmgwitien o |2ehiéel
3| My vitinh dé bin (bao gém c ban vi i, I dign) | 1 chiéc
4+ |Dignthogicodion [ may |
lV Phé Vu trtm'ng, Phé Chanh Vﬁn phong Bo, -(-:-o.'"(?luanq 25
ngang B§, Vién Kiém sat nhan déan t6i cao, Toa 4n
nhan dan tdi cao, Truéng ban (hodc Vu truong) co
quan thudc Chinh phi, Tong cuc thujc Bj, Cuc
truéng thude Tong cuc va twong dwong (c6 hé s6 phu
cép chirc vy lanh dao tir 0,8 dén 0,9), chuyén gia cao
e JARORED) e
1 |Banvaghéngdilmyiee | 1b9
2 |Tadmgwiten o |2chiée
"3 | Méy vi tinh dé ban (bao gdm ca ban vi tinh, luu dién) | 1 chiée

AWSOIU * Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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. | Kinh phi
So @
o 2 toi da
TT Danh muc trang thiét bi lugng .
P (tricu
toi da 5
dong)
V | Truong, Phé phong cua Bg, co quan ngang BJ, co 20
quan thuge Chinh phi, Vién Kiém sat nhin dan toi
cao, Toa 4n nhén déin ti cao, Téng cuc, Cuc thude Bo,
Phoé truéng ban (Phé Vu trudéng) co quan thudce
Chinh phii, Tong cuc thuje Bo va twong duong (c6 hé
s6 phu cép chire vu lanh dao tir 0,2 dén 0,7), cong chirc
loai A3.1 (bﬁ(_:_(a) _____
-1 | Banva ghé ngdi lam vlec | bo )
2 | Tu dung tai liéu | chiéc
3 | Mdy vi tinh dé ban (bao gom ca ban vi tinh, luu dién) _1__5:_h_iéc, _______
VI | Can b, cong chirc cua Bg, co quan ngang B9, co 18...
quan thudc Chinh phi, Vién Kiém st nhin dén tdi ::
cao, Toa an nhan dan toi cao, Tong cuc, Cuc thude S
B¢ va twong duong
I | Ban va ghé ngoi lam viéc 1 bo
2 | Tu dung tai liéu 1 chiéc
3 | Mdy vi tinh dé ban (bao gom ca ban vi tinh, luu dlen) 1 chiéc
VII | Nhén vién cia B, co quan ngang B9, co' quan thudc 2
Chinh phii, Vié¢n Kiém sit nhan dan t6i cao, Toa an
nhian dan téi cao, Téng cuc, Cuc thudc B va co
| quan khac twong dwong
1 Bi‘m ghe ngm lam wen, 1 bo
B | Tiéu chuan, dmh mirc trang thlet l:u va phucmg tlen
| lam viéc cua co quan (tinh cho 01 phong lamvige) | |
I | Phong lam viéc cia B trudong, Thu trudng co quan 50

ngang B, Vién trwéng Vién Kiém sat nhan din toi
cao, Chanh 4n Toa 4n nhan din tdi cao, Chii nhiém
Vian phong Chi tich nwée, Chii nhiém Vin phong
Qudc hdi va twong dwrong
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Kinh phi
S té'd];
i
TT Danh muc trang thiét bi lwong i
thida | .
dong)
1 | B6 ban ghé hop )
2 | B6 salon tiép khach 1 bo
) 3_ Cac trang thiét bi khac (néu can)
II | Phong lam viéc cia Thir truwéng, Phé Tha truwong co 35
quan ngang Bo, Phé Vién truémg Vién Kiém sat
nhan dén téi cao, Phé Chdnh 4n Toa 4n nhéin dan
toi cao, Phé Chii nhiém Vin phong Chii tich nwéc,
Phé Chii nhiém Vin phong Qudc hoi, Tha truéng
co' quan thugc Chinh phi, Tong cuc truéng, Cuc
trwong thuge By (hang 1) va twong dwong, chuyén
________ gia cao cp (bjc2)
I | B6 ban ghé hop 1 bd
2 | Bo salon tiép khach 1 b
3 | Céc trang thiét bi khac (néu can)
II1 | Phong lam viéc cua Vu tnm'ng, Chanh Van phong 30
B6, co quan ngang B§, Vién Kiém sat nhan dan tdi
cao, Toa 4n nhin din téi cao, Phé Thi truwéng co
quan thudc Chinh phii, Phé Tong Cuc trwéng thude
B§, Cuc truéng thugc Bo (hang 2 va 3), Pho Cuc
truwong thuée Bo (hang 1) va turong duwong
| | Bo ban ghé hop, tlep khach 1 bo
L m 1 chiee
3 | Cac trang thiét bi khac (néu can)
[V | Phong lam viéc cia Phé Vy truong, Phé Chanh Vian 20

phong Bo, co' quan ngang B, Vién Kiém sat nhan dan
t6i cao, Toa 4n nhan dan téi cao, Truéng ban (hodc Vu
truomg) co' quan thude Chinh phii, Tong cuc thuje B,
Cuc truémg thude Tong cuc vi twong duong, chuyén gia
cao cﬁp (bac 1)
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s |Kinhphi
TT Danh muc trang thiét bj luwgng t(or:::j
toi da d&:ig)
| | Boban ghé hop, tiép khdch | 1 bo
2 |Mayin | demide
3 |Pienthogicidih | 1méy
4 | Cécrang thidubikhdc wéuchn) |
V | Phong lam viéc ciia Trudong, Phoé phong, can b, cong 18
chirc, vién chirc caa B§, co quan ngang B9, Vién Kiém
sit nhan din tdi cao, Toa 4n nhan dan téi cao, Vin
phong Chi tich nwéc, Van phong Qudc hdi, co quan
thudoe Chinh phia, Tong cuc, Cuc thudc B va twong
......... isuiics SO NS
1 | Bg ban ghé hop. tiép khich LN
2 My chide | |
3 [Pienthogicodinn o imay |
4| Cle rang thiét b khde (néucdm)

* Tiéu chuan trén tinh cho 01 phong lam viéc (hoéc 01
td chuyén vién d6i vdi co quan té chire theo mo hinh
chuyén vién) cé tir 10 ngudi tré xudng, déi véi phong
(t6 chuyén vién) c6 tir 1 dén 3 nguoi hoac chi cé
Truong phong, Phé truong phong, chirc danh tuong
duong ngdi riéng thi khong trang bi b ban ghé hop,
tiép khéch.

Truong hop phong lam viéc hodc té chuyén vién c6
trén 10 ngudi thi ngoai tiéu chuén, ché dé néu trén, cin
cir nhu cdu cong viéc cua timg phong, timg t6, Thu
trudng co quan quyét dinh trang bi thém céc trang thiét
bi: B6 ban ghé hop, tiép khach, may in, may dién thoai
¢ dinh.

* Ngoai tiéu chuan trén, 01 ngudi dugce trang bi thém 01
ghé tiép khéch.

AWSoft = Tel: 184 8 3845 6684 *
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. | Kinh phi
So £s
ha u toi da
TT Danh muc trang thiet bj lugng (triéu
toi da 5
dong)
VI | Phong hanh chinh van thw cia B, co quan ngang 180
B§, co quan thugc Chinh phii, Vién Kiém sit nhan
dan tdi cao, Toa d4n nhén déan tdi cao, Vin phong
Chii tich nwéc, Vin phong Qudc hdi, Téng cuc, Cuc
thuoc B9 va twong dwong
I | B¢ ban ghé hop, tiép khdch BRLEE
2 | Tu dung tai liéu 5 chiéc =
3 | Gi4 dung cong vin di, dén 1bo 2
4 |Mayvitnhdéban | 2 chiéc B
5 | May in I chiéc
6 | May photocopy 2 chiéc
7 | Méy fax | chiéc G
8 | bién thoai cé dinh 1 may
9 | Céc trang thiét bi khac (néu can)

* Truong hgp phong ¢ tir 1 dén 3 nguoi thi khong tinh
trang bi bd ban ghé hop, tiép khach, chi tinh trang bj

ghé tiép khdch.

dWSOIL ¥ Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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Phu luc 11
TIEU CHUAN, PINH MUC TRANG BI THIET BI VA PHUONG TIEN
LAM VIEC CUA VAN PHONG HOQI PONG NHAN DAN, VAN PHONG
POAN DPAI BIEU QUOC HOQI, VAN PHONG UY BAN NHAN DAN
TINH, THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG; CAC CO
QUAN CHUYEN MON THUQC UY BAN NHAN DAN TINH,
THANH PHO TRUC THUOQC TW (goi chung la tinh)
(Ban hanh kem theo Quy dinh vé tiéu chuan, dinh mic trang thiét bi va phuong

tién lam viéc cua co quan va can bo, cong chuc, vién chire nha nuoc)

g |Kinhphi
TT Danh muc trang thiét bj ll:'gng ?:j:
val-ga don ;g )
A | Tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bi va phwong tién
lam viéc cua can bg, cong chirc, vién chirc (tinh cho
01 nguoi) >
I | Chi tich Hi ddng nhan dan tinh, Truéng doan 70%2
Poan dai biéu Quoc hdi chuyén trach, Chi tich Uy
ban nhan dan tinh va chirc danh khac twong dwong
I | Ban va ghé ngoi lam viéc 1 bd g
2 | Ti dyng tai ligu, tnmg bay % cliibc
3 Mélylvi tinh débz‘m (baq grf‘)m ca ban vi tinh, lIuu dién) | chiéc
4 | May vi tinh xéch tay | chiéc
5 | Mady in | chiéc
6 | Dién thoai c6 dinh I may
(c:f’lc chirc danh‘ trén & thanh phé Ha Noi va thanh phé
Hé Chi Minh _b_.’_:'_mg Bo truong)
I1 | Phé Cha tich H¢i dong nhan dan tinh, Phé Truéng 40
doan Poan dai biéu Quéc hdi chuyén trach, Phé Chi
tich Uy ban nhin dan tinh, Uy vién Thuwong truc Hi
dong nhin dan tinh va cic chirc danh khic twong
duong

AWSO0IU # Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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TT Danh muc trang thiét bj lt:-?'ng iy
toi da p 5’13)
I | Ban va ghé ngoi lam viéc 1 bo
2 | Ta dung tai liéu, tn__r-li*_lgmt.)ély __ 2 chiée
3 Mdyw tinh dé ban (bao gér_n_ c;é ban vi t.ih.t;, luu dién) 1 chiée
4 | Mdy in | o 1 chiéc
5 | Bién thogi o dinh - | méy
(cic chitc danh trén & thanh piié Ha No6i va thanh phd
.. | 0 Chi Minh bang Thir truéng) )
IIT | Cic Chianh Vin phong: Héi dong nhin dan, Poan 25
dai biéu Quoc hoi, Uy ban nhéin dan tinh; Giam déc
| S0' va cac chirc danh khic twong duong
1| Ban va ghé ngdi am viée B |.1bo
2 | Tidmguilies 2 chiéc
_____ 3 May vi tmh déban (bao gém ca ban vi tinh, luu dit_‘_%n) Ilchiéc
4 [Pinthogicbdih | imay
IV | Cac Phé Vin phong: Hoi dong nhén dﬁn, Poan dai 22
biéu Qudc hdi, Uy ban nhéan dan tinh; Phé giam dbc
|50 va cdc chirc danh khic twong dwong
|| Ban va ghé ngdi lam viée DY
2| Todmguilin | Lehide
3. | Méy vi tinh dé ban (bao gbm & ban vi inh, luu dién) | 1 chiée |
V | Truwéomg, Pho ph(‘).n-g, ban Hi;‘n dﬁngnhﬁn &ﬁn, Dbéh 20
dai biéu Quéc hdi, Uy ban nhan déan tinh, co quan S&
_.|Yatwongdwomg i
. ﬁap__ya ghé ngdi lam i}i'éc | 1 bd
2 |Tidungilien | 1 chide
3 | Miy vi tinh d& ban “tbao gém-;émbém vi tinh, luu dién) 1 chiéc

awSoIT = Tel: 184-5-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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s6 | NnE
TT Danh muc trang thiét bi lwgng tmﬁa
thida | oo
dong)
VI | Can b, cong chirc cia Uy ban nhan dan tinh, co 18
QuARSUNHITOEAWENg: e
| | Ban va ghé ngdi lam vige 1 bd
2 Ta dyng tai li¢u I chiée
3- Méy v1 tmh de ban (bao gom ca ban vi tmh lu'u d1¢n) 1 chiéc
VII | Nhan vién cia Uy ban nhéan dén tinh, co quan S& va 2
tuwong du'o'ng B )
1 | Ban ghe ngm lém vnec 1 bd
B | Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bl va phu'(rng tién
lam vu;c cua co quan (tmh cho 01 phong lam viéc) _
I | Phong lam viéc cia Chi tich Hpi dong nhan dan 35
tinh, Truwéng doan Poan dai biéu Qudc hdi chuyén
trach, Cha tich Uy ban nhin dan tinh va twong
dwong - .
1 | Bg ban ghe hop 1 bd
__2 _Bo salon tlep khach 1 bd
___3 Céc trang thlet b1 khac (neu can)
(Phong lam viéc cua cac chuc danh trén ¢ thanh phd Ha
_NQ: va th_;l.‘.r_lh pho Ho Chi Mlnh bang phong Bo trucmg) )
II | Phong lam viéc ciia Phé Chu tich Hji ddng nhan dan 23
tinh, Ph6 Truong doan Poan dai biéu Qudc hgi
chuyén trach, Phé Cha tich Uy ban nhan dan tinh,
Uy vién Thuong tryc Hoi dong nhan dan tinh va
I Bo bﬁn ghe hqp, tlep khach I bo
2 | Céac trang thiét bi khéc (néu c.r:.m)
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* Tiéu chuin, dinh mirc trén tinh cho 01 phong lam
viéc (hoiic 01 té chuyén vién déi véi co quan td chirc
theo mé hinh chuyén vién) c6 tir 10 nguéi tré xudng;

8§027-28 -7 - 2006 CONG BAO 27
g | Kinhphi
T Danh muyc trang thiét bj —
dida | (7
dong)
(Phong lam viéc cua cic chirc danh trén ¢ thanh phé Ha
) Noi va thanh phé H6 Chi Minh bang phong Thir truong)
III | Phong lam viéc cha Chinh Vin phong Hji dong 18
nhin dan, Poan dai biéu Quéc hdi, Uy ban nhan dan
tinh; Giam doc Sé va twong dwong
| .Bé_‘) ban ghé h.c..)“p,l tiép khach 1 bd
2 | Méy in __ | I chiéc
3 | Céc trang lhlet bx khac (néu can)
IV | Phong lam viéc cia Phé Vin phong Héi dong nhin 16
dan, Poan dai biéu Qudc hdi, Uy ban nhén din tinh;
Phé giam doc Sé va twong dwong | |
1 Bo ban ghe hop, tle]__) khach | 1 bo
2 | Méy1i m |1 chié_c
3 Blen thoal co dlnh 1 may
4 | Céc trang thict bj khdc (néu cdn)
V | Phong lam viéc ciia Trudng, Pho phong, ban; canbij, 14
cong chirc, vién chire ciia Vian phong Ho6i dong nhan
dan, Poan dai biéu Quéc hi, Van phong Uy ban
nhan din tinh, co quan S¢ va twong duong
B Bo ban ghe hop,_“;;“ep khach | 1 bo
2 [Méyin | 1 chiee
3 D}?E"thoal cd dmh ”_1 may
4 | Cac trang thiét bj khéac (néu can)

AWSOIL * Tel: 154-5-3545 6654 * www. ThuVienPhapLuat.com
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« | Kinh phi
So £
Ve, toi da
TT Danh muc trang thiet bi lugng (trici
t6i da .
dong)
d6i véi phong (to chuyén vién) c6 tir 1 dén 3 nguoi
hoic chi ¢6 Truéng phong, Pho truéng phong, chirc
danh twong duong ngoi riéng thi khong trang bi bd
ban ghé hop, tiép khach.
Truong hop phong lam viéc hoac t6 chuyén vién c6 trén
10 ngudi thi ngoai tiéu chuan trang thiét bj néu trén, cén
clr nhu cAu cdéng viéc cua timg phong, timg t, Thu
truéng co quan quyét dinh trang bj thém cdc trang thiét
bi: méy in, mdy dién thoai ¢ dinh; bo ban ghé hop, tiép
khach.
* Ngoai tiéu chuan trén, mot ngudi con dugc trang bi
thém 01 ghe tlep khéch. 3
VI | Phong hanh chinh van thw cua Uy ban nhan dan, 4&; s
Hi dong nhan dan tinh, co quan S¢ va twong duong E
1 | Bd ban ghé hop, tiép khach 1 bd :
L R o 3
2 | Ta dyng tai ligu 3 chiéc »
3 | Gia dlmg cong van dl dén 1 b S
4 | May vi tinh dé ban _ 1 chiéc_ E
5 | Mdy in | chiéc
6 | Dién thoai co dmh 1 may
7 Cac trang thiét bi khac (neu can)
* Trudng hop phong cé tir 1 dén 3 ngudi th1 khong trang
bi bd ban ghé hop, tiép khach, chi trang bi ghé tlep
khach _____
VII| Tiéu chuan trang thlet bi tmh chung cho 01 co quggl
(Van phong Héi dong nhin dan tinh, Van phong DPoan 125
dai biéu Quéc hdi, Van phong Uy ban nhan dan tinh, co
quan S¢ va tuong duong)
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S6
TT Danh muc trang thiét bi luwgng
toi da

1 | Méy photocopy | 2 chiéc
2 |Mayfax R 2 chiée

* Can cu tinh chat coéng viéc cua timg phong, ban, Thu

truéng co quan xem xét, quyét dinh trang bi may

photocopy, mdy fax cho phu hop.
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Phu lyc IIT
TIEU CHUAN, PINH MU'C TRANG BI THIET BI VA PHUONG TIEN LAM
VIEC CUA VAN PHONG HQI PONG NHAN DAN, VAN PHONG UY BAN
NHAN DAN QUAN, HUYEN, THANH PHO, THI XA THUQC TiNH,
THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG; CAC CO QUAN
CHUYEN MON THUQC QUAN, HUYEN, THANH PHO,
THI XA THUQC TINH, THANH PHO TRUNG UONG
(goi chung la huyén)
(Ban hanh kém theo Quy dinh Vé tiéu chudn, dinh mikc trang thiét bi va phuong
tién lam viéc cua co quan va cdn bé, cong chuc, vién chirc nha nuoc)

x Kinh phi
50 | tida
TT Danh muc trang thiét bj lrgng N
k1 (trieu
toi da 2
dong)

A | Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bj va phwong
tién lam viéc cia can b, cong chirc, vién chire
(tinh cho 01 nguot)

I |Chi tich Hoi ddng nhan dan, Chi tich Uy ban| 35

1__bi_‘:-
________ 2 2 chiéc

May vi tinh dé ban (bao gém ca ban vi tinh, luu | 1 chiéc

WSOt Tel: 75953545 6654 *www. lhuvienPhapLuat.com

dign) - |
4 |Miyin - 1 chiéc
Dién thoai c6 dinh | mdy
I | Phé Chii tich Hji ddng nhan dén, Phé Chi tich Uy 30
ban nhin dan huyén va chirc danh khic twong
dwong. o
Ban va ghé ngi lam viée 1 b6
2 | Th dyng tai lidu, trung bay 2 chiéc

Mady vi tinh dé ban (bao gdm ca ban vi tinh, Iwu | 1 chiéc
dién)




S6 26 - 28 - 7 - 2006

S627 - 28 - 7 - 2006 CONG BAO 31
56 téidl;m
TT Danh muc trang thiét bj lugng (1ric
téi da e
dong)
4 | My in | Lehiee
5 | Dién thoai cb dinh 1 may
III | Chanh, Phé Vin phong Hoi dong nhan dan, Uy 20
ban nhin dan huyén; Truwéng, Phé phong co
quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan huyén,
Hoi dong nhan dan huyén va chirc danh khac
| | tqu'ng _cjilm'nlg
| | Ban va ghé ngoi lam viéc 1 bd
2 | Tu dung tai lidu | chiéc
3 | Mdy vi tinh dé ban (bao gébm ca ban vi tinh, luu | 1 chiéc
IV | Can bd, cong chirc ciia Uy ban nhéan déan, Hoi dong 4
nhan dan huyén va co’ quan khac twong dwong
1 | Ban va ghé ngoi lam viéc | bo
2 | Tu dung tai liéu - 1 chiéc
V | Nhan vién cia Uy ban nhin din, Hji dong nhin 2
dan huyén va co quan khac twong duwong
1 | Ban ghé ngdi lam viéc 1 bé
B | Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi va phwong
tién lam viéc cia co quan (tinh cho 01 phong lam
viéc) -
I | Phong lam viéc ciaa Chii tich Hoi dong nhéin déan, 10
Chi tich Uy ban nhin din huyén va twong
dwong
| | Bo ban ghé hop 1 bd
2 | Céc trang thiét bi khéc (néu can)
II | Phong lam viéc cia Pho Chi tich Hoi dong nhan 8
dan, Phé Chii tich Uy ban nhin dan huyén va
twong duong

AWDHOTIL = Tel: 184-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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gf | Mmhpk
TT Danh muc trang thiét bi lugng uR é,la
tdida | 7V
dong)
| | B ban ghé hop, tiép khach I bo
2 C;ic" trang thiét bi khic (néu can) -
IIT | Phong lam viéc cia Chanh, Ph6é Van phong Hoi 6
dong nhan din, Uy ban nhidn dan huyén;
Trwong, Pho phong co quan chuyén mon thugc
Uy ban nhén dén, Hdi dong nhéan dan huyén va
| twong dwong
1 | B6 ban ghé hop, tiép khach 1 bd
2 _______ Bi_é_r_l'_t_hogi ¢ dinh 1 may
Céc trang thidt bj khéc (néu cin)
* Ngoai ﬁéu chuan trén, phong lam viéc ciia Chénh E?
Vian phong Uy ban nhan dian huyén duoc trang bi 3
thémOl mdy in v&i kinh phi toi da 7 trigu déng.
* Truong hgp Truong hodc Phé phong co quan
chuyén moén ngdi phong riéng thi khong tinh trang
bi b ban ghé tiép khach riéng; Thu truong co quan
Xem xet Ge trang by gho fiep khich,
IV | Phong lam viéc can bg, cong chirc, vién chirc caa 45
Uy ban nhén dan, H$i déng nhan dan huyén va
 |twongdwong
I | Bo ban ghé hop, tiép khach [ bo
2 | May v1 tl'n.ﬁ dé ban (bao gdém ca ban vi tfhh, lwu | 2 chiée
dién)
May 1rl | 1 chiéc
4 |Diénthoaicéddinh 1 may
5 | Céc trang thiét bj khac (néucan) |
| * Tiéu chudn, dinh mirc trén tinh cho 01 phbng'
lam viéc (hodc 01 t6 chuyén vién doi véi co quan
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TT

Danh muc trang thiét bi

lugng
toi da

Kinh phi
toi da
(triéu
dcfng)

VI

t6 chirc theo mé hinh chuyén vién) cé tir 10 nguoi
tro xuéng; doi voi phong (16 chuyén vién) c6 tir 1
dén 3 ngudi hodc chi ¢6 Trudong phong, Pho
trwéng phong, chirc danh khic twong dwong ngoi
riéng thi khong trang bi bd ban ghé hop, tiép
khach.

Truomg hop phong lam viéc hodc té chuyén vién cé
trén 10 ngudi thi ngoai tiéu chuan trang thiét bi néu
trén, can ctr nhu cau cong viée clia timg phong, tirng
t6, Thii truong co quan quyét dinh trang bj thém céc
trang thiét bi: ban ghé hop, tiép khach, mdy vi tinh,
mady in, dién thoai cé dinh.

* Ngoai tiéu chuan trén, mot ngudi con duge trang
bi thém 01 ghé tiép khich.

Phong hanh chinh vin thr cia Uy ban nhan dan,

Hoi dong nhan din huyén va tuwong dwong

B6 ban ghé hop
Tu dung tai ligu
Gid dung cong van di, dén

My vi tinh dé ban

Céc trang thiét bj khac (néu can)

* Truomg hop phong c6 1 dén 3 nguoi thi chi tinh
trang bi ghé tiép khach, khong tinh trang bi b ban

ghé hop, tiép khach riéng.

Tiéu chuan trang thiét bi tinh chung cho 01 co
quan

1 bo
2 chiéc

1 bo

1 chiéc

1 chiéc

1 may

89084604

70
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I:I l -
5 tt"}idl:u
TT Danh muc trang thiét bj luwgng .
£s (trigu
toi da ;
dong)
\ “ 3
(Van phong Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan .
e Mayen, €O quan chuyén pebn) B
1 | Méy Photocopy | chiée 2%
2 | May fax 2 chiéc °;
* Can ctr tinh chat cong viéc cua timg phong, ban, T
Thi trudng co quan xem xét, quyét dinh trang bi +F
may photocopy, may fax khdc cho phu hop.

a
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N

Phu luc IV

TIEU CHUAN, PINH MUC TRANG BI THIET BI VA PHUONG TIEN
LAM VIEC CUA VAN PHONG HQI PONG NHAN DAN, UY BAN

NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN (goi chung la xa)

(Ban hanh kém theo Quy dinh vé tiéu chudn, dinh mare trang thiét bi va phwong

tién lam viéc cua co quan va can bg, cong chire, vién chuec nha nuoc)

7 Kinh phi
So £.
i e toi da
TT Danh muc trang thiét bi lwgng B
dida | (1
dong)
A | Tiéu chuin, dinh mic trang thiét bi va phuong
tién lam viéc caa can bg, cong chire, vién chirc (tinh
cho 01 nguoi) -

I | Chi tich, Phé Chi tich Hi dong nhan dan, Uy 5 f
| ban nhian dan xa £
1 | Banva ghé ngdi Jam we”c“ B 1 bd e

2 | Tu dung tai liéu I chiéc i

3 | Dién thoai cb dinh I mady ¥

II | Can b, cong chirc, vién chirc cia Hi dong nhan 2 K

din, Uy ban nhén déin xa - o
1 | Ban va ghg__ngm lam viéc 1 bo 2
B | Tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bi va  phwong %
tién 1am viéc caa Hoi dong nhin dan, Uy ban nhin
- | dan xa (tinh cho 01 phong lam viéc) )

I Phong lam vi¢c cia Chu tich, Phé Chii tich Hm 8

dong nhan dan, Uy ban nhindanxa

1 |Bo bﬁ__n___g_he hop, tlep khach 1 bd

2 | Cac trang thlet bi khac (:)_eu can)

II | Phong lam viéc can b, cong chirc, vién Chl__l_'_(__:_ xa 10
1 |Bobanghéhop, tiepkhdch | 1bd

2 | TG dung tai liéu 2 chiée

3 | Céac trang thlet b1 khac (neu can)

* BO ban ghé tiép khach chi tinh cho phong ¢6 tir 4
nguoi tro 1én.
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* Can cur tinh chat cong viée cla tirng phong, Chu
tich xd xem xét, quyét dinh trang bi may vi tinh, may

Fan

36 CONG BAO S627 - 28 - 7 - 2006
s | Kmnphi e

TT Danh muc trang thiét bj lugng tol da §
tdida | (7 [

dong) [z

* Ngoai tiéu chuan trén, méi nguodi duge trang bi E
thém 01 ghé tiep khach. | :

I | Tiéu chuan trang thiét bj tinh chung cho 01 xa | 125k
1| May vi tinh d¢ ban (bao gom ca ban vi tinh, luu di¢n) | 4 chiéc
2 | Mdy in 2 chide B
3 | My photocopy I chiée u
4 |Miéyfax I chiéc
5 | Dién thoai ¢b dinh 3 mdy A
3

3

in, mdy photocopy, may fax, dién thoai c¢6 dinh cho
pht hop.




