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BO GIAO DUC VA PAO TAO - BO NOQI VU

BO GIAODUC VADPAOTAO- CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BO NOI VU Paoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 35/2006/TTLT-BGDPT-BNV Ha Néi, ngay 23 thang 8 nam 2006
THONG TU LIEN TICH

Huéng dan dinh mitc bién ché vién chirc & cic
co s& gido duc pho thong cong lap

uVienPhapLuat.com

Cén cu Nghl dinh s6 71/2003/NBD-CP ngay 19 thang 6 nim 2003 cia Chinh phu
vé phan cidp quan 1y bién ché hanh chinh, su nghiép nha nuéc; Nghi dinh s
75/2006/ND-CP ngay 02 thdng 8 ndm 2006 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudéng din thi hanh m6t s6 diéu cua Ludt Gido duc; Chi thi s6 14/2001/CT- T'l"g;
ngay 11 thang 6 nam 2001 cua Thu tuong Chlnh phu vé viéc d6i méi chuong trmh.n
gido duc pho thong thuc hién Nghi quyet s6 40/2000/QH10 ngay 09 thang 12 narm
2000 cta Qudc hoi; Y kién chi dao ctia Thu tudng Chinh phu tai Coéng van b()w
3091/VPCP-KG ngay 09 thang 6 nim 2006 cta Vin phong Chinh phi giao Bd Noiz
vu phéi hop véi Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Thong tu Lién B hudng daq_,

Y
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dinh muc bién ché su nghiép gido duc ¢ dia phuong.

Sau khi ¢ ¥ kién ctia Bd Tai chinh tai Coéng vin sd 9704/BTC-HCSN ngay l(g
thiang 8 nam 2006 vé viéc dinh mirc bién ché vién chirc & cdc co s¢ gido duc phd
thong cong lap va y kién ctia Bo K& hoach va Pau tu tai Coéng van s6 5736/BKH-
KHGDTN&MT ngay 04 thang 8 nam 2006 vé viéc gép ¥ du thao Théng tu lién
tich huéng dén dinh mirc bién ché vién chic trong co s& gido duc phd thong cong
lap.

B Gido duc va Dao tao va B9 Noi vy huéng din dinh mirc bién ché vién chirc
& céc co s& gido duc phd thong cdng 14p nhu sau:

I. NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va d6i tuong ap dung
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a) Thong tu nay hudng dan dinh mirc bién ché 4p dung ddi voi vién chire & céc
co s& gido duc phd thong cong lap bao gdm cén bd quan 1y, gido vién, nhan vién.

Dinh murc bién ché vién chirc khéng bao gdm cic chirc danh hop dong quy dinh
tai Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 ndm 2000 ctia Chinh phu ve
thuc hién ché do hop ddng mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh nha
nudc, don vi su nghiép;

b) Thong tu nay 4p dung ddi véi cdc truomg tiéu hoc, trudng trung hoc co s,
trudng trung hoc phd thong, truomg phd thdng ¢6 nhiéu cap hoc cong 1ap.

Thong tu nay khong 4p dung dbi véi cac trudmg chuyén biét, truong trung hoc
phd thong chét lugng cao, trung tdm k¥ thuat tong hop - hudng nghiép.

2. Bién ché vién chirc ¢ cdc co s& gido duc phd théng cong 1ap phai phit hop véi

quy hoach mang ludi céc co sd gido duc phd théng, dic diém vé cong tac gido duc

cua dia phuong va kha nang ngan sach.

3. Pinh murc bién ché gido vién trong 1 16p cua cac cap hoc quy dinh tai Thong
b Y A =, L A b A - . q A > - ~ ~ ~ i
tur nay la s6 gido vién dé lam cOng tic giang day tat ca cic mon hoc va lam chu
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nhiém 16p, hoat déng gido duc tip thé va hoat déng gido duc ngoai gior 1én 16p €6 o
trong ké hoach gido duc quy dinh tai Quyét dinh s 16/2006/QD-BGDDT ngay 05 i

thang 5 nam 2006 cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh chuong trinh
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gido duc phd théng.
4. Viéc xép hang trudng thuc hién theo quy dinh sau day:
TT Trudng Hang I Hang II Hang III
1 | Tiéu hoc:
- Trung du, dong|- Tiur 28 16p tr&|- Tir 18 dén 27 | - Dudi 18 16p
bang, thanh phd | 1én 16p
- Mién ndi, vang |- Tir 19 16p trd |- Tir 10 dén 18 |- Dudi 10 16p
sdu, hai déo 1€n 16p

2 | Trung hoc co s0:
- Trung du, dong |- Tur 28 16p trd |- Tir 18 dén 27| - Dudi 18 16p

~

bang, thanh phd | 1én 16p
- Mién nii, ving |- Tir 19 16p tré |- Tir 10 dén 18 |- Dudi 10 16p

»~

sdu, hai dao 1én 16p
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TT Truong Hang I Hang II Hang III
3 |Trung hoc phé
thong: - Tir 28 16p tr& |- Tir 18 dén 27 |- Dudi 18 16p
- Trung du, déng Ién 16p
bang, thanh phé |- Tir 19 16p tr& |- Tir 10 dén 27 | - Dudi 10 16p
- Mién ndi, viing | 1én 16p

sau, hai dao

Cac hang 1, II va III cta trudng tiéu hoc, trudng trung hoc co s& va trudng trung s
hoc phé théng quy dinh trén day tuong duong véi céc hang tdm, chin va muoi dbi 2
voi trudmg tiéu hoc, cic hang bay, tim va chin dbi véi truomg trung hoc co sd, céc
hang siu, bay vi tdm cia truong trung hoc pho thong quy dinh tai Piéu 8 cua
Quyét dinh s6 181/2005/QP-TTg ngay 19 thang 7 nam 2005 ctia Thi tuéng Chinh=

pht quy dinh vé phén loai, xép hang cic td chirc su nghiép, dich vu cong lap.
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5. P6i v6i truomg phd thong c6 nhiéu cip hoc thi viée xac dinh hang trudng, S

W
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bién ché can bd quan 1y, vién chirc 1am cong tic thu vién, thiét bi, thi nghiém, vén%
phong dugc dp dung theo quy dinh d6i véi cap hoc cao nhét cé trong truong dé.

Tel: +84-8

6. S6 tiét day trong 1 tudn ciia c4n bd quéan 1y va gido vién duge quy dinh nhu

sau.

oft -

a) Hiéu trudng truong tiéu hoc, trung hoc co s@, trung hoc phé thong, truﬁmg%
pho théng cé nhiéu cép hoc day 2 tiét;

b) Phé hiéu trudng truomg tiéu hoc, trung hoc co sd, trung hec phd thong,
trudmg pho théng cé nhidu cép hoc day 4 tiét;

¢) Gido vién tiéu hoc day 23 tiét, gid0 vién trung hoc co sd day 19 tiét, gido vién
trung hoc phéd thong day 17 tiét;

d) Gido vién chu nhiém 16p & cAp tiu hoc duge giam 3 tiét trong 1 tuan, & cap
trung hoc co s& va cap trung hoc phd thong duoc giam 4 tiét trong 1 tun.

7. Nhén vién lam cdng tic vin phong trong cic co s& gido duc pho thong cong
14p ngoai viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu theo cic chirc danh con phai kiém

nhiém thém cac cdng viéc khic cta truong.
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II. PINH MUC BIEN CHE VIEN CHUC G CAC CO SO GIAO DUC
PHO THONG

1. Trudng tiéu hoc

a) Bién ché c4n bd quan 1y:

Moi trudmg c6 mot hidu trudng va mot sb phé hiéu trudéng duge quy dinh cu thé
nhu sau:

Trudng hang 1 ¢6 khéng qua 2 phé hiéu trurdng.

Truong hang 2, hang 3 ¢6 1 pho hiéu truong.

Trudng tiéu hoc c6 tir 5 diém trudng tré 1€n dugc bo tri thém 1 phé hiéu trudng.

b) Bién ché gido vién:

Déi véi truomg tiéu hoc day 1 budi trong ngdy duoc bb tri bién ché khong qué
1,20 gido vién trong 1 16p;

Péi voi truong tiéu hoc day 2 budi trong ngay dugc bd tri bién ché khong qﬁé
1,50 giéo vién trong 1 16p; '

M3i trudong duge bb tri 01 bién ché gido vién lam Téng phu trach Ddi Thiéu
nién Tién phong H6 Chi Minh.

»
~

DPo6i voi nit gido vién con trong d6 tudi sinh con (chua sinh tir 1 dén 2 con), s

it

thoi gian nghi thai san dugc tinh dé bd sung thém qu¥ luong (néu con thiéu) cua
truong dé tra cho ngudi truc tiép day thay.

c) Bién ché vién chiurc lam céng tac thu vién, thiét bi, van phong:

Céng tac thu vién, thiét bj: Truomg hang 1 dugc bd tri 2 bién ché; trudng hang
2, hang 3 duogc bd tri 1 bién ché.

Cong tac van phong (Vian thu, Thu quy, K& toan, Y té truong hoc):

Trudng hang 1 dugc bé tri 3 bién ché: 01 Vian thu va Thil quy, 01 Ké toan, 01 Y
té truong hoc;

Trudng hang 2, hang 3 duoc bb tri 2 bién ché: 01 Ké todn va Van thu, 01 Y té
truong hoc va Thu qu¥.

2. Truong Trung hoc co s@

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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a) Bién ché cén bd quan ly:

M3i trudng c6 mdt hiéu trudng v mdt sb phé hidu trwéng duge quy dinh cu thé
nhu sau:

Trudng hang 1 c¢6 khong qué 2 phé higu trudng;

Truong hang 2, hang 3 c6 1 phé hiu trudng.

b) Bién ché gido vién:

M3i 16p duge bd tri bin ché khong qué 1,90 gido vién;

Mbi truomg duge bé tri 01 bién ché gido vién lam Tdng phy trach Ddi Thiéu nién
Tién phong H6 Chi Minh.

¢) Bién ché vién chirc 1am cng tic thu vién, thiét bi, thi nghiém, vin phong:

Cong tac thu vién: Moi truong dugc bd tri 01 bién ché;

Céng téc thiét bi, thi nghiém: Truong hang 1 duge bé tri 02 bién ché; truorng
hang 2, hang 3 duoc b trf 01 bién ché;

Cong tac van phong (Van thu, Thu quy, Ké todn, Y té truong hoc):

MGi truong duoc bo tri 03 bién ché: 01 Van thu va Thi quy, 01 Ké toan, 01 Y
té trudmg hoc; trudmg cé tir 40 16p trd 1én duoc bo tri thém 01 bién ché.

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

3. Trudng trung hoc pho thong

awSoft

a) Bién ché cdn bo quan ly:

Mbi trudng ¢6 mét hidu truéng va mot sb pho hiéu truong duogc quy dinh cu thé

nhu sau;
Trudong hang 1 ¢6 khong qué 3 pho hiéu trudng;
Trudong hang 2 c¢6 khéng qua 2 phé hiéu trudng;
Truong hang 3 ¢6 1 phé hi€u truéong.
b) Bién ché gido vién:
MG&i 16p duoc bé tri bién ché khéng qua 2,25 gido vién;

Gido vién lam c6ng tdc Doan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh (Bi thu, Pho
Bi thu hodc Tro 1y thanh nién, cd van Poan) duoc hudng ché d9, chinh sach quy
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dinh tai Quyét dinh S6 61/2005/QD-TTg ngay 24 thang 3 nim 2005 ciia Thi tudng
Chinh phii vé& ché d, chinh sach dbi véi can bd Poan Thanh nién Cong san Ho Chi
Minh, H6i Sinh vién Viét Nam, Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam trong cac
truomg dai hoc, cao déng, trung hoc chuyén nghiép, day nghé va trung hoc pho
thong.

¢) Bién ché vién chirc 1am cOng tic thu vién, thiét bi, thi nghiém, van phong:
Cong tac thu vién: Mdi trudng dugce bd tri 01 bién ché;

Cong tac thiét bi, thi nghiém: Trudng hang 1 duge bd tri 02 bién ché, truong
hang 2, hang 3 duoc bd tri 01 bién ché.

Cong tac van phong (Vian thu, Tha quy, Ké todn, Y té trudng hoc):

MB&i trudmg dugc bé tri 03 bién ché: 01 Vin thu va Tha qu¥, 01 Ké toan, 01 Y.2

té truong hoc; trrdng c6 tir 40 16p trd 1én dugc b tri thém 01 bién ché.

III. TO CHU'C THUC HIEN
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1. Cin cir huéng dan dinh mirc bién ché vién chirc cdc co s& glao duc pho thong®
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cong 14p tai Thong tu nay va nhiing quy dinh tai Thong tu s6 89/2003/TT -BNVgg
ngay 24 théng 12 ndm 2003 cia B6 N6i vu hudng dan thuc hién vé phén cép quémé
Iy bién ché hanh chinh, su nghiép nha nudc, Uy ban nhan dan tinh, thanh ph trug:
thudc Trung wong chi dao cic gidm déc s& gido duc va dio tao, s& ndi vu, s& taug
chinh x4y dung ké hoach bién ché su nghiép gido duc & dia phuong, trinh Hoi™
dong nhén dan cling cip quyét dinh.

2 Uy ban nhén dan céc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong cé trich nhiém
chi dao, huéng dan, kiém tra cdc don vi su nghiép tryc thudc thuc hién cic quy
dinh clia phdp luat vé co ché quan 1y bién ché, tuyén dung, s dung va quan ly can
b, cong chirc trong cac don vi sy nghiép cua nha nudc, quyén tu chu, tu chiu trach
nhiém vé thuc hién nhiém vu, bién ché va tai chinh ddi véi don vi su nghiép cong
lap, hang nam bdo cdo dinh ky viéc thuc hién bién ché su nghiép theo quy dinh cua
phap luat.

3. Kinh phi dé thyc hién hé théng dinh muc bién ché quy dinh tai Théng tu nay
tr nguén ngan sich dia phuong theo quy dinh vé phan cip quan ly ngan sach.
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4. Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay dang Céng béo.,
Nhing quy dinh va huéng dan trudc day trdi voi Thong tu nay déu bai bo.

5. Trong qu4 trinh thyc hién néu c¢é van dé phét sinh hoic khé khan, vudng
méc, dé nghi phan 4nh vé Bo Gido duc va Dao tao va B4 Noi vu dé& xem xét, giai

quyéLL
BO TRUONG BOQ TRUONG
BQ NOI VU BQ GIAO DUC VA PAO TAO
P6 Quang Trung Nguyén Thién Nhan

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



