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BO TU PHAP

BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Sb: 02/2007/QD-BTP

Déoc lap - Tu do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay 17 thang 5 nam 2007

QUYET PINH
ban hanh Quy ché thuc hién din chii ciia B§ Tu phép

BO TRUONG BO TU PHAP

Cén cir Nghi dinh s6 62/2003/ND-CP
ngay 06 thang 6 nam 2003 cua Chinh phii
quy dinh vé chirc ndng, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chire cria BG T phap,

Can ctr Nghi dinh so 71/1998/ND-CP
ngay 08 thang 9 nam 1998 cua Chinh
phii vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién
dan chu trong hoat ddng cua co quan,

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T6

chirc can b,

QUYET PINH:

Pic¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét
dinh nay Quy ché thuc hién dan chu cua
B Tu phap.

Piéu 2. Cac don vi su nghiép truc
thudéc B, Cuc Thi hanh an dan su, Cuc
Ping ky quéc gia giao dich bao dam can
ctr Quy ché nay va cac quy dinh cia phap
luat ¢6 lién quan dé quy dinh cu thé viéc

thue hién dan chu trong hoat dong cua
don vi su nghiép, co quan thi hanh an
dén su dia phuong va trung tim dang ky
giao dich, tai san.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lue
thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay dang
Céng bao va thay thé Quyét dinh 6
14/1999/QD-BTP ngay 29/01/1999 cua
B truong Bo Tu phép vé viée ban hanh
Quy ché thuc hién din chu cia co quan
Bo Tu phap.
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Piéu 4. Bo truong, Thir truong, Thu £
truong cac don vi thudc Bo, Thu trudng
co quan thi hanh an dan su dia phuong,
can bd, cong chirc, vién churc, nguoi
lao dong khac thudc bién ché cua Bo
Tu phép c6 trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

BO TRUONG

Udng Chu Luu
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QUY CHE
thuc hién dan cha cia B§ Tu phap
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2007/QP-BTP ngdy 17 thing 5 nam 2007
cua Bo truong Bo Tu phap)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va ddi tuong diéu
chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc thuc
hién dan chu cua can b, cong chirc, vién
chire, nguoi lao dong khac (sau day goi
chung la can bg, cong chirc) thudc bién
ché ctia Bo Tu phap.

Quy ché nay ap dung trong co quan
Bd Tu phap, cac don vi truc thudoc B9,
céc t6 chirc trong cac don vi thudc Bo va
co quan thi hanh 4n dan su dia phuong
(sau day goi chung la co quan, don vi).

Piéu 2. Muc dich ctia Quy ché

Quy ché thuc hién dan chi nham tao
co s& phap 1y cho viéc phat huy quyén
lam chu, strc sang tao va tinh than trach
nhiém cua can bd, céng chuc trong viéc
hoan thanh nhiém vu cua co quan, don
vi; tang cuong ky cuong, ky ludt, phong
ngira va chéng tham nhing, thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi, quan liéu, gop
phfm xay dung co quan, don vi va doi
ngu can bg, cdng chirc nganh Tu phap
trong sach, virng manh.

Piéu 3. Nguyén tac thuc hién dén
chu

I. Thuc hién dan chu gén lién véi viée
bdo dam su lanh dao cua t6 chic Dang,
su chi dao, diéu hanh lhéng nhat cia Bég
trudng, Thu trudng co quan, don vi vaz
tham gia tich cuc cua cic to chirc doan
thé quan ching theo nguyén tic tap trung
dan chu va ché do Thu trudng.

www. ThuVienPhap

2. Ton trong va bao dam quyén dan.
chu cua can bd, cong chic trong 115‘31%
dong cua co quan, don vi theo quy dmhg
cua phap luat va Quy ché nay.

+84-8-3

3. Thuc hién dan chu trong khuon kh6§
Hien phap va phap lut; xir 1y nghiém-
minh cac hanh vi loi dung cac quy dinhe
cta phép luat vé dan cha va Quy chéz
nay dé vi pham Hién phap, phap luat va
xam pham quyén tu do dan chi cua cong
dan, can tro viée thi hanh cong vu cua co
quan, don vi.

Chuong 11
DAN CHU TRONG NOI BO
CO QUAN, bON VI

Di¢u 4. Trach nhiém cua B truong,
Thir truong
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1. Trong viéc thuc hién Quy ché dan
chu, Bo trudng co trach nhiém:

a) T4 chire va chi dao cac co quan, don
vi phd bién, quan triét kip thoi, thuong
xuyén dén can bd, cong chirc nhirng chu
trrong, dudng 161, quan diém, chinh sach
cta Pang va phap luat ciia Nha nudc vé
xdy dung va thuc hién dan chu;

b) Thue hién dan chu, cong khai trong
quan ly, diéu hanh hoat ddng cua Bo theo
quy dinh cua phap luat va Quy ché nay:

¢) Chi dao, ki¢m tra, don doc céac co
quan, don vi chap hanh viéc thuc hién

Quy ché dan chu;

d) Lang nghe, ton trong y kién cta cdn
bd, cong chirc va khong dwoc cd hanh vi
tru ddp dbi véi can bo, cong chire da gop
y, phé binh minh; giai quyét kip thoi céc
khiéu nai, té cao va thuc hién viéc cong
khai két qua giai quyét theo quy dinh ciia
phap luat;

d) Quy hoach va thuc hién chinh sach
dé xdy dung doi ngii can bd co pham
chat dao dic tdt, co trinh do, nang luc
dap tng yéu ciu nhiém vu dugc giao;

¢) Pinh ky hang nam t0 chuc, chi dao
viée tong két, danh gia tinh hinh va két
qua thuc hién Quy ché dan chu va bao
cdo tai Hoi nghi can bg, cong chire cua
co quan, don vi.

2. Tha trudéng giup B truong trong
viée bao dam va thue hién Quy ché déan
chu trong viéc quan ly, diéu hanh, glal

quyét cac cong viéc thudc linh vuc, don
vi dugc Bo trudng phan cong phu trach.

Pieéu 5. Trach nhiém cua Tha trudng
co quan, don vi

1. Pho bién, quan tri¢t kip thoi, thuong
Xuyén dén can b, cong chic cua co
quan, don vi nhitng chu truong, quan
diém, chinh sdch ctia Pang va phép luét
cua Nha nudc vé xay dung va thuc hién

dan chu.

2. Thuc hién din chu trong quan ly,
diéu hanh hoat déng cua co quan, don
vi theo quy dinh cua phap ludt va Quy
ché nay; kiém tra, don doc viée thuce hién
Quy ché din chu cua cac t6 chic va ca

nhan trong co quan, don vi.

3. Chiu trach nhié¢m trudc phap luat va
trude B truong vé viée sir dung ngan
sach, tai san, kinh phi dugc giao; thuc
hién ché dd cong khai tai chinh, dau thau
trong mua sam trang thiét bi, phuong

Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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tién va tai san, cong tac can bo va thuc—=

hién cac ché d6, chinh sach doi voi can =

=
bd theo quy dinh cua phap luat va Quy

ché nay.

4. Thuc hién danh gia can bg, cOng
chic khach quan, cong béng, khoa hoc,
phan anh ding ndng luc va pham chat
can bo; ling nghe va tén trong v kién
cua can bg, cong chiurc va khong duge co
hanh vi tri1 dap d6i vdi can bd, cong chire
da gop y, phé binh minh.

5. Giai quyét theo thadm quyén hoic
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gitp Bo trudng giai quyét kip thoi cic
khiéu nai, t& cdo cua can b, cong churc
theo quy dinh cua phap luat.

6. Dinh ky tong két, danh gia va bao
cao voi B trudng va bao cdo trudc can
bd, cdng chirc vé tinh hinh, két qua thuce
hién Quy ché dan chu cua co quan, don
Vi.

Piéu 6. Quyén va nghia vu cia can
b, cong chirc

I. Kién nghi voi B truong, Thur
truéng va Thu trudng co quan, don vi
vé xdy dung va thuc hién cac bién phap
nham hoan thanh chwong trinh, ké hoach
cong tac cua co quan va don vi, bao dam
cac quyén, loi ich hop phap cua can b,
cong chirc.

2. Yéu cau Bo truong, Thu trudéng co
quan, don vi cung cip thong tin vé tinh
hinh va két qua hoat dong theo quy dinh
cua phap luét; ¢6 trach nhiém bao cdo kip
thoi vdi ngudi c6 thim quyén khi phat
hién cac hién tuong vi pham dan chu,
tham nhiing, quan liéu, lang phi trong co
quan, don vi.

3. Phuc tung su chi dao va hudng dan
ctia cAp quéan 1y truc tiép trong khi thi
hanh cong vu; thuc hién dung thu tuc,
trinh tu, thoi han giai quyét cong vu,
chdp hanh ky ludt va chiu trach nhiém
trudec Thu trudng co quan, don vi va
trude phap luat vé viée thi hanh nhiém
vu, cOng vu cua minh.

4. Thuc hién quyén dan chu trong
khuén khé phap luat, khéng loi dung
quyén dan chu lam anh huong dén uy tin
clia td chirc va ca nhan.

5. Tu phé binh nghiém tic dé khéng
ngimg tién bo va thang thin phé binh,
tich cuc dau tranh chong cac hién tuong
tiéu cuc, phong nglra va ch("')ng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi, co y thuc xdy dung co quan, don vi
trong sach, doan két, virng manbh.

T.uat.com

6. Can bg, cdng chlrc trong co quan
don vi ¢4 quyén va nghia vu khéac the
quy dinh cua phap luét.

Piéu 7. H61 nghi can bd, cong chirc

W‘W.Thuﬂenlgﬁap

1. Hang nam, lanh dao Bo phdi hcrp
vl Ban chap hanh Cong doan co quari%
Bo to chirc Hoi nghi can bd, cong chie.

_8-3845

Hoéi nghi can b, cong chirc co quarE
B co thé duoc triéu tip bat thuong thed:
yéu cau cua Ban chip hanh Cong doan:
co quan Bo hodc theo yéu ciu cua it nhaP
trén 1/2 tong sé can bd, cong chirc C(E
quan.

2. NO1 dung cua Ho1 nghi can b, cong
churc co quan Bo:

a) Tong két, danh gia tinh hinh va két
qua thuc hién Nghi quyét cua Hoi nghi
cdn bg, cong chirc co quan Bo;

b) Tong két, danh gia tinh hinh thuc
hién Quy ché din chu;

c) Xéc dinh cac bién phap cu thé caj
thién diéu kién lam viéc, nang cao doi
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séng, bao dam thuc hién quyén lam chi
va loi ich chinh dang cua can bd, cong
chirc co quan B9;

d) Ban Thanh tra nhan dan bao cao
két qua giam sét theo quy dinh ctia phép
luat;

d) Théng bao cong khai, ldy y kién,
thao ludn va quyét dinh cc van dé theo
quy dinh cua phap ludt va Quy ché nay;

¢) Giai quyét cac nhiém vu cu thé
khac.

3. Hang quy, lanh dao B9, ldnh dao
don vi thudc B, ngudi dimg dau cic
to chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa
hoi, Trudng Ban Thanh tra nhan dan hop
lién tich dé kiém diém tinh hinh thuc
hién Nghi quyét Hoi nghi can b, cong
chirc co quan; thao luin cic chu truong,
bién phap phdi hop giira linh dao B9,
Pang 1y, Cong doan, Hoi Cuu chién
binh, Poan thanh nién Céng san Ho Chi
Minh dé thuc hién céc nhiém vu cta B9,
nganh.

4. Hang nam, lanh dao co quan, don vi
phéi hop vdi t6 chirc cong doan va doan
thé cung cip dé t6 chirc hop cén bd, cong
chirc hodc Hoi nghi can bg, cdng chirc
theo quy dinh nham kiém diém, danh gia
tinh hinh thuc hién nhi€ém vu, xac dinh
céc bién phap cai tién 1& 16, diéu kién
lam viéc, nang cao hiéu qua thuc hicn
nhiém vu, bdo dam thuc hién quyén lam
chu va loi ich chinh dang cua can bg,
cong chure.

Piéu 8. Tiép can bo, cong chirc

1. BO truédng hodac Thir truong duoc
Bd truéng phdn céng danh mét ngay
trong thang dé tiép cdn bd, cong chuc
trong co quan BJ.

Chénh Vin phong cé trich nhiém tb
chirc dang ky nhu cau, sip xép thoi gian
va thong bao cong khai ngudi tiép, thoi
gian va dia diém tiép can bo, cong chirc.

Trudng hop d6t xudt can bd, cong
chirc ¢6 nguyén vong gip Bo trudng
hodc Thir truong, thi Thu ky Bg trudng,
chuyén vién giup viéc Thir trudng truc
tiép bao cao Bo trudong, Thir truong xem
xét, quyét dinh.

2. [t nhit sau thang mat lan, BS trudng
va céc Thir tredmg lam viée véi toan thé
can b, cong chuc cua don vi truc thu(’ic
B6 do minh phu trach dé nghe phan 4nh
tdm tu, nguyén vong cua can bd, cong
chirc, dé ra cac giai phap nham phat huy
quyén lam chii cua cin bg, cong chirc;
kip thoi c6 huéng dan, giai quyét va chi
dao chung.

3. Thu trudéng co quan, don vj bd tri
théi gian phu hop dé gip g6, 1am viée
truc tiép theo dé nghi cua can bd, cong
chtre.

Piéu 9. T6 chirc Hom thu gop ¥

1. Co quan Bo dit Hom thu gép y dé
can bo, cong chirc dong gop y kién vé
viéc quan ly, diéu hanh cta lanh dao B9,
cua Thu truong co quan, don vi; dé dat

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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tam tu, nguyén vong, phan anh céc hién
tugng tiéu cuc hodc dé xuét cac bién
phap va cac ké hoach cu thé nham bao
dam hoan thanh chirc nang, nhiém vu
cua co quan, don vi va cta ca nhan.

2. Trudéng Ban Thanh tra nhan dan va
Chu tich Cong doan co quan Bé chiu
trach nhiém té chirc, quan ly Hom thu
g6p ¥; dinh ky hang thang téng hop y
kién dong gop dé bao céo lanh dao Bo
gidi quyét va bao cdo tai cudc hop lién
tich.

3. Trong th&i han 10 ngay ké tir ngay
nhin duoc dé xuét, kién nghi ctia can b9,
cong chirc, lanh dao Bo truc tiép hoac
phén céng cho Thu truong co quan, don
vi giai quyét. Truong hop phuec tap, khong
giai quyét duogc ngay thi phai thong bao
cho can b, cdng chirc ¢ v kién biét.

4. Viéc tra 10i céc v kién tai Hom thu
gdp y duoc thuc hién bang cac hinh thic
sau day:

a) Truc tiép trao ddi trong truong hop
ngudi dong gop v kién yéu cau;

b) Bao cao cong khai tai cude hop lién
tich ciia co quan Bo néu van dé c6 lién
quan dén hoat dong chung cua Bg;

¢) Thong bao bang vin ban cho ngudi
gop v kién va co quan, don vi co lién
quan.

Piéu 10. Nhirng viéc phai thong bao
cong khai cho can b9, cong chirc biét

1. Chu truong, chinh sach, cac Nghi
quyét cua Pang va phap luat cia Nha
nudc vé cong tac tu phap va cac ché do,
chinh sach cé lién quan dén hoat dong
cua co quan, don vi va cua can bg, cong
chuec.

2. Chuong trinh, ké hoach, két qua
cong tac dai han, hang nam, sdu thang,
hang quy, hang thang cua co quan, don
V1.

t.com

3. Du toan va quyét toan ngén sachz
hang nam cua co quan, don vi; du toan,%
quyét toan thu chi cac loai quy, cdc khoarfé'
c6 huy dong dong gop cua can bo, (:ong,,=

Thu

chirc; mua sdm tai san cong va dau tu
xay dung co ban theo quy dinh cua phap==
luat.

WWWW.

nudc, cac to chirc va cad nhan trong vas
ngoai nudc tai trg cho co quan, don vi. =

e

5. Thuc hién ché do, chinh sach dé%
vd1 can bd, cong chuc trong v{éc 'ruyé::ng
dung, quy hoach, dao tao, bo nhiém,®
nang ngach, chuyén ngach, luan chuyén,
diéu dong, khen thudng, cho thdi viéc,
cho thoi gitr chire vu, ky luat, huu tri va
cac ché d, chinh sach khac ddi vai can
bd, cdng chirc theo quy dinh cta phap
luat.

6. Céc bao cao, thong tin phai cong
khai theo quy dinh cua phap luédt va
Quy ché nay; cac vin ban hudéng dan,
chi dao nghiép vu cho cac dia phuong,
cac B, nganh.
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7. N6i quy, quy ché ctia By, nganh, co
quan, don vi.

8. Cac vu viéc tiéu cuc, tham nhiing
trong ndi bd co quan, don vi sau khi da
c6 két ludn ctia co quan c6 tham quyén;
két qua giai quyét khiéu nai, td cdo c¢b
lién quan dén can bd, céng chirc trong co
quan, don vi.

9. Ché d¢6 mua nha, quyén str dung dit
0; ché do chung vé tham quan, khao sat
& trong nudc va nude ngoai; két qua cac
dot dong gdp tu nguyén cua can bd, cong
chirc.

10. Cac thong tin vé tinh hinh, két qua
hoat dong cta co quan, don vi.

11. Nhitng van dé khac ma linh dao
B§, Thu truong co quan, don vi xét thrfly
cin thiét.

Piéu 11. Hinh thirc thong bdo cong
khai

1. Lanh dao B, Thu truéng co quan,
don vi phdi hop véi Cong doan va cac
td chirc chinh trj - x4 hoi khac trong co
quan, don vi quyét dinh viéc cong khai
thong tin theo quy dinh tai Diéu 10 cua
Quy ché nay bang moét trong cac hinh
thirc sau day:

a) Thong bao bang vian ban cho can
bg, cong chitc trong co quan, don vi;

b) Niém yét cong khai tai tru sé cua co
quan, don vi,

c) Phat hanh 4n phdm; céng bd trén
cac phuong tién thong tin dai ching;

d) Thong bao tai Ho1 nghi hodc cudc
hop can bg, cong chirc; giao ban hang
thang cua co quan, don vi; hop véi Thua
truong cac don vi thudc Bo; hop lién tich
cua B0; giao ban hang thang hoac hang
tuan cla co quan, don vi;

d) Thong bao cho Thu trudng co quan,
don vi va y€u cau thong bdo dén can bd,
cong chirc;

e) Cap nhat tai Cong thong tin dién tl.lé
cua BO Tu phap;

A
ol

hﬁiiLuat.c

) Cung cap thong tin theo yéu c

clia co quan, don vi, t6 chirc va can bd

. ThuVie

cong chirc.

2. Thoi han dé cong khai céc thong
tin theo quy dinh tai Diéu 10 cua ng
ché nay cham nhét 1a sau 10 ngay ké tlﬁ
ngay van ban, chuong trinh, du an dqu
thong qua, quyét dinh co hiéu luc v§
thong tin dugc cong b chinh thirc hod&
ké tir ngay nhan duoc vin ban, thong t1r1‘
ciia co quan ¢ tham quyén.

wSoft

3. Thot han niém yét cOng khai tai tnF
s& co quan it nhat 1a 15 ngay ké tir ngay
niém yét.

Diéu 12. Nhiing no1 dung can bg, cong
chirc c6 quyén tham gia y kién trude khi
B¢ truong, Thu truong co quan, don vi
quyét dinh

1. Chu truong, giai phap thuc hién
Nghi quyét ctia Dang, phap luat cua
Nha nudc vé cong tac tu phap va lién
quan dén td chirc, hoat dong cua co
quan, don vi.
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2. Du thdo van ban quy pham phap luat
do co quan, don vi chu tri soan thao.

3. Béo céo so két, tng két, chuong
trinh va ké hoach cong tic nim.

4. Chu trirong, bién phap kién toan té
chirc, d6i mai 18 16i, phuong thirc lam
viéc, thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi, chong tham nhiing, quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhan dan.

5. Noi quy, quy ché ciia co quan, don
vi.

6. Xay dung quy hoach can b, bd
nhiém can bd 1anh dao, néng béac luong
trudce thai han theo quy dinh.

7. Thue hién ché d9, chinh sach lién
quan dén quyén va loi ich cia can b,
cdng chirc trong co quan.

8. T6 chirc phong trao thi dua; xét ting
cac danh hiéu thi dua va hinh thic khen
thudng theo quy dinh.

9. Nhimg viéc khac ma lanh dao BJ,
Thu trudng co quan, don vi xét thiy can
thiét.

Piéu 13. Hinh thirc 1iy ¥ kién cua cén
bd, cong chirc

1. Lanh dao B9, Thu trudng co quan,
don vi phdi hop véi Cong doan va cac
té chitc chinh tri - x4 hdi khac trong co
quan, don vi td chirc ldy v kién vé céc
ndi dung dugc quy dinh tai Didu 12 cia
Quy ché nay bing mot trong cac hinh
thirc sau day:

a) Can bd, céng chitc tham gia ¥ kién
trure tiép véi ngudi phu trch, Thi trudng
co quan, don vi hoic thong qua t6 chirc
chinh trj - xa héi ma minh 1a thanh vién;

b) Phat phiéu thim do, phiéu gop
¥ kién dén cén b, cong chuc trong co
quan, don vi;

¢) Giri du thao van ban dé can b, cong
chitc tham gia y kién;

d) Té chirc Hoi nghi hodc cudc hop dé
can bd, cdng chuc co quan, don vi tham
gia y kién.

2. Thoi han dé can bd, cong chire tham
gia y kién phai dugc xac dinh tai thong
bao nhung it nhat la 7 ngay ké tir ngay ©
can bg, céng chirc nhin duoc thong béo,
trir truémg hop co yéu cau gap clia co
quan c6 thim quyén. |

3. Lanh dao Bg, Thu trrdng cac don vi
thudc B duoc phin cong ¢6 trach nhiém
tdng hop va thong béo cong khai viéc
tiép thu y kién ctia cén bd, céng chirc.

* Tel: +84—8—3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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Pi¢u 14. Nhitng ndi dung can b, cong g
chirc trong co quan, don vi ban va quyét
dinh truc t1ep

1. Nghi quyét Héi nghi hoiic cudc hop
c¢an b9, cong chirc ciia co quan, don vi.

2. Cha truong va muc déng gép cua
cac dot huy dong dong gop tu nguyén.

3. Thanh lap Ban Thanh tra nhan dan.

4. Phan phdi thu nhip cho can b,
cdng chirc tir quy phic lgi cia co quan,
don vi du toan.
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5. Nhing van dé ndi bd cua co quan,
don vi c6 lién quan truc tiép dén quyén
va loi1 ich hgp phdp cua can b0, cong
churc theo quy dinh cua phap luét.

6. Nhitng van dé khac khi lanh dao
Bd hoac Thu trudng co quan, don vi x¢t
thdy can thiét.

Picu 15. Hinh thitrc cdn bo, cong chiic
ban va quyét dinh truc tiép

1. Lanh dao Bg, Thu trudng co quan,
don vi thudc Bd phdi hop véi ngudi dirng
ddu cac to chirc chinh tri - x3 hoi cung
cﬁp chi dao, to chitc cho can bd, cong
chiuc thao ludn va quyét dinh truc tiép
cic cong viéc quy dinh tai Diéu 14 cua
Quy ché nay bing mot trong cac hinh
thirc sau day:

a) T6 chirc Hoi nghi hodc cudc hop
can bo, coéng chirc co quan, don vi dé
thao ludn va quyét dinh cong khai;

b) Té chic Hoi nghi dai biéu cta can
bo, cong chirc trong co quan, don vi dé
thao luan va quyét dinh;

¢) Phat phiéu lay y kién cén bg, cong
churc trong co quan, don vi;

d) Két hop cac hinh thire trén.

2. Cac Hoi nghi, cudc hop noi trén va
viéc phat phiéu ldy y kién chi co gia tri
khi ¢é it nhit 2/3 sé can bd, cong chirc
hodc dai dién cua can by, cong chirc
tham gia.

Nhitng van dé do can b, cong chirc
co quan thao luin va quyét dinh truc tiép

duoc thong qua khi co trén 1/2 tong sb
can bd, cong chirc cia co quan, don vi
tham gia dong y.

Piéu 16. Trach nhiém cua lanh dao
Bo, Thu truong co quan, don vi trong
viée td chire thuc hién cdc cong viéc do
can bd, cong chirc trong co quan, don vi
quyét dinh

Lanh dao B§, Thu trudong co quan,
don vi ¢o trach nhiém thuc hi¢n va taosz
diéu kién dé Ban chap hanh Cong doan,:
cac t6 chirc chinh tri - xa héi khac trongﬁ%
co quan Bo thuc hién cac cong viée dﬁ%
dugc can bo, cong chirc trong co quan,E
don vi quyét dinh. E

Diéu 17. Noi dung gidm sat, kiém ffa:
cua can bg, cong chirc

¥

I. Viéc thuc hién chuong trinh, k
hoach cong tac dai han, hang nam, 6

(g}
Tel: +54-8-3845 6

thang, hang quy cua co quan, don vi va_

nghi quyét cia Hoi nghi can bg, congs

chure.
z

2. Du toan, chi tiéu va quyét todn ngan
sach hang nam cua B§ va cua co quan,
don vi; du 4n dau tu xay dung, hop tac
do cic to chirc, ca nhin nudc ngoai tai
tro; thu chi cac loai quy theo quy dinh
cua phap luat va cac khoan c6 huy déng
dong gop cua can b, cong chire; ché do
mua sam, quan ly, sir dung tai san cua co
quan, don vi.

3. Viéc thuc hién ché dd, chinh sach

cua Nha nudc lién quan dén quyén, loi
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ich chung cua can b, cong chirc trong
co quan, don vi.

4. Thue hién ndi quy, quy ché cta co
quan, don vi.

5. Viéc giai quyét khiéu nai, té cdo cua
can bd, cong chirc va nhan dan déi véi
linh dao, Thu truéng va can b, cong
chirc cua co quan, don vi.

6. Nhirng ndi dung khéc theo quy dinh
cta phap luat.

Piéu 18. Hinh thirc dé can bd, cong
chirc thue hién nhitrng ndi dung giam sat,
kiém tra

. Can bd, cong chic thuc hién viéc
giam sat, kiém tra bang cac hinh thirc sau
day:

a) Phan anh véi lanh dao B, Thu
trudng co quan, don vi nhitng hién tuong
tiéu cuc, tham nhiing, lang phi va dé nghi
lanh dao B9, Thu trudng co quan, don vi
td chirc thanh tra, kiém tra;

b) Chét van lanh dao Bo, Thu trurong
co quan, don vi vé hoat dong cua co
quan, don vi tai Ho1 nghi hodc hop céan
bd, cong chirc co quan, don vi;

c¢) Thong qua hoat dong cua Ban thanh
tra nhin dan hodc cac td chirc chinh tri - xa
hoi cua co quan, don vi ma can bd, cong
chirc 1a thanh vién;

d) Cac hinh thuc khac theo quy dinh
cua phap luat.

2. Nguoi phan 4nh vé nhitng hién

twong tiéu cuc co quyén cung cap chimg
ctr, tham du va phat biéu y kién tai Hoi
nghi két luan vé viéc kiém tra, thanh tra;
duoc thong bao két qua kiém tra, thanh
tra licn quan dén vu viée phan anh.

Diéu 19. Ban Thanh tra nhin déan

1. Ban Thanh tra nhan din do Ho1 nghi
can b, cong chirc co quan, don vi bau
ra voi nhiém ky 2 ndm; t6 chire va hoat
dong theo su chi dao truc tiép cua Ban .
chip hanh Cong doan cung cip va theo
quy dinh cua phap luat.

2. Ban Thanh tra nhian dan c6 nhiém
vy, quyén han:

a) Giam sat viée thuc hién chinh sach,

(@}
+84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.

phap ludt, viéc giai quyét khicu nai, t
cdo, viéc thuc hién quy ché dan chu trong
co quan, don vi;

b) Kip thoi kién nghi véi nguoi co

Tel

3
tham quyén xur ly theo quy dinh cua phap,
luat khi phat hién diu hiéu vi pham phé[%'
luat va giam sat viéc thuc hién kién nghi=
do: 3

¢) Kién nghi véi B§ truong, Thu
truéng co quan, don vi khiic phuc cac so
ha, thiéu sot trong viée thuc hién cdc ché
dd, chinh sach dbi véi can bo, cong chuc
nham bao dam quyén va loi ich hop phap
cua cong dan, can bd, cong chic; biéu
duong kip thoi nhiing don vi, ca nhan
chap hanh t6t chi truong, chinh séach,
phap luat cua Nha nudc va cac quy dinh
cua co quan, don vi.
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3. Ban Thanh tra nhan dan co trach
nhiém gip gd, tiép xtic véi can b, cong
chirc dé phat hién kip thoi nhimng viéc
lam vi pham phép luat; ling nghe y kién,
gial thich va van ddng can b9, cdng chuc
thuc hién dung chu truong, dudng 161,
chinh sach ciua Dang va phap luat cua
Nha nudec.

4. Dinh ky 6 thang va hang ndm, Ban
Thanh tra nhin din bao c4o két qua hoat
déng v4i Ban chip hanh Céng doan va
Hoi nghi can bg, cong chirc cua co quan,
don vi.

5. Lanh dao B9, Thu truéng co quan,
don vi ¢é trach nhiém kip thoi xem xét,
giai quyét cac yéu cau, kién nghi cua Ban
Thanh tra nhan din va tao moi diéu kién
dé Ban Thanh tra nhan dén hoan thanh

cac nhiém vu duoc giao.

Truong Ban Thanh tra nhan dan co
quyén yéu ciu Thi trudng co quan, don
vi cung cdp thong tin, tai liéu can thiét
cho viéc giam sat, kiém tra viéc thuc
hién chinh sach, phap luit tai co quan,

don vi.

Chuong III
DAN CHU TRONG VIEC GIAI
QUYET CONG VIEC VOI CONG
DAN, CO QUAN, TO CHUC

Piéu 20. Giai quyét cong viéc truc

tiép lién quan dén coéng dan, co quan, to

chirc

1. Trong viéc giai quyét cong viéc truc
tiép lién quan dén cong din, co quan va
td chirc (sau ddy goi chung la td chirc,
cong dan), lanh dao BY, Thu truéng co
quan, don vi ¢6 trach nhiém:

a) Td chire, chi dao va kiém tra viéc
niém yét céng khai thu tuc, trinh tu giai
quyét cong viéc; thoi gian, dia diém giai
quyét céng viéc; phi, 1& phi theo quy
dinh;

b) B4 tri noi lam viéc thuén tién, cir
can b, cong chirc ¢d nang luc, trach
nhiém, cé tinh thin phuc vu nhan dan dé
gidi quyét céng viée cua td chire, cOfg
dan; chi dao va kiém tra can bg, cong
chirc trong viéc giai quyét cong viée cua
td chirc, cong dan;

¢) Kip thoi ¢6 bién phap xur ly thich
hop dbi véi can bd, cong chirc khong
hoan thanh nhiém vu, thiéu trach nhiém,
sach nhiéu, gy phién ha, tham nhiing
trong viéc giai quyét cong viéc cua td
chuc, cong dan.

2. Ngudi truc tiép giai quyét cong viée
cua to chire, cong dan co trach nhiém:

a) Tiép déan va giai quyét cong viéc tai
tru s ¢o quan, don vi;

b) Nghién ciru, xir ly, giai quyét kip
thoi cac cong viée cia to chire, cong dan

theo dung quy dinh cia phap luit;

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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c¢) Khong sach nhiéu, gy kho khian,
phién ha cho t6 chirc, cng dén.

Piéu 21. Giai quyét khiéu nai, to co
cla t6 chirc, cong dan

Lanh dao B§, Thu trudéng co quan,
don vi c6 trach nhiém tiép nhin, xem
xét, giai quyét kip thoi cc khiéu nai, tb
céo clia td chirc, cdng dan theo quy dinh
cua phap luat va theo dung trach nhiém
clia minh vé céc cong viéc thube tham
quyén giai quyét.

Piéu 22. Chi dao, huéng din céc co
quan tu phap va co quan thi hanh an dia
phuong

1. Lanh dao B9, Thu trudéng cac don
vi thudc Bo bao dam théng tin kip thoi
chu truong lanh dao cua B9, theo sat
thuc tién yéu cau quan 1y & dia phuong,
tap hop dy du nhimg kién nghi cta dia
phuong va co bién phap xir 1y kip thoi.

Hang ndm, lanh dao Bo td chirc l:-'iy
y kién cua S Tu phap vé viéc tong két
tinh hinh c6ng tac cua Nganh Tu phap.

2. Pinh ky, lanh dao B6 hodc Thu
trudng don vi thudéc B theo su phan
cong cua B truong lam viée vdi Gidm
d6c S Tu phap, Thu trudng co quan thi
hanh an dan su tinh, thanh phé truc thudc
Trung uong.

Truong hop Thu truéng cac co quan
tu phap va co quan thi hanh an dan su dia
phwong c¢6 yéu cau lam viéc, thi lanh dao

Bo6 tiép va lam viéc theo Quy ché lam
viéc cua B Tu phap.

3. Lanh dao B9, Thu truédng co quan,
don vi chju trach nhiém vé nhitng sai
lam, khuyét diém cua cic co quan tu
phap, co quan thi hanh an dan sy dia
phuong néu nhitng sai lam, khuyét diém
do cd nguyén nhan tur su chi dao, hudng
dan nghiép vu ciia minh.

Piéu 23. Trong ban hanh céc viin ban g

t.c

huéng dan thi hanh cic vin ban quy =
pham phap luat

enPhapl.

pé phat huy dan chu trong hoat dong =
chi dao d6i vdi cdc co quan, don vi do~

www. Thu

minh quan ly, trong qué trinh x4y dung, ;
soan thao, ban hanh vin ban huéng din 2
thi hanh ludt, phap Iénh, nghi dinh lién ¢
quan t&i chie ndng, nhiém vu ctia nganh, ;
lanh dao Bo chi dao viée td chic kh:«io%
sat dé thu thap y kién, nguyén vong cia 2
cac co quan tu phap va co quan thi hz‘mh;:’
an dén sy dia phuong, td chirc lay y kién

awono

cua ngudi co trach nhiém truc tiép trién
khai thi hanh vin ban, tao diéu kién dé
ho ¢o thé tham gia y kién truc tiép vao
cac du thao vin ban do.

Co quan chu tri soan thdo co trach
nhiém téng hop, tiép thu ¥ kién dé hoan
chinh du thdo van ban theo quy dinh cua
phap luat.

Picu 24. Trong xur ly, giai quyét cic
van dé vé chuyén mon nghiép vu theo
yéu cau clia co' quan tu phap, co quan thi
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hanh an dan su dia phuong va to chirc
phap ché bd, nganh

1. Thu truong cac don vi thugc Bo
khi nhan duoc cac yéu ciu cua co quan
tu phdp, co quan thi hanh an dén su dia
phuong va td chirc phap ché bo, nganh
c6 trach nhiém xem xét, giai quyét va tra
loi bang van ban cham nhat 1a 15 ngay
ké tir khi nhan duoc yéu cau do; trong
truomg hop yéu cau ¢6 ndi dung phirc tap
thi tho1 han tra 101 co thé duoc kéo dai,
nhung khong qua 30 ngay.

2. Hang thang, trong pham vi nhiém
vu, quyén han duoc giao, Thu trudng cac
don vi thudc B6 co trach nhiém bao céao
véi lanh dao B6 viée tiép nhdn xir 1y cic
yéu cau, kién nghi ctia co quan tw phép,
co quan thi hanh an dan sy dia phuong
va to chirc phéap ché bo, nganh.

Piéu 25. Trong viéc quan 1y tai chinh

Vu trudng Vu Ké hoach tai chinh
c6 trach nhiém théng béo cong khai vé
phin bb ngéan sach, du toan, thu chi va
quyét todn ngan sach, kinh phi hang nam
cua co quan. Hang quy, Vu truéng Vu

Ké hoach tai chinh c6 trach nhiém béo
cao vdi lanh dao B§ vé viéc thuc hién ké
hoach kinh phi.

Thu truéng co quan, don vi du toan
c6 trach nhiém théng bao cong khai vé
du toan, thu chi va quyét todn ngan sach,
kinh phi hang ndm cho cén b, cong chirc
thudc co quan don vi.

Piéu 26. Pit dién thoai thuong truc

D¢ kip thoi ndm bat thong tin va giaE
quyét cac yéu cau cia cong din vé hoat

=3

dong cua co quan, don vi va cua can boz
cong chic trong khi thi hanh coéng vu%
B dit dién thoai thudng truc tai Ve

phong Bé. E

Nhitng thong tin nhian dugc qua diéz%
thoai thuong tryc dugc Vin phong Bo.
ghi chép diy du, bio cdo chinh xac, ki;ﬁD
thoi trong ngay lam viéc véi lanh dao B&F
dé chi dao, phan cong xur ly theo thdm®
quyén./. :
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