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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC BAN HÀNH QUY ĐỊNH TẠM THỜI THỰC HIỆN CƠ CHẾ “MỘT CỬA LIÊN THÔNG” TRONG GIẢI QUYẾT CÁC THỦ TỤC ĐẦU TƯ TẠI TỈNH VĨNH PHÚC
UỶ BAN NHÂN DÂN
Căn cứ Luật Tổ chức HĐND và UBND ngày 26/11/2003;
Căn cứ Luật Đất đai ngày 26/11/2003; Luật Xây dựng ngày 26/11/2003;
Căn cứ Luật Đầu tư ngày 29/11/2005; Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005;
Căn cứ các Thông tư liên Bộ quy định vị trí, chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của các sở: Xây dựng, Kế hoạch và đầu tư, Tài chính, Tài nguyên và Môi trường, Công an, Cục Thuế, Ban Quản lý các khu công nghiệp;
Căn cứ Quyết định số 181/2003/QĐ-TTg ngày 04/9/2003 của Thủ tướng Chính phủ về việc ban hành Quy chế thực hiện cơ chế “một cửa” tại cơ quan hành chính nhà nước ở địa phương;
 Xét đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ tại Tờ trình số 81/TTr-SNV ngày 14/6/2007 về việc ban hành Quy định tạm thời thực hiện cơ chế “một cửa liên thông” trong giải quyết các thủ tục đầu tư,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy định tạm thời thực hiện cơ chế “một cửa liên thông” trong giải quyết các thủ tục đầu tư tại tỉnh Vĩnh Phúc.
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực sau 10 ngày kể từ ngày ký.
Điều 3. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Trưởng ban Quản lý các Khu công nghiệp, Giám đốc các sở: Nội vụ, Kế hoạch và Đầu tư, Xây dựng, Tài chính, Tài nguyên và Môi trường, Công an; Cục trưởng Cục thuế tỉnh; Chủ tịch UBND huyện, thành, thị; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị trong tỉnh và các nhà đầu tư chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.
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QUY ĐỊNH
TẠM THỜI THỰC HIỆN CƠ CHẾ “MỘT CỬA LIÊN THÔNG” TRONG GIẢI QUYẾT CÁC THỦ TỤC ĐẦU TƯ TẠI TỈNH VĨNH PHÚC
(Ban hành kèm theo Quyết định số: 34/2007/QĐ-UBND ngày 29/6/2007 của Uỷ ban nhân dân tỉnh Vĩnh Phúc)
Chương I
NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Phạm vi điều chỉnh
Quy định này điều chỉnh việc giải quyết các thủ tục hành chính đối với các dự án đầu tư trực tiếp không sử dụng nguồn vốn ngân sách Nhà nước, đầu tư vào các khu công nghiệp, cụm công nghiệp và trên địa bàn tỉnh theo quy hoạch đã được phê duyệt.
Quy định này được áp dụng trong việc giải quyết các thủ tục hành chính đối với một dự án đầu tư từ khi cấp giấy chứng nhận đầu tư đến khi được cấp giấy phép xây dựng, bao gồm các thủ tục sau:
1. Cấp giấy chứng nhận đầu tư;
2. Cấp giấy phép khắc dấu và đăng ký thuế (đối với các dự án đầu tư có gắn với việc thành lập tổ chức kinh tế);
3. Giới thiệu địa điểm;
4. Bồi thường thu hồi giao đất, ký hợp đồng thuê đất, cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.
5. Cấp chứng chỉ quy hoạch xây dựng và cấp giấy phép xây dựng.
Các thủ tục hành chính khác không quy định trong bản Quy định này vẫn được thực hiện theo quy định hiện hành tại các cơ quan Nhà nước có thẩm quyền.
Điều 2. Đối tượng áp dụng
1. Các cơ quan Nhà nước có liên quan đến hoạt động đầu tư trực tiếp trên địa bàn, gồm: Ban Quản lý các KCN; Các sở: Kế hoạch và Đầu tư, Công an, Xây dựng, Tài chính, Tài nguyên và Môi trường; Cục thuế tỉnh; UBND các huyện, thành, thị; UBND các xã, phường, thị trấn và các cơ quan Nhà nước có liên quan khác.
2. Tổ chức, cá nhân, bao gồm cả tổ chức, cá nhân nước ngoài (sau đây gọi là nhà đầu tư) thực hiện các thủ tục đầu tư trực tiếp trên địa bàn tỉnh Vĩnh Phúc.
Điều 3. Giải thích từ ngữ
1. Cơ chế “một cửa liên thông”: Là cơ chế giải quyết công việc của tổ chức, cá nhân thuộc thẩm quyền các cơ quan hành chính cùng cấp hoặc giữa các cấp hành chính từ hướng dẫn, tiếp nhận giấy tờ, hồ sơ, giải quyết đến trả kết quả chỉ thông qua một đầu mối là Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại một cơ quan hành chính nhà nước.
2. Bộ phận “một cửa liên thông”: Là bộ phận được cấp có thẩm quyền thành lập, có quy chế làm việc; được bố trí cán bộ công chức chuyên giải quyết các thủ tục hành chính theo cơ chế “một cửa liên thông”.
3. Cơ chế “một cửa liên thông” trong thu hút đầu tư: Là cơ chế giải quyết các thủ tục hành chính đối với các dự án đầu tư của tổ chức, cá nhân trong và ngoài nước (sau đây gọi là nhà đầu tư) thông qua một đầu mối duy nhất là Bộ phận “một cửa liên thông”. Mọi nhiệm vụ tiếp nhận hồ sơ, quan hệ phối hợp với các sở, ban, ngành có liên quan trong việc giải quyết hồ sơ, trả kết quả hồ sơ cho nhà đầu tư do Bộ phận “một cửa liên thông” thực hiện.
4. Bộ phận “một cửa liên thông” trong giải quyết các thủ tục đầu tư tại tỉnh Vĩnh Phúc: Là bộ phận do UBND tỉnh quyết định thành lập, đầu mối đặt tại Ban Quản lý các khu công nghiệp, có nhiệm vụ hướng dẫn cho các nhà đầu tư, tiếp nhận hồ sơ, phối hợp với các cơ quan liên quan giải quyết các thủ tục hành chính và trả kết quả cho nhà đầu tư.
Điều 4. Nguyên tắc thực hiện
1. Thủ tục hành chính đơn giản, rõ ràng, đúng pháp luật.
2. Công khai các thủ tục hành chính, mức thu phí, lệ phí, giấy tờ, hồ sơ và thời gian giải quyết công việc của nhà đầu tư.
3. Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả tại một đầu mối duy nhất là Bộ phận “một cửa liên thông”.
4. Bảo đảm giải quyết công việc nhanh chóng, thuận tiện cho nhà đầu tư.
5. Việc phối hợp giữa các bộ phận, cơ quan hành chính nhà nước để giải quyết công việc của các nhà đầu tư thuộc trách nhiệm của cơ quan hành chính nhà nước.
Chương II
QUY TRÌNH THỰC HIỆN VÀ CƠ CHẾ PHỐI HỢP
Điều 5. Quy trình thực hiện
1. Tiếp nhận hồ sơ tại Bộ phận “một cửa liên thông”:
Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận “một cửa liên thông” theo quy định tại Chương III bản Quy định này.
Khi tiếp nhận hồ sơ, bộ phận tiếp nhận có trách nhiệm đối chiếu, kiểm tra kỹ hồ sơ và thực hiện:
- Đối với các hồ sơ chưa đủ hoặc chưa đúng theo quy định thì giải thích, hướng dẫn cụ thể bằng phiếu hướng dẫn cho nhà đầu tư bổ sung và hoàn chỉnh hồ sơ theo quy định. Việc hướng dẫn này được thực hiện theo nguyên tắc một lần, đầy đủ và đúng như nội dung đã niêm yết công khai.
- Đối với hồ sơ đã hợp lệ theo quy định, công chức tiếp nhận hồ sơ phải cập nhật vào Sổ theo dõi, viết Giấy biên nhận hồ sơ kèm danh mục hồ sơ và ghi rõ ngày trả kết quả cho nhà đầu tư. 
2. Chuyển hồ sơ đến các cơ quan có thẩm quyền giải quyết:
- Công chức chuyên môn tại Bộ phận “một cửa liên thông” có trách nhiệm chuyển hồ sơ, kèm theo Phiếu lưu chuyển hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận của cơ quan có thẩm quyền giải quyết theo quy định.
- Bộ phận tiếp nhận của các cơ quan liên quan khi tiếp nhận hồ sơ do Bộ phận “một cửa liên thông” chuyển đến phải cập nhật vào Sổ theo dõi và viết Giấy biên nhận hồ sơ, có ghi rõ ngày trả kết quả giải quyết hồ sơ.
- Các cơ quan liên quan giải quyết các thủ tục hành chính theo thẩm quyền trong thời gian quy định tại Chương III bản Quy định này.
3. Trả kết quả hồ sơ:
Khi tiếp nhận kết quả giải quyết hồ sơ từ các cơ quan liên quan, công chức chuyên môn tại Bộ phận “một cửa liên thông” kiểm tra, xác nhận lại kết quả và chuyển hồ sơ, kèm theo Phiếu lưu chuyển hồ sơ cho Bộ phận tiếp nhận để trả kết quả cho nhà đầu tư trong thời gian ngắn nhất (chậm nhất là sau 01 ngày kể từ khi tiếp nhận kết quả từ các cơ quan liên quan).
Nhà đầu tư ký nhận kết quả vào Phiếu lưu chuyển hồ sơ.
Điều 6. Trách nhiệm và cơ chế phối hợp giữa các cơ quan
1. Trách nhiệm:
a) Bộ phận “một cửa liên thông”:
- Hướng dẫn các thủ tục đầu tư, tiếp nhận hồ sơ, phối hợp với các cơ quan liên quan giải quyết các thủ tục và trả kết quả cho nhà đầu tư. Thực hiện thu phí, lệ phí (nếu có) và thanh quyết toán theo quy định.
- Niêm yết công khai quy trình giải quyết, hồ sơ, thủ tục hành chính, thời gian giải quyết, phí, lệ phí (nếu có) đối với từng loại hồ sơ công việc.
- Trong quá trình tiếp nhận hồ sơ, nếu thủ tục hồ sơ còn vướng mắc, chưa rõ ràng thì Bộ phận “một cửa liên thông” trao đổi ngay với các cơ quan liên quan để thống nhất trước khi nhận hồ sơ.
- Giải quyết các nội dung công việc thuộc thẩm quyền trước khi chuyển hồ sơ cho các cơ quan liên quan, chịu trách nhiệm về nội dung đã tiếp nhận.
- Nếu hồ sơ do Bộ phận “một cửa liên thông” tiếp nhận chuyển đến các cơ quan liên quan không đúng theo quy định, bộ phận tiếp nhận của cơ quan liên quan có quyền trả lại, Bộ phận “một cửa liên thông” có trách nhiệm hướng dẫn nhà đầu tư bổ sung hồ sơ.
- Ứng dụng công nghệ thông tin để nâng cao hiệu quả quản lý, theo dõi việc tiếp nhận, giải quyết và trả kết quả hồ sơ.
b) Các cơ quan liên quan trong việc giải quyết các thủ tục đầu tư:
- UBND tỉnh: Cấp giấy chứng nhận đầu tư đối với các dự án đầu tư ngoài KCN, Quyết định phê duyệt địa điểm, Quyết định phê duyệt phương án bồi thường GPMB, Quyết định thu hồi và giao đất, Giấy chứng nhận QSDĐ.
- Văn phòng UBND tỉnh: Tiếp nhận, xử lý và trình ký các văn bản thuộc thẩm quyền của UBND tỉnh đúng thời gian quy định.
- Ban Quản lý các KCN: Cấp giấy chứng nhận đầu tư, giới thiệu địa điểm, cấp CCQH, cấp giấy phép XD (đối với dự án đầu tư trong KCN); Trình UBND tỉnh cấp giấy chứng nhận đầu tư (đối với dự án đầu tư ngoài KCN).
- Công an tỉnh: Cấp giấy phép khắc dấu.
- Cục Thuế: Đăng ký thuế
- Sở Xây dựng: Công khai quy hoạch trên địa bàn, thực hiện các thủ tục về xây dựng đối với dự án đầu tư ngoài KCN: Giới thiệu địa điểm, cấp chứng chỉ quy hoạch và cấp giấy phép xây dựng.
- Sở Tài nguyên và Môi trường: Thực hiện các thủ tục thu hồi giao đất, ký hợp đồng thuê đất; trình UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.
- Sở Tài chính: Thẩm định phương án bồi thường GPMB, xác định giá đất để nhà đầu tư ký hợp đồng thuê đất.
- UBND huyện, thành, thị: Công khai quy hoạch sử dụng đất, xác nhận bản đồ phê duyệt địa điểm và bản đồ thu hồi giao đất (đối với dự án đầu tư ngoài KCN); Lập phương án bồi thường GPMB; Quyết định thu hồi đất đối với từng hộ sử dụng đất; Chỉ đạo thực hiện công tác bồi thường GPMB; Xác nhận hoàn thành bồi thường GPMB trước khi UBND tỉnh ra quyết định thu hồi giao đất.
2. Cơ chế phối hợp :
a) Các cơ quan liên quan cung cấp đầy đủ thông tin về hồ sơ, quy trình, thủ tục kèm theo các loại phí, lệ phí (nếu có) và thời hạn giải quyết công việc theo quy định để Bộ phận “một cửa liên thông” thực hiện công khai hoá với các nhà đầu tư.
b) Khi tiếp nhận hồ sơ do Bộ phận “một cửa liên thông” chuyển đến, các cơ quan liên quan có trách nhiệm xem xét lại tính hợp lệ của hồ sơ tiếp nhận và giải quyết trong thời gian quy định.
c) Trường hợp hồ sơ do Bộ phận “một cửa liên thông” chuyển đến chưa đầy đủ theo quy định, Bộ phận tiếp nhận hoặc phòng chuyên môn thuộc các cơ quan liên quan đề nghị Bộ phận “một cửa liên thông” bổ sung hồ sơ. Nội dung đề nghị bổ sung phải được ghi cụ thể trong Phiếu lưu chuyển hồ sơ. 
d) Đối với những hồ sơ mà các cơ quan liên quan giải quyết chậm trễ hoặc sai sót thì Bộ phận “một cửa liên thông” phải có văn bản thông báo cho nhà đầu tư. Nội dung và nguyên nhân chậm trễ hoặc sai sót phải được ghi nhận cụ thể trong Phiếu lưu chuyển hồ sơ.
đ) Lãnh đạo phòng chuyên môn, Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của các cơ quan liên quan là đầu mối liên hệ để trao đổi thông tin trong quá trình giải quyết công việc.
Chương III
THỦ TỤC HỒ SƠ, QUY TRÌNH NGHIỆP VỤ CỤ THỂ VÀ THỜI GIAN GIẢI QUYẾT HỒ SƠ 
Điều 7. Đăng ký đầu tư
1. Thủ tục hồ sơ:
a) Đối với dự án đầu tư thuộc diện không phải đăng ký đầu tư (Dự án đầu tư trong nước có quy mô vốn đầu tư dưới 15 tỷ đồng Việt Nam và không thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện): Nếu nhà đầu tư có nhu cầu xác nhận ưu đãi đầu tư hoặc cấp giấy chứng nhận đầu tư thì thực hiện đăng ký đầu tư theo quy định tại Điều 43 Nghị định 108/2006/NĐ-CP của Chính phủ, thủ tục hồ sơ được niêm yết công khai tại Bộ phận “một cửa liên thông”.
b) Đối với các dự án thuộc diện đăng ký đầu tư (Dự án có quy mô vốn đầu tư dưới 300 tỷ đồng Việt Nam, không thuộc danh mục lĩnh vực đầu tư có điều kiện và không thuộc đối tượng dự án do Thủ tướng Chính phủ chấp thuận chủ trương đầu tư)
Hồ sơ đăng ký đầu tư được quy định tại Điều 44 Nghị định 108/2006/NĐ-CP của Chính phủ, được niêm yết công khai tại Bộ phận “một cửa liên thông”
c) Đối với dự án thuộc diện thẩm tra đầu tư: (Dự án có quy mô vốn đầu tư dưới 300 tỷ đồng thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện, Dự án có quy mô vốn đầu tư từ 300 tỷ đồng trở lên thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện và không thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện, Dự án thuộc thẩm quyền chấp thuận của Thủ tướng Chính phủ). 
Hồ sơ thẩm tra đầu tư được quy định tại các điều: 45, 46, 47, 48 Nghị định số 108/2006/NĐ-CP của Chính phủ, được niêm yết công khai tại Bộ phận “một cửa liên thông”.
2. Quy trình và thời hạn giải quyết :
a) Đối với dự án thuộc diện đăng ký đầu tư: Thời hạn không quá 05 ngày làm việc, cụ thể:
- Sau khi tiếp nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Bộ phận “một cửa liên thông” chuyển hồ sơ cho Ban Quản lý KCN.
- Trong thời hạn 03 ngày làm việc, Ban Quản lý KCN thực hiện cấp Giấy chứng nhận đầu tư (đối với dự án đầu tư trong KCN) hoặc trình UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư (đối với dự án đầu tư ngoài KCN).
- Trong thời hạn 02 ngày làm việc sau khi nhận được văn bản của Ban Quản lý KCN, UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư.
Giấy chứng nhận đầu tư được chuyển về Bộ phận “một cửa liên thông” để trả cho nhà đầu tư.
b) Đối với dự án thuộc diện thẩm tra cấp giấy chứng nhận đầu tư: Thời hạn không quá 18 ngày làm việc, cụ thể:
- Sau khi tiếp nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Bộ phận “một cửa liên thông” chuyển hồ sơ cho Ban Quản lý KCN.
- Trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ khi nhận hồ sơ dự án từ Bộ phận “một cửa liên thông”, Ban Quản lý các KCN gửi hồ sơ kèm theo văn bản xin ý kiến các cơ quan liên quan của tỉnh.
- Trong thời hạn 10 ngày làm việc kể từ khi nhận được hồ sơ của Ban Quản lý các KCN, các cơ quan liên quan có ý kiến trả lời bằng văn bản.
- Trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ khi nhận được ý kiến của các cơ quan liên quan, Ban Quản lý KCN cấp Giấy chứng nhận đầu tư (đối với dự án đầu tư trong KCN) hoặc trình UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư (đối với dự án đầu tư ngoài KCN).
- Trong thời hạn 02 ngày làm việc kể từ khi nhận được văn bản của Ban Quản lý KCN, UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư.
Giấy chứng nhận đầu tư được chuyển về Bộ phận “một cửa liên thông” để trả cho nhà đầu tư.
c) Đối với các dự án cần có ý kiến của các Bộ, Ngành Trung ương: Thời hạn không quá 30 ngày làm việc, cụ thể:
- Trong thời hạn 02 ngày làm việc kể từ khi nhận hồ sơ dự án từ Bộ phận “một cửa liên thông”, Ban Quản lý KCN có văn bản xin ý kiến các cơ quan liên quan của tỉnh đồng thời có văn bản lấy ý kiến các Bộ, Ngành Trung ương có liên quan.
- Trong thời hạn 15 ngày làm việc kể từ khi nhận được hồ sơ dự án đầu tư, cơ quan liên quan của tỉnh được hỏi ý kiến trả lời bằng văn bản và chịu trách nhiệm về những vấn đề của dự án thuộc chức năng quản lý của mình.
- Trong thời hạn 20 ngày làm việc, cơ quan Bộ, Ngành Trung ương được hỏi ý kiến gửi văn bản góp ý cho Ban Quản lý các KCN.
 - Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ khi nhận được văn bản phản hồi ý kiến thẩm tra hồ sơ dự án đầu tư của các cơ quan liên quan, Ban Quản lý KCN cấp Giấy chứng nhận đầu tư hoặc lập Báo cáo thẩm tra trình UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư thuộc thẩm quyền theo quy định.
- Trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ khi nhận được Báo cáo thẩm tra, UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư.
Giấy chứng nhận đầu tư được chuyển về Bộ phận “một cửa liên thông” để trả cho nhà đầu tư.
Trường hợp các dự án phức tạp cần có ý kiến tham gia của nhiều Bộ, Ngành Trung ương thì thời gian thực hiện có thể kéo dài nhưng không quá 45 ngày theo quy định của pháp luật.
d) Đối với dự án thuộc thẩm quyền chấp thuận của Thủ tướng Chính phủ: Thời hạn không quá 40 ngày làm việc, cụ thể:
- Trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ khi nhận hồ sơ dự án từ Bộ phận “một cửa liên thông”, Ban Quản lý các KCN gửi hồ sơ lấy ý kiến thẩm tra của các Bộ, ngành Trung ương có liên quan.
- Trong thời hạn 15 ngày làm việc kể từ khi nhận được hồ sơ dự án đầu tư, cơ quan được hỏi ý kiến thẩm tra bằng văn bản và chịu trách nhiệm về những vấn đề của dự án thuộc chức năng quản lý của mình.
- Trong thời hạn 07 ngày làm việc kể từ khi nhận được văn bản phản hồi ý kiến thẩm tra hồ sơ dự án đầu tư của các cơ quan liên quan, Ban Quản lý các KCN hoặc UBND tỉnh lập Báo cáo thẩm tra trình Thủ tướng Chính phủ quyết định về chủ trương đầu tư.
- Trong thời hạn 07 ngày làm việc kể từ khi nhận được báo cáo thẩm tra trình Thủ tướng Chính phủ của UBND tỉnh hoặc Ban Quản lý KCN, Văn phòng Chính phủ thông báo bằng văn bản ý kiến của Thủ tướng Chính phủ về dự án đầu tư.
- Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được ý kiến chấp thuận của Thủ tướng Chính phủ, Ban Quản lý các KCN hoặc UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư thuộc thẩm quyền theo quy định.
Giấy chứng nhận đầu tư được chuyển về Bộ phận “một cửa liên thông” để trả cho nhà đầu tư.
Trường hợp dự án đầu tư không được chấp thuận, Bộ phận “một cửa liên thông” gửi thông báo bằng văn bản cho nhà đầu tư, trong đó nêu rõ lý do.
Điều 8. Cấp giấy phép khắc dấu và đăng ký thuế (áp dụng đối với dự án đầu tư gắn với thành lập tổ chức kinh tế):
1. Thủ tục hồ sơ:
a) Hồ sơ cấp giấy phép khắc dấu: được quy định tại Thông tư liên tịch số 07/2002/TT-LT của Bộ Công an - Ban TCCB Chính phủ về quản lý và sử dụng con dấu, được niêm yết công khai tại Bộ phận “một cửa liên thông”.
b) Hồ sơ đăng ký thuế: được quy định tại Thông tư số 10/2006/TT-BTC của Bộ Tài chính hướng dẫn thi hành Quyết định 75/1998/QĐ-TTg của Thủ tướng Chính phủ, được niêm yết công khai tại Bộ phận “một cửa liên thông”.
2. Quy trình và thời hạn giải quyết: Không quá 07 ngày làm việc, cụ thể:
- Sau khi tiếp nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Bộ phận “một cửa liên thông” chuyển hồ sơ cho Công an tỉnh và Cục Thuế để thực hiện cấp giấy phép khắc đấu và đăng ký thuế.
- Trong thời hạn 04 ngày làm việc, Công an tỉnh thực hiện việc cấp giấy phép khắc dấu và chuyển lại cho Bộ phận “một cửa liên thông” trả cho nhà đầu tư.
- Trong thời hạn 03 ngày làm việc, Cục thuế thực hiện thủ tục đăng ký thuế và chuyển lại cho Bộ phận “một cửa liên thông” trả cho nhà đầu tư.
Điều 9. Giới thiệu địa điểm
1. Đối với dự án đầu tư trong KCN:
a) Thủ tục hồ sơ: Theo Điều 9 Quy định quản lý quy hoạch xây dựng và cấp phép xây dựng ban hành kèm theo Quyết định số 56/2006/QĐ-UBND ngày 18/8/2006 của UBND tỉnh Vĩnh Phúc, được niêm yết công khai tại Bộ phận “một cửa liên thông”.
b) Quy trình và thời hạn giải quyết: Không quá 07 ngày làm việc, cụ thể:
- Sau khi tiếp nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Bộ phận “một cửa liên thông” chuyển hồ sơ cho Bộ phận tiếp nhận của Ban quản lý các KCN.
- Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ khi nhận được hồ sơ hợp lệ, Ban Quản lý các KCN lập bản đồ quy hoạch địa điểm trình UBND tỉnh phê duyệt. Thời gian để UBND tỉnh ra Quyết định phê duyệt địa điểm là 02 ngày.
- Quyết định kèm theo bản đồ phê duyệt địa điểm được chuyển lại cho Bộ phận “một cửa liên thông” để trả cho nhà đầu tư. 
3. Đối với dự án đầu tư ngoài KCN:
+ Thủ tục hồ sơ: Theo Điều 9 Quy định quản lý quy hoạch xây dựng và cấp phép xây dựng ban hành kèm theo Quyết định số 56/2006/QĐ-UBND ngày 18/8/2006 của UBND tỉnh Vĩnh Phúc, được niêm yết công khai tại Bộ phận “một cửa liên thông”.
+ Quy trình và thời hạn giải quyết: Không quá 25 ngày làm việc, cụ thể:
- Sau khi tiếp nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Bộ phận “một cửa liên thông” chuyển hồ sơ cho Bộ phận tiếp nhận của Sở Xây dựng.
- Đối với khu vực xin giới thiệu địa điểm đã có quy hoạch xây dựng chi tiết tỷ lệ 1/500 được duyệt, trong thời hạn 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Xây dựng trình UBND tỉnh ra quyết định phê duyệt địa điểm. 
- Đối với khu vực xin giới thiệu địa điểm chưa có quy hoạch xây dựng chi tiết tỷ lệ 1/500 được duyệt hoặc chưa có khảo sát địa hình, trong thời hạn 18 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Xây dựng trình UBND tỉnh ra quyết định phê duyệt địa điểm.
- Trước khi UBND tỉnh ra quyết định phê duyệt địa điểm, hồ sơ được Sở Xây dựng chuyển cho Bộ phận “một cửa liên thông” lấy xác nhận của chính quyền địa phương (huyện, xã), thực hiện trong thời hạn 03 ngày làm việc.
- Trong thời hạn 03 ngày làm việc, UBND tỉnh ra quyết định phê duyệt địa điểm.
Quyết định kèm theo bản đồ phê duyệt địa điểm được chuyển lại cho Bộ phận “một cửa liên thông” để trả cho nhà đầu tư.
Điều 10. Thu hồi và giao đất, cho thuê đất:
+ Thủ tục hồ sơ: Quy định tại Nghị định 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004, Nghị định 17/2006/NĐ-CP ngày 27/01/2006 của Chính phủ, được niêm yết công khai tại Bộ phận “một cửa liên thông”.
+ Quy trình và thời hạn giải quyết: Không quá 18 ngày làm việc, cụ thể:
- Sau khi tiếp nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Bộ phận “một cửa liên thông” chuyển hồ sơ cho Bộ phận tiếp nhận của Sở Tài nguyên và Môi trường.
- Trong thời hạn 15 ngày làm việc sau khi nhận được hồ sơ hợp lệ, Sở Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm thực hiện các thủ tục hành chính theo thẩm quyền để trình UBND tỉnh ra quyết định thu hồi giao đất, cho thuê đất.
- Trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ khi nhận được văn bản của Sở Tài nguyên và Môi trường, UBND tỉnh ra quyết định thu hồi giao đất, cho thuê đất.
- Sau khi được UBND tỉnh phê duyệt, Sở Tài nguyên và Môi trường chỉ đạo giao đất tại thực địa, ký hợp đồng thuê đất, trình UBND tỉnh cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho nhà đầu tư. 
Đối với đất chưa giải phóng mặt bằng, Bộ phận “một cửa liên thông” có trách nhiệm phối hợp với các cơ quan liên quan (Sở Tài nguyên và Môi trường, Sở Tài chính và Hội đồng đền bù huyện, thành, thị) hỗ trợ nhà đầu tư hoàn thành giải phóng mặt bằng trước khi thực hiện thủ tục thu hồi giao đất.
Điều 11. Cấp chứng chỉ quy hoạch và Giấy phép xây dựng: 
Nhà đầu tư đến Bộ phận “một cửa liên thông” để thực hiện các thủ tục về xây dựng như sau:
1. Cấp chứng chỉ quy hoạch xây dựng:
a) Thủ tục hồ sơ: Theo Điều 9 Quy định quản lý quy hoạch xây dựng và cấp phép xây dựng ban hành kèm theo Quyết định số 56/2006/QĐ-UBND ngày 18/8/2006 của UBND tỉnh Vĩnh Phúc, được niêm yết công khai tại Bộ phận “một cửa liên thông”.
b) Quy trình và thời hạn giải quyết: Không quá 10 ngày, cụ thể:
- Sau khi tiếp nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Bộ phận “một cửa liên thông” chuyển hồ sơ cấp Chứng chỉ quy hoạch XD cho Bộ phận tiếp nhận của Ban quản lý các KCN (đối với dự án đầu tư trong KCN) hoặc Bộ phận tiếp nhận của Sở Xây dựng (đối với các dự án đầu tư ngoài KCN).
- Trong thời hạn 07 ngày làm việc, Ban Quản lý KCN thực hiện cấp Chứng chỉ quy hoạch XD (Đối với dự án đầu tư trong KCN) và chuyển kết quả cho Bộ phận “một cửa liên thông” để trả cho nhà đầu tư.
- Trong thời hạn 10 ngày làm việc, hoặc Sở Xây dựng thực hiện cấp Chứng chỉ quy hoạch XD (Đối với dự án đầu tư ngoài KCN) và chuyển kết quả cho Bộ phận “một cửa liên thông” để trả cho nhà đầu tư.
2. Cấp Giấy phép xây dựng:
a) Thủ tục hồ sơ: Theo Điều 13 Quy định quản lý quy hoạch xây dựng và cấp phép xây dựng ban hành kèm theo Quyết định số 56/2006/QĐ-UBND ngày 18/8/2006 của UBND tỉnh Vĩnh Phúc, được niêm yết công khai tại Bộ phận “một cửa liên thông”.
b) Quy trình và thời hạn giải quyết: Không quá 15 ngày làm việc, cụ thể:
- Sau khi tiếp nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Bộ phận “một cửa liên thông” chuyển hồ sơ xin cấp phép xây dựng cho Bộ phận tiếp nhận của Ban quản lý các KCN (đối với dự án đầu tư trong KCN) hoặc Bộ phận tiếp nhận của Sở Xây dựng (đối với các dự án đầu tư ngoài KCN).
- Trong thời hạn 15 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Xây dựng (hoặc Ban Quản lý KCN) thực hiện cấp Giấy phép xây dựng cho nhà đầu tư và chuyển Bộ phận “một cửa liên thông” để trả cho nhà đầu tư.
Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ hoặc chưa đúng theo quy định, Cơ quan cấp Giấy phép xây dựng có văn bản giải thích, hướng dẫn nhà đầu tư bổ sung hồ sơ trong thời hạn 05 ngày. Thời gian hoàn chỉnh hồ sơ của nhà đầu tư không tính vào thời gian cấp Giấy phép xây dựng.
Chương IV
TỔ CHỨC THỰC HIỆN 
Điều 12. Trách nhiệm của các cơ quan nhà nước:
1. Ban Quản lý các khu công nghiệp:
a) Chủ trì, phối hợp với các cơ quan liên quan xây dựng quy chế hoạt động của Bộ phận “một cửa liên thông” để tiếp nhận hồ sơ, giải quyết các thủ tục và trả kết quả cho nhà đầu tư; Tổ chức triển khai hoạt động của Bộ phận “một cửa liên thông” bắt đầu từ ngày 01/7/2007.
b) Bố trí công chức làm việc bảo đảm tiêu chuẩn quy định, có phẩm chất và năng lực, có kỹ năng giao tiếp với nhà đầu tư, đáp ứng yêu cầu tiếp nhận, giải quyết công việc theo quy định; Phân công 01 Phó trưởng Ban trực tiếp phụ trách Bộ phận “một cửa liên thông”.
c) Bố trí địa điểm, cơ sở vật chất, trang thiết bị để đáp ứng điều kiện hoạt động của Bộ phận “một cửa liên thông”.
2. Sở Nội vụ:
a) Chủ trì phối hợp với các cơ quan liên quan trình UBND tỉnh quyết định thành lập Bộ phận “một cửa liên thông” trong giải quyết các thủ tục đầu tư.
b) Chủ trì hướng dẫn, theo dõi, đôn đốc, kiểm tra việc thực hiện cơ chế “một cửa liên thông” trong các lĩnh vực, báo cáo UBND tỉnh và Ban chỉ đạo CCHC tỉnh xử lý kịp thời các vướng mắc phát sinh trong quá trình thực hiện.
c) Tổ chức các hình thức thông báo, tuyên truyền rộng rãi về chủ trương và các quy định của UBND tỉnh về thực hiện cơ chế “một cửa liên thông” trong giải quyết các thủ tục đầu tư.
3. Sở Tài chính: Chủ trì phối hợp với Ban Quản lý các Khu công nghiệp thẩm định dự toán kinh phí, mua sắm trang bị phục vụ thực hiện cơ chế “một cửa liên thông” trong giải quyết các thủ tục đầu tư, trình UBND tỉnh xem xét, quyết định.
4. Các sở, ngành: Xây dựng, Tài nguyên và Môi trường, Tài chính, Công an, Cục thuế, Ban Quản lý các KCN; có trách nhiệm rà soát quy trình, hồ sơ thủ tục hành chính, thời gian giải quyết, phí và lệ phí (nếu có) và thực hiện niêm yết công khai các nội dung trên tại Bộ phận “một cửa liên thông” và tại đơn vị đối với các thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết nêu tại Quy định này.
5. UBND cấp huyện thực hiện các nhiệm vụ về đất đai theo thẩm quyền được quy định tại Điều 130 Nghị định 181/2004/NĐ-CP của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai.
Chương V
ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
Điều 13. Trách nhiệm thi hành
1. Chánh văn phòng UBND tỉnh, Thủ trưởng các sở, ban, ngành, Chủ tịch UBND các huyện, thành, thị và các nhà đầu tư chịu trách nhiệm thi hành Quy định này.
2. Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu có vướng mắc phát sinh, các sở, ban, ngành, nhà đầu tư kịp thời báo cáo UBND tỉnh xem xét, điều chỉnh, bổ sung cho phù hợp.
Điều 14. Khen thưởng, kỷ luật
1. Chủ tịch UBND tỉnh xét khen thưởng định kỳ (hằng năm) hoặc đột xuất các tổ chức, cá nhân thực hiện tốt nhiệm vụ đã được phân công theo Quy định này.
2. Các tổ chức, cá nhân thiếu trách nhiệm, cản trở việc tổ chức thực hiện, gây khó khăn, phiền hà, sách nhiễu hoặc chậm trễ trong thực hiện Quy định này sẽ bị xem xét, xử lý theo quy định của pháp luật.
