23740

CONG BAO/S6 440 + 441/07-7-2007/VBQPPL/QD-BGDDT/834

BO GIAO DUC VA
DAO TAO

S6: 31/2007/Qb-BGDDT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Ddc lap - Tu do - Hanh phic

Ha Ndi, ngay 04 thang 6 nam 2007

QUYET PINH
ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cta trung tdm ngoai ngir - tin hoc

BO TRUONG BO GIAO DUC VA PAO TAO

Can cir Ludt giao duc ngay 14 thang
6 nam 2005;

Cén cir Nghi dinh sé 86/2002/ND-CP
ngay 05 thang 11 nam 2002 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyén
han va co cdu 16 chire cia Bé, co quan
ngang Bo,

Cén cir Nghi dinh sé6 85/2003/ND-CP
ngay 18 thang 7 nam 2003 cua Chinh
phu quy dinh chuc nang, nhiem vu, quyén
han va co cdu 16 chire cia Bo Gido duc
va Pao tao;

Can cir Nghi dinh sé 75/2006/NP-CP
ngay 02 thang 8 nam 2006 cua Chinh
phit quy dinh chi tiét va hwong dan thi
hanh mét sé diéu cia Ludt gido duc,

Theo de nghi cua Vu truong Vu Gido
duc thuong xuyén,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét

dinh nay Quy ché t6 chic va hoat don

cua trung tdm ngoai ngu - tin hoc.

huVienPhﬁﬁLuat.com

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lut

wvme

sau 15 ngay, ké tir ngay dang Céng bao
Cac quy dinh trude day trai voi Quy

dinh nay déu bai bo.

$4.8.3845 &64 £

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Chanh Vaﬁ?
phong, Vu truong Vu Gido duc thuo*ng
xuyén, Thu trudng cac don vi thubc B&
Giao duc va Pao tao, Chu tich Uy bag
nhan dan tinh, thanh phé truc thude Trung
vong, Giam déc so gido duc va dao tao,
Giam dbc cic dai hoc, hoc vién, Hiéu
trudng cac truong dai hoc, cao ding chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. BO TRUONG
THU TRUONG

Nguyén Vian Vong
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QUY CHE
té chirc va hoat dong cta trung tim ngoai ngir - tin hoc
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 31/2007/QD-BGDDT
ngay 04 thang 6 nam 2007 cua Bo truong
B¢ Gido duc va Pao tao)

Chuong [
QUY bINH CHUNG

. A " .« A » - -
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi

turong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh td chirc va
hoat dong cua trung tdm ngoai ngif - tin
hoc vé td chirc va quan ly; hoat dong
gido duc; gido vién; hoc vién; co so vat
chét, tai chinh; thanh tra, kiém tra, khen

thudng va xir ly vi pham.

2. Quy ché nay ap dung cho céac trung
tim ngeai ngir - tin hoc bao gdm: trung
tAm ngoai ngit; trung tdm tin hoc; trung
tAm ngoai ngir - tin hoc (sau day goi

chung 1 trung tdm ngoai ngir - tin hoc).

Céc trung tdm ngoai ngir - tin hoc cua
nudc ngoai md tai Viét Nam hodc do phia
Viét Nam lién két voi bén nudc ngoai
thanh 14p theo cac quy dinh hién hanh
ctiia Nha nudc khong thude ddi tugng ap

dung cua Quy ché nay.

Piéu 2. Vi tri clia trung tam ngoai

ngur - tin hoc

Trung tim ngoai ngit - tin hoc 1a loai
hinh trung tdm gido duc thuong xuyén
chuyén v¢é dao tao, bdi dudng ngoai ngir,
tin hoc cua hé thdng gido duc qudc dan.
Trung tim ngoai ngir - tin hoc ¢o tu céclg

» . . =
phap nhéan, c6 con dau, co tai khoan

4]

- A =
riéng. =
A . : =
Pieu 3. Chirc nang cua trung taig
ngoai ngur - tin hoc E

1. Trung tdm ngoai ngtr - tin hoc co
chirc nang dao tao, boi dudng ngoai ng§
thuc hanh va tin hoc rng dung theo hing
thirc vira lam vira hoc, hoc tir xa, tu ho%

c6 hudng dan.

oft = T

2. Cac hinh thirc hoc tap cua trung
tdm ngoai ngir - tin hoc rat da dang, linh
hoat, mang tinh xa hdi hoa cao, dich vu
thuan lgi, nham gép phan ning cao dan
tri, ning cao trinh dé hiéu biét, ky nang
str dung ngoai ngit, tin hoc cho moi tAng
l6p nhan dan, dap g nhu cAu ning cao
chat lugng n guf‘m nhan luc cho su nghiép

cong nghiép hoa, hién dai hoa dat nudce.

Piéu 4. Nhiém vu cua trung tdm ngoai

ngtr - tin hoc
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|. Diéu tra nhu cau hoc tap ngoai ngi,
tin hoc, cong nghé théng tin - truyén
thong trén dia ban, trén co so dd dé xuat
vO1 co quan quan ly cé‘ip trén ké hoach mo
lop dao tao, bdi dudng, dap ing nhu cau

cua nguot hoc.

2. T6 chire thue hién cédc chuong trinh

gido duc:

a) Chuong trinh ngoai ngtr trinh d6 A,
B, C;

b) Chuong trinh tin hoc (rng dung trinh
do A, B, C;

¢) Chuong trinh giao duc thuong
xuyén ung dung cong nghé thong tin -

truyén thong;

d) Cac chuong trinh boi dudng ngoai
ngit, tin hoc khic dap trng nhu ciu cla

nguoi hoc;

d) T6 chirc cac 16p boi dudng nham
nang cao trinh do ngoai ngtr, tin hoc,
cong nghé thong tin - truyén théng cho
giao vién cua trung tdm va cac co s& giao

duc khac trén dia ban khi cé nhu cau.

3. Thuc hién cac cong viéc khac co
lién quan dén ngoai nglr nhu bién dich,
phién dich hoac lién quan dén tin hoc

nhu 1ap trinh, cai dat phan mém.

4. T chure kiém tra, cap ching chi

cho cac hoc vién cua trung tam da hoan

thanh chuong trinh theo quy dinh cua B6

(Giao duc va Dao tao.

5. Lién két vdi cac trung tdm, cdc co
s& ngoai ngir - tin hoc khac td chirc dao
tao, boi dudng, kiém tra va cap ching
chi ngoai ngir, tin hoc, cong nghé thong

tin truyén thong.
6. Nghién ctu, téng két, rat kinh
nghiém vé to chirc va hoat ddng cua trung

- s - z 5 g
tim, nham nang cao chat lugng dao taog

A

boi dudng ngoai ngir, tin hoc, cdng nghe

théng tin - truyén thong.

¢

4-8-3845 ?684 * www. FhuVienPha

Piéu 5. Tén cua trung tdm ngoai ng

tin hoc

. Viéc dat tén cua trung tam ngo

ngir - tin hoc theo quy dinh nhu sau:

a) Déi voi cac trung tam day ngoa

ngtr hodc day tin hoc:

Trung tam ngoai ngir (hoac tin hoc)

awSoft + Tel?

tén riéng.

b) Péi voi trung tim day ngoai ngit va

tin hoc:

Trung tam ngoai ngir - tin hoc + tén
riéng.

2. Tén cua trung tdm dugc ghi trén
quyét dinh thanh 1dp trung tdm, con diu,
bién hiéu va cac gidy t& giao dich cua

trung tam.
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Chuong 11
TO CHUC VA QUAN LY TRUNG
TAM NGOAI NGU - TIN HOC

Piéu 6. Quan ly trung tim ngoai

ngir - tin hoc

1. S& giao duc va dao tao quan ly cac

trung tdm ngoai ngir - tin hoc sau:

a) Trung tim ngoai ngir - tin hoc do s¢

giao duc va dao tao thanh lap;

b) Trung tdm ngoai ngir - tin hoc thudc
cac truong trung cip chuyén nghiép co

tru s& dong tai dia phuong;

¢) Trung tim ngoai ngtr - tin hoc thudc
cac bd, ban, nganh, céc to chirc xa hdi, to
chirc xa hoi - nghé nghiép co tru so dong

tai dia phuong.

2. Cac dai hoc, truong dai hoc, hoc
vién (sau ddy goi chung la truong dai
hoc) va cac trudmg cao ding quan ly cac
trung tdm ngoai ngtr - tin hoc do don vi

minh thanh lap.

Piéu 7. Noi dung quan 1y trung tam

ngoai ngtr - tin hoc

Cic s¢ gido duc va dao tao, cac truong
dai hoc va céac trudong cao ding (sau diy
goi chung la co quan quan ly truc tiép)
thuc hién ndi dung quan ly déi véi céc

trung tim ngoai ngir - tin hoc nhu sau:

1. Co quan quan ly truc tiép chiu trach
nhiém quan 1y vé to chirc va hoat dong
clla cdc trung tdm ngoai ngir - tin hoc
thudc pham vi phan cap quan ly quy dinh

tai Diéu 6 cua Quy ché nay.

2. Cac sa gido duc va dao tao chiu trach
nhiém kiém tra, giam sat hoat dong, cac
diéu kién dam bao chat lugng dao tao,
boi dudng cua cac trung tdm, chi nhanh

trung tam ngoai nglr - tin hoc cua cac

om

trudmg dai hoc, cao dang mo ngoai co s

cua truong.

hu:R/ienPhalegt.c

Pidu 8. Piéu kién thanh lap trung ta

ngoai ngir - tin hoc

Trung tdm ngoai ngir - tin hoc dlrc

thanh 1dp khi ¢6 du cac diéu kién sau

8-3845 66&3 * www.T

1. C6 ngudn tuyén sinh thuong xuyén

on dinh.

* Tel: +54-

2. C6 ddi ngi can bd quan ly theo qu%
dinh tai Di¢u 14, Dic¢u 16 cua Quy cheé:
nay. S

3. Co6 ddi ngii gido vién du tidu chuan
quy dinh tai Diéu 26 cia Quy ché nay,
du kha nang giang day, dam bao cho cac
l6p hoat dong lién tuc, ding lich trinh
cua khoa hoc.

4. Co du van phong, phong hoc, ban
ghé, phong hoc tiéng, phong vi tinh véi

cac trang thiét bi hoc tap dap ung yéu cau
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vé diéu kién thuc hién ndi dung, chuong
trinh giang day phan 1y thuyét va thuc
hanh cua hoc vién.

5. Cé ngudn tai chinh tdi thiéu du dé
chi cho cac hoat dong thudng xuyén cua
Trung ram trong nam diu tién.

6. Co day du cac diéu kién theo quy
dinh vé phong chay, nd, vé sinh moi

truong, y té va an ninh cua trung tam.

Diéu 9. Ho so thanh lap trung tdm

ngoai ngir - tin hoc

Ho so thanh ldp trung tAm ngoai ngir -

tin hoc bao gém:
1. Td trinh xin thanh 1dp trung tam.

2. D& an thanh lap trung tim gom cdc

ndi dung sau:

a) Muc dich, yéu cau thanh ldp trung
tam;

b) Tén trung tam, dia chi, sb dién thoai,

Email, Fax;

¢) Du kién cac chuong trinh giang
day, quy mé hoc vién trong nam dau va

ba nam tiép theo;

d) Ban thuyét minh vé cac diéu kién
thanh 1ap trung tam, trong do phai co6 van
ban chirng minh vé quyén s hiru (hodc
Hop déng thué) dit, nha, co s& vat chat,

trang thiét bi lam viéc cua van phong;

I6p hoc, phong thuc hanh va nguodn tai
chinh dap tng dugc yéu cau theo quy

dinh tai1 Diéu 8 cua Quy ché nay;

d) Danh sach trich ngang déi ngt can
bd quan ly va gido vién co hiru, thinh
giang (ho tén, nam sinh, trinh do chuyén
mon, chuyén nganh dao tao, chuc vy

hién tai, co quan cong tac);

e) Ban thong ké vé co so vt chat,

Im

phong hoc, phong thuc hanh va cac trang

thiét bi, phuong tién, hoc lidu.

3. So yéu ly lich ctia ngudi du ki

(L]
huVir&lPhapLua

lam giam ddc trung tam.,

4. Ban sao van bang, ching chi_cu

4 Byww. T

doi ngil cn bo quan ly va gido vién.
Piéu 10. Thu tuc thanh lap trung i

ngoai ngir - tin hoc

el: +84—85JS45 668

. ey g .k ~ -
1. S& gido duc va dao tao tiép nhén ho
S
=

t

so xin thanh lap trung tdm ngoai ngu
tin hoc thudc tinh, thanh phd; trung tﬁxﬁ
ngoai ngir - tin hoc thudc cac co s¢ giao
duc nghé nghiép, cac truong dao tao, boi
dudng, nghiép vu cua cac bd, ban, nganh,
cac 1o chire chinh tri - xa hoi, t6 chire xa
hoi, to chirc xa hoi - nghé nghi€p co tru
so dong tai dia phuong.

Trong vong 30 ngay lam viéc ké tr
ngay tiép nhan hé so hop 1€, s¢ gido duc

va dao tao td chirc tham dinh ho so va



CONG BAO/SH 440 + 441/07-7-2007/VBQPPL/QD-BGDDT/834 ~

23745

diéu kién thuc té, néu du diéu kién quy
dinh tai Diéu 8 cua Quy ché nay thi trinh
Chu tich UBND cép tinh hoic giam ddc
so giao duc va dao tao theo su uy quyén
Chu tich UBND cép tinh ra quyét dinh

thanh ldp trung tam.

2. Phong (Ban) Té chirc cua truong
dai hoc, cao dfmg tiép nhan ho so dé
nghi thanh lap trung tdm ngoai ngl - tin
hoc thudc truong. Trong vong 30 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so hop
I&, Phong t6 chirc tham dinh hé so va
diéu kién thuc té, néu du diéu kién quy
dinh tai Diéu 8 cua Quy ché nay thi trinh
Hiéu trudng truong ra quyét dinh thanh
lap. Trung tdm ngoai ngtr - tin hoc thudc
truong dai hoc, cao dang chi mo 16p &
trong dia diém cua truong, néu mo 16p
& ngoai dia diém cua truong thi phai
dang ky hoat dong vdi s¢ giao duc va
dao tao so tai va chiu su kiém tra, giam
sat cua so.

Pi¢u 11. Chi nhinh cua trung tim

ngoai ngir - tin hoc

I. Néu duoc su ddng y ciia co quan
ra quyét dinh thanh 13p, trung tdm ngoai
ngir - tin hoc ¢cé thé md thém chi nhanh.
Chi nhanh chi 1a noi dat Iép cua trung
tdm, moi hoat dong cua chi nhanh (nhu

chuong trinh, ké hoach giang day, diéu

phéi gido vién, td chic kiém tra, cap
chirng chi...) déu chiu su quan ly, chi dao

cua Giam doc trung tam.

2. Viéc thanh lap chi nhanh cua trung
tam thudc truong dai hoc, cao dz’ing dat
& ngoai dia diém cua truong phai duge
su Chz"ip thuan cua so giao duc va dao tao
SO tal.

Piéu 12. Tham quyén dinh chi hoat
dong, sat nhap, chia tach, giai thé trungg
tdm ngoal ngir - tin hoc

1. Trung tdm ngoai ngt - tin hoc hoat
dong kém hiéu qua, hodc c6d sai pham=
nghiém trong thi co thé bi tam thoi dinh

chi hoat dong dé cung ¢o hodc bi giai fhc
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Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02
+
thang 8 nam 2006 cua Chinh phu Quyz

8 3845 6684 * www ThuVienPhapLua

dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot’

s0 diéu cua Ludt gido duc.

awSofi

2. Co quan ra quyét dinh thanh lap
trung tam ngoai ngir - tin hoc ¢o thdm
quyén ra quyét dinh dinh chi hoat dong,
sat nhap, chia tach, giai thé trung tim

ngoai ngir - tin hoc.

Pién 13. Co cau té chic cua trung tam
ngoai ngur - tin hoc

1. Co c4u to chirc cua trung tam ngoai

ngir - tin hoc gom co6: giam doc; 1 dén 2



23746

CONG BAO/Sé 440 + 441/07-7-2007/VBQPPL/QD-BGDDT/834

pho giam ddc; cac t6 gido vién; td (hodc
phong) chuyén mon, nghiép vu; cac hoi
dong tu van nhu hdi dong thi dua, khen

thuong, ky luat; hoi déng khoa hoc.

2. Chtrc ndng, nhiém vu, co ciu td chic
cuia cac to0 giao vién; to (hoac phong)
chuyén mon, nghiép vu; cac hoi doéng tu

van do giam ddc trung tim quy dinh.

Pi¢u 14. Giam déc trung tim ngoai

ngu - tin hoc

1. Giam dbc trung tdm ngoai ngir - tin
hoc la ngudi diéu hanh toan bo hoat dong
cua trung tam va chiu trach nhiém truédce
phap ludt va truéc co quan quan ly cip

trén vé moi hoat dong cua trung tam.

2. Giam ddc trung tim phai la ngudi co
phé‘lm chét chinh tri, dao dirc tét, ¢ nang
luc quan ly, da tét nghi€p trinh dé dai
hoc ngoai ngir hoac tin hoc, da hoat dong

trong nganh giao duc it nhat 3 nam.

3. Chu tich UBND cip tinh hodc giam
dbc so gido duc va dao tao theo ty quyén
ciia Chu tich UBND cdp tinh bé nhiém
giam déc trung tim ngoai ngir - tin hoc
thudc s quan ly; Hiéu truong truong dai
hoc, cao dang bé nhiém giam dbc trung
tim ngoai ngir - tin hoc thudc truong
quan ly. Nhiém ky cua giam déc trung

tam ngoai ngir - tin hoc la 5 nam.

Ty - n A "
Diéu 15. Nhi¢m vu, quyén han cua

giam doc trung tim

. Lap ké hoach, t6 chirc thuc hién,
giam sat, danh gia két qua thuc hién cac

nhiém vu cua trung tam.

2.Bd nhiém cac to truong (hoac trudng

cac phong) chuyén mon, nghiép vu.

3. Quan ly gido vién, can bd, cong

nhan vién cua trung tam.
4. Tiép nhan va quan ly hoc vién.

5. Quan ly co s& vat chat va tai san cu

1enﬁlapLuat.com

trung tam, quan ly tai chinh; quyét din

i

thu, chi va phan phaéi cac thanh qua hoa

dong cua trung tam theo quy dinh.

6684 * ww@tT

6. Ky ching chi xac nhan két qua hb%
tap cta hoc vién theo tham quyén do Bé:
T

Giao duc va Pao tao quy dinh.

Tel: +8

7. Puoc theo hoc cac [6p chuyén m(“)ni
e
nghiép vu ndng cao trinh d§ va duo&

hwong cac ché do theo quy dinh. E

Piéu 16. Pho giam doc trung tim

I. Phé giam déc trung tam la nguoi
gitp viéc cho giam dbc trung tam.

2. Pho giam doc phai la ngudi co pham
chét chinh tri, dao dirc tdt, cé nang luc
quan ly, da tot nghi¢p trinh d6 dai hoc

hoac cao dang.

3. Giam doéc so giao duc va dao tao;
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Hiéu trudng truong dai hoc, cao dang ra
quyét dinh b6 nhiém pho giam ddc trung
tam (thudc quyén quan ly ciia minh) theo
dé nghi cua giam doc trung tim. Nhiém
ky cua phd giam déc trung tim theo

nhiém ky ctia giam déc trung tam.

Pic¢u 17. Nhiém wvu, quyén han cua
phé giam dbc trung tim

1. Gidp gidm ddc trung tdm quan 1y va
diéu hanh cac hoat dong cta trung tam:;
truc tiép phu trach mot s$H linh vuc cong
tac theo su phin céng cua giam dbc va

g1ai quyét cong viéc do giam doc giao.

2. Khi giai quyét cong viée duge gidm
dbc giao, pho giam doc thay mat giam
doc va chiu trach nhiém trude giam déc

veé két qua cong viéc duoc giao.

3. Buoc theo hoc cac 1dp chuyén mon,
nghiép vu nang cao trinh d¢ va dugc

hudng cac ché do theo quy dinh.

Diéu 18. T6 chirc Pang Cong san Viét

Nam va cac to chirc doan thé

1. Té chic Pang Cong san Viét Nam
trong trung tdm ngoai ngtr - tin hoc dugc
thanh 1ap va hoat dong theo Diéu 1é
Déng, trong khudn khé cua Hién phap

va Phap luat.

2. Cac doan thé, té6 chie xa hoi tron g

trung tam dugc thanh lap cé trach nhiém

g6p phan thuc hién t6t cac nhiém vu cia
trung tdm va hoat dong theo quy dinh

cua phap luat.

Chuong III
HOAT DONG CUA TRUNG TAM
NGOAI NGU - TIN HOC

Diéu 19. Chuong trinh giang day, hinh
thirc hoc tap
1. Chuong trinh giang day ¢ cac trun

tam ngoai ngir - tin hoc la cac chuon

Th%enﬁlapLuat.c

trinh quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 cu
Quy ché nay.

6684 * wwit

2. Pidu kién, thu tuc dang ky tb chire;
s

. = z . .2 . "P

dao tao, bdi dudng, té chirc kiém trag
X , . 8 e o
cap chirng chi cac chuong trinh gido du%

thuong xuyén tai trung tadm phai thuc

)
hién theo quy dinh cua Bd Gido duc v
Pao tao. E

3. Cac hinh thirc hoc tap bao gém:
vira lam vira hoc (tap trung dinh ky,
hoc ngoai gio lam viéc), hoc tur xa, tur
hoc cé hudng din hodc két hop giira

cac hinh thirc.

4. Can cir vao cac chuong trinh gidang
day va hinh thirc hoc tdp, trung tam xay
dung ké hoach hoc tap toan khoa, thn

gian biéu cu thé cho timg 16p hoc va
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cong bé cdng khai cho hoc vién trudc

khi khai giang.

Dicu 20. Tuyén sinh va td chuc lop

hoc

1. Tt ca cong dan Viét Nam va cong
dan nudc ngoai sinh song hop phép tai
Viét Nam c6 du diéu kién tham gia mot
trong nhirng khoéa hoc cta trung tim déu

dugc nhan vao hoc.

2. Hoc vién hoc tdp tai trung tam
ngoai ngir - tin hoc dugc té chirc theo
I6p hoc. Trudce khi khai giang méi khoa
hoc, trung tim c6 thé t chic kiém tra
trinh 49 dau vao dé xép 16p cho phu hop.
Mbi 16p ngoai ngir, tin hoc bd tri khong

qua 40 hoc vién.

3. Madi 1ép hoc ¢6 mdt gido vién chu
nhiém; c6 1op trudéng, mot hoac hai lop
pho do tap thé 1op bau ra dé t6 chirc tu
quan sinh hoat 1&p, gitr mdi quan hé giira

hoc vién vaéi trung tam.
Piéu 21. Giso trinh va tai liéu hoc tap

Trung tdm ngoai ngtr - tin hoc st dung
giao trinh, tai licu hoc tap theo quy dinh
cua BO Giao duc va Pao tao va cac tai
liéu riéng cua trung tam néu duoc co

quan quan ly dong y.

Piéu 22. T6 chirc kiém tra, cap chimg
chi

1. Sau khi hoan thanh chuong trinh
cia moi khoa hoc, trung tim té chirc
kiém tra, cap chirmng chi cho hoc vién.

2. Viée td chire kiém tra, cap chimg
chi cua trung tidm phai thuc hién theo
quy dinh cua B6 Giao duc va DPao tao.

Piéu 23. Pao tao, bdi dudng can bg,

£140 vién

M

1. Hang ndm trung tdm phai to6 chu
cic 16p dao tao, bdi dudng nang ca
trinh d6 chuyén mon, nghiép vu cho ca

bg, gido vién cua minh.

. ThuVienPRapLit.co

2. Viéc dao tao, boi dudng can bd gié<§
vién cua trung tam con duoc thuce hlen
biang cach guri nguoi tham gia cac kho&

hoc do céc co quan quan ly hodc do cae

4

don vi khac td chire.

Diéu 24. Hop tic quéc té

oft = Tel: +8

1. Tuy theo diéu kién, kha nang, trung
tAm can tang cuong cong tac hop lac
quoc té dé phat trién, hoi nhap va nang
cao chat lugng dao tao, boi dudng cua

don vi minh.

2. Céac quan hé hop tac quéc té phai
tudn thu ciac quy dinh caa Nha nudc va

cua Bo Giao duc va DPao tao.
.« A ~ a ~ , \ - .
Diéu 25. Tong két cong tac va bao cdo

Ngoai viéc tong két bao cdo sau mdi
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ky t6 chirc thi, cdp chung chi theo quy
dinh, hang nam trung tam phai td chirc
tdng két, rat kinh nghiém vé to chic va
hoat déng, gui bao cao vé co quan quan
ly truc tiép dé theo déi, chi dao va téng
hop bao cdao véi Bo Gido duc va Dao

tao theo quy dinh.

Chuong IV
GIAO VIEN TRUNG TAM NGOALI
NGU - TIN HOC

Didu 26. Vi tri va chuin trinh do
chuyén moén cua gido vién

1. Gido vién cua trung tam ngoai ngu -
tin hoc 1a nguoi lam nhiém vu giang day,
hudng dan thuc hanh, gdm gido vién trong
bién ché nha nudc, gido vién co hitu, gido
vién hop dong, thinh giang (ké ca gido vién
nguoi nudc ngoai).

2. Gido vién cua trung tdm ngoai ngir -
tin hoc phai co trinh do cao dﬁng tra 1én
phu hop vdi chuong trinh duge phan cong
giang day.

Piéu 27. Nhiém vu ctia gido vién

1. Giang day theo dung muc tiéu,
ndéi dung, chuong trinh gido duc, ké
hoach day hoc; soan bai, chidm bai, 1én

l6p day du, ding gid; quan ly hoc vién

trong cac hoat dong do trung tam td
chirc; tham gia cac hoat dong cua t6

chuyén mon.

2. Thuc hién céac quyét dinh cta giam
déc; chiu su kiém tra cua giam déc va
cac cdp quan ly gido duc theo quy dinh;
thuc hién ndi quy cua trung tdm va cac

quy dinh cua Quy ché nay.

3. Giir gin pham chat, uy tin, danh dw
nha gido; doan két, gitp d& cac d('"}né?
nghiép; guong mau trude hoc vién, torE
trong nhan cach, d6i xir cong bang v:

bao vé cac quyén va lgi ich chinh dang

www B VR Phiah L

cua hoc vién.
. A A - .. . A
Piéu 28. Quyén cua gido vién

1. PBugc trung tdm tao diéu ki{én:'d

thue hién nhiém vu.

Tel: +84-873845 6684 *

2. Pugc theo hoc cac 16p dao tao«=
boi dudng vé chuyén moén, nghiép vﬁ
dé ning cao trinh d§ va dugce htrmg
moi quyén loi vé vt chét, tinh than;
duoc cham séc, bao vé sirc khoe theo
cac ché do, chinh sach quy dinh dbi voi

nha gido.

3. Puoc truc tiép hodc théng qua to
chirc cua minh tham gia quan ly trung
tam.

4. Puogc nghién ctru khoa hoc, tham

gia lao dong, san xuat, dich vu tu van,
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chuyén giao cong nghé o trong hoic
ngoai trung tdm néu dam bao hoan
thanh cac nhiém vu dugc trung tam

giao.

5. Bugc tham du cac cudc hop cia hoi
dong thi dua, khen thuong, ky luat khi
cac hoi dong nay giai quyét cac van dé
cé lién quan dén hoc vién cua 1ép minh

phu trach.

Diéu 29. Hanh vi ngdn ngit (mg xir,
trang phuc cua giao vién

1. Hanh vi, ngén ngir rng x1ir cua gido
vién phai mau muec, cd tac dung giao duc
dbi véi hoe vién.

2. Trang phuc cua giao vién phai chinh
té, gian di, phu hgp vai hoat dong su
pham.

. A » 1 . . ~ A ’o

Diéu 30. Cac hanh vi bi cAdm d61 voi
g1a0 vién

1. Xuyén tac nd1 dung gido duc.

2. Xtc pham danh du, nhan pham,

than thé cua hoc vién va dong nghiép.

3. Gian lan trong myén sinh, thi, kiém
tra; cd y danh gia sai két qua hoc tap cua
hoc vién; ép budc hoc vién hoc thém dé
thu tién va moi hanh vi tiéu cuc trong

giao duc.

4. Cac hanh vi vi pham phap luat
khac.

Chuong V
HOC VIEN TRUNG TAM NGOAI
NGU - TIN HOC

Piéu 31. Nhi€ém vu cua hoc vién trung
tdm ngoai ngir - tin hoc

. Hoc vién trung tdm ngoai ngir - tin
hoc 14 nhitng nguoi dang theo hoc mot
hay nhiéu churong trinh tai trung tam.

2. Hoc vién co nhirng nhiém vu sau:

a) Thuc hién ddy du cac yéu cédu v

hoc tap, thuc hanh do trung tim dé ra:

.ThuViefPhapLuat.com
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va cac quy dinh cua Quy ché nay;

¢) Gitr gin va bao v¢é tai san cua trun

~

tam;

oft + %; +84

W

d) Péng hoc phi day du va ding han. =

Diéu 32. Quyén loi caa hoc vién

1. Puge trung tim ton trong va déi xur
binh ding; duoc cung cip day du thong

tin vé viéc hoc tap cua minh.

2. Duoc chon chuong trinh, hinh
thire, dia diém hoc phu hop voi diéu
kién, kha nang cua hoc vién va cua trung
tam: duoc tao diéu kién dé chuyén doi

chuong trinh, hinh thirc, noi hoc tap néu
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cO nguyén vong va dugc noi chuyén dén
tiép nhan.

3. Tham gia céc doan thé, t6 chirc xa
hdi cua trung tdm theo quy dinh cua phap

luat.

4. Truc tiép hodc thong qua dai dién
hop phap dé bao vé quyén loi chinh
dang ctia minh va dé gop y vé ndi dung,
phuong phap giang day cting nhu cac

hoat dong khac cua trung tam.

5. Puoc du cac ky kiém tra lay chimg
chi, néu hoc hét chuong trinh va thuc
hién du cic yéu ciu vé kiém tra két qua
hoc tdp trong chuong trinh ma hoc vién

da hoc tai trung tam.

Piéu 33. Hanh vi, ngdn ngit img xIr,

trang phuc cua hoc vién

1. Hanh vi, ngén ngtr ng xur cua hoc
vién phai c6 van hoéa, phu hop voi dao
ddc va 161 song cua hira tudi.

2. Trang phuc cua hoc vién phai sach
s&, gon gang phu hop véi lira tudi, thuan
tién cho viéc hoc tdp va hoat dong tai
trung tam.

. A 4 5\ . - A A~ , .

Picu 34. Cac hanh vi bi cam doi voi
hoc vién

1. Xac pham danh du, nhan pham,
than thé cua gido vién, can bd cong nhan

vién va hoc vién khac cua trung tam.

2. Gian lan trong khi thi, kiém tra.

3. PBanh bac; vin chuyén, mua ban,
tang trir, s dung ma tay, vii khi, chét
chay no, cac loai héa chat déc hai, vin
hoa pham doi truy

4. Panh nhau, giy roi trat tu, an ninh

o noi hoc va o not cong cong.

5. Hat thudc, udng rugu, bia trong gid

hoc.

6. Cac hanh vi vi pham phap lua

khac.

Chuong VI
CO SO VAT CHAT, TAI CHINHs
CUA TRUNG TAM NGOAI |
NGU - TIN HOC

Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLit.com

Piéu 35. Co so vt chit cia trung tar

ngoai ngu - tin hoc

wSoft =

1. Trung tAm ngoai ngir - tin hoc phat
cd diy du co so vat chat: Van phong,
phong hoc, phong thuc hanh, thu vién,
trang thiét bi, phuong tién, hoc li¢u nhu
quy dinh tai khoan 4 Diéu 8 cuia Quy ché
nay, dap (g yéu ciu va diéu kién giang
day, hoc tap cua trung tam.

2. Trung tam ngoai ngir - tin hoc phai
c6d bién hiéu trung tam, bién hiéu trung

tam gdm nhitrng nd1 dung sau:
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- Phia trén bén trai: tén cua co quan
quan ly trye tiép cia trung tam;

- O gitra: tén trung tam;

- Phia dudi cung: Dia chi, so dién
thoai, sO0 Fax cua trung tam.

Diéu 36. Tai chinh cua trung tim ngoai
ngir - tin hoc

Ngudn tai chinh ctia trung tdm bao
gom:

1. Ngan sach nha nudc cap (néu co).

2. Hoc phi va cac khoan thu tir cac hop
dong dao tao, nghién ciru khoa hoc, tu
van, chuyé‘n giao cong nghé va cac hoat
dong khac.

3. Ngudn tai trg cia cdc co quan, to
chirc, ca nhan trong va ngoai nudc.

4. Cac nguon thu hop phap khac (néu
co).

Piéu 37. Sir dung nguén tai chinh

Nguén tai chinh cia trung tim ngoai
ngir - tin hoc dugc sir dung vao cac viéc
sau:

1. Cac hoat dong giao duc cua trung
tam.

2. Trang bi co s¢ vat chat, dd dung,
phuong tién, hoc li¢u.

3. Cac hoat ddong nghién ciru khoa

hoc.

4. Dao tao, bdi dudng can bd, gido

vién, cong nhan vién cua trung tam.
5. Chi thi dua, khen thuong.

6. Chi dau tu, phat trién gém: chi dau
tu xay dung co ban, mua sdm tai san co
dinh, trang thiét bi.

7. Cac khoan chi khac theo quy dinh

cua phap luat.

Piéu 38. Quan ly tai san, tai chinh

pﬁuat.com

1. Viéc quan ly tai san cua trung tar
ngoai ngir - tin hoc phai thuc hién the

quy dinh cua Nha nude. Moi thanh vid

3
ThVierPha

cua trung tam co trach nhiém gitr gin

WWW,

bao vé tai san cua trung tam.

-388% 6684 *

2. Viéc quan ly thu, chi tai chinh gu
trung tdm ngoai ngir - tin hoc phai tﬁz"ug
thco dung nhimg quy dinh cua Nhai:
nuée: chip hanh diy du cic ché do ké
toan, kiém toan, thong ké, bao céo dinﬁ
ky theo quy dinh. =

Chuong VII
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN
THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 39. Thanh tra, kiém tra
Trung tim ngoai ngir - tin hoc té chire
tu kiém tra, thanh tra va chiu su kiém

tra, thanh tra cua co quan quan ly quy
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dinh tai Diéu 7 cua Quy ché nay; chiu
sur kiém tra, thanh tra ciia Bd Gido duc
va Dao tao theo quy dinh tai Nghi dinh
56 85/2006/ND-CP ngay 18 thang 8 nam
2006 cua Chinh phu vé t6 chirc va hoat

dong cua Thanh tra gidao duc.
Piéu 40. Khen thuong

l. Trung tdm ngoai ngu - tin hoc, tap
thé cac don vi thudc trung tam ngoai
ngit - tin hoc thuc hién tét Quy ché nay,
cé nhiéu thanh tich déng gép cho su
phat trién va nang cao chat luong hoat
dong dao tao, boi dudng ngoai ngi, tin
hoc s€ duoc khen thuong thco quy dinh

cua Nha nudc.

2. Gido vién, can b, cong nhan vién
cua trung tdm ngoai ngir - tin hoc co
thanh tich s€ duoc khen thuong, duoc
tang danh hiéu thi dua va cac danh hiéu
cao quy khac theo quy dinh cua phap

luat.

3. Hoc vién trung tam ngoai ngir - tin
hoc c6 thanh tich trong hoc tdp va rén
luyén duoc trung tim va cac cip quan ly

gido duc khen thuong theo quy dinh.

Piéu 41. Xir 1y vi pham

1. Tap thé hodc ca nhan giao vién, can
bd, céng nhan vién cua trung tim ngoai
nglt - tin hoc vi pham Quy ché nay thi
tiy theo tinh chat va mirc dé vi pham ma
b1 xur ly ky luat, xir phat hanh chinh theo
quy dinh tai Nghi dinh sé 35/2005/ND-
CP ngay 17 thang 3 nam 2005 cua Chinh
phu vé viéc xu ly ky ludt can bg, cong
chirc va Nghi dinh s6 49/2005/ND-CE
ngdy 11 thang 4 nam 2005 cia Chinli
phu vé xtr phat hanh chinh trong linh vu‘%’
giao duc.

2. Hoc vién cua trung tam ngoai ngur

$4¢ wwww. ThuVie

tin hoc vi pham Quy ch¢ nay va cacuqu

56

dinh trong qua trinh hoc tap, rén luyé

tiy theo mire d6 niang nhe s& bi xir 1§k

8584

ludt theo cac hinh thirc sau:
a) Khién trach;

b) Canh cao, thong bio vé co quan ¢

aw9eft « Tel: +84

di hoc va gia dinh;

¢) Budc thoi hoc./.

KT. BO TRUONG
THU TRUONG

Nguyén Vin Vong



