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BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

BO LAO DONG - THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOI

S4: 15/2007/TT-BLDTBXH

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay 31 thang 8 nam 2007

THONG TU
huéng dan thwe hién Nghi dinh s6 86/2007/ND-CP ngay 28 thang 5 nim 2007

ctiia Chinh phu quy dinh quan ly lao dong va tién lwong trong cong ty triach
nhi¢m hitu han mét thanh vién do Nha nudéc sé hitu 100% von diéu 1

Can cir Nehi dinh s6 86/2007/ND-CP
ngay 28 thang 5 nam 2007 cua Chinh phu
quy dinh quan Iy lao dong va tien lirong
trong cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién do Nha nudc so hiu 100%

von diéu 1¢é, Bo Lao dong - Thuong binh

va Xa hoi huéng dan thue hién nhi sau:

I. PHAM VI DIEU CHINH VA
POI TUONG AP DUNG

Pham vi diéu chinh va dbi tuong ap
dung quan 1y lao dong va tién luong theo
Diéu 1 va Diéu 2 Nghi dinh s6 86/2007/
ND-CP dugc quy dinh cu thé nhu sau:

1. Pham vi di¢u chinh:

a) Cong ty trach nhiém htru han mot
thanh vién duoc chuyén doi tir cong ty

nha nude theo Nghi dinh s6 63/2001/

TnPhapLuat.com

ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2001, Nghi
dinh s6 145/2005/ND-CP ngay 21 thang
11 nam 2005 va Nghi dinh s6 95f2006/§
ND-CP ngay 08 thang 9 nam 2006 CEJEI‘;

Chinh phu;
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b) Cong ty trach nhiém htru han mc’jt:]:
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thanh vién do Nha nudc s htru 100%:
9]

von dicu 1é dugc thanh 1dp theo quy dinhH

cua Luat doanh nghiép.

awSoft -

2. D6i tuwong ap dung:

a) Ngudi lao dong lam viée theo ché
do hop déng lao dong quy dinh tai Nghi
dinh s6 44/2003/ND-CP ngay 09 thang 5
nim 2003 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh mot so dicu
cua BO luat lao dong veé hop dc"‘mg lao
dong;

b) Thanh vién chuyén trach, thanh

vién khong chuyén trach Ho1 dong thanh
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vién d6i véi cong ty cb co cau td chirc
theo mo hinh Hoi d6ng thanh vién (sau
day goi tat 1a thanh vién Hoi dong thanh
vién) hodc Chu tich cong ty chuyén trach,
Chu tich cong ty khong chuyén trach dbi
véi cong ty c6 co cdu td chirc theo mé
hinh Chu tich cong ty (sau ddy goi tit 1a
Chu tich cong ty);

c) Kiém soat vién chuyén trach, Kiém
soat vién khong chuyén trach (sau day
goi tit 1a Kiém soat vién);

d) Téng giam dbc, Giam dbc, Pho
Tong giam dbc, Phé Giam dbc, Ké toan
trudng, trir Tong giam déc, Giam déc,
Ph6 Téng giam dbc, Phoé Giam dbc, Ké
toan trudng lam viéc theo hop dong.

II. XEP LUGNG VA PHU
CAP LUONG

Viéc xép luong va phu cép luong theo
Piéu 3 Nghi dinh sé 86/2007/ND-CP
duoc quy dinh cu thé nhu sau:

1. Xép luong:

Cac d6i tuong quy dinh tai khoan 2,
muc I Théng tu nay duogc xép lwong
theo thang luong, bang luong ban hanh
kém theo Nghi dinh s 205/2004/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2004 cua Chinh
phti quy dinh hé théng thang lwrong, bang

luong va ché d§ phu cap luong trong
cong ty nha nudc, cu thé:

a) Coéng nhan, nhan vién trrc tiép san
xuit, kinh doanh, cin ¢t vao cOng viéc
dugc giao, tiéu chudn cép bac k¥ thuat
cong nhan dé xép tuong tmg vao bic cia
cac thang Ivong, bang luong phu hop vai
cong viéc dam nhan;

b) Vién chirc chuyén mon, nghiép vu
xép luong theo bang luong vién chirc
chuyén mén, nghiép vu; nhan vién thura
hanh, phuc vu xép luong theo bang luong
nhan vién thira hanh, phuc vu;

c) Vién chuc dang giir chirc vu Trudng

phong, Phé trudng phong va tuong
duong, Kiém sodt vién chuyén trach
xép luong theo bang luong chuyén mon,
nghiép vu theo diém b, khoan 1, muc II
Théng tu nay va duogc hudng phu cip
gitr chire vu Trudong phong, Pho truéng
phong theo hang cong ty, Kiém soat vién
chuyén trach huéng phu cép chirc vu
twong duong Trudng phong cong ty;

d) Téng giam dbc, Giam ddc, Phod
Téng giam dbc, Phé Giam dbc va Ké
toan truong xép lwong theo chic danh
tfrong Umg cia bang luvong Tong giam
doc, Giam déc, Phé Tong gidm ddc, Pho
Giam dbc, K& toan truoéng theo hang
cong ty duoc xép;

d) Chu tich Hoi ddng thanh vién
chuyén trach, Chu tich cong ty chuyén
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trach xép luong theo chirc danh Chu tich
Hoi dong quan tri cua bang luwong thanh
vién chuyén trach Hoi dong quan tri theo

hang cong ty duoc xép;

¢) Thanh vién chuyén trach Hoi dong
thanh vién xép luong theo chirc danh
thanh vién chuyén trach Hoi dong quan
tri cua bang luong thanh vién chuyén
trach Hoi dong quan tri theo hang cong

ty duogc xép;

Viéc chuyén xép luong do6i vai cdc
chtic danh quy dinh tai diém a, diém b,
diém ¢, diém d, diém d va diém ¢, khoan 1,
muc II cua Thong tu nay thuc hién theo

hudng din tai:

- Thong tu sd 01/2005/TT-BLDTBXH
ngay 05 thang 01 nam 2005 cua B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan
chuyén xép luong cii sang luong méi doi
v6i Tong giam ddc, Giam doc, Pho Tong
giam déc, Pho Giam dbe, Ké toan truong
va cong nhan, vién chirc, nhan vién trong

cac cong ty nha nuoc;

- Théng tu lién tich s6 02/2005/TTLT-
BLDTBXH-BNV ngay 05 thang 01 nam
2005 cua B Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi, Bo Nbi vu hudng dan chuyén
xép luong cii sang lwong mai doi voi
thanh vién chuyén trach Hoi dong quan
tri, thanh vién Ban kiém soat va vién

chire giup viéc Hoi dong quan tri trong

cac cong ty nha nudc theo Nghi dinh sO
205/2004/ND-CP;

- Théng tu lién tich s6 23/2005/TTLT-
BLDTBXH-BTC ngay 31 thang 8 nam
2005 cua Bo Lao dong - Thuong binh va
X hoi - Bo Tai chinh hudng din xép hang
va xép luong ddi voi thanh vién chuyén
trach Hoi dong quan tri, Tong giam doc,
Pho Téng giam ddc, Pho Giam doc, Ké

toan trudng cong ty nha nuoc.

g) Cén cir vao tiéu chuan xép hang quy
dinh tai Thong tu lién tich s6 23/2005/ £
TTLT-BLDTBXH-BTC, cong ty tién’

apLuat.com
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hanh xép hang trinh Chu s& hiru quyét
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dinh lam co s¢ xép luong doi voi cac «
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chirc danh quy dinh tai diém d, diém{%i Z
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va diém e, khoan 1, muc II cua Th(")ﬁgé
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tu nay. Riéng d61 voi cong ty xEp hang z
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I thi chi s& htru phai dang ky vo1 Bo =

ft* Te

Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, BS
Tai chinh trudce khi ra quyét dinh; d6i 2

W

véi cong ty du dicu kién xép hang Tong =
cong ty dac biét hodc Tong cong ty va
twvong duong thi ¢6 vin ban dé nghi chu
s hiru gui Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi, B6 Tai chinh trinh Thu tudng
Chinh phu quyét dinh;

h) Doi voi nguoi lao dong lam viée
0 khu vuc khac chuyén dén lam viéc
tai cong ty thi viéc chuyén xép lrong
thuc hién theo hudng dan tai diém b,
khoan 2, muc II Thong tu s6 19/2000/
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TT-BLDTBXH ngay 07 thang 8 nam
2000 cua Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi huong dan xép luong déi véi
nguoit lao dong lam viée ¢ khu vuc khac
chuyén dén lam viéc tai doanh nghiép

nha nudc.
2. Phu cap luong:

a) Thanh vién khong chuyén trach Hoi
dong thanh vién hodc Chu tich cong ty
khong chuyén trach dugc hudng phu cap
traich nhiém coéng viéc nhu thanh vién
khong chuyén trach Hoi dong quan tri
cong ty; Kiém soat vién khéng chuyén
trach duoc huéng phu cép trach nhiém
cong viéc nhu thanh vién Ban kiém soat
theo hang cong ty dugc xép quy dinh tai
Thong tu sd 03/2005/TT-BLDTBXH
ngay 05 thang 01 nam 2005 cua B§ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan
thuc hién ché d6 phu cip trach nhiém

cong vicc trong cdng ty nha nudec.

b) Tuy theo mirc dd, tinh chét, diéu
kién lao dong, nguoi lao dong, thanh vién
Hoi dong thanh vién, Chu tich cong ty,
Kiém soat vién, Tong Gidm doc, Giam
doc, Pho Téng giam dbc, Pho Giam déc,
Ké toan truong duoc huong phu cip
khu vue, phu cép thu hut, phu cap trach
nhi¢m coéng viéce, phu cz"ip doc hai, nguy

hiém va phu cap luu dong.

Doi tugng, mirc phu cip va céach tinh
thuce hién theo quy dinh tai Thong tu lién

tich s6 11/2005/TTLT-BNV-BLDTBXH-
BTC-UBDT ngay 05 thang 01 nim 2005
cua B6 Noi1 vu - Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi - Bo Tai chinh va Uy ban
Dan tdc, Théng tir lién tich s6 10/2005/
TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC ngay 05
thang 01 nam 2005 cua B Néi vu - Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi - B
Tai chinh, Théng tu s 03/2005/TT-
BLDTBXH, s6 04/2005/TT-BLDTBXH
va s6 05/2005/TT-BLDTBXH ngay 05
thang 01 ndam 2005 cua B Lao dong -

Thuong binh va Xa hai.

III. QUAN LY LAO DONG,
TIEN LUONG

T
UE0I900E:

awSoft = Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVie

A. QUAN LY LAO DONG, TIEN
LUONG DOI VOI PHO TONG GIAM
POC, PHO GIAM DOC, KE TOAN
TRUONG VA NGUOI LAO DONG
LAM VIEC THEO HOP DONG LAO
PONG THEO DIEU 4, NGHI DINH
SO 86/2007/ND-CP DUQC QUY
PINH CU THE NHU SAU:

I. Quan ly lao dong:

a) Thang 01 hang ndm, cdn c vao
khoi lugng, chat luong, yéu cau, nhiém
vu san xuat, kinh doanh, dinh mirc lao

dong va tinh hinh sir dung lao dong cua

£
=
o

E
—

nPhap



36830

CONG BAO/S6 672 + 673/16-9-2007/VBQPPL/TT-BLDTBXH/1283

nam trude lién ké, cong ty lap ké hoach
str dung lao dong, trong d6 xac dinh tong
sO lao dong st dung cua nam ké hoach,
so luong lao dong can tuyén dung méi
va ké hoach dao tao, boi dudng chuyén
mon, nghiép vu, ky thuat cua ting loai
lao dong va dang ky vai chu so htru trudce

khi thuc hién.

b) Can ct vao ké hoach sir dung lao
dong da dang ky, céng ty thuc hién viée
tuyén lao dong mdi theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 39/2003/ND-CP ngay 18
thang 4 nam 2003 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot
so dicu cua Bo luat lao dong vé viée lam
va Thong tu s6 20/2003/TT-BLDTBXH
ngay 22 thang 9 nam 2003 cua Bd Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi; ky két
hop dong lao dong v6i nguoi lao dong
méi duge tuyén dung theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 44/2003/ND-CP ngay 09
thang 5 nam 2003 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh maot
sd diéu cua Bo luét lao dong vé hop déng
lao dong va Thong tu s6 21/2003/TT-
BLDTBXH ngay 22 thang 9 nam 2003
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

¢) Quy IV hang nam, cong ty cé trach
nhiém danh gia ké hoach st dung lao
dong, néu so lugng lao dong thuc té vuot

qua nhu cau sur dung, dan dén nguoti lao

dong khong co viéc lam thi cong ty phai
¢6 ké hoach boi dudng, dao tao, dao tao
lai va sap xép viée lam cho sb lao dong
nay.

Truong hop da tim moi bién phap
nhung van khong sip xép duoc viée lam
thi cong ty giai quyét day du ché do doi
vGi nguoi lao dong khi chim dut hop
dong lao dong theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 39/2003/ND-CP ngay 18 thang 4%
nim 2003 va Nghi dinh s6 44/2003/ND-2
CP ngay 09 thang 5 nam 2003 cua Chinh
phu.

2. Quan ly tién luong:

2.1. Mtrc luong tdi thiéu dé tinh @dn

v
L
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gia tién luong:
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Cong ty dugc quyén lua chon mucs

84

luong to1 thiéu cao hon so vd1 mic?

luong t6i thiéu chung do Chinh phu

* Tel

t

quy dinh (mtrc luong ti thiéu chung s
ngay 01 thang 10 nam 2006 la 450.000%=
dong/thang theo quy dinh tai Nghi dinl't::=€
s6 94/2006/ND-CP ngay 07 thang 9 nam
2006 cua Chinh phu) dé lam co sd tinh
don gia tién luong, nhung phai bao dam
du cac diéu kién sau:

a) Nop ngan sach nha nudc theo quy
dinh cua cac luat thué va van ban hudng

dan thuc hién;

b) Muc ting (theo ty 1& %) tién lwong
binh quén phai thap hon mic ting (theo
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ty 18 %) ning suat lao déng binh quan.
Miic tang tién luong binh quin va mirc
ting niang suat lao dong binh quéin
duoc tinh theo quy dinh tai Thong tu s6
09/2005/TT-BLDTBXH ngay 05 thang
01 nam 2005 cua Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hor;

¢) Phai ¢6 loi nhuin, loi nhuin ké
hoach khong thap hon so véi loi nhuin
thuc hién ctia nam trude lién ké, trur
trudng hop dic biét (Nha nude ¢ quyét
dinh can thiép dé binh 6n thi truong;
tang khau hao dé thu hoi vén nhanh; déi
mdi cong nghé; md rong san xuat kinh

doanh; dau tu méi).
2.2. Xay dung don gia tién luong:

Viéc xay dung don gid tién luong theo
diém b, khoan 2, Didu 4 Nghi dinh sb
86/2007/ND-CP dé lam cin ¢t tra luong
cho nguoi lao dong dugc thuc hién nhu

sau:

a) Xac dinh chi tiéu ké hoach san xuit,
kinh doanh dé xdy dung don gia tién
luong.

Cin cir vao tinh chit, dic diém san
xuét, kinh doanh, cong ty lua chon cac
chi tiéu ké hoach san xuét, kinh doanh
sau diy dé xay dung don gia tién luong:

- Doanh thu;

- Tong doanh thu trir tong chi phi
(chua co luong);

- Lo1 nhuan;

- Téng san pham (ké ca san pham quy
doi) tiéu thu.

Chi tiéu tong doanh thu; tong doanh
thu trir tong chi phi (chua co6 luvong); loi
nhudn duoc tinh theo quy dinh tai Thong
tu sd 24/2007/TT-BTC ngay 27 thang
3 nam 2007 cua B Tai chinh hudng
dan quy ché tai chinh cua céng ty trach
nhiém htru han mét thanh vién thude so £
hiru nha nude, to chire chinh tri, té chic
chinh tr1 - xa hou.

Chi tiéu tong san phim (ké ca san
phim quy don) ticu thu, duoc tinh the
Thong tu sé 06/2005/TT-BLDTBX
ngay 05 thang 01 nam 2005 cua Bo La
dong - Thuong binh va Xa hoi. 2

o) :E 8
* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLua

b) Xac dinh cac thong sb dé xiy dung
don gia tién luong:

Cac thong so dé xay dung don gia tién
lwong, bao gom:

aw Oft

- Mirc lao déng téng hop cho don vi
san pham (T,,) hodc lao dong dinh bién
cua cong ty (L), duoc xdy dung theo
quy dinh tai Théng tu s 06/2005/TT-
BLDTBXH ngay 05 thang 01 nam 2005
cua B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi;

- Mtrc luong t6i thiéu cua cong ty lua
chon (TL__
quy dinh tai khoan 2.1, phan A, muc III

CW) do cong ty lua chon theo

cua Thong tu nay.



36832

CONG BAO/S6 672 + 673/16-9-2007/VBQPPL/TT-BLDTBXH/1283

- Hé so luong theo cap bac cong viéc

binh quan (H ,):

H¢ $O lvong theo cz’ip bac cong viéc
binh quan dé xay dung don gié tién lvong
duoc xac dinh trén co sG cz"ip bac cong
viéc binh quén ctua céng nhan, nhén vién
truc tiép san xuit, kinh doanh va hé s6
luong binh quin cua lao dong gian tiép
(khong ké thanh vién Hoi dong thanh
vién hodac Chu tich cong ty, Tong gidm
dbc, Giam ddc va Kiém soat vién). Cap
bac cong viéc duge xac dinh cin cir vao
t6 chirc san xut, to chic lao dong, trinh
do ky thudt, cong nghé va yéu cau chat
lwong san pham.

- Hé s6 phu cAp binh quan tinh trong

don gia tién luong (Hpc):

Heé s6 phu cap binh quan tinh trong don
gia tién luong duge xac dinh can cur vao
ddi tuong va muic phu cip dugc hudng
cta timg loai phu cdp do Nha nudc quy
dinh, gom: phu cip khu vuc; phu cap
thu hat; phu cap trdch nhiém cong viéc;
phu cdp doc hai, nguy hiém; phu cdp hru
dong; phu cap giit chirc vu trudng phong,

pho trudng phong va twong duong.

[th x TL

mincty

e S

- Tién luong cua can bd chuyén trach
doan thé do t& chirc doan thé tra luong
(V,):

Pbi vai can bd chuyén trach doan thé
do t6 chitc doan thé tra lwong thi phin
chénh Iéch gitra tién luong tinh theo muc
luong tdi thiéu cta cong ty lua chon va
tién luong do td chirc doan thé tra dugc
cong vao dé xac dinh don gid tién luong
cua cong ty.

- Tién luong tinh thém khi lam viée
vao ban dém (V)

Tién luong tinh thém khi lam viéc vao
ban dém, duoc xac dinh bing 30% tién

- 4 -~ % 2 L) o
luong khi lam viéc vao ban ngay cua 9

lao dong lam viéc vao ban dém da XAT

dinh trong ké hoach.

¢) Xay dung don gia tién luong:

Q
o)
=
[§}]
-
‘e
=3
o
o]
=
@]
=
=3
P
e
Q
=
03
=
o
o
.
o
=

hop duéi diy dé xay dung don gia tién
lwong, cu thé:

- Don gia tién luong tinh trén tong
doanh thu hodc tdong doanh thu trir tong
chi phi (chua c6 luong) hodc trén loi

nhuén, ap dung theo cong thirc sau:

x(H,+ Hpc) +V, ] x 12 thang + V.,

o o o

2T, hodc £T,, - XC,; (chua c6 luong) hoac P,

oft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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Trong do:

+ V,: Don gia tién luong tinh trén
tong doanh thu (don vi tinh déng/1.000
déng doanh thu) hoic tong doanh thu
trir tong chi phi chua co luong (don vi
tinh d6ng/1.000 dong téng doanh thu trix
téng chi phi chua cé lurong) hoac trén loi
nhuin (don vi tinh d6ng/1.000 dong loi

nhuin);

+L . TL H.,H V.,V :duoc

db? cb? T Tpe? T d ottld”
xac dinh theo quy dinh tai diém b, khoan

mincty?

2.9 phz’in A, muc III cua Thong tu nay;

+ BT Tong doanh thu ké hoach theo
diém a, khoan 2.2, phz""m A, muc III cia
Thong tu nay;

+2C.z Tong chi phi ké hoach (chua
c6 luong) theo diém a, khoan 2.2, phin
A, muc III cua Thong tu nay;

+ P,,: Loi nhuén ké hoach theo diém
a, khoan 2.2, phﬁn A, muc III cua Thong
tu nay.

- Don gi4 tién luong tinh trén don vi
sin pham (ké ca san phim quy déi) tiéu

thu, ap dung theo cong thirc sau:

Vdg - Vg“,I X Tsp

Trong do:

+ V,,: Pon gia tién luong tinh trén
don vi san phétn, ké ca san phim quy
d6i tiéu thu (don vi tinh la ddng/don vi
san pham);

+ Vo Tién luong gior dé tinh don gia
tién luong, duoc tinh bang tién luong
thang binh quan ké hoach chia cho 26
ngay va chia cho 8 gid. Tién luong binh
quén thang duoc tinh trén co s& hé sb
lurong theo cép bac cong viéc, phu cz’ip
luong binh quan, mac luong tdi thiéu
cua cong ty lua chon, phin chénh léch
tién luong cta can bd chuyén trach doan
thé va tién luong tinh thém khi lam viéc

vao ban dém;

+T,,: Mtrc lao dong tong hop cho don
V1 san pham (tinh bang $6 gio - nguoi/

don vi san pham).

d) Pang ky don gia tién luong.

_;JJ‘JLJU‘J

Sau khi xay dung don gia tién umg

cong ty phai bao cao chu so hitu cho y

kién trude khi thuc hién. Riéng ddi véi 2

845 6684 * www. ThuVienPhapLuat com
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cdc cong ty trach nhiém hiru han mot:_

thanh vién dugc xép hang Tong cong ty
dic biét thi don gia tién lvong ding ky.~
vo1 Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hé1, Bo Tai chinh.

2.3. Xac dinh quy tién luong ké
hoach:

Téng quy tién luong ké hoach dé 1ap
ké hoach tong chi vé tién [rong cua cong

ty, duoc tinh theo cong thirc sau:

IV, =V, +V

khdg khed

z
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Trong do:

<V Tong quy tién luon g ké hoach
nam cua cong ty;

Vinegt QuY ticn luong ké hoach theo

don gia tién luong;

-V, .4 Quy tién luong ké hoach theo
ché do (khong tinh trong don gia tién
lurong).

Vk vaV _  dugce xac dinh nhu sau:
hdg khed

a) Quy tién luong ké hoach theo don
gia tién luong:

Quy tién luong ké hoach theo don gia
tién luong cua cong ty duoc tinh theo
cong thire sau:

\Y4 =Vd % C
g

khdg sxkh

Trong do:

Vi & Quy tién lvong ké hoach theo
don gia tién lvong;
= Wy chm g1a tién luong tin}‘l theo quy
dinh tai diém c, khoan 2.2, phan A, muc
III cua Thong tu nay;

% 10_ Téng doanh thu hoic tong
doanh thu trir tong chi phi (chua cé
luong) hoac loi nhuin hodc téng san
pham (ké ca sin pham quy doi) tiéu thu
ké hoach, duoc xac dinh theo quy dinh
tai diém a, khoan 2.2, phan A, muc III
cua Thong tu nay;

b) Qu¥ tién luong ké hoach theo ché do
(khéng tinh trong don gi4 tién luong):

Quy tién luong ké hoach theo ché do
(khong tinh trong don gia tién lurong) cua
cong ty dugc tinh theo ¢ong thirc sau:

V+V

khed

Trong do:

- Vi Quy tién lrong ké hoach theo
ché do (khong tinh trong don gia tién
luong);

- V.- Cac khoian phu cip luong vaE

(@]
fab)
]
(3]
:'."
a
[
<
?:3
av]
(@]
—_—
_
(¢} 18
o
(@]
o
—
a)
o
Q
—
li}e
O
> 5
(@]

tinh trong don gi4 tién luong, bao g gom:
phu cép tho lin; phu cép di bién; ché do
thuong an toan hang khong, thuéng van 'z
hanh an toan dién, tinh theo d6i tuong va
murc duoc huong theo quy dinh cia Nha

I'!UO'C

-8-3845 6684 * WWWT uVienPhapLuat.c

BLELTS 3 ] )

< Wi 3 . Tién luong cua nhirng ngay
nghi duqc hudng luong theo quy dinh %
cia B ludt lao dong (gém: nghi phépé
nam, nghi viéc riéng, nghi 1&, Tét, nghi.
theo ché dé lao dong nir), 4p dung ddi

wof

vOi cong ty xdy dung don gia tién luong =
theo don vi san pham ma khi xay dung
dinh muc lao dong chua tinh dén.

2.4. Xac dinh quy tién lvong thuc
hién:

Tfmg quy tién lrong thuc hién cua
cong ty theo tiét ¢, khoan 2, Diéu 4 Nghi
dinh so 86/2007/ND-CP, duoc tinh theo

cong thire sau:

2V =V,  +V

th thdg thed
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Trong do:

~-ZV.: Téng quy tién luong thuc hién
cua cong ty.

V... Qu¥ tién luvong thuc hién theo
don gia tién luong (Dbi voi cong ty phai
di¢u chinh quy tién luong thue hién thi
ldy quy tién lwong thuc hién sau khi diéu

chinh);

Vit Ouy tién Iwong thuc hién theo
ché dé (khong tinh trong don gia tién

luong).

V.. vaV,  duoc xac dinh nhu sau:
thdg thed :

a) Xac dinh quy tién luong thuc hién
theo don gia tién luong:

Quy tién lwong thuc hién theo don gid
tién luong duoc xac dinh cin cir vao két
qua thuc hién nhiém vu san xuat, kinh
doanh, nang suat lao dong va loi nhuan
clia cong ty, cu thé:

- Quy tién lvong thuc hién theo két
qua thuc hién nhiém vu san xuat, kinh

doanh, duoc tinh theo cong thirc sau:

Voo™ V% €

thdg dg sxth ( 1 )

Trong do:

BN dg:‘Quj’f tién luong thuc hién theo
don gia tién luong;

+ Vdg: Pon gié tién luong tinh‘thco
quy dinh tai diém c, khoan 2.2, phan A,
muc III cia Thong tu nay;

+C_ . Téng doanh thu hodc tong doanh

thu trir tong chi phi (chua ¢o6 luong) hoic
lo1 nhuan hoac tong san pham (ké ca san

pham quy dbi) tiéu thu thuc hién;

Khi xac dinh chi tiéu tong doanh thu;
tong doanh thu trir tong chi phi (chua co
luong); loi nhudn; tong san pham (ké ca
san phim quy d6i) tiéu thu thuc hién, néu
c6 yéu t lam tang so vdi ké hoach ma
khong do nang sudt lao dong tao ra thi
phai loai trir khi xac dinh quy tién luong
thuc hién.

- Piéu chinh quy tién lrong thuc hién
theo ning suat lao dong va lgi nhuén:

+ D6i v6i cong ty ¢ ning sut lao £
dong thuc hién binh quan va lgi nhuén

* www. ThuVienPhapLuat.com

thuc hién bang hodc cao hon ké ho&ch -
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tién luong duoc tinh theo cong thirce (li:f

+ D061 voil cong ty ¢6 nang suit lao

Tel: +84-8-3845 668

dong thuc hién binh quan va loi nhuan =
thuc hién lhap hon ké hoach thi phai d!cug:

0

chinh quy tién luong thuc hién theo don

aw

gia tién luong theo cong thirc sau:

=V~ Va-V, 2)

thd dc

Trong dé:
*V, daie] Quy tién luong thuc hién theo

don gia tién luong sau khi diéu chinh;

* V0 QuY tién luong thuc hién theo
don gia tién luong;

*V : Quy tién luong diéu chinh theo
nang suat lao dong, duoc tinh theo cong

thirc sau:
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W

th

vw = Vlhdg X (1 - “—____—) (3)
W

kh

Wlh’

va ké hoach binh quén cua cong ty, duoc

W, :Nang suit lao dong thuc hién

xac dinh theo quy dinh tar Thong tu )
09/2005/TT-BLDTBXH ngay 05 thang
01 nam 2005 cua B6 Lao dong - Thuong
binh va X& hoi.

* V: Quy tién luong diéu chinh theo
loi nhuan (do6i vai truong hop sau khi
diéu chinh quy tién luong thuc hién theo
ning suit lao dong ma lgi nhuan thuc
hién van thap hon loi nhuan ké hoach),

duoc tinh theo 1 trong hai cach sau day:

nhuin giam, dugc tinh theo cong thirc

sau:
V=P -P (4)

Trong do:

V : Quy tién luong diéu chinh theo loi
nhuan;

P_: Loi nhuén ké hoach tmg vai don
gia tién luong theo quy dinh tai diém a
va diém b, khoan 2.2, phan A, muc III
cua Thong tu nay;

P_: Loi nhuan thuc hién (sau khi diéu
chinh quy tién luong thuc hién theo nang

suat lao dong).

4 * www.ThuVienPhapLuat.co

Céach 2: Diéu chinh quy tién luongs

66

Céch 1: Didu chinh quy tién luong theo mirc twong doi, dugc tinh theo cong
theo murc tuyét déi, tuong ung voi s6 lgi  thirc sau: ;
+
=
P i %
V= (Vg = Veg = Vi) X (1 - == )] x 0,5 Z
(=~
P

Trong do:

V. : Quy tién luong diéu chinh theo loi
nhuén;

V., &% Quy tién luong thuc hién theo
don gié tién luong;

V . Quy tién luong ché do, dugc xac

dinh bing s6 lao dong dinh mirc nhan véi

kh

hé s6 luong theo cap bac cong viée binh
quan, hé s6 phu cap luong binh quan va
mue luong toi thiéu chung;

V_: Quy tién luong diéu chinh theo
nang suat lao dong, tinh theo cong thire (3);

P : Loi nhuan thuc hién (sau khi dicu
chinh gty tién luong theo ning suét lao

dong);
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P, : Loi nhuén ké hoach ung voi don
gia tién luong theo quy dinh tai diém a
va diém b, khoan 2.2, phz"in A, muc III

cua Thong tu nay;

+ D6i véi cong ty co nang sudt lao
dong thuc hién binh quéan thap hon ké
hoach va lgi nhuan thuc hién bang hoic
cao hon ké hoach thi phai diéu chinh quy
tién luong thuc hién theo don gia tién

luong theo cong thirc sau:

Vthdgdc - Vlhdg - Vw
Trong do:
"V - Quy tién luong thuc hién theo

don gia tién luong sau khi diéu chinh;

* Vingg: QuY tién luong thuc hién theo
dom gia tién luwong;

Y S QuY tién lwong diéu chinh theo
ning suit lao dong, duoc tinh theo cong

thire (3).

+ Péi voi cong ty ¢o loi nhudn thuc
hién thap hon ké hoach va nang suat lao
doéng binh quan thuc hién bE‘mg hoac cao
hon ké hoach thi phai diéu chinh qu¥ tién
luvong thuc hién theo don gia tién luong

theo cong thirc sau:

\Y

thdede ' thdg ' p

Trong do:

*V

thdgde
don gia tién luong sau khi di€u chinh;

- Quy tién luong thue hién theo

*V

thd
don gia tién luong;

% Quy tién luong thuc hién theo

* Vp: Quy tién luong diéu chinh theo
lgi nhuan, duoc tinh theo 1 trong hai
cach sau day:

Cach 1: Diéu chinh quy tién luong theo
mire tuyét ddi, trong g véi sd loi nhudn

giam, dugc tinh theo cong thirc (4).

Cach 2: Piéu chinh quy tién luon

gs 09

theo mirc twong ddi, duge tinh theo con

thirc sau:

P

th
V) x (1= )] x O
P

kh

SV, 900s

awSoft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

= [(V

thdg

J

f

Trong do:

V. : Quy tién luong diéu chinh theo lgi

nhuan;

V.. : Quy tién luong thuc hién theo

thdg”
don gia tién luong;

V. Quy tién luong ché d6, duoc xéc
dinh bing s6 lao dong dinh mirc nhan véi
hé s6 luong theo cap bic céng viée binh
quén, hé sb phu cap luong binh quéan va

murc lrong toi thiéu chung;
P : Loi nhuan thuc hién;

P : Loi nhuan ké hoach mg vai1 don



36838

CONG BAO/SH 672 + 673/16-9-2007/VBQPPL/TT-BLDTBXH/1283

gia tién luong theo quy dinh tai diém a
va diém b, khoan 2.2, phz’in A, muc III

cua Thong tu nay;

Quy tién lurong thuc hién sau khi diéu
chinh theo ning suit lao dong va loi
nhuin néu trén khong duroc thap hon quy
tién luong ché do (V).

+ Déi v6i cong ty thuc hién ké hoach
san xuét, kinh doanh 13 hodc khéong 1ai
thi quy tién luong thuc hién theo don
gia tién lwong dugc xac dinh biang sb
lao dong thue té sir dung binh quin nhan
v6i hé s6 mire luong, hé sé phu cap binh

quan va muc luong to1 thiéu chung.

b) Xé4c dinh quy tién lwong thuc hién
theo ché do (khong tinh trong don gia
tién luong):

Quy tién luong thue hién theo ché do
(khong tinh trong don gid tién luong),

dugc tinh theo cong thirc sau:
Vlhcd = vpc ¥ Vhs et Vtg w v]d
Trong do:

Vi QU3 tién luvong thuc hién theo
ché do (khong tinh trong don gia tién

lvong);

- VsV, Cac khoan phu cip luong
va ché do khac khong dugc tinh trong
don gia tién luong; tién luong ctia nhing
ngay nghi dugc hudng luong theo quy
dinh cua Bo luat lao dong quy dinh tai
diém b, khoan 2.3, phdn A, muc I1I cta

Théng tu nay, duoc tinh theo sb thuc chi
theo quy dinh cua Nha nudc;

- V,: Tién luong 1am thém gio, tinh
theo s6 gio thuc té lam thém (tdng sb gio
lam thém trong ké hoach va sé gio lam
thém ngoai ké hoach khéng vuot qué sb
g10 lam thém theo quy dinh cua Bo lut
lao dong) dé thuc hién s luong, cong
viéc phat sinh chua xac dinh trong quy

tién luong ké hoach.

< V. Tién luong lam viéc vao ban
dém, duoc tinh theo sb gior thue té lam
viéc vao ban dém dé thuc hién s6 luong,
cong viéc phat sinh chua xac dinh trong &

quy tién luong ké hoach.

Dy S0

3. Quy ché tra luong:

i

Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

a) Cong ty c6 trach nhiém xdy dung
quy ché tra luong theo quy dinh cua phap =
luat, bao dam dan chu, cong bang, cong
khai, minh bach, khuyén khich nguoi =
co tai nang, co trinh do chuyén mon, ky z
thuat, nang suat lao déng cao, dong gop

nhiéu cho cong ty.

Khi xay dung quy ché tra luong phai
¢6 su tham gia ctia Ban Chip hanh cong
doan cong ty, dong thoi phd bién dén
trng nguoi lao dong va dang ky vai chu
sO htru trude khi thue hién.

b) Cong ty duogc trich ldp quy du
phong dé bé sung vao quy tién luong

cua nam sau lién ké nham bao dam viéc
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tra luong khong bi gian doan va khong
dugc sir dung vao muc dich khac. Miure
du phong hang nim do Tong Giam déc,
Gidm déc quyét dinh sau khi c¢6 ¥ kién
cia Ban Chap hanh cong doan cong ty,
nhung khong qud 17% quy tién luong
thuc hién.

¢) Cin ct viao quy tién luong thuc
hién va quy ché tra luong, cong ty tra
luong theo ning suit, chit luong, hiéu
qua san xuét, kinh doanh cho tirng don
vi, bd phén va ci nhan nguoi lao dong.
Trudong hop chi vuot quy tién luong thuc
hién thi cong ty phai hodn tra phan tién
lwong da chi vuot tir quy tién luong thuc

hién cua nam sau lién ké.
4. Ché do tién thuong:

a) Quy tién thuéng hang nam duoc iy
tir quy khen thuong cia cong ty theo quy
dinh tai Théng tu sé 24/2007/TT-BTC
ngay 27 thang 3 nam 2007 cua Bo Tai
chinh hudng din quy ché tai chinh cua
cong ty trach nhiém haru han mdét thanh
vién thudc so hiru nha nude, td chirc

chinh tri, to chirc chinh tri - xa héi.

Riéng Pho tong giam dbc, Pho gidm
doc cong ty duoc huong thém tién
thuong tir quy thudéng Ban quan ly, diéu
hanh cong ty theo quy dinh tai Thong tu

s6 24/2007/TT-BTC néu trén.

b) Cong ty c6 trach nhiém xdy dung
quy ché thudng theo quy dinh cua phap

luat, bao dam dan chu, cong b'fing, cong
khai, minh bach, khuyén khich nguoti
¢O tai ndng, co trinh dé chuyén mon, ky
thuét, ning suat lao dong cao, dong gop
nhiéu cho cong ty.

Khi xdy dung quy ché thudng phai
c6 su tham gia cia Ban Chap hanh cong
doan cong ty, déng thoi phd bién dén
tirng nguoi lao dong va dang ky véi chu
sO htu trude khi thuc hién.

¢) Cin clr vao quy tién thuong, cong
ty thuong cho nguoi lao dong theo quy
ché thuong cua cong ty.

B. QUAN LY TIEN LUONG, TIEN,
THUONG VA CHE PO TRACH
NHIEM DOI VOI THANH VIEN -

HOI DONG THANH VIEN HOAC

CHU TICH CONG TY, TONG GIAM

POC, GIAM BOC VA KIEM SOAT

VIEN THEO DIEU 5 NGHI BINH SO

86/2007/ND-CP DPUOC QUY DINH

CU THE NHU SAU:

awSoft = Tel: +84

1. Quan ly tién luong:

a) Tién luvong va phu cip cua thanh
vién Hoi dong thanh vién hodc Chu tich
cong ty, Tong giam ddc, Giam ddc, Kiém
soat vién dugc tra can cir vao viéc thuc
hién lgi nhuan va nang suat lao dén g cua
cong ty theo nguyén tic: loi nhuan va
ning suat lao dong tang thi tién luong,

-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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phu cap ting; lgi nhudn va ning suit lao
dong giam thi tién luong, phu cz"ip giam,
nhung thip nhat bang mirc luong tinh
trén co s& hé s6 luong theo hang cong ty,
phu cfip luong (néu co) va mirc luong tHi
thiéu chung do Chinh phu quy dinh (tr
ngay 01 thang 10 ndm 2006, muc luong
t6i thidu chung 1a 450.000 dong/thang
theo quy dinh tai Nghi dinh s& 94/2006/
ND-CP ngay 07 thang 9 niam 2006 cua
Chinh phu);

b) Quy tién luong cua thanh vién Hoi
dong thanh vién hodc Chu tich cong
ty, Kiém soat vién (ké ca phu cap trach
nhiém cong viéc cua thanh vién khong
chuyén trach Hoi dong thanh vién hoiic
Chu tich cong ty khong chuyén trach,
Kiém soat vién khong chuyén trach),
Téng giam ddc, Giam dbc cong ty xac
dinh theo ndm, hang thang duoc tam
(mg tdi da bang 80% quy tién lwong ké
hoach (quy tién luong ké hoach duoc
xac dinh theo khoan 2.1, phfin B, muc
Il cia Théng tu nay). Phan tién luong

khq]"[L x(H,, +H J+t (L,
Trong do:
thqlr Quy tién lurong ké hoach:

+L,: S6 thanh vién chuyén trich Hoi
dong thanh vién hodc Chu tich cong ty
chuyén trach, Tong giam dbe, Giam déc

(ké ca Giam déc don vi thanh vién hach

con lai (it nhat bang 20% quy tién luong
ké hoach) duoc thanh toan vao cudi nam
theo mirc do hoan thanh nhiém vu ké
hoach san xuét, kinh doanh.

Quy tién lwong cua thanh vién Hoi
déng thanh vién hoic Chu tich cong ty,
Téng giam déc, Giam dbc, Kiém sodt
vién cong ty khong tinh trong don gia tién
lrong cua cong ty nhung dugc hach toan
vao gia thanh hodc chi phi kinh doanh va
duoc thé hién thanh muc riéng trong bao
cao tai chinh hang nam cua cong ty.

2. X4c dinh quy tién luong:

Quy tién luong cua thanh vién Hoi=
ddng thanh vién hodc Chu tich cong ty,

om

* WWw. ThuVienPhapLua

Téng giam dbc, Giam doc, Kiém soatz

vién cong ty theo diém c, khoan 1, E)1eu Sm
Nghi dinh s6 86/2007/ND-CP dugc quyw

dinh cu thé nhu sau:
2.1. Xac dinh quy tién luong ké hoach:

a) Pbi voi cong ty c6 lo1 nhuan:

- Quy tién luong ké hoach dugc tinh=

theo cong thure sau:

)] xTL x 12 thang

mincty
toan doc lap cua cong ty), Kiém soat vién
chuyén trach tinh theo sb thuc té tai thoi

diém xdc dinh quy tién luong ké hoach;

+ H_: H¢ s6 luong binh quan, duogc

tinh theo hé s6 lwong hién huong cua

thanh vién chuyén trach Hoi dong thanh

wSoft * “Tel: +84-
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vién hoac Chu tich cong ty chuyén trach,
Téng giam dbc, Giam dbc (ké ca Gidm
dbc don vi thanh vién hach toan déc 1ap
ctia cong ty), Kiém soat vién chuyén

trach;

+H :Hg s6 phu cap luong binh quan,
duoc tinh theo cac khoan phu cdp va mirc
dugc hudng cua thanh vién chuyén trach
Hoi dong thanh vién hoic Chu tich cong
ty chuyén trach, Tong gidm dbc, Giam
dbc (ké ca Giam dbc don vi thanh vién
hach toan ddc 1ap ciia cong ty), Kiém soat
vién chuyén trach gdm: phu cép chirc vy;
phu cfip khu vuc; phu cép thu hat; phu
cép doc hai, nguy hiém va ché do thuong

an toan (néu co);

+ L . S6 thanh vién khong chuyén
trach Hoi dong thanh vién hodc Chu tich
cong ty khong chuyén trach, Kiém sodt
vién khong chuyén trach, tinh theo sb
thue té tai thoi diém xac dinh quy tién

luong ké hoach;

- Hpcm: Hé sd phu cap trach nhiém
cong viéc cua thanh vién khong chuyén
trach Hoi dong thanh vién hodc Chu tich
cong ty khong chuyén trach, Kiém soat
vién khong chuyén trach dugc tinh theo
quy dinh tai diém a, khoan 2, muc II cua

Thong tu nay;

+ TL . : Mic luong toi thiéu cia

mincty "

cong ty lua chon dé tinh don gia tién

luong theo quy dinh tai khoan 2.1, phan
A, muc III cia Théng tu nay. Dbi véi
cong ty ¢6 nhiéu muc luong tbi thiéu dé
tinh don gia tién lrong thi duoc lua chon

murc luong tSi thiéu cao nhat.
- Quy tién luong ké hoach diéu chinh:

Khi cong ty biao dam day du cac diéu
kién quy dinh dudi ddy thi quy tién luong
ké hoach duoc diéu chinh theo cong thirc

sau:
thqldc = thql X (1 ¥ chq])
Trong do:
Ve QuY tién luong ké hoach diéu

%

chinh (quy tién luong nay dugc goi tat la

S
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quy tién lwong ké hoach);

Od SO0

1

F thql: Quy tién luong ké hoach;

+ Ky HE s6 diéu chinh ting thém quj'r?
tién luong ké hoach, t6i da khoéng qué 2 &
lin, cong ty lua chon hé sb cu thé, nhungé
phai bao dam diy du cic diéu kién sau: 7

* Nop ngan sach nha nudc theo quy':te
dinh cta céc luat thué va vin ban huéng

dan thuc hién;

* Mirc tang (theo ty 1€ %) tién luong
binh quan phai thap hon mirc ting (theo
ty 1& %) niang suit lao déng binh quan.

Mic tang tién luong binh quan duge
tinh theo sb thanh vién chuyén trach Hoi
ddng thanh vién hoic Chu tich cong ty,
Téng giam déc, Giam déc (ké ca Giam
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ddc don vi thanh vién hach toan doc lap
cia cong ty), Kiém soat vién chuyén
trach; muc ting ning suat lao dong binh
quan duoc tinh chung cua toan cong ty
theo quy dinh tai Thong tu sé 09/2005/
TT-BLDTBXH ngay 05 thang 01 nam
2005 cua Bo Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi. Truong hop cong ty cé nhicu don
gi tién luong theo cac chi tiéu khac nhau
thi tinh theo chi tiéu tong doanh thu;

* Phai ¢ loi nhudn. Loi nhuin ké hoach

thql - |:]-"ql A (Hcv + Hpc) T (L

ket
Trong do:
- Vo Quy tién luong ké hoach:

-L,H H ,L

ql’> " ey pe® Tket?

Hpcm duogc xac dinh

theo quy dinh tai diém a, khoan 2.1, phan
B, muc III caa Thong tu nay;

- TL,, : Mic luong téi thiéu chung,
¢) Tham dinh quy tién luong ké hoach:

Sau khi xdc dinh quy tién luwong ké
hoach, cong ty phai trinh chu so htru
tham dinh truéc khi thue hién.

Riéng ddi vdi cac cong ty trach nhiém
hiru han mdt thanh vién duoc xép hang
Tong cong ty dic biét thi quy tién luong
ké hoach ding ky véi Bé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, Bo Tai chinh.

d) Tam tmng tién luong hang thang:

Can cur vao két qua thuc hién nhiém

khong thé‘ip hon so v&i lgi nhudn thuc
hién cua nim trudce lién ké, trir truong
hop dic biét (Nha nude co quyét dinh can
thiép dé binh 6n thi trudong; ting khau
hao dé thu hoi vbén nhanh, di méi cong
nghé, mé rong san xuat kinh doanh; diu
tu maoi).

b) Déi véi cong ty khong o loi nhuan

hoic 16:
3 . g
Quy tién luwong ké hoach dugc tinhE
theo cong thirc sau: ;:‘_
.
X Hpm)] x TL . x 12 thang (1) 2
=
-]
i

vu san xuat, kinh doanh nam trudce lién

WWW,

ke, kha nang hoan thanh nhi¢m vu nam ”
ké hoach, chu s& hiru quyét dinh cu t:" g
mic tam Ung tién luong hang thét%, §
nhung t6i da khong qué 80% quy tin 2
luong ké hoach ctia thanh vién Hob1 df‘mg e
thanh vién hodc Chi tich cong ty, Tong
giam ddc, Giam dbc, Kiém soat viéno
thudc quyén quan ly. Phan con lai duoc =
thanh toan vao cudi nam theo mirc do

hoan thanh nhiém vu.

2.2. Qu¥ tién luong thue hién:

a) D6i voi cong ty ¢o lgi nhuan thuc
hién va ning suit lao dong thyc hién binh
quan ban g hoac cao hon ké hoach thi quy
tién lwong thuc hién bang quy tién luong
ké hoach da dugc thim dinh;

b) D61 vai cong ty ¢é lgi nhudn thuc
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hién va nang suat lao dong thuc hién - qum(_: Quy tién luvong thuc hién sau

binh quan thip hon ké hoach thi phai khi diéu chinh:

diéu chinh quy tién luong thuc hién theo SV
khqgl”

duoc tham dinh:

: Quy tién luong ké hoach da
cong thirc sau:

vV, =V -V -V

thade ~ Vkhgl ~ Vp T Vw - V.1 Quy tién luong diéu chinh theo
Trong do: lo1 nhudn, dugc tinh theo cong thirc sau:
1‘:'lll
=[(Vig - V@ X (1 - =----)]x0,5 (2)g
th E
. . =
Trong do: + V1 Quy ticn lwong diéu chinh theos
-
loi nhuan duoc tinh theo cong thire (2); 2
Viga: Qu¥ tién luong ké hoach da g (2);2

WWW.

duoc tham dinh; + W, , W, : Ning suat lao dong thuc

th?

684

+V_: Quy tién lrong ché dé, tinh theo hién va ké hoac binh quan chung (;‘ila\o
cong thirc (1) quy dinh tai diém b, khoan ©0ng ty, dugc xdc dinh theo quy dﬂ‘lh‘*’
2.1, ph:?m B, muc III ctia Thong tu nay:; tai Thong tur 0 09!2005/TT—BLBTBXH§

ngdy 05 thang 01 ndm 2005 ctia Bo LaoZ

+ P, P,: Lol nhudn thuc hién va loi

do ] h va X4a hg
nhudn k& hoach ol cbng iy ong - Thuong binh va Xa hoi. Tru‘cm&
hop cong ty co nhicu don gia tién hr(mgg

-V : Quy tién luone diéu chinh theo
w ,Q y g theo cac chi tiéu khac nhau thi tinh the@
nang suat lao dong, duoc tinh theo con . en 2
£ SR & chi ticu tong doanh thu.

thirc sau: ’

c) Do1 vdi cong ty ¢o loi nhuan thuce

w . , , ,
th hién thap hon ké hoach va nang suat lao
L (thqi B Vp) (L 2 vasnE ) dong thuc hién binh quan béng hoac cao
W, hon ké hoach thi phai diéu chinh quy tién

Trong do: luong thuc hién theo cong thirc sau:

V.. : Quy tién luong ké hoach di Vihgiae = ) V
Khql™ ¥ g : q

duoc tham dinh; Trong dé:
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¥ s Quy tién luong thuc hién sau
khi diéu chinh;

Vi Quy tién luong ké hoach da
duoc tham dinh;
- V.: Quy tién luong diéu chinh theo

lgi nhuén, duoc tinh theo cong thire (2).

d) P6i véi cong ty cb ndng suat lao
dong thuc hién binh quan thép hon ké
hoach va lgi nhuén thuc hién bang hodc
cao hon ké hoach thi phai diéu chinh

quy tién lwong thyc hi¢n theo cong thirc

sau:
Vlhqldc =t th w
Trong do:
-V :Quy tién luong thuc hién sau

thgldc”

khi diéu chinh;
Vi Quy tién luong ké hoach da
duoc tham dinh;

-V Quy tién luong diéu chinh theo

nang suit lao dong, dugce tinh theo cong

thire sau:
Wm
V=N B vt )
th
Trong do:

. Quy tién luong ké hoach da

LI I
duoc thim dinh;

+ W,, W, Nang suit lao dong thuc
hién va ké hoach binh quin chung cua
cong ty, duoc xac dinh theo quy dinh
tai Thong tur s6 09/2005/TT-BLDTBXH
ngay 05 thang 01 nam 2005 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi. Truong
hop cong ty co nhiéu don gia tién luong
theo cac chi tiéu khac nhau thi tinh theo

chi tiéu tong doanh thu.

Quy tién luong thuc hién sau khis

apLuat. com

diéu chinh theo quy dinh tai diém b,Z

diém c va diém d néu trén khong dug

Tﬁﬁer?[’h

thap hon quy tién luong ché dd, tin
theo cong thirc (1) quy dinh tai diém b,
khoan 2.1, phan B, muc III cua Théa

=
MY

<

i
-
=1
=

WWW.

tu nay.

d) P6i vé6i cong ty thuc hién ké hoac

san xuit, kinh doanh 16 hodc khong lal-

84:’5-3845 66??*

+

Tel:

thi quy tién luong thuc hién bang qU};:
tién luong ché do, tinh theo cong thu&
(1) quy dinh tai diém b, khoan 2.1, phir
B, muc III cua Thdng tu nay.

Cin ctr quy tién luong thuc hién
duoc hudong va quy tién luong da tam
ang, Thanh vién Hoi dong thanh vién
hodc Chu tich cong ty, Téng giam ddc,
Giam dbc, Kiém soat vién xac dinh quy
tién luong con lai dugce hudng. Truong
hop chi vugt quy tién lwong thuc hién

dugc huong thi phai hoan tra phan tién
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lvong da chi vuot nay ngay trong nam
do.
2.3. Quy ché tra luong:

a) Thanh vién Hoi dong thanh vién
hodc Chu tich cong ty, Tong Giam ddc,
Giam dbc c6 trich nhiém chi dao bd
phan chuyén mén xdy dung quy ché tra
lwong dé ban hanh lam co s& tra luong
cho Thanh vién Hoi dong thanh vién
hoac Chu tich cong ty, Tong Giam dbe,
Giam ddc, Kiém soat vién theo mirc do
hoan thanh nhiém vu ké hoach san xuat,
kinh doanh va trach nhiém cua tung
thanh vién;

b) Khi xdy dung quy ché tra luong
phai c6 su tham gia cua Ban chdp hanh
cong doan cong ty. Quy ché nay phai
bao dam cong biang, dan chu, cong khai,
minh bach, dong thdi dang ky vai chu so

httu trude khi thuc hién.
3. Ché do tién thudng:

a) Quy tién thudng hang nim cula
thanh vién Hoi dong thanh vién hoic
Chu tich cong ty, Tong Giam doc, Giam
déc bao gdm: quy tién thuong duoc lay
tr quy khen thudng chung cua cong
ty va quy tién thuéng duoc liy tir qu¥
thuéng Ban quan ly diéu hanh cong ty
theo quy dinh tai Thong tu 56 24/2007/
TT-BTC.

b) Can cir vao quy tién thuong hang
nam va muac do hoan thanh nhiém wvu
ké hoach san xuat, kinh doanh, chu s&
hitu quy dinh cu thé ty 1¢ trich thudng,
t6i da khong qua 60% quy tién thudng
hang nim dé thuong cudi nim cho thanh
vién HO1 dfing thanh vién hoac Chu tich
cong ty, Tong giam dbc, Giam doc thude
quyén quan 1y.

=

5 com

¢) Phén tién thudng con lai hang ni
(it nhit bang 40% quy tién thuong hz‘mé‘
nam) ding dé thudng sau khi két tha

uvienP

nhiém ky (goi la quy tién thudng cu#
ca nhiém ky), can cir vao muc do hoa

. & A . P 4 =
thanh ké hoach tong lg1 nhuan cua cg

nhiém ky, cu thé:

11215}
§-3845

- Truomg hop témg lo1 nhuan thuc hiéff
khéng thap hon tong loi nhuan ké hoacfﬁ
cua ca nhiém ky thi duoc huong toan bé
quy tién thudng cua ca nhiém ky; 5

- Trudng hop tong loi nhuan thue hién
thip hon tong lgi nhuin ké hoach cua ca
nhiém ky thi cir giam 1% tong lgi nhuén
thuc hién so véi tong loi nhuan ké hoach
thi phai giam trir 1% phan tién thudng
con lai.

Nhiém ky dé xac dinh quy tién thudng
cua thanh vién Hoi dong thanh vién hoic
Chu tich céng ty, Tong giam doc, Giam
ddc duge tinh theo nhiém ky cua thanh
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vién Hoi ddng thanh vién (ddi voi cong
ty ¢6 co ciu thco md hinh Hoi dong
thanh vién) hodc Chu tich cong ty (d6i
vGi cong ty co co ciu theo mo hinh to

chirc Cha tich cong ty).

d) Thanh vién H6i ddng thanh vién
hodc Chu tich cong ty, Tong Gidm doc,
Giam doc co trach nhiém chi dao bo phan
chuyén mén xay dung quy ché thuong
dé ban hanh lam co s¢ thuong cho thanh
vién Hoi dong thanh vién hodc Chu tich
cong ty, Tong giam dbc, Giam dbc theo
muc do hoan thanh nhiém vu ké hoach
san xuat, kinh doanh va trach nhiém cia

tung thanh vién.

Khi xdy dung quy ché thudng phai
6 su tham gia ctia Ban chap hanh cong
doan cong ty. Quy ché nay phai bio dam
cong bang, dan chi, cong khai, minh
bach, déng thoi diang ky voi chu so hitu
trudce khi thuc hién.

d) Doi véi Kiém soat vién duoc huong
tién thuong tir quy khen thuong ctia cong
ty theo quy dinh tai khoan 4, phan A,
muc III cua Thong tu nay va thuc hién

theo quy ché thudng ctia cong ty.
4. Ché do6 trach nhiém.

Ché d6 trach nhiém do61 voi thanh vién
Hoi dong thanh vién hoac Chu tich cong

ty, Téng giam déc, Giam dbc cong ty theo

khoan 3, Diéu 5 Nghi dinh s6 86/2007/
ND-CP duogc quy dinh cu thé nhu sau:

a) Thanh vién Hoi dong thanh vién
hodc Chu tich cong ty, Tong giam ddc,
Giam dbc cong ty thuc hién ding quyén
han, nghia vu va trach nhiém theo quy
dinh cua Ludt doanh nghiép va Dicu
1& cong ty thi dugc hudng ché do tién
lwong, tién thudng quy dinh tai khoan 2

va khoan 3, phan B, muc III ctia Thongs

tu nay;

b) Khi dé xay ra cac truong hop sa

aQ
enl?hapLuat.c om

1

day, nhung chua dén muc bi truy cuus
trach nhiém hinh su thi bi xtr Iy vé tién7

lwong, tién thuong nhu sau:

ug‘;_:a

45 6684 * www. Thu

- Khéng bao dam tién luong va

ché do khac cho ngudi lao dong & Loﬁ
ty hodc dé cong ty xay dung don gia tlengg
luong khong dung quy dinh cua phéapz
luat v& lao dong, xay ra sai pham vé quan
Iy von, quan ly tai san, vé ché do ké toan,
kiém toan va cac ché do khac do nh:E
nude quy dinh thi khong duge hudng hé
sé didu chinh tang thém quy luong ké
hoach trong nam do; khong dugc thuong
cudi nam va khong duge hudng phi’in
tién thuong cia nam do trong quy tién

thudng cua ca nhiém ky;

- Quyét dinh du 4n dau tu khong hiéu
qua, khong thu hdi duge von dau tu,
khong tra duogc no; dé cong ty 10 (trir cac
truong hop dac biét: Nha nude co quyét
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dinh can thiép dé binh 6n thi truong;
tang khau hao dé thu hoi vdn nhanh, doi
mdi cong nghé, mo réng san xuat kinh
doanh: dau tu moi), dé mét von nha nude
thi b1 xir ly:

+ Kéo dai thoi gian nang bic luong it
nhét 12 thang (d6i véi truong hop con
béc lwong dé nang bic);

+ Chi duge hudng quy tién luong
ché d6 tinh trén co s& hé sb lrong theo
hang cong ty dugc xép, cac khoan phu
cdp luong (néu cd) va muc tién luong
tdi thiéu chung do Nha nudc quy dinh;
khéng duge thuong cudi nam va khong
duoc huong quy tién thudng cua ca

nhi¢m ky.

- Bé cong ty 16 2 nam lién tiép hodc
khong dat ty suét loi nhudn trén von 2
nam lién tiép hodc 16 1di dan xen nhau
nhung khong khic phuc duge (trir trudng
hop dac biét nha nude co quyét dinh can
thiép dé binh 6n thi trudong; ting khau
hao dé thu hdi vén nhanh, ddi mai cong
nghé¢, mo rong san xuat, kinh doanh; dau
tu méi), thi bl xur ly:

+ Ha 1 bac luong (d6i voi ngudi dang
xép bac 2 thi xép xudng bac 1, nguoi
dang xép bac 1 thi xép xudng bac 2 cung
chuc danh cua cong ty hang thfip hon
lién ké);

+ Chi duoc huong quy tién luong
ché dd tinh trén co s& hé sd luong theo

hang cong ty duogc xép, cac khoan phu
cap lrong (néu c6) va mirc tién luong
t6i thiéu chung do Chinh phu quy dinh
trong cac nam do; khong duogc thuong
cudi nam va khong duge huéng quy tién

thudng cua ca nhiém ky.

IV. TO CHUC THUC HIEN

com

1. Trach nhiém ctia cong ty theo Piéu
6 Nghi dinh s6 86/2007/ND-CP dugc

quy dinh cu thé nhu sau:

a) Thang 1 hang nim xdy dung ké=

www. ThuVienPhapLuat

hoach sur dung lao dong va dang ky voi:
cht s& hitu theo biéu mau s 1; ké hoé:i:h%
kinh doanh, loi nhuin lam co s dé xdc?
dinh don gia tién luong, quy tién luorngg

ké hoach cua thanh vién Héi dong thanh..

T

vién hodc Chu tich cong ty, Tong giam,
=

=]
Z

t

doc, Giam doc, Kiém soat vién.

b) Quy I hang nam, xay dung don gia
tién luong, quy tién luong ké hoach cua
thanh vién Ho6i dong thanh vién hoic
Chu tich cong ty, Téng giam dbc, Giam
dbc, Kiém soat vién trinh chi sé hiru
tham dinh trude khi thuce hién (biéu miu
sb 2a, 2b). Sau khi duoc thim dinh, céng
ty phai giri cho Cuc thué tinh, thanh phé
truc thugc Trung vong, noi cong ty dong
tru s chinh don gia tién luong va ban

ké hoach quy tién luong cua thanh vién
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Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong
ty, Tong giam ddc, Giam doc, Kiém soat
vién dé xac dinh thu nhap chiu thué;

¢) Xac dinh quy tién luong thuc hién,
quy tién thudng cua cong ty theo quy
dinh tai Thong tu nay;

d) Xiy dung dinh muc lao dong; tiéu
chuén c:'fip bac ky thuat cong nhan, ticu
chuan chuyén mén nghiép vu vién chir,
nhan vién; quy ché ning ngach, ning
bac luong; quy ché tra luong, quy ché
thudong cua cong ty theo quy dinh cua
phap ludt;

d) Quy I hang nam, bao cao chu s¢ hitu
vé tinh hinh thuc hién ké hoach san xuat,
kinh doanh, lao dong nam trude lién ké
cuia cong ty va tién luong, tién thuodng,
thu nhdp nam trudc lién ké ctia ngudi lao
dong, thanh vién Hoi dong thanh vién,
Chu tich cong ty, Tong Giam déc, Giam
dbc, Kiém soat vién cong ty, dong thoi
gui So Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi dia phuong (dbi véi cong ty do Uy
ban nhan din cap tinh la cha so hiru)

theo biéu mau so 3.

2. Trach nhiém cua chu s& hiru theo
Diéu 7 Nghi dinh s6 86/2007/ND-CP
dugc quy dinh cu thé nhu sau:

- Huéng dan, kiém tra, giam sat viéc
thuc hién ché dd, chinh sach lao dong,
tién luong, tién thuong cua cic cong ty
thudc quyén quan ly;

- Dau quy I hang nam, tiép nhan va co
y kién vé don gia tién luong, quy ché tra
lwong va quy ché thuong cia cong ty;
tham dinh quy tién luong ké hoach, quyét
dinh tam tng tién luong, tién thudng va
quyét dinh viéc hoan tra phan tién luong,
tién thudng hudng qua mirc quy dinh cua
Nha nudc dbi voi thanh vién Hoi dong
thanh vién hodc Chu tich cong ty, Tong
giam déc, Giam dbc, Kiém soat vién;

t.com

Truong hop phat hién nhirng né1 dung 2
:
khong ding véi quy dinh cia Nha nudce 2
thi trong vong 15 ngay, ké tir ngay nhan“a

Vie

ban dang ky phai c6 van ban yéu cau
cong ty thuc hién theo dung quy dinh £
cua Nha nuoc;

7] iped

5 0684 * www.Th

- Phéi hop voi Bé Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi, Bo Tai chinh tiép nhan"’
ding ky don gia tién luong, quy tlenw
lwong, d6i voi cong ty trach nhiém hiru £
han mot thanh vién duge xép hang dic.,
bi1ét;

f

awSoft

- Quy II hang nam, bao ciao Bo Lag
dong - Thuong binh va Xa hoi tinh hinh
thuc hién két qua san xuat, kinh doanh,
lao dong, tién luong, tién thudng nim
trude lién ké va tinh hinh xay dung, ding
ky don gia tién lrong nim ké hoach cua
cac cong ty thudc quyén quan ly theo
biéu mau sé 4 va tinh hinh xdy dung,
tham dinh quy tién lvong ké hoach, tinh
hinh thuc hién tién luong, tién thuong
nam trude lién ké cua thanh vién Hoi
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dong thanh vién hodc Chu tich cong ty,
Tong Giam dbc, Giam déc, Kiém soat
vién cong ty thudc quyén quan ly theo
biéu mau so 5.

3. Trach nhiém caa Bd Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi theo Dicu 8 Nghi
dinh s6 86/2007/NDP-CP dugc quy dinh
cu thé nhu sau:

a) Phéi hop véi cac Bé quan ly nganh,
Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong hudng din, kiém tra,
giam sat vi¢c thuc hién cac quy dinh tai
Thong tu nay;

b) Quy I hang nam, tiép nhan va co y
kién thdm dinh don gia tién luong, quy
tién lwong ké hoach d6i voi thanh vién
Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong
ty, Tong Giam déc, Giam déc va Kiém
soat vién cua cac cong ty trach nhi€ém
htru han mot thanh vién do Nha nudc
s& hitu 100% vén diéu 1é duoce xép hang
dic biét sau khi trao d6i y kién véi Bo
Tai chinh.

V. PIEU KHOAN THI HANH

1. Can cr nodi dung huéng dan tai
Thong tu nay, cac B9, co quan ngang B9,
co quan thuéc Chinh phu, Uy ban nhén
dan tinh, thanh phd truc thuéc Trung
wong, Chu tich Hoi déng quan tri hodc
Chu tich Hoi dong thanh vién hodac Chu
tich cong ty cua cong ty me trong tap

doan kinh t& do Nha nudc la chu s hit,
Chu tich Héi dong quan tri hodc Chu tich
Ho6i dong thanh vién Tong cong ty nha
nuoc chi dao cac cong ty thudc quyén
quan ly thuc hién viéc quan ly lao dong,
tién luong, tién thuéng va ché do trach
nhiém ddi vai nguoi lao dong, thanh vién
Hoi dong thanh vién hoidc Chi tich cong
ty, Téng gliam ddc, Pho téng giam ddc,
Giam dbc, Pho giam doc, Ké toan trudng
va Kiém soat vién cong ty theo dung quyE
dinh cua Nha nudoc.

2. Cong ty trach nhiém htru han m¢
thanh vién do cac vién khoa hoc, cac
tn.rcmg dao tao va céc to chirc chinh triZ
td chire chinh tri - xa hoi la chu so hiru

O
# “WThu enPﬁElpLuat

duoc ap dung cac quy dinh tai Thong”t
nay.

3845 66 ﬁ

09635

3. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanhw
sau 15 ngay, ké tir ngay ding Cong bao.:
Cac quy dinh tai Thong tu nay duoc thuéf
hién ké tir ngay Nghi dinh s6 86/2007£
ND-CP ngay 28 thang 5 nam 2007 cuag
Chinh phu ¢6 hiéu luc thi hanh.

Trong qua trinh thuc hién cé gi vudng
mic, dé nghi cac Bg, Gy ban nhan nhén
cac tinh, thanh phé trirc thudoc Trung
rong va cac cong ty phan anh vé Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hd1 xem xét,
giai quyét./.

BO TRUONG

Nguyén Thi Kim Ngan
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Mau s6 1
Tap doan kinh té, Téng cong ty, cong ty........

BAO CAO TINH HINH SU DUNG NAM TRUGC VA
DANG KY KE HOACH SU DUNG LAO DPONG NAM:........

Don vi tinh: nguoi

‘ . . N Ké hoach
Tinh hinh stir dung lao dong i
5 ) sur dung lao
nam trudc A §
dgng nam...
Chi ticu Tong | Tongsd | Laodong | Tong sod

s6 LD| LD thuc | thuctésir| lao dong
dinh | té comit | dungbinh | cin sk
muc | ngay 31/12 quan dung
1 2 3 4 5

S e
VE0I90 08

T7aWSOIL * Tel: 184 5-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

I; Tfing so lao dong:

I. Lao dong quan ly

2. Lao dong chuyén mdn, phuc vu
3. Lao dong truc tiép san xuat, kinh
doanh

4. Lao dong bd sung

II. Trinh d6 lao dong:

1. Pai hoc trd 1én:

2. Cao dang:

3. Trung hoc CN:

4. So cép:

5. Cong nhan ky thuat:

6. Chua dao tao:

...... , ngay...... thang...... nam........
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG DON VI

(Ky va ghi r6 ho tén, chic vu) (Ky tén, dong dau)
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36851

Mau so 2a

GIAI TRINH XAY DUNG PON GIA TIEN LUONG THEO TONG DOANH
THU, TONG DOANH THU TRU TONG CHI PHI (CHUA CO LUGNG),
LOI NHUAN VA QUY TIEN LUONG KE HOACH CUA HOI PONG

THANH VIEN HOAC CHU TICH CONG TY, TONG GIAM DOC,
GIAM DPOC, KIEM SOAT VIEN NAM

.........

ban dém tinh trong don gia

S6 bédo céo
, L o _ nam trudc Ké
SO Chi tlcuﬁtu?l; don gia tien luong E)(?m Vi (nim...) hoach
TT va quy tién luong ké hoach tinh ; }
Ké | Thuc | ham...
hoach | hién
1 2 3 4 ) 6
I | Chi tiéu san xuét kinh doanh f
1 | Tong doanh thu Tr.dong 2
2 | Téng chi phi (chua c6 luong) Tr.dong
3 | Loi nhuan Tr.dong
4 | Téng céc khoan ndp ngan sach Nha nudc Tr.dong
II [Pon gia tién luong
1 |Lao dong dinh murc (1) Ngudi
2 | Lao déng thuc té sir dung BQ (1) Ngudi
3 |Hé so luong theo cap bac cong viéc
BQ (1)
4 |Hésd phu cép BQ tinh trong don gia (1)
5 | Muc luong t6i thiéu ctia cong ty lua chon | 1.000d/th
(L)@ |
6 |Phan chénh Iéch tién lwong cua can by| Tr.dong
chuyén trach doan thé:
7 | Quy tién luong tinh thém khi [am viée vio Tr.déng

L.awdOTIt = Tel: 184-8-3845 6684 * www. IThuVienPhapLuat.com
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S6 bao cao
; o o _ nam trudc Ké
SO Chi \neuﬂnr?}: don gia t1;er1 luong D(zrn Vi (nim...) hoach
1T va quy tién luvong ké hoach tinh - }
Ké | Thuc | nam...
hoach | hi¢n
] 2 3 4 5 6
8 | Don gia tién luong
9 |Quy tién luong nim k& hoach theo don| Tr.dong
gia
10 | Qu¥ phu cép, ché do khac (néu c6) khong | Tr.dong
dugc tinh trong don gia (1)
11 |Qu¥y tién luong lam thém gi¢ ngoai ké| Tr.dong
hoach (1)
12 | Téng quy tién luong chung (9 + 10 + 11) | Tr.dong
13 | NSLDP BQ tinh theo lao dong dinh mirc: | Tr.d/nam -
14 | NSLD BQ tinh theo lao dong TTSD BQ: | Tr.d/nam
15 | Tién lwong BQ tinh theo lao dong dinh | 1.000d/th 3
muc
16 | Tién luong BQ tinh theo lao dong thuc té | 1.000d/th
SDBQ
I | Quy tién lwong, tién thudng cia HDTV
hoic Chu tich cong ty, Tong gidm ddc,
Giam déc, Kiém soat vién:
1 | Sb thanh vién chuyén trach HPTV, Chu| Nguoi
tich cong ty va KSV chuyén trach
2 S thanh vién khong chuyén trach HDTV, | Ngudi
Chu tich cong ty va KSV khong chuyén
trach
3 | TGD, GB, KSV va GD don vi thanh vién| Nguoi
hach toan doc lap
4 | Hang cong ty dugc xép
5 | Hé sb luong chirc vu binh quén (2)

T
TrawSoft=Ter 5133535 6653 " www. Thu VienPhap Luat.com
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S6 bao cdo 7
, . nam trudce Ké
SO Chi ti€u tinh don gia tién luon Bon vi "
\ __HL g , & o (nam...) hoach
TT va quy tién luong ké hoach tinh 5 }
Ké | Thuc | Dam...
hoach | hién
1 2 3 4 5 6

6 |Hé sb phu cap binh quan (3)

7 |Hé s6 diéu chinh quy tién luong
8 | Quy tién luong Tr.déng
9 | Quy tién thudng Tr.dong

10 | Tién luong binh quan 1000d/th
11 {Thu nhip binh quéan (tién lwong + tién| 1000d/th
thudng)

Ghi chi: (1) Céc chi tiéu nay déu la chi tiéu tong hgp, cong ty phai co giai trgh
va thuyét minh chi tiét cac chi tiéu nay cho nam ké hoach. ;\

+84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

(2) va (3): Tinh binh quan theo sd thanh vién cua Hoi dong thanh vién hoic Cha
tich cong ty, Téng Giam déc, Giam dbc, Kiém soat vién thuc té cé mat tai thoi diém

* Tel

xac dinh quy tién luong ké hoach.

LawSoft

wsviing AV oo ANANE. ... DB
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG DON VI
(Ky va ghi 10 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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Maiu sd 2b

GIAI TRINH XAY DUNG DPON GIA TIEN LUGNG THEO DON VI

-----

SAN PHAM VA QUY TIEN LUONG KE HOACH CUA HQI DPONG
THANH VIEN HOAC CHU TICH CONG TY, TONG GIAM POC,
GIAM DOC, KIEM SOAT VIEN NAM

S6 béo cdo
) . nam trudc Ké
SO Chi tiéu tinl:l don gia tirén lurong Pon vi (nAm.....) | hoacl
TT va quy tién luong k& hoach tinh , il
K& | The | Rant...
hoach | hién
1 2 3 4 5 6
[ |Chi tiéu san xuat kinh doanh R
1 |Téng doanh thu Tr.dong ;
2 |Téng chi phi (chua c6 luong) Tr.dong 2
3 |Loi nhuan Tr.dong
4 |Téng cac khoan ndp ngin sach Nha nudc Tr.dong
11 |Pon gid tién luong
1 |Lao dong dinh murc (1) Nguoi
2 |Lao dong thuc té sir dung BQ (1) Neguoi
3 |Hé sb luong theo cap béc cong viée BQ (1)
4 |Hé s6 phu cap BQ tinh trong don gia (1)
5 |Muc luong tdi thiéu cia cong ty lua chon|1.000d/th
(TL ey
6 |Phan cdhénh léch tién luong cua can bd| Tr.dong
chuyén trach doan thé:
7 |Qu§ tién lwong tinh thém khi lam viéc vao| Tr.dong
ban dém tinh trong don gia

awSoft = Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

T
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S6 bao cdo
) . nam trudce Ké
SO Chi tiéu tinh don gia tién luong Don vi =
T va quy tién luong ké hoach tinh (n?m" . hoach
Ké | Thuc | nam...
hoach | hién
1 2 3 4 5 6
8 |Don gia tién luong
9 |Quy tién lwong nam ké hoach theo don gia | Tr.déng
10 [Quy tién luong bd sung (1) Tr.dong :
11 |Quy phu cap, ché do khac (néu co) khéng| Tr.dong %
duoc tinh trong don gia (1) fj
12 |Quy tién luong lim thém gidr ngodi ké| Trddng g
hoach (1) E
13 |Quy tién luvong lam viéce vao ban dém ngodi| Tr.dong [
don gi4 (1) 2 15
14 |Tong quy tién Iuong chung (9 + 10 + 11 +| Tr.ddng S %
12 +13) :
I5 |NSLP BQ theo san phim tinh theo lao dong| Tr.d/nam ?
dinh muec: | L‘.g
16 [NSLD BQ theo san pham tinh theo lao ddng| Tr.d/nim E
TTSD BQ:
17 |Tién luong BQ tinh theo lao déng dinh mirc | 1.000d/th
18 |Tién luong BQ tinh theo lao dong thuc t&|1.000d/th
SDBQ
[11 |Quy tién luong, tién thudng cia HDTV hoic
Chu tich cong ty, Tong giam déc, Giam doc,
Kiém soat vién:
I [S6 thanh vién chuyén trach HDTV, Chit tich| Nguoi

cong ty va KSV chuyén trach
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S6 bao céo
) . nam trudc Ké
So Chi tiéu tinh don gia tién luong Don vi .
N ; ' (nam.....) | hoach
TT va quy tién luong ké hoach tinh ; o
Ké | Thuc nam...
hoach | hién
1 2 3 4 5 6
2 |Sé thanh vién khéng chuyén trach HDTV,| Nguoi
Chu tich cong ty va KSV khong chuyén
trach
3 |TGD, GDb, KSV va GD don vi thanh vién| Ngudi
hach todn doc lap
4 [Hang céng ty duoc xép
5 |Heé s6 luong chirc vu binh quan (2)
6 |Hé so phu cap binh quan (3)
7 |Heé sé didu chinh quy tién hrong
8 |Quy tién luong Tr.dong B
9 |Quy tién thudng Tr.dong
10 |Tién luvong binh quén 1000d/th
I1 |Thu nhdp binh quan (tién lwong + tién| 1000d/th
thuong)

T.awSoft * Tel: 18453845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

Ghi chu: (1) Céc chi tiéu niy déu la chi tiéu tong hop, cong ty phai c6 giai trinh

va thuy€t minh chi tiét cac chi tiéu nay cho nam ké hoach.

(2) va (3): Tinh binh quan theo s thanh vién cta Hoi ddng thanh vién hodc Chu
tich cong ty, Tong Giam déc, Giam dbe, Kiém soat vién thuc té cé mit tai thoi diém

xac dinh quy tién luong ké hoach.

(Ky

...... , ngay...... thang......

NGUOI LAP BIEU
va ghi ro ho tén, chirc vu)

nam...
THU TRUONG DON VI

(Ky tén, dong dau)
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36857

Maiu s6 3

BAO CAO TINH HINH KET QUA SAN XUAT, KINH DOANH, LAO PONG,

TIEN LUONG VA THU NHAP CUA NGUOI LAO BONG VA CUA

THANH VIEN HOI PONG THANH VIEN, CHU TICH CONG TY,

Sé L Ponvi | K& |Thee| ™| Ghi
T Chi ticu tinh | hoach | hign | 7" | chi
' " |KH %
[ 2 3 4 5 6 7
I |Chi tiéu san xuat, kinh doanh:
I |- Tdng san pham (ké ca quy doi)
2 |- Téng doanh thu Tr.dong
3 |- Téng chi phi (chua c6 luong) Tr.ddng
4 |- Tong cac khodn ndp ngan sich NN Tr.dong ;‘
5 |- Loi nhuan Tr.dong
II |Chi tiéu lao dong:
1 |- Lao dong dinh murc Nguoi ]
2 |- Lao dong su dung thuc té binh quan | Nguoi
111 |Tién lwong, thu nhip clia nguoi lao
dong
1 |Quy tién luong theo don gia Tr.dong
2 |Quy tién luong ngoai don gid Tr.dong
3 [Quy tién luong bd sung Tr.dong
4 |Quy phu cép va tién thudng (néu co) | Tr.dong
5 |Quy lam thém gio, lam dém ngoai Tr.dong

don gia

T7awSOTt = Tel: 184 5-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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; : Th
So . bon vi Ké | Thuc ,I‘IC Ghi
TT e b |hoach | hign | %" | et
' 10ac 1 C
' " |KH %
1 2 3 - 5 6 7
6 |Tién luong BQ theo lao déng dinh|1.000d/thg
miurc
7 |Tién luong BQ theo lao ddng|1.000d/thg
TTSDBQ
8 [Quy tién thudng va phiic lgi tir loi| Tr.dong
nhuan
Trong d6: phan phdi truc tiép cho ngudi
lao dong (ké ca tién in ca, thuong,...)
9 |Quy thu nhédp khac Tr.dong
10 |Thu nhdp binh quan thuc té (1) 1.000d/thg
11 |Ning sudt lao dong binh quan tinh| Tr.d/nam _j
theo doanh thu
IV |Quy tién luong, tién thudng cuia
HDTV hodc Chu tich cong ty, Tong
giam dbc, Giam ddc, Kiém soat vién:
1 |Sé thanh vién chuyén traich HDTV,| Nguoi
Chu tich cong ty va KSV chuyén trach
2 |S6 thanh vién khong chuyén trach| Nguoi
HDTV, Chu tich cong ty va KSV
khong chuyén trach
3 |TGD, Gb, KSV va GB don vi thanh| Nguoi
vién hach toan doc lap
4 |Quy tién luong Tr.dong

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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. , Tl

S L Ponvi | Ké |Thuc| . °° |Ghi

T Chi tiéu tinh hoach | hia hién b
oac cn u

1n 3 1€ KH % C

1 2 3 4 5 6 | 7

5 |Quy tién thudng Tr.dong

6 |Tién luong binh quan 1.000d/thg

7 | Thu nhap binh quan (tién luong + tién| 1.000d/thg

thuong)

t.com

Ghi chit: (1) Thu nhap binh quan gom tién luong binh quén, tién thuong va phuc &

lgi phan phéi truc tiép cho ngudi lao dong va quy thu nhép khac tinh binh quan theo &

pL:

thang theo lao dong thuc té sir dung binh quén.

...... , ngay...... thang...... nam........
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG DON VI
(Ky va ghi 1 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong diu)

P
VE0I9000:

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPh

awSoft
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B, nganh, Uy ban nhén dan tinh, Thanh phd

Tap doan kinh té, Téng cong ty hang dac biét

..........................

Mav

BAO CAO TINH HINH THUC HIEN NAM
CHI TIEU SAN XUAT, KINH DOANH, LAO

(Ky va ghi r0 ho tén, chirc vu)

Chi tiéu nhiém vu san xuit, kinh doanh
San pham (tdn, | Téng doanh | Nop ngan o Lao dong
3 ) Lo1 nhuan
m’, chiéc) thu sach g
5| ten e : :
| Fenonsty Ty KH | TH | KH| TH | KH | TH | KH | Thucté | KH 2
nam
i niam | ndm | ndm | ndm | ndm | ndm | ndm | su dung | nam é
0cC @
(Trd) nay | trudc| nay | trudc| nay | trudc | nay |namtrudc nay =
I,
(Tr.d)| (Tr.d) | (Tr.d)| (Tr.d) | (Tr.d)| (Tr.d) | (Trd)| (Tr.d) (Tr.d)g
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 :;-o
1 | Congty A j: E
2 | CongtyB i
Téng cong ;
e
-
NGUOI LAP BIEU ;
=
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36861

564

TRUGC VA KE HOACH DON GIA TIEN LUONG,

DONG, TIEN LUCNG VA THU NHAP NAM

-------

mraw

(Ky tén, dong déu)

Tién luong tdi ey el I Quy tién luong, | Quy khen thuong, phic
o Pon gia tién Quy tién luong . z ) o N B
thiéu cong ty B thuong, phu cap | 11, quy khac phan phoi
luong theo don gia = - iy
lura chon ngoai don gia trire tiép cho CNVC
Thuc Ké Thuc Ké
TH KH ’ i TH
) _ hién hoach hién | hoach _ KHnam| THnam | KH nam
nam nam . . - G nam y
) nam nam nam nam ; nay trudc nay
frudc | nay ) ) trudc
Md)| (Ted) trudc nay trudc | nay (Trd) (Tr.d) (Tr.d) (Tr.d)
I. I. I,
(Tr.d) | (Trd) | (Trd) | (Trd) 3
13 | 14 15 16 17 18 19 20 21 228 &
| ST S TR AUUTURUUT (SUURUR FSUNUUN RSN USRS FUUURRRUR SR = I3
| i
+ £
é
=)
...... , ngay...... thang...... nam........ E
THU TRUGNG DON VI
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B, nganh, Uy ban nhéan dan tinh, Thanh phé

Tép doan kinh té, Tong cong ty hang dic biét

-----------------------------

-----------------------------

BAO CAO TINH HINH THUC HIEN VA KE
HOI DPONG THANH VIEN HOAC CHU
GIAM DOC, KIEM

S thanh vién chuyén | Hé s6 lwong, phu g

trdch: HDTV, Chi | cdp binh quan ctia |S6 thanh vién khong

tich Cty, TGP, Gb, | thanh vién chuyén |chuyén trach HDT\@-

Hang | KSVvaGDdonvi | trach: HDTV, Chii | Chi tich cong ty, %

Sé| Tén |congty| thanh vién hach ton |tich Cty, TGD, G, KSV E

TT| Céngty | duoc doc lap KSV 2

xép u _ - -

TH n’am KH nam TH nm KH TH n’am KH ngn‘g

HIroe: | e : B truoc oo ). 2

(Newsd) | Ngusiy | ™ | ™% | (Ngui) (Ngu%i)g

1 B 3 4 5 6 7 8 9 £

I |Céngty A =

2 |Céngty B ;

- S S
Y/

Téng cong:

NGUOI LAP BIEU
(Ky va ghi rd ho tén, chuc vu)
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HOACH QUY TIEN LUONG CUA THANH VIEN
TICH CONG TY, TONG GIAM POC,

SOAT VIEN NAM..........
3 oA A » . .
HESOPhu cap | g o§ didu chinh | Quy tién o | g
trach nhiém cua qu¥ tién luong lwong Quy tien | 11 g bina qu
thanh vién thudng
khong chuyén duoc
trach: HDTV, hudng - =]
Chitichcong ty,| TH | | THmim| KH | (T50) THrndm | KH gy
KSV nim | truéc | nam.. > e
. nam (Trd) | (Ted) 1000 1000
' ' d/thang | d/thang®
10 11 12 13 14 15 16 17 ]
Gtnan
:
=
..... , Ngay...... thang...... nam........
THU TRUONG DBON VI

(Ky tén, dong dau)



