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BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

BO LAO PONG - THUONG CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOI

S4: 22/2007/TT-BLDTBXH

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha Néi, ngay 23 thang 10 nam 2007

THONG TU
hwéng din vé té chirc, hoat ddng ciia Hoi dong hoa gidi

lao dong co s& va hoa giai vién lao dong

Cdn cir Nghi dinh sé 133/2007/ND-CP
ngay 08 thang 8 nam 2007 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudmg dan thi hanh
mot sé diéu cua Luat sua doi, bo Sung
mot 56 diéu ciia Bé ludt lao dong vé gidi
quyét tranh chap lao dong (sau ddy goi
tat la Nghi dinh s6 133/2007/NP-CP);

Can cir Nghi dinh s6 29/2003/NP-CP
ngay 31 thang 3 nam 2003 cua Chinh
phu quy dinh chuc nang, nhiém vy,
quyén han va co cdu té chirc ciia Bé

Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Bé Lao déng - Thuong binh va Xa hoi
hwong daﬂ"n‘vé t6 chirc, hoat déong cua
Hji dong hoa gidi lao déng co sé (sau
dady goi tat la Hpi dong hoa gidi) va hoa
gidi vién lao déng (sau day goi tat la hoa

gidi vién) nhw sau:

I. TO CHUC, HOAT PONG CUA
HOI PONG HOA GIAI

1. Thi tuc thanh 14p Hoi déng héa
giai '

a) P& xuat viéc thanh lap Hoi ddng
hoa giai:

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

Hoi dong hoa giai phai dwgc thanh 1ap

ft

trong cac doanh nghiép c6 cong doan co

awono

s& hodc Ban chap hanh cong doan 1am
thoi. Tai cadc doanh nghi€p nay, dai dién
cua bén nguoi st dung lao dong phai chu
dong dé xuat voi Ban chip hanh cong
doan vé viéc thanh lap Hoi df"mg hoa
giai.

Cin cir vao s6 luong ngudi lao dong,
dic diém, quy md va co cAu tb chic san
xuat, kinh doanh ctia doanh nghiép, dai
dién cia bén ngudi sir dung lao dong
thao ludn, théng nhit véi dai dién cua
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bén ngudi lao dong 1a Ban chap hanh
cong doan co s& hoic Ban chip hanh
cong doan 1am thoi (sau day goi chung
12 Ban chdp hanh cong doan co s&) vé
s6 lwong thanh vién (ké cac thanh vién
ngoai doanh nghiép theo quy dinh tai
diém b khoan 3 Piéu 4 cia Nghi dinh
s6 133/2007/ND-CP) Hoi ddng nhung
khong it hon bon ngudi va lwa chon céac
thanh vién cila mdi bén tham gia Hoi
dong, Chi tich va Thu ky cia Hoi déng

b) Ra Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng
hoa giai:

Cin cir vao két qua thao luan va théng
nhit giita hai bén, nguoi st dung lao
dong ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
hoa giai theo Mau s6 1 kém theo Thong
tu nay.

Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng hoa
gia1 phéi dugc guri cho cac thanh vién cua
Hoi ddng, Ban chip hanh cong doan co
s&. Trong thdi han nim ngay lam viéc ké
tir ngay ra Quyét dinh, ngudi sir dung lao
dong phai thong bao cong khai tai doanh
nghiép va giri cho co quan lao dong cap
huyén dé theo dbi.

¢) Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng
hoa giai:

Chu tich Hoi dong hoa giai nira nhiém
ky dau c6 trach nhiém xay dung va ban
hanh Quy ché hoat dong cua Hoi dfing
trén co s& thao luan thong nhat véi cac
thanh vién Hoi dong theo MAu s 2 kém
theo Thong tu nay. Quy ché hoat dong

ctia Hoi dong hoa giai phai dugc giri cho
cac thanh vién ctia Héi dong, Ban chip
hanh cdng doan co s&, ngudi str dung lao
dong va thong bao cong khai tai doanh
nghiép.

d) Thay dbi thanh vién cia Hoi dong
hoa giai:

Thanh vién cua Hoi dong hoa giai c6
thé duogc thay doi hodc bd sung trong
nhiém ky ciia Hoi dong.

Viéc thay d6i hodc bd sung thanh vién
Hoi dong hoa giai phai duoc ca hai bén
thoa thuén, nhat tri. Ngudi sir dung lao
dong phai ra Quyét dinh thay ddi, bd=
sung thanh vién cua Hoi déng va giri cho
cac thanh vién cua Hoi dong, Ban chapoo
hanh céng doan co sd, co quan lao dongm
cap huyén dé theo doi, thong bao congw
khai tai doanh nghiép nhu déi véi Quyet+
dinh thanh 1ap Ho6i dong hoa giai.

* Www. ThuVienPhapLuat.com
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2. Nhiém vu cua Hoi dﬁng hoa giai

a) Hoa giai tat ca céc vu tranh chip?
lao ddng ca nhan xay ra tai doanh nghiép
theo don yéu ciu ciia mot hodic hai bén
tranh chﬁp;

b) Hoa giai cac vu tranh chap lao déng
tap thé Xay ra tai doanh nghiép theo don
yéu cau cia mot hoic hai bén tranh
chép.

3. Trach nhiém, quyén han cua Hoi
dong hoa giai

a) Tiép nhan don yéu ciu hoa giai
tranh chz’ip lao dong;
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b) Tim hiéu vu viéc, gip g& hai bén
tranh chap, nhitng nguoi c6 lién quan,
nhirmg nguoi lam ching, thu thip tai
liéu, chimg cir, yéu cdu hai bén tranh
chép cung cap day du cac tai liéu cé lién
quan to1 vu vi€éc phai hoa giai;

¢) Dua ra phuong 4n hoa giai dé hai
bén tranh chip cing xem xét, thuong
luong;

d) B4o cdo va ban giao toan bo hd so
d6i v6i vu tranh chip lao dong hoa giai
khéng thanh véi co quan c6 tham quyén
giai quyét tranh chp lao dong dé kip
thoi giai quyét theo diing quy dinh cua
phap luat;

d) Bdo céo dinh ky vé hoat dong cua
Hoi déng vd1 nguoi sir dung lao dong,
Ban chip hanh c6ng doan co s&, co quan
lao ddng cép huyén trude ngay 10 thang
6 va thang 12 hang nam hoic bao cao dot
xuit theo yéu cau ciia co quan nha nuée
c6 tham quyén.

Béo c4o tong két nhiém ky hoat dong
cho ngudi sir dung lao dong, Ban chip
hanh céng doan co s@, co quan lao dong
cip huyén chim nhat mudi (10) ngay
lam viéc, trude khi két thiic nhiém ky;

e) Ban giao cong viéc cho nhiém ky
ké tiép cung toan bd hd so cic vu yéu
cau hoa gidi vu tranh chip lao dong da
dugc tiép nhan nhung chwa giai quyét
hodc toan b hd so cung phuong an hoa

giai doi véi vu tranh chép lao dong hoa
giai chua thanh dé nhiém ky ké tiép tiép
tuc xem xét, giai quyét.

4. Nhiém vu, quyén han ctia cac thanh
vién Hoi dong hoa giai

a) Nhiém vu, quyén han ctia Chu tich
Hoi dong hoa giai:

- Piéu hanh moi hoat dong cia Hoi
dong;

- Phan cdéng nhiém vu va hd tro cac
thanh vién Hoi dong thuc hién cac cong
viéc dugc giao;

- Khi nhan duge don yéu cau hoa giai
tranh chap lao dong, phai cho sao gii
ngay hd so vu tranh chip lao dong t6i
tirng thanh vién Hoi ddng dé tim hiéu va
cO phuong an xir Iy vu viéc; |

- Chu toa cac phién hop hoa giai;

- Chu tich Hoi dong nira nhiém ky du
cd trach nhiém xay dung, ban hanh Quy
ché hoat dong cua nhiém ky;

- Chu tich Hoi dong nira nhiém ky
sau c6 trach nhiém bdo cdo téng két hoat
dong cua nhiém ky va ban giao cong
viéc ciia nhiém ky cho Hoi ddng hoa giai
nhiém ky ké tiép.

b) Nhiém vu, quyén han cua Thu ky
Hoi dong hoa giai

Thu ky Hoi dong hoa giai giip Chu
tich Hoi dong trong moi hoat dong cia
Hoi dong, cu thé nhu sau:

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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- Nhén don yéu cau hoa giai cua céc
bén tranh chap lao dong;

- Chuén bi td chirc cic cude hop cia
Hoi dong;

- Ghi bién ban cac cudc hop cua Héi
dong;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sur
phan cong ctiia Chu tich Hoi dong.

¢) Céac thanh vién cua Hoi dong hoa
gidi c6 trich nhiém cu thé theo su phin
cong cua Chu tich Hoi dong; tim hiéu vu
viéc, dé xuat giai phap hoa giai cac vu
tranh chap lao dong va tham gia cac hoat
dong khéc cia Hoi dong.

d) Céc thanh vién cua Hoi dong hoa
giai duoc tham gia cac 16p tap huan, bdi
dudng vé nghiép vu cong tac hoa giai, vé
phap luat lao dong do co quan lao dong
cac cap hodc cic co quan, td chirc khac
c6 lién quan t6 chirc dé ning cao ning
luc hoat dong hoa giai.

d) Thanh vién Hoi déng hoa giai 1a
nguol cia doanh nghi€p thi trong thoi
gian thuc hién nhiém vu va tham gia
cac 16p tip huin, boi dudng nghiép vu
hoa giai duoc tinh la thoi gian lam viéc,
dugc hudng nguyén lmmg va cac ché do,
quyén loi khac theo quy dinh cua phap
luét lao dong.

Thanh vién Hoi dong hoa giai khéng
phai la nguoi ciia doanh nghiép thi duoc
nguodl su dung lao dong tra cong cho

thoi gian thue hién nhiém vu va tham gia
cac 16p tap huan, boi dudng nghiép vu
hoa giai. Mitc tién cong do hai bén thoa
thuan, nhung thap nhét ciing khong dudi
mirc boi dudng d6i véi hoa giai vién lao
dong.

II. HOAT PONG CUA HOA GIAI
VIEN LAO PONG

1. Gi61 thiéu hoa giai vién lao dong

ViEﬁPhapLuat.com

Cén cir vao dic diém, tinh hinh ph4
trién ciia doanh nghiép trén dia ban, ot
quan lao dong cip huyén cé trach nhtem%
dé xuét véi Chi tich Uy ban nhan dan capw
huyén vé viéc gidi thiéu hoa giai vién iaqn
dong Sau khi Chu tich Uy ban nhan daxg
cap huyén dong ¥, viéc gidi thidu hoazg

=

giai vién duogc tién hanh nhu sau: =

a) Co quan lao dong cap huyén .thﬁné
bdo trén cac phuong tién thoéng tin dai;
ching cua dia phuong dé nhiing ngudr”
c6 du didu kién theo quy dinh tai khoan 1,
Piéu 6 ctia Nghi dinh s6 133/2007/ND-CP
ding ky tham gia, dong thdi cir can bd
cia co quan lao dong cap huyén tham
gia hoa giai vién.

b) Yéu cau Lién doan lao dong quan,
huyén, thi x4, thanh phd thudc tinh (sau
day goi chung 1a Lién doan lao dong cap
huyén) hoac Cong doan cac khu cong
nghiép, khu ché xuit 14p danh sich giGi
thiéu thanh vién tham gia hoa giai vién.
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2. Ho so ding ky tham gia hoa giai
vién lao dong

a) Co quan lao dong cip huyén, Lién
doan lao dong cip huyén hodc Cong doan
cac khu cong nghiép, khu ché xuét thude
dia ban huyén lap ho so thanh vién ding
ky tham gia hoa giai vién guri co quan lao
dong cap huyén, gom:

- Van ban gidi thiéu thanh vién dang
ky tham gia hoa giai vién;

- Hé so c4 nhén cua timg ngudi dugc
gi01 thiéu dang ky tham gia hoa giai vién,
bao gom:

+ Don tu nguyén dang ky tham gia
hoa giai vién theo Mau sé 3 kém theo
Thong tu nay;

+ Ly lich cia ngudi dang ky tham gia
hoa giai vién gébm cac noi dung: ho va
tén; ngay, thang, nam sinh; tinh trang sirc
khoe; noi cong tac hodc cong viéc hién
dang dam nhiém; trinh do chuyén mon,
nghiép vu; thoi gian lam viéc trong linh
vuc lién quan dén phap luat hodc quan
hé lao dong;

+ Gidy t& theo quy dinh tai diém b,
khoan 1, Piéu 6 cua Nghi dinh s
133/2007/ND-CP 1a bang cap hoic
chimg chi c6 xac nhan cia co quan, to
chirc ¢6 thAm quyén vé viéc dugc dao
tao, boi dudng vé phap luat hodc gidy to
x4c nhan da 1am viéc it nhat ba (03) ndm
lién quan dén linh vurc lao ddng tai doanh
nghiép, co quan, tb chirc.

+ Gidy to xac nhan vé ning luc, kinh
nghiém hoa giai quy dinh tai diém c,
khoan 1, DPiéu 6 cua Nghi dinh )
133/2007/ND-CP 1a chimg chi vé viéc
da tham gia khéa dao tao, boi dudng vé
nghiép vu hoa giai hoic gidy to chimg
minh da ting tham gia mot s6 hoat dong
hoa giai do co quan lao dong, co quan tu
phép hodc Mit trin té qudc xac nhén.

b) Ca nhan c6 du diéu kién quy dinh
tai khoan 1, Piéu 6 cia Nghi dinh sb
133/2007/ND-CP c6 nguyén vong tham
gia hoa giai vién lao dong thi truc tiép
nop hd so ca nhan dang ky tham gia hoa
giai vién theo quy dinh tai diém a, khoén
nay voi co quan lao dong cap huyén. -

3. Cong nhan, mién nhiém va quan 1y
hoa giai vién lao dong
a) Cong nhan hoa giai vién lao dong:

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
nhan duoc day di hd so hop 18, co quan
lao ddng cap huyén c6 trach nhiém xem
xét, dé xuat trinh Cha tich Uy ban nhan
dan cap huyén ra Quyét dinh cong nhan
hoa giai vién theo Miu sé 4 kém theo
Thong tu nay.

b) Mién nhiém hoa gidi vién lao
dong:

Hoa giai vién bi mién nhiém trong
nhimg truong hop quy dinh tai khoan 3,
Diéu 6 cia Nghi dinh sé 133/2007/
ND-CP.

t * Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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Co quan lao dong cap huyén trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cfip huyén ra Quyét
dinh mién nhiém hoa giai vién theo Mau
s6 5 kém theo Thong tu nay.

¢) Thay doi, bo sung hoa giai vién lao
dong:

Khi c6 su thay ddi hodc bd sung hoa
giai vién, co quan lao ddng cap huyén co6
trach nhiém trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cép huyén ra Quyét dinh cong nhan
hoa giai vién theo thu tuc quy dinh tai
diém a, khoan nay.

d) Quan ly hoa giai vién lao dong:

Co quan lao déng cap huyén cé trach
nhiém gitp Chu tich Uy ban nhan dén
cap huyén quan Iy d6i ngii hoa giai vién
cu thé nhu sau:

- Cong bd cong khai danh sach hoa
giai vién da duogc Chu tich Uy ban nhén
dan cép huyén cang nhan;

Pa—_— M

bang vin ban va ho tro hoa gidi vién thuc -

hién cong viéc hoa giai theo don yéu cau
clia cac bén tranh chap;

- Huéng dan hoa giai vién hoa giai vu
tranh chép lao dong theo diing quy dinh
cua phap luat;

- T4 chirc, boi dudng nghiép vu hoa
giai cho hoa giai vién;

- Lap du toan kinh phi hoat dong cua
hoa giai vién va thanh, quyét toan kinh
phi boi dudng d6i véi hoa giai vién theo
dung quy dinh cua phap luit;

- Dinh ky 6 thang va hang nam bao
c4o voi Chu tich Uy ban nhan déan cap
huyén va S& Lao dong - Thuong binh va
X3 hoi vé hoat dong ciia doi ngii hoa giai
vién trén dia ban.

4. Nhiém vu, quyén han cua hoa giai
vién lao déng.

a) Hoa giai vién lao dong co nhiém vu
hoa giai cc vu tranh chap lao dong theo
quy dinh tai khoan 1, Piéu 7 ctia Nghi
dinh s6 133/2007/ND-CP;

b) Chip hanh sy phdn c¢éng cia co
quan lao dong cap huyén va thuc hién
dung céac quy dinh cta phap luat vé giai
quyét tranh chap lao dong trong qué trinh
tham gia giai quyét tranh chép;
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hoa giai vién lao dong dé thuc hién cac

hanh vi trai quy dinh cta phap luat va &

dao duc xa hoi;

d) Tim hiéu vu viéc, gip g& hai bén
tranh chép, nhitng ngudi c6 lién quan,
nhilng nguoi lam ching, thu thap tai
liéu, chimg cir, yéu cau hai bén tranh
chép cung cap diy du céc tai liéu c6 lién
quan td1 vu viéc phai hoa giai;

d) Pua ra phuong an hoa giai dé hai
bén tranh chip cing xem xét, thuong
lugng;

e) Tham gia cic 16p tdp hudn, bdi
dudng vé nghiép vu cong tac hoa giai, vé
phap luat lao dgng do co quan lao dong

==
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cac cap hoic cac co quan, to chirc khac
c6 lién quan t chirc;

g) Puoc co quan lao dong cap huyén
tra thu lao trong nhirng ngay thuc hién
cong tac hoa giai tranh chap lao dong, ké
ca nhitng ngdy nghién ciru hd so, gip go
hai bén tranh chép lao dong dé thu thap,
tai li€u, chirng ci. Muc thu lao tuong
duong v&i ché d6 bdi dudng phién toa
ap dung d6i véi Hoi tham nhéan dan theo
Quyét dinh s6 241/2006/QD-TTg, ngay
25 thang 10 nam 2006 cua Thu tudng
Chinh phu vé ché d6 bdi dudng phién
toa.

I1I. THU TUC HOA GIAI TRANH
CHAP LAO PONG

1. Thii tuc hoa giai tranh chip lao dong
ca nhan

a) Nhin don yéu ciu hoa giai tranh
chép lao dong:

- Mbi bén hoic ca hai bén tranh chap
lao dong khi c6 yéu ciu giai quyét tranh
chép lao dong phai 1am don yéu cau theo
Mau s6 6 kém theo Thong tu nay giri Hoi
dbng hoa giai (d6i véi noi c6 Hoi dong
hoa giai) hoic co quan lao dong cap
huyén (d6i véi noi chua thanh 1ap Hoi
d6ng hoa giai).

- Thu ky ctiia Hbi ddng hoa giai hoic
can bd ciia co quan lao dong cip huyén
dugc phan cong khi nhan don phai vao s6

theo doi trong do6 ghi r6 ngay, thang, nim
nhin don va chuyén ngay cho Chu tich
Hoi déng hoac lanh dao cua co quan lao
dong cap huyén dé phan cong cho hoa
gidi vién dé tim hiéu va xir Iy vu viéc.

b) Chuén bi phién hop hoa giai:

- Thanh vién Hoi dong hoa giai hodc
hoa giai vién dugc phan cong giai quyét
vu tranh chip lao dong phai nhanh chong

tich Hoi dong hoa giai phai té chirc cudc’
hop cua Hoi df‘)ng dé thao luan dy kiénE
phuong an hoa giai. Phuong an hoa g'.iéig
phai dugc cac thanh vién cia Hoi déng?
nhat tri. '

&

+84-8-3

- Trong thoi han ba ngay ké tir ngay=
nhan dugc don yéu cau, Chu tich Hoi-

t

déng hoa gidi hoiic hoa giai vién duges
phén cong phai théng bao béng van bén%
vé viéc triéu tip cac bén tranh chép lao
dong, ngudi 1am chimg (néu can) va td
chirc phién hop hoa giai vu tranh chf:"tp
lao dong.

¢) T6 chic hoa giai tranh chip lao
dong:

- Tai phién hop hoa giai, Thu ky Hoi
dong hoa gidi hodc hoa giai vién phai
kiém tra su c6 mit cua hai bén tranh
chip lao dong, nhitng ngudi dugc mai.
Trudng hop hai bén tranh chép lao dong
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iy quyén cho ngudi khac 1am dai dién
thi phai kiém tra gidy uy quyén. Néu mot
trong hai bén tranh chap ving mit hoic
ctr nguoi dai dién ma khong co gidy uy
quyén thi hoan phién hop hoa giai sang
ngay lam viéc tiép theo va hudng din
cho hai bén thyc hién dung theo thu tuc
quy dinh.

- Khi hai bén tranh chap hoic dai dién
cia ho c6 mit day du tai phién hop, thi
Hoi dong tién hanh hoa giai theo trinh tu
sau:

+ Tuyén bo 1y do cuia phién hop hoa
gidi va gi6i thiéu thanh phin tham du
phién hop;

+ Doc don cua nguyén don;

+ Bén nguyén don trinh bay;

+ Bén bi don trinh bay;

+ Hoi ddng hoa giai hodc hoa giai vién
chat vin cac bén, néu céic chung cu va
yéu cau nhan chirng (néu cd) phat biéu;

+ Ngudi bao chita cia mét hoac hai
bén tranh chap (néu c6) phat biéu.

- Hoi ddng hoa giai hoic hoa giai vién
can cr vao phap luat lao dong, céc tai
liéu, chig cir, ¥ kién cua cac bén tranh
ché"tp, phéan tich danh gia vu viéc, néu
nhirng diém ding sai cta hai bén dé hai
bén tur hoa gidi v&i nhau hodc dua ra
phuong an hoa giai dé hai bén xem xét,
thuong luong va chip thuan.

Truong hop bén nguyén don chip
nhén rit yéu cau hodc hai bén tu hoa giai

dugc hodc chap nhan phrong an hoa giai
thi Hoi ddng hoa giai hodc hoa giai vién
1ap bién ban hoa giai thanh theo Miu sb 7
kém theo Thong tu nay, cé chir ky cua
hai bén tranh cha’ip, caa Chu tich, Thu
ky Hoi dong hoa giai hodc hoa giai vién.
Hai bén c6 nghia vu chap hanh cac thoa
thuén ghi trong bién ban hoa giai thanh.
Trudng hop hai bén khong chip nhan
phuong 4n hoa giai thi Hoi dong hoa giai -
hoac hoa giai vién 1ap bién ban hoa giai-
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hai bén; bi€n ban phai c6 chit ky cua hai
bén, Chu tich, Thur ky Hoi dong hoa g1a1
hoac hoa giai vién.
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845 6684 * www. ThuVienPhapLua 0

¢6 1y do chinh dang thi Héi ddng hoa giai

48

hodc hoa gii vién 1ap bién ban hoa giai*
khong thanh trong d6 ghi rd v kién cia s
bén c6 mat; bién ban phai c6 chir ky cﬁa;:,
bén c6 mit, Chu tich, Thur ky Hoi ddng >
hoa giai hodc hoa giai vién.

aw

Bién ban hoa giai phai duoc sao giri
cho hai bén tranh chép lao ddng trong
thoi han mét ngay lam viéc, ké tir ngay
lap bién ban hoa giai

2. Thu tuc hoa giai tranh chip lao dong
tap thé

a) Nhan don yéu ciu hoa giai tranh
chép lao dong

Thu tuc nhin don yéu cau hoa giai vu
tranh chip lao dong dugc thuc hién nhu
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@i v6i thi tuc nhan don yéu cdu hoa giai
vu tranh chép lao dong ca nhan quy dinh
tai diém a, khoan 1, Muc nay.

Pon yéu ciu hoa giai tranh chép lao
dong gui co quan lao dong cip huyén
trong truong hgp vu tranh chap lao dong
tap thé xay ra & noi chua c6 Hoi dong
hoa giai hodc trong trrdng hop Ban chip
hanh céng doan co s& hodc dai dién tap
thé lao dong théa thuin véi ngudi sur
dung lao dong quyét dinh lya chon hoa
giai vién giai quyét.

b) Chudn bi phién hop hoa giai:

Viéc chuan bi phién hop hoa giai dugc
thuc hién nhu d6i vai viéc chuan bi phién
hop hoa giai vu tranh chap lao dong ca
nhin quy dinh tai diém b, khoan 1, Muc
nay.

¢) Td chirc hoa giai tranh chap lao
dong:

T chitc phién hop hoa giai vu tranh
chdp lao ddng tip thé dugc thuc hién
nhur d6i véi té chirc phién hop hoa giai
vu tranh chép lao dong c4 nhan quy dinh
tai diém c, khoan 1, Muc nay.

Péi véi truong hop dai dién ciia mét
hodc hai bén tranh chap la thanh vién
ctia Hoi ddng hoa giai, thi cir dai dién dé
tham gia phién hop hoa giai theo dung
quy dinh cua phap luat.

3. Nigbén ngir trong qua trinh hoa giai

Tiéng noi va chir viét ding trong qua
trinh hoa giai tranh chdp lao dong la

tiéng Viét. Trong trudng hop mdt hodc
hai bén tranh chip khéng sir dung duoc
tiéng Viét thi ngudi sir dung lao dong co
trach nhiém bé tri phién dich dap ung
dugc yéu cau dé phuc vu qua trinh hoa
giai tranh chap lao dong.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém cia S& Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi:

a) Huéng din co quan lao dong cip
huyén trong viéc td chirc, thanh lap Hoi
ddng hoa giai va quan ly hoa giai vién ;
dé giai quyét nhing tranh chép lao dong

ThuVienPhapLuat.com

»
4 * www,

Lao dong, Nghi dinh sé 133/2007/NB- £
CP va Théng tur nay; ;

b) Phéi hop véi Lién doan lao dong 3
cap tinh tuyén truyén, pho bién phép luét -
lao ddng, bdi dudng nghiép vu hoa gidis
cho hoa giai vién; z

¢) Nam tinh hinh tranh chip lao dong
va giai quyét tranh chip lao dong trén
dia ban; dinh ky bao cao tinh hinh tranh
chap lao dong va giai quyét tranh chap
lao dong tai cac doanh nghiép trén dia
ban tinh vé Bo Lao dong - Thuong binh
va Xd hoi trude ngay 20 thang 6 va thang
12 hang nim hoic dot xuit theo yéu
cau.

2. Trach nhiém cua Chu tich Uy ban
nhan dan cip huyén:
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a) Giai quyét cac vu tranh chip lao
dong tap thé vé quyén xay ra tai dia ban
theo ding quy dinh cia phap luat;

b) Chi dao co quan lao d6ng cip huyén
va c4c co quan chirc ning nim chic tinh
hinh tranh chap lao déng va béo cao kip
thoi nhilng phét sinh trong qua trinh
tranh chép va giai quyét tranh chap dé c6
phuong an giai quyét hop 1y nhim dam
bao sy phat trién hai hoa cua quan hé lao
dong trén dia ban;

¢) Quyét dinh céng nhin, mién nhiém
hoa giai vién trén dia ban theo quy dinh
tai diém c, khoan 3, Muc II cua Thoéng
tu nay.

3. Trach nhiém cua co quan lao dong
cap huyén:

a) Chu tri, ph6i hop véi Lién doan lao
dong cip huyén hoic trong duong hudng
dan viéc t6 chirc, thanh lap va hoat déng
cuia Hoi dong hoa giai, bdi dudng nghiép
vu cho thanh vién ciia Hoi dong hoa giai
va hoa giai vién;

b) P& xuit, giGi thiéu va trinh véi Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén cong
nhan, mién nhiém hoa giai vién, quan 1y
hoa giai vién theo quy dinh tai Muc II
Thong tur nay;

c) Pam bao dia diém va cac diéu kién
can thiét dé hoa giai vién tién hanh hoa
gidi cac vu tranh chdp lao dong khong
giai quyét ra tai doanh nghiép;

d) Nam tinh hinh t5 chirc va hoat dong

cua cac Hoi dong hoa giai, tinh hinh tranh
chap lao dong va giai quyét tranh chép
lao dong ctia cac doanh nghiép trén dia
ban huyén, bao c4o dinh ky vé tinh hinh
tranh chip lao déng va giai quyét tranh
chép lao dong, kip thoi kién nghi nhimg
vudéng mac, kho khin trong qué trinh g1ai
quyét tranh chip lao déng trudc ngay 15
thang 6 va thang 12 hang nidm hodc dot
xudt vé S¢ Lao dong - Thuong binh va:
Xa héi dé xem xét hodc bio c4o co quan:
c6 tham quyén kip thdi giai quyét.

4. Trach nhi€m cua Lién doan lao dong=

ThuggenPhapLu C

cap huyén hoic tuong duong:

WWWW.

a) Gi6i thiéu thanh vién c6 du didu’
kién tham gia hoa gidi vién theo dﬁngﬁ%
quy dinh tai Nghi dinh s 133/2007/ND-2
CP va Thong tu nay; '

3

+84-8

b) Huéng din Ban chip hanh céng:
doan co so/Ban chip hanh cong dt:}nz‘m,:=
lam thoi thuc hién dung quy dinh cuaZ
phap luat v& giai quyét tranh chép lao
dong va tham gia giai quyét tranh chip
nham béo vé quyén, loi ich hop phap cua
doan vién cong doan va nguodi lao dong
trong doanh nghiép;

¢) Chu tri, phéi hop véi co quan lao
dong cap huyén hudng din viée ctr dai
dién tap thé lao dong tai doanh nghiép
dé giai quyét nhimg tranh chip lao dong
theo dung nhirng quy dinh cua B luat
lao dong, Nghi dinh s6 133/2007/ND-CP
va Thong tu nay.
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5. Trach nhiém cuia doanh nghiép

Trong thoi han ba (03) thang, ké tir
ngay Thong tu nay ¢6 hiéu luc, cac doanh
nghiép co6 trach nhiém kién toan lai Hoi
ddng hoa giai (d6i véi doanh nghiép di
thanh 1ap), phai thanh 1ap H6i dong hoa
giai (dbi v&i cac doanh nghiép chua thanh
lap) theo ding quy dinh tai Nghi dinh s6
133/2007/ND-CP va Thong tu nay.

Poi v6i cac doanh nghiép thanh lap sau
khi Thong tu ndy c6 hiéu luc, thi cham
nhét sau sau (06) thang ké tir ngay doanh
nghiép di vao hoat dong phai thanh lap
Hoi déng hoa giai theo quy dinh.

6. Hiéu luc thi hanh

a) Thong tu nay c6 hi€u luc sau 15
ngay, ké tir ngay diang Cong bao.

Bii bo Thong tu s6 10/LDTBXH-TT
ngay 25 thang 3 nim 1997 huéng din
viéc to chirc, hoat déng cta Hoi dong
hoa giai co so, hoa giai vién lao dong
cua co quan lao dong quén, huyén, thanh
phd, thi x3, thi tran thudc tinh, thanh phd
truc thudc Trung uong.

b) Trong qua trinh thuc hién, néu cb
vuéng mic, dé nghi ca nhén, té chic:
phan 4nh vé Bo Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi dé kip thoi giai quyét./.

KT. BO TRUGNG
THU TRUGNG THUONG TRUC

Huynh Thi Nhan

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

awSoft
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Mau s 1
(ban hanh kém theo Théng tie s6 22/2007/TT-BLDTBXH, ngdy 23 thang 10
nam 2007 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUYET PINH
vé viéc thanh lap Hoi dong hoa giai lao dong co s&

GIAM POC/TONG GIAM POC DOANH NGHIEP

Cin cit Théng tu s6 22/2007/TT-BLDTBXH ngay 23 thang 10 nim 2007 cua B
Lao dong - Thuirong binh va X4 hdi huéng dan vé td chirc va hoat déng ctia Hoi ddng

hoa giai lao dong co s& va hoa giai vién lao dong;

+84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

Céan c1r bién ban cudc hop ngay..... thang..... nam 200...... gitra dai dién bén nguoi -

sir dung lao dong va Ban chip hanh Cong doan co s/Ban chép hanh cong doan 1am
thoi; =
‘ 2
QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh 1ap Hoi ddng hoa giai lao dong co s& ciia doanh nghiép........... gdm

cac dng, ba c6 tén sau:

1. Chu tich Hdi dong:

- Ong/ba (ghi rd ho va tén) - Pai dién cuabén..... .. 13 Chu tich H6i ddng nira nhiém
ky dau, tir ngay..... thang..... nam 200... dén ngay...... thang..... ndm 200.....

- Ong/ba (ghi ro ho va tén) - Pai dién cua bén....... 1a Chu tich Hdi ddng nira nhiém
ky sau, tir ngay..... thang..... nim 200... dén ngay...... thang..... nim 200.....

2. Thu ky Hoi dong:
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- Ong/ba (ghi rd ho va tén) - Pai dién cua bén....... 1a Thu ky Hbi ddng nira nhiém
ky dau, tir ngay..... thang.....ndm 200... dén ngay...... thang ..... nim 200.....

- Ong/ba (ghi 3 ho va tén) - Pai dién cia bén....... la Chi tich Hoi dong nira nhiém
ky sau, tir ngay..... thang..... nam 200... dén ngay...... thang ..... nam 200...

3. Thanh vién Hoi dong gom:

- Ong/ba (ghi 16 ho va tén) - Pai dién cua bén............... :

- Ong/ba (ghi rd ho va tén) - Pai dién cta bén............... d

Diéu 2. Nhiém ky cua Hoi ddng hoa giai

Nhiém ky ciia Hoi dong hoa giai 1a hai (02) nam (tir ngay..... thang.... nam 200...
dén ngay..... thang..... nam 200....).

Piéu 3. Nhiém vy, quyén han cta thanh vién Hoi ddng hoa giai

(Theo quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3, Muc I ctia Théng tu sé 22/2007/TT-£

BLDTBXH ngay 23 thang 10 ndm 2007 cua B9 Lao ddng - Thuong binh va Xa th
huéng din vé to chirc va hoat dong ciia Hoi ddng hoa giai lao dong co sé va hoa g1a1

* WWW. ThuVienPhapLuat.com

vién lao dong).

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han cua thanh vién Hoi ddng hoa giai

(Theo quy dinh tai Khoan 4, Muc I cia Théng tu s6 22/2007/TT-BLDTBXH
ngay 23 thang 10 ndm 2007 cua By Lao dong - Thuong binh va Xi hoi hudng darr.:
vé tb chirc va hoat dong cia Hoi ddng hoa giai lao dong co s va hoa giai vién laiog
dong). =

Piéu 5. Hiéu luc thi hanh

1. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay....... thang...... nam 200..........

Tel: +84-8-3845 668

2. Quyét dinh dugc cong bd cong khai tai doanh nghiép. Ngudi sir dung lao dong,
Ban chép hanh céng doan, nhilng nguoi co tén trong Quyét dinh c6 trach nhiém thuc
hién Quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM POC/TONG GIAM POC
- C4c 6ng/ba c6 tén trong Quyét dinh; (Ky tén, dong diu)
- BCH Cong doan co sd;

- Co quan lao dong quén (huyén);
- Luu.
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Mau s6 2
(ban hanh kém theo Thong tw s6 22/2007/TT-BLDTBXH ngay 23 thang 10
nam 2007 cua Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HQI PONG HOA GIAI LAO Ddc 1ap - Tu do - Hanh phuc
PONG CO SO
S6: /QP-HPHG ... ,ngay... thang.... nam ......
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy ché hoat déng
ctia Hoi ddng hoa giii lao dong co s&

CHU TICH HQI PONG HOA GIAI LAO PONG CO SO

# W‘W.ThuﬂenPhapLuat.com

Cin cir Thong tu s6 22/2007/TT-BLDTBXH ngdy 23 thang 10 nim 2007 cia B
Lao dong - Thuong binh va X3 hdi hudng dan vé t6 chirc va hoat dong cua Hoi dong 3
hoa giai lao dong co s& va hoa giai vién lao dong;

Cin cir Quyét dinh thanh lap Hoi ddng hoa giai lao dong co sd cua doanh *
nghiép......... ngay....... thang......... nam 200....... :

Sau khi thong nhat y kién ctia c4c thanh vién cia Héi dong hoa giai,

awSoft = Tel: +84-8-38456

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat déng ciia Hoi ddng hoa
giai lao dong co s& cua doanh nghiép.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Céc ong, ba 1 thanh vién cia Hoi ddng hoa giai va ngudi lao dong trong
doanh nghiép 6 trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH HOQI PONG
- Cac thanh vién HD hoa giai; (Ky va ghi rd ho tén)

- BCH Cé6ng doan co so;

- Nguo1i str dung lao dong;

- Luu.
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TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOI DPONG HOA GIAI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
LAO PONG CO SO
Sé:..../Qb-HPHG ... , ngay........ thang ....ndm ......
QUY CHE

hoat dong ciia Hoi dong hoa gidi lao djng co s&
(ban hanh kém theo Quyét dinh so...../QD-HDHG ngay...... thang.... ndm 200...
cua Hoi dong hoa gidi lao déng co sd)

Pidu 1. Nhiém vu cua Hoi déng hoa giai.
(Theo quy dinh tai Khoan 2, Muc I cia Thong tu s6 22/2007/TT-BLPTBX

ngay 23 thang 10 nim 2007 cua B Lao dong- Thuong binh va Xa héi hudng dan
vé td chirc va hoat dong cua Hoi dong hoa giai lao dong co sd va hoa giai vién laoz

;I:'uhuﬂenPhapLuat.com

WWW.

dong).

- ;t 4 .. ; L] -~ ;‘\ LY L
DPieu 2. Trach nhiém, quyén han cia Hoi dong hoa giai.

el: +84-8-3845 6684 *

(Theo quy dinh tai Khoan 3, Muc I cua Théng tu sb 22/2007/TT-BLDTBXHE
ngay 23 thang 10 nim 2007 cua B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng darg:
vé tb chitc va hoat dong ciia Hoi dong hoa giai lao dong co s& va hoa gidi vién laog
dong).

Pidu 3. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong hoa giai.

1. Hoi ddng hoa giai hoat dong theo nguyén tic thoa thuin va nhat tri.

2. Ton trong su tu nguyén, quyén va loi ich cta hai bén tranh chap va loi ich
chung cua xa hdi.

3. Tuan thu cic quy dinh cia phép luat trong qua trinh hoa giai tranh chép lao
dong.

4. Viéc hoa giai phai duge tién hanh cong khai, khach quan, cong minh, kip thoi.

5. Giup cac bén thuong luong, dan xép dé nhanh chéng giai quyét vu tranh chap

lao dong.
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Diéu 4. Tréch nhiém, quyén han ciia Chu tich Hoi ddng hoa giai.

(Theo quy dinh tai Piém a, Khoan 4, Muc I ciia Théng tr s6 22/2007/TT-
BLDTBXH ngay 23 thang 10 ndm 2007 cua B$ Lao déng - Thuong binh va Xa hoi
hudng dan vé td chire va hoat dong ciia Hoi dong hoa giai lao dong co sé va hoa giai
vién lao dong).

Pidu 5. Quyén han, trach nhiém ciia Thu ky Hoi ddng hoa giai.

(Theo quy dinh tai Diém b, Khoan 4, Muc I cua Thong tu sé 22/2007/TT-
BLDTBXH ngay 23 thdng 10 nim 2007 cia B Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
huéng din vé t6 chirc va hoat dong cua Hoi dong hoa giai lao dong co sé va hoa giai
vieén lao dong).

Piéu 6. Quyén han, trich nhiém cia céc thanh vién khéc ciia Héi ddng hoa gii

(Theo quy dinh tai Piém c, Khoan 4, Muc I cia Théng tur s6 22/2007/TT-
BLDTBXH ngay 23 thang 10 nam 2007 cua B Lao dong - Thuong binh va X3 héi=
huéng dan vé té chirc va hoat dong cuia Hoi dong hoa giai lao dong co s& va hoa giai
vién lao dong).

.l -‘H . ” [4 3 A ~ :\ 1 "9 =
Dieu 7. Quyén loi cua cac thanh vién Hoi dong hoa giai.
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+84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

TT-BLDTBXH ngay 23 thiang 10 ndm 2007 cua B Lao dong - Thuong binh va X3 -
héi huéng dan vé td chirc va hoat dong cia Hoi ddng hoa giai lao dong co s& va hoa .
giai vién lao dong). =

Te

CHU TICH HOI PONG
(Ky va ghi r6 ho tén)
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Mau s6 3
(ban hanh kém theo Thong tu s6 22/2007/TT-BLDTBXH
ngdy 23 thang 10 nam 2007 ciia B¢ Lao dong - Thurong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

.......... , ngay..... thang.... nam.....

PON PANG KY THAM GIA HOA GIAI VIEN LAO PONG :

KR QIS worsvcessmsmserssmmsssissesssisasisnsamnssssstamssamassens s £

£

:

Tén ti 12 (Viét chif in hoa):.......ceeeeeevceeereureneccnn. Bidanh: ......ocoooiiiiiiiieeneee. E
Ngay, thang, nam sinh:.......cccccoemeeeeneeeennnennn. Nam, Niti...ooorreerereeeeenenieans 2
Trinh d, chuyén mon nghié€p vu GUQC G40 ta0:....ccveveimiiiiiiiii s §
Thoi gian 1am viéc trong linh vuc lién quan dén phap luat hodc quan hé lao dong. §
..................................................................................................................................... =
Noi cong tac hodc cong Viéc hién dang dAm MM ....coceeerreeseveeeeeesssnmemereererse %

Sau khi nghién ciru cac quy dinh cua phap luat li€n quan dén hoat dong cia hoa z
giai vién lao ddng trong cac vu tranh chip lao dong, toi thay ban than c6 du tiéu
chuin, diéu kién va tu nguyén lam don nay dang ky tham gia hoa giéi vién lao
dong.

T6i xin giri cac gidy t& kém theo don déng ky nay, nhu sau:

1. Ly lich trich ngang, gbm céc ndi dung chii yéu sau dy: ho va tén; ngay, thang,
nam sinh; s6 CMND/H chiéu...... cap ngay....... BAL. v s nmmnwmnmrmwimssia onsi b sk 29 :
tinh trang stc khoe; trinh d6 chuyén mén, nghi€p vu; thoi gian 1am viéc trong linh
vuc lién quan dén phép luat hodc quan hé lao dong; noi cong tac hodc cong viéc hién
dang dam nhiém (c6 x4c nhén cia co quan, don vi, td chirc dang quan 1y hogc Uy
ban nhan dan cip x4 noi cu tril d6i véi ngudi khong lam viéce trong cac co quan, don

vi, t6 chirc);
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2. Ban sao bang cap hoic chimg chi ¢6 xac nhan cua co quan, td chirc ¢6 thdm
quyén vé viéc dugc dio tao, boi du'ong vé phap luat hoic gidy t& xac nhan di lam

viéc it nhét ba (03) nim lién quan dén linh vuc lao dong tai doanh nghiép, co quan,
td chirc (néu co);

3. Giy t& chimg minh da tham gia cac khda dao tao, boi dudng vé nghi€p vu hoa
giai hodc da tirng tham gla mdt s6 hoat déng hoa giai do co quan lao dong, co quan
tu phap hodc Mit tran t6 quc x4c nhén (néu co).

Néu duogc cong nhén 1a hoa giai vién, toi xin cam doan thyc hién ding cic quy
dinh cua phép lu4t lién quan dén hoat dong hoa gidi ciia hoa giai vién lao dong.

NGUOI LAM bGN
(Ky va ghi r6 ho tén)

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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Mau s6 4
(ban hanh kém theo Thong tur s6 22/2007/TT-BLDTBXH
ngay 23 thang 10 nam 2007 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(Quaén, huyén, thi xa, Doc lap - Tu do - Hanh phuc
thanh phé thudc tinh)

$6:.../QP-UBND .. , ngdy.... thang.... nim......

QUYET PINH
A - ~ A b . Fw - A A
vé viéc cong nhan hoa giai vién lao dong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN (HUYEN)

Cin cir Luat t6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan ngay 26 thang 11
nam 2003; i

Cin ctr Thong tu s6 22/2007/TT-BLDTBXH ngay 23 thang 10 nim 2007 cua B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan vé té chirc va hoat dong ctia Hoi dong
hoa giai lao ddng co s& va hoa giai vién lao dong;

Xét dé nghi ctia Trudng co quan lao dong quin/huyén theo Cong vin $6....ngay...
thang.... nam..... va hd so ding ky tham gia hoa giai vién lao dong cua dng/ba.......
(hodc cac dng/ba trong danh sach kém theo);

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

QUYET DINH:
Pieu 1. Cong nhan hoa gidi vién lao dong ciia quan (huyén, thi xa, thanh phé
th0e 1) s cossssssssissmmninsmsisavssasn oo ké tir ngay...... thang......... nam.........

Dbi v6i 6ng/ba: (B0 VA t8N):.....eeeeeeeeeeeieeeeieeenes

(Hodc cac 6ng/ba theo danh sach dinh kém).
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Diéu 2. Nhiém vu, quyén han cua hoa giai vién lao dong.

(Theo quy dinh tai Khoan 4, Muc II cua Théng tu sé6 22/2007/TT-BLDTBXH
ngay 23 thang 10 nam 2007 ctia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudéng din
vé to chirc va hoat dong cia Hoi déng hoa giai lao dong co sé va hoa giai vién lao
dong).

Piéu 3. Hiéu lyc thi hanh

1. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Co quan lao dong cé‘ip huyén va dng/ba (cac ong/ba) c6 tén tai Diéu 1 ¢b trich
nhiém thuc hién Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH

- Nhu Diéu 4; (Ky tén, déng diu)
- Co quan lao dong quan (huyén);

- Luu.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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Miu s6 5
(ban hanh kém theo Théng tw s6 22/2007/TT-BLPTBXH ngay 23 thang 10
nam 2007 cua Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(Quan, huyén, thi xa, Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
thanh phé thudc tinh)

S6:..../QP-UBND ... , ngay... thang.... ndm......

QUYET DINH
}- - A - A b1 . re - )
ve viec mién nhiém hoéa giai vién lao dong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN (HUYEN)

Cin cr Luat t6 chitc Hi dong nhan dan va Uy ban nhan dén ngay 26 thang 11
nam 2003;

Cin ctr Thong tr s6 22/2007/TT-BLDTBXH ngay 23 thang 10 nim 2007 ciia Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi huéng dan vé t6 chirc va hoat dong cua Hoi déng
hoa giai lao dong co s& va hoa giai vién lao dong;

Xét dé nghi ciia Trudng co quan lao dong quan/huyén theo Cong van sb.... ngay...
thang.... nam.....;

QUYET PINH:
Diéu 1. Mién nhiém nhiém vu hoa giai vién lao dong véi 6ng/ba: (ho va tén).........
Ngay, thang, nAm SINN:......ccoiiiiiie et ree e e e s e e s ee s reennes
S6 CMND/HO chiéur:...... CAP NEAY......veeeeeeereeeeeeeeeseeee e, 7Y

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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Piéu 2. Ong/ba....... c6 trach nhiém tra lai quyét dinh c6ng nhin hoa giai vién lao
dong cho Phong lao dong cdp huyén cham nhét 15 ngay, ké tir ngay Quyét dinh nay
c6 hiéu luc thi hanh va thanh toan céc quyén loi theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh cia Quyét dinh
1. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

2. Co quan lao dong cap huyén va 6ng/ba ¢ tén tai Didu 1 ¢6 trach nhiém thuc
hién Quyét dinh nay./.

Noi nhan: CHU TICH

- Nhu Diéu 4; (Ky tén, dong dau)
- Co quan lao déng quéan (huyén);

- Luu.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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Miu sb 6
(ban hanh kém theo Théong tur s6 22/2007/TT-BLDTBXH ngay 23 thang 10
nam 2007 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON DE NGHI
HOA GIAI TRANH CHAP LAO PONG

Kinh giri: Hoi déng hoa gii lao dong co sé/co quan lao dong quan (huyén,...)

1. Ho tén, dia chi, chitc danh cia ngudi 1am don.
2. Noi dung, tinh tiét vu tranh chép lao déng.
3. CAc tai liéu, chimg cir lién quan dén vu tranh chip lao dong:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

* Tel: +84-8-3845 6684 * W.ThuﬂenPhapLuat.com

4. Cac yéu cau, dé nghi Hoi déng hoa giai lao dong co sd/hoa giai vién lao dong=

giai quyét.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

NGUOI LAO PONG/NGUOI SU DUNG LAO PONG
(Ky va ghi rd ho tén chirc danh)
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Mau s6 7
(ban hanh kém theo Théng tuw s6 22/2007/TT-BLPTBXH ngdy 23 thang 10
nam 2007 cua Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

HQI PONG HOA GIAILAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PONG CO SO (tén doanh Pdc 1ap - Tu do - Hanh phiic
nghiép)/CO QUAN LAO
DONG (quén, huyén, thi xa, ... ,Ngay...... thang.... ndm .....

thanh phé thudc tinh)

BIEN BAN
HOA GIAI VU TRANH CHAP LAO DONG

: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

1. Ngay, thdng, nim, dia diém tién hanh phién hop hda idi........ooeereeerereeoniine.

2. Ho tén Chu tich, Thu ky Hoi ddng hoic hoa gii vién lao dong

- Ho tén c4c thanh vién ctia Hi d6ng c6 mit hoa GIai .. ....oeveeeeeeeeeeeeeeeeerreeenans >

- Ho tén, chirc danh, dia chi nhiing ngudi dugc Hoi ddng tham dy phién hop Hoi
AOMIE ..ttt a e a e b b e e h e ae et e neene e enne e eneenen =

3. Tén, dia chi chirc danh cua dai dién hai bén tranh chap lao d6ng....................... E

4. NGO AUNG tranh ChAD..........eooveeeeececeeeeeee e eeeeee s eeee s seseesssesseseseesssss s s

Hai bén tranh chép lao dong c6 nghia vu chip hanh céc théa thusn ghi trong bién
ban nay. (Ap dung clio trudng hop hoa gii thanh)

6b. Ly do hoa giai khong thanh ctia Vi tranh Chap..........ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenne

Hai bén tranh chép lao ddng c6 quyén yéu ciu Tda an nhan dan ¢ thim quyén
gidi quyét vu tranh chép (d6i véi tranh chip lao dong c4 nhén) hoic yéu ciu Chit
tich Uy ban nhan dan cap huyén giai quyét (d6i véi vu tranh chip lao dong tap thé .
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vé quyén)/yéu cau Hoi dong trong tai lao dong giai quyét (d6i v6i vu tranh chép lao
dong tap thé vé loi ich). (Ap dung cho truémg hop hoa giai khong thanh)

Phién hop hoa giai két thic vao héi.... gio.... ngdy..... thing.... nim....

Sau khi doc lai bién ban, nhirng ngudi c6 méat dong y vé ndi dung bién ban, khéng
c6 y kién gi khac va cung ky vao bién ban hodc cé y kién khac nhau nhu sau: ......

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

CHU TICH THU KY/HOA GIAI VIEN
(Ky, ghi 1 ho tén) (Ky, ghi rd ho tén ) :
Hai bén tranh chép lao dong DAI DIEN NGUOI SU DUNG LAO PONG=
Ngudi lao dong hodc nguoi dugc uy (Ky va ghi o6 ho tén, chitc danh)
quyén (ddi voi tranh chap lao dong
c4 nhén)

Hoic dai dién tap thé lao dong
(d6i v6i tranh chip lao dong tap thé)
(Ky va ghi 15 ho tén, chirc danh)
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