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KIEM TOAN NHA NUOC
KIEM TOAN NHA NUGC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

S6: 05/2008/QD-KTNN

Ddc lap - Ty do - Hanh phuc

Ha No61, ngay 01 thang 4 nam 2008

QUYET PINH

ban hanh Quy dinh danh muc hé so kiém toén; ché d$ ndp luu,
bio quan, khai thac va tiéu hiy hd so kiém toin

TONG KIEM TOAN NHA NUGC

Cén cir Ludt kiém todn nha nudc;

Céin cir Phdp lénh leu trit Quoc gia;

Can cir Nghi dinh sé 111/2004/NP-CP
ngay 08 thang 4 nam 2004 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia
Phap lénh heu trit Quéc gia;

Xét dé nghi cua Vu truong Vu Ché dé
va Kiém soat chat luong kiém todn,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét
dinh nay Quy dinh danh muc hé so kiém
toan; ché d6 nop luu, bao quan, khai thac
va tiéu huy hd so kiém toan.

ThuVienPhapLuat.com

* WWW.

Pidu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc’
thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay déngeg
Cong bao. Nhitng quy dinh trudc dﬁ)f”
cia Kiém toan Nha nudc trai véi Quyetao
dinh nay déu bi bii bo.

Tel: +84-

Piéu 3. Thu trudéng cac don vi truc.
thugc Kiém toan Nha nudc, Truc’mg%
Poan kiém toan, cic thanh vién doan?
kiém toan va cac td chirc, ca nhan co Ilen
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

TONG KIEM TOAN
NHA NUGC

Vuong Pinh Hué
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QUY PINH
danh muc ho so kiém toan; ché do ndp luu, bao quan, khai thac
va tiéu hiy hd so kiém toan
(ban hanh kém theo Quyét dinh 56 05/2008/0P-KTNN
ngay 01 thang 4 nam 2008 cua Tong Kiém toan Nha nuéc)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh danh muc hd
so kiém toan; ché dd ndp luu, bao quan,
khai théc va tiéu hity hd so kiém todn cua
Kiém toan Nha nudc.

Piéu 2. Dbi tuong 4p dung

Quy dinh nay 4p dung di véi cac
Kiém toan Nha nudc chuyén nganh,
Kiém todn Nha nuéc khu vue, cac Poan
kiém to4n cua Kiém toan Nha nuéc, cac
don vi truc thudc Kiém toan Nha nudc
va cac td chirc, cd nhan khac c6 lién quan
dén cong tac kiém toan va quan 1y ho so

kiém toan cua Kiém toan Nha nudc.

Chuong 11
QUY PINH DANH MUC HO SO
KIEM TOAN

Pidu 3. Danh muc hé so kiém toan

Danh muc hd so kiém toan cua mot

cudc kiém toan gom cé: HO so ki€ém toan
chung, hé so kiém toan chi tiét va ho

so kiém toan sau khi phat hanh bao caoe

kiém toan. g
)

« A b A , =
Diéu 4. Ho so kiém toan chung &

=X

A . A ’ A r 'r;

Ho6 so ki€m toan chung gdém co: E

1. Quyét dinh kiém toan. E

r r .- é ’ ’ ‘: o

2. Béo céo tai chinh, bdo cdo quyét

= W

r ~ r r r ’{ 4 -\‘ w
toan ngan sach, bado cdo quyét toan vore
= =]

dau tu duge ki€ém toan. 3
3. B4o cé4o két qua khao sat. R

¥ E ﬁ

4. Ké hoach kiém toan. <

=

5. T trinh xin ¥ kién chi dao vé hoaf
dong kiém toan cua Poan kiém toan (néu
co).

6. Vin ban chi dao vé hoat dong kiém
toan d6i véi Poan kiém toan (néu co).

7. Bién ban hop Doan kiém toan.

8. Bién ban hop kiém tra, chi dao hoat
dong kiém toan cua lanh dao Kiém toan
Nha nudc chuyén nganh (khu vyc) vol

Poan kiém toan (néu co).
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9. B4o céo két qua thdm dinh Du thao
Béo cdo kiém toan cua T tham dinh
thudc Kiém toan Nha nudce chuyén nganh
(khu vuc).

10. Dy thao Bdo cdo kiém toan cua
Trudng Poan kiém toan giri Kiém toan
truong.

11. Bo cdo két qua thdm dinh Dy thao
Bao céo kiém toan cua Hoi dong thidm
dinh cip Vu.

12. Du thao Béo céo kiém toan trinh
lanh dao Kiém todan Nha nudc xét
duyét.

13. C4c vin ban thim dinh Béo céo
ki€ém toédn cua cac vu chirc nang.

14. Théng bao két qua xét duyét Du
thao Béo c4o kiém toan cia linh dao

Kiém toan Nha nudec.

15. Cong van kém theo Dy thdo Bao
cdo ki€ém toan giri lay y kién cua don vi
duoc kiém toan.

16. Y kién bang vin ban cua don vi
duoc kiém toan vé Du thdo Bédo céo
ki€ém toan.

17. Van ban giai trinh, kién nghi cua
don vi duoc kiém toan, cua cac t6 chiec,
cé nhén c6 lién quan.

18. Bién ban hop thong bao Du thao
Béo cdo kiém toan v&i don vi dugc kiém

toan.

19. To trinh vé viéc hoan thién Béo
c4o kiém toan kém theo Bao cdo kiém
toan dé nghi phat hanh.

20. Cong vin gui Béo céo kiém toan
kém theo Bdo cdo kiém toan.

21. Béo céo bao luu ¥ kién cua thanh
vién Poan kiém toan (néu cd).

22. Bién ban kiém tra, thanh tra cta
Vu Phap ché, Vu Ché d6 va Kiém soat:

chét Iuong kiém toan (néu co).

com

~

8™ www. ThuVienPhapLuaf%

= A A <A - « v A
Dieu 5. Ho so kiém toan chi tiét
Hb so kiém toéan chi tiét gdm co:
1. Bao céo tai chinh, bdo cdo quyé

toan ngén sach, bdo cdo quyét toan vo
dau tu duoc kiém toan.

2. K& hoach kiém toén chi tiét.

2 Tel: +84-5.384566

3. Vin ban yéu cau cung cip thén

0

tin, tai liéu cin thiét dé thuc hién viéc

aw

kiém toan.

4. T& trinh xin y kién chi dao vé hoat
dong kiém toan ctiia T6 kiém toan (néu
co). |

5. Vin ban chi dao vé hoat dong kiém
todn d6i véi To kiém toan (néu co).

6. Nhat ky lam viéc va tai liéu lam viéc
cuia kiém toan vién, T6 kiém toén.

7. Bing chimg kiém toan (cic thong

tin, tai liéu, cac ghi chép ké toan va céac
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thong tin khac lién quan dén nd1 dung
kiém todn ma kiém toan vién thu thap
duoc lam cén ¢t cho viéc hinh thanh y
kién dénh gi, xac nhan, két luan, kién
nghi vé€ ndi dung duoc kiém toan).

8. Bién ban xac nhan s6 li€u va tinh
hinh kiém toan ctia kiém toan vién.

9. Bién ban xac nhan so liéu va tinh
hinh ki€ém toan ctia T0 kiém toan.

10. Bién ban hop To6 kiém toan.

11. Dy thao Bién ban kiém toan cuia
T kidm toan trinh Truéng Poan kiém
toan xét duyét.

12. Bién ban hop thong bao Du thao
Bién ban kiém toan vo&i don vi dugc
kiém toan.

13. Bién ban hop kiém tra, chi dao
hoat d6ng kiém toan cta 1anh dao Poan
kiém toan, 1inh dao Kiém toan Nha nuéc
chuyén nganh (khu vuc) voi Té kiém
toan (néu co).

14. Vian ban giai trinh, kién nghi cua
don vi dugc kiém toan.

15. Bién ban kiém toan.

16. B4o c4o bao luu ¥ kién cia thanh
vién Té kiém toan (néu co).

Pidu 6. Hd so kiém toan sau khi phét

hanh bao cao kiém toan

Hb so kiém toan sau khi phat hanh bao
céo kiém toan gom cé:

1. Vin ban cta cac don vi duge kiém
toan vé viéc thuc hién két luan va kién
nghi kiém toan.

2. Thong bao ké hoach kiém tra thuc
hién kién nghi kiém toan.

3. Thong béo kiém tra thuc hién kiénsz

nghi kiém toan.

4. Bién ban xac nhan sb liéu va ké

qua thuc hién kién nghi kiém toan.

A1
ThuVienPflapLuat.co

5. Bién ban kiém tra thuc hién klen

WWW.

nghi kiém toan.

6. Bdo cdo téng hop két qua thuc hié

kién nghi kiém toan.

el: +84-8-3§'55 6684 *

7. Van ban cua Kiém toan Nha nuorc;-
Kiém toan Nha nuéc chuyén ngz‘mh:
Kiém toan Nha nudc khu vuec, Doarg
kiém toan giri c4c bd, co quan ngang bo
co quan thudc Chinh phu, dia phuong vé
c4c van dé c6 lién quan dén cudc kiém
toan.

8. Vin ban tra 1i cac td chirc, ca nhan
vé cac vAn dé c6 lién quan dén cong tic
kiém toan ciia Kiém toan Nha nudc,
Kiém toan Nha nuéc chuyén nganh,
Kiém toin Nha nuédc khu vuc, Poan

kiém toan.
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Chuong II1
QUY PINH CHE PO NOP LUU, BAO
QUAN, KHAI THAC VA TIEU HUY
HO SO KIEM TOAN

Pidu 7. Nop luu hd so kiém toan

1. Sau khi bao c4o kiém todn cta cudc
kiém toan dugc phat hanh, T4 truéng T
kiém toan c6 trach nhiém 14p hd so kiém
toan chi tiét cia Té kiém toan; Truudng
Doan kiém toan c6 trach nhiém 1ap hé so
kiém toan chung, tp hop day di hé so
kiém toén chi tiét ctia cac td kiém toan,
1ap danh muc hé so kiém toan ciia cude
kiém ton va ndp vao luu trir Kiém toan
Nha nuédc chuyén nganh, hwu trit Kiém
todn Nha nude khu vie chim nhat 1a mot
thang ké tir ngay Béo céo kiém todn cia
cudc kiém toan duoc phat hanh; Kiém
to4n truong Kiém toan Nha nude chuyén
nganh va Kiém toan truéng Kiém todn
Nha nuéc khu vie ¢6 trach nhiém lap ho
so kiém toan sau khi phat hanh béo cdo

kiém toan caa cudc kiém toan.

2. HO so kiém toan cua Kiém toin
Nha nuédc chuyén nganh duge luu trir tai
Kiém toan Nha nudc chuyén nganh trong
thoi gian hai muoi tu thang ké tir ngay
31 thang 12 nim phat hanh bao céo kiém
toan clia cudc kiém todn, sau thoi gian

hai muoi tu thang chuyén vé luu trir tai

Vin phong Kiém toan Nha nuéc cho dén
khi tiéu huy theo quyét dinh cua Téng
Kiém to4an Nha nuéc. H so kiém toan
cua Kiém toan Nha nudc khu vuc dugc
luru trit tai Kiém toan Nha nuéce khu vue
cho dén khi hét thoi han luu trir va tién
hanh tiéu hiy theo quyét dinh cia Tong
Kiém toan Nha nudc.

3. Kiém toan truéng Kiém toan Nha -
nudc chuyén nganh va Kiém toan truong 2
Kiém toan Nha nudc khu vuc cb trz'u:h5
nhiém t& chirc viéc luu trit ho so klem“a
toan theo dung Quy ché thyuc hién cong £
tac luu trir cia Kiém toan Nha nudc ban £
hanh kém theo Quyét dinh sb 1653/QB—
KTNN ngay 19 thang 10 ndm 2005 cua

Tong Kiém toan Nha nudrc.

4. Thoi han wu trir hé so kiém toan
tbi thiéu 14 hai muoi nim, trudng hop cé

® Tel: +84—8—3845 6684 * www.T

quyet dinh cia co quan nha nudce cé thﬁm%’

quyén danh gi4, tham dinh lai gié tri tais
en 2k 1.z v gg son e 1 e

liéu dé kéo dai thoi gian luu trit ho so
kiém to4n thi thuc hién theo quyét dinh
cua co quan nha nudc co thim quyén.

Piéu 8. B4o quan hé so kiém todn

1. Hd so kiém toan phai dugc bao quan
day du, an toan va bao mat trong phong
lam viéc hodc kho luu trir.

2. Can bg, cong chirc co trach nhiém
bao quan hd so kiém toan, khéng duoc

dem tai liéu thudéc hd so kiém toan vé
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nha lam cua riéng, mang theo khi chuyén
cong tic. Nghidm cam viéc tily tién cung
cép tai lidu thudc hd so kiém toan cho ca
nhan, don vi khac.

3. Can bd cong chirc phai lap hd so,
sép xép tai liéu mét cach ngan nép dé dé
quéan 1y, d& ndp luu va dé tra ctru khi sir
dung.

4. Hd so kiém toan luu trit tai co quan
Kiém toan Nha nuéc dugc bao quan tai
kho Iuu trir cia Vin phong Kiém todn
Nha nudéc do Phong Hanh chinh truc
tiép quan 1y, bao quan. Hd so kiém toan
Iru trir tai Kiém toan Nha nudce chuyén
nganh duoc bao quan tai Phong Téng
hop thudc Kiém toan Nha nuéc chuyén
nganh do Phong Téng hop thudc Kiém
to4n Nha nuéc chuyén nganh truc tiép
quan 1y, bao quan. HS so kiém toan Iuu
trit tai Kiém toan Nha nuéc khu vuc
dugc bao quan tai kho luu trir cia Van
phong Kiém toan Nha nudc khu vue do
Vin phong Kiém ton Nha nudc khu vuc
true tiép quan 1y, bao quan.

5. Kho luu trir hd so kiém toan phai
dugce xdy dung chic chin, bao dam an
toan tuyét ddi, co trang bi cac phuong
tién cin thiét dé phong chdy, chong ké
gian pha hoai, 14y cip, chdng sy hity hoai
tai liéu do thoi tiét hodc do con trung.
Riéng dbi voi kho luu trit cia Kiém toén
Nha nuéc do Vin phong Kiém todn Nha

nudc quan 1y va kho lwu trit do Kiém
toan Nha nudc khu vire quan ly phai dam
bao cdc tiéu chuén vé kho luu trit chuyén
ding theo Thong tu s6 09/2007/TT-BNV
ngdy 26/11/2007 ciia B6 Noi vu huéng
dan vé kho luu trit chuyén ding.

Pidu 9. Khai thic ho so kiém toan

1. Chi dugc khai thac hd so kiém toan
khi cé yéu cau cia Tda 4n nhan dan, Vién.
kiém sat nhan dén, co quan diéu tra vé:.z
cac co quan khac theo quy dinh cua phé;ﬁ-
luat; hodc khi c6 yéu cau giam dinh, klerrE
tra chét lugng kiém toan; giai quyét klerE
nghi vé bao c4o kiém todn, céc khiéu naé
td céo, lap ké hoach kiém toan ky saﬂ‘g
va c4c yéu ciu khac theo quyét dinh clia;
Téng Kiém toan Nha nudc.

2. Chanh Vin phong Kiém todn Nha-
nuée, Kiém toan truong Kiém toan Nha
nuée khu vue, Kiém toan truong KiérE
todn Nha nude chuyén nganh quyét dinkg

‘Teﬁ‘ﬂrs4-8-38

viéc cho phép khai thac hd so kiém toan
do don vi minh quan 1y khi c6 yéu ciu
giam dinh, kiém tra chit lrong kiém toén;
giai quyét kién nghi vé bdo cdo kiém
toan, cac khiéu nai, tb céo, 1ap ké hoach
kiém toan ky sau. Cac yéu cdu khac vé
viéc khai thac hd so kiém toan do Téng
Kiém toan Nha nudc quyét dinh.

3. Pdi véi to chire, ca nhan ngoai co
quan Kiém toan Nha nuéc c6 nhu cau
dén khai thac, nghién ciru hé so kiém
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toan cua Kiém toan Nha nudc phai co
gidy gi6i thidu, néu rd muc dich khai
thac va phai tuan thu quy dinh vé khai
thac, nghién ciru hd so kiém toan. Viéc
giai quyét dé té chirc, ca nhan ngoai co
quan Kiém todn Nha nuéc khai thac hod
so kiém toan do Tdng Kiém toan Nha

nuée quyét dinh.

4. Ngudi khai thac hd so kiém toan
chi dugc nghién ctru hd so tai liu luu
trir ngay tai phong luu trr va chi dugc
khai théac, nghién ctou nhitng van ban
lién quan dén viéc minh cin giai quyét.
Trong trudng hop can thiét Chanh Vin
phong Kiém toan Nha nuéc, Kiém toan
truéng Kiém todn Nha nudc khu vuc,
Kiém toan trudng Kiém toan Nha nudc
chuyén nganh cho phép ngudi khai thac
hd so kiém toan sao chup tai liéu khéng
thudc tai liéu mat tai phong luu trix, viéc
sao tai liéu luu trir phai do bd phén truc
tiép quan 1y hd so thuc hién.

Piéu 10. Tiéu huy hd so kiém toan

1. Hd so kiém toan hét thoi han luu
trit, néu khoéng c6 quyét dinh cua co quan
nha nudc c6 tham quyén danh gia, thaim
dinh lai gia tri tai liéu dé kéo dai thoi
gian luu trir thi dugce ti€u huy theo quy
dinh. Téng Kiém toan Nha nudc quyét
dinh tiéu huy hd so kiém toan hét thoi

han Iuu trir.

2. Chanh Vin phong Kiém toan Nha
nudc va Kiém toan truong Kiém toan
Nha nudc khu vuc co6 trach nhiém trinh
Téng Kiém toan Nha nudc hd so xét tiéu
hity hd so kiém todn di hét thoi han Iwu
trir. HO so xét tiéu huy ho so kiém toan
dd hét thoi han trinh Tong Kiém toan
Nha nuéc gom co:

a) T& trinh vé viéc tiéu huy ho so kiém
toan hét thoi han luu trix;

b) Danh muc hd so kiém toan hét thoi
han luu trir;

¢) Ban thuyét minh hd so kiém toan :
hét thoi han Iuu tri;

d) Danh muc hd so kiém toan giit lai.

LFS
—~3
=
(=]
]
&
4
=
—*
o
<8
=
Z,
=
()
-
g
o]
=
<
(€]
—

+84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

dinh thanh 1ap Hoi d6ng tiéu hity hd so -
kiém toan hét thoi han luu trit.

* Tel

ft

a) Thanh phan Hoi ddng tiéu hiy hd

awono

so kiém toan

- P6i véi hd so kiém toan hru trir tai
kho luru trit ctia Kiém toan Nha nuée do
Vin phong Kiém toan Nha nuéc quan 1y,
thanh phin Hoi ddng tiéu huy hd so kiém
toan hét thoi han luu trir gom:

+ Chanh Vin phong Kiém toan Nha
nudc - Chu tich Hoi dong;

+ Trudng phong Hanh chinh - Uy

vién;
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+ Pai dién lanh dao don vi ¢é ho so
xét hay - Uy vién;

+ Pai dién bd phan luu trit - Uy vién.

- Dbi voi hd so kiém toan luu trit tai
kho luu trir cia Kiém toan Nha nudce khu
vuc, thanh phin Hoi dong tiéu hiy hd so
kiém todn hét thoi han luu trir gdm:

+ Kiém toan truéng Kiém toan Nha
nude khu vue - Chi tich Hoi dong;

+ Chanh Vin phong - Uy vién;

+ Dai dién 1anh dao don vi c6 hé so
xét hiy - Uy vién;

+ Pai dién bd phan luu trit - Uy vién.

- Céac thanh vién tham gia do Chu tich
Hoi ddng tiéu hiy hd so kiém toan quyét
dinh.

b) Hoi ddng tiéu hily hd so kiém toan
cé trach nhiém tién hanh xem xét danh
muc hd so kiém toan dé nghi tiéu huy,
kiém tra thuc t& va déi chiéu véi danh
muc hé so kiém toan can tiéu huy va 1ap
bién ban tidu huy hd so kiém toan hét
thoi han luu trir, truc tiép td chirc viée
tiéu huy hd so kiém toan hét thdi han

luru trir.

4. Viéc tiéu hiy hd so kiém toan dugc
thuc hién bing cach ddt chay, cat, xé nhé
bing may va bang phuong phap thi cong

hoic duoc chuyén dén nha may gidy

ngam nudc dé tai ché; ddi véi cac tai liu
dugc luu trén bang, dia, phim, ... d3 st
dung phai lam thay ddi toan b hinh dang
va tinh nidng tac dung. Viéc ti€u huy hd
so kiém toan phai dam bao cac thong tin,
s6 liéu trong ho so kiém todn di tiéu huy
khong thé phuc hdi, khai thac lai dugc.

Piéu 11. Nop luu, bao quan, khai thac
va tiéu hay hd so kiém toan thudc danh

om

muc bi mat nha nudc

apLuat.c

1

Ché d6 ndp luu, bao quan, khai thac va:
tiéu huy ho so kiém todn thudc danh muw;
bi méat nha nudc duogc thuc hién theo quy:
dinh tai Quy ché bao vé bi mit ban h::mmE
kém theo Quyét dinh sb 876/2006/QD-2
KTNN ngay 22/11/2006 cia Tong Kié
toan Nha nudec.

—8—3%45

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN VA XU LY
VI PHAM

awSoft = Tel: +s84

Piéu 12. TH chirc thuc hién

1. Tha truédng cac don vi truc thude
Kiém toan Nha nudc, cic Poan Kiém
toan Nha nudc, cic thanh vién cia Poan
Kiém toian Nha nudc va cac té chic,
cd nhin co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quy dinh nay. Trong qua trinh
thuc hién néu c6 van dé phat sinh méi
hodc khé khan, vudng mic cin phan
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anh kip thoi vé Vu Ché d6 va Kiém soat
chat luong kiém todn dé tap hop bao cdo
Téng Kiém toan Nha nudc sira d6i, bd

sung cho phu hop.

2. Céc don vi truc thuéc Kiém toan
Nha nuée khong phai 1a Kiém toan Nha
nudc chuyén nganh, Kiém toan Nha
nudc khu vuc ma duge giao nhiém vu
td chire thue hién cac cudc kiém toan thi
thuc hién viéc 1ap, ndp luu, bao quan,
khai thac ho so kiém toan nhu Kiém toan

Nha nude chuyén nganh.

Picu 13. Xir Iy vi pham
Moi hanh vi vi pham Quy dinh danh

muc hd so kiém todn; ché do nop luu,
bao quén, khai thac va tiéu hay hd so
kiém toan cua Kiém toan Nha nudc thi
tuy theo tinh chat, muc do vi pham ma
bi xir ly ky luat hodc xir 1y theo quy dinh
cua phap luat./.

TONG KIEM TOAN
NHA NUGC

Vuong Dinh Hué
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