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BO TU PHAP
BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Sb: 05/2008/QD-BTP

Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay 13 thang 5 nam 2008

QUYET PINH
ban hanh Quy ché c¢dng tic vién trg giip phap ly

cua Trung tam trg giap phap ly nha nuéc

BO TRUONG BO TU PHAP

Can cur Ludt tro giup phap Iy ngay 29
thang 6 ndam 2006,

Can cik Nghi dinh s6 07/2007/NP-CP
ngay 12 thang 01 nam 2007 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét sé diéu cua Ludt tro giup
phap ly;

Can cir Nghi dinh s6 62/2003/ND-CP
ngay 06 thang 6 nam 2003 cua Chinh
phii quy dinh chire ning, nhiém vu, quyén
han va co cau té chire ciia Bé Tu phap;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Tro
giup phap Iy,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét
dinh nay “Quy ché cong tac vién trg gitp

phap ly cta Trung tdm trg gitp phap ly
nha nudc”

6684 * m'vw ThuVienPhapLuat.com

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lucm
sau 15 ngay, ké tir ngay dang Cong bao"‘
va thay thé Quyét dinh s6 358f2003/QD-°°
BTP ngay 15 thang 8 nam 2003 ciia BoE
trudng BO Tu phap vé viéc ban hanhH

Quy ché cong tac vién cua td churc tr0°

giup phap ly.
Piéu 3. Cuc truong Cuc Tro gitp phap

aw!

ly, Thu trudng cac don vi thude By, Giam
dbc S& Tu phap va Giam déc Trung tim
trg gitp phap ly nha nudc co trach nhieém
thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. BO TRUONG
THU TRUONG

Dinh Trung Tung
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QUY CHE
cOng tac vién trg giap phap ly cia Trung tam trg giup phap ly nha nwée

(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05/2008/QD-BTP
ngay 13 thang 5 nam 2008 cua Bé truong Bo Tu phap)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé diéu kién, thu
tuc cong nhan, cip va thu hdi thé cong tac
vién trg giap phap ly (sau day goi la cOng
tac vién); hop dong cong tac thuc hién
trg gitp phap ly; quyén va nghia vu cia
cdng tac vién; hinh thuce, linh vuc, pham
vi trg giup phép ly, phuong thic hoat
d6ng va quan ly nha nudc d6i véi cong
tac vién; khen thudng, xu ly vi pham va
giai quyét khiéu nai, to céo vé céc van dé
¢6 lién quan dén cong tac vién.

Piéu 2. Cong tac vién

1. Cong tac vién cua Trung tdm trg
giup phap ly nha nudc va Chi nhanh cua
Trung tdm (sau day goi chung la Trung
tam, Chi nhanh) 13 nguoi cé du diéu
kién, dugc cong nhan va cip thé cong
tac vién theo quy dinh cua phap luat vé
trg giup phap ly va quy dinh cia Quy
ché nay.

2. Sy tham gia trg gitp phap ly cua
cdng tac vién giap Trung tam, Chi nhanh

khéc phuc tinh trang thiéu bién ché khi
trién khai cac hoat dong trg giup phap ly
ngdy cang phirc tap va da dang vé nhu
cau; giup ngudi duogc trg gitp phéap l)’rE

chp hanh phap lut; gop phin phé biéns
gido duc phap luéat, bao vé cong ly, bé&z
dam cong bang xa hoi, phong ngira, harg
ché tranh chap va vi pham phap luat...

684 *

3. Cdng tac vién thuc hién trg gi_ﬁp:;
phép 1y theo pham vi, hinh thirc va'link{
vuc tro giup phéap ly thé hién trong hqﬁf_
dong cong tac duoc ky gilta cong taé
vién véi Trung tdm hoac Chi nhanh ph%
hop voéi phap luat vé trg giup phap ly VP%
Quy ché nay. =

4. Nha nudc khuyén khich can bd,
cong churc, vién chuac, luat su, luat gia
va cdc ¢4 nhan c6 du tiéu chuan tham gia
lam cdng tac vién, bao dam huy dong
duoc nguén luc tir x4 hoi thuc hién xa
hoi hoa trg giap phap ly.

5. Co quan, to chirc trong pham vi
nhiém vu, quyén han cua minh khuyén
khich, tao diéu kién dé can bd, cong
chire, vién chirc, thanh vién, hdi vién
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va ca nhan khac lam viéc tai co quan, t0
chuc minh lam cdng tac vién.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong

1. Cong tac vién tham gia trg gitp
phap ly trén co s& tu nguyén, trong pham
vi ning luc, dugc hudng cic quyén va
thuc hién cac nghia vxj phu hop véi quy
dinh cua phap luat.

2. Khi thyc hién trg gitp phap ly,
cOng tac vién phai tuan thu cac nguyén
tic hoat dong trg giip phap 1y quy dinh
tai Piéu 4 Luat tro gitp phép ly.

3. Nghiém cdm moi hinh thtc lgi
dung thé cong tac vién hodc tu cach
cong tac vién vi muc dich tu lgi hoac lam
anh hudng dén uy tin cia Trung tam trg
giap phap ly nha nudc va Chi nhanh cua
Trung tam.

Chuong II

PIEU KIEN, THU TUC CONG NHAN,
CAP VA THU HOI THE
CONG TAC VIEN

Piéu 4. biéu kién dé lam cdng tac
vién

1. Ngudi c6 du diéu kién, tiéu chuan
quy dinh tai khoan 1 Piéu 22 Ludt trg
giup phap ly va ty nguyén tham gia trg
gitp phap ly thi dugc xem xét cong nhan
va cp thé cong tac vién.

2. Nguoi ¢6 thoi gian lam cong tac
phap luédt 1a nguoi dd hoac dang dam
nhiém céc chirc danh nhu thim phan, hdi
thdm nhéan dan, thu ky toa an, kiém sat
vién, didu tra vién, thanh tra vién, chap
hanh vién, céng chirng vién, thim tra vién
nganh Tda an, kiém tra vién nganh Kiém
sat; chuyén vién phap ly, can su phap ly
trong nganh Tu phéap hoic t6 chirc phap

com

ché céc co quan, td chuc, doanh nghiép,

don vi lyc lugng vii trang; cong chure tu

phép ho tich xa, phuong, thi tran.

ThuVienPhapLuat.

Ngudi c6 kién thic phap luat va cé

uy tin trong céng ddng la ngudi da hoac

WWW,

dang 1a thanh vién t6 hoa giai, thanh vién
Ban Chui nhiém Cau lac bd trg gitp phép
ly, gia lang, trudng ban, truéng thén, =

: »
truong cac dong ho, dai dién t6 chircz

+

chinh tri - x& hoi, to chirc xa héi - nghéz

T

nghiép ¢ co so.

oft -

3. Nguoi thudgc mét trong cac trurf:rngg
hop sau ddy thi khong duoc lam cong tac™
vién:

a) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh
su; d3 bi két 4n ma chua dugc xda 4n tich
hodc d4 bi két an vé tdi pham rat nghiém
trong hodc tdi pham dac biét nghiém
trong; _

b) Pang bi ap dung bién phap xu ly
hanh chinh dua vao co 56 chira bénh, co
s& gido duc hodc quan ché hanh chinh;
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¢) Mét nang luc hanh vi dan su hoic bi
han ché nang luc hanh vi dan su;

d) Bi xir Iy ky luat bang hinh thirc bude
thdi viéc ma chua hét thoi han ba nam,
ké tir ngay quyét dinh budc thoi viée c6
hiéu luc;

d) Dang bj tudc quyén sir dung Chimng
chi hanh nghé luat su; bi thu hoi Gidy
ching nhén tu van vién phap luat.

Piéu 5. Thu tuc céng nhan va cap thé
cdng tac vién

1. Ngudi c6 du diéu kién quy dinh tai
Piéu 4 Quy ché nay va c6 nguyén vong
lam cdng tac vién giri ho so dé nghi lam
cong tac vién dén Trung tdm hodc Chi
nhanh cua Trung tdm ¢ dia phuong noi
minh cu tri hoac cong tac.

Hb so dé nghi lam cdng tac vién bao
gbm:

a) Pon dé nghi 1am cdng tic vién (Mau
s6 01-TP-TGPL-QCCTV ban hanh kém
theo Quy ché nay);

b) Ban sao b.%'mg cir nhan luat hoac
bing dai hoc khac; bang trung cip luat
hoac gié‘iy xac nhan thoi gian lam cong
tac phap luat cua co quan, td chirc noi
ngudi-dé da hoac dang cong tac;

¢) So yéu ly lich ¢4 nhan c6 xac nhan
ciia Uy ban nhén dén cép x4 noi cu tra
hodc cua co quan, td chirc, don vi noi
nguoi dé nghi cong tac lam viéc;

d) Hai anh mau chan dung c& 02 cm x
03 cm.

Trong truong hop nguoi dé nghi lam
cong tac vién thuong tru & vung co diéu
kién kinh té - xd hoi dac biét kho khan,
ving dén tdc thiéu sb va mién nai ma c6
kién thirc phap luat va co uy tin trong
cdng ddng thi ngoai cac gidy to quy dinh
tai diém a va c néu trén, trong hé so phai
¢6 v kién xac nhan cia Uy ban nhan dan E
x4, phucmg, thj trdn (sau day goi chung 3
la cAp x4) hodc cong chirc tu phap hé tich 2
cép xa noi ngudi d6 cur tra.

2. Thi tuc cdng nhan va cip thé cong :

* www. ThuVienPha

tac vién dugc thuc hién theo quy dinh tal

khoan 2 va khoan 3 Piéu 27 Nghi d;_nhw
s& 07/2007/ND-CP ngay 12 thing 017
nam 2007 cua Chinh phu quy dinh Chlﬂ'
tiét va hudng dan thi hanh mét sé dleu z
cua Ludt trg giup phap ly (sau day goi la-'=
Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP).

oft ™+

W

Quyét dinh céng nhan va cap thé cong =
tac vién dugc ban hanh theo Mau s6 03-
TP-TGPL-QCCTV kém theo Quy ché
nay.

3. Trong trudng hop thiéu gidy to thi
Trung tdm hodc Chi nhanh cta Trung
t4m néu rd nhitng gidy t& con thiéu va de
nghi bd sung. Sau khi d4 nhan du gidy t&
b6 sung, Trung tdm cé trach nhiém lam
thil tuc trinh va dé nghi Giam ddc S¢ Tu
phap cong nhén va cap thé cong tac vién
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cho ngudi dé nghi. Néu hd so dé nghi
lam cdng tac vién bj tra lai theo khoan 2
Piéu 27 Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP,
Trung tdm théng bao va néu rd ly do cho
ngudi dé nghi 1am cdng tac vién.

Piéu 6. Thé cOng tac vién va thdi han
sir dung

1. Nguoi duoc cong nhan lam cong
tac vién thi duoc cép thé c¢dng tac vién
theo mau thdng nhit do B6 Tu phép phat
hanh (Mau s6 02-TP-TGPL-QCCTYV ban
hanh kém theo Quy ché nay).

Thé coéng tac vién mau vang nhat,
chiéu ngang 60mm, chidu dai 90mm
gc")m 2 mit. Mit trude co biéu tuong trog
giup phap ly; phia bén trai ¢é anh 02cm x
03 cm déng dau ndi ciia S& Tu phap; chix
thé cong tac vién va so thé in mau do;
phia dudi bén phai c6 chit ky cua Gidam
dbc S& Tu phap va dong diu S& Tu phap.
Mait sau c6 hoa vin vang nhat, & giita ¢6
biéu tugng trg giup phap ly in chim va
quy dinh vé viéc sir dung thé.

2. Thoi han sir dung cua thé cong tac
vién 12 03 nam ké tir thoi diém duoc cép,
trr trudng hop co6 quyét dinh thu hdi
thé ctia Giam dbc S Tu phap. Viée sir
dung thé cong tac vién dugc thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh sé
07/2007/ND-CP.

Diéu 7. Cip lai va thu hdi thé cong téc
vién

1. Trudng hop bi mét the, thé hét thai
han sir dung hoac thé cong tac vién bi
hong khong con sir dung duogc, cong tac
vién lam don dé nghi Giam déc S¢ Tu
phap cép lai thé, kém theo hai 4nh mau
chén dung c& 02cm x 03cm gui Giam
dbc Trung tam. Pon dé nghi céip lai thé
phai ghi rd viéc hét thoi han, guri kém thé
bi hu hong hodc thé hét thoi han. Trong
trudng hop thé bi mat phai c6 cam két
clia cong tac vién vé van dé nay.

Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc don dé nghi cap lai the,
Giam dbc Trung tdm kiém tra danh sach
cdng tac vién theo sé thé da cp cho cong
tac vién va dé nghi Giam dbc S Tu phép
quyét dinh cép lai thé cong tac vién cho
ngudi dé nghj. Thé cdng tac vién duoc
cap lai gilr nguyén s6 va ky hiéu cua thé
dugc cép lan dau.

2. Khi cfng tac vién thudc mét trong
cac truong hop quy dinh tai khoan 1
Diéu 30, Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP,
trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tur
ngay nhan dugc dé nghi thu hdi thé céng
tac vién cia Giam déc Trung tdm, Gidm
dc S& Tu phdp ra quyét dinh thu héi
thé cong tac vién. Quyét dinh thu hdi thé
duoc gui cho cong tac vién. Thé cong tac
vién ctia ngudi bi thu hoi hét gia tri sur
dung ké tir thoi diém Quyét dinh thu hdi
thé cdng tac vién co hiéu luc phap luat.

ThuVienPhapLuat.com

WWW,

&

awSoft = Tel: +84-8-3845 6684
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Ngudoi bi thu hoi thé cdng tac vién dugc
quyén khiéu nai ddi véi Quyét dinh thu
héi thé cuia Giam dbc S& Tu phap. Viée
giai quyét khiéu nai dugc thuc hién theo
quy dinh cta phép luat vé khiéu nai.

Chuong II1

HQP PONG CONG TAC THUC HIEN
TRQ GIUP PHAPLY

Piéu 8. Ky két hop dong cong tac

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay
duge cip thé cong tac vién, Trung tam
moi cong tic vién dén dé ky két hop
déng cong tac. Hop dong cdng tac phai
xac dinh ré6 pham vi, hinh thire, linh vyuc
trg giap phap ly ma cdng tac vién sé thuc
hién, quyén vanghia vu cua cOng tac vién
va co ché giai quyét tranh chép trong qua
trinh thyc hién trg giap phap ly phu hgp
véi quy dinh ctia phap luat vé tro gitp
phép ly (Mau s6 04-TP-TGPL-QCCTV
ban hanh kém theo Quy ché nay).

2. Giam déc Trung tdm ky hop dong
cdng tac voi cing tac vién thyc hién trg
gitip phap ly tai Trung tdm; iy quyén cho
Truéng Chi nhanh ky hop ddng cong tac
véi cng tac vién thuc hién trg gitp phéap
ly tai Chi nhénh cua Trung tam. Trudng
Chi nhanh chiu trach nhiém va bao cao
Giam d6c Trung tam vé viéc ky hop dong
cdng tac voi cong tac vién, dong thoi giri

01 ban hop déng cong tic vé Trung tim
dé quan ly.

3. Hop dong cong tac la co s& dé xac
dinh trach nhiém va quyén han cia cac
bén trong quan hé cong tac. Hop dong
cong tac c6 hiéu luc ké tir thoi diém hai
bén cing ky vao hop dong, trlr truong
hop trong hop dong co thoa thuan khac.
Cong tac vién dugce thuc hién trg giap

com

phap 1y tir thoi diém hop dong cong tac 2
¢o hiéu luc phap luat.

Picu 9. Thay d6i, bo sung hop dong
cdng tac

1. Cong tac vién dugc dé nghi Trung

* www. ThuVienPhapLuat.

tdm thay dbi, bd sung noéi dung h(jp%
dong cong tac. Trong thoi han 03 ngay -
lam viée, ké tir ngay nhan dwoc d& nghi -
clia cong tac vién, Giam déc Trung tém%
hodc Truéng Chi nhanh dugc Giam dbc .
Trung tdm Uy quyén tién hanh thanh l)’%
hgp dong cong tac da ky trude day vélg
tién hanh ky hop déng céng tac mdi voi '~
cOng tac vién.

2. Truong hop Giam dbc Trung tam
hoic Truong Chi nhanh khong dong y
vGi dé nghi thay doi, bé sung ndi dung
hop déng cong tic cua cong tac vién
thi phai tra 10i bang vin ban va néu rd
ly do trong thoi han 07 ngay lam viéc,
ké tr ngay nhan dugc dé& nghij. Trong
truomg hop nay, céng tac vién tiép tuc
thuc hién trg giup phap ly theo hop dong
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cong tac da ky hoac thong bao cho Trung
tdm bang van ban vé viéc cham dut hop
ddng cong tac. Trong thdi han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan duoc théng
bao chdm dirt hop déng cong tac, cong
tac vién tién hanh ban giao cac hé so vu
viéc trg giup phap ly dang dam nhén va
tién hanh thanh Iy hop déng cong tac véi
Trung tdm hodac Chi nhanh.

Piéu 10. Cham dut hop dong cong
tac

1. Hop dong cong tac bi chim dut
trong cac truong hop sau day:

a) Cong tac vién c6 don dé nghi Trung
tam cham dit hop dong cong téc;

b) Cong tac vién c6 hanh vi vi pham
céc quy dinh vé sir dung thé cong tac vién
theo Piéu 29 Nghi dinh sé 07/2007/ND-
CP hodc ¢6 hanh vi vi pham phap luat vé
trg giup phép ly dén murc phai cham dut
hop ddng cong tac;

c) Cong tac vién thudc mot trong cac
truong hop bi thu hoi thé cong tac vién
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 30 Nghi
dinh s6 07/2007/ND-CP.

2. Trong thoi han khéng qua 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay chdm dit hop déng
cong téc, cac bén trong hop dong cong
tdc c6 trach nhiém tién hanh thanh ly
hop dong cong tac. Cong tac vién cb
trach nhiém ndp lai thé cng tac vién va
ban giao toan bd cac hd so vu viée tro

giup phap ly dang thuc hién cho Trung
tdm, Chi nhanh. Trung tam c¢é trach
nhiém thanh toén tién bdi dudng, cac chi
phi hop 1y cho cong tac vién dbi véi vy
viéc trg gitp phap ly ma cdng tac vién da
hoan thanh theo quy dinh cta phép luat.

Céng tac vién da cham dut hop dong
cdng tac van phai chiu trach nhiém trudc
phap luat vé nhirng vu viéc da thuc hién

trong qua trinh la cdng tac vién.

Chuong IV

QUYEN VA NGHIA VU CUA
CONG TAC VIEN

-}. :\ - ~ r - A
Dieu 11. Quyén cua cdng tac vién

1. Pugc cip thé cong tac vién va st
dung thé cdng tac vién theo quy dinh tai
Piéu 29 Nghi dinh s 07/2007/ND-CP.

2. Pugc phan céng thuc hién vu viéc
trg giup phap ly phu hgp véi pham vi,
hinh thirc, linh vuc trg gitp phap ly
thé hién trong hop dong cong tac ky
két véi Trung tdm hodc Chi nhanh cla
Trung tam.

3. Pugc yéu cau cac co quan, t6 chire,
c4 nhan c6 lién quan cung cép théng tin,
tai liéu dé thuc hién vu viée trg giup
phap ly.

4. Pugce tir chdi hodc khong tiép tuc
thuc hién trg giflp phap ly trong cac

awSoft = Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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truong hop quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu 45 Luét tro gitp phép ly
va theo quy dinh cua phap luat t6 tung.

5. Puoc bdi dudng chuyén mon, nghiép
vu va k¥ nang trg giup phap ly.

6. Pugc hudng ché do bdi dudng
va cac chi phi hanh chinh hgp ly khac
theo quy dinh tai Piéu 33 Nghi dinh )
07/2007/ND-CP va quy dinh cua phap
luat.

7. Puoc dé xuat, kién nghi vé viéc mo
rong va nang cao hiéu qua hoat déng cua
Trung tam va Chi nhanh cta Trung tam.

8. Puoc biéu duong, khen thudng, ghi
tén trong SO vang danh du cua Trung tam
khi c6 thanh tich trong céng tac trg gitp
phap ly.

9. Khiéu nai vé viéc cép, thu hoi thé
cong tac vién, viéc thuc hién ché do,
chinh sach va cac quyét dinh hanh chinh,
hanh vi hanh chinh khac trong linh vuc
trg giup phap ly.

C} ~ > ~ L4 -~
Diéu 12. Nghia vu cua cfng tac vién

1. Thuc hién trg giup phap ly theo
dung cic quy dinh ciia phap luat vé trg
gitp phap 1y va hop dong cong tac duoc
ky két voi Trung tdm va Chi nhanh cua
Trung tam.

2. Sir dung va bao quan thé cdng tac
vién khi thuc hién trg gitp phap ly theo
quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh 07/2007/

ND-CP; ndp lai thé cdng tac vién khi bi
thu hoéi.

3. Tuén thu nguyén tic hoat dong trg
gitip phép 1y va cac quy tic nghé nghiép
trg gidp phap ly; tudn thu ndi quy, quy
ché cua Trung tam,;

4. Chiu trach nhiém trudc Giam déc
Trung tdm hodc Trudng Chi nhanh va
truée phap ludt vé viée trg gitp phap 1y;
thuc hién viéc boi hoan cho Trung tﬁmg
hodac Chi nhénh cta Trung tam trongf:;.
truong hop trg giup phap ly sai gay thié_‘:t%
hai cho nguoi duogc trg giap phap ly.

www. Thuvi

5. B4o cao dinh ky va dot xuat theo

&

i

yéu cau cta Trung tdm, Chi nhanh; Kip

==

6

thoi béo cdo v6i Gidm doc Trung tam,.
Trudng Chi nhénh nhitng van dé phat”
sinh lam anh huéng dén két qua thuc?
hién tro gitp phap ly va dé xuat biéné
phap giai quyét.

awSoft -

Chuong V

HINH THUGC, LINH VUC, PHAM VI,
PHUGONG THUC HOAT BONG VA
QUAN LY CONG TAC VIEN

Piéu 13. Hinh thic trg gitp phap ly

1. Cong tac vién la luat su dugc thuc
hién trg gitp phap ly thong qua cac hinh
thirc trg giup phap ly duoc quy dinh tai
Diéu 27 Luat trg gitp phap 1y, bao gom
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tu van phap luat, tham gia t6 tung, dai
dién ngoai td tung va cac hinh thuc tro
giap phap ly khac phu hop véi hinh thirc
trg giup phap 1y dugc thé hién trong hop
ddng cong tic ma cong tac vién da ky
két voi Trung tdm hodc Chi nhanh cua
Trung tam.

2. Cong tac vién khong phai la luat su
chi thuc hién trg gitp phap ly bing hinh
thirc tu van phap luét. Trong trudng hop
cOng tac vién da thuc hién vu viéc trg
gitp phap ly bang hinh thirc tu van phap
luat ma ddi twong c6 nhu cau cir chinh
cong tac vién do tham gia hoa giai va
hudng dan cac thu tuc hanh chinh, khiéu
nai gan voi vu viée di tu van thi Giam
d6c Trung tdm hodc Trudng Chi nhanh
o thé cu cOng tac vién do tiép tuc thuc
hi€n vu viéc trg giap phap ly.

Piéu 14. Linh vuc tro gitp phap ly

1. Cong tac vién dugc lya chon mét
hoac nhiéu linh vuc tro gitp phap ly
quy dinh tai Diéu 34 ctia Nghi dinh s
07/2007/ND-CP khi tién hanh ky két hop
ddng cong tac vai Trung tdm phu hop voi
kha niang va trinh d6 chuyén mén nghé
nghiép cua minh.

2. Cong tac vién thuc hién trg giap
phap ly dbi véi cac linh vuc tro giap
phap ly da ky két trong hop ddng cong
tac vo1 Trung tdm hodc Chi nhénh cua
Trung tam.

Piéu 15. Pham vi trg giup phép ly

1. Cong tac vién chi thuc hién tro gitp
phap ly dbi véi cac vu viée thudc pham
vi tro gitp phap ly quy dinh tai Diéu 26
Luat trg giup phap ly; khong thuc hién
trg gitip phap ly dbi véi cac vu viée kinh
doanh thuong mai.

2. Cong tac vién dugc tur chdi hoic
khéng tiép tuc thuc hién trg gitip phap _
ly khi vu viéc trg gitp phap 1y thuéc mét =

1 E|

trong cac truong hgp duge quy dinh tai 2

hap

Diéu 45 Luat trg gitp phap ly. Vige ti °a
chi hodc khong tiép tuc thuc hién yéu %
cau tro gitp phap Iy phai dugce tra 1o

m'vw.Th

bang vin ban trong thoi han 03 ngay lam
viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so yéu chu &
tro glup phap ly va phal néu ro ly do cho Z

=
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thoi bao cao lanh dao Trung tam.
Piéu 16. Phuong thirc hoat déng

1. Cong tac vién thyuc hién trg giup

awSoft = Tel: +s

phap 1y theo phéan céng cia Giam dbc
Trung tam, Truong Chi nhanh hodac truc
tiép nhan vu viéc do ngudi dugc trg gip
phap 1y yéu cau theo huéng din cua
Trung tdm, Chi nhanh.

2. Trong qua trinh thuc hién trg giap
phap ly, néu xét thiy can thiét phai co su
hé trg, giup do vé chuyén mon nghiép
vy, cOng tac vién dugc phéi hop voi
cac cong tac vién khac dé cling trao ddi
kinh nghiém, cung nhau thdo g& vudng
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mic khi thuc hién vu viéc tro giap phap
ly thong qua phuong thic T cdng tac
vién.

3. Giam dbc Trung tam Quyét dinh
viéc hinh thanh T6 cong tac vién tai cac
co quan, td chirc, dia phuong khi c6 tir
03 cdng tac vién trd lén.

Piéu 17. Quan 1y cong tac vién

1. Cdng tac vién chiu sy quan ly, theo
doi, kiém tra, hudng dan vé chuyén mon,
nghiép vu ciia Giam ddc Trung tdm hodc
ctia Trudng Chi nhénh theo ty quyén ctia
Giam ddc Trung tam. Cong tac vién duoc
Trung tdm hd tro bdi dudng chuyén mén
nghiép vu va k¥ nang trg giap phap ly.
Trung tdm chiu trach nhiém trudc phap
luat vé viéc thuc hién trg giup phéap ly
cua cdng tac vién.

Truong hop cong tac vién thuc hién trg
giup phép ly sai gdy thiét hai cho nguoi
duogc trg giup phap ly, Trung tdm chiu
trach nhiém béi thudng va dugc quyén
yéu cdu cdng tac vién c6 13i phai boi
hoan. Viéc bdi hoan dugce thuc hién theo
quy dinh ctia phép luat dan su va quy ché
td chirc va hoat déng cta Trung tam.

2. Gidam dbc Trung tam truc tiép quan
ly va sir dung cOng tac vién, co trach
nhiém phan cong vu viéc hodc moi cong
tdc vién tham gia thuc hién céc vu viéc
trg gilp phép ly & co s& phu hgp véi hinh

thirc, linh vuc, pham vi trg gitup phap ly
duoc thé hién trong hop dong cdng tac.
Trudng Chi nhanh dugc Giam doc Trung
tdm Uy quyén quan ly va st dung cong
tac vién trong pham vi dia ban, chju trach
nhi€ém phan cong, st dung cong tac vién
pht hop véi Quy ché nay va chiu trach
nhiém vé quan ly, sir dung cong tac vién
trude Giam doc Trung tdm.

Chuong VI

KHEN THUONG, XU LY VI PHAM,
KHIEU NAI TO CAO, GIAI QUYET
TRANH CHAP VA PIEU KHOAN

THI HANH |

Ditu 18. Khen thudng, biéu ducmgl":l

1. Cong tac vién co6 thanh tich xuét sic..

Tel: +84-8-3845 6684 * W‘W.ThuﬂenPhapLuat.com

trong hoat dong trg giup phéap ly duoc,
cac co quan nha nudc cé tham quyér%
xem xét khen thudng hodc trinh co quang
nha nuédc c6 thim quyén thuc hién wec
khen thudng theo quy dinh cia phap luat
vé thi dua, khen thuéng.

2. Cong tac vién co dong gop cho cong
tac trg giup phap ly dugc Trung tam, Chi
nhanh cia Trung tdim biéu duong, ghi
nhin va dé nghi co quan nha nudc cé
thAm quyén biéu duong, khen thudng.
Trung tdm c6 S6 vang ghi nhan nhitng
cdng hién, déng gop cua cong tic vién
cho hoat dong trg giGp phép ly.
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Piéu 19. Xir ly vi pham

Cong tac vién vi pham phap luat vé
trg gitp phéap ly va Quy ché nay thi tuy
tinh chit, mic do vi pham ma bj xir ly
bang cac hinh thirc: thu hdi thé cong tac
vién, chAm dut hop dfﬁng cong tac hoac
bi xir 1y vi pham hanh chinh, néu giy
thiét hai thi phai bdi thuong hodc bi truy
ciu trach nhiém hinh sy theo quy dinh
cta phap luat.

Pidu 20. Khiéu nai, tb cdo va giai
quyét tranh chip

1. Cong tac vién duoc quyén khiéu nai
dbi vdi cac quyét dinh hanh chinh, hanh
vi hanh chinh lién quan dén viéc tir chéi,
cdng nhén, thu héi thé Coéng tac vién;
chdm dirt hop ddng cdng tac hodc cac
van dé khac co lién quan trong qua trinh
quan ly, st dung cdng tac vién. Viéc giai
quyét khiéu nai duogc thuc hién theo quy

dinh cua phap luat vé khiéu nai.

2. Nguoi duge trg giup phap ly co
quyén khiéu nai khi c6 cin cir cho ring
cong tac vién c6 hanh vi khong thuc hién
trg giup phép 1y va tir chdi thuc hién tro
gitp phap ly. Viéc giai quyét khiéu nai

dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 49 Luat trg giup phap 1y;

3. C4 nhén c6 quyén td cao hanh vi vi
pham phap luat cua cdng tac vién. Viéc
td cdo va giai quyét td cao duge thyc hién
theo quy dinh ctia phap luat vé t6 cao.

4. Viéc giai quyét tranh chép giira
cong tac vién voi Trung tdm dugc thuc
hién theo quy dinh cua phap luat vé dan
su va dua trén co sé hop dong cong tac.
Viéc giai quyét tranh chip giita cong tac
vién voi nguoi duge trg giup phap ly
dugc thuc hién theo quy dinh cta phap
luat vé dan su.

Piéu 21. Diéu khoan thi hanh _

Trong qué trinh thuc hién, néu 6
vudng mic hodc van dé méi phat sinh can
stra ddi, bd sung, Trung tim, Chi nhanh
ctua Trung tdm, cac cdng tac vién, phan
anh vé B Tu phap xem xét, quyét dinh
viéc sira d6i, bd sung cho phii hop./.

KT. BO TRUONG
THU TRUGNG

Dinh Trung Tung

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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MaAu s6 01-TP-TGPL-QCCTV

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

(Pia danh), ngay......... thang........ nam 200.....

PON PE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAPLY

Kinh gui: - Giam doc S& Tu phap tinh (thanh pho).......ccoeeiieiri =
=]
4 . r L4 L4 by r ad bt ; U.
- Giam doc Trung tam trg gitp phap ly nha nudc tinh (thanh phd)...... 5
—
)
=
5
LRI 1 JAL ....vosmennnmmr s namssmmmesmnesdibisieiissinm 05 EaRsavia A s8R HER RV SN O TR R PR RSB =
=
fet
Sinh ngay............. thang............. DML oo vissiismsasniassinsiin s s s divmtes s Kisi s s namiinss E
DAN tOC...veeceeieeicecreeeereeeeeereeeereeesreeennas QUOEHON ..o ysmnmemmessitsiisnaivmssissizecl) =
e Y-
2 I
Bia chi thuomg 1l e omismmemsinniar s sanimiansaisasisnsenil 3 2
I
INEhE NEIIEP: .. eeiiiiiiiie e s ;
+
IO TR VEIE sveionssinviaaniusisssns s i o iy o s o A M S A e S s o B BB 3
bl -~ ~ ”~ &+
Trinh d0 chuy@n MON: ....cciiiiiiiie e e =
=)
Thod gian cong 1ac Phap T wismsssusmsinmumi s b s e N T A =
=
Pién thoal.....cccooovviiimvriirieiiieiieerren, Pién thoai di AOng......ccoevvvvvevrvieirinnennne
BHIIBIL. .. nonnennsnnressnamnsmnsmen st sdddbiiish omsse b o5s s Ve sbies S bR LSS oS R RO R

Sau khi nghién ctru Luét trg gitip phap 1y, Quy ché cong tac vién trg gitp phap ly
ctia Trung tdm trg giGp phap ly nha nudc va cac vin ban hudng dan thi hanh, téi tu
nhan thiy minh c6 du diéu kién dé tr& thanh cong tac vién ciia Trung tdm trg gitip
phap 1y nha nuéc tinh (thanh phd).............. Vi vdy, t8i tran trong dé nghi dugc lam
cong tac vién cua Trung tdm dé thuc hién trg giap phap ly trong pham vi sau day:

Linh vuc trg giup phap 1y: .. rerarmassmassmssesamseibeiisn

Hinh thirc trg gitp phap ly cOng tac: .......cococvvevviiiinnnenceeenns R —

Phuong thirc thuc hién trg gitp phap 1y: ..o
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T6i cam doan tuan thii nghiém chinh phap luét vé trg giup phap 1y, Quy ché cong
tac vién trg gitup phép ly ctia Trung tdm trg gidp phap ly nha nudc va thuc hién trg
gitip phép ly c6 chit luong.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi r6 ho tén)

awSoft = Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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M&u sb 02-TP-TGPL-QCCTV
MAU THE CONG TAC VIEN

1. Kich thudce: 60mm x 90mm.

2. Dic diém: thé Cong tac vién co hai
mit duge ghi bing tiéng Viét, thé dugc

in mau vang nhat.

a) Mit trudc:

+ Phia trén bén trai la: UBND tinh

(thanh phd); SO TU PHAP;

+ Phia trén bén phai la Quéc hiéu;

+ Dong chit THE CONG TAC VIEN

mau do;
+ Dong chir: SO mau do;

+ Ho tén (cua cdng tac vién);

+ Noi cong tac (cia cdng tac vién);

+ Dia danh tinh, ngay, thang, nam,;

+ Goéc dudi bén phai la: GIAM POC

(S& Tu phép tinh, thanh phd) va dong

déu ciia S& Tu phép tinh (thanh phd);

+ O giira 1a biéu tuong trg gitp phap

ly in chim,;

+ Bén trai la anh mau 2 x 3 ciia cong tac

vién c6 dong ddu néi cua S¢ Tu phap;
+ Goc dudi bén trai la ¢ gia tri;
b) Mit sau:

+ Phia trén 1a dong chit QUY DIN
SU DUNG THE mau do;

+ Phia dudi in ndi dung quy dinh ve
dung thé cdng tac vién theo quy dmh

+ ( giira 12 biéu tugng trg gitp pha
ly in chim.

Nbi dung cu thé in trén mat trudc vi

m

-8-3845 6%’84 # WﬁuﬂenPhapLuat.co

Off’ " Tel: +

mit sau cua thé cong tac vién theo mau

dinh kém nhu sau:

un:%c:’n’(:i; ,,,,,, mgﬁ nﬂg:u“r:umui:mv?rm
mé CQNG TAC VIEN
L Anh
(2 x3) }
I
_____ ool O

QUY DINH SU DUNG THE

1. Deo thé khi [am viéc;

2. Xudt trinh thé khi c6 yéu cdu clia ngudi co tham quyén;

3. Cém str fdung thé vi mue-gish ca nhan hoic truc lgi;

4. Bao quan, gif gin: thw thén, khong tay x4, lam
hdng, khéng cho's ugn thé;

5. Mt thd phai bad ngay cho-cd'quan c6 thdm quyén.

* Cdc co quan, té churx, cd nhédn cd thdm quyén
co trdch nhigm tao diéu kign, gidp d& Céng tdc
vidn thiye hign nhigm v

aw
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M4Au s 03-TP-TGPL-QCCTV

UY BAN NHAN DAN TINH/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO............... Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
SO TU PHAP
Y Y /QDb-STP (Pia danh) ngay.......... thang........... nam 200.........
QUYET PINH

cong nhan va cip thé cong tic vién trg giap phap ly

GIAM POC SO TU PHAP

Can cu Luét trg giup phap ly ngay 29 thang 6 nam 2006;

Cin cir Nghi dinh s& 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 nam 2007 ciia Chinh
phil quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cta Luat trg gitp phap
ly;

Cin ctr Quyét dinh sb........ /QD-BTP ngay.......... thang.......... nam.......... cua Bo
trudng B Tu phap vé viéc ban hanh Quy ché cdng tac vién trg gitip phap 1y cia

Trung tdm trg giup phéap ly nha nudc;

Xét dé nghj ctia Giam déc Trung tam trg gitip phép ly nha nudc................... ,

QUYET PINH:

Pieu 1. Cong nhan ong/ba.................. la cOng tac vién cuia Trung tdm tro gitp
phéap ly nha nudc tinh............... ké tir ngay.......... thang........ nim........

(017:7,7: WO duoc cap thé cong tac vién theo Quyét dinh
nay dé thuc hién trg gitp phap 1y, cé trach nhiém quan ly va sir dung thé theo quy

awSoft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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dinh cua phap luét vé tro gitp phap 1y va Quy ché cong tac vién trg gitp phap ly cua

Trung tdm trg giGp phap ly nha nudc.

Piéu 2. Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay dugc cp thé cong tac vién, ong (ba)....
......................... c6 trach nhiém dén Trung tdm trg gitip phap ly nha nuée tinh (thanh
phd)............. (hodc Chi nhanh cua Trung tim) dé ky két hop dong cong tac va thuc
hién trg gitp phéap 1y ké tir ngay hop dong cong tac c6 hiéu luc phép lut.

Piéu 3. Giam doc Trung tdm trg gitip phap 1y nha nudc va éng/ba....................
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM bOC

- Nhu Biéu 3; (Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
- Trung tdm trg giap phap ly nha nuéc;

- Luu VT.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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Mau sb 04-TP-TGPL-QCCTV

SO TU PHAP TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO) Daoc 1ap - Ty do - Hanh phic
TRUNG TAM TGPL
NHA NUGC
S /HPCT (Pia danh) ngay.......... thang.......... nim 200......

HQP PONG CONG TAC THUC HIEN TRO GIUP PHAP LY

Cin ctr Luat trg giup phap 1y va Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007
ctia Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Luét trg
giup phap ly va Quy ché cong tac vién trg gitp phap 1y cta Trung tim trg giup
phéap ly nha nudc;

+84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

Can ¢t Quyét dinh s6 ........ /QD-STP ngay...../...../200..... cia Giam déc SoTu
phép tinh (thanh phd).............. vé viéc cong nhan va cip thé cong tac vién tro
gitp phap ly; '

Ho6m nay, ngay....../...../200..... tai Tru s& Trung tdm trg gitp phap ly nha nudc
(hoic Chi nhanh ctia Trung tAm) tinh..........cceoeereveereencnennens chung t6i gdm c6: =

Bén A: Trung tdm Trg gitip phap ly nha nudc tinh (thanh phd): .....oeeeeeereeeeenne.. Z

3 ) F I o] o | L P URROUORPURPRRRURIIN E

Dién thoai ¢b dinh:....cecevereeeeen.., FaX ammisviioni cassivonsins Email:...........ccoceeeel

Dai dieN 12 ONE (DA): oevvereeee et eeste e e e era st e een e e s sne st s seesees e

00 NV i vmnins 1533 b s R SR A bR R A iR

(Trudng hop Trudng Chi nhanh ky hop dong cdng tac voi cong tac vién theo uy
quyén thi cin b sung thém: Theo Giay uy quyén ky két hop ddng cong tac thuc hién
trg gitp phéap Iy ciia Giam doc Trung tdm ngay....../....../200.....);

Bén B:
(0} 1V (<) OSSR SR SERPNE e,

Noi cdng tac hodc dia chi noi thudng tri: .....ccoooviieiiii e
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Hai bén ddng y ky hop ddng cdng tic thuc hién tro giup phép ly v&i cac thoéa thuén
sau day:

Piéu 1. Thoi han cong tac

(07171, o7 WO lam viéc theo Hop déng cong tac thuc hién tro gitp
phép ly tir ngdy.......... thang......... nam........ dén ngay.......... thang........... nam.........

Piéu 2. Hinh thirc, phuong thirc, dbi twong, pham vi va linh vuc trg giup phéap ly
cdng tac: '

- Hinh thirc trg gitp phap 1y cOng tac: ..ot

- Linh vuc trg gitup phap ly cdng tac.....................

- Phuong thitc CONE tAC: ....ceviiiii et
= DO tUONE trQ GIUP PRAD 17 v s oot seee et e s ee e eneeeeesee
- Pham vi trg giup phap ly: ..................

.A }\ ] Ll k. ” ~
Dieu 3. Quyén va nghia vy cua cac bén
A. Quyén va nghia vu cia Trung tdm

1. Phén c¢6ng vu viéc trg gitip phép ly phu hop vdi néng luc ciia cong tac vién theo
hinh thitc, linh vue, phuong thire, d6i tirgng va pham vi quy dinh tai Diéu 2 cia Hop
dong nay;

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

2. Tao diéu kién thuén loi va hd tro vé nghiép vu va cung cip vin ban phap luit c6
lién quan dén viéc thyc hién trog gitp phap ly cho cdng tac vién khi c¢é yéu cau phu
hop véi kha ning va didu kién cta Trung tam;

3. Kiém tra, theo di, danh gia, thim dinh chat luong vu viéc tro giup phap 1y do
cdng tac vién thuc hién theo quy dinh cua phap luit;

4. Bdi dudng nghiép vu va k¥ nang trg gitp phap ly cho cdng tac vién; hd trg, tao
didu kién cho cong téc vién dugc tham gia cc hoat dong tro giup phap ly do Trung
tdm hozc Chi nhanh ciia Trung tdm t4 chirc; |

5. Nghiém thu va thanh toan ché d6 bdi dudng, chi phi hanh chinh thuc hién vy
viéce trg gitp phap ly cho cdng tac vién theo quy dinh cha phap luat.
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6. Thuc hién viéc biéu duong, khen thudng hoic dé nghi co quan nha nudc co
thim quyén thuc hién viéc khen thudng khi cdng tac vién ¢ thanh tich hodc c¢6 dong
gop tich cuc cho cong tac trg gitp phap ly.

B. Quyén va nghia vu cia cdng tac vién

1. Thuc hién trg gitip phap 1y theo hinh thirc, linh vure, phuong thirc, dbi twong va
pham vi quy dinh tai Diéu 2 ctia Hop dong nay va duoc hudng ché do bdi dudng va
chi phi hanh chinh hgp ly theo quy dinh cta phap luat trg giup phap ly.

2. Pugc dé xuit, kién nghi nang cao hiéu qua hoat ddng cua Trung tdm va duogc
biéu duong, khen thudng, t6n vinh khi ¢6 thanh tich xuét sic trong hoat dong trg -
giup phap ly.

3. Puge quyén tir chdi hodc khong tiép tuc thuc hién trg giup phép ly theo quy
dinh tai Diéu 45 Luat trg giup phép ly hodc khi thiy vu viéc vuot qué kha nang cua
minh.

4. Sur dung the cng tac vién khi thuc hién trg giup phap ly.

6684 * “W.ThuﬂenPhapLuat.c

5. Chiu trach nhiém trudc phap luat va truée Giam ddc Trung tdm hodc TrLro‘ng
Chi nhénh vé viéc thuc hién vu viéc tro gitip phdp 1y; c6 trach nhiém bdi hoan cho =
Trung tdm vé nhimg thiét hai do minh gy ra theo quy dinh cta phap luét dan su.

Tel: +54-8-

6. B4o cdo vé viéc thuc hién vu viéc tro giup phap 1y theo dinh ky hodc theo yeu
cau dot xudt cia Giam dbc Trung tam, Truéng Chi nhanh; ban giao diy di hd so vu=

oft

viéc trg giup phap ly cho Trung tdm, Chi nhanh theo quy dinh ctia phap luat.

aw

7. Tuan thi nguyén tic hoat dong trg gitup phap 1y, ndi quy noi thuc hién tro giap
phéap 1y, Quy ché cong tic vién trg gitip phap Iy cia Trung tAm tro gitp phap Iy nha
nudc va cac quy dinh khac cta phap luat vé trg giup phap ly.

Piéu 4. Cham dirt hop dong cong tic
Hop ddng cong tac chdm dirt khi thudc mét trong céc trudng hop sau day:

- Cong tac vién khéng thuc hién tro gitp phap 1y trong thoi g_iah é.thang ké tir
ngdy ky hop dong cong tic ma khong c6 ly do chinh déng;

- Cong tac vién c6 don dé nghj Trung tdm cham dit hop dong cong tac;

- Cong tac vién ¢ hanh vi vi pham cac quy dinh vé sir dung thé cong tic vién theo
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Diéu 29 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP hoic c6 hanh vi vi pham phap luat vé tro giup
phap 1y dén murc phai cham dirt hop dong cong téc;

- Cong tac vién thudc mot trong cac trudmg hop bi thu hdi thé cong tac vién theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 30 Nghij dinh sé 07/2007/ND-CP.

Piéu 5. Diéu khoan chung

Céc ndi dung khac khong thoa thuén trong hop ddng nay duge thuc hién theo quy
dinh ctia phép luat vé tro gitp phap ly va Quy ché cdng tac vién trg gitip phéap 1y cua
Trung tam tr¢ giap phap ly nha nudec.

Trong qua trinh thuc hién hop déng néu phat sinh mau thuén hay xung dét, cac
bén cling nhau thuong luong, giai quyét trén nguyén tic binh ding va ton trong léré

L

nhau. Néu khong théng nhéit duoc bién phap giai quyét thi cé quyén yéu céu co quart
c6 tham quyén giai quyét.

Hop dong nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Hop déng nay duoc lap thanh hai ban cé;
gia tri phap ly nhu nhau, mdi bén gitr mot ban.

CONG TAC VIEN GIAM POC (TRUGONG CHI NHANH)
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
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