NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 3469 /QD-NHNN Ha Noi, ngay 93, thang {3 ndm 2008
QUYET PINH

Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
cta Ngan hang Nha nudc Chi nhdnh tinh, thanh phé truc thudc Trung wong

VANPHUNG Gone o

so.. L1609 THONG POC NGAN HANG NHA NUGC

Chuvén:. .. ...

-------- Can cit Luat Ngan hang Nha nudc Viét Nam ngay 12/12/1997 va Luat

R Y I

stra-d6t-H0 sung mot s6 diéu cha Luat Ngan hang Nha nudc Viét Nam ngdy
17/6/2003;

Can ct Nghi dinh 178/2007/ND-CP ngay 03/12/2007 cGa Chinh phi quy
dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chitc clia Bo, co quan ngang Bo;

Can ctt Nghi dinh s6 96/2008/ND-CP ngay 26/8/2008 ciia Chinh phi quy
dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chic ciia Ngan hang Nha nudc
Viét Nam;

Xét dé nghi clia Vu trudng Vu T6 chifc cén bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chiic nang

1. Ngan hang Nha nudc Chi nhédnh tinh, thanh ph6 truc thudc Trung wong
(sau day goi tat 12 Chi nhdnh) 1a don vi phu thudc chia Ngan hang Nha nudc, chiu
su lanh dao va diéu hanh tap trung, théng nhét cha Théng doc Ngan hang Nha
nudc (sau day goi tat 1a Thong déc), cd chitc nang tham muu, gitp Thong déc
quan ly Nha nuéc vé tién té va hoat dong ngan hang trén dia ban va thuc hién
mot s& nghiép vu Ngan hang Trung wong theo uy quyén ctia Théng doc.

2. Chi nhdnh 1a don vi hach todn, k& todn phu thudc, c¢é con ddu va bang can
d6i tai khoan theo quy dinh clia phap luat.

biéu 2. Nhiém vu va quyén han

Chi nhanh thuc hién cdc nhiém vy, quyén han cu thé sau day:

1. T8 chitc phd bién, chi dao, trién khai thi hanh cdc van ban quy pham
phdp luat cia Nha nudc, ctia Ngan hang Nha nudc vé tien té va hoat dong ngan
hang dén cdc t6 chiic tin dung va cic t8 chitc khdc c6 hoat dong ngan hang trén
dia ban.
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2. Téng hop, théng k&, nghién ciu, phan tich va du bdo kinh t€ trén dia
ban dé tham muu cho Théng déc va chiu trich nhiém trién khai chi dao cla
Thong doc thuc hién chinh sdch tién t& va hoat dong ngan hang trén dia ban,
tham muu cho cap uy, chinh quyén dia phuong trong viéc xay dung va phat trién
kinh t€ - x4 hoi & dia phuong cé lién quan dén hoat dong ngin hang.

3. Thuc hién nhiém vu cdp, thu hoi gidy phép thanh 1ap va hoat dong ngan
hang cha cdc t chifc tin dung, qu¥ tin dung nhéan dan, t6 chiic ti chinh quy mo
nho va céc t6 chic khéac c6 hoat dong ngan hang trén dia ban theo uy quyén cha
Thoéng ddc va quy dinh clia phép luat.

4, T chire thuc hién viéc chia, tdch, hop nhat, sip nhap, kiém sodt dic
biét, giai thé déi véi céc t6 chiic tin dung trén dia ban theo uy quyén clia Théng
déc vd quy dinh cta phép luat.

5. Té chikc, thuc hién cong tic thanh tra, gidm séat, x&t 1y vi pham d6i véi
hoat dong clia céc t6 chic tin dung, hoat dong ngan hang clia céc té chirc khéc
trén dia ban theo quy dinh ctia Ngan hang Nha nudc va cha phdp luat.

6. TS chic kiém tra, gidm sét, x{r 1y vi pham trong viéc chap hanh cdc quy
dinh cta Ngan hang Nha nudc vé 13 suat, ty gid, du trit bit budc va cdc cong cu
chinh séch tién té khac d6i véi t6 chic tin dung va té chitc, cd nhan khéc c6 lién
quan trén dia ban d€ thuc thi chinh sach tién té va hoat dong ngan hang nham
phuc vu ¢6 hiéu qua nhiém vu ph4t trién kinh t€ - x3 hoi ctia dia phuong.

7. Cung tng dich vu thanh to4n, ngan quy va céc dich vu ngan hang khac
cho céc t6 chiic tin dung va Kho bac Nha nuéc trén dia ban.

8. Thuc hién céc nghiép vu va bién phdp quan ly nha nudc vé ngoai hdi
trén dia ban theo quy dinh ciia Ngan hang Nha nudc va ctia phap luat.

9. Thuc hién nghiép vu tdi cap von va cho vay thanh todn d6i véi cc td
chiic tin dung trén dia ban khi dugc Théng d6c uy quyén.

10. Thuc hién cdc nghiép vu va bién phdp quan 1y nha nudc vé tién té, kho
qu¥, bdo dam an toan vé tai san, tién va cdc gidy td c6 giad bao quan trong kho,
qu¥ tai Chi nhanh, khi giao nhan theo quy dinh cia Ngan hang Nha nudc va cla
phép luat.

11. Thyc hién coéng tic phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi; giai quyét khi€u nai, t6 cdo theo quy dinh cua Théng dbc va cia
phép luat.

12. Thuc hién quy ché dan cht co sd, cong khai tai san, tai chinh theo quy
dinh ctia Thong ddc va clia phép luat.

13. Béo céo, trd 101 chat védn theo yéu cdu cua cdp uy, chinh quyén dia
phuong; tra 16i ki€n nghi clia cdc co quan bao chi vé tién té va hoat dong ngan
hang trén dia ban theo quy dinh cia Théng déc va cha phép luat.
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14. Quan 1y tai chinh, tai san va co s& vt chét ky thuat, tin hoc duoc giao
theo quy dinh ciia Ngan hang Nha nugc va clia phép luat.

15. Phéi hop v6i Trudng B6i dudng cén bé ngan hang d& quan ly, khai
thac va sit dung c6 hiéu qua co s& bdi dudng cdn bo clia Trudng Bodi dudng can
bd ngan hang thudc Ngan hang Nha nudc ddt trén dia ban theo quy dinh cta
Ngan hang Nha nuéc va cua phip luat.

16. Thuc hién cong tac bao v&, phong chdy chita chdy, phong chong chiy
nd, phdng chéng bao lut, ddm bio an ninh, trat tu an toan tai Tru s& Chi nhinh va
cdc co sO vat chat khic thuoc thdm quyén quan 1y ctia Chi nhénh.

17. Thuc hién ch€ d¢ thong tin, bdo cdo theo quy dinh cha Ngan hang Nha
nudéc va cua phap luat.

18. Thuc hién cdc nhiém vu khic do Thong ddc giao.

Diéu 3. Co ciu té chire
a) Co cdu t6 chitc ciia Chi nhdanh thanh phd Ha Néi va Chi nhdnh
thanh phé Ho Chi Minh:
1. Phong Hanh chinh — Nhan su.
. Phong Nghién ctu téng hop.
. Thanh tra, gidm sit ngan hang.
. Phong Quan 1y céc t6 chiic tin dung.

2
3
4
5. Phong Quan 1y ngoai hdi - Thi trudng tién té.
6. Phong K& toan — Thanh todn.

7. Phong Tién té - Kho quy.

8. Phong Kiém soit.

9

. Phong Tin hoc.
b) Co cdu t6 chitc cia Chi nhdanh thanh phé Hdi Phong, Chi nhdnh
thanh phd Pa Nang va Chi nhéanh thanh phé Céan Tho:
1. Phong Hanh chinh —~ Nhén su.
2. Phong Nghién ciu tdng hop va Quan 1y céc té chic tin dung .
3. Thanh tra, gidm séit ngan hang.
4. Phong K& toan - Thanh toén.
5. Phong Tién té - Kho quy.
6. Phong Tin hoc.
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¢) Co cdu td chirc cia cdc Chi nhdnh khdc:

1. Phong Hanh chinh — Nhan su.

2. Phong Nghién ciu téng hop va Quan 1§ cic t6 chic tin dung.

3. Thanh tra, gidm sit ngan hang.

4. Phong K€ todn - Thanh todn.

5. Phong Tién té - Kho quy.

Thanh tra, gidm sat ngan hang va Phong Ké€ toan - Thanh todn c6 con diu
riéng dung trong hoat dong nghiép vu theo quy dinh cta phap luat.

Nhiém vu cu thé clia Thanh tra, gidm sdt ngan hang va nhiém vu clia cc
Phong do Gidm déc Chi nhanh quy dinh trén co s& ndi dung cua Phu luc dinh
kém.

Piéu 4. Lanh dao va diéu hanh

1. Lanh dao va diéu hanh Chi nhdnh 14 Gidm déc. Gitp viéc Gidm ddc cé
mot s6 Phé Gidm d6c. Gidm doc, Phé Gidm d6c Chi nhanh do Théng d6c b
nhiém, mién nhiém, c4ch chuc.

2. Nhiém vu va quyén han cia Gidm d6c:

a) T6 chiic thuc hién chitc nang, nhiém vu, quyén han clia Chi nhanh quy
dinh tai Diéu 1, Diéu 2 ctia Quyét dinh nay va chiu trdch nhiém trugc Thong ddc
va phdp luat vé hoat dong ctia Chi nhanh.

b) Quyét dinh chuong trinh, k& hoach va bién phép thuc hién céc linh vuc
cong tac ctia Chi nhénh.

¢) Quan ly bién ché, slr dung va thuc hién cic ch€ do chinh sach doi véi
can bo, cong chic theo phan cdp uy quyén cla Thdng ddc va quy dinh cha phép
luat. |

d) Chuén y thanh vién Hoi ddng quén tri, Gidm doéc diéu hanh, Ban kiém
soat cac td chifc tin dung cé phén, quf tin dung nhan dén co s&, t6 chifc i chinh
quy mo nho va duge quyén dinh chi cdc chiic danh néi trén theo uy quyén cla
Thong d6c va quy dinh cha phap luit.

d) C6 ¥ kién (bing van ban) véi ngudi ding ddu td chitc tin dung Nha
nudc, t6 chic tin dung ¢4 ¢ phan chi phéi clia Nha nudc vé viéc b6 nhiém, mién
nhiém, cach chic, diéu dong, luan chuyén d6i véi Giam d6c (hodc twong duong)
don vi thanh vién déng trén dia ban.

Trong trudng hop cén thiét ¢6 quyén kién nghi véi cdp cé thdm quyén
dinh chi cong tic, xlt 1§ hanh chinh hodc dé nghi truy ciu trach nhiém hinh su
déi véi can bo, vién chitc thudc td chic tin dung va cic t6 chic khdc c6 hoat
dong tién té, ngan hang trén dia ban ¢ vi pham phép luat vé tién té va hoat dong
ngan hang.
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e) Dé xuét, kién nghi v6i cdp ¢6 thaim quyén vé nhiing van dé c6 lién quan
dén t6 chic va hoat dong clia cdc t6 chiic tin dung, cdc té chiic khdc c6 hoat
dong tién t€, ngan hang trén dia ban.

g) Puoc quyén yéu cdu cdc td chic tin dung, cdc t6 chic khic c6 hoat
dong tien t&, ngan hang trén dia ban cung cép théng tin, bdo cdo dinh k¥ hoac
dot xuat dé phuc vu cho viéc thuc hién chiic ning, nhiém vu ctia Chi nhénh.

h) Dai dién phép nhan Ngan hang Nha nudc trudc co quan phap luat tai
dia phuong theo uy quyén cia Théng déc.

i) Thuc hién cdc nhiém vu khic do Théng dbc giao.
3. Nhiém vu va quyén han cua Phé Gidm doc:

a) Gidp Gidm ddc chi dao di€u hanh mot sd [inh vuc cong tic do Gidm
ddéc phan cong va chiu trach nhiém truéc Gidm déc va phap luat vé nhitng nhiém
vu dugc phan cong phu trach.

b) Tham gia y ki€n véi Gidm doc trong viéc thuc hién cac linh vuc cong
tdc clia Chi nhanh theo nguyén tic tap trung, dan chu va ché do tha trudng.

¢) Khi Gidm déc di vang, mot Phé Gidm ddc duge uy nhiém thay mat
Giam d6c dé diéu hanh cong viéc chung clia Chi nhanh, chiu trich nhiém trudc
Giam d6c vé nhiing viéc da giai quyét va bdo céo lai khi Gidm déc cé mit.

Diéu 5. Hiéu luc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay ké tir ngdy ky va thay
th€ Quyét dinh s6 1440/2004/QD-NHNN ngay 08/11/2004 ciia Thong doc Ngan
hang Nha nudc vé€ viéc ban hanh Quy ché té chic va hoat dong clia Ngan hang
Nha nudce chi nhanh tinh, thanh phé truc thuoéc Trung uong.

2. Bai bo céc quy dinh trude day trdi véi Quyét dinh nay.

3. Chanh Van phong, Vu trudng Vu Té chifc cén bo, Gidm d6c Ngan hang
Nha nuéc Chi nhanh tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va Tha trudng cic
don vi thuéc Ngan hang Nha nudc Trung wong chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

THONG POC am¢__—
Noi nhdn: s U
- Nhu Diéu 5;
- Céc don vi thuoc NHNN;
- Ban Lanh dao NHNN;
- Uy ban nhan dan tinh, thanh

pho truc thudc Trung vong;

- Luu VP, TCCB.

NGUYEN VAN GIAU
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NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Poc lap - Tu do - Hanh phic

Ha Noi, ngay 22 thang 42 ndm 2008

Phu luc
NHIEM VU CUA CAC PHONG VA TUONG PUONG THUQC
CO CAU TO CHUC CUA NGAN HANG NHA NUOC CHI NHANH
TINH, THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG

(Ban hanh kem theo OD sg”'; 3464 /OD-NHNN ngay s /{4/2008
ctia Thong déc Ngan hang Nha nuoc)

I. POI VOI CHI NHANH THANH PHO HA NOI VA THANH PHO HO CHI
MINH

1. Phong Hanh chinh — Nhan sv

- Xay dung, trinh Giam déc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac
thang, quy, ndm ctia Chi nhanh; diu moi phdi hop véi cdc don vi lién quan td
chuc thuc hién sau khi dugce phé duyét.

- X4y dung, trinh Giam dbc @8 trinh cp c6 thdm quyén phé duyét hoic phé
duyét theo thdm quyén ve€ ké hoach dau tu xay dung méi, nang cap, stra chita 16n
Tru s& 1am viéc, mua sim, thanh 1y tai san. T chirc thuc hién sau khi duoc phé
duyét.

- T chirc quan Iy va st dung tai san, co s& vat chat k§ thuat, bio dam
phuong tién, didu kién vé co so vat chit phuc vu cho cdng téc cua lanh dao va can
b0, cong chirc, vién chirc Chi nhanh.

- Xay dung phuong an, ké hoach va t6 chic thuc hién cong tac bao vé,
phong chay, chita chay, phong chong bao lut, phong chong chay nd, dam bao trat
tu, an ninh, an toan co quan; bao ddm moi trudong, canh quan, vé€ sinh noi lam viéc
va khu vuc Tru s& Chi nhénh.

- Thyuc hién cong tadc hanh chinh, van thu, [uu trit theo quy dinh ciia Ngan
hang Nha nudc va cia phép luit.

- Tham muu, gidp Gidm dbc trinh cép ¢6 thim quyén xem xét thanh lap,
sap nhép, giai thé cac td chirc thude Chi nhanh.

- Gitip Gidm déc trinh cip c6 thdm quyén hodc quyét dinh theo thdm quyén
vé : Quy hoach, bo nhiém, mién nhiém, bd nhiém lai, khen thudng, ky ludt, tuyén
dung, dieu dong, luan chuyén, nang bic, nang ngach, chuyén ngach, xép luong
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d6i véi can bd, cong chirc, vién chirc ciia Chi nhanh; [am thu ky Hoi dong thi dua
khen thudng va cac Hoi ddng khac ctia Chi nhanh.

- Tham muu, gitp Gidam dbc trong viéc quan 1y, bd tri, sdp xép can by;
quan ly hd so can bd va thuc hién ché d6 chinh sach dbi vé6i can bd, cong chiic,
vién chitc Chi nhanh theo phan cip uy quyén ctia Théng ddc Ngin hang Nha
nudce va quy dinh cia phap luat.

- Tham muu, gitp Gidm déc trong viéc thuc hién quy ché dan chu co s
theo quy dinh ctia Ngan hang Nha nudc va cia phép lujt.

2. Phong Nghién ciru tdng hop

- Gitip Giam dc trong viée td chirc phd bién, chi dao, trién khai thi hanh
céc van ban quy pham phap Iuét ciia Nha nudc, ctia Ngan hang Nha nuéc vé tidn
t€ va hoat dong ngan hang dén céc tb chic tin dung va cac td chirc khéc cd hoat
dong ngan hang trén dia ban.

- Giup Gidm dbc thyc hién cong tac tdng hop, thdng ké, nghién ciru, phin
tich va du bao kinh t& trén dia ban d& tham muu cho Théng dbec va chiu trach
nhiém trién khai chi dao ctia Théng déc thwc hién chinh sach tién t& va hoat dong
ngan hang trén dia ban; tham muu cho cap uy, chinh quyén dia phuong trong viéc
xay dung va phat trién kinh t& - x3 hoi & dja phuong c6 lién quan ¢én hoat dong
ngan hang.

- Tham muu, gitp Gidm dbc trong viéc xdy dung bao cdo, tra 101 chét van
theo yéu ciu cta cip uy, chinh quyén dia phuong; tra 1&i kién nghi cia cac co
quan bao chi vé tién té va hoat dong ngan hang trén dia ban.

3. Thanh tra, giam sat ngan hang

- Té chirc, thuc hién cong tac thanh tra, giam sat, xir 1y vi pham dbi véi
hoat dong cua cac t6 chic tin dung, hoat dong ngan hang cua cac to6 chirc khac
trén dia ban theo quy dinh ciia Ngéan hang Nha nudc va cta phap luit.

- Tham muu, gitp Gidm dbc dé xem xét, quyét dinh viéc kiém sodt dic biét
doi véi cac to chire tin dung trén dia ban theo uy quyén cuia Thong ddc Ngéin hang
Nha nude va quy dinh cua phap luat.

- T4 chirc kiém tra, giam sét Xu 1)’/ vi pham trong viéc chdp hanh cic quy
dinh cia Ngan hang Nha nuée vé 13i sudt, ty gia, du trit bét bude va cc cong cu
chinh s4ch tién t& khac dbi véi td chirc tin dung va td chite, c4 nhan khéc ¢6 lién
quan trén dia ban dé thuc thi chinh sach tién t€ va hoat dong ngan hang nham
phuc vu c6 hiéu qua nhiém vu phat trién kinh té - xa hi cla dia phuong.

"]"a:i +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



- Thuc hién cong tac phong, chdng tham nhiing, thic hanh tiét kiém, chéng
lang phi; gidi quyét khieu nai, t6 cao theo quy dinh cia Thong doc Ngan hang
Nha nwéc va cta phap luéat.

4. Phong Quan ly cac té chirc tin dung

- Tham muu, giup Giam déc thuc hién nhiém vu cip, thu hoi gidy phép
thanh 14p va hoat dong ngan hang cua cac to chic tin dung, qu¥ tin dung nhan
dan, t6 chirc tai chinh quy mo nhé va cac 6 chiic khac c6 hoat déng ngan hang
trén dia ban theo uy quyén cia Théng ddc Ngan hang Nha nuéc va quy dinh cia
phép luat.

- Tham muu, giup Giam ddc trong viéc thuc hién chia, tich, hop nhat, sap
nhép, giai thé doi vai cac t6 chire tin dung trén dia ban theo uy quyén cia Thong
doc Ngan hang Nha nudc va quy dinh cta phap luat.

- Tham muy, gitip Giam déc trong viéc xem xét chudn y thanh vién Hbi
d?mg quan tri, Giam déc diéu hanh, Ban kiém soat céc té chirc tin dung c6 phan,
quy tin dung nhan dan co s, to chic tai chinh quy mé nhé va dinh chi cac churc
danh noi trén theo uy quyén cia Thong doc Ngan hang Nha nudc va quy dinh cia
phép luat.

- Tham muu, gitp Giam dc co y kién v6i ngudi dimg déu td chire tin dung
Nha nuéc, t6 chic tin dung c6 c¢b phin chi phdi ciia Nha nuéc trong viée bd
nhiém, mién nhiém, cach chirc, diéu dong, luan chuyén ddi véi Giam dbc (hoic
tuong duong) don vi thanh vién dong trén dia ban.

- P& xuét, kién nghj véi cip c6 thim quyén vé nhimg vin d& ¢6 lien quan
deén t6 chuc va hoat dong cuia cac t6 chire tin dung, cac to chirc khac c6 hoat dong
tién té, ngan hang trén dia ban.

5. Phong Quan ly ngoai hbi - Thi trudng tién té.

- Thuc hién cac nghiép vu va bién phép quan ly nha nuéc vé ngoai hdi trén
dia ban theo quy dinh cia Ngan hang Nha nudc va cua phap luét.

- Tham muu, giup Giam dbc chi dao, quan ly hoat déng ngoai hdi va kinh
doanh vang trén dia ban.

- Thyc hién kiém tra dinh k hodc dot xudt viéc chdp hanh ché do quan 1y
ngoai hdi va hoat dong kinh doanh vang ddi vdi cac to chirc va c4 nhan trén dia
ban.

- Trinh Giam dbc cip cac loai gidy phép va gidy xac nhén lién quan dén
hoat ddng ngoai ho6i va kinh doanh vang theo phan cip uy quyén cuia Thong doc
Ngan hang Nha nudéc.
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- Tham dinh hd so va tham muu, gitp Gidm ddc trinh Théng déc Ngan
hang Nha nuéc cip mot sb gidy phép lién quan dén hoat dong ngoai hbi ddi véi
céc tb chirc tin dung va cac tb chic khac.

- Thyc hién nghiép vu tai cip v6n va cho vay thanh toan ddi véi cac t8 churc
tin dung trén dia ban khi dugc Théng ddc Ngan hang Nha nuéc uy quyén (dp
dung ddi véi Chi nhanh thanh phé H6 Chi Minh).

6. Phong Ké toan — Thanh todn
- Thyc hién viéc mé tai khoan, giao dich thanh toan qua tai khoan cho céc
to churc tin dung va Kho bac Nha nuéc trén dia ban.

- Cung ung dich vu thanh toan va céc dich vu ngin hang khac cho cic td
chirc tin dung va Kho bac Nha nudc trén dia ban.

- T4 chic thuc hién cOng tac thanh toan bu trir giita cac td chirc tin dung va
Kho bac Nha nuéc trén dia ban.

- T4 chuc thyuc hién ¢ong tic thanh todn trong hé thdng Ngin hang Nha
nudc.

- Lap va td chirc chip hanh ké hoach thu, chi tai chinh ctia Chi nhanh.

- Thuc hi’ef:n cong tac hach toan, ké toan, theo doi va phén anh tinh hinh hoat
ddng cac loai von, quy va tai san bao quan tai Chi nhanh.

- Thyc hién cong khai tai san, tai chinh theo quy dinh ctia Théng déc Ngan
hang Nha nuéc va cua phép luat.

7. Phong Tién té - Kho quy

- Thuc hién viéc cung (ng tién mit cho cac td chuc tin dung, Kho bac Nha
nude trén dia ban theo huéng din ctia Ngan hang Nha nudéc.

- T4 chirc viéc kiém tra chép hanh ché d6 an toan kho, qui clia céc té chic
tin dung, cac td chirc ¢ hoat déng ngan hang va viéc chip hanh quy dinh vé quéan
ly tién mat ctia cac td chuc trén dia ban.

- Lam diu mdi phdi hop véi Cong an dia phuong trong viéc ddu tranh
phong, chéng tién gi, 5 chirc giam dinh tién gia, tién nghi gia.

- Quén 1y, bao quan an toan tuyét dbi Quy du trit phat hanh, Quf nghiép vu
phat hanh, tii san quy, gidy t& c¢6 gia trong kho qu¥ tai Chi nhanh, khi giao nhan;
thuc hién nghiép vu xudt, nhdp Quy du trit phat hanh, thu, chi qu§ nghiép vu cua
Chi nhanh.

8. Phong Kiém sost

- Xay dung chuong trinh, ké& hoach kidm soat ndi bd thang, quy, ndm trinh
Giam do6c phé duyét; cha tri, phéi hop vai cac don vi lién quan t6 chire thyc hién.
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- Gitp Giam ddc thuc hién cong tac kiém tra, kiém soat ndi bd vé& moi hoat
dong cta Chi nhénh theo quy dinh ctia Thong doc va cuia phéap luét.

- Xay dung béo cdo so két, téng két theo dinh k¥, hang nim va dot Xut giri
cap co tham quyén theo quy dinh.

- Kién nghi, d& xudt xir ly cac vi pham dugc phat hién thong qua cong tac
kiém tra, kiém soat ndi bo.

9. Phong Tin hoc

- Lam diu mdi quan h¢ vdi Cuc Cong nghé tin hoc, céc t6 chirc tin dung
trong linh vuc ing dung va phat trién cong nghé thong tin.

- Bao quan, quan 1y cac thiét bi tin hoc; chu tri, phdi hop véi cac phong
churc nang thugc Chi nhanh bao tri, bao dudng va xay dung ké hoach trang bi maoi
vat tu, thiét bi tin hoc nhim phuc vu cho cac hoat ddng cua Chi nhanh.

- Tiép nhan cac quy trinh k§ thudt va cac chuong trinh phian mém tmg dung
nghiép vu ctia Ngan hang Nha nudc dé trién khai tai Chi nhanh va ¢6 trach nhiém
quan ly cac phan mém.

- Thu thép, xt ly, cung cép, bao quan, luu trit toan bo sb liéu ctia Chi nhanh
trén céc thiét bi tin hoc d€ phuc vu cho su diéu hanh ctia Gidm doc va cung cap
cho Ngan hang Nha nudc Trung wong theo ché d¢ quy dinh.

- Quan ly v& miu in, mi hoa trong thanh toan dbi véi céc td chirc tin dung
trén dia ban.

- Chiu trach nhiém phf) bién va huéng din nghiép vu tin hoc cho cac phong
thudc Chi nhanh va céac t6 chuc tin dung trong pham vi va quyén han dugc Giam
doc giao.

- Quan ly va van hanh hé théng thanh toan dién tir lién ngan hang trong
pham vi trach nhiém cua Chi nhénh.

- Thuc hién cong tic nghién ctru va phat trién cong nghé tin hoc ngan hang,
lap, cai tién, bd sung cac chuong trinh phan mém khdng thudc pham vi quén Iy
ctia Ngan hang Nha nudc Trung wong phuc vu cho cac hoat ddng cia Chi nhanh.

I1. POI VOI CAC CHI NHANH TiNH, THANH PHO KHAC

1. Phong Hanh chinh — Nhén sy

- Xay dung, trinh Giam déc phé duyét chwong trinh, ké hoach céng tac
thang, quy, nim cta Chi nhanh; diu méi phbi hop véi cac don vi lién quan t6
chic thue hién sau khi dugc phé duyét.

- X4y dung, trinh Giam d8c d& trinh cip c6 thdm quyén phé duyét hodc phé
duy8t theo thAm quyén vé ké hoach dau tu xiy dung mdi, nang cép, sira chita 16n
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Tru s& lam viéc, mua sam, thanh ly tai san. To chirc thuc hién sau khi dugc phé -

duyét.

- T6 chitc quan ly va sir dung tai san, co s& vat chat k¥ thuét, tin hoc, bao
dam phuong tién, diéu kién vé co s& vat chat phuc vu cho cong tac cua lanh dao
va cin b, cdng chirc, vién chirc Chi nhanh.

- X2y dung phuong an, ké hoach va td chirc thuc hién cong tic bao vé,
phong chay, chita chay, phong chéng bio lut, phong chdng chay 116, dam bao trit
tu, an ninh, an toan co quan; bao dam moi trudng, canh quan, vé sinh noi lam viéc
va khu vuc Tru s& Chi nhanh. '

- Thuc hién cong tic hanh chinh, van thu, luu trit theo quy dinh ctia Ngan
hang Nha nudc va cua phap luat.

- Tham muu, glup Giam dbc trinh cdp c6 thdm quyen xem xét thanh lap,
sap nhdp, giai thé cac td chic thudc Chi nhanh.

- Giup Gidm dbc trinh cp c6 thim quyén hodc quyét dinh theo thim quyén
vé : Quy hoach, bb nhiém, mién nhiém, bd nhiém lai, khen thudng, ky luat, tuyén
dung, didu dong, ludn chuyén, nang béic, nang ngach, chuyén ngach, xép luong
dbi v6i can bd, cong chitc, vién chirc ciia Chi nhanh; lam thu ky Héi ddng thi dua
khen thudng va cic Hoi ddng khac ciia Chi nhanh.

- Tham muu, giip Giam dbc trong viéc quan ly, bd tri, sép xép can bd;
quan 1y hd so can bd va thuc hién ché d6 chinh sach ddi véi can b, cong chic,
vién chirc Chi nhanh theo phan cép uy quyén cia Théng dbc Ngin hang Nha
nudc va quy dinh ctua phép luét.

- Gifip Gidm dbc trong viée phdi hop véi Truong B6i dudng can bd ngan
hang quan ly, khai thac va sir dung co s& bdi dudng can bd clia Trudng Bdi dudng
cén bd ngan hang thude co cdu td chirc clia Ngan hang Nha nudce dit trén dia ban
(Ap dung déi vdi nhitng Chi nhdnh c6 co s¢ dao tao, béi dudng cdn bé ciia Ngin
hang Nha nuoc).

- Tham muu, gitp Giam dbe trong viéc thuc hién quy ché dan chu co s&
theo quy dinh ciia Ngan hang Nha nudc va cia phap luét.

2. Phong Nghién ctu tdng hop va Quan Iy cic té chire tin dung

- Gitp Giam dbc trong viée td chitc phd bién, chi dao, trién khai thi hanh
cac vian ban quy pham phép luat cia Nha nuéce, ciia Ngan hang Nha nudgce ve tien
t& va hoat dong ngin hang dén cac to chic tin dung va céc té chirc khac ¢ hoat
dong ngan hang trén dia ban.

- Gitp Giam déc thuc hién cong tac tdng hop, théng k&, nghién ciru, phan
tich va du bao kinh té trén dia ban dé tham muu cho Thong doc Ngan hang Nha
nudc va chiu trach nhiém trién khai chi dao cia Thong déc Ngan hang Nha nudc
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thue hién chinh sach tién té va hoat dong ngan hang trén dia ban; tham muu cho
cip uy, chinh quyén dia phuong trong viéc xay dung va phét trién kinh té - x3 héi
0 dia phuong c6 lién quan dén hoat dong ngan hang.

- Tham muu, gitip Gidm doc trong viéc xay dung bao céo, tra 161 chat van

theo yéu cau cua cdp uy, chinh quyén dia phuong; tra 161 kién nghi cta cic co
quan bdo chi ve tién té va hoat ddng ngan hang trén dia ban.

- Tham muu, giip Gidm dbc thuc hién nhiém vu cip, thu hdi gidy phép
thanh 14p va hoat ddng ngan hang cta céac td chic tin dung, quy tin dung nhan
dan, td chirc tai chinh quy md nhod va céc & chic khic c6 hoat dong ngan hang
trén dia ban theo uy quyén ctia Théng déc Ngan hang Nha nudc va quy dinh cua
phap luat.

- Tham muru, gitp Giam ddc trong viée thuc hién chia, tach, hop nhét, sap
nhap, giai thé d6i véi cac tb chire tin dung trén dia ban theo uy quyén ctia Théng
ddc Ngan hang Nha nude va quy dinh ctia phép luét.

- Tham muu, gitip Gidm dbc trong viéc xem xét chudn y thanh vién Hbi
ddng quan tri, Giam dbc didu hanh, Ban kiém soat cac t6 chirc tin dung cb phan,
quy tin dung nhan dén co s6, to chirc tai chinh quy md nho va dinh chi cac chirc
danh néi trén theo uy quyén ciia Théng ddc Ngan hang Nha nuéc va quy dinh cta
phap luét.

- Tham muu, gitp Gidm dbc c6 y kién véi ngudi dimg dau té chirc tin dung
Nha nuéc, t6 chirc tin dung cé cd phén chi phéi cua Nha nudc trong viéc bd
nhiém, mién nhiém, cach chirc, diéu dong, luan chuyén dbi véi Giam dbc (hodc
tuong duong) don vi thanh vién déng trén dia ban.

- P& xuat, kién nghi v6i cAp c6 thdm quyén vé& nhimg van d& c6 lién quan
dén t6 chirc va hoat dong ctia cac td chire tin dung, cac td chirc khac c6 hoat déng
tién t&, ngan hang trén dia ban.

- Thue hién quéan 1y nha nudc vé ngoai hdi trén dia ban theo quy dinh ciia
Ngan hang Nha nudc va cta phép luit.
3. Thanh tra, gidm sat ngin hang

- Tb chirc, thuc hién cbng tac thanh tra, gidm sat, xir 1y vi pham dbi voi
hoat dong cuia cac to chirc tin dung, hoat dong ngén hang cua cac t6 chic khac
trén dia ban theo quy dinh clia Ngan hang Nha nuéc va ctua phap luat.

.- Tham muu, gitp Gidm dbc dé xem xét, quyét dinh viéc kiém soét dic biét

ddi véi céc to chire tin dung trén dia ban theo uy quyén ciia Thong doc Ngan hang
Nha nuéc va quy dinh cta phap luat.

- T6 chitc kiém tra, gidm sat, x& 1y vi pham trong viéc chip hanh céc quy

dinh cia Ngan hang Nha nuéc vé 131 sudt, ty gid, du trit bit bude va cic cong cu
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chinh sch tién t& khac dbi v6i td chire tin dung va td chirc, ca nhan khac c6 lién
quan trén dia ban dé thue thi chinh sich tién té va hoat déng ngan hang, phuc vu
~ ¢6 hiéu qua nhiém vu phéat trién kinh t& - x3 hoi cla dia phuong.

- Thuc hién cong tac phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi; giai quyét khiéu nai, té céo theo quy dinh cia Théng dbc Ngan hang
Nha nuédc va cua phap luét.

4. Phong K& toan — Thanh toan

- Thyuc hién viéc m& tai khoan, giao dich thanh todn qua tai khoan cho céc
To chure tin dung va Kho bac Nha nudec trén dia ban.

- Cung ung dich vu thanh toan va cac dich vu ngin hang khac cho céc tb
chire tin dung va Kho bac Nha nuéc trén dia ban.

- T chirc thuc hién cong tic thanh toan bu trir gifta cac tb chirc tin dung va
Kho bac Nha nudc trén dia ban.

- T4 chure thuc hién cong tac thanh toan trong hé théng Ngin hang Nha
nudc.

- Lap va tb chirc chip hanh ké hoach thu, chi tai chinh ctia Chi nhanh.

- Thuc hién céng tac hach toan, ké toan, theo ddi va phén anh tinh hinh hoat
dong cac loai vOn, quy va tai san bdo quan tai Chi nhanh.

- Thuc hién céng khai tai sdn, tai chinh theo quy dinh cia Théng dbe Ngéan
hang Nha nudc va cua phap luat.

- Thu thép, x 1y, cung cép, bdo quan, [uu trit toan bd sb liéu ctia Chi nhanh
trén mang may tinh dé phuc vu cho su diéu hanh cta Gidm doc va cung cép cho
Ngan hang Nha nuéce Trung wong theo ché d6 quy dinh.

- B4o quan toan bd thiét bi tin hoc, tiép nhan cic quy trinh k¥ thuét, cac
chuong trinh phan mém tmg dung nghiép vy; xay dung cac ké hoach vat tu, trang
bi méi, bao hanh thiét bi ctia Chi nhanh (/fp dung doi véi cac Chi nhanh khéng co
Phong Tin hoc).

- Thuc hién cong tac kiém soat ndi bd theo quy dinh ciia Ngan hang Nha
nuoc va cia phap luat.

5. Phong Tién té - Kho quy

- Thyc hién viéc cung Ung tién mit cho cac td chuc tin dung, Kho bac Nha
nudc trén dia ban theo huéng dan ctia Ngan hang Nha nuéc.

- T4 chuc viée kiém tra cha"ip hanh ché d6 an toan kho, quy cua cac td chirc
tin dung, cac td chirc ¢ hoat ddng ngan hang va viéc chép hanh quy dinh vé quan
1y tién mdt cda céc to chic trén dia ban.
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- Lam d4u méi phdi hop v6i Cong an dia phuong trong viéc ddu tranh
phong, chong tién gia, t& chic giam dinh tién gia, tién nghi gia.

- Quan 1y, bao quéan an toan tuyét d6i Quy du trit phat hanh, Qu¥ nghiép vu
phat hanh, tai san quy, gidy t& c6 gia trong kho quy tai Chi nhanh, khi giao nhén;
thue hién nghiép vu Xuét, nhap Quy du trit phat hanh, thu, chi quy nghiép vu cua
Chinhénh.

6. Phong Tin hoc (Ap dung ddi véi Chi nhanh thanh phé Hai Phong,
Pa Ning, Can Tho).

- Lam diu mdi quan hé véi Cuc Cong nghé tin hoc, céac td chic tin dung
trong linh vuc Ung dung va phat trién cong nghé thong tin.

- Bao quan, quan ly cac thiét bi tin hoc; chu tri, p116i hop véi cac phong
chttc nang thudc Chi nhanh bao tri, bao dudng va xay dung ké hoach trang bi méi
vat tu, thiét bi tin hoc nhim phuc vu cho cic hoat déng ctia Chi nhanh.

- Tiép nhan céc quy trinh k¥ thuat va céc chuong trinh phin mém tng dung
nghiép vu ctia Ngan hang Nha nudc dé trién khai tai Chi nhanh va c6 trach nhiém
quén ly cac phan méem.

- Thu thap, x&r Iy, cung cip, bao quan, luu trit toan bd s lidu ctia Chi nhanh
trén céc thiét bi tin hoc dé phuc vu cho sy di€u hanh ctia Gidm ddc va cung cap
cho Ngan hang Nha nuée Trung wong theo ché d§ quy dinh.

- Quén 1y v& mAu in, m4 hoa trong thanh toan ddi véi cac td chic tin dung
trén dia ban.

- Chiu trach nhiém phd bién va hudng din nghiép vu tin hoc cho cac phong
thugc Chi nhanh va cac t6 chirc tin dung trong pham vi va quyén han dugc Gidm
doc giao.

- Quan 1y va vin hanh hé théng thanh toan dién t&r lién ngan hang trong
pham vi trdch nhiém cta Chi nhanh.

- Thuc hién cong tac nghién ciru va phat trién céng nghé tin hoc ngan hang,
lap, cai tién, b6 sung cac chuong trinh phan mém khong thudc pham vi quan 1y
cta Ngan hang Nha nudc Trung wong phuc vu cho cac hoat dong ciia Chi nhénh.

NGAN HANG NHA NUOC #_—
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