BOVANHOA, THETHAOVADULICH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CUC BAN QUYEN TAC GIA Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 45 /QD-BQTG Ha Noi, ngay 3 thang 3 nam 2009
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh “Quy ché t3 chirc va hoat dong ciia Van phong
dai dién Cuc Ban quyén tic gia tai thanh phé Hé Chi Minh”

CUC TRUOGNG CUC BAN QUYEN TAC GIA

Cin cf Quyét dinh s6° 41/QD-BVHTTD, ngay 15/5/2008 cliz Bo
trudng B6 Van hod, Thé thao va Du lich quy dinh chic nang, nhiém vu,
quyén han va co cfu t6 chire cita Cuc Ban quyén téc gia;

Cin cit Quyét dinh s6 4991/QD-BVHTTDL ngay 26/11/2008 cita Bo
trudng B6 Van hod, Thé thao va Du lich vé viéc thanh 14p Van phong dai
dién Cuc Bin quyén t4c gia tai thanh ph& H6 Chi Minh;

Xét d€ nghi cha Chanh Van phong,

QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché 18 chirc va hoat
dong cha Van phong dai dién Cuc Ban quyén téc gia tai thanh phS H6 Chi
Minh”,

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh tY ngdy ky.

Diéu 3. Chanh Van phdng, Trudng Van phdng dai dién tai thanh pho
Hé Chi Minh, Trudng phong Quyén téc gid, Trudng phong Thong tin quyén
téc gid, Trudng phong Quyén lién quan, Trudng Vin phong dai dién tai
thanh ph6 Da Néng chiu trach nphiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;

- Thir trudng Trdn Chién Thang (dé bic):

- Vu Té chifc can bo Bo VHTTDL (d€ bfe);

- 0. Vi Ngoc Hoan, P. Cuc trudng Cuc BQTG (dé€ bit):
- Laru VT, HS 10.
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QUY CHE VE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA VAN PHONG DAI DIEN
CUC BAN QUYEN TAC GIA TAI THANH PHO HO CHI MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh $6 45 /QD-BQTG ngiy23thang 3 nim 200
cua Cyc truong Cuc Ban quyén tdc gia)
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Chuong I
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA VAN PHONG DAI DIENE

biéu 1. Chirc nang

Vian phong dai dién Cuc Ban quyén téc gid tai thanh pho H6 Chi Minh (V?
! phodng dai dién) 1a t6 chic truc thudc Cuc Ban quyén tic gia (theo Quyet dinh &5
4991/QD-BVHTTDL ngay 26 thdng |1 nidm 2008 cha Bé trudng Bo Van hoa, TI
thao va Du hch}, c6é chiic nang tham muu, tdc nghiép gidp Cuc trudng Cuc BE
quyén tdc gia quan ly nha nudc vé quyén tic gia, quyén lién quan.

Van phong dai dién c6 try s& dat tai thanh phd Hé Chi Minh; c6 con d'a'u:

(Fft*

riéng.
Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Huéng dan, kiém tra viéc thi hanh cdc quy dinh phép luat vé quyén tac gia.
quyén lién quan;

2. T8 chuic trién khai cdc chi truong, bién phap cong tic cha Cuc trudng. TS
chitc cdc hoi nghi, 16p tap huin, hoi thio vé quyén tdc gid, quyén lién quan theo
phan cong cta Cuc trudng;

3. Bdo cdo t6ng hgp tinh hinh hoat dong bio hd quyén tdc gia, quyén lién
quan, hoat dong cia Van phong giri Cuc trudng theo dinh ky (tudn, thang, quy, 6
thdng, nim) va dét xudt;

_ 4. Tham gia gép ¥ d6i véi cdc du an vé chién luge, phdp luat, co ché, chinh
" sich do cédc phdng chifc nang, nghiép vu clia Cuc Ban quyén tac gid chit tri du thao;

5. Huéng din, thu Iy hé so, dé xudt ¥ ki€n vé viéc cdp, c4p lai, ddi, hiy bo

| hiéu lvc Gidy chimg nhan dang ky quyén tdc gia, Gidy chimg nhan dang ky quyén

lién quan chuyén phong Thong tin quyén téc gia trinh Cuc trudng xem xét, quyél
dinh;

6. Phéi hgp vdi Van phong Cuc va cdc phong chitc nang, nghiép vu va Van
phong dai dién Cuc tai thanh phé DA Ning trong viéc thuc hién nhiém vu duge giao,
trong dé ¢6 vice thu ly hé so dang ky quyén tdc gid, quyén lién quan, giai quycl

|



khi€u nai 10 ¢y

7. Quan ly lao dong, tai chinh va tai san duge giao theo quy dinh ciu ph!
fult va quy dinh cta Cyc trudng;

8. Thu [¢& phi cdp Gidy ching nhan ddnj, ky quyén tdc gia, Gidy ching nhs
ding ky quyén lién quan theo Quy dinh ctia Bo Tai Chinh va hang [h(mg. chuyé
tién 1¢ phi ra Van phong Cuc Ban quyén tdc gia trong tudn thit hai cia thing tid
theo;

9. Thuc hién cdc nhiém vy khdc do Cuc trudng giao.

Piéu 3. Pham vi hoat dong

Pham vi hoat dong clia Vin phong dai dién 12 cac tinh, thanh pho tue thud@
Trung vong gém: Thanh phd H6 Chi Minh, cdc tinh khu vue mién dong, cic tigh

)30 3279 {%ﬁm ThaVienPh:

khu vuc mién tiy Nam Bo, tinh Ninh Thudn va tinh Binh Thuan (khu vue mics
Nam). ?i-o
Chuong II 5

NHIEM VU, QUYEN-HAN CUA CAN BO, CONG CHUC  #

VAN PHONG DAl DIEN =

=i

Piéu 4: Trudng, Phé Trudng Van phong dai dién

Trudng Vin phong dai dién 1a tha truedng true tiép thue hién nhiém vu qu&
1y va diéu hanh moi hoat déng ctia Vian phong; phan cong va kiém tra viéc thi hagh
c6bng vu, nhiém vu cla cdn bd cong chic thuge van phdng. Chiu trach nhiém (ruéel
phéap luat va Cuc truéng vé moi hoat dong cta Vin phong dai dién; truc liép thuc
hién mot s6 nhiém vu cta Van phong dai dién.

Phé Trudng Van phong dai dién 1a ngudi gitp viéc cho Trudng Vin phong
Dai dién, thyc hién nhiém vy do Trudng Vin phong dai dién phén cong.

Diéu 5: Nhiém vu, quyén han cta Trudng Vin phong dai dién '

1. Truong Van phong dai dién nhan danh Vian phong dai dién tham du cc
héi thao, hdi nghi ctia céc 16 chife trong nudc va quéc t€ khi duge mdi; chi nhan
danh Cuc Ban quyén téc gia khi duge Cuc trudng 0y quyén. Phéi hop véi cdc phong
ban ciia cdc S& Van héa, Thé thao v Du lich, cic co quan quéan Ly va thuc thi dia
phuong trong hoat dong bao hé quyén tdc gia, quyén lién quan;

2. Trudng Vin phong dai dién tham gia cdc cudc hop giao ban clia Co quan
dai dién B6 Vian héa, Thé thao vit Du lich tai thanh phé H6 Chi Minh;

3. Trudng Vin phong dai dién phéi hgp cong tac vai trudng dai dién cic Cuc
thuéc Bo 1ai thanh phé H6 Chi Minh va'céc phong, ban cia Co quan dai dién Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich tai thanh ph6é Hé Chi Minh trong hoat dong bao ho
quyén tdc gia, quyén lién quan;

4. Lap du tri kinh phi hang nim phuc vy yéu cdu cong tic cia Vian phong dai
dién. C4c nhu céu stra chlta phdng 1am viéc, mua sdm 13i san phai ¢é dy tro va duge
Cuc trudng phé duyét. Viéc chi tiéu phai thuc hién theo quy dinh cta phap luat va

cha Cuc truong;
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5. Truomg Van phong dai dién phéi hop veai Chdnh van phong, Truong phong,
Trudng Van phong dai dién Cuc tai Thanh phd Da Nang trong vice thuc hicn cid
nhiém vu lién quan;

6. Dé nghi khen thudng, ky luat cén bo, cong chirc thuge Van phong dui dicn; 2

7. Quén ly lao dong, 1i san, tai chinh theo quy dinh ctia phdp lut va cia Cuc
truang;

8. Trudng Van phong dai dién thuc hi¢n ché do bdo cdo dinh k¥ (tudn, thing &
quy, 6 thang, nam) va dot xudt;

9. Phé Trudng Van phong dai dién thay mat Trudng Van phong dai dien quans
1y, diéu hanh Van phong dai dién theo su Uy quyén ciia Trydng Van phdng dai dicn:em

oy

10. Trudng Van phong dai dién tai thanh phé H6 Chi Minh chiu trich nhicngt,
trude Cue trudmg vé viée quédn 1y an toan con ddu tai Van phong; ky va dong diu
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diing tham quyén, theo ddng thi tuc quy dinh cla phap luat va Cuc trudng. e
Diéu 6: Nhiém vu quyén han clia can bg, cong chirc =
=

1. Cin b, cong chite Van phong dai dién ¢6 trdch nhiém thuc hién cic quy
dinh cla Phép 1énh cdn bd cong chiic, Quy ché (6 chirc va hoat dong cia Cuc Bins
quyén tdc gia ban hanh kem theo Quyét dinh s8 27/QD-BQTG ngay 30 thang 9 n:uE]:
2008 va thuc hién cic nhiém vu quy dinh tai Quy che nay; =

2. Cin bo cong chic Van phong dai dién thyc hién cdc nhiém vu quy dinh P4
Diéu 12, va duoc hudng quyén lgi quy dinh tai Diéu 13 Quy ché 18 chic va thc_U;
dong ctia Cuc Ban quyén tac gid ban hanh kém theo Quyét dinh s6 27/QD-BQTGR
ngay 30 thang 9 nam 2008; e

3. Cén bo cong chiic Van phong dai dién thyc hién cdc nhiém vu cu the d
Trudng Van phong dai dién giao; c6 thé bdo céo, kién nghi truc ti€p v6i Cuc truong
vé hoat dong clia Vin phong dai dién.

Chuong ITI

CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC CUA
VAN PHONG PAI DIEN

Piéu 7: Ché do 1am viéc

1. Trudng Vian phong dai dién lam viéc theo nguyén tic t4p trung, dan chi,
thue hién ché d6 thii truémg trong cdc hoat dong clia Vian phdng dai dién;

2. Trudng Van phong dai dién diéu hanh chuong trinh, k€ hoach cong tc;
phan cong, hudng din va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu clia cdn bo cong chuc
thu¢c Vin phong dai dién; | -

3.Cén bo g chic;Van phdng c6 trich nhiém 14p k€ hoach cong 1éc qﬁa
minh va‘tham gip X¢ding:ké hoach cong téc clia Van phdng dai dién; thyc hién
kiém diémcﬁ_ng%ﬁﬁt) dinh ky 6 thdng, 1 nam;

. ' i

4. Céc tranh ;.%p phét sinh vé pham vi cong viéc giita cdn bo cong chic do
Trudng Vin phb:}'g;'afii dién gidi quyét. Trong qué trinh thuc hién cong viéc néu

. "



phat hien minh dang gidi quyet nhicm vu thudce linh vue cia npuoi khac thi cin be
cong chue phdi bdo cao véi Truong Van phong dai dién;
5. Trudng hop nhan nhi¢m vu va ¥ kién chi dao tryc 1iép tir Cuc truong, Pho
Cuc trudng, thi cong chife phii bao cdo véi Trudng Van phong dai dien.
Diéu 8: Quan Iy con diu
Con ddu ctia Van phong dat dién duge sir dung trong céc (rudng hop sau:
- Sir dung dé bdo cdo cong tac, kién nghi clia Van phong giri Cuce trudng;

- Sir dung khi chuyén Ho so dang ky quyén tac gia, quyén lien quan 16
Phong Théng tin quyén éc gid; Sir dung trong céc trudng hop hen tra 101 vé Ho w

I: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPh:

dang ky quyén tac gia, quyén lién quan; '

- Sir dung trong cdc hop dong vu viée phuc vu cho hoat dong Vin phong theo
¢hi dao cia Cuyc trudng (vé sinh, sua chifa hé thng dicn, nudc, thicl bi vin

phong....) va cic chiing tir thanh (odn lién quan; &
- Sir dung trong cédc hoat dong Iuu trir hé so ctia Vin phong; 5
- Str dung trong cic trudng hop ci'!_c&n bo di giao dich cong tic; =
- Céc truting hop khéc khi c6 y kién clia Cuc trudng. =
biéu 9: Vé viéc sinh hoat Dang, Cong doan, Poan thanh nién ' =
Cén bo, cong chic clia Vian phong dai dién Cuc tham gia sinh hoat vé Dang, ==

Cong doan, Doan thanh nién & céc 16 chic twong iing thuoe khéi B§ Vin héa, Thg
thao va Du lich tai thanh ph& Hé Chi Minh.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 10. Chanh Van phong chiu tréch nhiém huéng dén vi kiém tra viéc thuc
hién Quy ché nay; Trudng Vin phong dai dién c6 trich nhiém (6 chitc qudn triét va -
10 chiic thyc hién nghiém tic Quy ché nay d6i véi cén bo, céng chitc thuse Van .
phong dai dién. #

Cdc trudng phong va cic cong chifc Cuc Ban quyén téc gia chiu trach nhiém
thi hanh Quy ché nay.

Piéu 11. Cic can bo, cong chic Van phdng dai dién, cin bo, cong chitc Cuc
Bén quyén téc gid vi pham cédc quy dinh tai Quy ché nay s& bi xir 1y theo quy dinh
ctia phdp luat, thy theo tinh chat va cic mic do vi pham./.
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