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	BỘ Y TẾ
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
----------

	Số: 2149/QĐ-BYT
	Hà Nội, ngày 16 tháng 6 năm 2009


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC BAN HÀNH MẪU PHIẾU TRÌNH LÃNH ĐẠO BỘ
BỘ TRƯỞNG BỘ Y TẾ
Căn cứ Nghị định số 188/2007/NĐ-CP ngày 27 tháng 12 năm 2007 của Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Y tế;
Căn cứ Quyết định số 19/2008/QĐ-BYT, ngày 30 tháng 5 năm 2008 của Bộ trưởng Bộ Y tế về việc Ban hành Quy chế làm việc của Bộ Y tế; 
Căn cứ Quyết định số 28/2005/QĐ-BYT ngày 23 tháng 9 năm 2005 của Bộ trưởng Bộ Y tế về việc Ban hành Quy chế về công tác văn thư của Bộ Y tế;
Theo đề nghị của Chánh Văn phòng Bộ Y tế,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này 03 Mẫu Phiếu trình Lãnh đạo Bộ (M1, M2, và M3).

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày 01 tháng 7 năm 2009 và thay thế các mẫu Phiếu trình hiện đang được sử dụng.

Điều 3. Các Vụ, Cục, Văn phòng Bộ, Thanh tra Bộ, Tổng cục và các đơn vị trực thuộc Bộ Y tế chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Bộ trưởng (để báo cáo);
- Các đ/c Thứ trưởng;
- Lưu: VT, VPB1.
	KT. BỘ TRƯỞNG
THỨ TRƯỞNG




Trần Chí Liêm


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN


[image: image1.emf]Mau phieu




_1307602216.doc
Mẫu phiếu trình Lãnh đạo 1 (M1) ban hành kèm theo Quyết định số 2149 /QĐ-BYT ngày 16/6/2009.


   



		TÊN CỤC, VỤ… TRÌNH


Số:  __________/____

		

		Tình trạng văn bản


(KHẨN, HỎA TỐC)








PHIẾU TRÌNH LÃNH ĐẠO BỘ


(đối với Văn bản Quy phạm pháp luật)


Kính gửi: ……………………………………………………........

PHẦN I: NỘI DUNG TRÌNH CỦA ĐƠN VỊ


(Đơn vị chịu trách nhiệm về nội dung và tính pháp lý của Đề xuất)

		Tên văn bản trình:……………………………........................................

Nội dung trình:


· ……………………………………………….......................................

· ……………………………………………….......................................

Tài liệu kèm theo:

· ……………………………………………….......................................

· ……………………………………………….......................................

Ý kiến của các đơn vị liên quan:

· ………………………………………………......................................

· ………………………………………………......................................


Đề xuất:


· ………………………………………………......................................


· ………………………………………………......................................

		Ngày       tháng      năm 2009

Chuyên viên soạn thảo

(ký và ghi rõ tên)


Ngày       tháng       năm 2009


Lãnh đạo Đơn vị

(ký và ghi rõ tên)








PHẦN II: TIẾP NHẬN VÀ KIỂM TRA CỦA VĂN PHÒNG BỘ VÀ VỤ PHÁP CHẾ

		Vụ Pháp chế đã kiểm tra và chịu trách nhiệm về tính pháp lý của văn bản.

Văn phòng Bộ đã kiểm tra và chịu trách nhiệm về thể thức văn bản.

Kính trình: ………………………………………………………………

……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


Ngày           tháng            năm 2009


Lãnh đạo Vụ Pháp chế


Lãnh đạo Văn phòng Bộ



		Số:              /HC

Tiếp nhận Phiếu trình (bao gồm cả các tài liệu kèm theo):

Giờ:            ngày      /        /2009

Người nhận:

Trả Phiếu trình (bao gồm cả các tài liệu kèm theo):

Giờ:            ngày      /        /2009


Người trả:








PHẦN XỬ LÝ CỦA LÃNH ĐẠO BỘ


		……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………

		Ngày         tháng        năm 2009

Lãnh đạo Bộ


(ký tên)





		TÊN CỤC, VỤ… TRÌNH


Số:  __________/____

		

		Tình trạng văn bản


(KHẨN, HỎA TỐC)








PHIẾU TRÌNH LÃNH ĐẠO BỘ


(xin ban hành văn bản chỉ đạo, công văn trao đổi, Báo cáo, Tờ trình)


Kính gửi: ……………………………………………………........


PHẦN I: NỘI DUNG TRÌNH CỦA ĐƠN VỊ


(Đơn vị chịu trách nhiệm về nội dung và tính pháp lý của Đề xuất)

		Tên văn bản trình:……………………………........................................


Nội dung trình:


· ……………………………………………….......................................


· ……………………………………………….......................................


Tài liệu kèm theo:


· ……………………………………………….......................................


· ……………………………………………….......................................


Ý kiến của các đơn vị liên quan:


· ………………………………………………......................................


· ………………………………………………......................................


Đề xuất:


· ………………………………………………......................................


· ………………………………………………......................................

		Ngày       tháng       năm 2009


Chuyên viên soạn thảo

(ký và ghi rõ tên)


Ngày       tháng       năm 2009


Lãnh đạo Cục, Vụ


(ký và ghi rõ tên)








PHẦN II: TIẾP NHẬN VÀ KIỂM TRA CỦA VĂN PHÒNG BỘ


		Văn phòng Bộ đã kiểm tra và chịu trách nhiệm về thể thức văn bản.


Kính trình: ………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


Ngày           tháng            năm 2009


Lãnh đạo Văn phòng Bộ



		Số:              /HC


Tiếp nhận Phiếu trình (bao gồm cả các tài liệu kèm theo):


Giờ:            ngày      /        /2009


Người nhận:


Trả Phiếu trình (bao gồm cả các tài liệu kèm theo):


Giờ:            ngày      /        /2009


Người trả:








PHẦN XỬ LÝ CỦA LÃNH ĐẠO BỘ


		……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………… 

		Ngày      tháng    năm 2009


Lãnh đạo Bộ


(ký tên)





		TÊN CỤC, VỤ… TRÌNH


Số:  __________/____

		

		Tình trạng văn bản


(KHẨN, HỎA TỐC)


Độ MẬT của văn bản


(A, B, C)





PHIẾU TRÌNH LÃNH ĐẠO BỘ


(xin ý kiến chỉ đạo)


Kính gửi: ……………………………………………………........


		Nội dung xin ý kiến


· ……………………………………………….......................................


· ……………………………………………….......................................


Cơ sở đề xuất ý kiến:


· ……………………………………………….......................................


· ……………………………………………….......................................


Ý kiến của các đơn vị liên quan (nếu có):


· ………………………………………………......................................


· ………………………………………………......................................


Đề xuất:


· ………………………………………………......................................


· ………………………………………………......................................

		Ngày     tháng     năm 2009


Lãnh đạo Đơn vị


(ký và ghi rõ tên)








PHẦN XỬ LÝ CỦA LÃNH ĐẠO BỘ


		……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………… 

		Ngày      tháng     năm 2009


Lãnh đạo Bộ


(ký tên)






