“BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Digc lap - Tw do - Hanh phic

$6:51/9 /BGDDT-VP
V/v: tang cuong trién khai Ha Néi, ngay ()9 thdang ’f‘ nam 2009
giao dich van ban dién tir

Kinh guri: Thu trudng céc don vi thudc co quan B

Viéc trién khai mg dung c6ng nghé thong tin, thuc hién giao dich vin
ban dién to dad duge quy dinh trong Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay
10/4/2007 cua Chinh phu vé quy dinh {mg dung cﬁng nghé thong tin trong hoat
déng cia co quan nhad nudc va Quyét dinh s6 7310/QP-BGDDT ngay
30/10/2008 cua B trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh “Quy dinh vé to
chirc va hoat dong Website cia Bo Giao duc va Pao tao”.

Nhém ting cudng giao dich vdn ban dién tir trong céng tac quan ly, chi
dao, dxeu hanh thuc hién cai cach hanh chinh tai co quan, B Gido duc va Dao
tao yéu cdu cac don vi phdi hop thuc hién mét s6 ndi dung sau day:

1. Phéan loai va ap dung theo céc hinh thirc giri van ban.
a. Vin ban quy pham phép luat cia nha nuéc va cac co quan Bg, nganh

Trung uong lién quan dén nganh, B§ Gido duc va Dao tao s€ c6 thu dién tu
thong tin dén cac dcm vi duogc biét dé truc tlep truy cap trén cac Website lién *

quan.

(thong tu, thong tu lién tich) duge dua 1én Website ctia co quan BJ.

¢. Vin ban hanh chinh cia B Gido duc va Pao tao ban hanh, bao gbm:
chi thi, quyet dinh, thong bao, théng cdo, cong dién, cong thu, ké hoach,
phuong én, de an, bao cdo, van ban chi dao chuyen mon, vén ban hudng dan
nghiép vy, gidy triéu tap hoi ngh;, hoi thao, gidy moi hop, biéu mau thong ké co
pham vi toan nganh dugc gui qua email t6i cac d6i tuong anh huéng cua van
ban, dong thoi dua 1én Website ciia co quan B.

d Van ban chi dao chuyen mon, nghiép vu; cdc loai bao cao, thong bao,
biéu mau thong ké . . . pham vi anh huéng mét ddi tuong hozc mot nhém ddi

tugng dugc gui qua d;a chi email.

d. Loai véan ban: quyet dinh mé nganh d2o tao; quyét dinh thanh lap, néng
cép co s dao tao; quyét dinh c6 pham vi hep va anh hudng t6i quyen loi mot
vai doéi tuong, ca nhan va van ban c¢6 ndi dung lién quan dén linh vuc tai chinh
ap dung hinh thitc chuyén phat theo djch vu buu dién.

~ &. Van ban mat dugc chuyén phat theo quy dinh hién hanh cta nha nudc
vé van ban mat.

b. Vin ban quy pham phap luit cia Bo Gido duc va Pao tao ban hanh
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“f. Vén ban hanh chinh thugc cac muc ¢, d, d sau khi da dugc gt di, néu
¢d yéu cau tir (cac doi tuong) noi nhan sé€ dugc g lai qua may Fax.

2. Trudng hop van ban lién quan dén thu tuc thanh toan ché d6 cong tac
phi cho cac dai biéu tham du hoi nghi, héi thao do Bo Gido duc va Pao tao td
chire, don vi chil tri chuén bi da sb lucmg gidy triéu tap (gidy moi) can thiét,
phat tai hdi nghi cho dai biéu c6 yéu cau dé lam thu tuc thanh toén.

3. bé thuc hién khoan b, diém 1, diéu 10, Quyet dinh s 7310/Qb-
BGDDT ban hanh Quy dinh vé to chitc va hoat dong Website cua B Gigo duc
va Pao tao: “Vian phong B (phong Hanh chinh) c6 trach nhiém cung cép cac
van ban dién ta (khong thudc pham vi bi mat Nha nudc) bao gdom cac vin ban
quy pham phap lugt, cac vén ban chi dao, diéu hanh nhin dugc ngay sau khi
dong ddu ctia BS dé cong bd kip thoi trén Website Bo . . .7, trude khi dﬁng ky
s6, d6ng dau van ban di, chuyen vién dugc giao soan thao vﬁn ban phai g file

van ban dién tir (ban Word) ve dia chi email vanbandi@moet.edu.vn

4. Vin ban giao dich dién tir cia B§ Gido duc va Déo tao thong nhat
dung phdng chir cua by ma ky tu chit Viét (phdng tieng Viét Unicode). Cac loai
van ban dung phéng chir khac khong dugc chap nhan.

Tha truc'rng cac don vi cé trach nhiém chi dao viéc img dung cong nghé
thong tin vao x\r ly cong viée, ting cudng giao dich va sir dung vén ban dién tir,

timg budc thay thé vin ban gidy trong cong tic quan ly va diéu hanh céng viéc
tai co quan BG./.

TL. Bo TRUONG

No'i nhdn:
- Nhutrén;
- Bo trudmg (de ble);
- Cac Thu trudng (de b/c);

- Luu: VT, HC.
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