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UY BAN NHAN DAN QUAN 12

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 12 Déc lap - Tu do - Hanh phic
S$6: 06/2009/QD-UBND Qudn 12, ngay 09 thang 7 ndm 2009
QUYET PINH

A - . hl R F i ~
Ve viéc ban hanh Quy c..¢ t6 chirc va hoat dong

cia Phong Tu phap

UY BAN NHAN DAN QUAN 12

Cin ot Luat Té chirc Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhar dan ngay 26 thangl 1
nam 2003; ' =

Can ot Nghi dinh sé 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cta Chint¥
phu quy dinh td chtrc cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan huyén, qué_“m:f.
thi x4, thanh phé thudc tinh; Théng tu lién tich s6 04/2005/TTLT/BTP-BNV ngay Oﬂf
thang 5 nam 2005 cia B Tu phap va B§ Noi vu huong dan vé chuc nang, nhiém vy%

quyén han va t6 chtc cac co quan chuyén mén gitp Uy ban nhan dan quan ly nh%
=

_____
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nudc vé cong tac tu phap & dia phuong; _

Can ctr Quyét dinh sé 41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 nam 2008 cua Uy
ban nhéan dan thanh pho Ho Chi Minh vé tO chirc cac co quan chuyén mon thudce Uy
ban nhan dan quan - huyén;

Cin ct Huéng dan sé 441/HD-SNV ngay 27 thang 5 nam 2008 cta S¢ Noi vu
vé thue hién Quyét dinh sé 41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 nam 2008 cua Uy
ban nhéan dan thanh ph6é Ho Chi Minh vé sdp xép cac co quan chuyén moén thudc
quan;

Can cir Quyét dinh sé 80/QD-UBND ngay 02 thang 7 nam 2008 cua Uy ban

nhan dan quén vé viéc thanh lap Phong Tu phap thudc Uy ban nhan dan quén;

Xét dé nghi cia Truong Phong Tu phap va dé nghi ctia Truong Phong Noi vy,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém Quyét dinh nay Quy ché td chic va hoat dong cua
Phong Tu phap.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc sau 07 ngay, ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 139/2004/QD-UB ngay 08 thang 9 nim 2004 cua Uy ban nhan dan
quan 12 vé viéc ban hanh Quy ché tb chirc va hoat dong cua Phong Tu phap quan.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan, Truéng Phong Nbi vu, Trudéng
Phong Tu phap, Thi truong don vi ¢6 lién quan va Chu tich Uy ban nhéan dan 11 S
phuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pang Van Dwrc B

_____
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 12 ~ Poc lap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

To6 chirc va hoat dong ciia Phong Tw phap
(Ban hanh kém theo O uyét dinh sé 06/2009/0P-UBND
ngay 09 thang 7 ndm 2009 cia Uy ban nhan dan quén 12)

Chwong 1
VI TRI VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc ning

ThuVienPhapLuat.com

1. Phong Tu phap 12 co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quan.

W\W.

Phong Tu phap ¢6 tu cach phap nhan, cé con du va tai khoan riéng; chiu su
lanh dao, chi dao, quan ly truc tiép, toan dién vé to chirc, bién ché va cong tac cud var
ban nhan dan quan, dong thoi chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra, thanh tra iJem

84

chuyén mén nghiép vu ctia S& Tu phap thanh phd. =
Tru s& l1am viée cua Phong Tu phap dat tai sé: 01, duong Lé Thi Riéng, phuon gg
Théi An, quan 12, thanh phdé H6 Chi Minh. 2

2. Phong Tu phap c6 chic niang tham muu, gitp Uy ban nhén dan quén thuc hleﬂ:‘
chirc ning quan 1y nha nudc vé: cong tac xay dung van ban quy pham phép luat; kié
tra, xtr Iy van ban quy pham phép ludt; phé bién, gido duc phap luat; thi hanh an dan su=
chung thue; ho tich; trg giap phap ly; hoa giai ¢ co s& va céc cong tac tu phap khac.

Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han
1. V& cong tac xay dung van ban quy pham phap luat

a) Trinh Uy ban nhan dan quén ban hanh cac van ban dé t6 chic thuc hién cac
chinh sach, ché d6 va phap luat vé quan 1y cong tac tu phéap trén dia ban quén;

b) Tham dinh va chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan quén vé nd1 dung
tham dinh cac du thao vin ban quy pham phap luat do Uy ban nhin din quin ban
hanh theo quy dinh cua phap luat;
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¢) T6 chic 1ay ¥ kién nhan dan vé cac du an luat, phap 1énh theo su chi dao cua
Uy ban nhan dan quan va hudng dan cua S& Tu phap;

d) Chu tri, phdi hop véi cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan quén ra
soat, hé thong hoa vin ban quy pham phap luat do Uy ban nhan dan quan ban hanh.

2. Vé kiém tra van ban quy pham phap luat

a) Gitp Uy ban nhan dan quén tu kiém tra van ban do Uy ban nhéan dan quan
ban hanh; huéng dan Uy ban nhan din phuong thuc hién tu kiém tra van ban quy
pham phép luat;

b) Thuc hién kiém tra van ban quy pham phap luét cua Uy ban nhan dén phuong
theo quy dinh cta phép luat; trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh cacE
bién phap xur ly van ban trai phap luét theo quy dinh cua phap luat.

3. Vé pho bién, giao duc phép luat

a) Xay dung, trinh Uy ban nhén dan quén ké hoach phd bién gido duc phap lu

>
hquEilPhapLuat c

hang nam trén dia ban quén; t6 chirc thuc hién ké hoach d6 sau khi duoc phé duyét;

b) Huéng dan, kiém tra viéc xay dung, quan 1y va khai thac ta sach phap luét ¢
phuong va ¢ cac co quan, don vi khac cuaa dia phuong theo quy dinh cua phap luat

¢) Lam Thudng truc Hoi dong phdi hop cong tac phd bién, gido duc phap 1ug

) JB-’JL
4.5 38496684 * “%W.T

quan;

d) Tham dinh du thao huong udc, quy ude cta khu phd, td dan phd theo su chr+
dao ctia So Tu phap va Uy ban nhan dan quan; td chirc boi dudng nghiép vu hoa giai“
& dia phuong theo huéng dan ctia cua S& Tu phap;

oft =

4. Giup Uy ban nhan dan quédn quan ly nha nudc vé cong tac thi hanh 4n dan sv%
¢ dia phuong theo quy dinh cua phap luét; ,4

5. Hudng dén, kiém tra hoat dong chimg thuc cia Uy ban nhan dan phuong;
thuc hién chang thuc mot sO viéc theo su uy quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan
quan va theo quy dinh cua phap luét;

6. Huong dan, kiém tra viéc dang ky va quan ly ho tich; quan ly cac sb sach,
biéu mau vé hé tich theo quy dinh cua phép luat;

7. Thyc hién trg gitp phép ly cho nguoi nghéo va dbi tuong chinh sach theo quy
dinh ctia phap luat vé tro gitip phap ly;

8. Chi dao, huéng dan, kiém tra chuyén mén nghiép vu vé cong tac tu phap tai
Uy ban nhén dén phuong;

9. Thuc hién céng tac thong tin. bao cdo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh thue
hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan quan va S¢ Tu phap;



S6 138 + 139-01 -9 - 2009 CONG BAO 93

10. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phéap luat hoac do Uy ban
nhan dan quan giao.

Ngoai nhitng nhiém vy, quyén han néu trén, khi can thiét Chu tich Uy ban nhan
dan quén c6 thé ty quyén cho Truong Phong Tu phap thuc hién mét sé nhiém vu khac.
Viée tty quyén do Chui tich Uy ban nhén dan quén quy dinh cu thé bang van ban riéng.

Chwong 111
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Diéu 3. T6 chirc bd may

Phong Tu phap gdom Trudng phong, c6 tir 01 dén 03 Phé Truong phong va cac
cong chuc, nhan vién.

1. Truong phong la nguoi chiu trach nhiém truée Chu tich Uy ban nhan dan
quén vé toan bo cong tic cua Phong, déng thoi chiu su hudng dan vé chuyén mon,
nghiép vu cia s& Tu phéap thanh phé.

“W.ThuﬂenPhapLuat com

2. Cac Pho Truong phong la ngum giup viéc cho Truong phong, dugc [rucmg.,c
phong phan cong phu trach mét sb cong viéc cu thé cua Phong; lién déi chiu lra‘.r_g_-._?hw=

nhiém trudc clp trén vé nhimg phan viéc duoc phéan cong phu trach va dugc hyw
quyén thuc hién mét sé cong viéc cu thé khi Truémg phong vang mat.

3. Viéc bo nhiém, diéu déng, luan chuyén, khen thuong, ky luat, mién nhiém, tir
chirc, thuc hién ché dé, chinh sach déi véi Truong phong, Pho Trudng phong do Chu
tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh.

® Tel +84-8-384
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4. Can bd, coéng chirc chuyén mén ctia Phong Tu phap dugc b tri tuong xungi
v6i nhiém vu duogc giao cia Phong. Tuy theo tinh chat cong viéc va nhan su cu theﬂ
mdi can b, céng chirc ¢é thé duge bd tri phu trach riéng tung linh vuc hoac kiém
nhiém céc linh vyc trén co s& tinh gon, hidu qua va tiét kiém.

Piéu 4. Bién ché

Bién ché hanh chinh cua Phong Tu phap do Chu tich Uy ban nhan dan quén
quyét dinh trong tong sb bién ché hanh chinh cua quan trén co sé chi tiéu bién ché
hanh chinh duge Uy ban nhan déan thanh phd giao cho quan hang nam.

Kinh phi hoat dong ctia Phong Tu phap thuc hién theo co ché tu cht kinh phi.

Chuong 1V
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché dd lam viéc
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1. Phong Tu phap lam viéc theo ché do thi truong. Truong phong phu trach, diéu
hanh chung céc hoat dong cua Phong. Cac Pho Truong phong phu trach nhiing linh vuce
cong tac duoc Trudng phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée phat sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vuc minh phu trach co lién quan dén noi
dung chuyén moén cua Pho Truong phong khéc, Pho Trudong phong chu dong ban bac
théng nhét hudng giai quyét, chi trinh Truéng phong quyét dinh cac van dé chua nhét
tri v&i cac Pho Truong phong khac hodc nhimg van dé méi phét sinh ma chua ¢6 chi
truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong trudng hop Trudng phong truc tiép yéu cau cac can bo, chuyén vién giai
quyét cong viéc thudc pham vi tham quyén cua Phé Truéng phong, yéu cau dé dugce
thuc hién nhung can bd phai bao cao cho Phé Trudng phong truc tiép phu trach biét.

Piéu 6. Ché do sinh hoat hi hop

om

ﬁnPhapLuat.c

1. Hang thang, Phong Tu phéap quén to chirc hop giao ban véi Tu phap - Hé tich
phudng mot 1an dé kiém diém tinh hinh thuc hién céng tac trong thang vira qua va déf
ra phuong huéng hoat dong cho thang tiép theo, dong thoi phd bién céac chu truong,
chinh sach mai cua Nha nudce va nhiém vu ctia nganh.

WWW.
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2. Phong Tu phap cé trach nhiém ban hanh két luan giao ban trong vong
(bay) ngay ké tir khi c6 két luan cta Truéng Phong Tu phép tai cac cudc hop giao ba
hang thang.

3. Hang thang, quy, sau thang va cudi nam, Phong Tu phap bdo cdo so, tong ké
cong tac theo quy dinh.

[P

Ngoa1 ra, Phong té chirc cac cude hop dét xuét dé trién khai cac cong viéc cz
thiét va cép bach theo chi dao cua Uy ban nhan dan quan hoac S& Tu phap.

Diéu 7. Quan hé cong tac

1. P6i véi S& Tw phap

Phong Tu phap chiu su hudng dan, kiém tra va thanh tra vé chuyén mén, nghiép
vu cta SO Tu phap, dong thoi thuc hién va bao cdo cong tac chuyén mon theo yéu
cau ctia S& Tu phap.

2. P6i véi Uy ban nhian dian quin

Phong Tu phap chiu su lanh dao va quan ly truc tiép, toan dién cua Gy ban nhén
dan quan. Truéng phong truc tiép nhan chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan quan
va phai thuong xuyén béo cao véi Uy ban nhan din quén vé viéc thuc hién nhimng
mat cong tac dugc phan cong.

Theo dinh ky phai bao céo véi Uy ban nhan dan quan vé noi dung cong tac cla
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Phong va dé xuat cac bién phép giai quyét cong tac chuyén mon trong quan ly nha
nudce thude linh vuc lién quan.

3. P6i véi cac phong, ban chuyén mén truc thugc Uy ban nhin din quén

Thuc hién t6t mbi quan hé phdi hop, hop tac binh dang trén co s& chirc ning,
nhiém vu dugc quy dinh.

Khi phéi hop giai quyét cong viée thude linh vuc minh phu trach, néu chua nhat
tri v6i y kién cia cac phong chuyén mén khac, Truéng Phong Tu phap chu dong tap
hop cac ¥ kién trinh Uy ban nhén dan quén quyét dinh.

.p{ . row - ~ » r b b1 J‘ # - L. A~
4. Doi véi Mit tran To quoc, cic doan thé va tb chire xa hoi quan
Khi cac t6 chirc trén c6 yéu cdu, kién nghi nhitng van dé thudc chirc nang cuax

Phong, Truéng phong c6 trach nhiém trinh bay, giai quyét hodc trinh Uy ban nhan
dan quan giai quyét theo quy dinh.

5. P6i véi Uy ban nhin dan cac phuong

Phong Tu phap ¢6 nhiém vu huéng dan Uy ban nhan dan phuémg vé chirc ning,
nhiém vu, néi dung cong tac quan ly nha nuéc theo nganh; cung cép cho Uy ban nhanw
dan phuong céc tai liéu, thong tin can thiét phuc vu cho viéc thuc hién nhiém Vu
nganh & dia phuong; thuc hién ché do kiém tra hoat dong nganh ¢ cap phuong theom
dinh ky hoic khi Uy ban nhan din quan c6 yéu cau.

* www. ThuVienPhapLuat.com

Uy ban nhén dan phuong thuc hién theo y kién hudéng dan vé nghiép vu cia
Phong Tu phap. Trong trudng hop khong nhat tri véi v kién huéng dan cia Phong
Uy ban nhén dan phuong bao cdo Cht tich Uy ban nhan din quan xem xét giai quyét.

* Tel: +84-§-
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Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 8. Truong Phong Tu phap, Thu trudng cac co quan lién quan c¢é trach nhiém
to chire thuc hién Quy ché nay sau khi duoc Uy ban nhan dan quén quyét dinh ban hanh.

Trong qua trinh thuc hién, truong hop phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén
thi Truéng Phong Tu phép nghién ctru dé xuat, kién nghi véi Uy ban nhan dan quan
(thong qua Truong Phong Noi vu) xem xét, giai quyét hodc bd sung va sta dbi Quy
ché cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pang Van Dirc



