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UY BAN NHAN DAN QUAN 9

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUANY9 Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 22/2009/QD-UBND Quan 9, ngav 10 thang 8 nam 2009
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh trinh tw, thii tuc theo co ché “Mt cira lién thong”
vé viée giai quyét ho so hanh chinh trong linh vuce nha, dat

trén dia ban quan 9

UY BAN NHAN DAN QUAN 9

Cin cir Ludt Té chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thangi |
nam 2003;

-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

Can cir Luét Dat dai ngay 26 thang 11 nam 2003;
Can cur Luat Xay dung ngay 26 thang 11 nam 2003;

Cin cir Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan, U
ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;
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Can cu Luat Nha ¢ ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can cir Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nam 2004 cua Chinh
phu vé thi hanh Luét Dét dai;

Can cir Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nam 2006 cua Chinh phu
vé viéc hudng dan thi hanh Luat Nha ¢;

Cin cir Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 cua Chinh phu
quy dinh b sung vé viéc cap Giay ching nhin quyén sir dung dat, thu hoi dat, thuc
hién quyén sir dung dt, trinh tu, thi tuc bdi thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha nude
thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai;

Cin cir Quyét dinh s6 93/2007/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2007 cua Thu
tuong Chinh phu vé ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét cira, co ché mét cua lién
thong tai co quan hanh chinh nha nudc ¢ dia phuong;
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Cin ¢t Quyét dinh s6 1958/1998/QD-UB-QLDT ngay 13 thang 4 nam 1998 cua
Uy ban nhan déan thanh phd vé viée ban hanh Quy ché Céap s nha va chinh sua s6
nha trén dia ban thanh phé Ho Chi Minh;

Can ¢t Quyét dinh sé 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 nam 2006 cua Uy
ban nhan dan thanh phd ban hanh Quy dinh vé cap Gidy phép xay dung va quan |v
xay dung theo Giay phép trén dia ban thanh phé 116 Chi Minh; |

Can ¢t Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nam 2007 cua Uy
ban nhan dan thanh phé) [16 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh vé trinh tu thu tuc
cip Gidy chimg nhan quyén s¢ hiru nha o, quyén su dung dat ¢, Gidy chimg nhan
quyén sé hitu nha ¢, Giay chimg nhan quyén su dung dat tai thanh phé Ho Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh s6 19/2008/QD-UBND ngay 21 thang 3 nam 2008 cua Uy
ban nhén dan thanh phé Hé Chi Minh vé viée ban hanh Quy dinh vé thu tuc giao dat,
cho thué dat, chuyén muc dich si dung trén dia ban thanh phd Ho Chi Minh;

Theo dé nghi cua Thuong truc Ban Chi dao Cai cach hanh chinh quan 9, Truong
Phong Tai nguyén va Mai truong, Truong Phong Quan ly D6 thi;

Xét dé nghi cta Trudng Phong Tu phép tai To trinh sé SUTT-TP ngay 03
‘thang 8 ndam 2009 vé viéc ban hanh quy dinh trinh tu, thu tuc theo co ché “Mot cua
lién thong” vé viée giai quyét ho so hanh chinh trong linh vue nha, dat trén dia ban

quan 9,
QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh Quyét dinh kém Quy dinh trinh tu, thu tuc theo co ché
“M&t cira lién thong” vé viée giai quyét hd so hanh chinh trong linh vue nha, dat trén

dia ban quéan 9 gdm cac loai thu tuc hanh chinh sau:

. Cép Gidy chimng nhan quyén sur dung dat;

9

. Chuyén muc dich tur dat lua sang dat trong cay lau nam;

3. Chuyén nhuong quyén sir dung dét toan phén;

4. Chuyén nhuong quyén st dung dat tach thira va hop thua;

5. Cap dbi, cap lai Giay chimg nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén su dung dat o;

6. Cap Gidy ching nhan d6i véi truong hop chuyén nhugng quyén so hiru nha o

va quyén sir dung dat & tach thua va hop thua;

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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7. Xéc nhan thay doi dién tich xay dung trén Gidy chimg nhan quyén so hiru nha
& va quyén su dung dat &;

8. Cap méi Giay ching nhan quyén sir dung dit ndng nghiép:

9. Cap méi Gidy chimg nhan quyén st dung dat o;

10. Chuyén muc dich 1én dat o;

11. Cap méi Gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén sur dung dat o;

12. Cap Giay phép xay dung;

13. Cép s6 nha.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 07 (bay) ngay, ké tir ngay ky vas
thay thé Quyét dinh sé 15/2009/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2009 cua Uy ban
nhén dan quéan 9.

Picu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan, Thuong truc Ban Chi dao Cai
cach hanh chinh quan, Truong Phong NGi vu, Truong Phong Tai nguyén va Moi
truong, Truong Phong Quan ly dé thi. Truong Phong Tu phap, Chi cuc truong Chi
cuc Thué, Thu truong cac don vi c¢o lién quan va Chu tich Uy ban nhan dan 13
phuong, chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUANY9 Péc lap - Tu do - Hanh phiic
QUY PINH

Trinh tw, thi tuc theo co ché “Mét cira lién thong”
vé viée gidi quyét ho so hanh chinh trong linh vire nha, dat
trén dia ban quan 9
(Ban hanh kéem theo Quyét dinh s6 22/2009/QD-UBND
ngay 10 thang 8 nam 2009 cua Uy ban nhdn dan quan 9)

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi di¢u chinh

I. Quy trinh nay quy dinh viéc tu,p nhan, chuyén ho so, xur ly va tra két qua hﬁ
so dbi vai cac ca nhan. :

2. Trach nhiém cua can bd, cong chire lam viéc ¢ bo phan tiép nhan va tra ket
qua cua phuong theo co ché “Mét cura lién thong” tir phuong dén quan trong viée dé
giai quyét hé so hanh chinh trén linh vuc nha, dat tai 13 phuong.

Chuong 11
TRINH TU TIEP NHAN VA GIAI QUYET
HO SO HANH CHINH TRONG LINH VU'C NHA, PAT

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

Muc 1
TIEP NHAN, GIAI QUYET HO SO CAP LAI, CHUYEN MUC PiCH,
CHUYEN NHUQNG QUYEN SU DUNG PAT

Piéu 2. Cap lai Gidy chirng nhin quyén sir dung dat

1. Tiép nhén va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dén phuong

a) Tiép nhan ho so:

- Khi tiép nhan ho so dé xac nhan vao Don dé nghi cap lai Gidy ching nhan, Uy
ban nhan dan phuong kiém tra, d6i chiéu h6 so, cap Bién nhan hé so cho nguoi dé
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nghi cap lai Giay chimg nhéan nop ¢o ghi thoi han tra ho so la 73 (bay muoi ba) ngay
lam vigc ké tr ngay nhan du hd so hop 1¢ dén ngay phat hanh Gidy ching nhan (40
(bon muoi) ngay giai quyét tai phuong, 30 (ba muoi) neay tai Uy ban nhan dan quan
(khéng bao gém thoi gian dang bao), trong truong hop Giay ching nhan quyén su
dung dat c6 tai san gan lién voi dat 03 (ba) ngay tai Chi cuc Thué (néu c6), theo thanh
phan dugc quy dinh tai khoan 1, Diéu 21 tai Quyét dinh sé 54/2007/QD-UBND ngay
30 thang 3 ndm 2007 cua Uy ban nhan dan thanh phé Hé Chi Minh (goi tét 1a Quyét
dinh 54);

- Sau khi nhan hé so, Uy ban nhéan dan phuong phai nhap dir liéu vao may vi
tinh, vao s theo ddi quan ly viéc cap lai Gidy chimg nhan tai dia ban quan ly.

b) Giai quyét ho so

D61 voi ho so du dicu kién cap Giay ching nhan:

VienPhapLuat.com

- Thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong la 40 (bén muoi) ngay:
lam viée, ké tir khi nhan du ho so hop 1é (10 (muoi) ngay tham tra noi dung cua Gidy

ching nhan quyén sir dung dat bi mat, 30 (ba muoi) ngay niém yét; truong hop ph

m‘a‘r“wT

bo sung hé so, Uy ban nhan dan phuong chi duge yéu cau bo sung, trong thoi glan l(§

(mudi) ngay lam viée. Thoi gian bo sung ho so khong tinh vao thoi han giai quyét:

483845

- Uy ban nhén dan phuong c6 trach nhiém chuyén théng bao niém yét viéc cape
lai Gidy chimg nhan quyén su dung dat da bi mat cho Phong Tai nguyén va MoE
truomg (Vin phong Dang ky quyén su dung dat - goi chung la Vian phong Dang kyj_,

dé niém yét theo quy dinh, viéc niém yét tai phai cung thoi diém niém yét tai Uy bal?
=

nhan dan phuong; =

- Sau khi ky xac nhan vao hé_sc, Uy ban nhan dan phuong lap danh sach hé so
du diéu kién giai quyét chuyén vé Van phong Dang ky quyén st dung dat;

- Giao tra Giay ching nhan cho nguoi ¢ quyén sir dung dat.
D6i v6i hd so chua du hodc khong du diéu kién cap lai Giay chung nhan:

Bo phan tiép nhan hé so phai ¢6 trach nhiém huéng dan cu thé va néu rd ly do
dé ngudi ndp ho so biét, bo sung theo quy dinh hodc Uy ban nhan dan phuong phai
c6 viin ban tra 10i néu ro 1y do khong giai quyét cap lai Gidy ching nhén, trong thoi
gian 10 (muoi) ngay lam viéc.

2. Tiép nhan va giai quyét hd so tai Uy ban nhéan dan quan

a) Tiép nhan ho so:
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Van phong Dang ky ¢6 trach nhiém tiép nhan hé so cap lai Giay chimg nhan cua
ca nhan do Uy ban nhén dan phudng chuyén lén, t6 chic viée nhap dit liéu vao hé

théng may tinh dé quan ly, luan chuyén h6 so cho bo phén thu ly.

b) Giai quyét ho so

D61 voi ho so thuan giai quyét:

- Ra van ban dé chu stir dung dat dang béo (ddi voi Gidy chimg nhéan quyén su
dung dat ¢ tai san gan lién véi dat);

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quén la 30 (ba muoi) ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du hé so hop 1é (khéng bao gébm 30 (ba muoi) ngay niém yét tai Vin £ E
phong Dang ky va 10 (mudi) ngay ké tir ngay dang bao);

- Sau khi Uy ban nhéan dan quéan ky Gidy ching nhan, Van phong Dang ky ban
giao Giay chiing nhan vé Uy ban nhan dan phuong.

D61 véi ho so khong thuén giai quyét

“W.ThuﬂenPhapLuat.

Van phong Dang ky phal ¢ van ban tra 16i Uy ban nhan dan phuong néu rd 1y
do khong thuan giai quyét cap Gidy chimg nhén, trong thoi han 15 (mudi lam) ngéy\o
lam viéc.

3. Chi cuc Thué

Tel: +84-8-3845

Trong thoi han khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc phlel.l
chuyén thong tin dia chinh cua Vian phong Ding ky, Chi cuc Thué xac dinh 1& phi.,

fi »

trude ba va nghia vu tai chinh ma nguoi dé nghi cap Giay ching nhan phai ndp va

aw 0

gui Gidy bao thué cho Vin phong Dang ky.
Dicu 3. Chuyén muc dich tir dit trong lta sang dat trong ciy lau nim
1. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong
a) Tiép nhéan ho so:

- Khi tiép nhan ho so dé xac nhan vao Don dé nghi chuyén myc dich tir dat trong
lGia sang dat trong cy lau nam, Uy ban nhéan dan phuong kiém tra, déi chiéu hd so,
cép Bién nhan hd so cho nguoi dé nghi chuyén muc dich nop c6 ghi thoi han tra ho
so la 33 (ba muoi ba) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é dén ngay phat
hanh Quyét dinh cho chuyén muc dich va Gidy chimg nhan (03 (ba) ngay giai quyét
tai phuong, 30 (ba muoi) ngay tai Uy ban nhan dan quén), theo thanh phan dugc quy
dinh tai khoan 1, Di¢u 134 tai Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nam
2004 cua Chinh phu;
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- Sau khi nhan hé so, Uy ban nhan dan phuong phai nhap dir liéu vao may vi
tinh, vao so theo dai quan ly viée thay déi muc dich sur dung dat tai dia ban quan ly.

b) Giai quyét ho so:

D61 voi ho so du dicu kién cap Giay chimg nhan:

- Thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong la 03 (ba) ngay lam
viée, ké tr khi nhén du hé so hop 1¢; truong hop phai b sung ho so, khéng tinh vao
thot han giai quyct ho so;

- Sau khi ky xac nhan vao ho so, Uy ban nhan dan phuong 1ap danh sach ho so
du dicu kién giai quyét chuyén vé Van phong Dang ky:

- Giao tra Quyét dinh va Giay chimg nhéan cho nguoi ¢é quyén su dung dat.

D61 vai hé so chua du hodc khong du dicu kién chuyén muc dich tr dat laa sang
dat trong cay lau nam:

ThuVienPhapLuat.com

Bo phan tiép nhan hd so phai ¢6 trach nhiém huéng dan cu thé va néu rd ly doZ

W\W

dé ngudi nop ho so biét, bo sung thco quy dinh hoac Uy ban nhéan dén phuong phal

6 van ban tra 16i cho ngudi xin chuyén muc dich biét ro ly do khong giai quy”étw

— 'ﬁ'

trong thoi gian 03 (ba) ngay lam viéc. = I
=]

SR o ~ . e ~ A - ~ ~ ~ =+

2. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quan i

a) Tiép nhan ho so: -

*

o=

Van phfmu Dang ky c6 trach nhi¢m tiép nhan hé so chuyén muc dich tir dit lads
W7
sang dat trong cdy 1au ndm cua ca nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén Ién, tog

chire viée nhap dir lidu vao hé thong may tinh dé quan ly, luan chuyén hé so cho boJ
phan thu ly.

b) Giai quyét ho so
D61 voi ho so thuédn giai quyét:

- Thot han giai quyél tai Uy ban nhan dan quan la 30 (ba muoi) ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢;

- Sau khi Uy ban nhan dan quéan ky quyét dinh xong, Van phong Dang ky, ky
ndi dung cép nhit trén Gidy chimg nhan rdi ban giao Quyét dinh va Gidy ching nhén
vé Uy ban nhan dan phuong.

Do6i voi hd so khéng thuén giai quyét

Van phong Pang ky phai ¢o vin ban tra 16i Uy ban nhan dan phuong néu rd ly
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do khong thuan giai quyét cap Giay chimg nhan, trong thoi han 15 (muoi 1am) ngay
lam viéc.
Pi¢u 4. Chuyén nhwong quyén sir dung dit toan phan

(Ap dung cho truong hop hop dong chuyén nhuong lap tai Uy ban nhan dén
phudng)

1. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong
a) Tiép nhan ho so:

Khi licp nhan ho so dé xac nhan vao Hop dong chuyén nhuong va Don xm
chuyen nhuong quyén st dung dat, Uy ban nhan dan phuong kiém tra, déi chiéu h()u
so, cap Bién nhan ho so cho nguoi dé nghi chuyén nhugng c6 ghi thoi han tra hé scﬁ
la 16 (muoi sau) ngay lam viée ké tur ngay nhéan du ho so hop 1& dén ngay phat hanhg
Giay bao thué, 03 (ba) ngay giai quyét tai phuong, 10 (muoi) ngay tai Uy ban nhznp;
dan quan, 03 (ba) ngay tai Chi cuc Thué, theo thanh phan duoc quy dinh tai khoan lb
Diéu 20 tai Quyét dinh 54.

&

Sau khi nhan ho so, Uy ban nhan dan phuong phai nhap dir liéu vao may vi tmh

vao sb theo doi quan ly viée bién dong thua dat tai dia ban quan ly.

b) Giai quyét ho so:

Tel: +84-8-3845 6684

D61 voi ho so du dicu kién cap Giay ching nhan:

=

- Thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phudong la 03 (ba) ngay lam Viggs
ké tir khi nhan du hé so hop 1&; truong hop phai bo sung ho so, Uy ban nhan dap

W30

phudng chi duoc yéu cau bd sung trong thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhéan dars
phuong. Thoi gian bo sung ho so khéng tinh vao thoi han giai quyét;

- Sau khi ky xac nhan vao hé so, Uy ban nhan dan phuong lap danh sach ho so
du diéu kién giai quyét chuyén vé Van phong Ding ky;

- Giao tra Gidy béo thué va Gidy ching nhan cho nguoi co quyén sir dung dat.

Déi voi hd so chua du hodc khéng du diéu kién chuyén nhuong quyén sir dung
dat:

B6 phan liép nhan ho so phai co trach nhiém hudng dan cu thé va néu ro ly do
dé ngudi nop ho so biét, bo sung theo quy dinh hodc Uy ban nhan dan phuong phai
c6 van ban tra 161 cho ngudi chuyén quyén sir dung dat biét rd 1y do khong giai quyét,
trong thoi gian 03 (ba) ngay lam viéc.

2. Tiép nhén va giai quyét hd so tai Uy ban nhan dan quan
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a) Tiép nhan ho so:

Vin phong Dang ky co trach nhiém tiép nhan hé so chuyén quyén su dung dat
ctia ¢a nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén 1én, t6 chic viée nhap dir lidu vao
h¢ thong may tinh dé quan ly, luan chuyén ho so cho bo phan thu ly.

b) Giai quyét ho so

D61 voi ho so thuédn giai quyét:

- Thot han giai quyét tai Uy ban nhan dan quén la 10 (muoi) ngay lam viée ké tur
ngay nhan du ho so hop I¢;

- Van phong Dang ky, Ky duyét néi dung cap nhat bién dong trén Giay chimg
nhan cia nguoi chuyén nhugng quyén su dung dat, lap Phicu chuyén théng tin dia
chinh sang Chi cuc Thué quén dé¢ tinh 1¢ phi trude ba va nghia vu tai chinh (theo
mau);

- Van phong Dang ky ban giao Gidy bao thu¢ va Giay ching nhan vé Uy ban
nhan dan phuong.

A 3500
bl LLDY

Di voi hd so khong thuan giai quyét: :

Van phong Ding ky phai ¢6 van ban tra loi Uy ban nhan dan phuong néu ro lv
do khéng thudn giai quyét viéc chuyén nhuong quyén su dung, trong thoi han 05
(nam) ngay lam viéc.

3. Chi cuc Thué:

Trong thoi han khéng qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc phiéu
chuyén théng tin dia chinh cua Vin phong Diang ky, Chi cuc Thué xac dinh 1¢ phi
trude ba, nghia vu tai chinh ma nguoi dé nghi cip Gidy ching nhan phai ndp va gui
lai Giay bao thué cho Van phong Pang ky.

Piéu 5. Chuyén nhuong quyén sir dung dit tach thira va hop thira

(Ap dung cho trudng hop hop dong chuyén nhuong lap tai Uy ban nhan dan
phuong)

1. Tiép nhan va giai quyét hd so tai Uy ban nhan dan phuong
a) Tiép nhan ho so:

- Khi tiép nhan hd so dé xac nhan vao Hop dong chuyén nhuong quyén sur dung
dat va Don xin chuyén nhugng quyén su dung dat, Uy ban nhan dan phuong kiém

tra, d6i chiéu ho so, cap Bién nhéan ho so cho nguoi dé nghi chuyén nhuong quyén sir

Ooft = Tel: +84-5-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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dung déat ¢ ghi thoi han tra hod so 14 36 (ba muoi sau) ngay lam viée ké tir ngay nhan
di hd so hop 1& dén ngay phat hanh Gidy bao thué, 03 (ba) ngay giai quyét tai
phuong, 30 (ba muoi) ngay tai Uy ban nhéan dan quan, 03 (ba) ngay tai Chi cuc T hué,
theo thanh phan dugc quy dinh tai khoan 1, Diéu 20 tai Quyét dinh 54;

- Sau khi nhan ho so, Uy ban nhan dan phuong phai nhap dir liéu vao may vi
tinh, vao sé theo ddi quan ly viée bién déng thira dét tai dia ban quan ly.

b) Giai quyét ho so:

DPoi voi ho so da diéu kién cap Giay chung nhan:

m

- Thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong la 03 (ba) ngay lam viéc &
ké tir khi nhan du ho so hgp 1&; truong hop phai bo sung 1‘15 S0, Uy ban nhéan dan %
phuong chi dugc yéu cau bo sung trong thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan
phuong. Thoi gian bo sung hé so khéng tinh vao thoi han giai quyét ho so;

- Sau khi ky xac nhan vao hd so, Uy ban nhan dan phuong lap danh sach ho soT
du diéu kién giai quyét chuyén vé Van phong Dang ky;

- Giao tra Gidy bao thué va Gidy ching nhan cho nguoi cé quyén su dung dé‘fit.f_-ilé

Péi voi hd so chua di hodc khdng du didu kién chuyén nhuong quyén sir dung
dat:

Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhap

- B0 phan tiép nhan ho so phai co trach nhiém hudng dan cu thé va néu rd ly do

dé ngudi ndp hd so biét, bd sung theo quy dinh hodc Uy ban nhan dan phuong pha

ﬁ*

6 van ban tra 11 cho ngudi chuyén quyén st dung dét biét rd ly do khong giai quyét;

awono

trong thoi gian 03 (ba) ngay lam viéc.

2. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quan

a) Tiép nhan ho so:

Vin phong Dang ky ¢6 trach nhiém tiép nhan ho so chuyén quyén sir dung dét
cua ca nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén 1én, to chuc viéc nhip dit lidu vao
hé thong may tinh dé quan ly, luan chuyén ho so cho bd phan thu ly.

b) Giai quyét hd so:

Déi voi hod so thuén giai quyét:

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quan la 30 (ba muoi) ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢;

- Sau khi Uy ban nhan dan quan ky Giay ching nhan, Van phong Ding ky 1ap
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phi¢u chuyén thong tin dia chinh sang Chi cuc Thué quan dé tinh 18 phi trudce ba va
nghia vu tai chinh (theo mau). Sau khi tinh xong Chi cuc Thué g lai vé Van phong
Dang ky ban giao Giay bao thué va Giay chung nhan vé Uy ban nhan dan phuong.
D6i v6i ho so khong thudn giai quyét:
Vin phong Ding ky phai ¢6 van ban tra 16i Uy ban nhan dan phuong néu rd ly
do khong thudn giai quyét viée chuyén nhuong dat, trong thoi han 15 (mudi 1am)
ngay lam viéce.

3. Chi cuc Thué

.COoIm

Trong thoi han khong qua 03 (ba) ngay lam viée ké wr khi nhan duoc phicu

.

chuyén thong tin dia chinh cua Van phong Dang ky, Chi cuc Thué xac dinh 1 ph

apLuat

A

truoe ba va nghia vu tai chinh ma nguoi dé nghi cap Giay ching nhan phai nép v

oui Gidy bao thué vé Van phong Dang ky.

“W.Thuﬁenﬁ)h

Muc 2
CHUYEN DOI, CAP LAL, CHUYEN NHUQNG, XAC NHAN THAY DOl
GIAY CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA VA QUYEN SU DUNG DAT 00

184-8-3845 6684 *

-

Diéu 6. Cap doi, cap lai Gidy chimg nhian quyén sé hitu nha & va quyén sit

A’ o E

dung dat ¢ a
+*

A ~ .\ s ~ -4 . ox ~ -~ N headt

1. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong =

a) Tiép nhan ho so: E

- Khi tiép nhan hé so dé xac nhan vao Don dé nghi cap lai Gidy chimg nhan, Uy
ban nhan dan phuong kiém tra, déi chiéu hé so, cdp Bién nhan hd so cho ngudoi dé
nghi cap lai Gidy ching nhan nop co ghi thoi han tra hé so 1a 40 (bdn muoi) ngay
lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 1é dén ngay phat hanh Gidy chimg nhan, (10

(mudi) ngdy giai quyét tai phuong, 30 (ba muoi) ngay tai Uy ban nhan dan quan;

- Khong bao gom thoi gian bao dang theo thanh phan dugce quy dinh tai khoan 1,
Diéu 17 tai Quyét dinh 54;

- Sau khi nhan hoé so, Uy ban nhan dan phuong phai nhap dir liéu vao may vi

tinh, vao so theo d6i quan ly viéc cap lai Giay chirg nhan tai dia ban quan ly.
b) Giai quyét ho so:

D61 voi ho so du diéu kién cap Giay ching nhan:
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- Thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dén phuong la 10 (muoi) ngay lam
viée ké tir khi nhan du hé so hop 1¢. Trudong hop phai bo sung ho so, khong tinh vao
thoi gian giai quyét ho so);

- Sau khi ky xac nhan vao hé so, Uy ban nhan dan phudng lap danh sach ho so
du diéu kién giai quyét chuyén vé Van phong Dang ky;

- Giao tra Giay chimg nhan cho chu s¢ hiru nha o.

Péi véi hod so thiéu hodc khong du diéu kién cap lai Giay chimg nhén:

B6 phan tiép nhan ho so phai ¢o trach nhiém hudng dan cu thé va néu ro ly do
dé nguoi ndp ho so biét, bo sung theo quy dinh hoac Uy ban nhan dan phuong phai
¢6 van ban tra 161 néu ro 1y do khong giai quyét cap lai Gidy chimg nhan, trong thoi
gian 10 (muoi) ngay lam vicc.

2. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quén

a) Tiép nhan ho so:

Vin phong Dang ky ¢6 trach nhiém tiép nhan héd so cap lai Giay chimg nhan cua
ca nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén 1én, 6 chirc viée nhap dir licu vao hé
thdng may tinh dé quan ly, luan chuyén ho so cho bd phan thy ly.

b) Giai quyét hé so:

D&i v6i ho so thuan giai quyét:

- Ra van ban dé nguoi dan lam thu tuc ding bao;

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quan la 30 (ba muoi) ngay lam vige ké
tir ngay nhan du ho so hop 1¢ (khéng bao gdm 10 (muoi) ngay ké tir ngay dang bao);

- Sau khi Uy ban nhan dén quan ky Gidy chimg nhan Vin phong Dang ky ban
giao Gidy chimg nhan vé Uy ban nhan dan phuong.

D6i véi hd so khong thudn giai quyét:

- Van phong Dang ky phai c¢6 van ban tra loi Uy ban nhan dan phuong néu rd ly
do khong thuan giai quyét cap Gidy ching nhan, trong thoi han 15 (muoi 1am) ngay
lam viéc.

Pi¢u 7. Cip Giay ching nhan déi véi trudmg hop chuyén nhuong quyén sé
hitu nha & va quyén sir dung dit é, tach thira va hop thia

(Ap dung cho trudng hop Gidy chtmg nhan quyén str dung dat co tai san gan lién

véi dat)

WSOft * Tel: +84-5-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

=
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1. Tiép nhén va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong

a) Tiép nhan ho so:

- Khi tiép nhan ho so dé xac nhan vao Don dé nghi ce’ip Gifiy ching nhan, Uy
ban nhan dan phudng kiém tra, doi chiéu ho so, cap Bién nhan hé so cho nguoi dé
nghi cap Giay ching nhéan ndp c6 ghi thoi han tra hé so 1a 36 (ba muoi sau) ngay lam
viée ké tir ngay nhan du hd so hop 1é dén ngay phét hanh Théng bao nodp tién vao
ngan sach Nha nudc, 03 (ba) ngay giai quyét tai phuong, 30 (ba muoi) ngay tai Uy
ban nhan dén quan, 03 (ba) ngay tai Chi cuc Thué, theo thanh phan duoc quy dinh tai
khoan 1, Diéu 16 tai Quyét dinh 54.

aﬁeom

- Sau khi nhan hé so, Uy ban nhéan dan phuong phai nhap dir liéu vao may
tinh, vao s6 theo dai quan 1y viéc bién dong nha dat tai dia ban quan ly.

b) Giai quyét ho so:

D61 voi ho so du dicu kién cap Giay ching nhén:

ﬂmvw.ThuWenPhapLu

- Thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong la 03 (ba) ngay lam v1e

ké tir khi nhan du ho so hop 1¢. Trudng hop phai bé sung hé so khong tinh vao thosg
gian giai quyét;

921-8-384

- Sau khi ky xac nhan vao ho so, Uy ban nhan dan phudng lap danh sach ho s
du diéu kién giai quyét chuyén vé Van phong Pang ky;

- Giao tra Giay bao thué va Gidy chung nhén cho chu s hiru.

awSoft = Tel: +

D&i véi hd so chua du hodc khong du diéu kién cép Gidy chimg nhan:

Bo phan ti¢p nhan hé so phai c6 trach nhiém huéng din cu thé va néu 16 ly do
dé ngudi ndp ho so biét, bd sung theo quy dinh hodc Uy ban nhén dan phuong phai
c6 van ban tra 101 néu rd ly do khéong giai quyét cap Giay chirng nhan, trong thoi gian
03 (ba) ngay lam viéc.

2. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quan

a) Tiép nhan ho so:

Van phong Dang ky c6 trach nhiém tiép nhan hd so cap gidy chung nhan cua ca
nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén lén, tb chirc viée nhap dir li¢u vao hé théng
mady tinh dé quan ly, luan chuyén hé so cho bd phan thu ly.

b) Giai quyét hé so:

Déi1 v6i1 ho so thuan giai quyét:
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- Théi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quan la 30 (ba muoi) ngay lam viée
ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢;

- Sau khi Uy ban nhan dan quén ky Giay chung nhan, Vian phong Dang ky lap
phiéu chuyén thong tin dia chinh sang Chi cuc Thué quéan dé tinh I¢ phi trudc ba va

nghia vu tai chinh (theo mau);

- Vin phong Dang ky ban giao Gidy bao thué va Giay chimg nhéan vé Uy ban

nhan dan phuong.
D61 voi ho so khong thuan giai quyét:

Vian phong Ding ky phai ¢6 van ban tra loi Uy ban nhan dan phuong néu ro ly
L4 . & . - .. e . 2
do khong thuan giai quyct cap Giay ching nhan, trong thoi han 15 (muoi lam) ngay =

lam viéc.
3. Chi cuc Thué:

Trong thoi han khong qua 03 (ba) ngay lam vi¢c ké tir khi nhan dugc Phicu=
chuyén thong tin dia chinh cua Van phong Dang ky, Chi cuc Thué xac dinh 1¢ phi
trude ba va nghia vu tai chinh ma nguoi dé nghi cap Giay ching nhin phai nép va

m

oui Gidy bao thué cho Van phong Dang ky.

Pitu 8. Xdc nhan thay doi dién tich xiy dung trén Gidy ching nhin quyén
s6 hitu nha & va quyén sir dung dat &

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLu:

I. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong

oft

a) Ticp nhan ho so:

W

- Khi tiép nhan ho so dé xdc nhan vao Don dé nghi xac nhan thay doi, Uy banz
nhan dan phuong kiém tra, doi chiéu ho so, cp Bién nhan hé so cho nguoi dé nghi
xac nhan thay doi nép c6 ghi thoi han tra ho so la 21 (hai muoi mot) ngay lam viée ké
tir ngay nhan du ho so hop 18 dén ngay phat hanh Thong bao nop tién vao ngan sach
nha nuéc (03 (ba) ngay giai quyét tai phuong, 15 (mudi lam) ngay tai Uy ban nhén
dan quén, 03 ngay tai Chi cuc Thué), theo thanh phan dugc quy dinh tai khoan 1,
Diéu 19 tai Quyét dinh 54;

- Sau khi nhan hé so, Uy ban nhan dan phuong phai nhap dir liéu vao may vi
tinh, vao s6 theo ddi quan ly viée bién dong nha dat tai dia ban quan ly.

b) Giai quyét ho so:
D61 voi ho so du diéu kién cap Giay chung nhan:

- Thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong l1a 03 (ba) ngay lam viéc
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ké tir khi nhan du hd so hop 18. Truong hop phai bo sung hé so thi khong tinh vao
thoi han giai quyét;

- Sau khi ky xdc nhan vao hé so, Uy ban nhin dan phuong 14p danh sach ho so
du dic¢u kién giai quyét chuyén Van phong Dang ky;

- Giao tra Giay bao thu¢ va Giay ching nhan cho chu so hitu nha 6.
D61 vo1 hé so chua du hodc khong du dicu kién cap Giay chung nhan:

Bo phan tiép nhan ho so phai ¢o trach nhiém hudéng dan cu thé va néu rd ly do
dé ngudi nép hé so biét, bd sung thco quy dinh hoac Uy ban nhéan dan phuong phai
c6 van ban tra 10i néu rd ly do khong giai quyét dang ky bién déng, trong thoi gian 03
(ba) ngay lam vicc.

2. Tiép nhan va giai quy¢t ho so tai Uy ban nhan dan quan
a) Tiép nhan ho so:

Van phong Dang ky c¢6 trach nhiém tiép nhan hd so dé nghi xac nhan thay doi
ctia ca nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén Ién, t chuc viée nhap dit liéu vao
hé thong may tinh dé quan ly, luan chuyén hé so cho bd phan thu ly.

b) Giai quyét hé so:
D61 vai ho so thuén giai quyét:

- Thai han giai quyét tai Uy ban nhan dan quan la 15 (muoi lam) ngay lam viée
ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢;

Ooft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

- Sau khi ky xéac nhan néi dung thay ddi trén gidy chimg nhén, Vin phong Dang = =
ky 1ap Phiéu chuyén théng tin dia chinh sang Chi cuc Thué quén dé tinh 18 phi trudc
ba va nghia vu tai chinh (theco mau):

- Van phong Dang ky ban giao Giay béao thué va Gidy chimg nhan vé Uy ban
nhan dan phuong.

Péi véi héd so khong thudn giai quyét:

- Van phong Diang ky phai ¢6 vin ban tra 16i Uy ban nhan dan phuong néu rd ly
do khéng thuan giai quyét dang ky thay doi dién tich xay dung, trong thoi han 07
(bay) ngay lam viéc.

3. Chi cuc Thué:

Trong thoi han khong qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc phiéu
chuyén théng tin dia chinh ctia Vin phong Dang ky, Chi cuc Thué xac dinh 1¢ phi
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trude ba va nghia vu tai chinh ma nguoi dé nghi cap Giay ching nhan phai nép va
guri gidy bao thué cho Vin phong Dang ky.

Muc 3
CAP MOI GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT NONG NGHIEP,
PAT O VA CHUYEN MUC PiCH LEN PAT O

Picu 9. Cap méi Gidy chirng nhin quyén sir dung dit nong nghiép
1. Tiép nhén va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong,

a) Tiép nhéan ho so:

Luat.com

- Khi tiép nhéan hd so dé xac nhan vao Don dé nghi cap gidy chimg nhan, Uy barg-
nhan dan phuong kiém tra, dbi chiéu hé so, cip Bién nhan ho so cho nguoi dé nghE
Cf'lp Gié‘iy chimg nhan nop cé ghi thoi han tra ho so 1a 40 (bdén muoi) ngay lam viécé
ké tir ngay nhan du hd so hop 1é dén ngay phat hanh Gidy chimg nhan, 10 (muc'riE
ngay giai quyét tai phuong, 30 (ba muoi) ngay tai Uy ban nhan dan quan, theo th,a,nlir

phén duogc quy dinh tai khoan 1, Diéu 20 tai Quyét dinh 54; %
- Sau khi nhan hé so, Uy ban nhan dan phuong phai nhap dir lidu vao may vﬁ
tinh, vao s theo ddi quan ly viée cip Gidy ching nhén tai dia ban quan ly. %
b) Thuc hién niém yét cong khai: :

-H

- Uy ban nhén dan phuong lap Danh sach hd so cap Gidy ching nhan duoc nham
vao dé niém yét cong khai cac truong hop du diéu kién va khong du diéu kién cé%
Giay ching nhén tai tru so¢ Uy ban nhan dan phuong, trong thoi han 05 (nam) ngay
lam viéc.

- Két qua thong tin duoc tiép nhéan trong thoi gian niém yét cong khai duoc thé
hién trong ho so cap Gidy chimg nhan, 1a co so phap ly dé Uy ban nhan dan phuong
xac nhan Don dé nghi Cé:lp Giéy chung nhan va cap nhat thong tin quan ly, _déi chiéu,
xem xét khi cé tranh chap xay ra.

¢) Giai quyét ho so:

Péi véi hod so du didu kién cap Gidy chimng nhan:

- Thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong la 10 (muoi) ngay lam
viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1& (05 (nam) ngay niém yét va 05 (nam) ngay thu
1y). Trudng hop phai bé sung thi khong tinh vao thoi han giai quyét;
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- Khi xac nhéan hd so cip Gidy chimg nhan, Uy ban nhan dan phuong can xéc
dinh rd thoi diém sur dung déat va phai ¢é gidy to chimg minh kém theo.

- Sau khi ky xac nhan, Uy ban nhéan dan phudng 1ap danh sach hé so du diéu
kién giai quyét chuyén vé Van phong Pang ky;

- Giao tra Gidy chimg nhan cho nguoi cé quyén sir dung dat.
P61 v6i1 ho so chua du hodc khong du diéu kién cap Giay chimg nhan:

Bo phan tiép nhan hé so phai ¢6 trach nhiém huong dan cu thé va néu rd ly do
dé nguoi ndp ho so biét, bd sung theo quy dinh hodc Uy ban nhan dan phudng phai
c6 van ban tra 1oi cho ngudi xin cip Gidy ching nhan biét 5 ly do khong giai quyet

cap Gidy chimg nhan, trong thoi gian 10 (muoi) ngay lam viéc.
2. Tiép nhan va giai quyét hé so tai Uy ban nhén dan quan
a) Tiép nhan hd so:

Van phong Dang ky c6 trach nhiém tiép nhan hé so cap Gidy chung nhan cua ca
nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén 1én, t6 chire viée nhap dir liéu vao hé thorig
may tinh dé quan ly, luan chuyén hd so cho bo phan thu ly.

b) Giai quyét ho so:

Déi vai hé so thuan giai quyét:

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quan la 30 (ba muoi) ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du hd so hop 18:

- Sau khi Uy ban nhén dan quén ky Gidy ching nhan, Vin phong dang ky ban
giao Gidy chimg nhan vé Uy ban nhan dan phuong.

Doi v6i ho so khong thudn giai quyét:

Van phong Dﬁng ky phai c6 van ban tra 1o6i Uy ban nhan dan phuong néu ro ly
do khéng thuan giai quyét cap Gidy chirng nhan, trong thoi han 15 (muoi lam) ngay
lam viéc.

" Piéu 10. Cap méi Gidy chirng nhan quyén sir dung dat &

1. Tiép nhan va giai quyét hé so tai Uy ban nhan dan phuong

a) Tiép nhan hd so:

- Khi tiép nhan hé so dé xdc nhan vao Don dé nghi cip gidy ching nhan, Uy ban
nhén dan phuong kiém tra, déi chiéu hd so, cap Bién nhan hd so cho nguoi dé nghi cip

* Tel: +84-8-3845 6684 * “W.ThuﬂenPhapLuat com

aw Oft
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Gidy chimg nhan ndp c6 ghi thoi han tra ho so 1a 43 (bén muoi ba) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so hop 1¢ dén ngay phat hanh Gidy ching nhan, 10 (muoi) ngay giai
quyét tai phuong; 30 (ba muoi) ngay tai Uy ban nhan dan quan; 03 (ba) ngay tai Chi
cuc Thué, theo thanh phz-:in duogc quy dinh tai khoan 1, Diéu 20 tai Quyét dinh 54;

- Sau khi nhan h6 so, Uy ban nhan dan phuong phai nhap dir liéu vao may vi
tinh, vao so theo déi quan ly viée cap gidy chimg nhan tai dia ban quan ly.

b) Thuc hién niém yét cong khai:

- Uy ban nhan dan phuong 1ap Danh sach hé so cdp Gidy chirng nhan duoc nhén
vao dé niém yét cong khai cac truong hop du diéu kién va khéng du diéu kién cam

Giay ching nhan tai tru s¢ Uy ban nhan dan phuong, trong thoi han 05 (ndm) ngay:

lam viéc;

fPhapLua

- Két qua thong tin dugc tiép nhan trong thoi gian niém yét cong khai dugc theg
hién trong hé so cip Glay chimg nhan, 1a co s& phap ly dé Uy ban nhan dan phuom.gg
x4c nhan Don dé nghi cp Gidy chimg nhan va cap nhat thong tin quan ly, doi chiéu
xem xét khi c6 tranh chap xay ra.

c) Giai quyét ho so:

Doi véi ho so du diéu kién cap Giay ching nhan:

: +84-8-3845 6684 * wiww.

- Thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong la 10 (mudi) ngay lams
viéc ké tir khi nhan du hé so hop 18 (05 (ndm) ngay niém yét va 05 (nam) ngay thu=
ly); truong hop phai bo sung ho so, Uy ban nhan din phuong chi duoc yéu cau bt%
sung trong thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong. Thoi gian bo sun%
ho so khong tinh vao thoi han giai quyét;

- Khi x4c nhan hé so cip Gidy chimg nhén, Uy ban nhan dan phudng cn xac
dinh rd thoi diém st dung dat va phai cé giay to chimg minh kém theo;

- Sau khi ky xac nhan, Uy ban nhan dan phuong lap danh sach ho so du diéu
kién giai quyét chuyén vé Vin phong Dang ky;

- Giao tra Gidy bao thué va Gidy chimg nhan cho ngudi cé quyén sur dung dit.

Déi v6i ho so chua du hodc khong du diéu kién cap Gidy chimg nhén:

Bo phan tiép nhan hé so phai ¢ trach nhiém huéng dan cu thé va néu ré ly do
dé nguoi ndép ho so biét, bd sung theo quy dinh hodc Uy ban nhan dan phuong phai
c6 van ban tra 10i cho nguoi xin cap Giay chung nhan biét r5 ly do khong giai quyét

cap Gidy chung nhan, trong thoi gian 10 (mudi) ngay lam viéc.
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2. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quén
a) Tiép nhan ho so:

Van phong Dang ky co trach nhiém tiép nhan ho so cap Giay chirg nhéan cuia ca
nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén 1én, to chire viée nhép dir liéu vao hé thong

may tinh dé quan ly, luan chuyén hé so cho bod phan thu ly.
b) Giai quyét ho so:
Déi v6i hd so thuan giai quyét:

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quan la 30 (ba muoi) ngay lam vié
ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢;

nat.com

apL

- Sau khi Uy ban nhan dan quén ky Giay chung nhéan, Van phong Dang ky la

fiPha

Phiéu chuyén théng tin dia chinh sang Chi cuc Thué quén dé tinh 1¢ phi trudc ba v

nghia vu tai chinh (theo mau);

ThuVie

- Vin phong Dang ky ban giao Gidy bao thué va Gidy chung nhan vé Uy bai
nhan dan phuong.

,
b 7
-t
WWW,

D6i vai hd so khong thuan giai quyét:
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do khong thuan giai quyct cap Gidy chung nhan, trong thoi han 15 (muoi 1am) nga
lam viéc.

=i

oft = Te

3. Chi cuc Thué:

Trong thoi han khong qua 03 (ba) ngay lam viée ké tir khi nhan duoc phiéLE
chuyén théng tin dia chinh cua Vin phong Dang ky, Chi cuc Thué xac dinh 1é phi
trudc ba va nghia vu tai chinh ma ngudi dé nghi cap Gidy ching nhan phai nop va
gui Gidy béo thué cho Vin phong Dang ky.

Pi¢u 11. Chuyén muc dich 1én dit &

1. Tiép nhan va giai quyét hé so tai Uy ban nhén dan phuong

a) Tiép nhan ho so:

- Khi tiép nhan hé so dé xac nhan vao Don dé nghi chuyén muc dich 1én dat ¢,
Uy ban nhan dan phuong kiém tra, déi chiéu hd so, cap Bién nhan hé so cho nguoi dé
nghi chuyén muc dich ndp c6 ghi thoi han tra ho so la 36 (ba muoi sau) ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du ho so hop ¢ dén ngay phat hanh Quyét dinh cho chuyén muc
dich va Giay chimg nhan, 03 (ba) ngay giai quyét tai phuong, 30 (ba muoi) ngay tai
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Uy ban nhén din quén, 03 (ba) ngay tai Chi cuc Thué, theo thanh phan duoc quy dinh
tai khoan 1, Diéu 134 tai Nghi dinh s6 181/2004/ND- CP ngay 29 thang 10 nam 2004
cua Chinh phu;

- Sau khi nhan hé so, Uy ban nhan dan phuodng phai nhap «u liéu vao may vi
tinh, vao so theo ddi quan ly viéc thay doi muc dich su dung dat tai dia ban quan ly.

b) Giai quyét ho so

Péi véi ho so du diéu kién cap Giay chimg nhan:

- Thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong la 03 (ba) ngay lam viée

n . ~ » A ~ s . ~ A ! P - £

ké tir khi nhén du ho so hop 1&; truong hop phai b sung ho so, Uy ban nhan dang
phuong chi duoc yéu cau bo sung trong thoi han giai quvét hé so tai Uy ban nhan dﬁlﬁ
phuong. Thoi gian b6 sung ho so khong tinh vao thoi han giai quyét;

- Sau khi ky xac nhan vao hé so, Uy ban nhan dan phuong lap danh sach ho s
du diéu kién giai quyét chuyén vé Van phong Dang ky;

- Giao tra Gidy bao thué va Giay chung nhén cho nguoi ¢o quyén str dung dats

ou]
e |
|
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D6i véi ho so chua du hodc khong du diéu kién chuyén muc dich 1én dat o:

3845 6684 * Www.TthFienPhap

Bo phan tiép nhan hd so phai co trach nhiém hudng dan cu thé va néu rd ly dos

il . A » % - Y R i ; . -
dé ngudi ndp ho so biét, bo sung theo quy dinh hodc Uy ban nhan dan phuong phatt
c6 van ban tra 161 cho ngudi xin chuyén muc dich 1én dét & biét 15 1y do khong giar

quyét, trong thoi gian 03 (ba) ngay lam viéc.

awSoft -

2. Tiép nhan va giai quyét hd so tai Uy ban nhan dan quan

a) Tiép nhan ho so:

Vin phong Dang ky co trach nhiém tiép nhan ho so chuyén muc dich len dat o
cua ca nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén 1én, 16 chirc viée nhap dir liéu vao
hé théng may tinh dé quan 1y, ludn chuyén ho so cho ko phan thu ly.

b) Giai quyét ho so:

D61 voi ho so thuan giai quyét:

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quéan la 30 (ba muoi) ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢;

- Sau khi Uy ban nhan dan quan ky Giay ching nhan, Van phong Ding ky lap
Phiéu chuyén thong tin dia chinh sang Chi cuc Thué quan dé tinh I¢ phi trudc ba va

nghia vu tai chinh (theo mau);
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- Vian phong Dang ky ban giao Gidy béo thué va Gidy chimng nhan vé Uy ban
nhan dan phuong.

Déi voi hd so khong thuan giai quyét:

- Van phong Dang ky phai c6 van ban tra 16i Uy ban nhan dén phuong néu rd ly
do khong thuan giai quyét viéc chuyén muc dich 1én dat &, trong thoi han 15 (muoi
lam) ngay lam viéc.

3. Chi cuc Thué

Trong thoi han khong qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tur khi nhﬁn dugc Phiéu
chuyén thong tin dia chinh cua Van phong Dang ky,
trudc ba va nghia vu tai chinh ma nguoi dé nghi cap Giay ching nhéan phai ndp va
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olri gidy bao thué cho Vin phong Dang ky. g
Piéu 12. Cap méi Gidy chirng nhéin quyén sé hiru nha & va quyén sir dl.mgii
dat & =
1. Tiép nhén va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong E
a) Tiép nhan ho so: %
- Khi tiép nhan hé so dé xac nhan vao Don dé nghi cap giay chung nhan, Uy bani

nhan dan phuong kiém tra, déi chiéu ho so, cip Bién nhan ho so cho nguoi dé ngh1+
cap Gidy chimg nhan ndp co ghi thoi han tra hé so la 43 (bon muoi ba) ngay lam v1ec-
ké tir ngay nhan du ho so hop 1é dén ngay phat hanh théng bao nop tién vao ngatg:
sach nha nudc, 10 (muoi) ngay giai quyét tai phuong, 30 (ba muoi) ngay tai Uy ban-
nhan din quéan, 03 (ba) ngay tai Chi cuc Thué, theo thanh phan duoc quy dinh tar
khoan 1 Diéu 13 tai Quyét dinh 54;

- Sau khi nhan hd so, Uy ban nhan dan phudng phai nhap dir liéu vao may vi
tinh, vao so theo ddi quan ly viée cap gidy chung nhén tai dia ban quan ly.

b) Thuc hién niém yét cong khai:

- Uy ban nhan dan phuong lap Danh sach hé so cap Gidy chung nhan dugc nhén
vao dé niém yét cong khai tai tru so Uy ban nhan dan phuong, trong thoi han 05
(nam) ngay lam viéc;

- Két qua thong tin duge tiép nhan trong thoi gian niém yét cong khai dugc thé
hién trong hé so cap Gidy ching nhan, 1a co s& phap ly dé Uy ban nhan dan phudng
x4c nhan Don dé nghi cdp Gidy ching nhén va cép nhat thong tin quan ly, déi chiéu,

xem xét khi ¢6 tranh chap xay ra.
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¢) Giai quyét ho so:

P6i véi ho so du diéu kién cap Gidy ching nhén:

- Thoi han giai quyét hd so tai Uy ban nhan dan phuong 1a 10 (mudi) ngay lam
viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1€, 05 (ndm) ngay niém yét va 05 (nam) ngay thu ly;
truong hop phai bo sung hé so, Uy ban nhan dan phuong chi duoc yéu ciu bd sung
trong thoi han giai quyét hd so tai Uy ban nhan dan phuong. Thoi gian bd sung hd so
khong tinh vao thoi han giai quyét;

- Khi xac nhén hé so cap Gidy chimg nhan, Uy ban nhan dan phuong can xac
nhan ré thoi diém xay dung nha va phai c6 gidy to chimg minh kém theo;

- Sau khi ky xac nhan vao hd so, Uy ban nhan dan phuong lap danh sach hé so
du diéu kién giai quyét chuyén vé Van phong Dang ky;

- Giao tra Giay bao thué va Giay chung nhan cho chu so htru nha o.

D6i v6i ho so chua du hoac khong du diéu kién cap Gidy ching nhan:

- B6 phan tiép nhén ho so phai ¢6 trach nhiém hudng dan cu thé va néu rd ly d_p
dé ngudi nop ho so biét, bo sung theo quy dinh hodc Uy ban nhan dan phuong phai
c6 van ban tra loi néu rd ly do khong giai quyét cap méi Giay chimg nhan, trong thén
gian 10 (muoi) ngay lam viéc.

2. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quéan

a) Tiép nhan ho so:

Vian phong Dang ky ¢6 trach nhiém tiép nhan hé so c¢ip Gidy chimg nhan cua ca
nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén 1én, t6 chirc viée nhap dir liéu vao hé théng
may tinh dé quan ly, ludn chuyén hé so cho bé phéan thu ly.

b) Giai quyét hé so:

Déi voi ho so thuan giai quyét:

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quén la 30 (ba muoi) ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du ho so hop 18;

- Sau khi Uy ban nhan dan quan ky Gidy ching nhén, Van phong Dang ky lap
phiéu chuyén théng tin dia chinh sang Chi cuc Thué quan dé tinh 1& phi trudc ba va
nghia vu tai chinh (theo mau);

- Van phong Pang ky ban giao Gidy bao thué va Gidy chimg nhan vé Uy ban
nhan dan phuong.

WSOft * Tel: +84-5-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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D61 véi ho so khéng thuan giai quyét:
Vian phong Dang ky phai co van ban tra loi Uy ban nhan dan phuong néu rd ly
do khéng thuan giai quyét cap moi Giay ching nhan, trong thoi han 15 (muoi 1am)

ngay lam viéc.
3. Chi cuc Thue

Trong thoi han khong qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc phiéu
chuyén thong tin dia chinh cua Van phong Dang ky, Chi cuc Thué xac dinh Ié phi
trude ba va nghia vu tai chinh ma nguoi dé nghi cap Giay ching nhan phai nép va

oui giay bao thué¢ cho Van phong Dang ky.

Chuong 111
TRINH TU TIEP NHAN VA GIAI QUYET HO SO
CAP GIAY PHEP XAY DUNG VA CAP SO NHA

www. ThuVienPhapLuat.com

Di¢u 13. Cap Giay phép xdy dung moéi nha ¢ riéng I¢é trén nén dat trong, xin’

phép xay dung, stra chira cai tao trong pham vi khuén vién nha ¢ hi¢n hiru

1. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong

+84-8-3845 6684

a) Tiép nhan ho so:

- Khi tiép nhan hé so dé xac nhan vao Don dé nghi cap Gidy phép xdy dung, Uy™

el

ban nhan dan phuong kiém tra, doi chiéu ho so, cap Bién nhan hd so cho nguoi dé
nghi cap Gidy phép xay dung nop cé ghi thoi han tra ho so 1a 17 (mudi bay) ngay la
viée ké tir ngay nhan du hd so hop 1é, 02 (hai) ngay giai quyét tai Uy ban nhan danf
phuong, 15 (muoi lam) ngay tai Uy ban nhan dan quén, theo thanh phan duoc quy
dinh tai Diéu 10, khoan 1, Diéu 20 va khoan 6, Diéu 43 tai Quyét dinh sé
04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 nam 2006 ctia Uy ban nhan dan thanh phé Ho
Chi Minh (goi tat la Quyét dinh 04).

- Sau khi nhan ho so, Uy ban nhan dan phuong phai nhap dir liéu vao may vi
tinh, vao s6 theo doi quan ly viée cap Gidy phép xdy dung tai dia ban quan ly.

Chuyén toan bd hé so vé Phong Quan ly dé thi quan.
b) Giai quyét ho so:
D61 v6i hd so du diéu kién cap Gidy phép xay dung:

- Thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong 1a 02 (hai) ngay lam
viée ké tir khi nhan du hé so hop 1¢; truong hop phai bo sung hé so, Uy ban nhan dan
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phuong chi dugc yéu cau bd sung trong thoi han giai quyét hd so tai Uy ban nhan dan
phuong. Thoi gian bd sung hd so khéng tinh vao thoi han giai quyét;

- Sau khi ky xac nhan vao hé so, Uy ban nhan dén phuong 1ap danh sach hd so
du diéu kién giai quyét chuyén vé phong Quan ly dé thi.

D6i v6i ho so chua di hodic khong di diéu kién cap Gidy phép xay dung:

B6 phén tiép nhan hd so phai ¢o trach nhiém huéng dan cu thé va néu rd 1y do
dé nguoi ndp hd so biét, bd sung theo quy dinh hoac Uy ban nhan dan phuong phai
¢ van ban tra 16i cho nguoi xin phép xdy dung biét ro ly do khong giai quyét, trong
thoi gian 02 (hai) ngay lam viéc.

2. Tiép nhén va giai quyét hé so tai Uy ban nhan dan quén

a) Tiép nhén hé so:

1enPhapLuat.com

Phong Quan ly d6 thi ¢ trach nhiém tiép nhan ho so cap Gidy phép xay du'n
cua ca nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén Ién, t6 chire viée nhap du li¢u va
hé thong may tinh dé quan 1y, luan chuyén hé so cho bé phan thu ly.

b) Giai quyét hd so:

D6i véi ho so thuan giai quyét:

('D>
* Tel: 184-8-3845 6684 * “wcr

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dén quan 1a 15 (muoi lam) ngay lam vi
ké tir ngay nhén du hé so hop 18;

- Phong Quan ly d6 thi du thao quyét dinh cip Gidy phép xdy dung va chuyén-
ho so cho Vian phong Uy ban nhéan dan quan trinh lanh dao Uy ban nhéan dan quan k}'ic
ho so. Gidy phép dugc xong Van phong Uy ban nhin dan quén tién hanh vao sé=
dong dau, luu trir hé so va hoan tra hd so cho Phong Quan ly dé thi;

- Phong Quan ly d6 thi cap nhat chi tiét (ndi dung quyét dinh, ngay, thang, nam)
vao s6 quan 1y hd so tiép nhén thu 1y va tra két qua vao co s& dir liéu trong may vi
tinh dé theo doi quan 1y hé so da giai quyét va ban giao Gidy phép xay dung vé Uy
ban nhan dan phuong.

Péi véi ho so khong thuan giai quyét:

- Phong Quan Iy db thi phai c¢6 van ban tra 1o6i Uy ban nhan dén phuong néu rd
ly do khéng thuan giai quyét cdp Gidy phép xay dung, trong thdi han 07 (bay) ngay
lam viéc.

Pi¢u 14. Cip Gily phép thay dbi thiét ké da dwoc duyét kém theo Gidy
phép xay dung
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1. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong
a) Tiép nhan hd so:

- Khi tiép nhan hd so dé xac nhan vao Don dé nghi thay doi thiét ké xay dung,
Uy ban nhan dan phuong kiém tra, ddi chiéu hd so, cap Bién nhan hé so cho ngudi dé
nghi cap Gidy phép thay doi thiét ké xay dung ndp c6 ghi thoi han tra hd so 1a 17
(muoi bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du ho so hop 18, 02 (hai) ngay giai quyét
tai phuong, 15 (muoi 1am) ngay tai Uy ban nhan dan quan, theo thanh phan dugc quy
dinh tai khoan 2, Diéu 23 va khoan 6, Diéu 43 tai Quyét dinh 04;

- Sau khi nhén ho so, Uy ban nhan dén phuong phai nhap dir licu vao may vi
tinh, vao sé theo doi quan ly viéc cap Giay phép thay déi thiét ké xay dung tai dia ban:

6684 * www.ThuVienPhapLuat.co

phuong, chuyén toan bd hd so vé Phong Quan ly d6 thi quan.

b) Giai quyét hé so:

D6i véi ho so du diéu kién cAp Gidy phép thay dbi thiét ké:

- Thoi han giai quyét hé so tai Uy ban nhan dan phuong la 02 (hai) ngay lam
viéc ké tlr khi nhan du hé so hop 18; truong hop phai bo sung hé so, Uy ban nhan dan
phudng chi dugc yéu cau bo sung trong thdi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan

phudng. Thai gian bé sung hé so khong tinh vao thei han g giai quyét.

Tel: +84-8-3845

- Sau khi ky xac nhan vao hé so, Uy ban nhan dan phuong 1ap danh sach hé so%
du diéu kién giai quyét chuyén vé phong Quan ly dé thi.

ft*

Déi v6i hd so chua du hodc khéng du didu kién cp Gidy phép thay déi thiét ké:

awono

B¢ phén tiép nhén hd so phai c6 trach nhiém huéng din cu thé va néu 16 ly do
dé ngudi ndp ho so biét, bd sung theo quy dinh hodc Uy ban nhéan dan phuong phai
c6 van ban tra 10i cho nguoi xin Gidy phép xay dung biét rd ly do khéng giai quyét
trong thoi gian 02 (hai) ngay lam viéc.

»

2. Tiép nhén va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quén
a) Tiép nhén hd so:

Phong Quan ly d6 thi ¢6 trach nhiém tiép nhan hé so thay déi thiét ké xay dung
ctia ¢4 nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén 1én, té chirc viéc nhdp dir li¢u vao
h¢ thong may tinh dé quan 1y, luan chuyén hé so cho bé phén thu ly.

b) Giai quyét hé so:

D61 véi ho so thuan giai quyét:
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- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quan la 15 (mudi 1am) ngay lam viée
ké tir ngay nhéan di ho so hop 18.

- Phong Quan ly dé thi du thao quyét dinh thay d6i thiét ké xay dung va chuyén
hd so cho Vin phong Uy ban nhan dan quan trinh lanh dao Uy ban nhan déan quén ky
hd so. HO so ky xong Van phong Uy ban nhan dan quan tién hanh cho sd, vao so,
dong dé‘iu, [uu trir va hoan tra cho Phong Quan ly dé thi;

- Phong Quan ly dé thi cap nhat chi tiét (ndéi dung quyét dinh, ngay, thang, nim
cép) vao s6 quan ly, tiép nhan thu ly va tra két qua vao co sé dit liéu trong may vi
tinh dé theo ddi quan 1y hd so di giai quyét va ban giao quyét dinh thay doi thiét ké
xay dung vé Uy ban nhan dan phuong.

D&i véi hd so khong thudn giai quyét:

Phong Quan ly dé thi phai ¢6 van ban tra 16i Uy ban nhan dan phuong néu 16 ly
do khéng thudn giai quyét ho so thay déi thiét ké xay dung, trong thoi han 07(bay)

ngay lam viéc.
Piéu 15. Cap Pho ban Gidy phép xdy dung
I. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong
a) Tiép nhan ho so:

- Khi tiép nhan ho so dé xac nhan vao Don dé nghi cip Pho ban Giay phép xay
dung, Uy ban nhan dan phuong kiém tra, dbi chiéu, cap Bién nhan cho nguoi dé nghi
cap Phé ban Gidy phép xdy dung ndp va ghi thoi han tra la 09 (chin) ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (02 (hai) ngay giai quyét tai phudng, 07 (bay) ngay
tai Uy ban nhan dan quan), theo thanh phan dugc quy dinh tai Diéu 30 va khoan 6,
Diéu 43 tai Quyét dinh 04;

- Sau khi nhan hd so, Uy ban nhan dan phuong phai nhap dir liéu vao may vi
tinh, vao sé theo ddi quan ly viéc cap Pho ban Gidy phép xay dung tai dia ban
phudng chuyén toan bo hd so vé Phong Quan ly dé thi quan.

b) Giai quyét ho so:

Déi v6i hd so du diéu kién cip Phé ban Gidy phép xay dung:

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan phudng la 02 (hai) ngay lam viéc ké
tir khi nhan du hd so hop 18. Trudong hop phai bd sung hé so, Uy ban nhan déan
phuong chi duge yéu cdu bé sung trong thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan
phuong. Thoi gian bo sung hé so khong tinh vao thoi han giai quyét.

+84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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- Sau khi ky xac nhan vao hd so, Uy ban nhan dan phuong 1ap danh sach du diéu
kién giai quyét chuyén vé Phong Quan ly d6 thi.

Dbi véi hd so chua du hodc khong du diéu kién cap Pho ban Gidy phép xay
dung:

B phén tiép nhan ho so phai ¢6 trach nhiém hudng dan cu thé va néu rd ly do
dé ngudi ndp biét, bo sung theo quy dinh hoac Uy ban nhan dan phuong phai c6 van
ban tra loi cho nguoi xin cdp Pho ban Giay phép xay dung biét rd ly do khong giai
quyét, trong thoi gian 02 (hai) ngay lam viéc.

2. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dén quéan

a) Tiép nhan hd so:

Phong Quan ly do thi ¢6 trach nhiém tiép nhan ho so thay déi thiét ké xay dung
ctia ca nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén 1én, t6 chirc viéc nhap dir liéu vao
hé théng may tinh dé quan Iy, luan chuyén ho so cho bd phan thu ly.

b) Giai quyét ho so:

Déi véi hd so thudn giai quyét:

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quan la 07 (bay) ngay lam viéc ké tr
ngay nhan du hd so hop I¢;

Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

- Phong Quan ly do6 thi du thao quyét dinh cap Phé ban Giay phép xiy dung va-
chuyén hd so cho Van phong Uy ban nhan dan quén trinh lanh dao Uy ban nhan danz

t

quan ky hé so. 16 so ky xong Vian phong Uy ban nhan dan quén tién hanh cho sé,%
vao sd, dong dau, luu trir va hoan tra cho Phong Quan ly dé thi;

- Phong Quan ly dé6 thi cap nhat chi tiét (ndi dung quyét dinh, ngay, thang, nam)
vao s quan ly hd so tiép nhan thu ly va tra két qua vao co so dit liéu trong may vi
tinh dé theo d&i quan ly hd so da giai quyét va ban giao quyét dinh cép Phé ban Giay
phép xdy dung vé Uy ban nhan dan phudng.

Ddi voi hd so khong thuan giai quyét:

- Phong Quan ly db thi phai ¢6 van ban tra 16i Uy ban nhan dan phuong néu rd
ly do khong thuan giai quyét hd so cdp Pho ban Gidy phép xay dung, trong thoi han
04 (bdn) ngay lam viéc.

Pidu 16. Piéu chinh ndi dung Gidy phép xiy dung

1. Tiép nhan va giai quyét hd so tai Uy ban nhan dan phuong
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a) Tiép nhan ho so:

- Khi tiép nhan hé so dé xac nhan vao Don dé nghi didu chinh noi dung Gidy
phép xdy dung, Uy ban nhan dan phuong kiém tra, déi chiéu hd so, cip Bién nhan ho
so cho ngudi dé nghi diéu chinh ndi dung Gidy phép xay dung ndp co ghi thoi han tra
ho so 1a 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18, 02 (hai) ngay giai
quyét tai phuong, 05 (nam) ngay tai Uy ban nhan dan quan, theo thanh phan duoc
quy dinh tai khoan 1, Diéu 23 va khoan 6, Diéu 43 tai Quyét dinh 04.

- Sau khi nhan ho so, Uy ban nhan dan phuong phai nhap dir licu vao may vi
tinh, vao sé theo déi quan 1y viée diéu chinh néi dung Giay phép xay dung tai dia ban
phuong, chuyén toan b hé so vé Phong Quan Iy dé thi quén.

b) Giai quyét ho so:

D6i véi ho so di diéu kién diéu chinh néi dung Gidy phép xay dung:

- Thoi han giai quyét hé so tai Uy ban nhan dan phuong la 02 (hai) ngay lam
viéc ké tir khi nhan du hé so hop 18; truomg hop phai bo sung hod so, Uy ban nhan dan

phuong chi duoc yéu cau bd sung trong thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhén dﬁl
phuong. Thoi gian bo sung hé so khong tinh vao thoi han giai quyét; S

- Sau khi ky xac nhan vao ho so, Uy ban nhan dan phuong lap danh sach hé so
du diéu kién giai quyét chuyén vé Phong Quan ly do thi;

* Tel: +84-8-3845 668 * WWW. ThuVienPhapLuat.com

Déi véi hd so chua du hodc khong du diéu kién diéu chinh néi dung Gidy phép

W Oft

xay dung:

B6 phén tiép nhan hd so phai ¢6 trach nhiém huéng dan cu thé va néu rd ly do®
dé nguoi ndp biét, bd sung theo quy dinh hodc Uy ban nhan dan phuong phai ¢6 van
ban tra 10i cho nguoi xin diéu chinh ndi dung Giay phép xay dung biét ro ly do khong
giai quyét, trong thoi gian 02 (hai) ngay lam viéc.

2. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quan
a) Tiép nhan hd so:

Phong Quan ly dé thi cé trach nhiém tiép nhan hé so diéu chinh noi dung Giay
phép xay dung cta cé nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén Ién, to chirc viéc
nhap dir liéu vao hé thong mdy tinh dé quan ly, luan chuyén hé so cho bo phén thu ly.

b) Giai quyét ho so:

D6i véi ho so thuan giai quyét:
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- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quan la 05 (nam) ngay lam viéc ké tir
ngay nhéan du hé so hop 1¢;

- Phong Quan ly d6 thi du thao quyét dinh diéu chinh n6i dung Giay phép xay
dung va chuyén hd so cho Vian phong Uy ban nhan dan quén trinh lanh dao Uy ban
nhan dan quan ky hé so. Ho so ky xong Van phong Uy ban nhan dan quan tién hanh
cho s, véo sd, dong dau, luu trir va hoan tra cho Phong Quan ly doé thi;

- Phong Quan ly do6 thi cap nhat chi tiét (ndi dung quyét dinh, ngay, thang, nam)
vao s quan 1y hod so tiép nhan thu ly va tra két qua vao co so dir liéu trong may vi
tinh dé theo doi quan ly ho so da giai quyét va ban giao quyét dinh diéu chinh néi
dung Gidy phép xay dung vé Uy ban nhan dan phuong.

D6i v6i hd so khong thuan giai quyét:

Phong Quan ly do6 thi phai c6 van ban tra 10i Uy ban nhan dan phuong néu 16 1y
do khéng thuén giai quyét hd so diéu chinh néi dung Gidy phép xdy dung, trong thoi
han 03 (ba) ngay lam viéc.

Diéu 17. Gia han Gidy phép xiy dung
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1. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong

a) Tiép nhan ho so:

- Khi tiép nhan hé so dé xac nhan vao Don dé nghi cap Gidy phép xay dung, Uy
ban nhan dan phuong kiém tra, dbi chiéu hé so, cp Bién nhan hé so cho nguoi dé
nghi cip Gidy phép xay dung ndp c6 ghi thoi han tra 1a 07 (bay) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so hop 1&, 02 (hai) ngay giai quyét tai phuong, 05 (nam) ngay tai Uy
ban nhan dan quén, theo thanh phan duoc quy dinh tai Diéu 22 va khoan 6, Diéu 43
tai Quyét dinh 04.

Sau khi nhan ho so, Uy ban nhan dan phuong phai nhap dit liéu vao may vi tinh,
vao sb theo doi quan ly viéc cap Gidy phép xay dung tai dia ban phuong.

b) Giai quyét ho so:

Déi véi ho so du diéu kién gia han Giay phép xay dung:

- Thot han giai quyét hé so tai Uy ban nhan dan phuong la 02 (hai) ngay lam
viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1&; truong hop phai bo sung hd so, Uy ban nhan déan
phudng chi duge yéu ciu bd sung trong thoi han giai quyét hé so tai Uy ban nhan dan
phuong. Thoi gian bd sung hé so khong tinh vao thoi han giai quyét;
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- Sau khi ky x4c nhan vao hé so, Uy ban nhan dan phuong lap danh sach ho so
du diéu kién giai quyét chuyén vé Phong Quan ly dé thi.

Dbi véi hé so chua du hodc khong di diéu kién gia han Giay phép xay dung:

B& phan tiép nhan hd so phai ¢6 trach nhiém hudng dan cu thé va néu rd 1y do
dé ngudi ndp ho so biét, bd sung theo quy dinh hodc Uy ban nhan dan phuong phai
¢6 van ban tra 161 cho ngudi xin gia han Gidy phép xay dung biét rd ly do khéong giai
quyét, trong thoi gian 02 (hai) ngay lam viéc.

2. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quan
a) Tiép nhan hé so:

Phong Quan ly d6 thi ¢6 trach nhiém tiép nhin ho so gia han Giay phép xay
dung cta ca nhan do Uy ban nhéan dan phuong chuyén 1én, t6 chirc viéc nhap dit lidu
vao hé thong may tinh dé quan ly, luan chuyén ho so cho bo phan thu ly.

b) Giai quyét ho so:

Déi v6i ho so thuan giai quyét:

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quan la 05 (nam) ngay lam viéc ké tu
ngay nhan du ho so hop 1¢; '
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- Phong Quan ly do thi du thao Gidy xac nhan dleu chinh noi dung Giay phep
xdy va chuyén hé so cho Van phong Uy ban nhan dan trinh linh dao Uy ban nhan
dan quan ky hé so. Ho so ky xong Van phong Uy ban nhan dan cho sb, vao so6, dong
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déu, luu trir va hoan tra cho Phong Quan ly do thi;

- Phong Quan ly dé thi cap nhat chi tiét (néi dung quyét dinh, ngay, thang, ndm) £
vao s quan ly ho so tiép nhan thu ly va tra két qua vao co so dit liéu trong may vi tinh
dé theo ddi quan ly ho so da giai quyét va ban giao Gidy phép gia han xay dung vé Uy
ban nhan dan phuong va cap nhat thong tin vao s6 theo dai Giay phép xay dung.

P&i véi hd so khéng thuan giai quyét:

- Phong Quan ly dé thi phai ¢6 vin ban tra 1oi Uy ban nhéan dan phuong néu ro
ly do khong thuén giai quyét cap gia han Giay phép xay dung trong thoi han 03 (ba)
ngay lam viéc.

Picu 18. Cap so nha

1. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong

a) Tiép nhan hd so:
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Khi tiép nhan ho so dé xac nhan vao don dé nghi cép sé nha, Uy ban nhan dén
phudng kiém tra, doi chi¢u ho so, cap Bién nhan hd so cho ngudi dé nghi cap sb nha
ndp co ghi thoi han tra hd so 1a 15 (muoi lam) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho
so hgp 1€ 05 (nam) ngay giai quyét tai phuong, 10 (muo1) ngay tai Uy ban nhan dan
quan), theo thanh phéin dugc quy dinh tai Diéu 18 Quyét dinh s6 1958/1998/QD-UB-
QLDT ngay 13 thang 4 nam 1998 cua Uy ban nhan dén thanh phé Ho Chi Minh;

- Sau khi nhan hé so, Uy ban nhan dan phuong phai nhap dir liéu vao may vi
tinh, vao s6 theo déi quan ly viéc cap s6 nha tai dia ban phuong. Chuyén toan bo ho
SO Ve Phong Quan ly do thi quan.

b) Giai quyét ho so:

D61 v6i ho so du diéu kién cap so nha:

- Thoi han giai quyét hé so tai Uy ban nhan dan phuong 1a 05 (nam) ngay lam
viéc ké tir khi nhan du hé so hop 18; truomg hop phai bo sung hé so, Uy ban nhan dan
phuong chi duoc yéu cau bo sung trong thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan
phuong. Thoi gian bo sung hd so khong tinh vao thoi han giai quyét;

- Sau khi ky xac nhan vao ho so, Uy ban nhan dan phuong lap danh sach ho %b

du diéu kién giai quyét chuyén vé Phong Quan 1y dé thi.
P&i voi ho so chua di hodc khéng du diéu kién cip sb nha:
Bo phan tiép nhéan hé so phai ¢ trach nhiém hudng dan cu thé va néu ro ly do

dé nguoi nop ho so biét, bo sung theo quy dinh hodc Uy ban nhan dan phuong phai 2

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

H

¢6 vin ban tra 10i cho nguoi xin cap sé nha biét rd ly do khéng giai quyét, trong thoi &

gian 05 (nam) ngay lam viéc.
2. Tiép nhan va giai quyét hé so tai Uy ban nhén dan quan
a) Tiép nhan ho so:

Phong Quan ly dé thi ¢6 trach nhiém tiép nhan ho so cip sé nha cua c4 nhan do
Uy ban nhan dan phuong chuyén 1én, té chic viée nhap dir liéu vao hé théng may

tinh dé quan ly, luan chuyén hé so cho bd phén thu ly.
b) Giai quyét ho so:
Déi véi hd so thuan giai quyét:
- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quan la 10 (muoi) ngay lam viéc ké tir

ngay nhéan di ho so hop 18;
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- Phong Quan ly dé thi du thao quyét dinh cap s6 nha va chuyén ho so cho Vin
phong Uy ban nhan dén trinh lanh dao Uy ban nhan dan quan ky ho so. Ho so ky
xong Van phong Uy ban nhan dén cho s6, vao 6, dong dau, uu trir ho so va hoan tra
cho Phong Quan ly do thi;

- Phong Quan ly do thi cép nhat chi tiét (n6i dung quyél dinh, ngay, thang, nam)
vao sd quan ly ho so tiép nhan thu ly va tra két qua vao co sé dit liéu trong may vi
tinh dé theo déi quan ly hé so da giai quyét va ban giao quyét dinh cap s6 nha vé Uy

ban nhan dan phuong va cap nhat thong tin vao so db cap s6 nha.
D&i voi ho so khong thuan giai quyét:

- Phong Quan ly dé thi phai ¢6 van ban tra 16i Uy ban nhan dan phuong néu ro

ly do khong thuén giai quyét cap s6 nha trong thoi han 04 (bon) ngay lam viéc.

Chuwong 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Xir Iy vi pham 2
5 |

Can bd, cong chire tham gia giai quyét hé so khong thuc hién ding theo Qlijf
dinh nay, tuy mirc do vi pham sé bi xu ly ky luat theo quy dinh phap luét can bo,
cong chue.

Pitu 20. T6 chire thue hién

1. Phong Noi vu phdi hop cing véi cac co quan ¢6 lién quan theo ddi va kiém
tra thuc hién Quy dinh nay.

2. Phong Tai nguyén va Méi truong va Phong Quan ly do thi chiu trach nhiém
hudng dan cac biéu mau va nghiép vu chuyén mén cho can bo truc tiép tiép nhan va
giai quyét ho so tai 13 phuong.

3. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu co kho khan, vudng mac cac don vi co
lién quan kip thoi bao cédo vé Ban Chi dao Cai cach hanh chinh quén tong hop trinh
Uy ban nhéan dan quan xem xét, giai quyét. /.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Thi Tam
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