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Ban hanh Ouy[che vé td chirc va hoat dong
i ' ctia Phong Tw phap huygn Nha Be

UY BAN NHAN DAN HUYI"N NHA BE

Cén cir: Luft T chiic Hai dﬁng nhén dén va Uy ban nhén dan ngay 26
théng 11 nam 2003; Nghi quyét sb 26/2008/QH12 ngay:15 thang 11 nim 2008
clia Quoc: hoi khoa X1I vé thuc hlf;n thudw:m Khong td chire Hai dong nhin dan
huyén-quén, phuong; Nghi quyét sb 724/2009/’UBTVQH12 ngdy 16 thang 01
nam 2009 cia Uy ban Thudng vu Qubc hdi vé danh sach huy€n, quén, phuong
cia cac tinh, thanh phé trye thude trung vong thuc hién thi diém khéng td chirc
Hoi dong nhin dan huyf;n-qua*l phudng; Nghi quyet sb 725!2009[UBTVQHI:2
ngdy 16 thang 01 nam 2009 cua Uy ban Thudng vy Quoc hoi vé didu chinh
nhiém vu, quyén han cua Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
trie thudc trung uvong va quy dinh nhiém vy, quyén han, t6 chirc bd may cia Uy

ban nhén dan huyén, quén, phuémg no'l khong tb chuc Hm déng nhén din huyén,
quan, phucmg, '] 1

Can cir Nghj dinh sb 14!2008/NB—-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua
Chinh phil quy dinh t6 chitc éac co quan chuyen mén thudc Uy ban nhan dan
huyen quin, thj xa, thanh pho thuoc tinh;

Can cir Thong tu lién t;;.rh 50 01!2009!']"’1" LT-BTP-BNV ngay 28 thang 4
ndm 2009 cﬁa BO Tu phap-Ej Nt;u vp hucrng dﬁn chirc nﬁng, nhiém vy, quyén
han va co cau tu chirc cva S&. Tu phap thu-:;)c Uy ban nhan dén cdp tinh, Phong
Tu phap thude Uy ban nhan dan cap hlh)*@n va cﬁng tic tu phép ciia Uy ban nhin
dan cap Xa;,

Céan cu Quyet dinh s& 41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 nim 2008
cia Uy ban nhan dan thanh phé vé to c:huc cac ccr quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan din quan—huyén : - 5 1

Cﬁn cu'. Quyét dinh sb '?1!2009!QE)-UBND ngay 28 thang 9 nam 2009
ctia Uy ban nhan dan thanh phol ban hanh Quy ché (rnau) vé td chirc va hoat
dong cfla Phong Tu phép quan—huyen t ; b

Xét de ngh1 cua Tru'dmg phbng Nm Vu tal TO trlnh sb 396/’1‘1‘ r-NV ngay
26 thang' '11 n#m 2009, l IR i

i ! - )UYET DINI—I ~
~ Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy, ché 1 vc td chirc va hoat
ddng cua Phbng Tu phap huyen \
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Bleu 2. 1Quyur:t dinh nay c6 hlBLl luc thi hanh sau 0? ngay, ké tir ngay ky,
thay thé Quyét dinh sb 137/2007IQB-UBND ngay 30 thang 3 ndin 2007 cta Uy
ban nhan din huyén Nha Beé véiban hz‘mh Quy che td chirc va hoat dong cia
Phong Tu phap huyén Nha Bé. 1

Bleu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan clan huyen Trudng phong Noi

Vi, Tmorng phcmg Tu phap va Thu trudng céc cﬂ(m Vi co lién quan chiu trach
nhiém thl hanh Quyet dinh nay! '

Noi nhan:. | \
Nhudiguds |

-S¢ Tu phap; i

-Thudng tryc Huyén uy;

-Thudng tryc UBND: CT, céc PCT
-Phong Tu phép; '

-Lru. { I
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. THANHPHOHO CHIMINH . i CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN HUYEN NHA BE . Dgc Wp-Ty do-Hanh phiic.

| QUY CHE
To chu'c va hoat dqng cla Phong Tu- phap huyen Nha Beé
(Ban hanh kém theo' Quyer d’rrrh $6: 5325 /2009/0D-UBND
ngay Q'fl‘ Ihang A2.. ném 2009 cua Uy ban nhén dan huyén Nha Bé)
: J o | ' =y
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* ’ o Chunrng I
'; VI TRI VA C‘HUC NANG
. Dieu 1. Vi tr: va chlrc m’ing } I |

1v;trfr ko tse iR

Phong Tu phéap huyen la co quan chuyen mon thuoc Uy ban nhan dén
huyén. | |

Phong Tu phap huyen co tr céch phap nhﬁn cé con diu va tai khoan
riéng; chiu sur chi dao, quan ly v€ to chirc, bién ché va cong tac cua Uy ban nhén
din huyén; dong thoi chiu su chi dao, hudng dﬁn kiém tra vé chuyén mén,
nghi€p vu cia S& Tu phap. - R

2. Chirc ning: | 13 :

Phong Tu phap huyen tham mt,m gitp Uy ban nhan dan huyen thue hién
chirc ning quan ly nha nuée vé cac linh vue: cOng tac xdy dung va thi hanh van
ban quy pham phap luét; Iclem tra, xtr'ly van ban' quy pham phap luat; phd bién,

giao duc phap ludt; thi hanh 4n dan sy; chimg thyre; ho tich; trg gitp phap ly; hoa
giai & co-sd va cdng tac tur phap khac theo quy dinh ctia phap luat.

Chu ong II '
NHIEM VU VA QUijN HAN
Bleu 2. Nhiém vu va quyén han , :
- Phong Tu phap huyén ¢ nhiémivy quyen han sau diy:
1. Trinh Uy ban nhén din huyen cdc:van ban hu'cmg din vé cong tac tu
phap va t8 chirc trién khai thue hién trén dia ban theo quy dinh.
2. Trinh Uy ban nhén clﬂn huyén ban' hanh quyét dinh, chi'thi, k& hoach
5 nam, hang nam vé linh vuc thuoc pham v1 qu’m ty cua Phong; chuong trinh,
bién phap td chirc thyc hién céc nhiém vu cal cach hanh chinh, cai cach tu phép,
Xay dung, hoan thién hé thdong phap 1uat ve cac Imh vuc thudc pham vi, tham
quyen quan ly fha nude duge ¥12a0. | : ;
3. Trinh Chu tich Uy han nhan dan huycn dur thao cac van ban vé linh
Ve fr phap thudc thdm quyén, ban hanhicua Chu tich Uy ban nhan din huyén.
4. T6 chu'c thue hién :‘éc vin ban quy pham phap luat, quy hoach, ké
hoach da dugc cap cé tham quyeu phé duyét thugc pham vi quén ly cuia Phong
5. Vé xdy dung van bétn quy pham phap lU.‘lI '



a) Phéi hop xdy dung quyét dmh chi thi thuéc thdm quyén ban hanh cua
Uy ban nhan ddn huyén do cac co quan chuyen mon khac thuge Uy ban nhan
dan huyq:n chu tri xay dung;

b) Thdm dinh céc du thao van, ban quy pham phap luat do Uy ban nhan
dén huyén ban hanh theo quy dinh cua. phap ludt; |

c) T chite lay y kién nhan dan vé cac dur 4n luat phdp 1énh theo sy chi
dao ctia Uy ban nhén dén huyén va hucmg dAn cia S& Tu phap

6. V& thi hanh vin ban quy pheim phap luat: !

a) Theo d6i chung tinh hinh thl hanh vén ban quy pham phap ludt trén
dia ban; | | I

b) Hudéng dan chuyen mon, nghlep vu vé theo le thi hanh phap luat
thuge linh vuc quan Iy déi v0i cac co quan chuyén mdn thudc Uy ban nhan dan
huyén, cnng chirc chuyén mén thugc Uy: ban nhan dan xa-thl tran;

c) Tong hop, bao cao tinh hinh thi hanh vn ban quy pham phap luat va
kién nghi cac blcn phap giai quyét nhirng khé khan, vugng méc trong thi hanh
van ban quy pham phap luét tren dia ban voi Uy ban nhan dan huyén va 5S¢ Tu
phép. . | | =iy '

5 Vé kjé em tra van ban quy pham phap luﬁt

_; - a) Giup Uy ban nhan dan; huyen'tu kiém tra vin han do Uy ban nhan dan
huye:n ban hanl;l hucmg dan cong chirc chuyén 11'110n thudc Uy ban nhén dan xa-
thi trén thl,rc hién tu kiém tra vén ban; quy pham phap luat do Uy ban nhan dén
xd-thi tran ban hanh L ! '| P

- b) Thu'p hién kiém tra vin ban quy phaln phap luat ciia Hoi ddng nhan
dén xa-thl trﬁn va Uy ban nhén dén X’d’.r'[hl tran theo quy dinh cta phiap luat; trinh
Cha tich Uy ban nhdn dan hu}ren quyét dinli cac bién phap xtr ly vén ban trai
phap luat theo ciluy dinh clha phap lugt.! @@ 0

- 8. Ra soét, hé thong hoa van bén quy pham phap luat do Uy ban nhén
dén huyen ban! hanh; hudng dan, kiém; tra viéc ‘thuc hién cong tac ra soat hé
théng héa vin ban quy pham phap lujt d6i v&i Uy ban nhan dan xa-thi tran, cac
co quan chuyen mén thut;rc Uy ban nhan din huyt;n

9. V& pho hién, gido duc phap luat: i

a) T chire thue hién chirong trinh, l{e hoach pho bién gido duc phap luit
sau khi duge Uy ban nhan déan huyén phe duyf;t !

b) Lam Thudng truc Ht;)i dong phéi h(;rp cong tac phd bién, gido duc
phap luit & huyén;
~ ¢) Huong dan, kiém tra viéc xay ch,mg, quén ly vé khai thac ta sach phap
ludt & xd-thi trdn va cic co quan, don'vi khéac the@ quy d;nh cua phap luit;
10. Tham dinh dy thao quy uéé cua ap, to dan pho trude khi trinh Chu
tich Uy ban nhan dan huyén phé duyét. -
S 11.vé chimg thyc:

a) Hudng dan, kiém tra, bdi ducrng nglnep vy icho cong chuc chuyén
mon thude Uy ban nhéan déan xa-thi 1rqn trong viéc cAp ban sao tu so goc, ching
thye baoisao tir ban chinh, chin g thyc. chu ky;

b) Thuc hién chu‘ng thuc, ban sd0 tir ban ﬁhmh cac gidy to, vin ban bang

bang t:eng nude ngoai; chung; thl_rc chu ky cua ng,um dIOh trong cac glay td, van
% : - - :

|



ban tir tifng nuée ngoai sang tiéng Vlet hodc ur t1eng Vlet sang tleng nurée
ngoai; chirng thue chir ky trong céc glay &, viin ban bing tiéng nudc ngoai;

¢) Thyre hién chimg thyre mdt s6 viée khéc theo quy dinh ctia phap luat.

12. V& quan ly va déng ky hd tich: . .

a) Chi dao, huéng dan, l(lem tra viéc td chirc, thuc hién cong tac ding ky
va quan 1y hd tich trén dia ban; td chirc boi dudng nghiép vu quan ly va dang ky
hé tich cho cén bd Tuw phdp-H¢ tich xa-thj tran;

b) Gitp Uy ban nhan dan huy¢n gidi quyét viéc: thay ddi, cai chinh ho
tich cho ngudi tir di 14 tudi trd 18n va x4c dinh lai din tdc, x4c dinh lai gidi tinh,
bo sung ho tich, diéu chinh ho tlch cho'mot trudng hop, khdng phén biét d6 tudi,
cap ban sao gidy t& hd tich tir s6 hd tich theﬂ quy dinh cia phap ludt;

¢) Quan 1y céc sb sich, bidu mau vé ho t;ch lu'u trir s& ho tich, gidy to
ho tich theo quy dinh phap luat; re

d) Dé nghi Uy ban rhinjdén huyen quyét dinh Ihu hoi, huy bd nhirng
gidy t& hd tich 'do Uy ban nhin dan xﬁnthl tran cép trai voi quy dinh cia phap
luét (tru v1¢c déng ky két hon! vi pharn ve dleu kién dﬁng ky két hén theo quy
dinh ctia phap luat v€ hon nhin va gia qlmh)

- 13. Hoa glz‘u & ¢o 8O VA trg gitp phap Iy

T$ chirc trién khai thye hlen caciquy dmh clia ph*lp ludt vé hoa gidi & co
sé: to chic bmlduﬁfng nghiép vy, ‘hoa gidi & to s theo su chi dao ctia Uy ban
nhan dan huyen va huéng din ¢ua co quan tu phép cAp trén;

Thue hién nhiém vu trg giip phép ly theo quy ¢ mh cia phap lujt.

14 Glup Uy ban nhin dan huyén thuc hlen nhlem vy, quyén han cua Uy
ban nhan dan huyén trong cong tac thi he’mh én dan sy tren dia ban theo quy dinh
ctia phap luét. T !

15. Childao, huéng dan kiém tra chuyen mon nghlep vu vé cdng tic tu
phap & xa-thi trin. - ‘o

16. Chw tri, phoi hop v6i chc cor quan' lién quan kiém tra, thanh tra wf;c:
thi hanh phép luﬁt vé hoat dong fu phép trén dia ban; gu’u quyét khiéu nai, t8
cdo; phong, chdng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang Plu trong hoat
ddng tu phap trén dia ban theo quy dmh cua phap luit va phan cdp cia Uy ban
nhin dan huyén.

17. Quan ly bién ché, thuc hnm che do, chmh sach ché d6 dai ngd, khen
thudmg, ky luét, dao tao va bbdi dudng vé chuyén mdn nghlep vu dbi véi cén b,
cong chuc va nguén lao d6ng thudc Phong theo quy d;nh cla phap luét va theo
phén cip cia Uy ban nhin dan huyén. * - |

18. Quan ly tai chinh, tai sdn cua Phong theo quy dmh cua phap luit va
phén cdp cia Uy ban nhén din huyén. | o i

19. Thuc hién cdng tac thong tm bao cdo dinh k¥ va ddt xuat vé tinh
hinh thyc hién nhiém vu dugc glau t.heo quy dinh cﬁa Uy ban nhan din huyén va
S& Tu phap. ;

20. Thure hién cac nhlem vu khao do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhén dan huyen giao. - '



: Chucmg III
TO CHUC BC) MAY VA BI]‘:}N CHD

D:eu 3. T6 chitc b) may

1. Phong Tu phép c6 Trudng phong, khong qua 02 Phé Trudng phong
va cac cdng chirc khac. % : R .

a) Trudng phong chiju trach nhu:,m trude Uy baninhin dén, Chu tich Uy
ban nhén dan huyén, d6ng thai chiu trﬁch nhiém truge Giam doc S Tu phap vé
thyc hién cac mat cong tac chuyen mun va trge phép, luft yé viéc thuc hién
chitc niing, nhiém vy, quyen han dugc. glao va t:pan bd hoat déng cua Phong.

b) Phé Trudng phong giup Trudng phong phu trach va theo dm mot. 56
mit cong tac; chiu trach nhi€m trudce Tmﬂng phcmg va trude phap luit vé nhiém

vu duge phén cong. Khi Trucrng phong ving mat m6t Pho Trudng phong dugc
Trudng phong ¢ ay nhiém diéu hanh cac hoat dong.cua Phong.

c) Viéc bd nhiém Tmcmg phong, Phé; Trudng phong do Chu tjch Uy ban
nhan dan huyén quyct dinh theo tiéu t:huan chuyen mon, nghi€p vu do Uy ban
nhéan dan thanh! pho ban hanh va theﬂ quy, dinh cta phap luat

d) Vlec dl'E:l.l d6ng, luin chuyen Khen, thuong, ky luat, mién nhiém, wr
chire, thuc hién ché dd, chinh sich dm. wfu Trlrfmg phong, Pho Trurdng phong do
Chu tich: U}r ban nhén dan huyén quyet dmh theo ‘quy dinh cia phap luat.

2 Cén b9, cong chic chuyen mon, nghlep vy lam cdng téc quan ly nha

nudc vé tu phap trén dia ban huyen dm;sc bo t1i tur.mg }mng voi nhiém vy dugc
gIaU : ; ; ; i : e i
Can iclr vao chirc ning, nhlf;;m vu neu tren dac diém tinh hinh cy thé
cua co quan tr.mh dd, ning luc can bd, Phong Tu‘ phap dugc td chirc thanh céc
bd phén gom qhung cdng chirc dugc phan cOng’ dam nhan cac chirc danh céng
viéc tren cac mat cdng tac cua: Phon g.

T i o ? P

Bleu -'-lT Bién ché . : LE
Bién cl;-e cua Phong Tu phép do Chu llch Uy ban nhin dan huyén qu /et
dinh trong tong so bién ché hanh chinh cua 'huyf;.n trén ‘co s& chi tiéu bién ché
hanh chinh duge Uy ban nhan dén tha?h pho glao cho huyen hang nam.
: ! ] | Lo !
' | o Chuﬂng IV
GHE PO LAM VIEC w. QUAN HE CONG TAC

b
¥
[}

})leu 5 Ché& 46 1am vige . 3 - " :

1. Trudng phong phu trach diéu hanh cac hoat dong cua Phong va phu
trach nhitng cdng tac trong tdm. Cac,Phé Trudng phﬁng phu trach phiing linh
vuc cong tic dugc Trudng phong phan' cong, truc ln:p glal quyet cac cong viéc
phat sinh. , - b o

2. Khi;giai quyét cnng viée thu.t;:c: linh vuc mmh phu trach c6 lién quan
dén noi dung chuyén mén cta Pho Trucmg, phong khac, Pho Trudng phong chu
dong ban bac thong nhét hucmg giai quyet Chl trmh Tru'cmg phdng quyet dinh

-



cac van de chua nhét tri v6i cac Pho 1 ruéfng phong khéc, hodc nhiing van dé moi
phéat sinh ma chua ¢6 chu trwong, ké hoach va bién lep giai quyét.

3 Trong trudng hop Trudng phong trire thp yéu ciu can bd, cong chire
giai quyét cong viée thude pham vi tham quyen ctia PhéiTrudng phong, yéu ciu
dé duge thire huén nhung cén b, cnng chire do phai bao cao cho Phé Trudng
phong truc tiép phu trach b;ef -

Piéu 6. Che do sinh hmt th Imp :

1. Hang tuén, lanh &ao leng hop giao’ ban mot lan dé danh gi4 viéc
thyre hién nhiém vy va pho bién ké hoach céng t4c cho tudn sau.

2, S;lu khi giao ban lanh dao Phong, cac bg phan hop vai Phé Trudng
phong trirc tlep phu trach dé danh gia cong vu:c ban phu'{mg huéng trién khai
cOng tac va th{}ng nhét lich cOng tdc.

3. Mbi thang hop toin, thé can bo cong chuc mot lan

4, Mm thanh vién trong tung bo plmn co llCh cong 1ac do lanh dao
Phong truc tlep ph€ duyét. | | -

5. Lich lam wec véi chc td chire vi ¢4 nhén ¢6 fien quan, thé hién trong
lich cdng tac hang tudn, thang ctia don Vvi; ndi dung lam viéc diurge Phong chuéin
bi chu ddo dé giai quyct c6 hiéu qua cnc yéu can phét sinh lién quan dén hoat
dong chuyen mon cia Phong. T 1-

Bu,u 7. Moi quan hé « cung tac !

1. Béi véi S& Tu phap . E 3 :

Phong Tu phip chiu su chi dao, hucmg d'm kiém tra vé chuyén mén,
nghiép vi cua Sé: Tu phap, thire hién vige béo céib cdng thc chuyén mdn dinh ky

va theo yéu c:au cva Gidm dbc:Sd Tu phap. -

2. Bbi Vi Uy ban nhan dan huyén: :

Phong Tu phap chiu sy lanh dao, chi dao cta Uy ban nhan dan huyén ve
toan b cong tac theo chire mnb, nhlem vu cua ’hong, Trumu:, phonh trre tiép
nhin chi.dao va ndi dung cdng tac tir Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan
dan huycn phujtrach, khéi va phai lhu&mg_, xuyén. bao c"m v&i Uy ban nhéan dan
huyén vé nhlmg mat cong tac dii dugc phﬂn cqng,

. Theo dinh ky phal bao: me véi Uy, ban nhan dan huyén vé ndi dung cong
tic ¢cla Phong va dé xudt céc bién phap ,t_,ml quyet cong tac chuyén moén trong
quin ly nha nude thude linh vire lién quan. f

3. Dbi véi caC co quan ‘chuyén mdn khéc thude Uy ban nhan dan huyeén:

Thue hién mbi quan hé hop téc.va phéi hop trér co s& binh dang, theo
chirc ning, nhiém vu, dudi sy diéu lmnh chung ciia Uy ban nhin dan huyén,
nhim dim b"u:s hoan thanh nhiém vu chinh tri; ké lioach kinh tc:-xa héi cua
huyén. Trong trrdng hop Phbug Tur phap ‘chu tri phm hop giai quyét cong viée,
néu chua nhét tri véi y kién cua Tha truimg cic co quan chuyén mon khic,
Trudng Phong Tu phap tip hop cac y klen va trinh Chu tich Uy ban nhén din
huyén xem xét, quyet dinh.

4. Déi véi Uy ban Mt tran TS quuc th Nam, cac dorr vi-su nghiép,
c4c ban, nganh, doan thé, cac td chic xa*hdi cia huyén: i



" Khi Uy ban Mit tran To quac Vict Nam huyen xd-thi tran, cic don v;
su,r nghle;p, cgc ban, nganh doan the, cac td chirc xi hoi cua huyén cé yéu cau,
kién nghi cac vén de: thuuc chirc nahg ciia Phong Tir phép, Trucrng phong ¢d
trach nhiém hléu quyct hoac trmh Uy bdl‘l nhan dan huyen glai quyet cac yéu ciu
do then tham quyén. iy

. S, 15)61 véiUy ban nhalll dan céc xa+th1 .

: a) P1'||01 hcfp hd trg va tao didu l{lf;l'l dé Uy ban nhan dan cic xd-thi trin

thuc hién ca¢ ndi dung quan ly ' nha nuéfc lién quan den chirc ndng, nhiém vu cia
Phong, S

[ b) Hudng dan can bo 8- th; tran vé chuyen mon, nghlep vu cua nganh,
linh vuc ccm tac do Phong quén ly e |

!

Clum'ng V |
BIL‘U KHOAN THI IIANH

Bleu 8. Can cir Quy che nay, Trucrng Phong Tu phap huyén coé trach
nhiém cy thé héa chirc ning, nhiém vu clla Phong, quyén han, trach nhiém, chiic
danh cdng chirc:cia Phong phu hop! voi dic diém cia dja phuong, nhung l{hong

trai voi ndi dung Quy ché nay, trmh Uy ban nhan dam huyén quyét dinh dé thi
hanh. : .

. Pitu 9. Trudng Phbng Tu phap va Thu trl.r{mg cac co quan, dD’I‘l vi lién
quan thudc Uy ban nhén dan huyén cé trach nhlem thye hién Quy ché t6 chuc va
hoat ddng cua Phong Tu phap sau khi dugc Uy ban nhan dan huyen quyét dinh
ban hanh. Trong qua trinh thye hign, néu phai sinh cac van dé& vuot qua tham
quyen thl nghién ciru dé& xuit, klem nghi v Uy ban nhan dan huyén xem xét,
giai quyet hoac bd sung va sita dm Quy che cho phi hop /.

Y BAN NIIAN DAN‘ﬂ*]

Pham Thi Viét
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