UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Pic lip - Tu do - Hanh phic
S6: 4822/QD-UBND Hé Noi, ngay @ thang 4 nam 2010
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh mfu_l Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vy,
quyen han va co ciu t6 chire cac co quan chuyén méon thugc UBND
quin, huyén, thi xa thuc thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cin cir Ludt Té chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Cén ¢t Nghi dinh 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua Chinh
pht quy dinh & chire cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan huyén, quan,
thi x4, thanh phd thugc tinh;

Can cir cac Thong tu hudng dan chire ning, nhiém vu, quyén han va co cdu tb chirc
clia cac co quan chuyén mén thusc UBND cép tinh, cap huyén: Théng tu sb: 04/2008/TT-
BNV, ngay 04 thiang 6 nim 2008 cua B N1 vu; cac Thong tr lién tich: Sb
01/2009/TTLT-BTP-BNV ngiy 28 thang 4 nam 2009 ctia Bd Tu phéap va B6 Noi vu; s6
90/2009/ 'TLT-BTC-BNV ngay 06 thang 5 nam 2009 cta B6 Tai chinh va Bé Noi vu; s6
05/2009/TTLT-BKHDT-BNYV ngay 05 thang 8 nam 2009 cta Bo Ké hoach va Pau tur va
Bo Néi vi; s6 03/2008/TTLT-BTNMT-BNV ngay 15 thang 7 niam 2008 cua Bo Tai
nguyén va Moi trudng va Bé Noi vu; s6 10/2008/TTLT-BLPTBXH-BNV ngay 10 théng
7 nam 2008 cua Bo Lao ddng-Thuong binh va xd hdi va B§ Noi vu; sb 43/2008/TTLT-
BVHTTDL-BNV ngayv 06 thang 6 niam 2008 ciia B$ Van héa, Thé thao va Du lich va Bd
N6i vu; 56 03/2008/TTLT-BTTTT-BNV ngay 30 thing 6 nim 2008 cia B Thong tin va
Truyén thong va Bo Noi vy, s6 35/2008/TTLT-BGDPT-BNV ngay 14 thang 7 niam 2008
ctia B Gigo duc va Pao tao va B6 Nai vu; s 03/2008/TTLT-BY T-BNV ngay 25 thang 4
nim 2008 ctia B8 Y & va B Noi vu; s6 475/2009/TTLT-TTCP-BNV ngay 13 thang 3
nam 2009 cha Thanh tra Chinh phu va B No1 wvy; s6 07/2008/TTLT-BCT-BNV ngay 28
thang 5 nam 2008 clia B6 Cong thwong va Bd Néi vu; s6 05/2008/TTLT-BKHCN-BNV
ngdy 18 thang 6 ndm 2008 cia B Khoa hoc va Céng nghé va Bd N1 vy, )
61/2008/TTLT-BNN-BNV ngay 15 thang 5 nam 2008 ctia Bo Nong nghiép va Phat trién
ndng thén va Bé No1 vu; s6 20/2008/ TTLT-BXD-BNV ngay 16 thang 12 ndm 2008 clua
Bo Xay dung va 36 Néi vu; sb 122008/ TTLT-BGTVT-BNV ngay 05 thang 12 ndm
2008 caa B Giao thong van tai va B No1 vy,




Cin cir Nghi quyét sé 23/2008/NQ-HDND ngay 11 thang 12 nam 2009 cua
Ho6i dbng nhan dan thanh phé Ha Noi vé t chiic cac co quan chuyén mén thuge Uy
ban nhin dén quan, huyén, thi x4 - thanh phé Ha Noi1;

Theo d& nghi ctia Giam dbc S& Noi v,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh miu Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han
va co cau t6 chire cua cac co quan chuyén moén thuéc UBND quén, huyvén, thi xa,
nhu sau;

1. Mau Q_uyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co clu tb
chirc ciia Phong Noi vu (mdu s6 1);

2. Mau Quyét dinh quy dinh chuc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td
chirc clia Phong Tu phap (mdu 56 2);

3. Mau Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td
chire cia Phong Tai chinh - Ké hoach (mdu s6 3);

4. Miu Quyét dinh quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td
chitc clia Phong Tai nguyén va Méi trudng (mdu sé 4);

5. Mau Quyét dinh quy dinh chire niang, nhiém vu, quyén han va co cau td
chirc ciia Phong Lao déng - Thuong binh va Xa hdi (mdu sé 5);

6. Mau Quvét dinh quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va co cdu tb
chire cia Phong Vin héa va Thong tin (mdu sé 6);

7. Méu Quyét dinh quy dinh chitrc ndng, nhiém vu, quyén han va t chuc cua
Phong Gido duc va Pao tao (mdu sé 7);

8. Mau Quyél dinh quy dinh chuc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu td
chirc ctia Phong Y & (mdu s6 8);

9. Mau Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu td
chirc ciia Thanh tra quén, huyén, thi xa (mdu 56 9);

10. MAu Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu tb
chirc clia Phong Kinh t& (mdu sé 10);

11. Mau Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cdu tb
chire ctia Phong Quan &y d6 thi (mdu s6 11);

12. Mau Quyét dinh quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han va co cu td
chirc clia Van phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhan déan (mdu sé 12).

Piéu 2. Can ctr quy dinh ciia phap luft va cac mau Quyét dinh (ban hanh kém
theo Quyét dinh nay), Uy ban nhan din qudn, huyén, thi xa ban hanh Quyét dinh
quy dinh chirc ning, nhiém vy, qu_vén han va co cdu td chitc cu thé cua cac co quan

chuyén mén thudc Uy ban nhan dén quén, huyén, thi xA.




Pidu 3. Quyét dinh nay co hidu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong UBND thanh phé, Giam ddc S& Noi vu, Thi trudng cac SO,
ban, nganh, Chu tich Uy ban nhén dan céc quan, huyén, thi x4, cac td churc, ¢d nhan
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Nai nhin:

- BO N&i vy,
- Thudng truc Thanh uy; Pé

- Thudng truc HDND TP; Bfc

- Chi tich, cac Phé Chi tich UBND TP,
- Nhur Biéu .

- CVP; cac PVP UBND TP;

- Céc phong chuyén vién, TT Cong bdao:
- Cong Thong tin dién tr thanh phd;

- Luu: VT, ']‘hN(r:‘r, NV (Sb).tI

] Ho




Mau sé 1
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s615 JZOD-UBND ngay®8/4/2010 cua Chu tich UBND
thanh phd vé viéc ban hanh mau Quyét dinh quy dinh chirc ndng, nhi¢m vy, quyén han
va co cdu (6 chie cac co quan chuyén mon thuéc UBND qudn, huyén, thi xd)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN (HUYEN, THI XA)... Poc Iap - Tw do - Hanh phic
S6: /2010/Qb-UBND L, ngay thang......ndm 2010
QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co cau to chire cia Phong Ni vy

UY BAN NHAN DAN QUAN (HUYEN, THI XA)..........

Cin cir Luat Té chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 ndm 2003; |

Cén cir Nghi dinh 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 ndm 2008 cua Chinh
phd, quy dinh té chire cic co quan chuyén mén thuéc UBND huyén, quan, thi x4,
thanh phé thudc tinh;

Can c Thong tu s& 04/2008/TT-BNV ‘ngay 04 thang 6 nam 2008 cua By
N6i vu, huéng dan chirc nang, nhiém vu, quy én han va co céu td chirc clia $& Noi
vy, Phong Nai vu thuge Uy ban nhén dan clp tinh, cép huyén;

Can cir quet dinh s6 341/QB-UBND ngay 20 thing 01 nam 2010 cua
UBND thanh phd Ha Noi. vé viée td chirc céc co quan chuyén mon thuge UBND quan,
huyén, thi x& thudc thanh pho Ha Noi;

Can cir Quyét dinhs6  /QD-UBND ngady  thing nam 2010 cua UBND
thanh phd Ha Noi, vé viéc ban hanh mau Quyét dinh quy dinh chitc ning, nhiém vu,
quyén han va co cdu td chuc cia cac co quan chuyén mén thuéc UBND quén, huyén,
thj x4 thudc thanh phé Ha Nbi;

Theo dé nghi cta Trudng phong N6i vu,

QUYET PINH

Piéu 1. Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co clu td chirc clia clia
Phong N6t vy, nhur sau:
I. Vi tri, chirc ning:

1. Phong N&i vu 1d co quan chuyén mén thude Uy ban nhéan dan quén (huyén,
thi x4), 14 co quan tham muu, giup Uy ban nhan dén quén (huyén, thi x&) thyuc hién |
chirc ning quan 1y nhi nudc vé cdc linh vue: t§ chie, bién ché cic co quan hanh
chinh, su nghiép nha nudc; cai cach hanh chinh; chinh quyén dja phuong; dia gioi
hanh chinh; can bd. cong chire, vién chire nha nudce; can by, cdng chire phutdng (x4,
thi tran); hdi, to chirc phi chinh phu; van thu, huu trit nha nude, ©n gido; thi dua
khen thuong.

2. Phong Néi vu ¢6 tu cach phap nhén, ¢o con déu va tai khoan riéng; chiu su
chi dao, quan 1y vé té chirc, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dan quan (huyén,




thy xa) df’ing thoi chiu sy chi dao, kiém tra, hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu
cua S& N1 vu.

IL. Nhiém vy va quyén han:

1. Trinh Uy ban nhan dan quén (huyén, thi x&) cac vén ban hudng dan vé cong
tac ndi vu trén dia ban va td chire trién khai thuc hién theo quy dmh.(

2. Trinh Uy ban nhan dan qudn (huyén, thi x&) ban hanh quyét dinh, chi thy;
quy hoach, ké hoach dai han, 5 nam va hang ndm; chuong trinh, bién phap t6 chirc
thure hién cac nhiém vy thudc linh vye quan ly nha nudce duoc giao.

3. TS chire thue hién céc van ban quy pham phép ludt, quy hoach, ké hoach
sau khi dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap ludt vé cac
linh vue thude pham vi quan ly duoc giao.

4, V&t chire, bd may:

a) Tham muu giup Uv ban nhin dan quén (huyén, thi xa) quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quycn han va td chue cac co quan chuyén mon quén (huyén, thi x4) theo
huéng dan cda Uy ban nhan dan cép thanh phé;

b) Trinh Uy ban nhan din quén (huyén, thi xa) quyet dinh hoac ¢é Uy ban
nhan din quan (huyén, thi xd) trinh cap co6 thim quyén quyét dinh thanh ldp, sap
nhap, giai thé cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan quan (huyén, thj
xd);

c) Xay dung Pé an thanh lap, sap nhép, giai thé céc 16 chire sy nghiép trinh
cép o thim quyén quyét dinh;

d) Tham muu giap Chu tich Uy ban nhdn dan quan (huyén, thi xa) quyét dinh
thanh lap, giai thé, sap nhap cée td chirc phdi hop lién nganh cap huyén theo quy
dinh cta phap luat.

5. V& quan ly va sir dung bién ché hanh chinh, su nghiép:

a) Tham muru giGp Cha tich Uy ban nhéan dan quan (huyén, thi x4) phéan b chi
tiéu bién ché hanh chinh, su nghiép hang nam;

b) Giap Uy ban nhan dan quén (huyén, thi xa) huéng din, kiém tra viée quan
Iy, st dung bién ché hanh chinh, sy nghiép.

c) Giup Uv ban nhan dan quén (huyén, thj x&) tong hop chung viée thuc hién
cac quy dinh vé ché do tu cha, tu chiu trach nhiém dm vdi cac co quan chuyén
mon, tH chire sy nghiép cp huyén va UV ban nhén dén cip xa.

6. Vé cong tac xdy dung chinh quyén:

a) Gitip Uy ban nhan dan quan (huyén, thi xa) va cdc co quan cé thdm quyén
t6 chirc thyc hién viéc bau cir dai biéu Quéc hoi, dai bidu Hoi doug nhén dan theo
phin cong cita Uy ban nhan dan quén (huyén, thj xa) va huéng din ciua Uy ban
nhan dan thanh phé;

b) Thuc hién cac thu tuc dé Chi tich Uy ban nhan dan quén (huyén, thi xa)
phe chudn cac chirc danh lanh dao ctia Uy ban nhéan dén phuong (x4, thi trén); giup
Uy ban nhan dan quén, (huyén, thi xa) trinh Uy ban nhén dan thanh phé phé chuén
cac chirc danh bau cir theo quy dinh cua phép luét;

¢) Tham muu, gip Uy ban nhdn din quén (huyén, thi xa) x@y dung dé 4n
thanh lap méi, nhap, chia, diéu chinh dia gi61 hanh chinh trén dia ban dé U} ban
nhin dén trinh Hoi dong nhin dén cung cap thdng qua trude khi trinh céc cap co
thim quven xem xét, quyét dinh. Chju trach nhidm quan 1y hd so, mée, chi gidi,
ban dé dia gi6i hanh chinh cua quén (huyén, thi xa);

d) Giap Uy ban nhan dan qudn (huy¢n, thi x&) trong vi€c hudng dén thanh lap,

gidi thé, sap nhap va kiém tra, tong hop béo cdo vé hoat dong cia to dan phd (thon,




ban), trén dia ban quan (huvéh thi xa) theo quy dinh; bdi dudng cong tac cho T
trudng, TS pho td dan phd, (T rudng, Pho thén, ban). Giup Uy ban nhan dén quén,
(huyén, thi x4) trong viéc hudng dan, kiém tra tdng hop bao cdo viée thuc hién
Phap luat vé dan chi co s ddi véi cac co quan hanh chinh, don vi sir nghiép,
phudng (x4, thi tran) trén dia ban quén (huyén, thi xa) .

8. V& can bo, cbng chire, vién chirc:

a) Tham muu giap Uy ban nhan din quan (huyén, thj xa) trong viéc tuyén
dung, sir dung, diéu dong, bd nhiém, bd nhiém lai, danh gi4; thure hién chinh sich,
dao tao, bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu va kién thizc quéan Iy d6i véi can bg,
cdng chire, vién chue;

b) Thue hién viée tuyén dung, quan ly cong chirc phudng (x4, thi trin) va thuc
hién chinh sdch @51 véi can bg, cong chirc va can by khéng chuyén trach phuong
(xd, thi trdn) theo phan cép

9. V& cai cach hanh chinh:

a) Giup Uy ban nhin dén quén (huyén, thi xa) trién khai, d6n ddc, kiém tra cac
co quan chuyen mén cing cip va Uy ban nhén dan phwong (x4, thi trén) thuc hién
cong tac cai cach hanh chinh & dia phuong;

b) Tham muu, giip Uy ban nhan dan quan (huyén, thi xa) vé chi truong, bién
phip day manh cai cach hanh chinh trén dia ban quén (huyén, thi xa),

¢) Téng hop cong tic cai cach hanh chinh & dia phuong bao cao Uy ban nhén
dan quan (huyén, thi x&) va thanh phd. ‘

10. Gitup Uy ban nhén dan quén (huyén, thi xa) thuc hién quan ly nha nudc vé
t& chue va hoat dong cia hoi va td chire phi chinh phu trén dia ban.

11. V& cong tac van thu, luu trir;

a) Hudng din, kiém tra cac co quan, don vi trén dia ban quan (huyén, thi xa)
chép hanh ché dd, quy dinh cua phap ludt vé cong tac vén thu, luu trir;

'b) Huong din, kiém tra chuyén mén, nghiép vu vé thu Lhap bao vé, bdo quan
va t& chirc st dung tai lidu luu trir ddi voi cic co quan, don vi trén dia ban quan,
(huyén, thi xa) va luu trit quan (huyén, thi xd).

12. V& cong tac ton gido: ]

a) Gilup Uy ban nhan dén quin (huyén, thi xa) chi dao, huéng din, kiém tra va
td chire thue hién cac chi trirong cda Pang, chinh sach, phap luit ctia Nha nude vé
ton gido va ¢dng tac tén gido trén dia ban;

b) Chil tri, phdi hop voi cac co quan chuyén mén cing cap dé thuc hién nhiém
vu quan 1y nha nude vé ton gido trén dia ban theo phan cip cta Uy ban nhan dan
thanh phé va theo quy dinh ciia phap ludt.

13. V& cbng tac thi dua, khen thudng: _

a) Tham muu, dé xuit véi Uy ban nhdn ddn quan (huyén, thi xa) td chae cac
phong trio thi dua va trién khai thuc hién chinh sach khen thuéng cia Dang va Nha
nude trén dia ban quan (huyén, thi xa); ldm nhiém vy thudng truc cta Hoi df’ing Thi
dua — Khen thudng quan (huyén, thi xa);

b) Hudng din, kiém tra, dén dbc viée thuc hién ké hoach, néi dung thi dua,
khen thuong trén dja ban quédn (huyén, thi x&); xay dung, quan ly va st dung Quy
thi dua, khen thudng theo quy dinh ctia phap ludt. :

14. Thanh tra, kiém tra, gidi quyét cac khiéu nai, t cdo va xir Iy cac vi pham
vé cong tac ndi vu theo thadm quyén.




15. Thuc hién cdng tic théng ké, thong tin, bao cao Chu tich Uy ban nhén déan
quan (huyén, thi x3) va Giam dbc S& Noi vu vé tinh hinh, két qua trién khai cong
tdc ndi vy trén dja ban.

16. Té chirc trién khai, ing dung tién bd khoa hoc, cOng ngh¢; xdy dung hé
théng thdng tin, luu trir phue vu cong tac quan ly nha nude vé cdng tic ndi vu trén
dia ban.

17. Quan 1y t& chirc, bién ché, thuc hién ché do, chinh sach, ché do dai ngd,
khen thuéng, ky luft, dao tao va bdi dudng vé chuyén mén, nghig¢p vu dbi voi can
bg, cong chirc, vién chirc thudc pham vi quan 1y cia Phong N§i vy theo quy dinh
ctia phap luat va theo phéan cip cia Uy ban nhén dan quan (huyén, thi xa).

18. Quan ly tai chinh, tai san cia Phong N61 vu theo quy dinh cia phap luat va
theo phan cdp ctia Uy ban nhin dan quén (huyén, thi xa).

19. Gidp Uy ban nhén dan quén (huyén, thi x&) quy dinh cu thé chire ning,
nhiém vy, quyén han ctia Uy ban nhan dan phuong (x4, thi trdn) vé cong tac ndi vu
va cic linh vuce cdng tac khac duge giao trén co s& quy dinh cia phap ludt va theo
hudng dan cia S& Noi vu.

20. Thuc hién cic nhiém vy khac theo su phan cong caa Uy ban nhén déan
quén (huyén, thj xa).

Ill To chie va bién ché

1. Phong N1 vu ¢ Trudng Phong, khong qua 03 Phé Trudng Phong cac cong
chire chuyén mon.

a) Trudng phong Néi vu chiu trach nhiém truée Uy ban nhén dén, Chu tich
Uy ban nhén dan quén (huyén, thi xa) va truéc phap ludt vé viée thuc hién chic
niing, nhiém vu, quyén han duge g1ao va toan b hoat dong ctia Phong.

b) Phé Trudng phong gitip Trudng phong phu trach va theo ddi mdt sé mat
cong tic; chiu trach nhiém trude Trudng phong va trude phap luat vé nhiém vu
duge phan cong. Khi Truéng phong ving mit mét Phé Trudng phong duge Trudng
phong Gy nhiém diéu hanh cic hoat déng ciia Phong.

¢) Viéc bd nhiém, didu déng, ludn chuyén, khen thudng, ky ludt, mién nhiém, tir
chirc, thuc hién ché ¢, chinh sach déi véi Trudng phong, Phé Trudng phong do Chu
tich Uy ban nhan dan quan (huyén, thi x&) quy¢t dinh theo quy dinh cia phap luét.

2. Bién ché: Bién ché cua Phong N6i vu do Uy ban nhin dan quan (huyén, thi
x3a) quvel dinh trong téng bién ché hanh chinh ctia quan (huyén, thi xa).

Didu 2.Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Chanh vidn phong HDND va UBND quén (huyén, thi x&); Truong Phong N6i vu,
Thu trudong cdc phong. ban, don vi truc thudc, Chu tich UBND cac phuong (x4, thi
tran); cac 16 chire va ca nhén ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quvét dinh nay.

Nei niin: TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhiin: C[-[fj TICH

- TT HDND thanh phé; ’

- UBND thanh phé; B

- S Noi vu: B/

=TT Quin (Huyén, Thi} av;

- TT HDND quan (huyén. thi x3);
-CT, ¢ac PCT UBND

- Nhu diéu 2;

- Lru: V.




Mau s6 2
(Ban hanh kém theo Quyét dinh. 5045 92/0D-UBND ngy®/4/2010 cia Chut tich UBND
thanh phi ve viéc ban hanh mau Quyét dinh quy dinh chitc ndng, nhiém vy, guyén han
va co cdu 16 chire cdc co quan chuyén mén thuée UBND qudn, huyén, thi xd)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN (HUYEN, TH] XA)... Péc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: /2010/Qb-UBND , ngay thang  wnam 2010
QUYET PINH
Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va

o cdu td chire ciia Phong Tw phap

UY BAN NHAN DAN QUAN (HUYEN, THI XA)..........

Can ¢ir Luat T6 chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nim 2003;

Can ctr Nghi dinh 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 ctia Chinh
phil, quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thuée UBND huyén, quan, thi
x4, thanh pho thudc tinh;

Cén ctr Thong tu lién tich s0 01/2009/TTLT-BTP-BNV ngay 28/4/2009
cua B¢ Tu phép va B6 Noi vu hudng dén chirc nang, nhiém vy, quyén han va co
cdu td chae cua S& Tu phap thudbe Uy ban nhan dan cép tinh, Phong Tu phap
thudc Uy ban nhan déan cip huyén va cong tac tu phap cua Uy ban nhan dén cép
Xa;

Can ctr Quyét dinh sb 341/QD-UBND ngay 20 thang 01 nim 2010 cta
UBND thanh phd Ha Noi, vé Viéq t0 chuc cac co quan chuyén mon thugc UBND
quén, huyén, thi xa thudc thanh phé Ha Noi;

Cén cir quét dinh sb........ /QB-UBND ngay thang ndam 2010 cua
UBND thanh pho Ha Ngi, ve vige ban hanh mau Quyét dinh quy dinh chire ning,

nhiém vu, quyén han va ¢o clu td chite ciia cac co quan chuyén mén thuoc UBND
quén, huyén, thi x& thudc thanh pho Ha N,

Theo dé nghi cua Trudng phong Noi vu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu td chie cua
Phong Tu phép, nhu sau:
L. Vi tri, chirc ning
1. Phong Tu phdp [a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan d4n quan
(huyén, thi x&); tham muu, giup Uv ban nhén din quéin (huyén, thi x&) thuc hién

chirc néng quan ly nha nuée vé: cdng tac xdy dung va thi hanh vin ban quy
pham phép luat; kiém tra, x{r v vin ban quy pham phép ludt; phd bién, gido duc




phap ludt; thi hanh 4n dan su; ching thuc; hd tich; tro giup phap ly; hoa giai ¢
co s& va ¢dng tac tu phidp khac theo quy dinh coa phép ludt.

2. Phong Tu phép ¢6 tu cach phap nhién, con du va tai khoan riéng; chiu
su chi dao, quan ly v€ 1 chirc, bién ché va cong tac cia Uy ban nhan dan quén
(huvén, thi x&); déng thoi chiu su chi dao, huong dan, kiém tra vé chuyén mén
nghi¢p vu ctia S& Tu phap.

II. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dén quan (huyén, thi xd) cdc van ban huéng dan vé
cong tac tr phép va tb chire trién khai thuc hién trén dia ban theo quy dinh.

2. Trinh Uy ban nhan dan quan (huyén, thi xd) ban hanh quyet dinh, chi thi,
ké hoach 5 niam, hang nam vé linh vic thuée pham vi quan 1y cua Phong;
chwong trinh, bién phép td chirc thuc hién cdc nhiém vu cai «cach hanh chinh, cai
cach tu phap, xay dung, hoan thién hé théng phap luat vé cac linh vuc thude
pham vi, thim quyén quén ly nha nudc dugce giao.

3. Trinh Chu tich Uy ban nhén dan quén (huyén, thi x&) du thao cdc van
ban vé linh vuc tu phap thuge thim quyén ban hanh cta Chu tich Uy ban nhén
dén quén (huyén, thi x).

4. ']‘é' chirc thyc hién céc van ban quy pham phap luét. quy hoach, ké hoach
da duoc cap ¢o tham quyén phé duyét thude pham vi quéan ly ctia Phong,

5. V& xay dung vin ban quy pham phap luat:

a) Phdi hop xay dung quyét dinh, chi thi thugc thdm quyén ban hanh cua
Uy ban nhén dén quin (huyén, thi x&) do cdc co quan chuyén mén khac thude
Uy ban nhin dan quén (huyén, thi x&) chd tri xdy dung;

b) Tham dinh cdc du thao vin ban quy pham phap luat do Uy ban nhan dén
quan (huyén, thi x&) ban hanh theo quy dinh cua phdp luét; goép y du thao vén
ban quy pham phap luat cia Héi d6ng nhan dan quéan (huyén, thi xa) theo quy
dinh cua phap luit;

¢) Té chure léy V kién nhan dan vé cac du an lut, phap lénh theo sy chi dao
cia Uy ban nhidn dan quén (huyén, thi x3) va hudng dan ctia S6 Tu phap.

6. V& thi hanh viin ban quy pham phép luat:

a) Theo dai chung tinh hinh thi hanh van ban quy pham phép Iuét trén dia
ban;

b) Hudng dan chuyén mén, nghiép vy vé theo ddi thi hanh phap luét thudc
linh vuc quan Iy déi voi co quan chuyén mén thude Uy ban nhén din quan
(huyén, thi x&), cdng chae chuyén mon thudc Uy ban nhan dan phuong (x4, thi
tran);

c) Téng hop, bdo cao tinh hinh thi hanh vén ban quy pham phap luét va
kién nghi c4c bién phap gii quyét nhitng kho khan, vuéng méc trong thi hanh
viin ban quy pham phap luét trén dia ban v&i Uy ban nhén dan quén (huyén, thi
xd) va S& Tu phap.
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7. Vé kiém tra vin ban quy pham phép luat:

a) Gilip Uy ban nhén dan quan (huyén, thi xa) tu kiém tra van ban do Uy
ban nhan dan quan (huyén, thi x4) ban hanh; huéng dan cong chie chuyén mén
thuoc Uy ban nhén dan phudmg (xa, thi tran) thure hién tu kiém tra vin ban quy
pham phap luat do Uy ban nhan dan phuong (x4, thi trdn) ban hanh;

b) Thuc hién kiém tra vin ban quy pham phép luft ciia Hoi déng nhan dan
va Uy ban nhan dan phuong (xa, thi trin) theo quy dinh cia phéap luat; trinh Chii
tich U}-‘ ban nhan dan quin (huyén, thi xa) quyét dinh cac bién phap xir ly vin
ban trai phap ludt theo quy dinh coa phép luit.

8. Ra sodt, hé théng hod van ban quy pham phap luit do Hoi ddng nhan dan
va Uy ban nhéin dan quén (huyén, thi x4} ban hanh; huong dan, kiém tra viéc
thue hién cong tac ra soat, hé t]’lOI‘lﬁ hoa van ban quy pham phap lujt dbi véi Uy
ban nhan dan phudng (xa, thi trin), cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhén
dan quin (huyén, thi x&).

9. Vé phd bién, gido duc phap luat:

a) To chire thue hién chuong trinh, ké hoach phd bién gido duc phap luat
sau khi dugc Uy ban nhdn dan quan (huyén, thi x&) phé duyét;

b) Lam Thuéng true Hai déng phdi hop cong tac phd bién, gido duc phap
ludt 0 quén (huyen, thi x&):

¢) Huéng dan, kiéml tra vi¢c xay dung, quan Iy va khai thac th sach phap
ludt & phudng (x4, thi tran) va & cac co quan, don vi khac theo quy dinh cua
phép luat;

10. Tham dinh du thao huong uée, quy uée cia thon, to dan phd trrée khi
trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan (huyén, th1 x&) phé duyét.

11. Vé chimg thue:

a) Hudng dan, kiém tra, bdi dudng nghiép vu cho ¢bng chire chuyén mén
thugc Uy ban nhén dén phuong (x4, thi trdn) trong vigée cap ban sao tir so gac,
chimg thyc ban sao tu ban chinh, ching thuc chir ky;

b) Thuc hién chimg thuc ban sao tir ban chinh cic gidy to, van ban bang
tlcng nude ngoai; Lhung thue chir ky cia nguoi dich trong cac glay to, vin ban
tir tiéng nudc ngoai sang tlcno Viét hodc tur tleng Vi€t sang tieng nudc ngoai;
chirng thue chit ky trong céc gidy to, van ban bing tiéng nude ngoat;

¢) Thyc hién chirng thue mot sd vige khac theo quy dinh cua phap luat.

12. V& quan ly va ding ky ho tich:

a) Chi dao, huéng dan, kiém tra vjéc tb chirc, thue hién cong tac dang ky va
quan ly ho tich trén dia ban; 6 chirc boi dudng nghiép vu quan ly va dang ky ho
tich cho can bd Tu phap - Ho tich phudng (x4, thi tran);

b) Giup Uy ban nhén dén quan (huyén, thi xi) giai quyét viéc thay dbi, cai
chinh h tich cho ngudi tr AU 14 twdi tré 1€n va xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai
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g1 tinh, bo sung ho tich, diéu chinh hd tich cho moi trudng hep, khang phén
biét dd tudi, cap ban sao gidy t& hg tich or s6 hé tich theo quy dinh cua phap
ludt;

¢) Quan 1y cac sb sach, bidu mau vé& ho tich; luu trir sb ho tich, gidy to hd
tich theo quy dinh phap luét;

d) Dé nghi Uv ban nhan dan quén (huyén, thi xa) quyét dinh viéc thu hoi,
hity bo nhing gidy to ho tich do Uy ban nhén dén phuofng (x3, thi tran) cép trai
vo1 quy dinh cia phap ludt (trir viée dang ky két hén vi pham vé diéu kién dang
ky két hén theo quy dinh ciia phéap ludt v& hén nhan va gia dinh).

13. Hoa gidi & co s& va trg giup phap ly:

T4 chire trién khai thyuc hién cac quy dinh ctia phép luit vé& hoa giai & co so;
10 chire boi dudng nghi€p vu hoa gidi & co s¢ theo sy chi dao cia Uy ban nhén
din quén (huyén, thi x&) va hudng dan cia co quan tu phap cép trén;

Thuc hién nhiém vu r¢ gidp phéap ly theo quy dinh cta phéap luét.

14. Giip Uy ban nhan dan quén (huyén, thi x&) thuc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhin dan quén (huyén, thi xa) trong cdng tac thi hanh 4n dan sy
trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

15. Chi dao, hué’ng' dan, kiém tra chuyén mén nghiép vu vé cdng tac tu
phép & phudng (x4, thi tran).

16. Chu tri, phéi hop v6i cac co quan lién quan kiém tra, thanh tra viéc thi
hanh phap luat vé hoat dong tu phap trén dia ban; giai quyét khiéu nai, té céo;
phong, chéng tham nhiing, thuce hanh tiét kiém chéng lang phl trong hoat dong
tir phap trén dia ban theo quy dinh ciia phap luat va phan cip cia Uy ban nhan
dén quan (huyén, thi x3).

17. Quan Iy bién ché, thuc hién ché dd, chinh sach, ché do dai ngd, khen
thudng, kv luat, dao tao va boi dudng vé chuyén moén nghigp vu dbi vai cong
chure, vién chue va ngudi lao dong thudge Phong quan Iy theo quy dinh caa phéap
luat va theo phan cip caa Uy ban nhén dan quén (huyén, thj x3).

[8. Quan ly tai chinh, tai san cia Phong theo quy dinh coa phap ludt va
phan c¢dp cta Uy ban nhén dan quan (huvén, thi xa).

19. Thuc hién cong tac thong tin, bao cdo dn}h ky va dét xudt vé tinh hinh
thue hién nhiém vu dugce giao theo quy dinh cia Uy ban nhin dan quén (huyén,
thi xd) va S¢ Tu phap.

20. Thuc hién ¢ac nhiém vu khac do "Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan din quan (huyén, thj x3) giao.
ITL. T chikc va bién ché

1. Phong Tu phéap c6 Trudng phong, khdng qud 03 Pho Triudng Phong va

can b, cong chirc.



a) Truéng phong chiu trich nhiém trude Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban
nhéan dan quén (huyén, thi xa) va trudc phap ludt vé viéc thuc hién chirc ning,
nhiém vy, quyén han dugce giao va toan bd hoat dong ctia Phong.

b) Pho Trudng phong gitp Truéng phong phu trach va theo di mot s6 miit
cong tac; chiu trach nhiém trude Trudng phong va trude phdp ludt vé nhiém vu
duge phan cong. Khi Truong phong ving mat mét Phé Trudng phong dugc
Trudng phong uy nhiém diéu hanh cac hoat déng cia Phong.

¢} Viéc bd nhiém, diét} dong, luin chuyén, khen thudng, ky luat, mién
nhiém, tur chirc, thuc_hién ché d4, chinh sach do1 vot Trudng thng, Pho Trudng
phong do Chu tich Uy ban nhéan dén quan (huyén, th; xa) quy¢t dinh theo quy
dinh ctuia phap luat.

2. Bién ché: Bién ché cta Phong Tu phap do Uy ban nhin dan quan
(huyén, thi xd) quyét dinh trong tong bién ché hanh chinh ctia quén (huyén, thi
xd) duge UBND thanh pho giao hang nim.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Chanh van phong HDND va UBND quéan (huyén, thi xa); Truong phong
No6i vy, Trudng phong Tu phép, Thu trudéng cac phong, ban, don vi tre thude;
Chu tich UBND cac phudong (g{ﬁ,. thi tran); cac t0 chirc va ca nhan co lién quan
chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM.UY BAN NHAN DAN
- TT HDND thanh phé: CHU TICH

- UBND thanh phé; Pé

- Céc S6: Néi vu, T phap: B/c

=TT Quén (Huyén, Thi) ay;

- TT HPND quén (huyén, tht xa);
-Nhu Bidu 2;

- Luu: VT,



Miu s6 3
(Ban hinh kém theo Quyét dinh s64532/QD-UBND ngdy®8/4/2010 ciia Chii tich UBND
thanh pho vé viée ban hanh mdu Quyvét dinh quy dinh chiec ndng, nhiém vy, quyén han
vé co cdu 16 chite cdce co quan chuyén mén thudée UBND qudn, huyén, thi xd)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN (HUYEN, THI XA)... Péc lap - Ty do - Hanh phic
Sb: /2010/QP-UBND .. ,ngay  thang  ndm 2010
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vy, quyén han va co cdu td chire ciia
Phéng Tai chinh - Ké hoach

UY BAN NHAN DAN QUAN (HUYEN, THI XA)..........

Can cir Luat T4 chire HPND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Cén cir Nghj dinh 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua Chinh
phi. quy dinh t6 chire cac co quan chuyén mén thuge UBND huyén, quan, thi
xd, thanh pho thugc tinh;

Can cur Thong fur lien tich 5 90/2009/TTLT BTC BNV ngéy 06/5/2009

et

quyén hdn va co céu to cerc ctia co quan chuyén mén vé lmh vue tai chmh
thuoc UBND cép tinh, cip huyén; Thong tu lién_ tich s& 05/2009/TTLT-
BKHBT-BNV ngay 05/8/2009 cua Bo Ke hoach va Pau fu va Bo Noi vy hudng
dan chirc ning, nhiém vu, nhiém vy, quyen han va co cau td chirc cla co quan
chuyén mén vé linh virc ké hoach va déu tu thugc UBND cap tinh, cap huyén;

Céan ctr quet dinh so 341/QD-UBND ngay 20 thang 01 nam 2010 cua
UBND thanh phd Ha Nai, vé viéc t6 chitc cac co quan chuyén mdn thugec UBND
quén, huyén, thi xa thudc thanh pho Ha Noi;

Cin cir Quyét dinh sb......./QD-UBND ngay  thang nim 2010 cla
UBND thanh phb Ha Ni, v& viéc ban hanh miu Quyét dinh quy dinh chic ning,
nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc clia cac co quan chuyén mon thude UBND
quéin, huyén, thi xa thudc thanh phé Ha Nai;

Theo dé nghi cia Trudng phong Noi v,

QUYET PINH:

Diéu 1. Quy dinh chic ning, nhiém vu, quvén han va co cu to chic cua
Phong Tai chinh - K& hoach, nhur sau:

L. Vi tri, chire néing




1. Phong Tai chinh - Ké hoach 1 co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan
dén quén, (huyén, thi x&) ¢6 chirc nang tham muu, giup Uy ban nhin dén quan,
(huyén, thi x&) thuc hién quan ly nha nudc vé linh vure tai chinh, tai san; ke
hoach va déu tu; dang ky kinh doanh; téng hop, théng nhat quan ly vé kinh té
tap thé, kinh té tu nhén theo quy dinh ctia phip luat.

2. Phong Tai chinh - K& hoach ¢6 tu cach phap nhan, con ddu va tai khoan
riéng; chiu su chi dao, quan ly vé to chire, bién ché va cong tac cia ny ban nhan
dan quan, (huyén, thi xd); dong thdi chiu su chi dao, hudng din, kiém tra vé
chuyén mén nghiép vu thudc linh vuc tii chinh ciia S& Tai chinh, vé chuyén
mén, nghiép vu thude linh vue ké hoach va dau tu cia S& Ké hoach va Piu tu.

I1. Nhiém vu va quyén han
* Vé linh viee 1ai chinh:

. Trinh Uy ban nhén dan quan, (huyén, thi x&) ban hanh cac quyét dinh,
chi thl quy hoach, ké hoach dai han, 5 ndm va hang nim vé linh vuec tai chinh;
chuong trinh, bién phap thuc hién nhiém vy cai cach hanh chinh nha nudc trong
iinh vuc tai chinh thugc trach nhiém quan ly cua Phong.

2. Té chire thuc hién cac van ban quy pham phép luat, co che chinh sach,
cac quy hoach, ké hoach, chuong trinh dd duge cdp c6. thim quyén phé duyét;
thdng tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat vé linh vurc tai chinh trén
dia ban.

3. Huong dan cac co quan, don vi du toan thudc quén, (huyén, thi xd), Uy
ban nhén dan phuong (x3, thi tran) xay dung dy todn ngin sach hang nam; xay
dung trinh Uy ban nhan dan qudn, (huyén, thi x&) du todn ngan sidch quén,
(huyén, thi x&) va téng hop du toan ngin sach quan (huyén, thi xa) theo hudng
dan cia S¢ Tai chinh,

4. Lap du to4n thu ngan sach nha nuéc dbi voi nhitng khoan thu dugce phan
cz”ip quan ly, dy toan chi ngén sach quén, (huyén, thi x&) va téng hop du todn
ngan sach phudng (x4, thi trin), phuong dn phan bd ngan sach quén, (huyén, thi
x&) trinh Uy ban nhén dén quén, (huyén, thi x&), lap dy toan ngén sich diéu
chinh trong trudong hop cén thiét dé trinh Uy ban nhan dén quén, (huyén, thi xa);
t6 chirc thue hi¢én du toan ngan sach da duogc quyet dinh.

5. Huong dan, kiém tra viéc quan v tai chinh, ngén sach, gia, thuc hién ché
dd ké toan cua chinh quyén phuong (xd, thi trn), tai chinh hgp tac x4, tai chinh
kinh té tdp thé va cédc co quan, don vi hanh chinh su nghiép cua nha nudc thude
qudn, (huyén, thi x&).

6. Phéi hop vdi co quan c6 lién quan trong viéc quan ly cong tac thu ngin
sach nha nudc trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat.

7. Tham tra quyét toan cic du an dau tu do quén, (huyén, thi xa) quan ly;
tham dinh quyét toan thu, chi ngan sach phuong (x4, thi trén); lap quyct todn

thu, chi ngan sach quin, (huyén, thi xa): téng hop, lip bao céo _quyét toan thu
ngan sach nha nudc trén dia ban quén, (huyén, thi xa) va quyet toan thu, chi
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ngén sach quan, (huy¢n, thi xa) (bao gbm quyét todn thu, chi ngén sach quén,
(huyén, thi x4) va quyét toan thu, chi ngin sach cip xa) bao cao Uy ban nhan
dan quan, (huyén, thi xa) dé trinh co quan Nha nudce ¢ tham quyén phé chuén.

T4 chirc thim tra, trinh Chi tich Uy ban nhan din quén, (huyén, thi x&) phé
duyét quyét toan dbi vai du an thude thim quyén phé duyét caa Chu tich Uy ban
nhan dan quan, (huyén. thi xa). Thém tra, phé duyét quyét todn cac dir an dau tu
bing ngudn vén sy nghiép co tinh chat dau tr xay dung co ban thude ngan sach
quén, (huyén, thi x&) quan ly.

8. Quan ly tai san nha nudc tai cdc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép
thugc quan (huyén, thi x&) quan 1y theo quy dinh cua Chinh phi va huéng d5n
caa B§ Tai chinh. Tham dinh, trinh Uy ban nhén dan quén, (huyén, thi xa) quyét
dinh theo thdm quyén viéc mua sim, thué, thu hdi, didu chuyén, thanh ly, ban,
tiéu huy tai san nha nudc.

9. Quan 1y ngudn kinh phi duoc uy quyén cia cép trén; quan ly céc dich vu
tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

10. Quan ly gia theo quy dinh cuia Uy ban nhdn dan thanh phd; kiém tra
viéc chép hanh niém vét gia va ban theo gia niém yét ciia cac t6 chue, ca nhan
kinh doanh hoat ddng trén dia ban.

11. T6 chirc nghién ciru, tmg dung tién bé khoa hoc k§ thudt; xay dyng hé
théng théng tin, Ivu trir phuc vy cdng tac quan ly tai chinh va chuyén mon
nghiép vu dugc giao.

12. Thuc hién ché dd thong tin bao cdo dinh ky va dot xuat vé tai chinh,
ngan sach, gia thi truong... voi Uy ban nhan dan quén, (huyén, thi x&) va S¢ Tai
chinh.

13. Chi tri phdi hop vdi cac co quan, td chire ¢é lién quan kiém tra viée thi
hanh phap luat tai chinh; giup Uy ban nhén dén quén, (huyén, thi xa) giai quyét
cdc tranh chip, khiéu nai, t& cao vé tai chinh theo quy dinh ciia phap luat.

14, Quan ly can b, cdng chuc va tai chinh, tai san dugce giao theo quy dinh
cua phap ludt va phan cong cua Uy ban nhan dan quén, (huyén, thi x&).

15. Thye hién cdc nhiém vu khic vé quan ly nha nudce trong linh vuc tai
chinh theo phadn cdng, phin cdp hodc uy quyén cua Uy ban nhin dan qudn,
(huyén, thi x&) va theo quy dinh cua phap luét.

* Vé Iinh vuc ké hoach va dau tu:

1. Trinh Uy ban nhin dan quén, (huyén, thi x3):

a) Du thao céc quy hoach, ké hoach 5 nam va hang nim cia quén, (huyén,
thi xa); d¢ an, chuong trinh phat trién kinh t€ - xa hdi, cai cach hanh chinh trong
linh vurc ké hoach va dau tu trén dia ban quan, (huyén, thi xa);

b) Du thao cic quyét dinh, chi thi, van ban huéng din thuc hién co ché,

chinh sach, phap ludt va cac quy dinh cua Uy ban nhén dan quan, (huyén, thi
x3), S& K& hoach va Dau tr vé cong tic ké hoach va dau tr trén dia ban.

-
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2. Trinh Chii tich Uy ban nhan dan quén, (huyén, thi x&) cac chuong trinh,
danh muc, dy an dau tur trén dia ban; tham dinh va chiu trach nhiém vé du an, ké
hoach ddu tu trén dia ban thudc thdm quyén quyét dinh cla Chu tich Uy ban
nhén din quén, (huyén, thi xa); thdm dinh va chiu trach nhiém vé ké hoach dau
thau, két qua lua chon nha thiu cac du an hodc géi thiu thude tham quyén quyét
dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan quén, (huyén, thi xa).

3. T4 chirc thue hién cic vin ban quy pham phap luat. co ché, chinh sach,
céc quy hoach, ké hoach, chuong trinh, du an. dé 4n da duogc cap cd thim quven
phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat vé linh vuc ké
hoach va dau tu trén dia ban.

4. Cung cép théng tin, Xue tién ddu tu, phdi hop voi cac phong chuyén
mon, nghiép vu ¢6 lién quan td chirc van dong cic nha dau tu trong va ngoai
nude dau to vao dia ban quan, (huyén, thi x3); huong dan chuyén moén, nghi¢p
vu cho cén bd, cong chire lam cong tac ké hoach va dau tr phudng (x4, thi trin).

5. Chu tri, phéi hop véi cic co quan ¢o lién quan giam sat va danh gia dau
tu; kiém tra viéc thi hanh phap ludt vé ké hoach va ddu twr trén dia ban quén,
(huyén, thi x&); giai quyét khiéu nai, t5 cao va xit Iy vi pham theo thim quyén.

6. V& kinh té tap thé, kinh té tu nhan:

a) Cép Giay ching nhéin déng ky kinh doanh cho cac 16 chire kinh té tap thé
va hd kinh doanh ca thé trén dia ban theo quy dinh ctua phap luat;

b) Téng hop theo d&i, danh gia tinh hinh thuc hién cac chuong trinh, ké
hoach, co ché, chinh sich phat trién kinh té tap thé, kinh té tw nhan va hoat déng
clia cac 1o chuce kinh (8 tap thé, kinh té tu nhan trén dia ban quén, (huyén, thi
xa);

¢) Pinh ky 18p bao cdo theo hudng dén ctia B Ké hoach va Piu tu gui cac
S¢. nganh ¢6 lién quan va S¢ K¢é hoach va Pau tu dé téng hop bao cao Uy ban
nhan dan thanh pho va B6 Ké hoach va Dau tu.

7. Tng hop va béo cao vé tinh hinh thuc hién nhiém vu duge giao véi Uy
ban nhin dan quan, (huyén, thi x&) va So Ké hoach va Pau tu.

8. T4 chirc nghién ciru, tmg dung tién by khoa hoc k¥ thuat; xdy dung hé
thong thdng tin, luu trir phuc vu cdng tac quan ly chuvén mdn, nghiép vu duoc
giao. :

9. Quan ly can bg, cong chuc va tai chinh, tai san duoc giao theo quy dinh
cua phéap ludt va phéan cdng cta Uy ban nhan dan quin, (huyén, thi x&).

10. Thue hién céng tic théng tin, bio cao dinh k¥ va dét xudt vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu duge giao theo quy dinh.

11. Thyc hién cdc nhiém vu khic vc quan ly nha nugce trong linh vye ké

hoach va dau tu theo phan céng, phan cép hodc ity quyén clia Uy ban nhan dén
quan, (huyén, thi x3) va theo quy dinh cua phap luat,

III. Té chirc va bién ché



1. Phong Tai chinh - Ké hoach ¢6 Trudng phong, khong qua 03 Phé
Trudng Phdng vacac céng chirc chuyén mon.

a) Trudng phong Tai chinh - K& hoach chiu trach nhigm trude Uy ban nhan
dan, Cha tich Uy ban nhan dén quan, (huyén, thi xa) va trudc phép luat vé viée
thuc hién chire ning, nhiém vu, quyén han dugce giao va toan bd hoat dong cta
Phong.

b) Phé Truéng phong gitp Trudng phong phu trach va theo ddi mdt sO mit
cong tac; chiu trach nhiém truée Trudng phong va trude phap ludt vé nhiém vu
dugc phan cong. Khi Trudng phong vang mat mot Phé Trudng phong duoc
Trudng phong uy nhiém diéu hanh cac hoat dong ctia Phong.

¢) Viéc bd nhiém, diéu dong, ludn chuyén, khen thuong, ky luat, mién
nhiém, tir chirc, thuc hién ché do, chinh sach déi véi Trudng phong, Pho Trudgng
phong do Chu tich Uy ban nhan dan quan, (huyén, thi x&) quyét dinh theo quy
dinh cia phap luit.

2. Bién ché: Bién ché cla Phong Tai chinb - Ké hoach do Uy ban nhan
dan quan (huyén, thi xa) quyét dinh trong tdng bién ché hanh chinh cia quén,
(huyén, thi xa) dwgc UBND thanh phé giao hang nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Chanh vin phong HDND va UBND quén (huyén, thi xa); Trudéng phong
N&i vu, Trudng phong Tai chinh - Ké hoach, Tha truéng cac phong, ban, don vi
true thude; Chi tich UBND céc phudng (x4, thi trén); cdc td chirc va ca nhén ¢6
lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhén: TM.UY BAN NHAN DAN
- TT HOND thanh phé; CHU TICH

- UBND thanh phé; pé '

- Céc sd: N6i vy, Tai chinh, B/c

Ké hoach - Piu tu;

- TT Quén (Huygn, Thi} iiy;

- TT HEND quén (huyén, thi x3);
- Nhu Biéu 2;

-Lunu: VT,




Mau s6 4
(Ban hank kém theo Quy ¢t dinh aa{.‘sz /OD-UBND ngay®®/4/2010 ciia Chi tich UBND
themh phé ve viée ban hanh méu Quyét dinh quy dinh chiee ning, nhiém v, qguyén han
va corcdu 16 chire che co quan chuyén mén thude UBND qudn, huyén, thi xd)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN (HUYEN, THI XA)... Poc lip - Tw do - Hanh phic

S6: /2010/QP-UBND ... , ngay  thang  ndm 2010

QUYET DINH o

Quy dinh chikrc nidng, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc cua
Phong Tai nguyén va Mai truong

UY BAN NHAN DAN QUAN (HUYEN, THT XA)..........

Ciin ¢t Luét Té chirc HPND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Cén cir Nghi dinh 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua Chinh
phd, quy dinh t6 chirc c4c co quan chuyén mén thuée UBND huyén, quén, thi
x4, thanh phd thudc tinh;

Cin ¢t Thong tu sé 03/2008/TTLT-BTNMT-BNV ngay 15/7/2008 cua
B& Tal nguyén va Méi truong va Bo N6i vu huéng dan chire nang, nhiém vuy,
quyén han va co cdu td chuc cua co ‘quan chuyén mon vé tai nguyén va moi
truong thude Uy ban nhéan dan cic chp; Thong tu lién tich s& 04/2010/TTLT-
BTNMT-BNV ngay 02 thang 02 nam 2010 cta B& Tai nguyén va Méi truong va
Bo Noi vu hudng dan nhiém vu, quyén han, t6 chirc, bién ché cia S& Tai nguyén
va Moi trudmg thuée UBND tinh, thanh phé truc thude Trung uong: Phong Tai
nguyén va Moi truong thugc UBND quan, huyén, thi x3, thanh phd thuéc tinh vé
cong tac dinh gia dét;

Can cu prét dinh scf) 341/QD-UBND ngay 20 thang 01 nam 2010 cua
UBND thanh pho Ha Ngi, vé viéc t6 chirc cac co quan chuyén mon thuGe UBND
quén, huyén, thi x& thudc thanh phd Ha N§i:

Can ctr Quyét dinh sb.. ~/QD-UBND ngay  thang nim 2010 caa Chu
tich UBND thanh pho Ha N01 v€ vige ban hanh mau Quyét dinh quy dinh chirc

nang, nhiém vu, quyén han va co chu & chirc clia cic co quan chuyén mon thude
UBND quén, huyén, thi xa thudc thanh phd Ha Nai;

Theo d& nghi ciia Trudng phong Nji vu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cia
Phong Tai nguyén va Méi truong, nhur sau:



I. Vi tri, chirc ning

1. Phong Tai nguyén va Moi trudng la co quan chuyén mon thude U)—' ban
nhan quin (huyén, thi x4), ¢ chirc nang tham muu, giap Uy ban nhén dan quén
(huyeén, thj x) quéan ly nha nudc vé: dt dai, 1ai nguyén nude, tai nguyén khoang
san, moi trudng.

2. Phong Tai nguyén va Mdi trudmg c0 tu cach phap nhén, ¢d con dau va
tai khoan riéng; chiu su chi dao, quan Iy ve td chirc, bién ché va cong tac cua Uv
ban nhan dan quan (huyén, thi xa), déng thoi chju sy huéng dan, kiém tra vé
chuyén mon, nghiép vu cia S¢ Tai nguyén va Mai truong.

I1. Nhiém vu va quyén han

I. Trinh Uy ban nhan dan quan (huyén, thi x&) ban hanh cic van ban
huéng din viée thyc hién cac quy hoach, ké hoach, chinh sach, phap luét cua
Nha nuée vé quan 1y tai nguyén va moi trudng; kiém tra viéc thuc hién sau khi
Uy ban nhan d4n quan (huyén, thi xa) ban hanh.

2. Lap quy hoach sir dung dat, didu chinh quy hoach, ké hoach sit dung
dat cdp huyén va td chirc thuc. hién sau khi duge phe duyét; thim dinh quy
hoach, ké hoach st dung dét cap xd .

3. ThAm dinh hd so vé giao dat, cho thué dit, thu héi dét, chuyén muc
dich s dung dat chuyén quyén str dung dat cap gidy chung nhén quyén sir
dung dit va quyen s& hitu, st dung tai san gén lidn vai dat cho cac déi tuong
thude tham quyén cia Uy ban nhan dan quén (huyén, thi xa).

4. Theo doi bién dong vé dit dai; cap nhét, chinh Iy cac tai liéu va ban do
vé dét dai; quan Iy hoat d(‘)ng cua Van phong dang ky quyén sir dung dét quan
(huvén, thi xd) theo phén cdp cla Uy ban nhan dan quén (huyen thi xa) hudng
dan, kiém tra viéc thye hién théng ké, kiém k¢, dang ky dét dai dbi véi cong
chire chuvén mén vé tai nguyén va mdi trudng & phuong (x4, thi tran) thire hién
viée 1ap va quan ly hd so dia chinh, xay dung hé théng thong tin dét dai quin,
(huyén, thi x4).

5. Phéi hop véi cac co quan ¢o lién quan trong viéc xéc dinh gia dét, mirc
thu tién su dung dat, tién thué dit cia dia phuong; thuc hién cong tic bbi
thudng, hd trg va tai dinh cu theo quy dinh cia phap ludt, cu thé la:

a) Tham muu, giap Uy ban nhan din cép huyén t4 chirc thue hién bang
gia dit trén dia ban cip huyén,

b) Phéi hop voi t6 chire lam cong tac dinh gla dit cua S& Tai nguyén va
Mbi truong thue hién viée diéu tra, khao sat gid dét, thng ke gia cac loai dat;
XAy dung, cap nhat thong tin gia dat, xay dung co sé dit liéu vé gia dét trén dia
ban cap huyén;

¢) Phéi hop voi Phong Tai chinh - Ké hoach va cac co quan chuyén mén
¢6 lién quan vé thyuc hién bang gia dét trén dia ban cz?ip huyvén;
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d) Béo cdo Uy ban nhén dan cdp huyén, S& Tai nguyén va Méi truomg theo
dinh ky hodic d6t xuat vé tinh hinh thuc hién bang gia dat irén dia ban cap huyén.

6. To chic thue hién cac quy dinh cia phap lut va su chi dao ciia Uy ban
nhan dan quin (huyén, thi x@) vé bao vé tai nguyén dat dai, tai nguyén nudec, tai
nguyén khoang san (néu co).

7. Té chire ding ky, xéc nhdn va kiém tra thuc hién cam két bao vé moi
trudmg va dé an bao vé mdi trudng trén dia ban; ldp bdo cao hién trang moi
trudmg theo dinh ky; dé xudt cc giai phap xtr Iy 8 nhidm méi truong lang nghé,
céc cum ¢ong nghiép, khu du lich trén dia ban; thu thap, quan ty lau trir dir li¢u
vé tai nguyén nude va moi truong trén dia ban; huong dan Uy ban nhan dan
phucmg (x4, thi trin) quy dinh vé hoat ddng va tao diéu kién dé t6 chire ty quan
vEé bao v€ mdi truomg hoat dong c6 hiu qua.

8. Diéu tra, thong ke, téng hop va phén loai giéng phai tram lap, kiém tra
viéc thuc hién trinh ty, thi tuc, véu cau k¥ thudt trong viée tram lap giéng.

9. Thuc hién kiém tra va tham gia thanh tra, giai quyét cac tranh chip,
khiéu nai, t0 cdo vé linh vuc tai nguyén va méi trudng theo phin cong cia Uy
ban nhan dan quan (huyén, thi xa).

10. Gitip Uy ban nhan dan quan (huyén, thi xa) quéan 1y nha nuée déi véi
t6 chirc kinh te tdp thé, kinh té tu nhin va hudng dan, kiém tra hoat ddng cua cac
hoi, cac to chie phi chinh pha hoat dgng trong linh vye tal nguyén va mdi
truong.

[1. Thyc hién tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat, thdng tin vé tai
nguyén va moi truong va cac dich vy cdng trong linh vire tai nguyén va moi
truong theo quy dinh ciia phap luat.

12. Bao céo dinh ky va dot xuit tinth hinh thure hién nhiém vy vé céc linh vye
cong tac duoc giao cho Uy ban nhin dén quan (huyén, thi x3) va S& Tai nguyén va
Mo truong.

13. Huéng dan chuyén moén, nghiép vu ddi voi céng chirc chuyén mon vé
tai nguyén va moi trudng phuong (xa, thi trin).

14. Quén 1y t6 chire bd may, thuc hién che do, chinh sach, ché do dai ng,
khen thuong, ky ludt, dao tao va bdi dudmg vé chuyén mén, nghiép vu dbi vai
can bd, cong chire, vién chitc va ngudi lao dong thudc pham vi quan ly cia
Phong theo quy dinh cta phap luat va phan cong cua Uy ban nhén dén quan
(huyén, thi x&).

15. Quan Iy tai chinh, tai san cua Phong theo quy dinh ctia phdp ludt va
phan ¢ong cia Uy ban nhén dan quén (huyé¢n, thi xa).

-
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16. T6 chue thuc hién cac dich cong trong linh vyc tai nguyén va mé
truong tai dia phuong theo quy dinh ciia phap lut.

17. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhéan dén quén (huyén, thi x)
giao hoac theo quy dinh cua phap ludt.

111. T chirc va bién ché

1. Phong Tai nguyén va Mai trudng c6 Truong phong, khong qua 03 Pho
Trudng Phong vacic cdng chitc chuyén mén.

a) Truéng phong Tai nguyén va Mai truong chiu trach nhiém truge Uy ban
nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan quén (huyén, thi xa) va trudc phap luat vé
viée thuc hién chitc ning, nhiém vu, quyén han dugc giao va toan bd hoat dong
cua Phong.

b) Pho Trudng phong gitip Truéng phong phu trach va theo di mot s6 mat
cong tac; chiu trach nhiém truéc Trudng phong va truée phap luét vé& nhiém vu
dugc phan coéng. Khi Trudng phong vang mdt mét Pho Truong phong duoc
Trudng phong uy nhiém diéu hanh cac hoat dong cia Phong.

¢) Viéc bd nhiém, didu dong, luan chuyén, khen thudng, ky ludt, mién
nhiém, tir chire, thue hién ché do, chinh sach ddi véi Trudng phong, Pho Trudng
phong do Chu tich Uy ban nhan dén quan (huyén, thi x&) quyét dinh theo quy
dinh cua phap luat.

2. Bién ché: Bién ché cua Phong Tai nguyén va Méi truong do Chu tich
Uy ban nhan dan quén (huyén, thj x4) quyét dinh trong tong bién ché hanh chinh
cua quan, (huyén, thi x&) duge UBND Thanh phd giao hang nim.

3. Phong Tai nguyén va Méi trudng cd Vin phong dang ky quyen sir dung,
dét true thude, do Chit tich Uy ban nhan dan quan (huyén, thi xa) quyét dinh trén
co s hudng din cia Uy ban nhan dan thanh phé va theo quy dinh ctia phép luét.

Piéu 2. Quyét dinh ndy cé hiéu luc sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Chéanh vin phong HDND va UBND quéan (huyén, thi x); Truong phong
Noi vu, Trudng phong Tai nguyén va Moi truomg, Tha trudng cac phong, ban,
don vi trye thuge; Cha tich UBND céc phudng (x4, thi trén); cac td chirc va ca
nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: , TM.UY BAN NHAN DAN
-TT HDND Thanh phé; , CRU TICH
- UBND Thanh phé; De

- Cac s Noi vy, TN&MT; B/c
- TT Quin (Huyén, Thi) ty; '
- TT HDND quén (huyén, thi xa);

- Nhu Diéu 2;

- Luu: VT.




MAu 56 5
(Ban hanh kem theo Quyét d_inhwsé; 2592/QD-UBND ngay@¥/4/2010 cua Chu tich UBND
thénh phd vé’ vfévc ban hanh mau Quyét dinh quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han
va co cau 16 chue cdc co quan chuyén mon thu¢e UBND qudn, huyén, thi xd)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN (HUYEN, THI XA)... Poc lap - Ty do - Hanh phic

S6: /2010/QD-UBND ngay  thang  ndm 2010

QUYET PINH o

Quy dinh nhiém vy, quyén han va co cau té chire ciia
Phong Lao dong- Thurong binh va Xa hoi

UY BAN NHAN DAN QUAN (HUYEN, THI XA)..........

Can ctr Luat Té chire HDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can cir Nghi dinh 14/2008/NP-CP ngay 04 thang 02 nim 2008 cuia Chinh
pht, quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thugc UBND huyén, quén, thi
x4, thanh phd thugc tinh;

Can cr Théng tu sé 10/2008/TTLT-BLDTBXH-BNV ngay 10 thang 7
nam 2008 cua By Lao dong- Thuong binh va X& hoi va BO Noi vu hudng dan
chirc néng, nhiém vu, quyén han va co chu t4 chirc cua co quan chuyén mdn
thuée UBND cdp tinh, cdp huyén va nhiém vu quan Iy nha nuéc ciia UBND cép
X3 vé lao ddng, ngudi c6 cong va xa hoi;

Can cir Quyét dinh s6 341/QD-UBND ngay 20 thang 01 nim 2010 cua
UBND thanh phé Ha Néi, vé viée t& chiic céc co quan chuyén mon thuge UBND
quarn, huyén, thi xa thudc thanh phé' Ha Néi;

Can ¢ir Quyét dinh sb......./QD-UBND ngdy  thang nam 2010 ciia chi
tich UBND thanh phé Ha Néi, vé viéc ban hanh mu Quyét dinh quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co chu t§ chire ciia cic co quan chuyén mén thudc
UBND quan, huyén, thi xa thudc thanh phé Ha Nai;

Theo dé nghi cia Trudng phong Noi vu,

QUYET DINH:

Piéu 1. Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cé‘iu td chirc cua
Phong Lao dong- Thuong binh va Xa héi, nhu sau:
L. Vi tri, chirc niang
1. Phéng Lao dong — Thuong binh va X& hoi 13 co quan chuyén mén thuge
Uy ban nhan dan quan, (huyén, thi x&), tham muu, giip Uy ban nhdn déan quin,

(huyén, thj x&) thuc hi¢n chic ning quin ly nha nude vé linh vuce lao déng,
ngudi ¢d cong va xd hoi; thue hién mot sdé nhi€ém vu, quyén han theo su ay



quyén coa Uy ban nhan dan quén, (huyén, thj xa) va theo quy dinh cia phap
luat.

2. Phong Lao dong ~ Thuong binh va Xa hdi ¢o tr cach phap nhén, co con
dau va tai khoan riéng; chiu sy chi dao, quan ly vé t chire, bién ché va cong tac
cla Uy ban nhin dan quén, (huyén, thi xa), déng thoi chiu sy chi dao; hudng

dan, kiém tra, thanh tra vé chuyén moén, nghiép vu cta S& Lao dong — Thurong
binh va Xa hoi.

I1. Nhiém vy v quyén han

1. Trinh Uy ban nhan din quin, (huyén, thj x&) ban hanh cac quyét dinh,
chi thi, quy hoach, ké hoach dai han, nim nidm va hang nam; dé 4n, chuong trinh
trong linh vuc lao dong, nguoil cb cong va xa hoi; cai cach hanh chinh, xd hoi
hoa thudc linh vyc quan 1y nha nude dugce giao.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhén déan quén, (huyén, thi xd) du thao cac vin
ban vé linh vuc lao ddng, ngudi ¢6 cong va xa héi thude thdm quyén ban hanh
cua Chu tich U} ban nhin dan quén, (huyén, thi xd);

3. Té chire thuc hién cac van ban quy pham phap ludt, quy hoach, ké
hoach, dé an, chwong trinh vé linh vyc lao dong, ngudi co cOng va x& hoi trén
dia ban huyén sau khi dwoc phé duyét, thdng tin, tuyén truyén, phé bién, gido
duc phép ludt vé linh vuc lao dong, ngudi c6 cong va xa hdi duge giao.

4. Giup Uy ban nhan dan quan, (huyén, thi xa) quan ly nha nudc dbi véi t6
chirc kinh té tap thé, kinh té tr nhéan; hudng dan va kiém tra hoat dong cda cac
hoi va td chire phi Chinh phu hoat dong trén dia ban thu¢c linh vue lao dong,
nguoi c6 cong va xa hdi theo quy dinh cia phap luét.

5. Huéng dn, kiém tra viée thye hién céc quy dinh clia phap ludt dbi véi
céc co s0 bao tro xa hoi, day nghé, gidi thidu vige lam, co s& gido duc lao dong
x4 hoi, co s& trg giup tré em trén dia ban huyén theo phan cép, uy quyén,

6. Huong din va t chirc thuc hién quan ly nghia trang liét sy, dai tuong
niém, cac cong trinh ghi cong lit s§.
7. Huéng dan chuyén mén, nghigp vu ddi véi Uy ban nhdn dan cép x4

trong viéc thyc hién nhiém vu, quyén han vé linh vue lao dong, ngudi cd cong
va xa hol.

8. Phéi hop véi cac nganh, doan thé xdy dung phong trao toan dan cham
sO¢, giup dd ngudi o cOng va cac ddi trong chinh sach xa hoi.

9. T4 chirc kiém tra viéc thyuc hién ché dg, chinh sach vé lao dong, ngudi ¢
cong va x4 hii; gidi quyét khiéu nai, td céo; phong, chong tham nhiing, tidu cue,
chéng lang phi trong hoat dong lao dong, ngudi ¢6 cdng va xa hoi theo quy dinh
cua phap luét va phan chp clia Uy ban nhan dan quén, (huyén, thi xa).

10. T6 chie Gng dung tién b6 khoa hoc, cong nghé; xdy dung hé théng
théng tin, luu triy phuc vy cong tac quan 1y nha nuéc va chuyén mon, nghiép vu
vé linh vuc lao dong, ngudi ¢ cong va xd hoi.




11. Thuc hién ché db théng tin, bdo cdo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh
thue hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua Uy ban nhéan dan quén, (huyén,
thi x4) va S& Lao déng — Thuong binh va Xa hoi.

12. Quan ly td chirc bd mdy, bién ché, thuc hién che do, chinh sach, ché do
dai ngd, khen thudng, ky lndt, dao tao va bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu
ddi v6i can bd, cong chirc, vién chire va ngudi lao déng thude pham vi quén ly
theo quy dinh cta phap luat va phan cdng, phin cp, ay quyén cla Uy ban nhan
dan quan, (huyén, thi xa).

[3. Quan ly tai chinh, tai sin dugc giao theo quy dinh cia phap luét va
phén cép cia Uy ban nhan dan quén, (huyén, thi xa).

14. Thuc hi¢n mot sé nhiém vu khac do Uy ban nhan dan quén, (huyén,
thi x) giao hodc theo quy dinh cua phap luat.

II1. T4 chite va bién ché

1. Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hi ¢ Trudng phong, khong qua
03 Ph6 Trudng Phong va ciccong chirc chuyén mon.

a) Truéng phong Lao dong — Thuong binh va X& héi chiu tréch nhiém
teudge Uy ban nhén déan, Chi tich Uy ban nhén dan quan, (huyén, thi xa) va trudc
phap luat v& viéc thue hién chirc ning, nhiém vy, quyén han dugc giao va toan
b6 hoat dong cua Phong.

b) Pho Trudng phong giup Truéng phong phu trach va theo doi mot s mat
cdng tac; chiu trach nhiém trude Trudng phong va trude phap luat vé nhiém vu
duge phan céng. Khi Truong phong ving mait mdt Pho Trudng phong dugc
Trudng phong uy nhiém diéu hanh cac hoat déng cia Phong.

¢) Viéc bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, mién
nhiém, tir chirc, thuc hién ché do, chinh sach dbi véi Trudng phong, Phé Trudng
phong do Chu tich Uy ban nhan dén quan, (huyén, thi x&) quy€t dinh theo quy
dinh cha phap ludt.

2. Bién ché: Bién ché cia Phong Lao dong — Thuong binh va Xa héi do
Uy ban nhan dan quén, (huyén, thi xa) quyét dinh trong tbng bién ché hanh
chinh ctia quan, (huyén, thi xd) daoc UBND Thanh phd giao hang nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay o hiéu luc sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Chanh van phong HDND va UBND quan (huyén, thi xa); Truong phong
Noi vu, Truong phong Lao dong — Thuong binh va Xa hi, Thu trudéng cac
phong. ban, don vi true thude; Chi tich UBND cac phuong (x4, thj trén); cac té
chirc va c¢d nhén cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM.UY BAN NHAN DAN
-TT HDND Thanh phé; CHU TICH

- UBND Thanh phé;

- S&: Ni vu, bé

- S& Lao déng- Thuong binh va Xd héi; | Bl
- TT Quén (Huyén, Thi) ty;




Méu sé 6
(Ban hanh kem theo QOuyét dinh 56 JQZ/QD UBND ngipP8/4/2010 cua Chit tich UBND
thanh pho ve viée ban hanh mau Quyét dink quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han
va co cdu 16 chure cde co quan chuyén mon thuée UBND qudn, huyén, thi x3)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
QUAN (HUYEN, THI XA)... Péc lip - T do - Hanh phiic
Sé: /2010/QD-UBND ... ngay  thdng  ndm 2010
QUYET PINH

Quy dinh nhiém vy, quyén han, co ciu to chirc ciia
Phong Vin hoa va Thong tin

UY BAN NHAN DAN QUAN (HUYEN, THI XA)..........

Can cua Ludt Té chire HDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can cir Nghi dinh 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cta Chinh
phid, quy dinh td chitc cdc co quan chuyén mén thugc UBND huyén, quan, thi
x4, thanh phé thudc tinh;

Can cir Théng tu lién tich sé 43/2008/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay 06
thang 6 nidm 2008 ctia B§ Van hoa, Thé thao va Du lich va Bo N6i vu huong
dan chirc ning, nhiém vy, quyen han va co ciu té chire ciia S& Van ho, Thé
thao va Du lich thuge UBND cap tinh, Phong Vén hod va Thong tin thudc
UBND cép huyén; Théng tu lién tich s6 03/2008/TTLT-BTTTT-BNV ngay
30/6/2008 cia B Thong tin va Truyén thong va B Noi vu huéng dan chirc
nang, nhi¢ém vu, nhiém vu, quven han va co cfu 8 chirc clia S& Thong tin va
Truyén thong thuge UBND cép tinh, Phong Van hod va Thong tin thuéc UBND
cip huyén;

Can cir Quyét dinh sb 341/QD-UBND ngay 20 thang 01 nam 2010 cua
Chu tich UBND thanh phd Ha Noi, vé viéc td chirc cac co quan chuyén mén thude
UBND quén, huyén, thi xa thudc thanh phd Ha Noi;

Cén cu Quyct dinh sé......./QD-UBND ngay thang nam 2010 cua
UBND thanh pho Ha Noi, ve vigc ban hanh mau Quyét dinh quy dinh chirc ning,
nhigm vu, quyén han va co clu td chirc clia cic co quan chuyén mon thudc UBND
quén, huyén, thi xa thudc thanh phé Ha Noi;

Theo d& nghi cia Trudng phong Noi vu,

QUYELT PINH:

Piéu 1. Quy dinh chic niang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic clia
phong Van hoa va Thong tin, nhu sau:




L. Vi tri, chire ning

1. Phong Vin hda va Thong tin la co quan chuyén mén thude Uy ban nhan
dan quén (huyén, thi xa) c6 chirc ning tham muu, gidp Uy ban nhén dan quén
(huyén, thi x&) thuc hién quan ly nha nudc vé: vin hoa, gla dinh, thé duc, thé
thao, du lich va cac dich vu cOng thude linh vyre van hoa, gia dinh, the duc, thé
thao va du lich; bdo chi, xuat ban, buu chinh va chuyén phat, vién thong va
internet, cong nghé thdng tin, co s& ha ting thong tin, phat thanh trén dia ban
quan (huyén, thi xa).

2. Phong Vin hod va Théng tin o tu cach phdp nhan, con dau va tai
khoan riéng; chiu sy chi dao, quan ly vé td chir, bién ché va hoat déng cta Uy
ban nhan dan quan (huyén, thi x&); dbng thoi chiu su chi dao, hudng dén, kiém
tra vé chuyén mon nghiép vu cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich, S& Thcmg
tin va Truyén théng.

I1. Nhiém vu v quyén han
* Vé linh vire van hoa, thé thao va du lich:

1. Trinh Uy ban nhén dan quin (huyén, thi x&) ban hanh quyét dinh, chi thi;
ké hoach dai han, 05 nm va hang nam; dé an, chuong trinh phat trién vin hoa,
gia dinh thé duc, thé thao va du lich; chuong trinh, bién phdp t6 chirc thyc hién
cai cach hanh chinh, x4 héi hod trong Iinh vuc quén 1y nha nudc dugc giao.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quén (huyén, thi xd) du thao cac van
ban vé finh vuc van ho4, gia dinh, thé duc, thé thao va du lich thudc tham quyén
ban hanh ciia Cha tich Uy ban nhan ddn quén (huyén, thi x3).

3. T6 chirc thuc hién cic vin ban quy pham phap luat, quy hoach, ké
hoach, dé 4n, chuong trinh d3 duoc phé duyét; hudng dén, thong tin tuyén
truyén, pho bién, gido duc phap ludt vé quan Iy, hoat dong phat trién su nghiép
vin hod, thé duc, thé thao va du lich; chu truong xa héi hoa hoat dong vén hod,
thé duc thé thao; chdng bao luc trong gia dinh.

4. Huong dan cac td chire, don vi va nhan dén trén dia ban quéan (huyén, thj
xd) thuc hi¢n phong trao vin hoa, vin nghé; phong trao luyén tap thé duc, thé
thao; xay dung nép séng vin minh trong viéc cudi, viée tang, 12 hoi; xay dung
phong trao "Toan dan doan két xay dyng doi song van hod"; xay dung gia dinh
viin hoa, lang van hod, khu pho van hoa, don vi van hod; bao vé cac di tich lich
str, vin hoa va danh lam thang canh: bao vé, tdn tao, khai thac, sir dung hop 1y
tai nguvén du lich, moi truong du lich, khu du lich, diém du lich trén dia ban
quéan (huyén, thi x3).

5. Huéng dan, kiém tra hoat déng cia cac Trung tam van hod, thé thao, cac
thiét ché vin hod théng tin co s0, cac €O SO hoat déng dich vu vén ho4, thé duc,
thé thao, du lich, diém vui choi céng cong thude pham vi quéan ly cia phong trén
dia ban quan (huyén, thi xa).

6. GiGp Uy ban nhéan dan quan (huyén, thj x&) quan ly nha nuoc dbi véi to
chirc kinh té tap thé, kinh té tr nhan; huong dan va kiém tra hoat dong cac hdi
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va th chure phi chinh phu hoat dong trén dia ban thude céc linh vue van hoa, gia
dinh, thé duc, thé thao va du lich theo quy dinh cta phap luit.

7. Hudng din chuyén mén nghiép vu vé linh vuc van hod, gia dinh, thé
duc, thé thao va du lich ddi vé&i cac chirc danh chuyén mon thudc Uy ban nhin
dan phuong (x4, thi tran).

8. Chu tri, phm hop véi cic co quan lién quan kiém tra, thanh tra viéc chap
hanh phap luat vé hoat déng van ho4, gia dinh. thé duc, thé thao va du lich trén
dia ban quén (huyén, thi xa); giai quyet don thu, khiéu nai, t& cdo clia cong din
vé linh vuc vin hoa, gia dinh, thé duc, thé thao va du lich theo quy dinh cua
phap luat.

9. Thyc hién cdng tac thong ké, bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh hinh
hoat dong van hoa, gia dinh, thé duc thé thao va du lich véi Cha tich Uy ban
nhan dan quan (huyén, thi xa) va Giam déc S& Vin hod, Thé thao va Du lich.

* Vé Iinh vuee thong tin, truyén thong

1. Trinh Uy ban nhan din quan (huyén, thi xa) dy thao quyét dinh, chi thi,
ké hoach vé phat trién théng tin va truyén thong trén dia ban; chwong trinh, bién
phap td chire thue hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha nuéc trong cac
linh vire vé théng tin va truyén théng.

2. Trinh Chu tich Uv ban nhan din quan (huyén, thi x&) du thao cac van
ban vé thdng tin va truyén thong thude tham quyén ban hanh cia Chu tich Uy
ban nhéan din quén (huyén, thi x&).

3. Té churc thuc hién cac van ban phap luét, quy hoach, ké hoach sau khi
dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat vé linh vuc
thong tin va truy€n thdng.

4. Gilp Uy ban nhan dan quén (huyén, thi xa) lham dinh, dang ky, cip céc
loai gidy phép thude cac linh vuc vé thong tin va truyén thong theo quy dinh cia
phap luat va theo phan cong, phén cap cia Uy ban nhan dan quan (huyén, thi
x3).

5. Gigp Uy ban nhén dan quan (huyén, thi xa) quan ly nha nudc ddi voi 10
chirc kinh t€ tap thé, kinh € tw nhan; huéng dan va trién khai hoat ddng céc hoi va t5
chitc phi chinh phu hoat dong trén dja ban thudc Finh vire thong tin va truyén théng
theo quy dinh ctia phap luat.

6. Gitip Uy ban nhén dan quan (huyén, thi xd) trong viéc to chirc cdng tac bao
vé an toan, an ninh théng tin rong céc hoat ddng buu chinh, chuyé én phat, vién thong,
cdng nghé thong tin, internet, phat thanh.

7. Chiu trach nhiém theo d&i va td chirc thue hién cac chuong trinh, du an vé
img dung cong nghé théng tin trén dja ban quén (huyén, thi x&) theo su phén cong
cua Uy ban nhan dén quén (huyén, thi x4).




8. T chire thue hién viée quan 1y, kiém tra va hudng din cac xi, phudng
quan ly cac dai ly buu chinh, vién thong, Internet trén dia ban theo quy dinh cua
phap luit.

9. Tuyén truyén, phd bién, huéng din cac to chitrc, don vi va c¢a nhan trén
dia ban quén (huyén, thi x) thuc hién phap luat vé cac linh vuc buu chinh, vién
théng va internet; cdng nghé thong tin, ha ting thong tin; phat thanh; quang cio;
bao chi; Xuat ban.

10. Giap Uy ban nhan dan quan (huyén, thi xa) quan Iy nha nuée déi véi
mang ludi phat thanh, truyén thanh co sé.

11. T chirc tmg dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung hé théng
thdng tin, luu trt phuc vy cdng tac quan ly nha nudce va chuyén mén, nghiép vu
trong linh vie thdng tin va truyén thdng.

12. Thue hién ¢ong tac thong tin, bao cdo dinh ky va dot xudt vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu dugc giao lheo quy dinh cua Uy ban nhén dan quén (huyén,
thy x&) va S& Thong tin va Truyen thong,

*Mot s6 nhiém vu khac

1. Quan ly b chire, bién ché, can bg, cdng chire; thue hién ché do, chinh
sach, ché do dai ngd khen thudng, ky luit, dao tao va bdi dudng vé chuyén mén
nghiép vu ddi véi can bd, cdng chire, vién chirc va nguoi lao dong thude pham
vi quan ly cia phong theo quy dinh cta phép luat va phan céng ctta Uy ban nhén
dén quin (huyén, thi xa).

2. Quan ly tai chinh; tai san dugc giao theo quy dinh cta phap luat va phin
cap, uy quyen cua Uy ban nhén dan quin (huyén, thi x&).

3. Thuc hién céc nhiém vy khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan quin (huyén, thi x&) giao hodc theo quy dinh cua phap luit.

I11. Té chirc vi bién ché

1. Phong Vin hda va Thong tin ¢d Trudong phong, khéng qua 03 Pho
Truomg Phong vacac cong chire chuyén mon.

a) Truréng phong chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhin din quén, (huyén, thi xa) va trude phap ludt vé viéc thuc hién chirc ning,
nhiém vu, quyén han dugce giao va toan bd hoat déng cltia Phong.

b) Phé Trudng phong gitip Trudng phong phu trach va theo doi mot sé mat
¢ong tac; chiu trach nhiém trude Trudng phong va trudce phap luat vé nhiém vu
duoc phan cong. Khi Truéng phong ving mat mdt Pho Trudng phong duoc
Truémg phong uy nhiém didu hanh cac hoat dong ciia Phong.

c) Viéc bo nhiém, diéu dong, ludn chuyén, khen thuéng, ky luat, mién
nhiém. tir chire, thue hién ché dé, chinh sach déi v6i Truémg phong, Pho Trudng
phong do Cha tich Uy ban nhén dan quén, (huyén, thi xd) quyét dinh theo quy
dinh cha phap luat.




2. Bién ché: Bién ché ctia Phong Vin hoa va Thong tin do Uy ban nhan dan
quén (huyén, thi xa) quyét dinh trong tdng bién ché hanh chinh cua quan (huyén,
thi xd) dugc UBND Thanh phd giao hang nim.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hi¢u luc sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Chéanh vin phong HDND va UBND quén (huyén, thi x&); Truéng phong
No&i vy, Truéng phong Van héa va Théng tin, Thi trudng cac phong, ban
chuyén mén, don vi trye thude; Chi tich UBND cac phudng (xa, thi tran); cac to
chirc va ca nhén c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hianh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM.UY BAN NHAN DAN
-TT HDND Thanh phé; CHU TICH

- UBND Thanh phé; pé

- S& NGi vy; B/c

-So Y té;

-TT Quéin (Huyén, Thi) ay;

- TT HDND quén (huyén, thi xa);
-Nhu Diéu 2;

- Luu: VT,




Maiu s6 7
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 #5%/0D-UBND ngéy“®/4/2010 cita Chii tich UBND
thanh pho Ve viéc ban hanh mdau Quyét dinh quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han
va corcau 16 chire cdc co quan chuyén mon thuge UBND qudn, huvén, thi xd)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN (HUYEN, THI XA)... Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: /2010/Qb-UBND . e, NEAY thang  nam 2010
QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc
cua Phong Giao duc va Pao tao

UY BAN NHAN DAN QUAN (HUYEN, THI XA)..........

Can cir Luat T chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can cir Nghi dinh 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua Chinh
pbt, quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thuée UBND huyén, quén, thi
x4, thanh pho thugc tinh,

Can cir Thoéng tu lién tich sé 35/2008/TTLT-BGDDT- -BNV' ngay
14/7/2008 cua B Giao duc va Bao tao va B6 Noi vy hudng dan vé chire ning,
nhiém vu, quyep han va co cAu td chirc cia S Giao duc va Dao tao thudc L]y
ban nhén dén cap tinh, Phong Gido duc va Bao tao thudc Uy ban nhin dén cap
huyén;

Can cu Quyet dinh so 341/Qb-UBND ngay 20 thang 01 nam 2010 cua
UBND thanh phé Ha Noi, vé viée t6 chire cic co quan chuyén mén thuge UBND
quér, huyén, thi xa thudc thanh pho Ha Noi;

Cén cir Quyét dinh s6......./QD-UBND ngdy ~ _théng nim 2010 cta
Chu tich UBND thanh ph6 Ha N6, vé viée ban hanh méau Quyét dinh quy dinh chirc
ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu to chirc cua cac co quan chuyén mén thudc
UBND quan, huyén, thi x4 thudc thanh pho Ha Ngi;

Theo d& nghi cta Trudng phong No1 v,

QUYET PINH:

Pieu 1. Quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chire cua
Phong Gido duc va Pao tao, nhu sau:

1. Vi tri, chire nang

1. Phong Gido duc va Pao tao 1a co quan chuyén mdn thudc Uy ban nhin
dan quén (huyén, thi xd), ¢6 chirc nang tham muu, giup Uy ban nhéan dén quén




(huyén, thi x&) thuc hién chirc ndng quan ly nha nudce vé cac linh vuc gido duc va
dao tao, bao gdm: muc tiéu, chuong trinh, ndi dung gido duc va dao tao; tiéu
chudn nha giao va tiéu chuin cin bd quan ly 2iao duc; tiéu chudn co s& vit chit,
thiét b trudng hoc va dd choi tré em; quy ché thi cir va cép vin bing, chimg chi,
bao dam chat lugng gido duc va dao tao.

2. Phong Gido duc va Dao tao ¢6 tu cach phap nhan, ¢6 con déu va tai
khoan riéng; chiu sur chi dao, quan ly vé 16 chire, bién ché va cong téc caa Uy ban
nhan dan quén (huyén, thi xd); déng théi chiu sur chi dao, hudng din, kiém tra vé
chuyén mon, nghi€p vu cua S¢ Giao duc va Dao tao.

11. Nhiém vu va quyén han
1. Trinh Uy ban nhéan dan quédn (huyén, thi xi):

a) Dur thao van ban hudng din thue hién co ché chinh sach, phép luat, cac
quy dinh ctia Uy ban nhan dén thanh pho vé hoat ddng gido dyc trén dia ban;

b) Dir thao quyét dinh, chi thi, ké hoach 5 nam, hing nim va& chuong trinh,
noi dung cai cach hanh chinh nha nude vé linh vire gido duc va dao tao trén dia
ban;

¢} Du thao quy hoach mang Iuéi cac truomg trung hoc ¢o sd, truong pho
thong ¢o nhiéu cap hoc (trir cap trung hoc pho théng), trudng tiéu hoc, co s& giao
duc mam non va Trung tdm hoc tdp cong dong trén dia ban theo huéng din cia
S6 Gido duc va Pao tao;

d) Du thao céc quyét dinh thanh lap, sap nhap, chia tach. dinh chi hoat
dong, giai thé cac cac co 5O gido duc cong 18p, gébm: trudng trung hoc co so,
trudng pho thong o6 nhiéu cap hoc (trir cdp trung hoc phé thong), tredmg tiéu hoc,
co s gido duc mdm non; cho phép thanh lap, dinh chi hoat déng, giai thé céc
trwdmg, cac co s giao duc ngoai cong lap thude quyén quan 1y cda Uy ban nhan
dan quén (huyén, thi xa) theo quy dinh cia phap luit.

2. Huéng dan va chiu trach nhiém té chire thyc hién cac van ban quy pham
phép luét, chuong trinh, ké hoach phat trién gido duc ¢ dia phuong sau khi duoc
cap co. thim quyén phé duyét; huong dan, to chire thuc hién cac co ché, chinh
sach vé x4 hoi hoa giao duc; huy déng, quan ly, sir dung cac nguon Iuc dé phat
trién su nghi€p gido duc trén dia ban; tuyén truyén, phd bién, gido duc phap lujt
va thong tin vé gido duc; chi dao va té chirc thire hign cai cach hanh chinh nha
nude thuge linh vie gido duc trén dia ban; thye hién muc tiéu, chuong trinh ndi
dung, ké hoach, chuyén moén, nghiép vu, cac hoat déng gido due, pho cap gido
duc; cdng tac tuyén sinh, thi cir, xét duyét, cip phdt van bang, chiing chi déi voi
cac co s gidao duc va dao tao trén dia ban.

3. Xay dung ké hoach va td chirc thuc hién dao tao, boi dudng nha gido va
can b quan Iy gido duc cac nganh hoc, ¢dp hoc trong pham vi quan ly clia quén
(huyén, thi xa) sau khi dugce cip cd tham quyén phé duyét.

4. Tb chire tmg dung céc kinh nghiém, thanh tyru khoa hoc cong nghé tién
tién trong gido duc, tong ket kinh nghiém, sang kién cua dia phuong.
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5. Huéng dan, kiém tra, thanh tra va to chac thye hién cong tac thi dua,
khen thudng d6i voi cac co s gido duc va dao tao trén dia ban; xay dung va nhan
dién hinh tién tién ve gido duc trén dia ban quén (huy¢n, thi x&).

6. Phéi hop voi Phong Noi vu huéng dan, kiém tra cdc co s& giao duc va
dao tao cong lap thudc pham vi quan Iy cua quan (huyén, thi x&) xay dung ké
hoach bién ché; téng hop bién ché cua cac co 8§ giao duc cong lap thude pham vi
quén ly cia quan (huyén, thi xa), trinh cip cé thim quyén quyét dinh.

7. Gitp Uy ban nhan din quan (huyén, thi xa) hudng dén, klem tra, thanh
tra viéc thuc hién co ché tr chi, tr chiu trdch nhiém vé nhiém vu, t6 chirc, bién
ché, tai chinh cac co sé gido duc va dao tao cong lap theo phan cip cia Uy ban
nhan dan thanh phé va quy dinh ctia phap luat.

8. Phdi hop vai Phong Tai chinh - K& hoach 1ap du toan va phan bo ngan
sach gido duc, du toan chi cac chuong trinh myc tiéu qudc gia hang nam vé giao
duc cta quan (huyén, thi xa) theo huéng dan cia S& Gido duc va Dao tao va S¢
Tai chinh.

9. Kiém tra, thanh tra va xir Iy vi pham theo thAm quyén viéc thyc hién
chinh sach, phap ludt, ké hoach, chuong trinh, dé an va cac quy dinh cua cip cd
thim quyén trong linh vue gido duc va dao tao; giai quy ét khleu nai, tb cao va
kién nghi cia cong dan vé linh vuc gido duc thudc tham quyén; thuc hanh tiét
kiém, phong chéng tham nhiing, lang phi theo quy dinh cia phap luat,

10. Quan ly bién ché, thyc hién tuyén dung, hop déng lam viéc, didu déng,
luan chuyén, dao tao, bdi dudng vé chuyén mdn, nghiép vu va thuc hién ché dg,
chinh sach, khen thuong, ky luét d6i voi can bo, cong chie, vién chire va ngudi
lao dong thudc pham vi quan 1y cia Phong theo quy dinh cta phap luét va uy
quyén caa Uy ban nhén dan quan (huyén, thi xa).

11. Quan Iy tai chinh, tai san, co s& vit chét duoc giao theo quy dinh cla

phép ludt va uy quyén ctiia Uy ban nhan ddn quén (huyén, thi x3).

12. Thyc hién céng tac béo cao dinh ky va dot xuét v& tinh hinh thuc hién
nhiém vu duge giao vai Uy ban nhin dan quén (huyén, thi x&) va S¢& Gido duc va
Pao tao.

13. Thuc hién nhiing nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan quin
(huyén, thi xa) giao va theo quy dinh cta phap luat.

111 T4 chire va bién ché

1. Phong Gido duc va Dao tao ¢6 Truéng phong, khéng qua 03 Pho
Trudng Phong va caccdng chire chuyén mon.

a) Trudng phong Gido duc va Dao tao chiu trach nhi€ém trude Uy ban nhdn
dan, Cha tich Uy ban nhén din quén (huyén, thi xa) va trudc phap luat vé viéc

thue hién chirc ning, nhiém vy, quyén han dugce giao va toan bd hoat dong cua
Phong.
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b) Phé Trudng phong gitp Trudng phdng phu trach va theo dé1 mot s&
mét cOng tac; chiu trach nhiém trude Truong phong va trude phap luat vé nhiém
vu duge phan cong. Khi Trudng phong vang mat mot Pho Truéng phong duge
Truéng phong uy nhiém diéu hanh cac hoat déng ciia Phong.

¢) Viéc bd nhiém, didu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, mién
nhiém, tir chirc, thue hién ché d@, chinh sach ddi vai Trudng phong, Pho Trudng
phong do Chil tich Uy ban nhén dan quan (huyén, thi x4) quyét dinh theo quy
dinh ctua phap luét.

2. Bién ché: Bién ché cia Phong Gido dyc va Pao tao do Uy ban nhén dan
quén (huyén, thi x&) quy€t dinh trong 16ng bién ché hanh chinh cua quan (huyén,
thi xd) dugc UBND thanh pho giao hang nim.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢o hidu luc sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Chanh vin phong HPND va UBND quan (huyén, thi x&); Trudng phong
N&i vy, Truong phong Gido duc va Pao tao, Thu trudng cac thng, ban c_huyén
mén, don vi tryc thuge; Chu tich UBND cac phuong (xd, thi tran); cac to chirc
va cd nhén cé lién quan chiu trach nhiém tht hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: , TM.UY BAN NHAN DAN
- TT HOND Thanh pho; . CHU TICH
- UBND Thanh ph; bé

- Cdc sd: N&i vu; Gido duc va Bao tao;| B/c
- TT Quan (Huyeén, Thi) y;

- TT HBND quén (huyén, thi xi);

- Nhu Biéu 2:

- Luu: VT,
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Mau sé 8
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sofﬁ&/QD UBND ngayOg/4/2010 ctia Chit tich UBND
thanh phé ve viée ban hanh mdu Quyét dinh quy dinh chikc niing, nhiém vu, quyén han
Va co cdu 16 chire cde co quan chuyén mon thuge UBND qudn, huyén, thi xd)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN (HUYEN, THI XA)... Dgc 1ap - Ty do - Hanh phac

$é:  /2010/QB-UBND  ngay  thang  nam 2010
QUYET PINH

Quy dinh chire nang, nhiém vu, quyen han va
| co ciu td chirc clia phong Y té

UY BAN NHAN DAN QUAN (HUYEN, THI XA)..........

Can cir Luat T6 chire HDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can cir Nghi dinh 14/2008/NP-CP ngay 04 thang 02 ndm 2008 cua Chinh
pht, quy dinh t6 chire cac co quan chuyén mén thuge UBND huyén, qudn, thi
x4, thanh phd thudc tinh;

Cén cir Thong tu lien tich s6 03/2008/TTLT-BYT-BNV ngay 25/4/2008

cia BoY té va Bo Né1 vu hudng dan chirc néng, nhiém vu, quyén han va co ciu
t& chire clia S& Y &, Phong Y té thube UBND cép tinh, cap huyén;

Can cu Q_l:l}’ét dinh sg"i 341/QD-UBND ngay 20 thang 01 ndm 2010 cua
UBND thanh phd Ha N¢i, v€ viéc to chirc cac co quan chuyén mon thugc UBND
quén, huyén, thi xa thude thanh phd Ha Noi,

Can cir Quyét dinh s6........ /QD-UBND ngay  thang nam 2010 cua
Ch tich UBND thanh phé Ha Noi, v€ viéc ban hanh mau Quyét dinh quy dinh chirc

nang, nhiém wvu, quyén han va co cdu 16 chitc clia cac co quan chuyén mon thudc
UBND quén, huyén, thi xa thudc thanh pho Ha Noi;

Theo dé nghi ctia Trudng phong Noi vy,

QUYET PINH:

Picu 1. Quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc cua
phong Y t€, nhur sau:

1. Vi tri, chirc nang

. Phong Y té 1a co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhin dan quin
(huven thi xa) ¢6 chie néng tham muu, gitp Uy ban nhan dan quédn (huyén, thi
x4) thue hién chire nang quan ly nha nude vé y té trén dia ban quin (huyén, thi xa).
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2. Phong Y té €6 tu cach phap nhan, ¢6 con dau va tai khoan riéng; chiu
su chi dao, quan 1y vé td chire, bién ché va hoat dong ciia Uy ban nhan din quén ‘
(huyén, thi xa), dong thoi chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra, thanh tra vé
chuyén mén, nghiép vu ctia So Y t&.

11. Nhiém vu vi quyén han
1. Trinh Uy ban nhan dén:

. a) Du thao cac quyét dinh, chi thi, quy hoach, ké hoach dai han, 5 nam,
hang ndm; dé an, chuong trinh phét trién v t€, cai cach hanh chinh, xd h§1 hoa
trong Iinh vuc y té trén dia ban quan (huyén, thi x4). \

b) Du thao bién phap huy ddng lién nganh trong quan ly, sir dung cac ‘
ngudn luc dé thue hién cong tac phong, chéng dich bénh; dan so- ké hoach hoa ‘
| gia dinh; an toan vé sinh thue pham; khéc phuc héu qua cua dich, bénh, tai nan
‘ thuong tich, thién tai tham hoa anh huéng dén sic khoé nhan dén xay ra trén dia
ban quén (huyén, thi xa),
2. Té chice thuc hién cac vidn ban quy pham phdp luét, quy hoach, ké
hoach, d& an, chuong trinh phat trién y té trén dia ban quan (huyén, thi x4) sau
khi dugc phé duyét.

3. Giup Uy ban nhén din quan (huyén, thi xa) thim dinh céc diéu kién
hanh nghé Y té trén dia ban quan (huyén, thi x4) theo quy dinh cua phap luét va
theo phan cdp ciia Uy ban nhén dén thanh phd.

4. Kiém tra, thanh tra viéc t4 chirc thure hién cac van ban quy pham phép
luat, chinh sach, ké hoach, dc an, chuong trinh, dv 4n va hoat dong dbi véi cac
co s& cung ¢dp dich vu vé v té trén dia ban quan (huyén, thi xa).

5. Hudng ddn Uy ban nhan dan phudng (xa, thi tran) t6 chirc thue hién cac
chuong trinh y té co s&, dan s8- ké hoach hod gia dinh, van dong nhan dan tham
gia git vé sinh moi trudng, v¢ sinh an toan thuc phim, phong, chéng cac dich
bénh.

6. Quan Iy t& chire, bién ché, tai chinh, tai san duoc giao theo quy dinh |
cua phdap ludt va phén cap ctia Uy ban nhin dan quéan (huyén, thi x&).

7. Thuc hién cong tac thong tin, bao cdo dinh k¥, dot xudt vé tinh hinh |
thuc hién nhiém vu dugce giao theo quy dinh. |

8. Thue hién mot s6 nhiém vu khic do Uy ban nhan quan ¢huyén, thi xa) ‘
giao vi theo quy dinh cua phap luat. |

II1. To chirc va bién che

\
I. Phong Y té ¢ Truong phong, khong qua 03 Phé Trudng Phong va cée 1
cong chire chuyén mon.

a) Trudng phong chiu trach nhiém truoc Uy ban nhén dan, Chu tich Uy
ban nhin dén quén (huyén, thi x&) va trudc phap luat vé vige thuc hién chirc
ning, nhiém vy, quyén han dugc giao va toan bd hoat dong cia Phong.




b) Phé Truéng phong gitp Trudng phong phu trach va theo ddi mot sb
mait cdng tac; chiu trach nhiém truedc Trudng phong va trude phap ludt vé nhiém
vu dugc phan cdng. Khi Trudng phdng ving mat mot Phé Trudng phong dugc
Truéng phong uy nhiém diéu hanh céc hoat dOng cua Phong.

¢) Viéc bd nhiém, didu dong, luin chuyén, khen thudmg, ky luat, mién
nhiém, tir chirc, thuc hién ché do, chinh sach déi véi Trudng phong, Pho Trudng
phong do Cha tich Uy ban nhan dén quan (huyén, thi x3) quyét dinh theo quy
dinh cua phap luét.

2. Bién ché: Bién Qhé cua Phong Y té do Uy ban nhan dan quan (huyén,
thi x&) quyét dinh trong tong bién ché hanh chinh ctia quén (huyén, thi xa) dugc
UBND thanh pho giao hang nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 higu luc sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Chanh van phong HBND va UBND qudn (huyén, thi xi); Truéng phong
Noi vy, Trudng phong Y té, ‘Thu truong cac phong, ban, don vi truc thube; Chu
tich UBND céac phuong (xa, thi trin); céc td chirc va ca phén c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM.UY BAN NHAN DAN
- TT HDND Thanh pho; CHU TICH

- UBND Thanh phé; pé

- S NoI vy, B/c

-So Y té; _

- TT Quén (Huyén, Thi) ty;

- TT HPND quan (huyén, thi x&};
- Nhu Diéu 2;

- VT,




Mau 6 9
(Ban hanh kem theo Quyit ¢ dinh. 564, $92/QD-UBND ngay®/4/2010 cua Chi tich UBND
thanh phé ve viéc ban hanh mau Quyét dinh quy dinh chire ndng. nhiém vy, quyén han
va co edu 16 chire cdc co quan chuyén mén thupe UBND qudn, huyén, thi xd)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN (HUYEN, THI XA)... Pjc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 2010/QD-UBND .. ngay  thang  ndm 2010

QUYET PINH o

Quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc
cua Thanh tra quin (huyén, thi xi)

UY BAN NHAN DAN QUAN (HUYEN, THI XA)..........

Can cir Luat T4 chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Cén cur Nghi dinh 14/2008/ND-CP ngay 04 thing 02 nam 2008 cia Chinh
phu, quy din’h t6 chirc cac co quan chuyén mén thuoc UBND huyén, quén, thi
x4, thanh phé thudc tinh;

Can ctr Théng tu lién tich s& 475/2009/TTLT-TTCP-BNV ngay 13/3/2009
cha Thanh tra Chinh pha va B§ N§i vu va hudng dan chirc ning, nhiém vy,
quyén han va co cdu té chirc cia Thanh tra tinh, thanh phd trwc thuge Trung
wong, thanh tra huyén, quén, thj xa, thanh pho thudc tinh;

Cén ctr Quyét dinh s6 341/QD-UBND ngay 20 thang 01 ndm 2010 cta
UBND thanh phé Ha Néi, vé viéc t6 chire cac co quan chuyén mén thugec UBND
quan, huyén, thi x& thudc thanh pho Ha Nji;

Can cft Quyét dinh s6......./QD-UBND ngdy = _thing nim 2010 cua
Chu tich UBND thz‘mh pho Ha Noi, \{é viﬂéc ban hanh mau Quyét dinh quy dinh chirc
nang, nhi€ém vy, quvén han va co cau i phL'rc cua cac co quan chuyén mon thudc
UBND quén, huyén, thi xa thudc thanh phd Ha Noi;

Theo dé nghi ctia Trudng phong Noi vy,

QUYET PINH:

Diéu 1. Quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co cau t chirc coa
Thanh tra quén (huyén, thi xa), nhu sau:

L. Vi tri, chirc ndng

1. Thanh tra quén, (huyén, thi x3) la co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan din quén, (huyén, thi xa), c¢6 chic ndng tham muu, gif{p Uy ban nhin dan
quén, (huyén, thi xd) thuc hién chirc ndng quan 1y nha nudc ve céng tac thanh tra,




giai quy ét khleu nai, t& céo; thuc hién nhiém vu, quyén han thanh tra, giéi quvet
khiéu nai, t& cdo va phong, chéng tham nhiing theo quy dinh ciia phép luat.

. Thanh tra quén, (huyén, thi xd) c¢6 con déu riéng; chiu su chi dao, quan
ly vé to chuc bién ché va cong tac cla Uy ban nhén dan quén, (huyén, thi xa)
ma truc tiép a Cha tich Uy ban nhén dan quan, (huyén, thi xa). dong thai chiu
su chi dao, kiém tra, huéng dan vé cong tac, chuyén mén, nghiép vu cia Thanh
tra thanh phd,

I1. Nhiém vu v quyén han

Thanh tra quan, (huyén, thi xa) thyc hién nhiém vy, quyén han theo quy
dinh cia phap ludt v¢ thanh tra, giai quyel khiéu nai, td cdo, phong, chéng tham
nhiing va cic nhiém vu, quyen han cu thé sau:

1. Trinh Uy ban nhan dén quén, (huyén, thi xa) ban hanh quyét dinh, chi
thi vé cong tac thanh tra, gidi quyét khiéu nai, t5 cdo, phong, chéng tham nhiing;
chuong trinh, bién phap td chitc thuc hién cdc nhiém vu cai cach hanh chinh
thudc linh vue quan 1y nha nude dugce giao.

2. Trinh Cht tich Uy ban nhén dan quén, (huyén, thi x&) chuong trinh, ké
hoach thanh tra hang nam va cac chuong trinh, ké hoach khac theo quy dinh cia
phap luat.

3. Té chirc thuc hién cac van ban phap luat, chuong trinh, ké hoach sau
khi dugc Uy ban nhan dan quén, (huyén, thi xa) hodc Chu tich Uy ban nhéan dan
quén, (huyén, thi x3) phé duyét.

4. Thong tin, tuyén truven phé bién, gido duc phap luat vé Iinh vuc thanh
tra, giai quyét khiéu nai, td cao va phong, chong tham nhing; huong din chuyén
mon, nghiép vu cong tac thanh fra, gidi quyeét khiéu nai, to cdo, phong, chéng
tham nhiing cho cén b, cong chirc phudng (xa, thi trén).

5. Hudng dén, kiém tra, don dbc Cha tich Uy ban nhin dan phuong (x4,
thi tran), Thi truéng co quan chuyén mon thudce Uy ban nhan ddn quan, {huyén,
thi xa) trong viéc thuc hién phap luat vé thanh tra, giai quyét khiéu nai, 16 cdo va
phong, chéng tham nhiing.

6. Chu tri, phdi hop véi Uy ban Mat trn Té qudc Viét Nam cing cap
huéng dan nghiép vu cong tac cho cdc Ban Thanh tra nhén dan phuong (xa, thi
tran).

7. V& Thanh tra:

a) Thanh tra viéc thyuc hién chinh sach, phap ludt, nhiém vu cua Uy ban
nhan din phudng (x4, thi tran), cua co quan chuyén mon thude Uy ban nhén din
quén (huyén, thi xa);

b) Thanh tra vu viéc ¢6 lién quan dén trach nhiém cia nhiéu Uy ban nhan
dan phudng (x4, thi tran), nhiéu co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
quén, (huyén, thi xa);




¢) Thanh tra vu viéc khac do Chit tich Uy ban nhéan dan quén (huyén, thi
xd) glao;

~d) Theo doi, kiém tra, don déc viéc thuc hién céc két luan, kien nghi,
quyét dinh xir ly v€ thanh tra cua Thanh tra quan (huyén, thi x3) va cua Chu tich
Uy ban nhan dan quén (huyén, thi x&).

8. V& giai quvét khidu nai, to cdo:
a) Huéng dan Uy ban nhin dén phuong (x4, thi trdn) va cdc co quan, to

chire, don vi thuge quyén quan ¥ cua Uy ban nhéan déan quan (huyén, thi x&) thue
hién viéc tiép cong dan, xtr ly don khiéu nai, t§ céo, giai quyét khiéu nai, té cdo;

b) Thanh tra, kiém tra trach nhi¢m cta Chu tich Uy ban nhén dan phudng
(x4, thi trén), Thu truéng co quan, td chire, dom vi thude quyén quan ly cua U\’
ban nhdn dan quan, (huvén, thi x&) trong viéc tiép cong dan, giai quy ét khleu
nai, t6 cdo; kién nghi cdc bién phap ting cuomg cong tac giai quyeét khiéu nai, tb
c4o thudc pham vi quan Iy cua Chu tich Uy ban nhan dan quin (huyén, thi xa);

¢) Xac minh, ket ludn va kién nghi viéc giai quyét vu viéc khiéu nai, td
cao thude thadm quyén cua Chu tich Uy ban nhan din quén (huyén, thi x&) khi
duge giao;

d) Xem xét, két luan ndi dung td cao ma Cha tich Uy ban nhan dén
phudng (x3, thi tran) va Th trudng cac co quan chuyén mén thudce Uy ban nhan
dan qudn (huyén, thi xa) da giai quyet nhung c6 vi pham phap ludt; trong trudng
hop két lugn viéc giai quyet ¢6 vi pham phap ludt thi kién nghi ngudi da giai
quyét xem xét, giai quyét lai theo quy dinh;

d) Theo doi, kiém tra, don déc viée thyc hién cac quyét dinh giai quyét
khiéu nai, quyét dinh x&r ly t6 cao cua Chu tich Uy ban nhan din quan (huyén,
thi xa).

9. V& phong, chong tham nhiing:

a) Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cla phap luat vé phong,
chong tham nhiing cua Uy ban nhén dan phuong (x4, thi trdn) va cac co quan,
don vi thudc quyén quéan ly cua Uy ban nhéan dan quén (huyén, thi xa);

b) Phdi hop véi co quan Kiém toan nha nudc, co quan Piéu tra, Vién
kiém sat nhan dan, Toa dn nhan dén trong viéc phat hién hanh vi tham nhing, xu
[¥ ngudi ¢6 hanh vi tham nhiing va phai chiu trach nhiém trudc phap luat ve két
luan, quyét dinh ctia minh trong qué trinh thanh tra vu viéc tham nhiing;

¢) Quan l¥ ban ké khai tai san, thu nhap, tién hanh xdc minh k& Kkhai tai
san, thu nhap theo quy dinh cuia phap luat vé phong, chéng tham nhiing;

d) Kiém tra, gidm sat ndi b nham ngin chén hanh vi tham nhiing trong
hoat déng thanh tra, gidi quyét khiéu nai, t cao va phong, chdng tham nhiing,

10. Trong qué trinh thuc hién nhiém vy thanh tra, giai quyét khiéu nai, td
cdo va phong, chong tham nhiing dugc thuc hién quyén han ctia Thanh tra quéan
(huyén, thi xd) theo quy dinh cua phap ludt; dugc yéu ciu co quan, don vi ¢6
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lién quan cir can bd, cdng chirc tham gia cic Poan thanh tra, giai quyét khi¢u
nai, té cdo, phong, chong tham nhiing.

11. Té chirc ing dung tién by khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong
théng tin, luu trir phuc vy céng téc quéan ly nha nuéc va chuyén mon, nghi¢p vu
cta Thanh tra quén (huyén, thi x).

12. Tong hgp, thong tin, bdo cao két qua cong tac thanh tra, giai quyét
khiéu nai, té céo, phong, chéng tham nhiing theo quy dinh ciia Uy ban nhan din
quéan (huyén, thi xd) va Thanh tra thanh pho

13. Quan ly td chirc bd may, bién ché. thuc hién che do, chinh sach, ché
do dii ngd, khen thudng, ky ludt, dao tao va bdi dudng vé chuyén mon, nghiép
vu dbi voi can bg, cong chire thude pham vi quan ly cia Thanh tra quan (huyén,
thi xa) theo quy dinh cua phép ludt va theo phén cap cia Uy ban nhén dan quén
(huyén, thi xa).

14. Quan ly tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh cua phap luat va
phan cp ctia Uy ban nhén dan quén (huyén, thi xa).

15. Thuc hién nhiém vy khéac do Uy ban nhan dan quén (huyén, thi x&)
giao va theo quy dinh cia phap luat.

LIL. Té chirc va bién ché

1. Thanh tra quin (huyén, thi xd) ¢6 Chanh Thanh tra va khong qua 03
Pho Chanh Thanh tra va cdc céng chirc chuyén mén.

a) Chanh Thanh tra quan (huyén, thi xa) la ngudi dimng ddu co quan Thanh
tra quéan (huyén, thi xa), chiu trach nhiém trudce Uy ban nhéan dén, Chu tich Uy
ban nhan dan quin (huyén, thi x&) va trudc phap luat v& toan bé hoat dong cia
Thanh tra quén (huyén, thi xa).

Viéc bé nhiém, mién nhiém, cach chitrc Chanh Thanh tra quén (huyén, thi
xd) do Chu tich Uy ban nhéan dan quan (huyén, thi xa) quyet dinh theo tiéu
chuan chuyén mén, nghi€p vu do Uy ban nhén dan thanh phé ban hanh va sau
khi théng nhéat v&i Chanh Thanh tra thanh phé.

b) Phé Chanh Thanh tra quan (huyén, thi x&) 1a ngudi giip Chanh Thanh
tra quan (huyén, thi x&) va chiu trach nhiém trude Chanh Thanh tra quén (huyén,
thi x&) va trude phap ludt v& nhiém vu dugce phan cong.

Viéc bd nhiém, mién nhiém, céch chirc Phé Chanh Thanh tra quén (huyén,
thi xa) do Chu tich Uy ban nhan dan quéan (huyén, thi xa) quyet dinh theo tiéu
chudn chuyén mén, nghiép vu do Uy ban nhén dan thanh phd ban hanh va theo
dé nghi ctia Chanh Thanh tra quén (huyén, thi xa).

¢) Viéc khen thudng, ky ludt va cac ché dd chinh sach khac dbi véi Chanh
Thanh tra va Phé Chéanh Thanh tra quin (huyén, thi x&) thuc hién theo quy dinh
ctia phap luéat.
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2. Bién ché hanh chinh cua Thanh tra quan (huyén, thi x3) do Uy ban nhan
dan quan, (huyén, thi x&) quyét dinh trong tong bién ché hanh chinh ciia quan
(huyén, thi x3) dugc Uy ban nhan dan Thanh pho giao.

Cén ctr vao quy dinh vé dinh mirc bién ché, kh01 lugng cong viéc va tinh
chét dic thu, phirc tap cua cong tac thanh tra, giai quyét khidu nai, t6 cdo, phong,
chéng tham nhiing, Uy ban nhan dan quén (huyén, thi x4) b tri bién ché cho
Thanh tra quan (huyén, thi xa) ddm bao du luc hrong dé dap g yéu cAu nhiém
vu dugc giao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc sau 07 ngay, ké tir ngay ky.
Chanh vin phong HDND va UBND quén (huyén, thi xd); Truéng phong
Noi vy, Chanh Thanh tra quan (huyén, thi x&), Thi trudng céc phong, ban, don

vi trye thuge; Chu tich UBND cédc phudng (xd, thi trén); cac td chirc va cd nhan
¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: . TM.UY BAN NHAN DAN
-TT HDND Thanh phé; CHU TICH

- UBND Thanh pho; pé

- SO NoBi vu; B/c

- Thanh tra thanh phé;

- TT Quin (Huyén, Thi) ty;
- TT HDND quén (huyé€n, thi xa);
- Nhu Diéu 2;

- Laru: VT,
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(Ban hanh kém theo Quyét dinh 50!5':’&/@19 UBND ngayo®/4/2010 cia Chu tich UBND

thanh phé ve viée ban hanh mau Quye{ dinh quy dinh chire ndng, nhiém vu, quvén han
Vo co cdu 16 chire cde co quan chuyén mén thuge UBND quan, huyén, thi xd)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN (HUYEN, THI XA)... DPoc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé: /2010/QP-UBND .. ngay  thang  ndm 2010
QUYET PINH

Quy dinh chlrc niing, nhiém vy, quyen han va
¢o ciu t6 chire ciia Phong Kinh té

UY BAN NHAN DAN QUAN (HUYEN, THI XA).........

Ciin cir Ludt T4 chirc HDND va UBND neay 26 thang 11 nam 2003;

Can cir Nghi dinh 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2008 cua Chinh
phu, quy dinh td chire cac co quan chuyén moén thugc UBND huyén, quén, thi
x4, thanh phd thudc tinh;

Cin c(r Théng tu lign tich s& 07/2008/TTLT-BCT-BNV ngay 28/5/2008 cua
Bo Cong thuong va Bo N1 vu huong dan chirc néng, nhiém vu, quven han va co

chu & chiic clia co quan chuyén mon vé cong thuong thude UBND cép tinh, chp
huyén; Thong t lién tich s6 05/2008/ TTLT-BKHCN-BNV ngay 18/6/2008 ctia B
Khoa hoc va Cong nghe va Bo N§1 vu buong dan chire néng, nhiém vu, quyén han
va co cau t6 chire cia co quan chuyén mon vé khoa hoc va cong nghé¢ thude
UBND cép tinh, cip huyén; Théng tu lién tich 5O 61/2008/TTLT-BNN-BNV
ngay 15 thang 5 nam 2008 cia Bo Néng nghiép va Phat trlcn nong thon va By Noi
vu hudng dan chic ndng, nhiém v, quyén han va co cAu t6 chic cha co quan
chuyén mén thuoc Uy ban nhén din cap tinh, cAp huyén va nhiém vy quan Iy nha
nude cua Uy ban nthén dén cap x4 v& nong nghiép va phat trién néng thén;

Cén cu quet dinh 6 341/QD-UBND ngay 20 thang 01 nam 2010 cua
UBND thanh phé Ha Noi, vé viéc td chirc cac co quan chuyén mon thugc UBND
quan, huyén, thi x thugc thanh phé Ha Noi;

Cin ctr Quyét dinh sb........ /QD-UBND ngdy  thang nidm 2010 cia
Chu tich UBND thanh phd Ha Noi, ve viéc ban hanh mau Quyét dinh quy dinh chire
ning, nhiém vu, quy &n han va co cdu td chire clia cac co quan chuyén mén thude
UBND quén, huyén, thi x4 thudc thanh phd Ha Noi;

Theo d& nghi ctia Trudng phong Noi vy,

QUYET PINH:

Ditu 1. Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co clu 16 chirc cha
Phong Kinh t€, nhu sau:

1. Vi tri, chirc ning




1. Phong Kinh té 14 co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan quan,
(huyén, thi xd) ¢ chic nang;:

- Déi véi Phong Kinh té thuge UBND quan: tham muu, giup Uy ban nhén
dan quén thuc hién chirc nang quéan ly nha nude vé cong thuong; khoa hoc va
cong nghé ¢ dia phuong.

(D61 v6i cdc quan con ¢ san xudt nong nghiép, Phong Kinh té thuc hién
thém nhiém vy tham muru, gitip UBND quan thyc hién chic nang quan 1y nha
nudc vé nong nghiép; 1am nghiép; thiy lgi; thiy san...phd hgp v6i dic diém kinh
t&- xa hoi cla cua dia phuong).

- Péi v6i Phong Kinh té thuéc UBND huyén, thi xd: tham muu, givp Uy
ban nhan dan huyén, thi xa thuc hién chirc nang quan Iy nha nudc vé cong
thuong; khoa hoc va cong nghé; ndng nghiép; 1am nghiép; thuy lgi; thuy san;
phét trién nong thdn; phat trién kinh té h, kinh té trang trai nong thon, kinh té
hop tac xa nong, 1am, ngu nghiép gan véi nganh nghé, lang nghé néng thon trén
dia ban.

2. Phong Kinh te €0 tu cich phap nhén, con déu va tai khoan ri€ng; chiu
sir chi dao, quén ly vé td chire, bién ché va cong tac cla Uv ban nhan dan quén
(huyén, thi xa); dong thoi chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén mon,
nghiép vu thudce thude linh vue cong thuong ctia S¢ Cong Thuong: linh vuc
khoa hoc céng nghé cia S¢ Khoa hoc va Coéng nghé: linh vue ndng nghiép va
phét trién néng thén cia $& Néng nghiép va Phat trién néng thon.

II. Nhiém vu va quyén han
* Vé linh viee cong thiwong

1. Trinh Uy ban nhan dén quén (huyén, thi xd) dy thao quyet dinh, chi thi;
quy hoach, ké hoach dai han, 5 n&m va hang nam v& phat trién cong thuong trén
dia ban; chuong trinh, bién phap td chirc thue hién cdc nhiém vy cai cach hanh
chinh thugc linh vuc cdng thuong.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhén dan quén (huyén, thi x3) du thao cac vin
ban vé linh vurc cong thuong thude thAm quyén ban hanh cua Chu tich Uy ban
nhén dan quan (huyén, thi xa).

3. Gigp Uy ban nhén dan quan (huyén, thi xa) thue hién va chiu trach
nhiém vé viéc tham dinh, dang ky, cap cac loai gidy phép thudc pham vi trach
nhiém va thim quyén ctia Phong theo quy dinh cta phap luét va theo phan cong
caa Uy ban nhan dan quén (huyén, thi x4).

4. Gip Uy ban nhén dan quén (huyén, thi xa) quan ly nha nude ddi véi to
chire kinh t€ tép thé, kinh 1& tr nhan; hudng din va kiém tra hoat déng cua céc
héi va td chirc phi chinh phu trén dia ban thude linh vire cong thuong theo quy
dinh cua phap luit.

5. Té chae thue hién cac vin ban phap ludt. quy hoach, ké hoach sau khi
duoc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap ludt vé linh vue
cong thuong.




6. Huéng din chuyén mén, nghiép vy vé cong thuong cho can bd, cong
chirc phudmg (x4, thi tran) trén dia ban.

7. Td chirc trién khai, Gng dung tién bo khoa hoe, cdng nghé: xay dung hé
théng thong tin, luu tri¥ phuc vu cong tac quan ly nha nude va chuyén mon
nghiép vu cia Phong.

8. Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuét vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu hoat dong san xuét - kinh doanh cla nganh céng thuong
theo quy dinh ctia Uy ban nihan dan quén (huyén, thi xd) va 8¢ Cong thuong.

9. Té chirc, huéng din va thyuc hién chinh sach khuyén khich cac 1 chire
kinh té tap thé, kinh té tu nhan déu tu phat trién cong nghiép, m& rong san xudt -
kinh doanh; td chitc cac hoat dong dich vy tu van chuyén giao cong nghé, cung
cap thong tin, xuc tién thuong mai va dao tao nguén nhan luc cho cac co s& s5an
xudt - kinh doanh thudc linh vuc cong thuong.

10. Chi tri, phédi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, thanh tra viéc thi
hanh phap luat vé hoat dong cong thuong trén dia ban; giai quyét khiéu nai, td
c4o; phong, chéng tham nhiing, ling phi trong hoat dong céng thurong trén dia
ban theo quy dinh cia phap luat va phan cap cua Uy ban nhén dan quén (huyén,
thi xa).

* Ve Iinh vue khoa hoc va cong nghé

I Trinh Uy ban nhan dén quén (huyén, thi x&) du thdo quyét dinh, chi thi;
ké hoach dai han, 05 nam v& hang nidm; du toin ngén sach nha nudc hang ndm
cho linh vuc khoa hoc va cdng nghé cta dia phuong.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan (huyén, thi x4) ban hanh quyét
dinh, chi thi vé !inh vuc khoa hgc va cong ngh¢ trén dia ban.

3. Trinh Cha tich Uy ban nhén ddn quan (huyén, thj xa) quyét dinh thanh
lap Hoi déng khoa hoc va ¢dng nghé theo quy dinh tai Luat Khoa hoc va cong
nghé, huéng dan ciia B Khoa hoc va Cong nghé va lam thuong truc Hoi déng
khoa hoc va cong ngh€ cua Uy ban nhan dan quan (huyén, thi x).

4. Td chirc thuc hién cac vin ban phap luat, quy hoach, ké hoach, nhiém
vu ¢ai cach hanh chinh vé linh vuc khoa hoc va coéng nghé sau khi dugc ban
hanh, phé duyét; thong tin, tuyén truyén, huéng dan vin ban phap luat, co ché,
chinh sach, chuyén mon, nghiép vu trong linh vuc khoa hoc va cong nghé; xay
dung hé théng thong tin, théng ké vé khoa hoc va cong nghé tai dia phuong theo
hudng din cia S& Khoa hoc va Cong nghé.

5. Phat trién phong trao lao dong sang tao, phé bién, lua chon cac tién bo
khoa hoc va cong nghé, cic két qua nghién clru khoa hoc va phat trién cong
ngh¢, cic sang ché, sang kién, cai tién ky thudt, hop ly héa san xuit dé ap dung
tai dia phuong; td chire thuc hién céc dich vu khoa hoc va cong nghé trén dia
ban.

6. Quan 1y hoat dong tiéu chuén, do lrong, chat lugng theo quy dinh cia
phap luat va huéng dan cia S¢ Khoa hoe va Cong nghé.
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7..T chitc thanh tra, kiém tra va x ¥ vi pham ddi voi cac td chue, ca
nhan trong viéc chap hanh chinh sach, phap fudt vé khoa hoc va cong nghé trén
dia ban theo quy dinh cua phdp luét.

8. Gilp Uy ban nhan dan quan (huyén, thi xd) quan ly nha nudc ddi véi to
chae kinh t€ tép thé, kinh té tu nhan va huong dan, kiém tra hoat dong ctia cac
héi, eac 16 chie phi chinh phu hoat ddng trong linh vuc khoa hoc va cdng nghé.

* Vé {inh vic néng nghiép va phat trién nong thon (Nhiém vu trong linh
viee sdan xudat néng nghiép dp dung do: voi huyén, thi xd va cde qudn con san
xudt néng nghiép: nhiém vu phdt tr ién nong thén chi thuc hién trén dia ban cdc
xd thudc cac huyén, thi xa)

1. Trinh Uy ban nhén dan huyén (quén, thi x&) ban hanh quyét dinh, chi
thi; quy hoach, ké hoach dai han, 05 nam va hang nam; chwong trinh khuyen
khich phat irién nong nghiép, 14m nghiép, thuy san, thuy loi va phét trién ndng
thon dé Uy ban nhin dan huyén (quén, thi x&) trinh Hoi d6ng nhan dan cing cap
thong qua; chuong trinh, bién phap td chirc thue hién cac nhiém vu cdi cach
hanh chinh thudc linh vuc quén Iv nha nudc duge giao.

. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén (quén, thi x&) du thao cac van
ban ve lmh vue chuyén nganh ndng nghiép va phat trién néng thén thude tham
quyén ciia Chil tich Uy ban nhan dan huyén (quén, thi xa),

3. T chic thuc hién cac van ban quy pham phéap ludt, quy hoach, ké
hoach cac quy chuan va tiéu chudn ky thut chuyén nganh dugc phé duyet
thong tin, tuyén truyén, phd bién phap ludt vé cdc linh vuc thude pham vi linh
vuc quan ly duoc giao.

4. Té chirc thuc hién cong tic phat trién san xuét néng, 1am, ngu nghiép;
cong tac phong chong, khic phuc hiu qua thién tai, sdu bénh, dich bénh trén dia
ban.

5. Té chitc bao vé dé diéu, cac cong trinh thuy lgi vira va nhd; cong trinh
nudi trong thuy san; cong trinh cap, thoat nudc ndng thén; cong trinh phong,
chéng 1, lut, bio; quan 1y mang ludi thuy nong trén dia ban theo quy dinh cua
phap luét.

6. Huong dan chuyén mén, nghiép vu déi voi Uy ban nhén dén xa
(phudng, thi trin) trong viéc thuc hién nhiém vy, quvcn han trong linh vue nong
nghi¢p, 1am nghiép, thuy san, thuy lgi va phat trién nong thon; vé thuc hién cac
bién phap chuyén dich co cdu kinh té, phat trién néng nghiép, 1am nghiép. thuy
san, bao vé rimg, trong rimg va khai thac 1am san; ché bién nong san, 1am san,
thuy san; phét trién nganh, nghé, ling nghé nong thon.

7. E)au mbi phdi hop to chitc va hudng dan thuc hién ndi dung lién quan
dén phat tridn ndng thén; tong hop tinh hinh, bdo cao Uy ban nhén dan huyén
(quén, thi xa) viéc xay dung va phat trlen nong thon trén dia ban vé cac linh vuc:
phat trién kinh té ho, trang trai, kinh té hop tac, hop tac xa ndng nghiép; phat
trién nganh, nghé, lang nghé néng thon; khai thac va st dung nudc sach nong
thon; ché bién néng san, 1am san, thuy san.
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8. Thong ké dién bién dat nong nghiép, dAt 1am nghiép, mit nude nudi
trong thuy san, dién bién ring; t& chirc thuc hién cac bién phap canh tac phu hop
dé khai thac va sir dung hop ly tai nguyén dAt, nude cho san xuét ndng nghiép,
nudi trong thuy san.

9. Quan Iy cac hoat dong dich vy phuc vu phat trién néng nghiép, 1am
nghiép, thuy san; vat tu ndng 1am nghiép, phan bon va thiac dn chan nudi, nudi
trong thuy san trén dja ban.

10. T chirc thye hién cong tac khuyén néng, khuyén lam, khuyén ngu, va
cac dy an phat trién néng nghiép, lam nghiép, thuy san, thuy loi va phét trién
nong thén trén dia ban.

11. Giap Uy ban nhin dan huyén (quan, thi x&) thue hién va chiu trach
nhiém vé viéc tham dinh, dang ky, cap cac loai gidy phép thudc pham vi trach
nhiém va thdm quyén cia co quan chuyén man theo quy dinh ctia phap luat va
theo phin cong cia Uy ban nhan dan huyén (quén, thi xa).

12. Gitp Uy ban nhan dan huyén (quan, thj x&) quan ly nha nudc dbi véi
td chirc kinh té tap thé, kinh t& tu nhan; huéng déan va kiém tra hoat dong clia cac
héi va td chire phi Chinh phu trén dia ban thude cac linh vue quan 1y cia phong
theo quy dinh cda phap lugt.

13. Phéi hop véi cac co quan lién quan kiém tra va thanh tra viéc thi hanh
phdp ludt; tham muu cho Uy ban nhan dan huyén (quén, thi x&) gidi quyét cac
tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé nong nghiép, 1am nghiép, thuy san, thuy lgi va
phat trién néng thon theo quy dinh ctia phap ludt.

14. Thyc hién nhiém vy thuong tryc cia Ban Chi huy phong, chéng lut,
bio; tim kiém clru nan; cac van dé cp bach trong bao v¢ va phong chéy, chira
chay ritng cha huyén (qudn, thi xa) theo quy dinh; dé xudt phuong 4n, bién phap
va tham gia chi dao viéc phong, chéng va khic phuc héu qua thién tai vé 1, lut,
bdo, sat, 16, han han, ung ngap va dich bénh trong san xuat nong nghiép, 1am
nghiép, thuy san trén dia ban.

* Cac nhiém vu khdc:

1. Quan 1y bién ché, thuc hién chc do6, chinh sach, ché do dai ngd, khen
thudne, ky ludt, dao tao va bdi dudng vé chuyén mon nghiép vu ddi voi can bd,
cong chire, vién chire va ngudi lao dong thuoe Phong theo quy dinh cia phap
ludt va theo phan céng clia Uy ban nhan ddn quén (huyén, thj x3).

2. Quan ly tai chinh, tai sin cua Phong theo quy dinh cda phap ludt va
phéan cap cda Uy ban nhén dan quén (huyén, thi x3).

3. Thye hién cdng tac théng tin, bao cdo dinh ky va ddt xuat tinh hinh
thire hién nhidm vu duoc giao theo quy dinh ciia Uy ban nhén dan quén (huyén,
thi xd@), S& Cong thuong, S& Khoa hoc va Coéng nghé, S& Nong nghiép va Phat
trién nong thon.

4. Thuc hién mot s6 nhiém vy khac do Uy ban nhan dan quan (huyén, thi
xi) giao va theo quy dinh cta phap luét.

J
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111. To chire va bién ché

1. Phong Kinh té ¢6 Trudng phong, khong qua 03 Pho Trudng Phong va
cac cong chirc chuyén mén.

a) Trudng phong chiu trach nhiém trude Uy ban nhén dan, Chu tich Uy
ban nhan dén quén (huyén, thi x&) va trudc phap luat vé viéc thyc hién chirc
ning, nhiém vy, quyén han duge giao va toan b hoat dong cua Phong.

b} Pho Truong phong gilp Truong phong phu trach va theo dd1 mét 50

mit ¢ong tac; chiu trach nhiém truée Truéng phong va trude phap luét vé nhiém

vu duoc phén cong Khi Truong phong viang mat mot Phé Truong phong duoc
Trudng phong uy nhiém diéu hanh cac hoat ddng ctia Phong.

¢) Viéc bd nhiém, diéu dong, luén chuyén, khen thudng, ky luat, mién
nhiém, tir chire, thye hién ché d6, chinh sach dbi véi Trudng phong, Phé Trudng
phong do Chu tich Uy ban nhin dan quéan (huyén, thi xa) quyét dinh theo quy
dinh cua phéap luat.

2. Bién ché: Bién ché cia Phong Kinh t¢ do Uy ban nhén din quan
(huyén, thi x&) quyét dinh trong tong bién ché hanh chinh cta quin (huyén, thi
xa) duge UBND thanh pho giao hang nim.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Chénh van phong HDND va UBND quén (huyén, thi x&); Trudng phong
Nbi vu, Trudng phong Kinh té, Thi truéng cac phong, ban chuyén man, don vi

truc thuge; Chi tich UBND cac phudng (xa, thi tran); cac t& chirc va ca nhéan co
iién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhin: TM.UY BAN NHAN DAN
- TT HDND thanh phé; CHU TICH

- UBND thanh phé;

- Céc s N§i vu, Cong thuong, 0é

Nong nghiép va Phat trién ndng thén, | Bfc
Khoa hoc va Cong nghé;

- TT Quén (Huyén, Thi) tiy;

- TT HPND quin (huyén, thi x3);
- Nhu Bidu 2;

- L VT,
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(Ban hanh kém theo Quyét d;’nhﬂsé'! $92./0P-UBND ngdye®/4/2010 cia Chu tich UBND

thanh pho vé viéc ban hank mau Quyé! dinh quy dinh chirc ndng. nhiém vit, quyén han
va co céu 16 chike cdc co quan chuyén mon thupe UBND qudn, huyén, thi xd)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN (HUYEN, THI XA)... Péc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: /2010/QD-UBND ..., ngady  thang  ndm 2010

QUYET DINH o

Quy dinh chirc niing, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc
cua Phong Quan ly db thi

U'Y BAN NHAN DAN QUAN (HUYEN, THI XA)..........

Can ctr Ludt T chioe HDND va UBND ngay 26 thang 11 ndm 2003;

Can ctr Nghi dinh 14/2008/NP-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua Chinh
phu, quy din{h td chirc cac co quan chuyén moén thugc UBND huyén, quén, thi
x4, thanh pho thudc tinh;

Cin cit Thong tu lién tich sd 20/2008/TTLT-BXD-BNV ngay 16/12/2008
cua Bo XAay dung va Bo Naoi vu hudng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han va
co cAu td chirc cua co quan chuyén mon thude Uy ban nhén dan chp tinh, cap
huyén va nhiém vy, quyén han ciia Uy ban nhin dan cap xi vé cac linh vue quan
ly nha nudc thude nganh xay dung; Thong tu lién tich sé 12/2008/TTLT-
BGTVT-BNV ngay 05 thang 12 nim 2008 cha B§ Giao thong van tai va B§ Néi
vu hudéng dan chic nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chic cia co quan
chuyén mon vé giao thong vén tai thugc Uy ban nhén dén cp tinh, cap huyén;

Cin ot Quyét dinh s6 341/QD-UBND ngay 20 thang 01 nim 2010 cla
UBND thanh phé Ha Noi, vé viéq t6 chirc cac co quan chuyén mon thugc UBND
quén, huyén, thi xa thudc thanh phd Ha Noi;

Can cir Quyét dinh $6 ......./QD-UBND ngay  thing nim 2010 clia
Chii tich UBND thanh phé Ha Néi, vé& viée ban hanh mAu Quyét dinh quy dinh chirc
ning, nhiém wy, quyén han va co cAu td chic ciia cdc co quan chuyén mon thude
UBND quén, huyén, thi x4 thudc thanh pho Ha N§i;

Theo dé nghi cia Trudéng phong Noi vu,

QUYET PINH:

Pidu 1. Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cua
Phong Quan ly d6 thi, nhur sau:

1. Vi tri, chirc nang

1. Phong Quan 1y dé thj la co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan




quan, (huyén, thi xa) ¢6 chirc nang:

- Dbi v6i Phong Quan 1y d6 thi thuge UBND quan: tham muu, gitip Uy ban
nhan dan quéan thyc hién chirc ning quan ly nha nudc vé kién tric; quy hoach
xdy dung; phat trién d6 thi; nha & va cong so; vat liéu x4y dung; giao thong vén
tai; ha tang k¥ thuat do thi (gém: cép, thoat nudce; vé sinh moi trudmg do thi;
cong vién, cdy xanh; chiéu sang; rac thai; bén, bai dd xe do thi).

- Péi v6i Phong Quén Iy d6 thi thudc UBND huyén, thi x&: tham muu, giip
Uy ban nhan dan huyén, thi xa thuc hién chirc nang quan ly nha nuge vé kién
triic; quy hoach xay dung; phat trién do thi; nha & va cong so; vét liéu xay dung;
giao thong vén tai; ha tang k¥ thuat dé thi va néng thon (g6m: cép, thoat nudc;
v¢ sinh mdi truong do thi va néng thoén; cong vién, cdy xanh; chiéu sdng; rac
thai: bén, bai d6 xe dé thi).

2. Phong Quén Iy d thi co tu cach phap nhén, con ddu va tai khoan riéng;
chiu su chi dao, quan Iy vé 16 chirc, bién ché va cong tac cia Uy ban nhén dén
quan (huyén, thi xa); dong thoi chiu sy chi dao, hurdng dan, kiém tra vé& chuyén
mdn, nghiép vu thude linh vuc giao thong vén 1ai clia 8¢ Giao thong van tai;
thudc linh vue xdy dung cua S& X4y dung va S& Quy hoach - Kién trac.

II. Nhiém vu va quyen han
* Vé Itnh vuc kién tric- xdy dung:

1. Trinh Uy ban nhan dan quan (huyén, thi xa) ban hanh céc quyét dinh,
chi thi; cac quy hoach phat trién, ké hoach dai han, 5 nim va hang nam; céc
chuong trinh, du 4n dau tu xay dung trong céc linh vure quéan 1y nha nude thude
nganh x4y dung trén dia ban quin (huyén, thi xd); chuong trinh, bi¢n phap to
chitc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha nudc trong céc linh vue
quan Iy nha nudce thude nganh xay dung.

2. Huong din va to chire thuc hién cac viin ban quy pham phép ludt, co
che chinh sach, cac quy hoach, ké hoach, chuong trinh, du an da duoc cap co
thim quyén phé duyét: thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phéap luat vé
cac linh vye quan 1y nha nudce thude nganh xay dung.

3. Gitp va chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan quén (huyén, thi x&)
trong viéce t chire thuc hién cac nhiém vu vé quan 1y dau tu xay'dung. quan ly
chét lugng cong trinh xay dung, quan Iy vat liéu x4y dung theo quy dinh cua
phap luat va phan cong, phén cép ctia Uy ban nhan dén thanh phd.

4. Gitp Uy ban nhan dan quan (huyén, thi xa) thuc hién viéc cép, gia han,
diéu chinh, thu h01 gidy phép xéy dung cong trinh va kiém tra viée xay dung
cdng trinh theo ulay phép duge cip trén dia ban quan (huyén, thi x3) theo su
phan cong, phén cép cua Uy ban nhin dén thanh pho.

5. T chire thure hién viée giao ndp va luu trix hé so, tai liéu khéo sat xay
dung, thet ké xay dung, hd so, tai liéu hoan cong cong trinh xay dung thudc
thdm quyén quéan ly clia Uy ban nhin dan cip quan (huyén, thi x&) theo quy dinh
cta phap ludt.




6. TS chic lap, thdm dinh, trinh UY ban nhan dan quan (huyén, thi xd) phé
duyét, hogc t chirc lap dé Uy ban nhan dan quin (huyén, thi xa) trinh cap cd
thim quyén thdm dinh, phé duyét cac dd an quy hoach xay dung trén dia ban
qudn (huyén, thi xa) theo quy dinh cuia phap luat.

7. T chire lap, thim dinh Quy ché quan ly kién tric d6 thi cap 11 dé Uy
ban nhéin din quan (huyén, thi x&) trinh Uy ban nhén dan thanh pho phé duyét
hodc Uy ban nhan dan quéin (huyén, thi xa) phé duyét theo phén cap.

8. Huong dan, kiém tra viée xay dung cac cbng trinh theo Quy ché quan ly
kién triac dé thi va quy hoach xdy dyng da dugc cip co thdm quyén phé duyét; to
chic cong bo cOng khai cac Quy ché quan Iy kién tric d6 thi, quy hoach xay
dwng; cung cip thdng tin vé kién trac, quy hoach x4y dung; quan Iy cac méc gioi,
chi giGi xay dung. cot xay dung trén dia ban quéan (huyén, thi xd) theo phén cap.

9. Hudng dan, kiém tra va té chire thuce hién viée xay dung mdi, cdi tao, sira
chira, duy tu, bao tri, quan ly, khai thac, str dung cac ¢ong trinh ha tang k¥ thuat
trén dia ban quin (huyén, thi x&) thco quy dinh coa phap ludt va phén céng, phan
cép ciia Uy ban nhan dan thanh phd, Uy ban nhan dan quan (huyén, thi xa).

10. Giip Uy ban nhén dén quan (huyén, thi xa) trong viéc td chue thye
hién cac co ché, chinh sach vé nha & va cong sé; quén ly qu¥ nha ¢ va quyén quan
ly st dung cOng s& trén dia ban huyén theo phan cip cua Uy ban nhén dén thanh
phd; 16 chirc thuc hién cong tac dieu tra, thong ké, danh gia dinh ky vé& nha & va
cong s& trén dia ban quén (huyén, thi x§).

11. Giup Uy ban phén dén quén (huyén, thi xa) tb chire thue hién viée cép
gidy chimg nhin quyén s& hiru nha &, quyén so hiru cong trinh xay dung theo
quy dinh ctia phap luat va phan cép cta Uy ban nhin dan thanh phd; tdng hop
tinh hinh dang ky, chuyén dich quyén s& hitu nha &, quyén s& hitu cong trinh
xdy dung trén dia ban quén (huyén, thy x&).

12. Gigp Uy ban nhan dén quén (huyén, thi Xd) quan ly nha nudc dbi voi
to chirc kinh té tap thé, kinh té tr nhan va hudng din hoat dong dbi v&i cac hoi,
6 chirc phi chinh phu hoat dong trong céc linh vuc quan ly nha nudc thude
nganh xay dung trén dia ban quéin (huyén, thi xa) theo quy dinh cha phap luat.

13. Hudng dan chuyén mén, nghiép vu vé cac linh vue quan 1y cia Phong
déi véi cic cong chire chuyén mén nghiép vu vé Pia chinh - Xay dung thuge Uy
ban nhan din cdp xa; phdi hop véi Thanh tra xdy dung quan (huyén, thi x3a)
huéng dan chuyén mén, nghiép vu dbi voi cac cong chire Thanh tra xay dung
thudc Uy ban nhan dan cap phuong (x4, thi trén);

14. T6 chirc g dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung hé théng
thong tin, dir Jiéu phuc vu cong tac quan 1y nha nude va hoat dong chuyén mdn,
nghiép vu cua Phong.

15. Chu tri, phéi hop vai cac co quan lién quan kiém tra, thanh tra d6i vdi
td chirc, ca nhan trong viéc thi hanh phap luat thugc nganh xay dung, bdo céo

Uy ban nhén dan quén (huyén, thi x&) xtr ly hodc trinh cép co6 tham quyén xir 1y
cac truo*ng hop vi pham; giat quyvét cac tranh chip, khiéu nai, td céo, thuc hién
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phong chéng tham nhiing, lang phi trong nganh xay dung theo quy dinh cia
phdp luat va phan cong ctia U ban nhén din quan (huyén, thi xa).

* Ve linh vire giao théng van tai:

1. Trinh Uy ban nhan dan quén (huyén, thi xa):

a) Du thao cac quy ét dinh, chi thi, quy hoach, ké hoach dai han, 5 nam va

hang nam; dé an, chuong trinh phat trién giao thong van tai trén dia ban quén
(huy¢n, thi xa);

b) Du thao chuong trinh, gidi phap huy déng, phéi hop lién nganh trong
thuc hién cong tac bao dam trdt ty, an toan giao thong trén dia ban;

¢) Cac du an dAu tu x4y dung két cdu ha ting giao thong trén dia ban theo
phén cap cta Uy ban nhin dan thanh phé;

d) Du thdo quyét dinh clia Uy ban nhén dan huyén (thi xa) vé phan loai
dudmg xa theo quy dinh cha phap luét.

2. Té chire thue hién cac vdn ban quy pham phap luat, quy hoach, ké
hoach, de an, chuong trinh va cdc van ban khac vé giao théng van tai sau khi
duogc cap co thim quyén phé duyét.

3. T chirc quan 1y, bao tri, bao dam tiéu chudn, quy chuén k¥ thuit mang
luGi cong trinh giao thong duong bd, dudng thiy ndi dia dia phuong dang khai
thac do quén (huyén, thi x&) chiu trach nhiém quan ly.

4. Quan ly hoat déng van tai trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va
hudng dan cia co quan nha nudc ¢o thim quyén.

5. Té chirc thuc hién cdc bién phap phong ngira, ngan chan va xur ly cac
hanh vi xdm pham céng trinh giac thong, lan chiém hanh lang an toan giao
thong; phdi hop véi cac co quan ¢6 lién quan trong viéc gidi toa l4n chiém hanh
lang an toan giao thong trén dia ban theo huéng dan cia S¢ Giao thong van tai
va chi dao ciia Uy ban nhan dan quén (huyén, thi xa).

6. Lam nhiém vu thuong truc Ban An toan giao théng quan (huyén, thi
x#); phbi hop véi cac co quan ¢4 1ién quan trién khai hoat dong tim kiém ciru
nan dudng bd, duong sit, dudng thity ndi dia, hang hai va hang khong xay ra
trén dia ban quéan (huyén, thi xa).

7. Huéng dan chuyén mon, nghiép vu vé giao théng vén tai cho can bg,
cong chirc phuong (x4, thi trdn) trén dia ban.

8. Thuc hién tuyén truyén, phd bién giao duc phap luat, thong tin vé giao
thong van tai va cac dich vu cong trong linh vuc giao théng vén tai theo quy
dinh chia phap luét.

* Cac nhiém vy khdc:

I. Theo ddi, tdng hop, bdo cdo dinh ky 6 thang, 1 ndm va dét xuat ve tinh
hinh thuc hién nhiém vu duoce giao véi Uy ban nhin dan quan (huyén, thi Xa),
S& Xay dung, S& Quy hoach - Kién triic, S& Giao thong vén tdi va cac co quan
c6 tham quyén khéac theo quy dinh cua phap luat.
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2. Quan ly t6 chirc bd may, bién ché; thuc hién ché 46 dai ngd, khen
thuomg, ky luat, dao tao bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu va cac ché do,
chinh sich khac ddi vai can bo, cong churc, vién chue thudc pham vi quan Iy cia
Phong theo quy dinh clia phap ludt va phan cdp cua Uy ban nhin dén quin
(huyén, thi xa).

3. Quan ly tai chinh, tai san cua Phong theo quy dinh cua phdp luft va
phan cong, phén cip cia Uy ban nhan dan quén (huyén, thi x).

4. Thyc hién cac nhiém vu khac vé cac linh vue quan ly nha nude vé giao
théng vén tai, xdy dung theo su phén cong, phan cip hoic uy quyén ciia Uy ban
nhan din quan, (huyén, thi xa) va theo quy dinh ctta phap luit.

I11. T chite va bién ché
1. Phong Quan Iy dé thi ¢6 Trudng phong va khdng qua 03 Phé trrdng phong.

a) Trudng phong chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dan, Cha tich Uy
ban nhin din quén (huyén, thi x&) va truoc phap ludt vé viéc thuc hién chirc
nang, nhiém vy, quyen han dugc giao va toan b§ hoat ddng cua Phong.

b) Pho Trudng phong giip Trudng phong phu trach va theo ddi mot 56
mit cong tac; chiu trach nhiém trude Truong phong va trudc phap luat vé nhiém
vu dwoc phan cong. Khi Trudng phong ving mit mdt Phé Trudng phong duoc
Trudng phong uy nhiém diéu hanh cac hoat dong ctia Phong.

¢) Viéc b nhiém, diéu dong, ludn chuyén khen thuéng, ky luat, mién
nhiém, tir chirc, thurc hién ché @, chinh séch déi véi Trudng phong, Phé Trudng
phong do Chi tich Uy ban nhdn din quan (huyén, thi x4) quyét dinh theo quy
dinh cua phap luat.

2. Bién ché: Bién ché ciia Phong Quan 1y dé thi do Uy ban nhén dén quén,
(huyén, thi x&) quy¢t dinh trong tong bién che hanh chinh cda quan, (huyén, thi
xa) dugc UBND Thanh pho giao hang nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Chanh van phong HDPND va UBND quéan (huyén, thi xa); Trudng phong
N6i vu, Truéng phong Quan Iy d6 thi, Thi trudng cac phong, ban chuyén man,

don vi trye thude; Chi tich UBND cac phudng (xd, thi trin); cac to chirc va ca
nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM.UY BAN NHAN DAN
- TT HDND thanh phé; CHU TICH

- UBND thanh phé;

- Céc s0: Nai vu, Xay dung, pé

Quy hoach- Kién triic. B/c

Giao thoéng van tai;

- TT Quan (Huyvén, Thi) uy;
- TT HDND quén (huyén, thi x8)]
- Nhu Biéu 2;

- Luu: VT,




Mau s6 12
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so!ﬁUQD UBND ngay®®/4/2010 ciia Chi tich UBND
thanh pho ve viée ban hanh mdu Quyét dinh quy dinh chize ning, nhiém vu, quyén han va
co chu to chirc cde co quan chuyén mén thuée UBND qudn, huyén, thi xd)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN (HUYEN, THI XA)... Poc1ap - Tw do - Hanh phic
/2010/QD-UBND ., ngay  thdng.....nam 2010
QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu td chire
ciia Vin phong Hoi déng nhin dan va Uv ban nhin din

UY BAN NHAN DAN QUAN (HUYEN, THI XA)..........

Cin cr Luat Té chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 niam 2003,

Can ctr Nghi dinh 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua Chinh
pht, quy dinh t6 chirc cic co quan chuyén mon thudéc UBND huyén, quén, thi x4,
thanh phé thude tinh; Nghi dinh 56 12/2010/ND-CP ngay 26 thang 02 nam 2010
cia Chinh pha, sira doi, bé sung mdt sd didu coa Nghi dinh s6 14/2008/ND- CP
ngdy 04 thang 02 nidm 2008 cha Chinh phu, quy dinh (& chirc cac co quan chuyén
mén thude UBND huyén, quén, thi x&, thanh phé thudc tinh;

Can cu quet dinh_sd 341/QD-UBND ngay 20 thang 01 ndm 2010 cua
UBND thanh phé Ha Ni, vé viéce td chirc céc co quan chuyén mén thuée UBND quén,
huyén, thi xa thudce thanh pho Ha Noi;

Cén ctr qucl dinh so......./QD-UBND ngay théng 4 nam 2010 cuia Chu tich
UBND thanh pho Ha Noi, vc viéc ban hanh mau Quyét dinh, quy dinh chic nang,
nhiém vy, quyén han va co chu t§ chirc cia cac co quan chuyén mon thuge UBND
quan, huyén, thi xa thude thanh phé Ha Noi;

Theo dé nghi cta Trudng phong Noi vy,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Quy dinh chirc ning, nhiém wu, quyén han va co cu td chuc cla cia
Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan quén (huyén, thi &), nhu sau:
L. Vi tri, chire néng:

1. Van phong Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhén dan quan (huyén, thi xd) 1a
co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén dan quan (huyén, thi xa) ¢6 chue nang
tham muu téng hop cho Hoi déng nhén dan va Uy ban nhan dan vé hoat dong cua
Hoi déng nhén dan, Uy ban nhin dén; tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dén vé
chi dao, diéu hanh cta Cha tich Uy ban nhan dan; cung cAp thong tin phuc vu quén
Iv va hoat dong ctia Hoi d6ng nhan dén, Uy ban nhén dén va cdc co quan nha nude



& dia phuong; dam bao co s vat chat, k¥ thudt cho hoat doéng cua Hoi dﬁ”)ng nhén
dan va Uy ban nhan dan.

Dbi voi céc huyén co dong bao dan toc thidu s sinh séng, Van phong Hoi
déng nhan dan va Uy ban nhén dan tham muu, giap Uy ban nhan dan thuc hién
chirc nang quan 1y nha nude vé cong tac dan toc;

2. Vin phong Hgi déng nhan dan va Uy ban nhan dan ¢o tu cach phap nhan,
¢6 con diu va tai khoan riéng; chiu su chi dao, quan ly v& t4 chire, bién ché va cong
tac cua Uy ban nhin dan quén (huyén, thi xa) dong thai chiu su chi dao, kiém tra,
huéng din vé chuyén méon, nghiép vu cta Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd.

I1. Nhiém vu va quyen han

* Déi vdi chite ning I co quan chuyén mén ctia Uy ban nhén dan

|. Trinh Uy ban nhin din quén (huyén, thj xi) chuong trinh lam viéc, ké
hoach ¢éng tac hang thang, hang qm sau thang va ca ndm cua Uy ban nhin dan
quan (huyen thi x). Pon dbc, kiém tra cic phong, ban chuyen mén, Uy ban nhéan
dén cap phudng (x4, thi trdn) viée thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua
Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan quan (huyén, thi x&) sau khi dugc
phé duyét; theo d3i, dén déc, kiém tra cong tac phdi hop giita cac phong chuyén
mén, Uy ban nhén dan phuong (x4, thi trén) theo quy dinh clia phép luét;

2. Thu thép, xt ly thdéng tin, chuén bi céc bao cdo phuc vu sy lanh dao, chi
dao, diéu hanh cia Uy ban nhin ddn va Chd uch Uy ban nhan dan quén (huyén, thi
xd) theo quy dinh cta phap luat. Thue hién cong tac thong tin béo céo dinh ky, dot
xuét duoc giao theo quy dinh ctia phap luat;

. Trinh Uy ban nhan dan quén (huyén, thi xa) quy hoach, ké hoach dai han,
hang nim, cac chuong trinh, du an thudc pham vi quan ly cia Van phong Uy ban
nhan din quan (huyén, thi xa);

4. Chis tri soan thao cac dé an, du thdo vin ban theo phén céng cia Cha tich
Uy ban nhan dan quin (huven thi x&); theo ddi, don dbc cac phong, ban chuyén

mén, Uy ban nhin din cip x& soan thao, chuén bi cac dé an dugce phin cdng phu
trach;

5. Co ¥ kién thim tra doc lap dbi voi cac dé an, du thao van ban cua cac
phong, ban chuyén moén, Uy ban nhén dan phudng (x4, thi tran) trude khi trinh Uy
ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan quén (huyén, thi x&) xem xét, quvet
dinh;

6 Gitup Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan quén (huyén, thi xa)
giit mbi quan hé ph01 hgp cong tac vé Quan (I-Iuyen Thi) ay, Thucmg truc Quaén
(Huyén, Thi) uy, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban Mat trin T quoc quan
(huyén, thi x&), cac doan thé nhan dan cip huyén, va cac co quan, td chirc cla

Trung uong, cta thanh phé dong trén dia ban dia phuong;




7. Tb chirc cong bb, truyén dat cac quyét dinh, chi thi ca Uy ban nhin dan
quén (huyén, thj xa); cdc van ban quy pham phap luat cia co quan nha nudc cép
trén co lién quan. Giup Uy ban nhan dén quan (huyén, thi x) phéi hop véi céac co
quan chirc nang theo déi, don dbe, kiém tra viéc thuc hién cac vin ban d6 tai cac
phong chuyén mén. Uy ban nhin dan phuong (x4, thi trn);

8. Quan Iy théng nhét viée ban hanh van ban ctia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy
ban nhan dan quén (huyén, thi xa); cong tac cdng van, gidy to, van thu, hanh chinh, luu
trir, tin hoc hod hanh chinh nha nudc cha Uy ban nhin déin quan (huyén, thi xa);

9. Trinh Uy ban nhan din quan (huyén, thi xd) chuong trinh, bién phap td
chirc thuc hién céng tdc cai cach hanh chinh nha nude thude pham vi cia Vin
phong Uy ban nhan dan quéan (huyén, thi x@);

10. Phéi hop voi Phong Néi vy, huéng din Uy ban nhan dan phuong (x4, thi
trén) vé nghiép vu hanh chinh, van thu, luu tri, tin hoc ho4 quan ly hanh chinh nha
nudc theo quy dinh ciia phap luét:

11. Giai quvet khiéu nai, t& céo, thuc hién cong tac phong, chéng tham
nhiing, lang phi trong pham vi quin ly cta Vin phong Uy ban nhin dan quan
(huyén, thi xd) theo quy dinh cua phap luat va phan cong coa Chu tich Uy ban nhén
din quén (huyén, thi xd);

12. Té chirc cac phlen hop, budi lam viéc, tiép khach va cac hoat dong cia Uy
ban nhan dan va Cho tich Uy ban nhén din quén (huyén, thi xa); bao dam diéu kién
hoat dong cita Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dén quan (huyén, thi x&) va
cic tb chire ¢o lién quan theo quy dinh clia Uy ban nhén dan quéan (huyén, thi x3);

13. Xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng can b, cong chuc,
vién chirc cha co quan;

14, Quan ly td chuc bd may, bién ché, can bd, cdng chirc, vién chirc va tai
san, trang thiét bi, co s vit chat k§ thuat duge giao theo quy dinh clia phdp ludt va
phén cip quan ly cia Uy ban nhan dan quan (huyén, thi xa);

15. Thuc hién c4c nhiém vu khac do Uy ban nhan din va Cha tich Uy ban
nhan din quéan (huyén, thi xi) giao.

* Déi véi viée 16 chire phuc vu hoat déng ciia Hoi ddng nhdn dan, Thuong
truc Hoi déng nhdn ddn, Ban ciia Hpi déng nhdn ddn va dai biéu Hgi dong nhdn
dan qudn (huvén, thi xd). Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban whdn dén
quén (huyén, thi xd) cé cdc nhi¢m vu sau day:

1. Tham muu xay dung chuong trinh lam viéc, ké hoach hoat dong hang
thang, hang quy, sau thang va ca ndm cua Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi
déng nhan dan, Ban cia Hoi ddng nhén dan; t& chirc phuc vu viée thyc hién
chuong trinh, ké hoach d3 dugc phé duyét;

2. Tham muru, phuc vu Thudng truc Hol ddng nhén dan diéu hanh cong
viéc chung cia Hoi déng nhan dan; diéu hoa, phéi hop hoat dong cac Ban ciia Hoi
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dong nhén dan; bao dam viée thuc hién quy ché hoat dong ctia Hoi déng nhin
dén, Thucmg truc Hoi dong nhan dén, Ban cua Hoi ddng nhan dan ndi quy ky
hop Héoi dong nhan dén; giup Thuong truc Hoi déng nhan dan giit méi lién hé vdi
Té dai biéu va dai biéu Hoi déng nhan dén; phuc vu Hoi ddng nhan dan, Thudmg
truc Hoi ddng nhan dan, Ban cia Hoi dbng nhén dan trong hoat dong dbi ngoai;

3. Gitp Thuong truc Hoi ddng nhan dan xay dung chuong trinh, td chirc
phuc vu ky hop Hoi dong nhan dan, cudc hop cla Thuorng trire Héi dong nhén
dan va Ban cia H$j ddng nhéan dén; don dbc co quan, té chirc hiru quan chuén bi
tai {iéu phuc vu ky hop Héi d6ng nhan din, cudc hop cia Thudng tryc Hoi déng
nhan dan, cudc hop Ban cua Hoi dbng nhan dan;

4. Gitp Thuong truc Hoi déng nhéan dan, Ban cia Hoi dong nhan din xay
dung bao céo cong tac; phuc vy Ban ciia H6i ddng nhan dén tham tra dé 4n, béo
cdo, du thao nghi quyet giup Thu ky ky hop Hoi déng nhin dan hoan chinh
Nghi quyét ctia Hoi ddng nhan dan; gitip Thudng truc Hoi déng nhan dan hoan
thién cac nghi quyét ciia Hoi déng nhan dan;

5. Phyc v Hoi dong nhan dan, Thudng tryc Hoi ddng nhan dan, Ban clia Hoi
ddng nhan dan va dai biéu Héi dong nhan dan trong hoat déng giam sat; theo doj,
dén dbc co quan, t6 chire va ca nhan thue hién kién nghi trong két luan giam sat;

6. Phuc vu Hoi dong nhan dan, Thu’cmg trec 161 ddng nhan dén, Ban cla
Héi dong nhan dan va dai biéu Hoi déng nhan dan tiép cong dan, tlep nhan, xu
ly kién ngh1 don thu khiéu nai, td cdo ctia cong dan; theo ddi, don dbe viéc giai
quyet khiéu nai, t& cdo va kién nghl cua cong dan;

7. Phéi hop véi co quan, t6 chire hiru quan phuc vu dai biéu Hoi dong
nhan dén tiép xtc ctr tri; giup Thuo’ng truc Hoi ddng nhan dan tong hop y kién,
kién nghi cha clr tri va giri co quan, td chtre ¢6 trach nhiém xem xét giai quyét;

8. Phuc vu Thudng truc Hdi ddng nhén dan t& chirc lay ¥ klen déng gop
vao du an Luat, di 4n Phap 1énh va cdc van ban khac theo yéu cau cia Thudng
true Hoi dong nhan dan thanh phé;

9. Phuc vu Thudng trirc Hoi déng nhan dén trong cong tac bau cir dai biéu
Qudc hdi va bau cir dai biéu Hoi déng nhan dan cac cap; phé chudn két qua bau
Chui tich, Pho Chu tich Hoi déng nhan dan phuong (xa, thi trén);

10. Phuc vu Thuong truc Hoi déng nhan dan, Ban cua Hoi déng nhan dan
trong cdng tac giao ban, trao dbi kinh nghiém, boi dudng k§ ning hoat dong cho
dai bidu Hoi ddng nhan dan cac cap.

11. Phuc vu Hé1 dong nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan dan, Ban cta
Hoi dong nhén dén gifr mbi lién hé cong tac vdi cac co quan thanh phd va quan
(huyén, thi x&), Thuong truc Quan (Huyén, Thi) uy, Uy ban nhén dén, Uy ban




Mit trin T quéc Viét Nam, Toa an nhan dan, Vién kiém sat nhan dan va céc co
quan, t chire, doan thé & dia phuong;

12. Phuc vu Thuong truc Hj1 d(:‘)ng nhan dan p du toan kinh phi hoat déng
hang nam, t§ chirc thire hién, quan 1y kinh phi hoat dong ctia Hoi déng nhan dan;

13. Bao dam diéu kién hoat dong cua Hoi dong nhéan dan, Thudng truc
Hoi dong nhén dan, Ban ctia Hoi ddng nhan dan, T6 dai biéu Hoi ddng nhan dan
va dai biéu Héi dbng nhan dan; phuc vu Thuong truc Hoi déng nhén dén thuc
hién ché dd, chinh sach dbi véi dai biéu Hoi dong nhan dan;

14, Quan ly co s& vét chét, hoat dong nghién 01':ru khoa hoc, ¢ong tac hanh
chinh, lwu trit, bao vé va 1€ tin clia co quan ctia Hoi dong nhén dan;

16. Thure hién cac nhiém vu khac do Thuong truc Hoi déng nhan dan giao.

111. Co céu to chire

. Van phong Hat déng nhan dén va Uy ban nhan dan ¢6 Chanh Vin phong,
khong quéa 03 Pho Charh Van phong, cc cong chiic chuyén mon va lao dong hop
ddng theo quy dinh ctia phap luét.

a. Chdnh Vin phong chiu trach nhiém truéc Uy ban nhén din, Cha tich Uy
ban nhén dan quan, (huyén, thi xa) va trudce phap lubt vé viéc thyc hién chic nang,
nhiém vy, quyén han dugc giao va toan b hoat dong cua Van phong.

b. Phoé Chanh Van phong giup Chanh Van phong phu trich va theo doi mot so
mat cong tic; chiu trach nhiém truoe Chanh Vin phong va truede phap luat vé
nhiém vy duoc phan cong. Khi Chanh Van phong vdng mét mét Pho Chanh Van
phong duoc Chanh Vin phong uy nhiém diéu hanh cac hoat dong cia Phong.

c. Viéc bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky luft, mién nhi¢m,
tir chire, thuc hién ché do, chinh sach ddi véi Chénh Van phong, Pho Chanh Vin
phong do Chu tich Uy ban nhan dan quén (huyén, thi x&) quyét dinh theo quy dinh
clia phap luét.

2. Bién ché: Bién ché cia Vin phong Hoi dbng nhan dan va Uy ban nhén dén
do Uy ban nhan dan quan (huyén, thi x4) quyét dinh trong téng bién ché hanh chinh
cua quan, (huyén, thi x3).

Piéu 2. Quyét dinh nay o hiéu lyc sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Chanh vin phong HDND va UBND quén (huyén, thi x&); Truong Phong Noi vy,
Thu truo*ng cac phong, ban, don vi true thuge; Chu tich UBND cac phucmg (x4, thi
trén); cac 16 chire va ca nhan ¢é lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Not nhin: TM.UY BAN NHAN DAN
-TT HBND thanh phd; CHU TICH

- UBND thanh phd; )

- SO N vu; pé

- VP UBND thanh pho B/c

- VP Boan BPBQH va HPND thanh phé:
- TT Quén (Huyén, Thi} ay;
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