BQ NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doe lap - Ty do - Hanh phic

8é6: 03 2010/TT-BNV
Ha Ngi, ngay 29 thing 4 nam 2010

THONG TU
Quy dinh dinh mire kinh té - ky thudt chinh ly tai ligu gidy

Can c Nghi dinh s6 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nidm 2008 clia Chinh
phii quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co céu to chirc clia Bo Noi vu:

Can cir Nghi dinh s6 111/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nim 2004 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Phép lénh Luru trix quoc gia;

Theo dé nghi cia Cuc Vin thr va Luu trit Nha nude tai To trinh s6
1152/TTr-VTLTNN ngdy 15 thang 12 ndm 2009 ve viéc ban hanh Théng tur quy
dinh dinh mirc kinh t& - k¥ thudt chinh ly tai liéu gidy;

B§ Néi vu quy dinh dinh muc kinh té - k¥ thuat chinh ly tai liéu gidy nhur
sau:

Diéu 1. Pham vi va déi tirgng ap dung

Théng tu nay quy dinh djnh mirc kinh 1€ - k¥ thudt chinh ly tai liéu gidy tai
cic co quan, 16 chiic nha nudc & trung vong va dia phuong.

Pidu 2. Giai thich tir ngir

1. Pinh mirc kinh té - k¥ thudt chinh 1y tai liéu gidy bao gdm dinh mic lao
dong chinh ly tai liéu va dinh muc vit tu, van phéng pham phuc vu cong téc
chinh ly tai liéu.

2. Dinh mic lao dng chinh ly tai liéu gifly la thoi gian lao déng hao phi ::lé
chinh 1y 01 mét gid tai liéu, duge tinh bang tong cta dinh mirc lao dong truc tiep,
dinh mic lao déng phyc vy va dinh mifc lao dong quan ly.

a) Dinh mic lao dong truc tiép (T,, ) la tdng thdi gian lao dong truc ti€p
thue hién cic bude cdng viée ciia quy trinh chinh 1y tai liéu;

b) Dinh mifc lao déng phuc vu (T,,) 1a tdng thoi gian lao déng thuc hién
cdc cong viéc phuc vu chinh Iy nhy phuc vu dia diém chinh 1y; bdo dudng mdy
moéc; kiém tra thiét bi, dung cu, nha kho; vé sinh noi 1am viéc; bao ve;... duoe
tinh bang 2% cla thoi gian lao dong truc tiép:

T,=T, x2%;

¢) Dinh mufc lao dong quéan 1y (T,;) 12 tdng thdi gian lao dong quén Iy qud
trinh chinh ly tai liéu, dugce tinh bang 5% cua thdi gian lao ddng tryc ti€p va phuc
vu:

T, =T+ Tp) X 5%.
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3. Don vi tinh: mét gi4 tai lieu ban ddu dwa ra chinh ly (viét tit 1a m gia).
Meét gia tai liéu 1a chiéu dai 01 mét tai lieu duge xép ding, sat vio nhau trén gid
(hodc th); c6 thé quy ddi bing 10 cap, (hop, bé) tai liéu, méi cip (hdp, b6) c6 do
day 10 cm.

4. Tai liéu rdi 1€ 12 tai liéu chura duge 18p hé so con trong tinh trang bé g6,
16n x6n.

5. Tai liéu d3 1ap hé so so bo 12 tai liéu da duge dua vé img van dé, twong
ting v&i 01 hd so nhung chua hoan chinh theo yéu ciu cba nghiép vu chinh 1¢ 12
liéu.

6. Heé s6 phuc tap 12 mirc do phifc tap ctia tai lieu dua ra chinh 1y, mirc do
phirc tap phu thudc vao cdc yéu cdu cdn phai tdc dong trong qud trinh chinh 1y
Viéc dua ra cic hé s8 phifc tap cén cit vao:

a) Chifc nang, nhiém vy, quyén han ctia don vi hinh thanh phéng (co quan,
16 chifc);

b) Tinh chét da dang, phuc tap cua tai liéu va kh6i lugng tai liéu duoc san
sinh trong qud trinh hoat dong ctia don vi hinh thanh phong (co quan, té chiic),

¢) Ty 1¢ tai liéu dugce giif lai bdo quan vinh vién va lau dai;

d) Yeéu cdu nghiép vy chuyén mon phai lap hé so khi giai guyeét cong viec.

7. Tai liéu cua co quan, 18 chic twong duong vai tai liéu cia Van phong
Chinh phii, Van phdng Quéc hoi 12 tai liéu cia co quan, 18 chic thude ché do ci
; uong ing nhu tai liéu cta Toan quyén Dong duong, tai ligu cva Thong sir Bic
Ky, tai li¢u coa Théng d6c Nam Ky thoi ky phong kién thyc dan; tai licu cua
Tong théng Dé Nhat Cong hoa va Tong théng De Nhi Cong hoa, tai liéu cia Phu
Thi tuéng Viét Nam Cong hoa tir 1954 - 1975. Tuong ty, tai liéu cia co quan, t&
chifc cdp tinh, cdp huyén clia cc chinh quyén trude tuong duong véi tai ligu cda
¢0 quan, té chic cdp tinh, huyén hién nay.

Diéu 3. Dinh mirc kinh té - ky thudt chinh Iy tai li¢u gidy

. Binh mic lao déng chinh ly tai lidu gidy

a) Binh mifc lao dong chinh ly tai heu lleng Viét quy dinh tai Phy luc s6 01

~kém theo;

' b) Dinh mirc lao ddng chi tiét chinh Iy 1ai liéu tiéng Viét (hé s6 1,0) quy
_ dinh tai Phy luc s6 02 kém theo;

¢) Pinh mifc lao dong chinh ly tai liéu bing tiéng nuéc hgoi\i

~ Dinh muc lao déng truc ti€p (T.,) d6i véi cdc bude cong viec phai sir dung
tiéng nudc ngoai dugc nhan véi hé s6 1,5 va duge 14y 1am can cif d€ x4c dinh dinh
miic lao dong phuc vu, quan 1y tuong ting;

_ d) Pinh muc lao dong chinh ly tai li¢u hinh thanh ké tir ngay 30 thang 4
nim 1975 tré vé trudc, cac tai lidu cua cd nhan dugc nhan vai hé s6 1,3. .

2. Pinh mirc vit tw, van phong phim phuc vy chinh 1y tai lidu
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Dinh mirc vat tu, vin phong phim phuc vy chinh Iy tai ligu quy dinh tai
Phy luc s6 03 kém theo.

Diéu 4. T chirc thye hién
Thong tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh sau 45 ngay ké tir ngay ky va thay thé

Quyet dinh s6 630/QD-BNV ngiy 05 thing 4 ndm 2006 cia By tru'éng Bg Nai
vu vé viéc ban hanh dinh mitc kinh té - k¥ thujt chinh Iy tai liéu bing gidy.

Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh vuéng mic, dé nghi phan 4nh kip
thiri vé Bo Noi vy @& nghién ciru, stra ddi, bd sung cho phi hep./. %

Neoi nhdn: BO TRUOGNG
- VPTW va cic Ban cua Dang;

- VP Quéc hoi, VP Chi tich nudc: .
- Vién Kiém sét NDTC;

- Toa dn NDTC;

- Klém todn Nhi nunde;

- UBND cdc tinh, TP trye Ihun)c W,

- Co quan Trung uong cla céic Doan thé;
- Cic Tdng cong ty nha nudc;

- Cuc Kiém tra van bin (Bo Tu phip);

- Cong bio;

- Cuc VTLTNN (05 ban);

- Luu: VT. Vu Phdp ché, KHTC (03 bin),
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Phu luc s6 01
C LAO DPONG CHINH LY TAI LIEU GIAY TIENG VIET
m theo Thong rr s 03/2010/TT-BNV ngay 29/4/12010 ciia Bo Noi vu)

Bon vi tinh: mét gid 1ai liéu ban ddu dwa ra chinh Iy

79 * www. ThuVienPhapLua
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