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BO TU PHAP - BO NQI VU

BO TU PHAP- BQ NQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc lap - Ty do - Hanh phuac

Sé: 11/2010/TTLT-BTP-BNV Ha Néi, ngay 17 thang 6 nam 2010

THONG TU LIEN TICH
Hudéng dan thuce hién quyén tw chi, tw chiu trach nhi¢m vé thuc hién
nhi¢m vu, té chirc by may, bién ché, quén Iy va sir dung vién chirc
débi véi cac don vi sw nghi¢p cong 1ap thudc nganh Tuw phap

Can cir Nghi dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nam 2008 cua Chinh phu
quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han va co céu to chirc cia Bo Tu phap;

Can cuir Nghi dinh s6 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nam 2008 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ciia Bo Ngi vy;

Can cu Nghl dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cua Chinh phu
quy dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vu, té chic by may.
bién ché va tai chinh déi vé&i cac don vi sy nghiép cong lap;

Bo Tu phap va Bé Noi vu hudng dén thuc hién quyén tu cha, tur chiu trach nhiém
vé& thuc hién nhiém vu, t6 chirc bd may, bién ché, quan ly va sir dung vién churc doi
véi cac don vi sy nghiép cong 1ap thudc nganh Tu phap nhu sau:

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh, dbi twgng ap dung

1. Pham vi di¢u chinh

Thoéng tu lién tich nay huong dan thuc hién quyen tu chu, tu chiu trach nhiém vé
thuc hién nhiém vu, t6 chic by may, bién ché, quan ly va st dung vién chirc d6i voi
cac don vi su nghiép cong lap thudc nganh Tu phap.

Quyén tu chu, ty chiu trach nhiém vé tai chinh cta cac don vi su nghiép cong
lap thudc nganh Tu phap dugce thue hlen theo Thong tu s6 71/2006/T T—BTC ngay 09
thang 8 nam 2006 cua Bg Tai chinh vé hudng dan thyc hién Nghi dinh sb 43/2006/
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ND-CP va Thong tu s6 113/2007/TT-BTC ngay 24 thang 9 nam 2007 cia Bo Tai
chinh vé viéc stra d6i, b sung Thong tw sé 71/2006/TT-BTC.

2. Béi tugng ap dung

Thong tu lién tich nay 4p dung d6i v6i cac don vi sy nghiép cong lap thudc
nganh Tu phap (sau ddy goi la don vi su nghiép) bao gom:

a) Trung tim Piang ky giao dich, tai san tryc thuéc Cuc Ping ky quéc gia giao
dich bado dam - Bo Tu phap;

b) Trung tdm trg giup phép ly nha nuée truc thude S& Tu phép tinh, thanh phé
truc thudc Trung wong;

¢) Phong Coéng chung trye thude So Tu phdp tinh, thanh phé true thude Trung
uong;

d) Trung tdm Dich vu ban d4u gi tai san truc thudc S¢ Tu phap tinh, thanh phé
truc thudc Trung wong.

Dieu 2. Thoi ky 6n dinh vé ty chi, tir chiu trich nhiém

1. Thoi ky 6n dinh vé tu chu, tw chju trach nhiém v thuc hién nhiém vu, tb chirc
bd may, bién ch€, quan ly va sir dung vién chirc clia cac don vi sy nghiép bang vii
thoi ky 6n dinh vé tai chinh 1a 3 nam.
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2. Trucmg hop don vi sy nghi¢p da xay dung phuong an tu chu, tu chiu trach
nhiém vé tai chinh (da dugc duyét) ma thoi gian con lai cua thoi ky nay dudi 3 nam +
thi don vi sur nghiép 1ap phuong an ty chi, tur chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém ¥
vy, t6 chirc bd may, bién ché, quan ly va sir dung vién chirc bang vai thoi gian con g
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lai ctia thoi ky 6n dinh vé tai chinh.
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Chuong II
QUY PINH CU THE

Diéu 3. Thyc hién nhiém vu

1. Pon vi sy nghiép dugc tu chu thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Nhiém vu do co quan nha nudc ¢6 tham quyén giao theo chirc ning, nhiém
vu cua don vi su nghiép;

b) Nhi¢ém vu ty xac dinh khac phu hgp véi chire nang, nhiém vu, niang luc va
diéu kién thuc hién ctia don vi sy nghiép:
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¢) Hoat dong lién doanh, lién két vai céac to chirc, ¢4 nhéin trong va ngoai nudc
theo quy dinh cua phap luat.

DPon vi su nghiép tur bao dam chi phi hoat dong va don vi su nghiép ty bao dam
mot phan chi phi hoat dong, tuy kha néng ctia don vi minh, dugce thuc hién thém cac
nhiém vu theo quy dinh tai khoan 3 Bieu 5 Nghi dinh sb 43/2006/ND-CP.

2. Xay dung ké hoach va t6 chirc thue hién nhiém vu

a) Pon vi su nghi€p do ngén sach nha nudc bao dam toan by chi phi hoat dong
xy dyng, trinh co quan chi quan phé duyét ké hoach thuc hién nhiém vy 5 nim va
hang nam:; té chic thuc hién cac ké hoach do6 sau khi dugc phé duyét;

b) Don vi su nghiép ty bao dam chi phi hoat dong va tur bao ddm mét phan chi
phi hoat ddng cin ¢t cac nhiém vu dugce xac dinh tai cic diém a va b khoan 1 Didu 3
cua Thong tur lién tich nay, xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu 5 nam, hang nim
va quyét dinh céc bién phap thyc hién.

Piéu 4. T6 chirc by may

I. Nguoi ding dau don vi sir nghiép duge thanh lap, sap nhap, chia tach, giai
thé c4c t6 chirc su nghiép tu bao dam kinh phi hoat déng truc thudc don vi minh dé
hoat dong dich vu pht hop v6i chire ndng, nhiém vy duge giao va phuong an tu chii,
tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vu, t6 chirc by méy, bién ché, quan 1y va sir
dung vién chirc cua don vi.

2. Nguoi ding dau don vi sy nghiép duge thanh 1ap, sap nhap, chia tach, giai
thé, t chirc lai cac phong va td chire truc thudc khac (néu c6) theo quy dinh cua
phap luat. :

Diéu 5. Bién ché

1. Lap ké hoach bién ché

Can cir chtrc ndng, nhiém vy, nhu cau va kha nang thue té, ngudi dirg dau don
vi su nghiép xdy dung ké hoach bién ché hang nim, trong dé ghi 15 so lugng bién
ché c.'_;'in thiét ciia tung tb chirc truc thudc (néu co), yéu ciu vé chét lugng, co clu vién
chirc, thoi gian sir dung. |

2. Tham quyén quyét dinh va phé duyét bién ché |

a) Nguoi dimg dau don vi su nghiép tu bao dam chi phi hoat dng thudong xuyén
duoc quyén quyét dinh k& hoach bién ché va c6 trach nhiém bao céo ké hoach bién
ché dé co quan c6 thim quyén tong hop, theo doi, kiém tra, gidm sat;

b) Ngudi ding dau don vi sy nghiép tur bdo dam mét phan chi phi hoat dong va
don vi su nghiép duoc ngan sach Nha nudc cap toan bd chi phi hoat dong can cu
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vao chirc ning, nhiém vu duge giao, nhu cau thuc té cong viéc, dinh muc bién ché
su nghiép da dugc phé duyét va kha nang tai chinh, cé trach nhiém trinh co quan cé
tham quyén phé duyét ké hoach bién ché cua don vi.

3. Nguoi diung dau don vi su nghiép duoc ky hop dong thué, khoan dbi voi
nhitng cong viéc khong can thiét b tri bién ché thuong xuyén; ky hop déng lao dong
va cac hinh thirc hop tac khac vai chuyén gia, nha khoa hoc trong va ngoai nude theo
quy dinh cua phap luat.

Diéu 6. Quan Iy, sir dung vién chirc

1. Tuyén dung, ky hop dong lam viéc va tiép nhan

a) Hang nam, trén co s¢ ké hoach bién ché cua don vi da dugc phé duyét, ngudi
dirng dau don vi sy nghiép x4y dung ké hoach tuyén dung, trong d6 xac dinh 16 sb
lwong can tuyén cua ting ngach, diéu kién, tiéu chuan, hinh thic, thoi gian tuyén
dung va bio cdo ké hoach tuyén dung véi co quan c6 tham quyén phé duyét.

Péi voi don vi su nghiép tu bao dam chi phi hoat dong thudng xuyén, ngudi
ding dau don vi su nghiép duoc quyén quyét dinh ké hoach tuyén dung; -

b) Ngudi ding dau don vi su nghiép duge quyét dinh tuyén dung vién chirc theo
hinh thirc thi tuyén hodc xét tuyén phu hop véi dic diém chuyén mén cua timg linh
vue can tuyén va diéu kién cu thé cua tirmg don vi; té chirc thue hién ké hoach tuyén
dung; ky hop déng lam viéc d6i véi nhitng nguoi da duge tuyén dung trén co so tiéu
chuan cuia ngach can tuyén va phii hop voi co cau chirc danh, nghiép vu chuyén mon
theo quy dinh ctia phap luat; tiép nhan vién chtric ngach chuyén vién va ngach tuong
duong ngach chuyén vién trd xudng.

2. Pao tao, bdi dudng

Héang ndm, cin cir vao ké hoach bién ché va nhu ciu dao tao, boi dudng, nguoi
dimg dau don vi sy nghiép cir vién chirc tham gia cac khoa dao tao, boi dudng nang
cao ly luan chinh tri, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu, ngoai ngir, tin hoc va cac khoa
dao tao, boi dudng khac & trong nudc theo yéu cau cong viéc; trinh co quan ¢6 tham
quyén xem xét viéc cir vién chirc tham gia cic khoa dao tao, bdi dudng, di cong tac
O nudc ngoal. _

3. B6 nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, cach chirc va cho tir chifc cac chirc danh
lanh dao cua don vi

Ngudi dimg dau don vi su nghiép trinh co quan cé tham quyén quyét dinh bd
nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cach chirc va cho tir chirc cap pho ciia ngudi ding
dau don vi su nghiép; quyét dinh bd nhiém, b nhiém lai, mién nhiém, cach chirc va
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cho tir chirc cac chire danh lanh dao cua td chire trye thude don vi theo quy dinh cua
phap luat va chiu trach nhiém vé cac quyét dinh do.

4. B4 nhiém ngach, chuyén ngach

Nguoi ding dau don vi su nghiép quyét dinh bé nhiém vao ngach vién chire ddi
vo1 nhitng nguol dugce tuyén dung lan dau; quyét dinh chuyén ngach, b6 nhiém vao
ngach sau sat hach va sau khi dat két qua thi nang ngach ddi véi vién chirc thude
thAm quyén quan ly cua don vi tir ngach chuyén vién va ngach twong duong ngach
chuyén vién tr& xudng theo phan cap clia co quan cap trén c6 tham quyén.

5. Bé tri, phan cong cong tac, diéu dong, biét phai, thoi viéc, cham dirt hop dong
lam viéc

Ngudi dimg dau don vi sy nghiép co tham quyén:

a) B tri, phan cong cong tac, giao nhiém vu cho vién chirc phu hgp véi trinh do
dao tao, nhu cau, vi tri cong viéc, bio dam cac ché do, chinh sach va diéu kién can
thiét dé vién chirc thuc hién nhiém vy;

b) Didu déng, biét phai, théi viéc, chim dut hop dong lam viéc dbi voi vién chirc
thudc thdm quyén quan ly cia don vi tir ngach chuyén vién va ngach tuong duong
ngach chuyén vién tro xubng theo quy dinh ctia phép luat.

6. Nang béc luong

Ngudi dimg dau don vi sy nghiép duge quyén quyét dinh nang bac lvong thudng
xuyén va trudc thoi han, phu cép thAm nién vugt khung d6i véi vién chire thudc
tham quyén quan ly cua don vi tr ngach chuyén vién va ngach tuong duong ngach
chuyén vién tr& xudng theo quy dinh cua phap luét.

7. Ché d6 huu tri

Ngudi dimg dau don vi sy nghiép ¢6 thim quyén:
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a) Ra thong bao bang van ban vé thoi diém nghi huu cho vién chire cua don vi
trude 6 thang tinh dén ngay vién chirc du tudi nghi huu;

b) Trude 3 thang tinh dén ngay vién chirc du tudi nghi huu, ra quyét dinh nghi
hiru ddi v6i vién chire thude thim quyén quan Iy cua don vi tir ngach chuyén vién va
ngach tvong duong ngach chuyén vién tr¢ xudng theo quy dinh ctaa phap luat

8. Nhan xét, danh gia, khen thuong, ky lut

a) Co quan c6 thim quyén nhan xét, danh gia nguoi dimg dau don vi su nghiép;

b) Nguoi ding qgu don vi su nghiép nhan x¢t, danh gia vién chirc con lai trong
don vi; thuc hién ché d6 thi dua khen thudng theo quy dinh cua phap luat.
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¢) Nguoi dimg dau don vi sy nghiép duge quyén quyét dinh ky luat vién chirc
thudc tham quyén quan ly ctia don vi tir ngach chuyén vién va ngach twong duong
ngach chuyén vién tr& xuong theo quy dinh ctia phap luét.

Chuwong I11
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém cia nguwoi dirng dau don vi sw nghiép

Nguoi dung dau don vi su nghiép ¢ trach nhiém theo quy dinh tai Piéu 31 cua
Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP va co trich nhiém cu thé sau:

1. Pho bién, quan triét Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP va céac van ban hudéng dan
thuc hién dén toan thé vién chire trong don vi; thdng nhat trong lanh dao, cap uy
Pang, t6 chirc cong doan don vi vé chi truong, thoi gian thue hién, dinh hudng phat
trién don vi trude mat va lau dai.

2. Xdy dung phuong an tu chu, tu chiu trach nhiém theo hudng dan cua Bo Tai
chinh va Thong tur lién tich nay trinh co quan co tham quyén phé duyét trudc thang 12
cua nam trude nam xay dung phuong an ty chu, tu chiu trach nhiém (phuong an tu
chi, tu chiu trach nhiém khong phai ghi chi tiét cac néi dung vé tai chinh, nhung ko
so trinh v&i co quan chu quan phai kem theo quyét dinh giao quyén tu chu, tu chiu
trach nhiém vé tai chinh cua co quan c6 thim quyén).

3. B4o cdo v6i cdp iy Pang cia don vi true khi dé nghi cdp c6 thim quyén
hoic quyét dinh theo tham quyén nhiing van dé: quy hoach phat trién, ké hoach 5
nim, hang nam va cac bién phap thuc hién; thanh lap, t6 chirc lai, giai thé cac td
chirc chuyén mon nghiép vu va td chirc khéc true thude don vi; bo nhiém, b6 nhiém
lai, mién nhiém, cho tir chirc, khen thuéng, ky luat cac chirc danh lanh dao quan ly;
phuong an sap xép lao dong. |
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4. L4y y kién cua té chirc Cong doan trong don vi vé cac véan dé: quy ché chi
tiéu ndi bo; quy ché dan chu co quan: quy ché lam viéc; quy ché khen thudng, ky
luat; quy dinh vé tuyén dung, st dung vién chire va ngudi lao dong; phuong an
lién doanh, lién két; phuong an vay von tin dung, hd tro dau tu; phéi hop véi Ban
chp hanh cdng doan ciing cap té chirc Hoi nghi cn bg, vién chirc hang ndm theo
quy dinh.

5. LAy y kién cua Hoi nghi vién chirc hodc can b chii chét ciia don vi trude khi
dé nghi hoac quyét dinh cac van dé: quy hoach phat trién; ké hoach 5 nam, hang nam
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va cac bién phap thuc hién cia don vi; phuong an sép xép lao dong; quy ché chi tiéu
ndi bd; quy ché dan chi co quan.

6. Bao cdo bang van ban xin y kién ctia co quan chu quan trudce khi quyét dinh
cac ndi dung tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay trong trudng hop cap ty Pang va Td
chure cong doan trong don vi ¢6 y kién chua théng nhat véi ngudi ding dau don vi
su nghiép.

7. Gui cac quyét dinh vé t6 chirc bd may, bién ché, nhan su quy dinh tai Diéu 6,
Diéu 7 va Diéu 8 cua Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP dén co quan c6 tham quyén
trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ky ban hanh.

8. Thuc hién day du ché do thong tin, béo cio thudng xuyén theo dinh ky va dot
xuét theo yéu cau ciia co quan cé tham quyén vé to chirc, hoat dong cuia don vi.

Ditu 8. Trach nhiém ciia B§ Tu phap, Uy ban nhén din céc tinh, thanh pho
tryc thuge Trung wong

1. Thyc hién trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 32 ctua Nghi dinh s6 43/2006/
ND-CP.

2. Phé duyét phuong an ty chu, ty chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu; 10
chirc bd may, bién ché, quan ly va str dung vién chirc trong thai han 15 ngay lam vige
sau khi nhan dugc phuong an trinh ctia don vi su nghiép.

Piéu 9. Hiéu luc thi hanh

Thong tu lién tich nay c6 hiéu luc sau 45 ngay, ké tir ngay ky ban hanh. Cac noi
dung khong quy dinh tai Thong tu lién tich nay dugc thuc hién theo quy dinh hién
hanh cua phap luat.
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Trong qua trinh thuc hién, néu cé vuong mic phat sinh, dé nghi cac co quan,
t6 chirc guri van ban vé Bo Tu phap dé thong nhat véi Bo Noi vu xem xét, giai
quyét./.

BQ TRUONG BQ NOI VU BO TRUONG BQ TU PHAP

Tran Vin Tuin Ha Hung Cudng
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Phu luc
HUONG DAN NOI DUNG PHUONG AN TU CHU, TU CHIU
TRACH NHIEM THEO NGHI DINH SO 43/2006/ND-CP
(Ban hanh kém theo Théng tu lién tich s6 11/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 17
thang 6 nam 2010 cua Bo Tu phap va Bo Noi vu)

I. PHAN CHUNG

1. Tén don vi su nghiép:

2. Dia chi:

3. Co quan chu quan:

4. Co quan quyét dinh va ngdy, thang, ndm thanh lap:

5. Chirc ning, nhiém vu do co quan co tham quyén giao theo quy dinh cua
phap luat:

II. THUC TRANG TO CHUC VA HOAT PONG

1. Tinh hinh t6 chirc:

a) Lanh dao;

b) Co céu t6 chuc;

¢) Co ciu vién chitc va ngudi lao dong khac (phan theo ngach vién chuc, trinh
d6, dod tudi, chuyén mon, ngoai ngit...).

2. Tinh hinh tai chinh va tai san:
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a) Bang thong ké tai san;

b) B4o c4o tai chinh hang nam trong 3 nam lién ké;

¢) Dién tich nha lam viéc, céc co so dich vu (néu c6);

d) Dién tich dat duoc giao sir dung (kém theo cac vin ban cta co quan nha nude
c6 thAm quyén giao quyén sir dung dét: hop ddng thué dat, gidy chimg nhén quyén
sir dung dat).

3. Thyec trang hoat ddng trong thoi gian 3 nam gan day:

a) Két qua thyc hién nhiém vu do co quan nha nudc giao;

b) K&t qua thuc hién nhiém vu do don vi tu tim kiém (tén nhiém vy, t6 chirc dat
hang, gia tri hgp dong, két qua trién khai);
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¢) Két qua thyc hién hoat dong dich vu (loai hop déng, gia tri hop dong, loi
nhuéan, ndp ngan sach);

d) Nhimg hoat dong phoi hop, tham gia véi td chic khac (tén nhiém vu, cong
viéc, to chirc phdi hop, két qua thuc hién):

d) Panh gia chung vé két qua dat dugc, nhing thuan loi, khoé khan.
II1. PHUONG HUGNG TO CHUC VA HOAT PONG

1. Dy kié€n co cau t6 chuec:
a) Dy kién sdp x€p cac bd phan va to chure truc thude (néu co);

b) Xac dinh mo6 hinh t6 chire, tén goi, chitc ning, nhiém vu cuta té chirc va cac
bd phéan truc thudc (néu co);

¢) Du kién thay déi bién ché, phuong 4n giai quyét nhan lyuc sau khi sap xép lai
t6 chire.

2. Phuong hudng hoat dong:
a) Du kién thay ddi, bd sung chure ndng, nhiém vuy;

b) Dinh hudng hoat dong chuyén moén cua don vi: ndi dung, quy mo, pham vi
hoat dong, san pham, dich vu cung cép (s lugng du tinh hang nam).

3. Dy kién phuong an sip xép lao dong (néu co):
IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac budc tién hanh, noi dung va thoi gian thyuc hién:

2. Cac giai phap thuc hién: dy kién b sung von, trang thiét bi, nhan lyc (s
lwong, tir nguén nao?):

V. KIEN NGHI

1. Kién nghi v&i co quan chi quan va co quan nha nuée ¢é tham quyén:

2. Kién nghi voi cac co quan nha nudc khac:

Noi nhégn: . , ngay... ... thang... ... ndm 20...
- Co quan chu quan; THU TRUONG PON VI

- Co quan c6 tham quyén phé (Ky tén va dong dau)

duyét Phuong an;

- Luu: VT.
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