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"KIEM TOAN NHA NUGC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc tiap - Tw do - Hanh phiic

QUY TRINH KIEM TRA VIEC THU'C HIEN KET LUAN,
KIEN NGHI KIEM TOAN CUA KIEM TOAN NHA NUGC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 05/2010/QP-KTNN ngay 46 théng#nam
2010 ciia Téng Kiém todn Nha nirée)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

1. Qui trinh kiém tra viéc thure hién két luéin, kién nghj kiém todn

Quy trinh nay quy dinh trinh ty, ndi dung cOng viéc, nhiém vu va trach
nhiém ctia céc don vi, bd phan cb lién quan trong viée kiém tra, tong hop, theo
doi, xir ly, va bdo cao két qua viée thue hién két ludn, kién nghi kiém to4n cua
Kiém toan Nha nuée. Quy trinh ndy duoc xay dung trén co s& qui dinh tai Dicu
57 Lut kiém toan nha nwéc, Quy trinh kiém todn ctia Kiém toan Nha nuéc, cic
qui dinh ¢6 lién quan va yéu cdu quan ly ctia Kiém toan Nha nudc.

2. D6i twong 4ap dung

Quy trinh nay dugc ap dung @61 voi céc don vi trire thude Kiém todn Nha
nwdce, can bd cong chire, Kiém toan vién khi tdng hop, theo ddi, xir 1y, bdo cio
két qua va tién hanh kiém tra thye hién két luan, kién nghj kiém toan theo quyét
dinh kiém tra coa Téng Kiém toan Nha nude va céc td chire, ca nhan cé lién
quan.

3. Nguyén tiic thuwe hién

3.1. Cong tic tdng hop, theo d6i, xir Iy, bao cdo két quéa duoc tién hanh
thuong xuyén, dinh ky hodc dot xudt theo yéu ciu cla cép c6 thim quyén;

3.2. Cudc kiém tra thuc hién két ludn, kién nghi kidm todn chi tién hanh
khi quyét dinh kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém todn cia Tong Kiém
toan Nha nuéc d dugce giri t6i don vi duogce kiém tra;

3.3. Bao dam tuan thu céc quy dinh vé kiém tra, kiém toan ctia Kiém toén
Nha nuéc va cac van ban phap luét ¢6 lién quan.

Chuong I1
CHUAN B] KIEM TRA

1. Thu thip thong tin vé don vi dwge kiém tra thwe hién két luan, kién

nghi kiém todn
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1.1. Thu trudng cac don vi tryc thude Kiém toan Nha nudc trong pham vi
chirc nang, nhiém vy, quyén han ciia minh to chire thu thap céc théng tin lién
quan dén céc don vi duoc kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan trude
khi tién hanh 13p ké hoach va thuc hién kiém tra viéc thuc hién két luin, kién
nghi kiém toan.

1.2. Ngudn théng tin céan thu thip

- Béo céo kiém todn d3 dugc phét hanh;

- Chi thi, chi dao, yéu cau clia lanh dao Kiém toan Nha nudc hodc dé nghi
cla cac co quan hiru quan;

- Bdo céo cua don vi duge kiém toan vé viéc thuc hién cac kién nghj kiém
toan ctia Kiém toan Nha nudc; |

- Théng tin tir kho dif liéu cla co quan; théng tin tir cac bao céo, phan énh
cia cic co quan truyén thdng (bao, dai,...); cac thong tin cla céc co quan, t5
chirc va cé nhén lién quan dén viéc thuc hién kién nghi kiém toén ctia Kiém toén
Nha nuoc; A

- Théng tin tir cdc don vi truc thude Kiém todn Nha nude, co quan quan 19
cap trén va cac co quan khac c6 lién quan;

- Khiéu nai cta don vi dugc kiém todn hodc cac t6 chire, ¢4 nhén c6 lién
quan (néu co);

- C4c ngudn théng tin ¢6 lién quan khéc.

1.3. Noi dung théng tin can thu thap

- Tinh hinh va két qua thyc hién cac két [uan, kién nghi kiém toén va cic
néi dung lién quan dén ndi dung duoe ki ém tra;

- Nhén dinh, danh gia nhimg vén dé trong yéu ¢ nhidu kha nang va dau

-,

hiéu sai pham vé cac ndi dung duoc kiém tra;

- Cac b“éng chimg vé viéc don vi da tién hanh cac bude dé thue hién két
ludn, kién nghj kidm todn va céc thong tin vé cac vin ban chi dao, quyét dinh xir
I, céc vin ban huéng dan diéu chinh;

- Nhirng thuén lgi, khé khan c6 thé gip phai khi tién hanh kiém tra;

- Nhilng ndi dung cén kiém tra, trong d6 néu r& céc ndi dung kiém tra
trong tam, trong diém;

- Du kién céc truong hop can x4c minh lién quan dén vu viéc, t6 chirc, ci
nhén;

- N&i dung khiéu nai (néu co);

- Cac nd1 dung khac.

2. Lap ké hoach kiém tra thye hién két luéin, kién nghi kiém toan
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2.1. Dbi véi cac don vi duoc kidm toan co bao cdo két qua thuc hién két
luin, kién nghi kiém todn dam béo dung thdi han, ddy ¢ néi dung kién nghi
duge ghi trong Bo cdo kiém toan (kém theo bang chimg); cac van dé chua thurc
hién duoc giéi trinh 8 rang, ddy du (kém theo cdc bang chiung) thi khéng can td

chirc kiém tra.
| 2.2. Cac truomg hop phai t6 chirc kiém tra thi ké hoach kiém tra timg cudc
bao gdm nhimg ndi dung co ban sau:

- Hinh thitc kiém tra;

- Muc dich, yéu céu cude kiém tra;

- Noi dung cude kiém tra: trong dé ndi dung chinh bao gém kiém tra két
qué thuc hién kién nghi nam lién ké va nhimg kién nghi nhiing nim trude day
chua thue hién;

- Pham vi va phuong phap tién hanh:

+ Pham vi kiém tra bao gdm todn bd cic hoat dong ¢é lién quan dén noi
dung kiém tra viéc thue hién két luén, kién nghi kiém todn tai don vi duoc kiém
tra;

+ Phuong phap tién hanh: Tuy theo tinh chét cia timg vy viéc ma xéc
dinh, lira chon phuong phap thich hop trong qué trinh kiém tra va cdc bude tién
hanh, cu thé theo m6t s phuong phép sau:

* Tong hop, phan tich;

. Théng k€, so sanh;

* Phéng vén, trao ddi truc tiép véi cac dbi tugng cb lién quan;

* Tham tra, xéc minh;

* D6i chét,

- Céc hd so lién quan;

- Thori ky, thoi han kiém tra;

- Ché d¢ thong tin bédo cée;

- Dy triy kinh phi va ngudn kinh phi phuc vu cudc kiém tra, phuong tién di
lai, phuong tién k¥ thuat, cong nghé théng tin, chuyén gia... can st dung trong
qua trinth kiém tra va phuong thire huy déng, thué, mugn va khai thac;

- Thévi gian trién khai, két thuc; dy kién nhén sy Poan kiém tra (Trudng
dodn, Phé trudng doan va céc thanh vién), phan ¢dng nhiém vu cho t6, nhom
(néu cé) va cac thanh vién doan kiém tra.

3. Phé duyét ké hoach kiém tra
3.1. Ké hoach kiém tra nim
- Trude ngay 01 thang 04 hang nidm, Thu trudng cac don vi truc thude
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Kiém toan Nha nudc duge giao nhiém vy kiém tra thuc higén két ludn, kién nghj
kiém toan, xay dung du thao K& hoach kiém tra thuc hién kién nghi kiém toan
(n3m kiém toan) trinh Téng Kiém toan Nha nudc (qua Vu Téng hop) dé thdm
tra, thoi han tham tra cia Vu Tong hop la 03 ngay va trinh Téng KTNN phé
duyét trong thoi han 10 ngay ké tir ngay don vi trire thude trinh ké hoach kiém
tra. Vu Téng hop c6 tréch nhiém thong bdo bing vin ban y kién phé duyét cia
Téng Kiém todn Nha muéc.

- Néi dung tham tra ciia Vu Téng hop:

+ Thé thirc vin ban;

+ Su cén thiét cia cudc kiém tra;

+ Nbi dung, phuong phép kiém tra;

+ Thot gian, nhan su;

+ Cac néi dung khac.

3.2. Ké hoach cube kiém tra.

Cin ¢t y kién phé duyét ciia Tong Kiém toan Nha nuéc, Thu trudng don
vi truc thude duge giao nhiém vu kiém tra thuc hién két fudn, kién nghi kiém
todn cé trach nhiém didu chinh ké hoach nam (néu c6); giao trach nhiém cho céc
Trudng doan kiém tra lap ké hoach cudc kidm tra (theo diém 2.2 muc 2); phé
duyét ké hoach cudc kiém tra, va chiu trach nhiém trudc Téng Kiém toan Nha
nude toan bd ndi dung ké hoach cude kiém tra dwge phé duyét.

4, Quyét dinh kiém tra

Can cir ké hoach kiém tra dwoc Tong Kiém toan Nha nudc phé duyét, Thu
trudng cac don vi duge Tdng Kiém todn Nha nude uy quyén ky quyét dinh kiém
tra d6i véi timg cudc kiém tra. o

Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay ky, quyét dinh kiém tra viée thue hién
két luan, kién nghi kidm toan phai duge giri cho don vi duge kiém tra thue hién
kién nghi kiém toan (theo s va déu céng van chuyén di).

5. Chudn bj trién khai kiém tra .

Khi quyét dinh kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan duoc ban
hanh, Truéng doan kiém tra cé trach nhiém:

5.1. X4y dung d& cuong huéng dén don vi duge kiém tra thyuc hién két
luan, kién nghi kiém toén, lap bio céo theo cac ndi dung, yéu cau clia cude kidém
tra

- Trudng doan kiém tra phai c&n ctr vao quyét dinh va ké hoach kiér tra
dé xay dyng dé cuong hudéng dan cho don vi duoc kiém tra chuin bi vin ban
bao cio Poan kiém tra. D& cuong huéng din duoc giri ddng thoi quyét dinh
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kiém tra thue hién k&t lufin, kifn nghj kiém todn cho don vi duoc kidm toan. Noi
dung dé cuong béo cao gdm:

+ Tinh hinh, déc diém cua dbi tugng duge kiém toan co lién quan truc
tiép dén cdc ndi dung kiém tra thuc hién két [uén, kién nghi kiém toan;

| + Thuc trang vé viéc chdp hanh cdc ndi dung ma Doan kiém todn di két
luén, kién nghi trong Bién béan kiém toan va Bao cao kiém tosn;

+ Céc két lun, kién nghi kiém todn di dugc thuc hién can co tai lidu cu
thé chimg minh. Céc két luan, kién nghi chva duge thue hién phai néu 16 nguyén
nhén, dbng thoi dé xuét bién phap tiép tuc khic phuc (néu co);

_ + Nguyén nhén cia nhimg han ché, khuyét diém va nhimg khé khan,
vuéng méc trong qua trinh thue hién két luan, kién nghi kiém todn cua Kiém
toén nha nuoc;

+ P& xudt, kién nghi: Trén co so thuc € va nhitng han ché, vudng méc dé
huéng dan dbi trong dugc kiém ton trong viéc thyc hién két luan, kién nghi
kiém todn @& xudt, kién nghi véi co quan ¢é thém quyén, Tdng Kiém todn Nha
nuée giai quyét nham mang Jai hidu qua trong viée thyc hién cac két ludn, kién
nghi ctia Kiém toan Nha nudc.

5.2. Thong bao quyét dinh kiém tra thuc hién két luin, kién nghi kiém
todn va yéu cu d6i tuong duoc kiém toan chudn bi nhimg cong viée lién quan
dén cudc hop cdng bd quyét dinh kiém tra thyc hién két luan, kién nghj kiém
toan, cu thé nhu sau:

- Doan kiém tra thong béo quyét dinh va k& hoach kiém tra thuc hién két
luan, kién nghij kiém toan; yéu cau ciia dot kiém tra dé cdc t6 chue 1 dbi tuong
kiém tra chuén bj béo cdo va cung cp day di hd so ¢6 lién quan dén cude kiém
tra cho Poan kiém tra;

- Thanh phén du hop céng bd quyét dinh va Ké hoach kiém tra thuc hién
két luan, kién nghi kiém toan;

- Thoi gian, dia diém cong b quyét dinh va Ké hoach kiém tra thuc hién
két luan, kién nghi kiém toén.

5.3. Hop doan, chufn bi cac didu kién can thiét

- Té chirc hop Poan kiém tra dé quén triét ké hoach kiém tra da duoc phé
duyét, ban cac bién phap cu thé dé tb chirc thuc hién ké hoach; giao nhiém vu cu
thé cho Phé truémg doan, T§ trudng (néu co) va timg thanh vién Poan kiém tra.
Cudc hop phai dugce ghi thanh Bién ban @& luu ho so cude kiém tra;

- Déi véi cude kiém tra ¢b nhiéu néi dung phtrc tap, trén dién réng hodc
thanh phin Poan kiém tra ¢4 cdc thanh vién 14 ngudi cha nhidu don vi tham gia,
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Truémg doan kiém tra tb chirc tdp hudn nhimg ndi dung cén thiét, théng nhét
phwrong phdp tién hanh;

- Chuén bj ddy du tai lidu lién quan dén néi dung kiém tra;

- Chuén bi phuong tién, thiét bj, kinh phi va nhimg diéu kién vat chit can
thiét khac phuc vu cho hoat déng ctia Poan kiém tra.

Chuong II1
TIEN HANH KIEM TRA

1. Cong bd Quyét dinh va Ké hoach kiém tra thiyre hién két Iudn, kién
nghi kiém toan

1.1. Cham nhat sau 15 ngay, k& tir ngay ky ban hanh, Trudéng doan kiém
tra phéi t6 chirc cong bé quyét dinh, ké hoach kiém tra véi d6i tvong kiém tra.

- Thanh phan dy cudc hop céng bd ké hoach kiém tra thue hién két luin,
kién nghi kiém toan, do Trudng doan kiém tra quyét dinh va théng béo trude it
nhét 12 02 ngay lam viéc cho Thil trudng don vi duwoc kiém todn dé triéu tap,
nhung t6i thiéu phai c6 céc thanh phén sau:

+ Céc thanh vién Doan kim tra theo ké hoach ki&m tra d4 duoc phé duy:._%t;

+ Thi truong co quan, tb chiie duge kiém tra thuce hién két luan, kién nghi
kiém toén; '

+ Phu trach ké todn cta don vi dugc kiém tra va cdc thanh vién ¢6 lién
quan.

- N&i dung cudc hop cong bd ké hoach kiém tra thyc hién két ludn, kién
nghi kiém toan o

+ Trudng doan kiém tra doc toan van quyét dinh kiém tra thyc hién két
luan, kién nghi kiém todn; quan triét muc dich, yéu ciu cta cudc kidm tra va néu
rd nhiém vy, quyén han, tham quyén, trach nhiém cta Doan kiém tra theo quy
dinh va théng béo ndi dung, phuong phép tién hanh kiém tra, dw kién lich trinh
kiém tra cu thé; ‘

+ Dai dién lanh dao don vi duge kiém tra bao cdo ndi dung thue hién kién
nghj kiém toan theo dé cuong di duge Poan kiém tra giri trudc;

+ Céc thanh vién du hop trao dbi vé nhitng ndi dung chua & dé théng
nhét phéi hop thue hién ké hoach kiém tra két ludn, kién nghi kiém toan;

1.2. Cudc hop thong bao cdng b quyét dinh kiém tra thuc hién két luén,
kién nghi kiém toén, phai ldp bién ban co chit ky cta dai dién lanh dao ddn vi
duoc kiém todn va Trudng doan kiém tra. Bién ban duoc l4p thanh 02 ban, trong
dé don vi dwoc kiém tra giit 01 ban va 01 ban luu hd so cudc kiém tra.
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2. Thye hién kiém tra

Kiém tra thuc hién két luén, kién nghi kiém toan 13 qué trinh sir dung cac
phuong phap kiém tra d& xdc nhan véi don vi duge kiém todn tinh hinh thyc
hién kién nghi kiém toén cia Kiém todn Nha nude, tir dé dua ra két luan chinh
xéc, trung thye, khach quan vé viéc thuc hién két luan, kién nghi kiém todn cua
don vi duoe kidm todn. Cén ct ké hoach kiém tra da duge duyét, Poan kiém tra
tién hanh cdc budce sau:

2.1. Yéu clu don vi duoc kiém toan cung cép tai liéu lién quan dén viéc
thuc hién céc két ludn, kién nghi kiém todn cia Kidm toan Nha nudc, cu thé nhtr
sau:

- Béo céo thuc hién cla té chirc, don vj vé viée thue hién két luan, kién
nghi kiém toan. Bdo ¢do nay chira dung céc théng tin vé tinh hinh thuce hién cic
kién nghi kiém toan ciia Doan kiém toan, nhimg khoé khin vuéng mic trong qua
trinh thuce hién theo dién giai ctia don vi duge kiém toan;

- H6 s0, sb sdch va chimg tir cu thé: gidy ndp tién vao Kho bac Nha nurée
thu hdi céc khoan tién sai quy dinh; céc quyét dinh diéu chinh co ché quan Iy
ctia don vi duroc kiém toan (néu cé); cic bao céo co lién quan dn viéc thuc hién
kién nghi kiém toan (bdo cdo theo yéu céu cia don vi chu quan, Bé Tai chinh

).

2.2. Nghién ciru, phan tich, xem xét, xir ly théng tin va sb liéu dé kiém
tra céc két ludn, kién nghi kiém toan 48 duge thuc hién va nhimg kién nghi chua
dugc thue hién:

- Poan kiém tra thuc hién két luén, kién nghj kiém toén, thyc hién trén co
s& ké hoach kiém tra dé duge duyet

- Thyc hién kiém tra tit ca cac két Juan, kién nghl kiém toan cua Poan
Kiém toan Nha nudc tir co ché quan 1y, diéu hanh; chap hanh ché dé chinh sach,
phap ludt ctia nha nude cho dén viée xir Iy cac nghiép vy kinh té va thuc hién
nghia vu véi NSNN;

- Xéc dinh chinh x4c nhimg két luan, kién nghi kiém toan don vi dé thuc
hién duge va nhiing két luan, kién nghi chua lam duge kém theo nhiing b:::'mg
chimg cu thé, xac dinh 18 nguyén nhin va dua ra huéng khic phuc;

- Nhimg két luan, kién nghi chua thuc hién nhing nim trudc, nguyén
nhéan, bién phap di thue hién (néu co).

2.3. T6 kiém tra ky cac bién ban lam viéc theo timg ndi dung, su viée du
kién két luan v&i déi twong kiém tra.
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2.4. Tp hop va kidm tra lai céc bing chimg, co s& phép Iy d& két ludn
dung, sai, nguyén nhan sai pham va trach nhiém cia tép thé, c4 nhan dbi voi
timg sai pham.

- Yéu chu giai trinh:

D6i véi nhimg su viée, tai liéu phan 4nh chua r8, chua dt co s& két ludn,
doan kiém tra chudn bi chi tiét ndi dung yéu ciu ddi tugng kidm tra giai trinh
bang vin ban (c6 chit ky cia ngudi giai trinh),

- Déi thoai, chit van:

+ Trudng hop giai trinh cta dbi tuong chua rd, Poan kiém tra tién hanh 8
chitc dbi thoai, chat van ddi tugng kiém tra dé lam 16 thém céc ndi dung cén lam
0. _

+ Ngudi td chirc dbi thoai, chat van phai chuan bj chi tiét néi dung dbi
thoal, cau hol chat van; cau hoi cé trong tam, trong diém dé dbi tuong tra 1ol
Ngudi tién hanh d6i thoai, cht vin phai chi déng, tap trung vao ndi dung trong
yéu, khong di vao ndi dung, sur viée khong lién quan,

+ Két thuc dbi thoai, chat van 1ap bién ban, ghi day du, chinh xac nhimg
sur viéc hai bén d trao ddi; truomg hop cin thiét thi ghi 4m lai toan b cude doi
thoai, chét van.

- Thim tra, xac minh:

Trudng hop cdc chimg o va giai trinh cta dbi tuong kiém tra chua 13
hoac c6 nghi vin, Truéng doan kiém tra tién hanh x4c minh. Két qua thdm tra,
xéc minh dugc 14p thanh bién ban kém theo ddy &l chimg o va tai lidu chimg
minh.

- Lam viéc voi co quan quén ly c6 lién quan: |

+ Lam viéc véi co quan chil quan vé nhiing su viée lién quan dén chi ’dao,
quyét dinh cia cép trén;

+ Lam viéc véi cde co quan ban hanh chinh sach, ché d6 ¢6 lién quan dén
nhilng su viéc du kién két ludn ma chinh sich, ché d6 chua quy dinh hodc quy
dinh chua 16 rang;

+ Khi két thic 1am viée phai 1ap bién ban, trudng hgp khéng dén lam viée
trye tiép thi ¢6 yéu cdu bing vin ban.

2.5. Trung cau giam dinh

- Péi voi nhitng nguyén nhin khong thyc hién c6 lién quan dén chuyén
mén, k§ thudt cla cic nganh nghé lién quan dén két luan nhung Poan kiém tra
chua du kha nang két luan vé chuyén mén, k¥ thuat dé thi Trudng doan kiém tra
bao céo Thu trudng don vi trinh Téng Kiém toan Nha nude quyét dinh trung ciu
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giam dinh. Viéc trung chu gidm dinh thuc hién theo quy dinh clia Tong Kiém
toan Nha nudéce,

- Trudng hop ma nguyén nhén khéng thuc hién ¢d lién quan dén chuyén
mén kiém toan, phdp luat cé lién quan... Trudng doan kiém tra béo cio Thu
truedng don vi lay v kién truc tiép tai cac don vi: Vu Ché do va kiém soat chat
lwong kiém toan, Vu Tong hep, Vu Phap ché, ... ciia Kiém todn Nha nude,

2.6. Hoan thién bing chirng va lap Bién ban 1am viéc

Sau khi lam & nguyén nhan dung, sai, Doan kiém tra tién hanh ra soat,
hoan thién hd so bang chimg, thu thap bé sung tai liéu, bing chimg va ky xdc
nhan véi d6i tugng kiém tra cac Bién ban 1am viéc hodic ban xdc nhan con thiéu,

3. N¢i dung kiém tra viée thye hién két luan, kién nghi kiém toan

- Kiém tra thoi han nop bao cédo két qua thuc hién két luan, kién nghi kiém
todn so v&i quy dinh tai bién ban kidm toan va bio co kiém toan;

- Kiém tra ndi dung béo cédo cia don vi dugc kiém toan (néu co) vé két
qua thyuc hién cac két luan, kién nghi ciia Kiém toan Nha nudc;

- Kiém tra viéc didu chinh sb k& toan, bao cao tai chinh, bdo cdo quyét
toan; viéc xir Iy so lidu theo két luan, kién nghi kiém toan; viéc chén chinh, khac
phuc sai s6t, yéu kém trong cong tac quan 1y tai chinh ké toan tai don vi duoc
kiém toan di néu trong bién ban kidm todn va bao céo kiém toan;

- Kiém tra viéc thye hién két ludn, kién nghi kiém toan vé thi gian, noi
dung, két qua nhimg céng viéc ma don vi duoc kiém todn d3 thuc hién;

- Thu thap cac bi’mg ching vé viéc don vi duoc kiém toan da thuc hién
cac két [udn, kién nghi cua Kiém toan Nha nudc lam co s& 1dp bién ban xac nhan
s6 liéu, bién ban kiém tra thuc hién két Juan, kién nghj kiém todn, nhu: gidy nop
tién vao Kho bac Nha nudc, phiéu thu tién, vin ban ban hanh dé& xir 1y, khic
phuc cac kién nghj vé chan chinh cong tac quan Iy tai chinh, ké toan...:

- Kiém tra, ghi nhén, x4c dinh nhitng nguyén nhan cic kién nghi khéng
duge thuc hién; Trudng hop c6 khiéu nai v& cac két luén, kién nghi kiém toan
thi Doan kiém tra c6 trach nhiém hudng dan don vi duoc kiém tra lam thu tuc
glri Kiem todn Nha nudc dé giai quyét theo qui dinh ctia phép luét.

4. Thye hién ché &3 thong tin, bao cio trong qua trinh kiém tra thye
hién két luin, kién nghj kiém toan

4.1. Bao cho cha thanh vién Doan kiém tra thuc hién két luan, kién nghi
kiém toan
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Trong qué trinh kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kidm toan, cac
thanh vién, t6 truong, nhém truéng (néu cé) c6 trich nhiém thudng xuyén béo
c4o véi Trudng doan vé tinh hinh, két qua cdng viéc dugc phan céng va nhimg
vén d& cAn xin ¥ kién chi dao.

4.2. Ché d6 béo cdo cla Truong doan kiém tra thuc hién két luén, kién
nghi kiém toan

- Dinh ky, Truéng doan kiém tra cé trach nhiém béo céo tinh hinh, két
qué kiém tra cho Thu trudng don vi tric tiép td chitc cudc kidm tra. Bdo céo néu
13 nhimg thun loi, khoé khin, nhimg noi d& va dang 1am viéc, ndi dung, kér qua
kiém tra thuc hign két [uén, kién nghi kiém toan, nhiing van dé can phai xin vy
kién chi dao va ké hoach tiép theo.

- Trudng hgp phét sinh nhimg van dé khé khin, vudng mic vugt kha
ning va thdm quyén ciia Trudng doan thi Truéng doan cé trach nhiém béo céo
kip théi Thi truédng don vi truc tiép t6 chirc cude kidm tra va Téong Kiém toan
Nha nude dé xin y kién chi dao.

5. Thoi han kiém tra thye hién két ludn, kién nghi kiém tozn

Thé&si han mét cude kiém tra thyc hién két luan, kién nghi kidm toén theo
quyét dinh kiém tra khéng qua 15 ngay. Trudng hop can thiét phai ting thém
thoi gian kiém tra thue hién két luan, kién nghi kiém toan, Trudng doan kiém tra
b4o céo Thu trudng don vi xin gia han va chi duge tién hanh khi ¢6 van béan gia
han. Mdi cudc kiém tra chi duoc gia han mot l4n, thoi gian gia han t8i da khong
qua 10 ngay.

6. Thye hién thoi han kiém tra thwc hién két ludn, kién nghi kiém
toan :

Trudng doan kiém tra 6 chic thue hien kidm tra va dam bao két thuc
kidm tra tai don vi theo duing thoi han quy dinh trong quyét dinh, ké hoach lgiém
tra va vin ban gia han (néu cd). |

7. Ban giao hd so, tai ligu

Ngay sau khi két thuc cdng viéc, ngudi duge giao nhiém vu kiém tra c6
trach nhiém: ’

- Ban giao céc bién ban lam viéc, ban x4c nhén sé liéu va toan b chimg
cu thu thap duge cho Trudng doan kiém tra; tai liéu dugce 1ap thanh danh muc va
danh s6 thi tu;

- Lap bao cdo tom tit su viée, dé xuat két luan va kién nghi xit Iy, néu rd
cin ot cla dé XUAt;

- Giao tra hd so tai liéu khéng can luu giit cho déi tuong dugc kiém tra;
viéc giao tra dugc 1dp thanh bién ban.
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Chwong IV
KET THUC KIEM TRA

1. Lap bién bin kiém tra xdc nhin sb liéu va két qua thyc hién két
luéin, kién nghij kiém toan

Két thac kiém tra tai mdi don vi duge kiém toan, Trudng doan kiém tra
lap bién ban kiém tra x4c nhan s6 liéu va két qué thuce hién céac két tuan, kién
nghi ctia Kiém todn Nha nudc.

- Bién ban kiém tra phai duge 14p theo trinh ty va mau biéu quy dinh. N
dung bién ban 1a xac nhan 36 lidu va két qua thue hién cac két ludn, kién nghi
cia Kiém toan Nha nuéc.

- Bién ban kiém tra ndu r&: ¢an ¢t dé tién hanh kiém tra; thanh phéin Poan
kiém tra, thanh phan don vi dugc kiém tra; tinh hinh thyc hién cdc két luan, kién
nghi kidm toén tai don vi gbm nhfing kién nghi kiém toén don vi da thuc hién
duoc, dang thye hién, nhimg viéc chua thyc hién; nguyén nhan va bién phap
khic phuc; ghi nhan ¥ kién, kién nghj cta d&i trong duge kidm toan vé tinh hinh
thuc hién.

- D1 v6i cace don vi true thude don vi duge kiém tra, td kiém tra lap bién
ban x4c nhan s6 lidu va két qua thuc hién két luan, kién nghj kidm toan theo mau
do Téng Kiém toan Nha nudc quy dinh.

- Pbi voi dom vi duoe kidm tra, tb kiém tra cin clr vao céc bién ban xéc
nhan sb lidu tai cdc don vi truc thudc va tinh hinh kiém tra thuc té tai don vi
dwoc kiém tra dé 1ap bién ban kiém tra két qua thuc Ihién két ludn, kién nghi
kiém toan theo miu quy dinh ctia Téng Kiém toan Nha nudc.

2. B4o cdo két qua kiém tra thwe hién két ludn, kién nghi ki¢m toan

Can ctr vao cac bién ban kiém tra va cac tai liéu c6 lién quan, Truong
doan kiém tra lap béo cdo kiém tra tinh hinh thuc hién két luan, kién nghj kiém
toan cha cac don vi duoc kiém toan trinh 1anh dao Kiém toan Nha nuée (qua Vu
Téng hop).

2.1, Cham nhat 15 ngay ké tir ngay két thuc kiém tra tai don vi, Truéng
doin kidm tra phai nop bao céo két qua kiém tra thue hién két luin, kién nghi
kiém todn cho Thu truéng don vi. Cham nhét 20 ngay ké tir ngay két thic kiém
tra, dom vi chi tri kiém tra phai trinh Téng Kiém toén Nha nudc bio cdo kiém
tra,

2.2. Néi dung co ban ctia Béo cdo kiém tra
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- Téng hop két qua vé s4 liéu, tinh hinh thuc hién két luin, kién nghi kiém
toan, v kién giai trinh.... kiém toan tir cAc Bién ban kiém tra va vin ban kién
nghi kiém toan do cac don vj duge kidm tra bao cdo vé Kiém toan Nha nudc.

- Panh gia viéc thyc hién két lufin, kién nghi kiém todn cda don vi duge
kiém tra. :

- Nhitng ton tai ma don vi duoc kiém tra chua thuc hién duge, phén tich
nguyén nthén va kién nghi véi 1anh dao Kiém todn Nha nwée cac bién phép xir Iy
tiép theo.

- Kién nghi xir ly nhitng don vi khong thure hién hoac thue hién khong day
du két luan, kién nghj kiém toan.

2.3. Bao cdo két qua kiém tra thuc hién két luén, kién nghi kiém toan (do
Truémg doan ky) phan 4nh diy di ndi dung két qua céng viéc di kiém tra;
nhifg ndi dung chua tién hanh va nguyén nhan; nhimg y kién khong théng nhit
clia dbi twong kiém tra. Mi ndi dung két ludn phai néu rd sy viée, cin cir dung,
sai, nguyén nhan, trach nhiém, hinh thtrc xtr Iy, thoi han chép hanh.

2.4. Két cffu clia Béo cdo két qua kiém tra

Bdo cdo két qua ki€ém tra gém c6 ba phén, cu thé nhu sau:

- Phan mé& dau:

+ Néu mot s6 cin cit, muc dich clia cudc kiém tra va khéi quat chung mot
56 tinh hinh ¢4 lién quan dén néi dung kiém tra;

+Thanh phéin doan kiém tra;

+ Thei gian tién hanh kiém tra: thdi gian bt ddu va két thiic cu thé cho
timg ndi dung; "

+ Pham vi kiém tra;

+ D6i tugng kiém tra.

- Phan néi dung: .

Pay 1a phén chinh clia béo cdo két qua kiém tra nén phdi néu dugc ddy du,
cu thé va chi tiét két qua theo timg van dé, noi dung; phén tich, dinh gid cdc két
qua va vién din ddy du can cit phap ly.

+ Tinh hinh thuc hién dén thoi diém kiém tra: Téng hop tinh hinh thue
hién két luan, kién nghi kiém toan tai cac don vi trén co s& céc bién ban kiém
tra, danh gia tinh hinh chung, so sanh céc chi tiéu thuc hién véi cac chi tiéu tai
bao cao kiém todn.

+ Pénh gia tinh hinh thuc hién: Viéc danh gia tinh hinh thuc hién két
luan, kién nghi kiém todn phéi néu Ién dugc cdc wu diém cling nhu mét ton tai
cia don vi trong qué trinh thuc hién, phén tich cdc nguyén nhan trong d6 co
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nguyén nhan khich quan va chi quan trong viée thyuc hién cac két ludn, kién
nghi kiém toan cua Kidm toan Nha nudc, ¢6 nguyén nhan do nhimg khé khin
thire té clia don vi, nguyén nhan ngoai kha nang, pham vi thuc hién ciia don vi
va nguyén nhan do rii ro kiém toan dem lai...

- Phén két luan- kién nghi:

Két luan phdi cu thé, rd rang, chit ché€, chinh xdc theo timg nodi dung:

+ Céc két ludn, kién nghj kiém toén da duoc thuc hién;

+ Céc két ludn, kién nghj kiém toén chua dugc thuc hién;

+ Cac két Iuén, kién nghi kiém todn cén phéi diéu chinh

+ Céc kién két luan, nghj kiém toan khéng thé thuc hién duoc.

- Kién nghi bien phép khac phuc hoac xi 1§: Trén co s& xem xét nguyén
nhén ton tai trong diéu kién phéap luat hién hanh va tinh hinh thue té tai don vi,
Trudng Poan kiém tra dé xuit phuong an xir Iy phi hop va céc két luan, kién
nghj phai duge tiép tuc thuc hién va nhimg kién nghj cdn phai diéu chinh cho
ph hop véi tinh hinh thuc t& hién tai.

2.5. Bao céo két qua kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan
trinh Téng Kiém toan Nha nuéc phéi giri kém diy du v kién tham gia bang vin
ban clia c4c thanh vién trong Poan kiém tra. Y kién tham gia phai khing dinh cé
ddng v hay khéng déng y vdi béo cdo; truomg hop khdng dong y thi phai néu 6
nguyén nhan va chimg cir.

3. Phat hanh bao cao kiém tra thwe hién két luan, kién nghij kiém toan

3.1. Cham nhét 15 ngay, ké tir ngdy nhin duoc béo cao két qua kiém tra,
Thu trudng don vi chi tri kidm tra xem xét ndi dung bao cdo va cho y kién vé
két qua kiém tra thuc hién két luan, kién nghj kiém toan,

- Trong qua trinh xem xét két qua kiém tra thuc hién két luén, kién nghi
kiém toan, Thu truéng don vi chi tri kidm tra yéu cu thu trudng don vi, Truong
doan, thanh vién doan kiém tra giai trinh & lam rd thém nhimng vén dé ma bio
céo clia Trudng doan chwa 8. Trudong hop can thiét, Thi truéng don vi chi tri
kiém tra yéu céu tién hanh kiém tra bd sung dé c6 du can cir két luan.

- Trong trudng hop can thiét Tha trurdng don vi chu tri kidm tra c6 thé tb
chirc lam viée véi dbi trong duge kiém tra vé két qua kiém tra hoaic guri du théo
bao céo két qua kidm tra yéu ciu dbi tugng kiém tra tra 101 bing van ban, néu rd
nhimg ndi dung chua théng nhat, nguyén nhan va chimg ci.

- Thi truéng don vi cha tri kiém tra uy quyén cho Truéng doan kiém tra
t6 chire 1am vide véi don vi dugc kiém tra vé du thao bao cdo két qua kidm tra
thure hidn két ludn, kién nghi kiém toan.
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3.2. Ky phat hanh bao cao kiém tra

Bio co két qua kiém tra thure hién két luan, kién nghi kiém toan do Thi
truéng don vi chu trl kiém tra ky ban hanh theo sur vy quyén ciia Tong Kiém
toan Nha mréc,

4. Ho so kiém tra thye hién két lugn, kién nghi kiém todn

Sau khi phat hanh bdo cdo kiém tra, Truéng doan kiém tra phai ndp hd so
kiém tra. Hb so kiém tra thue hién két 104n, kién nghi kiém toén ctia mbi don vi
dugc kiém tra bao gdm:

- K& hoach kiém tra, quyét dinh kiém tra, théng bdo kiém tra; bién ban
kiém tra, bién ban hop ciia Poan, TS, Bo céo thuc hién két luan, kién nghj kiém
toan ctia don vi duoc kiém toan;

- Céc tai liéu vé kiém tra thyc hién kién nghj kiém toan thee mau quy dinh
ctia Téng Kiém toan Nha nudc;

- Cac bang chimg va tai lidu thu thip dugc trong qua trinh kiém tra thuc
hién két lun, kién nghj kiém todn va céc tai lidu c6 lién quan dén cdng tic quan
ly thure hién két ludn, kién nghj kiém toan.

5. Ban giao, lru trit ho so kiém tra

Hb so luu trit bao gdm toan bd hé so kiém tra duge quy dinh tai muc 4
Chuong V Q_uyét dinh nay.

- Sau khi ban hanh két juan kiém ira ihye hién k&t iuan, kién aghi kién:
toan, trong thoi han 05 ngay lam viéc, Truéng doan ¢ trach nhiém ban giao ho
so cudc kiém tra cho bd phén, nguoi duge giao nhiém vy theo quy dinh cla
Kiém toan Nha nudc va quy dinh cla phép luat.

- Viéc ban giao hd so, tai liéu phai duoc l4p thanh bién ban, lru cling ho
so cudc kiém tosn.

- Thdsi han luu trir hé s kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan
duoc thuc hién theo quy dinh vé luu trit hé 50 ki€m todn.

6. Tong hop két qua kiém tra thwe hién két Infn, kién nghi kiém to4n

6.1. Trach nhiém cia Vu Téng hop

Theo d6i téng hop tién d6, dén ddc va huéng dan vide td chic kidm tra
thyc hién kién nghi kiém to4n; theo ddi, tdng hop tinh hinh thuc hién kién nghi
kiém toan; tong hop két qua kiém tra tinh hinh thuc hién kién nghi todn ngéanh;
tham muu, d& xut cdc giai phép ting cudng viéc thyc hién kién nghi kiém todn;
téng hop béo cdo két qua thue hién kién nghj kiém todn dé bio co Qudc hoi,
Chinh phu theo yéu ciu.

14

awSolt = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vn



6.2. Trach nhiém cia Kiém toan nha nudce chuyén nganh, Kiém toén nha
nuée khu vue

Thuc hién ché do bao cdo tdng hop két qué thuc hién két Juan, kién nghi
kiém todn trong pham vi duoc phén céng theo qui dinh tai Muc 4 Chuong V
Quy trinh kiém todn cla Kiém toan Nha nuéc. Ngodi ndi dung thue hién theo
qui dinh trén, cac don vi luu ¥ qua trinh téng hop sb liéu phai bao gbm sb lidu
chua thuc hién qua cac nam va ldy ké (trir cac trudng hop ¢é 1y do hop phap,
khach quan, d3 duoc Kiém toén Nha nude xir 1y chip nhén).

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN
1. T6 chitc thye hién
- Vu Téng hop ¢6 trach nhiém té chie theo d3i, hudng dan, kiém tra viée
thye hién qui trinh ndy. Dinh ky hodc dét xuat téng hop bao cdo Téng Kiém
toan Nha nudc.
- Vu Phép ché, Vu Ché d6 va kidm soét chat luong kiém todn va cdc don
vi c6 lién quan phdi hop v6i Vu Tdng hop va don vi duge giao thuc hién kiém
tra trong viéc giai quyét cac khiéu nai, kién nghi clia don vi duge kiém todn vé
dénh gia, xac nhén, két luén, kién nghj kiém todn cta Kiém todn Nhé nuéc khi
_dugce lanh dao Kiém todn Nha nude giao.
2. Trach nhiém thi hanh
Thi trudng cic don vi trie thude Kiém todn Nha nudc, can bd, cong chirc
Kidm todn Nha nude va cac td chie, cé nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi
hanh Quy trinh nay. .
Trong qué trinh thye hién néu ¢6 kho khin, vudng méc thi phan anh vé
- Vu Phép ché dé téng hop trinh Téng Kiém toan Nha nude sira dbi, bd sung./.

TONG KIEM TOAN NHA NUGC

o~
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Vuwong Dinh Hué
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