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Ha Ngi, ngay 41 thing 9 ndm 2010

THONG TU
Ban hanh tidu chuin nghiép vu cac ngach cdng chire
chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, dir trir

Cén cir Luat Cén b6, cong chirc nam 2008;
Can cir Nghj dinh sd 24/2010/NB-CP ngay 15 thang 3 niim 2010 cta
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén ly céng chirc;

- Cén cir Nghi dinh s6 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nim 2008 cla
Chinh pht quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co cau td chic cila Bo
NGi vy;

Theo dé nghj ciia B trudmg BQ Tai chinh tai cong viin s6 3724/BTC-
TCCB ngay 29 thédng 3 nam 2010 vé viéc ban hanh tiu chudn nghiép vu cac
ngach c6ng chitc chuyén nganh ké toan, thué, hai quan va du trit;

B(;o NGi vy quy dinh tiéu chuin nghlgp vy cac ngach cdng chirc chuyén
nganh ké todn, thué, hai quan, dy tri¥, cy thé nhu sau: _

) Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy quy dinh tiéu chuén nghlf;p vu cac ngach cong chirc chuyén
nganh ké toan, thué, hai quan va dy trit.

Dleu 2. i)01 tugng 4p dung

l. Cong chu‘c 12m cong tac ké toan trong c4c co quan nha nudc, don v1 sur
nghiép, tb chitc ¢é sit dung kinh phi ngén sach nha nudc.

2. Cong chuc 1am cong tic thué tai, c4C cO quan, t§ chirc, don vj thude
Tong cuc thué, B Tai chinh.

3. Cong chirc 1am cdng tac hai quan tai { cac co quan, t6 chirc, don vi thuge
Tong cyc Hai quan, B$ Tai chinh,

4. Céng chirc lam cong tac dy trir quoc gia tai cc co quan, t chuc don vi
thuéc Tdng cuc Dy trir quoc gla, B5 Tai chinh,



' Chlrcmg IT
TIRU CHUAN NGHIEP VU CAC NGACH CONG CHUC
CHUYEN NGANH KE TOAN

' Diéu 3. K€ toin vién cao cap (ma sb 06.029)
1. Chire trach:

K€ toan vién cao cép 13 céng chirc chuyén mén nghiép vu cao nhét trong
b6 may hanh chinh nha nuéce thye hién chirc ning quan 1y vé& cong téc ké todn,
giup lanh dao B (nganh), hodc Uy ban nhén dan tinh chi dao, di€u hanh va
quan 1y t6 chire thye hién hé thong nghiép vu ké toan.

2. Nhiém wvy:

a) Chu tri, nghién ciru, xy dyng céc vén ban quy pham phép lujt vé ké toan:
cac Ludt, cdc chuéin myc ké todn, cc ché d§ ke toan, kiém tosn cla Viét Nam; céc
d8 4n chién lugc pht trién cong tac ké todn trong pham vi todn quéc, gom:

- Nghién ciru, xay dymg f:hﬁ truong, phuong huéng va bién phap hoan thién
hé thong ké toén dap img yéu ciu cai cich quan ly kinh té, ti chinh cta quéc gia;

- Nghlen ciru, X3y dung cic van b&n quy pham phép luat vé ké toan doi
véi vén dé tdng hop phic tap; -

- Ngl-nen ciru, khdo sit vd xay dung céc ché d¢ tai chinh, thong ké, ké
toan, kidm to4n va quy che quy trinh nghle;p vy, cac chufn muc ké toan, kiém
toan trong nudc va quoc té;

b) Chu tri tb chire viéc phéi hgp nghiép vu cda linh vy lién quan gilta cac
cap quan ly cung linh wyre cﬁa cac nganh dam bao tinh théng nhét ddng bd trong
toan quéc; _ ;

¢) Tham gia x8y dung cdc myc tiéu, gido trinh va huéng din dao tgo, bdi
dudmg ddi ngil ke todn trirdng, kiém todn vién;
d) Cha tri t§ chirc, chi dao, thuc hién céc phuong én, k& hoach, klem tra

nghiép vu ké toan va xdy dyng cac vin ban sira dm, bd sung céc quy dinh vé ké
toan hién hanh nhém t& chirc quan ly chit ché co hiéu ll,rc va hiéu qua hon;

d) Chu ti lap ¢ac dy toén va xay:dl,mg céc dinh muc kinh t&. Kiém tra
viée thirc hién dy todn, djnh muc chi tiéu, stir dung tai san, kinh phi;

¢) Chil tri 10 chirc tong hop, dénh gia, phan tich higu qué, rit kinh nghiém
va @8 xuat phuong 4n d1eu chinh, stra d01 hoéc bd sung vé quy trinh nghiép v,
ché 3 ap dyung, tong hgp bao cad lén cép trén;

g) Thyc hién viéc kiém tra n6i b ddi vai cac don vj truc thude, d& xut
cac bién phap X ly vi pham va cac bién phdp chén chmh hoéan thn:n td chirc
cong tac va td chirc by méy ké todn ctia cac don vi; :



h) Dé xuét ¥ kién véi lanh dao hojic cip trén gidi quyét vé& nhimg vin dé
phat sinh, vuéng méc trong thyc hién quy ché quan 1y, cai tién ndi dung va
phuong phap quan 1y, quy trinh nghiép vu ké toan.

3. Ning lyc:

a) Nam dugc chi truong, dudng 16i chinh sach cia Pang, phép ludt cia
Nha nuéc, nim chic quan ly hanh chinh, cai cich hanh chinh va chién lugc phét
trién kinh té - x4 héi ctia Chinh phu, cia nganh, linh vyec;

b) Hiéu r5 va tudn thi Lugt ké todn, cac chudn muyc ké toan, céc ché d6 tai

“chinh ké toén cla nha nuéc va cac ché dd ké toan. cu thé 4p dung trong cic
nganh, linh vue;

c) Hiéu biét rong vé hé théng ly ludin thyc tién cac hinh thic, phuong phap
v xu huwong phat trién ctia cong tac ké toan, kiém toan trong nude va quéc té;

d) Nam vimg luat phap kinh t&, tai chinh, cac chinh sach ché do tai chinh
tin dung cua Nha nude va phép luat qubc té lién quan dén cong tac ké toan cua
nganh, Iinh vuc;

d) Nam vimg nguyén ly t6 chirc cong tic ké toan, cac chuin muc ké toan,
kiem toan trong nudc va quoc té;

e) Am hiéu rong vé tinh hinh phat trién kinh t& x& hoi cia Iinh vue quan 1y
tai chinh & trong nudc va quoc té;

g) C6 nang lyc nghién ciru khoa hoc va td chic chi dao tmg dung tién bd
k¥ thudt hién dai dé cai tién hé thong quan ly nghiép vu ké toan.

4, Trinh do:

a) C6 bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh tai ¢hinh ké toan trdr 1én;

b) C6 béng t6t nghiép cao cap Iy lun chinh tri;

c) C6 chimg chi bdi dudng nghidp vu ngach ké toén vién cao cap;

d) Cé ngoai nglr trinh dé C trd 1én (mot trong ndm thir tiéng: Anh, Phép,
Nga, Trung, Pirc) hodic mét ngoai ngir khdc theo yéu ciu ciia vj tri 1am viéc;

d) C6 trinh d6 tin hoc van phong (cac k¥ ning cia Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va sir dung thanh thao phin mém ké toin phuc vu
cong tac chuyén mon;

e) C6 thoi gian tdi thiéu & ngach ké toan vién chinh 13 06 nam;

g) Chu tri hodc tham gia dé an, d& tai, cong trinh nghién ciru khoa hoc vé
' tai chinh ké toan dugc Hoi déng khoa hec cdp B, nganh céng nhén va ép dung
¢o hidu qua trong thure tién.



Picu 4. Ké toan vién chinh (ma sb 06.030)
1. Chire trach:

. K& toan vién chinh la céng chitc chuyén mén nghiép vu trong bd may
hanh chinh nha nudce thuc hién chirc ning quan 1y vé cong téc ké todn, giup lanh
dao don vi chi dao, diéu hanh va quan ly nghiép vu ké toan & don vj hoic tb
chire thuc hién cong tic ké toan tai don vi.

2. Nhiém vu:

a) Nghién ci, x4y dung cac vin ban quy pham phap luét vé ké toan; xét
duyét hé thong ké toan va ché d6 ke toan ép dung cho don vi, nganh hodc linh
vuc ké toan nha nudc;

'b) Chu tri 1ap cac du toan va tham gia x4y dung cac dinh muc kinh té.
Kiém tra viéc thuc hién du toan, dinh mire chi tiéu, sir dung tai san, kinh phi;

c) To chirc phén tich, danh gia tinh hinh quan ly, sir dung tai san, kinh phi

va dé xuét bién phap quan ly, sir dung tiét kiém, ¢6 hidu qua cac ngudn von hodc
kinh phi,

d) Té chire tdng hop, danh gid, phan tich hiéu qua, rat kinh nghiém va dé
xuat phirong an diéu chinh, sira doi hodc bd sung vé quy trinh nghiép vu, ché dd
ap dung, tong hop bao c4o 1én cap trén;

d) T6 chure, chi dao, didu hanh, hudéng din, kiém tra nghiép vu ké toan va
dé xuat cac bién phap chi dao, chan chinh, nham dam bao viéc quan ly thong
nhat nghiép vu ké toan cua don vi, nganh, linh vic;

e) Nghién ciru, xdy dyng md hinh miu vé céng tic hach toan ké toan, t&
chirc ké toan phu hop voi dic diém, tinh hinh thyc té€ va yéu ciu quan ly cua dia
phuong, don vi, ngénh, linh vuc; -

g) Tham gia xay dung muc tiéu, gido trinh dao tao, bdi dudng ddi ngil ké
toan vién;

h) Lap bao céo nghiép vu, bdo cdo ké toan thudc céc phan hanh phy trach
va bao céo ké toan trudng phéan cong. Chiu trach nhiém truée ké toan truong vé
su chinh xdc trung thue cia cac s liéu bao cdo; thuc hién, theo dai va kiém tra
v€ nghiép vu ké toan déi vai cac ké toan vién thudc tham quyén quan ly, dieu
hanh va cac bg phén lién quan;

i) Nghién ciru, khao sat va xay dung cac ché do tai chinh, théng ké, ké toan
va quy ché, quy trinh nghiép vu, cac chuan muc ké toan trong nudc va quoc te;

k) Dé xuét y klen véi lanh dao hodc cap trén giai quyét vé nhiing van dé

phat sinh, viréng méc trong thuc hién quy ché quan ly, cai tién ndi dung va
phuong phap quan 1y, quy trinh nghiép vu ké toan,



3. Niang lye:

a) Nam dugc chu truong, dudng 16i chinh sich cua Péang, phép lujt ciia
Nha nuéc, nim chic quan 1y hanh chinh, cai cach hanh chinh va phuong huéng
cha truong, chinh sach cia nganh, clia don vi vé linh vye nghi¢p vy ké todn;
cong tac t6 chirc bd may cua don vi va cic quy dinh cta phép lujt vé ké toan;

b) Hiéu ro va tuan thi Ludt ké to4n, cdc chudn murc ké toan, cac quy dinh
cta phap luft khac ve ké todn, nguyén ly ké toan, cac ché do tai chinh, théng k&,
va thong tin kinh té c6 lién quan;

c) Co chuyen mon sdu vé 1y luén va thuc tién vé nghiép vu ké toan, cic
quy dinh cu thé v& hinh thirc va phuong phép ké toan; cac ché do ké todn ap
dung trong nganh, linh vuc ké toan nha nudc; nim dugc hé thong ké toan nganh,
linh viIe khac; quy trinh td chirc cdng tac ké toan; ¢6 kha niang quan ly va td
chtc dleu hanh tt cong tic ké toan & don vi, nganh, linh wrc;

d) X4y dung phuong an ké hoach cu thé va thong hiéu thu tuc hanh chinh
nghiép vu ciia nganh quan 1y va viét viin ban t6t;

c}) Né&m duoc nhiing van dé co ban vé kl’wa hoc quan 1y, am hiéu thuc tién
san xuét, dich vy, kinh doanh, finh hinh kinh té - x4 hdi déi séng xung quanh cic
hoat dong quan 1y dbi véi linh vuc ké toén, kidm toan;

¢) Nghién ctru, dé xut trién khai hogc bd sung, stra ddi quy ché quan ly,

quy trinh nghiép vy, tong két cai tién nghiép vu quan 1y nim duoc xu thé phat
trién nghiép vu trong nudc va thé giGi;

g) Tb chire trién khai c4c hoat ddng vé quy ché quén Ly, quy trinh ngh1ep
vy, quy trinh ludn chuyén chimg tir, phuong phap quén ly va diéu hanh déi véi
nhiém vu ké toan trong don vi, nganh, linh vyrc;

h) C6 khé nang tiép thu, ndm bét kién thirc kinh té, phan tich tai chinh va
t chirc didu hinh dugc {mg dung cac ky ning st dung phuong nén ky thuit
hién dai: trao d6i va sir dyng céc tai liéu ké toan, théng tin ké toan, phin mém ké
toan, chimg tir dién tir va giao dich dién tir;

i) C6 trinh 9 doc 1ap t6 chirc lam vigc, am hidu tinh hinh kinh té - xd hoi
trong nudc va quéc té, :

4. Trinh d¢: |

a) C6 bang t6t nghiép dai hoc chuyén nganh tai chinh ké ton tr {én;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach ké toan vién chinh;

¢) C6 ngoai ngit trinh d9 B tror 1én (mot trong ném thir tiéng: Anh, Phap,
Nga, Trung, Dirc) hoic mot ngoai ngir khac theo yéu cau cia vi trf [am viée;

d) Co trinh d¢ tin hoc vin phong (cdc kj ndng cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va sir dung thanh thao phan mém ké toan phuc vy
cong tac chuyén mon;



d) C6 thoi gian téi thiéu & ngach ké todn vién 1 09 nim;

e) Chu tri hodc tham gia dé &n, dé tai, cong trinh ‘nghién ciru khoa hoc vé
tai chinh ké toan dugc 4p dung c6 hiéu qua trong thyec tién.

Didu 5. Ké toan vién (ma sb 06.031)
1. Chire trach:

K¢ todn vién la cong chirc chuyén mén nghiép vu lam viée tai cac don vi
ke toan trong bd mdy hanh chinh nha nudc, thuc hién cac cdng viéc cia mat
hoac nhieu phan hanh hodc 16 chitc thuc hién ¢dng tac ké todn ¢ don vi.

2. Nhiém vu:

a) Tinh toan, tdng hogp v& phan bd sb liéu ké toan phuc vu cho cac phéan
hanh, phan viéc phu trach;

b) Té chitc md s6, ghi va khoa sd ké toan, 1ap bao cdo tai chinh, bao céo
ke todn quan tri, bao quan, luu trif tai liéu k€ toan, cung cap thong tin thudc phan
hanh, phan viéc duoc phan céng hodc phu trach;

¢) Lap, duyét bao cdo nghiép vu hang ngay hojc dinh ky thudc phin viéc
ké toan minh thize hién va 1ap béo céo ké toan dinh ky duge ké toan trudng phén
cong. Chiu trach nhiém trude phu trich phin hanh va ké toan trudng vé su chinh
x4c, trung thuc ciia cac s6 lidu bdo cdo va chuyén mén nghiép vu cua minh;

d) Cung cdp thong tin, tai liéu, s liéu ké toan thudc phin viéc, phan hanh
cua minh cho b phan lién quan;

d) Chuén bj c4c s6 liéu phuc vu kiém ké, tham gia kiém ké tai san, hutng,
dan viéc ghi chép cac biéu mau kiém ké va tinh todn xac dinh két qua kiém ké
tai san thudc pham vi phu trach; .

e) Trién khai thuc hién cdng tac tu kiém tra tai chinh ké toan theo quy dinh;

g) Chii tri I4p céc dy todn va tham gia xiy dung céc dinh muc kinh té,
Kiém tra viéc thuc hién du toan, dinh mirc chi tiéu, sir dung tai san, kinh phi;

h) T6 chirc phén tich, dénh gia tinh hinh quan 1y, sir dung tai san, kinh phi
thudc phén hanh, phén v1ec phy trach va @ xuét bién phdp quan 1y, sit dung tiét
kiém, c6 hiéu qua cac hgudn vén hodc kinh phi;

i} Hudng dan, chi dao va kiém tra vé chuyén mén nghiép vu ké toan doi
vOl cac ke toan vién thudc phan hanh va cac b phén lién quan. Chiu su hudng
dan, chi dao va kiém tra vé chuyén mén nghiép vu cua ké toan vién cap trén;

k) Nghién ctru, khao sat va xdy dung cac ché db tai chinh, thng ké, ké
todn va quy ché, quy trinh chuyén mén nghiép vu, céc chudn muc ké toan;

[y Tham gia, nghién ciru xay dimg c4c vin ban Quy pham phép luat vé ké
todn; cdc cac védn ban phdp ludt huéng dan vé che 9 nghiép vu ke toan;



o m) Pé xudt ¥ kién véi lanh dao, don vj ké toan cép trén giai quyét nhimg
van dé phat sinh trong thyc hién quy ché quéan 1y, quy trinh nghiép vu ké toan.

3. Néng lwe:

a) Nﬁql dqu chu truong, dudng 16i chinh sich ciia Pang, phap ludt cla
Nha nudce, ndm chac quan ly hanh chinh, cai cach hanh chinh va phuong huéng
chu truong, chinh sach cua nganh, cua don vi vé linh vuc nghiép vy ke toan;
cong tac t6 chirc bd may cua don vi va cac quy dinh cua phap luat vé ke toan; co
kha nang quén 1y va t6 chirc didu hanh cdng tac ké toan & don vi;

b) Hiéu rd va tuan thu Ludt ké todn, c4c chudn myc ké toén, cic quy dinh
cua phap ludt khac vé ke toan, nguyén ly ké toan, cAc ché do tai chinh, thong ké,
va théng tin kinh té c6 lién quan;

¢) Ndm dugc cdc quy dinh cy thé v& hinh thirc va phuong phép ké toan;
cac cho:% do ke toan ap dung trong nganh, linh vuc ké toan nha nudc;

d) Biét xdy dyng phuong 4n ké hoach cac thé loai quyét dinh cu thé va
théng hiéu tha tyc hanh chinh nghiép vu cia nganh quan ly, cé k¥ néng soan
thao vén ban; .

d) Am hiéu céc thi tyc hanh chinh, chuong trinh cai cach hanh chinh ciia
nganh, cia Chinh phii; am hiéu thyc tién san xuat, kinh doanh, tinh hinh kinh té
xa h6i xung quanh hoat dong nghiép vu ctia nganh, qudc gia;

e) Biét phuong phép nghién ciru, de xuat trién khai hodc bd sung, sira dm

quy ché quan ly, quy trinh nghiép vu, tong két cél tlen nghi€p vu quan ly nim
duge xu thé phat trién nghiép vu trong nudc va qubc té;

g) Biét t& chuc trién khai cac hoat déng vé quy ché quan ly, quy trinh
nghi€p vy, quy trinh Juén chuyén chimg tir, phuong phap- quan ly va diéu hanh
ddi voi nhiém vu ké toan trong don vi;

h) Cé kha nang tiép thu, nim bét va td chirc diéu hanh cic k¥ ning sir
dung céng cy hé tro, phuong tién k¥ thudt hién dai dé trao doi va sir dung cac tai
liéu ké toan, théng tin ké toan, phdn mém ké toén, chimg tir dién tir va giao dich
dién tur;

i) C4 trinh do doc lap t§ chirc 1am viéc, am hidu tmh hinh kinh té - x3 hdi
trong nudc va quoc té.

4. Trinh d9:
a) C6 bang tét nghiép dai hoc chuyén nganh tai chinh ké toan tré 1én;
b) Cé chimg chi bdi dudmg nghiép vu ngach k& toan vién;

¢) C6 ngoai ngit trinh d6 B trd [én (mot trong nam thit tiéng Anh, Phdp,
Nga, Trung, Prirc) hofic mdt ngoai ngft khac theo yéu cau cia vij tri 1am viéc;



d) Co trinh d¢ tin hoc vin phong (cac k§ ndng cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va sir dung thanh thao phin mém ké to4n phuc vu
cdng tac chuyén mon.

Diéu 6. Ké toan vién cao ding (mi s6 06a.031)
1. Chire trach:

K& todn vién cao déng 13 cdng chirc chuyén mén nghiép vu lam viéc tai
céc don vi ké todn cdp co s trong by mdy hanh chinh nha nuéc, thyc hién céc
cdng viéc ké todn, hojic t6 chirc thyc hién céng tic ké todn & dom vi c6 khéi
lugng ké todn khéng 16m; thure hién mot hojic nhiéu phan hanh ké toan & don vi.

2. Nhiém vu:

a) Thu thap, phan logi, kiém tra, xtr Iy chimg tir ké todn va dijnh khoan céc
nghwp vu kinh € phat sinh; thyc hién luan chuyen chimg tir ké toén thuéc phén
hanh ké todn dugc phan cong;

b) Tinh toan, tong hop va phan bd sé liéu ké toan phuc vy cho céc phén
hanh, phan viéc minh phu trich;

c) Té chic mé s, ghi va khod s6 ké toan, lap bao cdo tai chinh, bdo cao
ké todn quan trj, bio qudn, luu trir ti ligu ké toan, cung cép thong tin thudc phén
hanh, phin viéc duge phin cdng hoiic minh phy trich;

d) Lép, duyét bao cao nghiép vu hang ngay hojc djnh ky thuc phén viéc
ké toan minh thyc hién va lap bao céo ké toan dijnh ky duge ké toén trudmg phan
cong. Chiju trach nhiém trudc phu trich phén hanh va ké toan trirdmg vé sur chinh
xdc, trung thuc cia cac sb lidu bdo cdo va chuyén mén nghiép vy ciia minh;

&) Cung cp théng tin, tai liéu, sé liéu ké toan thudc phan viéc, phén hanh
cua minh cho bd phén lién quan;

e) Chun bj cac sb liéu phuc vu kiém ké, tham gia kiém ké tai san, hudng
dan viéc ghi chép cac bidu mau kidm k& va tinh todn xéac dinh két qua kiém ké
tai san thugc pham vi-phy trach;

g) Trién khai thyc hién cong tac tu kiém tra tai chinh ké toan theo quy dinh;

h) Phén tich, dénh gié tinh hinh quén 1, sir dung tai san, kinh phi thu¢c
phan hanh, phén viéc phu trach va tong hop, dé xuét bién phap quén ly, sir dung
tiét kidm, c6 hiéu qua cac ngudn vén hoac kinh phi;

i) Huong dan va klém tra vé chuyén mén nghiép vu k& toan dbi voi cac ké
todn vién so céap, trung cép thudc phin hanh. Chju Su huéng dén, chi dao va
kiém tra vé chuyén mon nghiép vu cia ké toan vién cip trén;

'k) Tham gia nghién ctru, xy dyng c4c vin ban phap lujt vé hudng din
nghiép vu ké toan;



9

D Pé xuét y kién v&i lanh dao, don vi ké toan cép trén giai quyet nhiing
~ vén dé phaét sinh trong thye hién quy ché quan ly, cac nghiép vu mai phdt sinh
va quy trinh nghiép vu ké todn.

3. Nang lye:

a) Ném dwgc chu truong, dudng I6i chinh sach cua Péang, phap lujt cia
Nha nudc, nim chic phuong huéng chu truong, chinh sach cla nganh, cia don
" vj vé linh virc nghlep vy ké toan, nguyén tic vé cong télc té chirc b may ké
toan; c6 kha niing quan ly va t§ chirc diéu hanh cong téc ké todn & don vi;

b) Hiéu r8 va tusn thi cac quy dinh ciia phéap luat v& ké toan, nguyén ly ke
todn, cdc ché 9 tai chinh, théng ké, cac chuén muyc ké todn, va théng tin kinh té
¢ lién quan;

c) Nim duge céc ché d§, thé 18 ké toan nganh, linh vye; cde quy dinh cu

thé vé hinh thitc v phwong phap ké todn 4p dyng trong nganh, trong linh vire ké
toan nha nudc;

d) Biét 5 chirc trién khai céc hoat dong vé quy ché quan 1y, quy trinh
ngh1ep vy, quy trinh ludn chuyén chitng tir, phwong phap quéan 1y va diéu hanh
d6i véi nhiém vu ké todn trong don vi;

&) Biét xdy dung phuong 4n ké hoach céc thé loai quyet dinh cu thé va
théng hiéu thu tuc hanh chinh nghiép vu ctia nganh quan 1y, cé k¥ ning soan
thao vin ban;

e) Nim dugc nhimg vén d& co ban vé khoa hoc quén 1y, am hiéu thyre tién
san xuét - kinh doanh, x4 hdi ddi sbng xung quanh céc hoat ddng quan ly di véi
linh vyrc ké todn, kiém todn;

g) C6 kha nang tiép thu, nfm bit va t6 chirc diéu hanh céc k§ niing sir dung
cong cy ho trg, phuong tién k¥ thudt hién dai dé trao d6i v4 sir dung céc théng tin
ké todn, tai liéu ke toan, phan mém keé todn, ching tir dién tiy va giao dich dién ti.

4. Trinh d§:

a) Co bing t6t nghiép cao déng chuyén nganh tai chinh ké toén;

b) C6 chitng chi bdi dudmg nghiép vu ngach ké toan vién;

¢) C6 ngoai ngit trinh d¢ B trd 1én (mét trong ndm thi tiéng Anh, Php,
Nga, Trung, Dirc) hodc mdt ngoai ngir khac theo yéu cau cia vi tri lam viée;

d) C6 trinh d§ tin hoc van phong (cic k§ nang cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Intemet) va sit dl,mg thanh thao phan mém ké toan phyc vy
cong tac chuyén mon..

Piéu 7. Ké todn vién trung cip (mé s6 06.032)
1. Chire trach:

Ké toan vién trung cép 1a ¢éng chirc chuyén mén nghiép vu lam viéc tai
cac don vi ké todn cdp co s trong bé may hanh chinh nha nuéc, thuc hién cac
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cdng viéc ké toan & don vi ¢ khéi lrgng ké toan khdng 16n hoic mét phén hanh
ké toan & don vi ké toan.

2. Nhi¢ém vu:

a) Tuan thu cdc yéu cau nguyén tic quy dinh vé ké todn trong vin ban
phap lujt vé ké todn;

b) Thu rhap kiém tra, xir Iy chl.rng t, phén logi chimg tir va dinh khoan céc
nghiép vy kinh t& phat sinh thudc phan hanh ké toan duge phan céng phu trach;

¢) Ma sb, ghi s6, khoa sb ké toan thudc phan hanh, phan viéc duge phan
cong phu trich;
d) Lap bao cdo tai chinh, bdo céo ké togn quan trl va bao cdo khac hang

ngay hodc dinh ky theo su phén cong timg phan viéc ké todn, ch;u trach nhiém
trude phu trach phan viée vé syt chinh xdc, trung thyc cia cdc s6 1iéu bao cao;

@) Cung cép tai liéu, sé liéu ké toan thudc phan,vlec, phin hanh cta minh
phu trach cho bd phén lién quan, thyc hién ludn chuyén chimg tir theo quy dinh
cua phap luét;

e) Trién khai thuc hién cng tac tu kiém tra tai chinh ké todn theo quy dinh;

g) Chudn bj cac sé liéu phuc vu kiém ké, tham gia kiém ke tai san, hudng
dan viéc ghi chép cac bifu méu kidm ké va tinh toan xé4c dinh két qua kiém ké
tai san thudc pham vi phu trach;

_ h) Phén tich, danh gid tinh hinh quan ly, sir dyng tai san, kinh phi thudc
phan hanh, phan viéc phu trach;
1) Hudng din va kiém tra vé chuyén mén nghiép vu ké toan dbi Vi cac ké

todn vién so cap thudc phan hanh. Chiju sy huéng dan, chi dao va kiém tra vé
chuyén mén nghiép vu cia ké todn vién cap trén.

3. Ning lye:

a) Nim duge chi trrong, chinh sach cia nganh, cta don vj vé linh vuc
nghi€p vu ke todn; riguyén tac vé cong tac to chitc bd may ke todn; cé kha ning
t6 chirc diéu hanh cong tac ké toan ¢ don vi;

b} Hiéu r va tuin thii cac quy dinh cta phap luft vé ké toan, nguyén ly ke

todn, cac ché do tai chinh, théng ké, céc chun myc ké toan va théng tin kinh té
co lién quan;

c) Nim dugc cac ché do, quy dinh ké toén nganh, linh vyrc; cac quy dinh
cu thé vé& hinh thirc va phuwong phap ké todn ap dung trong don vi, trong nganh;

d) N&m dugc nhimg nguyén tic co ban vé quy trinh nghiép vu, quy trinh
ludn chuyén chimg tir trong don vi;

d) Am hiéu v& tinh hinh kinh t&, tai chinh xung quanh hoat dong cua
nganh, linh vuc;



11

e) C6 kha ning tiép thu, nim bét cac k¥ ning can thiét nhu k¥ néng sur
* dung mdy tinh, cic c6ng cu hé trg, phan mén ké toan, chimg tir dién ti.

4. Trinh dp:

a) C6 bing t6t nghiép trung cip chuyén nginh tai chinh ké toan;

b) C6 chimg chi boi dudng nghiép vu ngach ké toan vién trung cép;

¢y C6 ngoai ngir trinh d6 A tr& 1én (mdt trong nam thir tiéng Anh, Phap,
Nga, Trung, Bic) hofic mét ngoai ngit khic theo yéu ciu cia vi tri 1am viéc;

d) Co trinh d§ tin hoc viin phong (cac k¥ ning cia Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va sir dung thanh thao phin mém ké toan phuc vu
cOng tac chuyén mén.

Diéu 8. K& tosn vién so cAp (mi sb 06.033)

1. Chire trich:

Ké toan vién so cép 1a cong chirc chuyén mén nghiép vy lam viée tai cac
don vi ke toan cap co s trong bd may hanh chinh nha mrée, thue hién cac cong
viée thugc phén viéce ke todn duge phéan cong.

2. Nhié¢m vy:

a) Tuén thi cac yéu clu nguyén tic quy dinh v& ké to4n trong vin ban
phap luat vé ké toan;

b) Lap chimg tir ké toan thudc phén viéc ké toan duoc phin cong ding
quy dinh phap lujt vé ké toan;

c) Kiém tra, xir 1y cac ndi dung ciia chimg tir ké toan thudc phén hanh clia
minh phu trach; mé s0, ghi s0 va khoa s ké toan; =

d) Lap bao cao tai chinh, bao c4o ké toan quan iri va bdo céo khac hang
ngay hodic dinh ky theo su phin cong timg phan viéc ké toan, chiu trach nhiém
trude phu trach phn viée vé sy chinh xéc, trung thuc cua cac s6 liéu bao cdo;

d) Chuyen giao cac chimg tir ké toan cho cac b phan lién quan theo phén
cong ctia ké toan trudng, ludn chudn chimg tir theo quy dinh ctia phap ludt;

e) Kiém tra viéc mé sd, ghi sb, khoa sb ké toan, sd kho cua tha kho, 56
quy cua thi quy va cdc sb ké toan khéc ciia cac nhén vién phu trach tai san khic;

g) Tham gia kiém tra ké toan, kiém ké, danh gis tai san, gidm st viéc gilr
gin, bao quan, hru trir tai liéu ké todn va st dung tai san thudc pham vi phu trach.

3. Nang lwe:

a) Nim dugc céc nguyén tic quén ly vé hanh chinh va cai cach hanh

chinh cua nganh, cia don vi; nguyén tic vé td chirc cong tac ké toan va cong tac
t chirc bd may ké toan:
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b) Nam duoc nguyén tic, cac quy dinh v& chi tiéu tai chinh, giao nhan,
xuat, nhép, viéc gilr gin, bao quan, luu trir ho so tai liéu ké toan va sir dung tai
san; cac ché d trach nhiém vat chat thudc phan hanh;

c) Nim chic ché dé ghi sb ké toan, quy tac va thé thirc mo sd, ghi sd,
khoa s6 ke toan theo quy dinh cta vin ban phap luét vé ké toan;

d) St dung duoc cac loai cong cy tinh toan théng thudng, may vi tinh.

4. Trinh d§:

a) C6 biang tot nghiép phd théng trung hoc tro 1én;

b) Cé chimg chi tét nghiép 16p bdi dudng nghiép vu so cap ké toan va dat
y&u cau sat hach vé nghiép vy keé toan;

c) Co trinh d§ tin hoc vin phong (cac ky ndng cua Microsoft Word,

Microsoft Excel, Internet) va sir dung thanh thao phin mém ké toan phuc vu
cong tac chuyén mon.

Chuong 111
TIEU CHUAN NGI—IIEP VU CAC NGACH CONG CHUC
CHUYEN NGANH THUE

Piéu 9. Kiém tra vién cao cip thué (ma sb 06.036)

1. Chite trach:

Kiém tra vién cao cdp thué [a cong chiic chuyén mén nghiép vy cao nhit
cua nganh thué, lam viéc & Cuc thué, co trach nhiém thyc hién chirc nang quan
ly thué va truc tiép thuc hién cac phan hanh nghiép vu thué ¢ mic do phirc tap
cao.

2. Nhiém vu:

a) Tham gia xdy dung chién luoc phét trién ciia nganh, ké hoach thu thué,
thu ng thué, thu khac, ke hoach hang nam ciia nganh, dia phuong thugc pham vi
quan ly;

b) Té chire thuc hién:

- Kiém tra gidm sat to khai thué, cin ot tinh thué xéc dinh s6 thué phai
nép, Xir ly va gidi quyét hd so mién giam, giam thué, hoan thué, xod ng thud
theo quy dinh cia luat thué; '

- Thdm dinh hd so, giai quyét mién gidm thué, hoan thué véi cac truimg
hop dac biét;

- Tham gia x4y dung hé théng théng tin quan ly ngudi ndp thué;

- Tham gia thye hién vig¢e cudng che thi hanh quyet dinh hanh chinh thué
theo quy dinh va theo su phan ¢dng cua cap c6 tham quyén;



13

- Chu tri hoac tham gia nghién ctru d& xuat chu trrong chinh sach va bién
phép quan ly thue phi hgp véi chién luge phét trién cia nganh va cia chién luge
phat trién kinh té clia dia phuong; '

- Phén tich danh gia két qua hoat dong san xuit kinh doanh, hoat dong
dich vy, céng tac hach toan ké toan. Tinh hinh thue hién ké hoach thu nop thue
ctia dbi tugng nop thue thugc pham vi quan ly, du b4o tinh hinh phat trién nguon
thu va ng thué, dé xuét véi clp c6 tham quyén cac bién phap quan ly i ro dé
tang ngudn thu cho Ngan sich nha nudc;

¢) Chu tri hoac tham gia nghién clru, xdy dung cic vin ban quy pham
phap luéat ve thue;

d) Tham gia gop y (khi ¢6 yéu ciu) véi céc dbi tugng ndp thueé thuge tham
quyén quan ly trong viée diu tu, sir dung ngudn luc, cai tién, ung dung cong
nghé tién tién, tim kiém thj trudng ning cao ning lyc canh tranh tang nguodn thu
cho Ngén sach nha nudc;

&) Phéi hop voi cac to chirc, don vi trong va ngoai nganh dé néng cao hiéu
qua quan ly thué;

e) To chirc kiém tra tinh hinh chap hanh phap ludt thué, cac viin ban phap
ludt khac vé tai chinh cia nganh, chip hanh ky luat, ky cuong hanh chinh vé
quan ly thué clia dbi tuong ndp thué, xir ly theo tham quyén, trinh cip c6 tham
quyén xit ly cac vi pham phdp luat thué theo quy dinh cta phap luat;

g) Tham gia bién soan tai liéu, huéng din dao tao, bdi dudng cdng chirc
theo yéu cau cua Cuc thué va Tong cuc Thué.

3. Ning lvc: .

a) Nam vimg dudmg 161 chién Iugc phat trién kinh t& x3 hdi va hoi nhép quic
t cuia quéc gia, ké hoach phat trién kinh & xa hdi cia dia phuong noi céng tac;

b) Nam vitng chién lugc phét trién nganh Tai chinh, chién luoc cai cach
hanh chinh va hién dai hoa clia nganh;

¢) Hiéu biét sau sic vé ludt quan ly thué, phap luat thué, phap luat vé tai
chinh, ké todn va cac luat phap vé hanh chinh ¢6 lién quan dén nhiém vy, chic
nang quan ly thué;

d) Am hiéu rng vé tmh hmh phat trién kinh té xa hoi cuaa linh vuc quan
ly tai chinh 6 trong nuéc va quoc té;

d) C6 nang lyc nghién ciru khoa hoc va té chirc chi dao tmg dung tién bo
ky thuat hién dai dé cai tién hé thong quan ly nghiép vu thué;

) Nam va hiéu rd vé tinh hinh san xuét, kinh doanh, dich vu, nhung dic
thi vé& cong nghé, quy trinh san xuat, nhimg bién déng vé gia ca, ning luc canh
tranh cua san pham, nganh hang cua doi tugng quan ly;
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~ g) Co ning lyc tong hop, phén tich, t6 chirc, chi dao, hudng dén quan ly
thue; c6 kha néng dy bao vé tinh hinh nguon thu tir thué va nguén thu khac
thudc ddi tugng duge phan cong quan ly;

h) C6 k¥ ning thuyét trinh nhimg vin dé nghiép vy chuyén sau vé thué;
ky nidng thu nhan thong tin va x ly nhimg théng tin nhay cam; k¥ nang phéan
tich tai chinh d6i véi cic cbng ty lén va phrc tap; ki ning quan ly va xir ly sy
xung dot; c6 ky nang soan thao vén ban; k¥ ning 1ap bao céo, tong két danh gia
cong viéc va k¥ nidng du bao vé cdng vi§c thudc linh vuc quan ly;

i} C6 chuyén mén siu vé ly luan va thl,rc tidn vé thué va phéap !uat hanh
chinh; c6 k¥ nang xay dyng d¢ 4n quén ly thué; cé kha ning quan 1y va td chirc
diéu hanh tét cong tac quan 1y thué & don vi, nganh, 1inh vuc.

4. Trinh 4¢: .

a) €6 béing tt nghiép dai hoc chuyén nganh thué, kinh té, tai chinh, ké
toan, luat kinh té trd 1én;

b) C6 bing t4t nghiép cao cép 1y luan chinh tri;

¢) Cé chimg chi bdi dudng nghiép vy ngach kidm tra vién cao cap thué;

d) C6 ngoai ngf trinh ¢ C tré 1én (mt trong ndm th tiéng Anh, Phap,
Nga, Trung, Piic) hodc mét ngoai ngif khdc theo yéu cdu cua vj tri lam viéc;

d) C6 trinh d6 tin hoc van phong (cac k¥ ning cua Microsoft :Word,
Microsoft Excel, Internet) va sir dyng thanh thao phén mém quan ly thue phyc
vu ¢ong tac chuyén mon;

e) C6 thoi gian téi thidu & ngach kiém tra vién chinh thué 14 06 nam;

g) Chu tri hoiic tham gia @& tai, d& 4n, cdng trinh nghién ciru khoa hoc lién
quan dén linh vyc quan ly thué duge Héi dong khoa hoc cap B§, nganh cong
nhdn va ap dung ¢6 higu qua trong thye tién.

Piéu 10. Kiém tra vién chinh thué (mi s 06.037)

1. Chire trach:

Kiém tra vién chinh thué 14 céng chirc chuyén mén nghiép vy clia nganh
thué lam viéc & Cyc thué, Chi cuc thué; tryc tiép thuc hién c4c phan hanh cia
nghiép vy thué theo chirc ning duge phén cong theo mé hinh td chirc cua don vi,
c6 ning lyc quan ly thu thué va thu khac voi cac d6i tugng ¢6 quy md 16n va
phic tap thude pham vi quan ly.

2. Nhiém vu:

a) Tham gia vai don vi xay dung ké hoach thu thué, thu no thué, cudng
ché thué va thu khéc theo chitc nang phin hanh cong viéc. Lap ké hoach cong
tac thang, quy, ndm theo nhiém vu duoc g'ao;
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b) T4 chire thuc hién:

- Kiém tra giam sat to khai thué, hd so ndp thué, mién gidm thué, hoan
thué theo quy dinh cua luit thué;

- Tham dinh hd so giai quyét mién, gidm thué theo quy dinh cda luat thué;

- Xac dinh sb thué d& ndp theo yéu ciu déi tugng ndp thué va cac co quan
lién quan;

- Kiém tra, phén loai thim dinh hd so hoan thué, thuc hién quy trinh hoan
thué va thd tuc hoan thué theo quy dinh;

- Tham gia quén ly thong tin nguédi ndp thué theo chirc ning;

- Chu tri, tham gia nghién ciru, dé xuit, chi dao thuc hién céc chu truong
chinh sdch, ché d6 quan Iy mét linh vuc nghiép vy cia Nganh;

- Xay dung dé an quan 1y hofc cai tién vé nghiép vy, thu tuc quan ly c6
lién quan dén chitc ning quan ly. Dé xudt véi cAp c6 thim quyén hoan thién
chinh sach thué phi hop véi thue tién;

- Phan tich tinh hinh kinh té, tai chinh va nhimg bién ddng vé gid ca, thi
trudmg tai dia ban, ving dugc phan cong quan 1y dé& d& xuat véi cip co tham
quyén xur Iy gigi quyét cdce vudng mic cla doi tugng ndp thué, ddm bao thu
ding, thu du tién thué vao Kho bac Nha nuéc; giai quyét kip thoi cac tén dong
vé sb thué con ng, han ché viée no tién thué kéo dai;

c) Tham gia td chirc cudng ché thi hanh quyét dinh hanh chinh thué theo
thdm quyén va quy dinh hién hanh;

d) Td chirc kiém tra cong viéc theo chirc ning quan ly, theo ké hoach
cOng tac duge giao;

d) Quan 1y hé so tai liéu va cung clp thong tin c6 lién quan theo thdm
quyén va theo quy dinh cta phap luat;

e) Tham gia giang day, bién soan tai liéu thuc phan hanh nghiép vu quan
ly, dé dao tao, bdi dudng cong chire thué;

g) Chiu sir huémg dan vé chuy&n mén nghiép vu cia cong chirc & ngach trén.

3. Nang lwre:

a) Hiéu biét sdu sic ludt quan Iy thué va cac vin ban phap ludt khdc c6
lién quan dén cong tac quan 1y thué;

b) Nam vitng ché d6 ké toan, hé théng ké toan, tai chinh doanh nghiép;
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~ ©) Am hiéu chinh sach ché d¢, tinh hinh kinh té, xa hdi, chién luoc phat
trién cua nganh, chuong trinh cai cach hanh chinh ciia Chinh phi;

d) Am hiéu nhimg théng tin lién quan dén quan ly thué ciia cac nudc
trong khu vuc va trén thé gidi;

d) C6 trinh d6 déc 1ap t6 chirc 1am viée, am hiéu tinh hinh kinh té - xa héi
trong nudc va quoc te;

e) C6 chuyén mén sau vé |y luan va thuc tién nghiép vu thué, dam bao
thuc hién nhiém vu quan ly thué dat hiéu qua cao; ¢6 k¥ ning soan thao van ban
huéng dan nghiép vu thué; ky ndng doc va phéan tich bao cdo tai chinh doanh
nghiép; k¥ ning thu thap thong tin va Xu ly thong tin theo cong viéc quan ly; c6

kha nang quan ly va td chirc diéu hanh t6t cong tac quan ly thué & don vi, nganh,
Iinh vuc;

g) Biét khai thac sir dung phin mém may tinh quan ly thué.
4. Trinh d¢:

a) C6 bing tbt nghiép dai hoc chuyén nganh thué, kinh té, tai chinh, ké
toan, luit kinh té trd 1én;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach kiém tra vién chinh thué;

c¢) Co6 ngoai nglr trinh d§ B tré lén (mdt trong nam tha tiéng Anh, Phép,
Nga, Trung, Dirc) hodc mot ngoai ngir khac theo yéu ciu cua vi tri lam viéc;

d) Co trinh d6 tin hoc vin phong (cic k§ ndng cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va st dung thanh thao phin mém quén ly thué phuc
vu ¢dng tac chuyén mon;

d) C6 thoi gian t6i thiéu & ngach kiém tra vién thué 12 09 nam;

e) Chu tri hoic tham gia dé tai, dé an, cong trinh nghién ctru khoa hoc lién
quan dén linh vuc quan ly thué dugc ap dung cé hiéu qua trong thuc tién.

Piéu 11. Kiém tra vién thué (mi sé 06.038)

1. Chirc trach:

Kiém tra vién thué la cbng chirc chuyen mon nghlf;p vy clia nganh thué,
lam viéc & Cuc thué, Chi cuc thué; truc tlep thire hién phan hanh céng viéc cua
nghiép vu quan ly thué déi voi cac ddi tuong nop thué cé quy mé vira, mitc do
phure tap trung binh.

2. Nhiém vu:

a) Tham gia xdy dung ké hoach thu thué va thu khéc, thu ng thué, cuéng
ché thue va ké hoach cbng tac thang, quy, rdm lién quan dén cong viéc thude
linh vuc quan ly;

b) TS chitc thuc hién:
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- Huémg din va tiép nhén cac thu tyc ding ky thué, khai thué, ndp thué,
mien thue, giam thueé, xoa ng tién thué, tién phat, hoan thué;

- Theo ddi, don doc ddi twong ndp thué, ndp dly du kip thoi sb thué va sb
thu khac vao Kho bac Nha nuoc;

- Tharn gia quan ly thong tin ngudi nép thué theo nhiém vu dugce giao,

- Nam chéc tinh hinh va két qua hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vy,
¥ thitc chap hanh phap luft thué cia déi tugng ndp thué theo pham vi quéan ly dé
c6 bién phap quan ly dat hiéu qua cao;

- Phan tich danh gia, tinh hinh tai chinh, 14i 15 trong hoat dong san XU,
kinh doanh, dich vu cia doi tugng ndp thué, dé xuat bién phap quan ly va xir ly
kip thoi cac khoan ng thué;

- Tham gia dé xudt va cu thé hoa céc chinh sach, phap ludt thué cho phu
hop véi tinh hinh quan ly ciia Nganh va dia phuong;

¢) Phdi hop véi cic bd phan co lién quan trong va ngoai dom vi dé thyc
hién nhiém vu quan ly thué thudc pham vi quan ly;

d) Thye hién kiém tra céng viéc thude phin hanh quan ly va xit ly theo
quy dinh cua phap luat;

d) Huéng dén vé& chuyén moén nghiép vu cho nhén vién thué, kiém thu
vién thu¢, chap hanh sy chi dao vé chuyén moén nghiép vu cia cong chirc chuyén
mon ¢ ngach trén;

e) Quan ly hd so tai lidu theo quy dinh cua Nha nudc.

3. Nang lyec: .

a) Hicu biét ndi dung ludt quan ly thué va quy trinh nghiép vu quan ly co
li€n quan dén phéan cdng viéc duoc giao quan ly;

b) Nam duoc nhitng van dé co ban vé chién lugc phat trién, chuong trinh
cai cach hanh chinh cua Chinh phi, va nganh Thug, cac chinh sach kinh t€ tai
chinh lién quan; -

¢) Ndm dugc kién thirc vé quan Iy hanh chinh Nha nuéc, k¥ ning quan Iy
hanh chinh Nha nuéce trong 1inh vue thug;

d) Nim viing nhitng vin dé co bin vé ké toan doanh nghiép, ké toan thue,
phan tich tai chinh doanh nghiép va két qua hoat dong san xuat kinh doanh dich
vu cia doi tugng ndp thué dé nang cao hiéu qua quan ly thué;

d) C6 kha nang doc lap t6 chire 1am vide;

e) C6 trinh do chuyén mén, nghiép vu kién thie chuyén siu, chuyén
nghiép, bao dam thyc hién nhiém vu quan ly thue dat hiu qua cao; ¢ k¥ nang
xdy dung ké hoach céng tac va td chirc thuc hién céng viée thude phan hanh
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duoc giao; k¥ nang soan thio van ban nghiép vu vé thué; k¥ ning phan tich,
tong hop, ddnh gia va kiém tra cong viée duge giao va k¥ ning doc, phan tich
bao cao tai chinh doanh nghiép;

g) Biét sir dung thanh thao mdy vi tinh va khai théc s dyung phdn mém
may tinh quéan ly thué.

4. Trinh do:

a) Co bing t6t nghiép dai hoc chuyén nganh thué, kinh té, tai chinh, ké
toan, luat kinh té trd 1én;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach kiém tra vién thué;

¢) Cé ngoai ngit trinh d6 B tré 1én (mdt trong nim thir tiéng Anh, Phap,
Nga, Trung, Pc) hodc mdt ngoai ngft khac theo yéu cau cua vi tri lam viéc;

d) Co trinh d§ tin hgc vin phong (cac k¥ ning cia Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va str dung thanh thao phé‘m mém quan ly thueé phuc
vu cong tac chuyén mon.

Piéu 12. Kiém tra vién cao ding thué (ma s6 06a.038)

1. Chire trach:

La cong chirc chuyén mén nghiép vu nganh thué, lam viée & Cuc thué,
Chi cuc thué, tryc tiép thyc hién phén hanh nghiép vu quan ly thué theo su phan
cbng cua td chire.

2. Nhiém vu:

a) Tham gia véi don vi 1ap ké hoach thu thué, thu khéc, thu ng tién thué,
tién phat va ké hoach céng tic nim, quy, théang theo phan cong vige duge giao
quan ly;

b) Té chire thuc hién:

- Tiép nhan, huéng din cac thu tuc déng ky thué, cip ma s thué, khai
thac, tmh thué, ndp thué, giam sat, ké khai thué, xir Iy chimg tir ndp thué, hoan
thué, mién, giam thué, xo4 ng tién thué, x4c nhin hoan thanh nghia vu thué theo
quy dinh cia Jugt thué;

- Thyc hién céng tic ké toan, ké toan tai khoan tam thu tam giir va tai
khoan hoan thué, theo d&i ¢én ddc viée ndp thué vao Kho bac Nha nudc;

- Thédm dinh hé so giai quyet mién, giam thué, cung cép thong tin vé sb
thué da ndp clia ddi twong nop thué;

- Thim dinh va x& 1y hd so xin hoan thué, gidi quyét thi tuc hoan thué
theo quy dinh;

- Tham gia quan ly théng tin ngudi ndp thué;
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- Tong h¢p danh gid cong viée quan 1y ké khai thué va ké toan thué, xac
nhan so6 tién thué thuc ndp vao Ngan sach Nha nudc cia ddi tugng ndp thué;

c) Phéi hop voi cdc bé phén co lién quan trong va ngoai don vi dé thuc
hién nhiém vu quén ly thué thudc pham vi quan ly;

d) Thuc hién kiém tra cong viéc theo phan hanh céng viéc duge giao, dé
xuat vai cap c6 tham quyén xir ly cac doi tugng ndp thué vi pham cdc quy dinh
ve quan ly thue theo ludt quan Iy thue;

d) Bao quan hd so tai liéu, luu trir hd so thué thudc pham vi quan ly;
e) Hudng dan nghiép vu vé thué cho nhén vién va kiém tra vién thude don vi;

g) Chiu sur chi dao, hudéng din clia cong chirc chuyén mén nghiép vu o
ngach trén.

3. Nang lue:

a) Hiéu biét ndi dung luat quan ly thué lién quan dén phin céng viée quan ly;

b) Nim duogc ndi dung luét quan ly thué va chién lugc phat trién coa
nganh, chuong trinh cai cédch hanh chinh cta Chinh phu va cta nganh;

¢) Ndm durge kién thirc quan ly hanh chinh Nha nuéce vé k§ niang quéan ly
hanh chinh Nha nuéc; ]

d) N&m vitng ché d6 ké toan va phén tich tai chinh doanh nghiép, céng ty,
cac chuan muyec keé toan hién hanh;

d) Nam bét kip thdi tinh hinh san xuét kinh doanh dich vy, tinh hinh bién
dong vé gid ca, tidu thu san phdm cua dbi tuong ndp thué thude chirc ning quéan ly;

e) Co trinh d¢ doc 1ap t5 chirc lam viéc; o

g) Co6 trinh dd chuyén mén nghiép vu vé thué; c6 k¥ ning doc, hiéu van
ban, soan thao van ban huéng din nghiép vu quan ly thué ¢o6 lién quan dén phan
hanh cong viéc duge giao; k¥ nang lap ké hoach cong tac va t6 chirc trién khai
thue thi cong viéc va k¥ ning tdng hop, bdo cdo két qua va danh gia cong viéc;

h) Biét stt dung thanh thao may vi tinh, phdn mém (mg dung quan ly thué.

4, Trinh do:

a) Cé bang tdt nghiép cao ding vé chuyén nganh thué, kinh té, tai chinh,
ké toan, lufit kinh té trd 1én;

b) Cé chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach kiém tra vién cao dang thué;

¢) C6 ngoai ngif trinh d6 B tr& 1én (mét trong ndm thir tiéng Anh, Phap,
Nga, Trung, Dirc) hodc mdt ngoai ngir khac theo yéu ciu ciia vi tri 1am viéc;
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d) Co trinh d6 tin hoc vin phdng (cdc k¥ ning cia Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va sir dung thanh thao phan mém quan 1y thué phuc
Vi1 cdng tac chuyén mon.

Dicu 13. Kiém tra vién trung cp thué (mi sb 06.039)

1. Chire trach:

Kiém tra vién la céng chizc chuyén mén nghiép vu nganh thué, lam viéc &
Cuc thue, Chi cuc thug; trye ti€p thyue hi¢n mét phan hanh nghi€p vu trong céng
tac quan ly thue.

2. Nhiém vu:

~ a) Tham gia x4y dung ké hoach céng viéc thang, quy, ndm, ké hoach thu
thué va thu khéc voi dbi trgng nép thué theo pham vi quan ly;

b) T4 chire thure hién:

- Huomg dan cac thil tuc ding ky thué, cAp ma sb thué, khai thué, nop
thué, mién thue, giam thué, xo4 ng tién thué, tién phat, hoan thué;

- Tiép nhéan t khai ndp thué, kiém tra ciin cir tinh thué, dbi chiéu so sanh dé
¢6 nhdn xét chinh thirc véao to khai cia d6i tugng ndp thue theo linh vuc quan ly;

- Tinh thué phai ndp, 13p bé sb thué, phat hanh théng béo ndp thué, 1énh
thu thué va thu khdc. Theo d6i dén dbc dbi tuong ndp thué ndp dung, ndp di kip
thai tién thué vao Kho bac Nha nudc;

- Panh gia két qua hoat dbng san xudt kinh doanh djch vy va nhimg bién
dong vé gia ca va tiéu thu san pham clia dbi tugng nop thué thudc pham Vi quan
Iy ¢6 lién quan dén viéc khai thué ndp thué, no dong tién t.hue

- Quan ly thong tin cta ngudi ndp thué dé sir dung vao céng viéc, hodc dé
cung cép cho ddng nghiép khi can thiét;

¢) Phéi hop voi cac bd phén lién quan dé thuc hién nhiém vu quan ly thué,
dat hiéu qua cao;

d) Kiém tra cong viéc thude chirc ning quan ly theo quy dinh cta phép
luat thue;

d) Béo c4o kip théi nhitng dién bién phtrc tap trong cong tac thu thue thu
no tién thue va thu khac cia ngudi ndp thué thudce pham vi quan Iy dé clp co
tham quyén chi dao, didu hanh va xir Iy theo phép luat thué; |

¢) Quan 1y hd so tai liéu thude linh vure quan 1y theo quy dinh ctia Nha nudc;
g) Huéng dén nghiép vu déi véi nhan vién thué;

| h) Chiu su chi dao hudng din nghiép vu ctia cong chirc chuyén mén &
ngach trén.
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3. Ning lye:
a) Nam chic nguyén tic, thi tuc, quy trinh nghiép vu quan Iy thué thudc
phan viéc dugc giao;

b) Niam duoc nhirng ndi dung co ban vé phap ludt chinh sich thué, chién
lugc phat trién cua nganh thué, cha truong thyc hién cdi cdch hanh chinh cda
Nha nuoc va cua nganh;

¢) Nim duoc nhimg vén dé co ban vé kinh té x3 hi nhimg bién déng vé
gid ca co téc dong dén tinh hinh san xuét, kinh doanh, dich vu ctia déi twong
quan ly thudc pham vi quan ly dugc phéan céng;

d) C6 trinh dd chuyén mén nghiép vu vé thué, bao dam thyuc hién nhiém
vu quan 1y thué dat hiéu qua;

d} Co k¥ ning 1ap ké hoach va kiém tra; phéi hop trong cong tac; doc
hiéu, soan tho vin ban hanh chinh théng thudng va k¥ nang tdng hop, phén tich
danh gia phan hanh céng viéc dugc giao quan ly.

4. Trinh dg:

a) Co bang tSt nghiép trung hoc chuyén nghiép vé& chuyén nganh thué,
kinh té, tai chinh, ké todn;

b) C6 chimg chi bdi duding nghiép vu ngach kiém tra vién trung cép thué,

¢) C6 ngoai ngir trinh d6 A trd 16n (mdt trong nim thir tiéng Anh, Phép,
Nga, Trung, Ptrc) hodc mét ngoai ngit khac theo yéu cau cla vi tri lam viéc;

d) Coé trinh d6 tin hoc van phong (cac ky ning cta Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va sir dung thanh thao phz"inl mém quan ly thué phuc
vu cong tac chuyén mon.

Piéu 14. Nhin vién thué (mi s6 06.040)

1. Chire trach:

Nhan vién thué 1a cong chirc chuyén mén nghiép vu nganh thué, lam viée
& cac Chi cuc thué, truc tiép thire hién mét phan hanh cong viéc thude nghiép vu
quan ly thué theo su phan céng cia to chic.

2. Nhiém vu:

a) X4y dung ké hoach cong viée thang, quy, nim va tham gia xdy dung ké
hoach thu thué va thu khéc cia don vi thudce linh vue duoc phan cong quan ly;

b) T chirc thue hién cac nhiém vu:

- Xac dinh céc dbi tugng ndp thué thude pham vi quan ly dé c6 bién phap
quan 1y phit hop theo quy dinh ctia phép luat thué;
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- Huéng din déi tuong ndp thué thue hién viée ding ky thué, khai thué,
cdp mid s6 thué, ndp thué, mién thué, giam thué, xo4 no thué. Pdng thoi giai
thich cho d6i tugng nop thué hiéu rd chinh sach thué thude phé‘m hanh quan ly:

- Tiép nhan t& khai dang ky thué, khai thué, nép thué, kiém tra xac dinh
tinh dung dn, chinh x4c cin ctr tinh thué ¢ c6 nhan xét chinh thic vao to khai
nop thué cia dbi trong nop thué;

- Tinh thué, 13p s6 bé thué, phat hanh théng bao ndp thué, 1énh thu thué,
ndp phat tién thué;

- Theo dbi d6n dbc dé thu ding, thu du, kip thi s6 tién thué vao Kho bac
Nha nuéc;

- Thuc hién kiém tra v& nghia vu ndp thué cia déi twong ndp thué trong
pham vi quin 1y, lap bién ban truémg hop vi pham chinh sach thué dé trinh cdp
c6 thim quyén xir ly;

¢) Phdi hop véi ddng nghiép, co quan lién quan dé nang cao hiéu lyc, higu
qué quan ly thué:

d) Quén 1y h so tai liéu thude phin hanh quan 1y theo quy dinh hién hanh;

d) Chju su hudng dan quén ly vé chuyén mén nghiép vu cia cdng chirc
ngach cao hon va cua cap trén.

3. Nang lyec:

a) Nim duoc chi truong, dudng 16i, chinh séch cia Pang, phéap luit cua
Nha nuée vé céi cach hanh chinh va tinh hinh kinh té x3 hdi ¢ dia ban thudc
pham vi quan ly dé trién khai thue hién;

b) Cé trinh dd chuyén mdn nghiép vu, bio dam thyc hién tét nhiém vy
quan ly thué;

¢} Nam duoc kién thire thué, phap luat thud, phap luat v& hanh chinh;

d) Nim duge myc dich, ndi dung, quy trinh nghiép vu quan ly thué 4p
dung cho céc ddi tugng ndp thué thude pham vi quan ly;

d) Ném duge nguyén tic, phuong phép lap va quan ly s6 bd thué;

e) C6 k¥ ning doc hiéu va soan thao vin ban hanh chinh théng thudng va
str dung phin mém may tinh quan ly thué;

g) Cé k¥ ning lap ké hoach va kiém tra danh gid c¢ong viéc.
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4. Trinh d¢:
a) C6 bang tt nghiép phd thong trung hoc;

b) P4 qua 16p bdi dudng nghiép vu thué theo chuong trinh do Tong cuc
Thué quy dinh va qua 16p bdi dudng vé van ban hanh chinh, k§ ning soan thao
vén ban;

¢) Co trinh dd tin hgc van phong (cac ky nang cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va sir dung thanh thao phin mém quén ly thué phuc
vy cong tac chuyén mon.

Chwong IV
TIEU CHUAN NGHIEP vy CAC NGACH CONG CHUC
CHUYEN NGANH HAI QUAN

Piéu 15. Kiém tra vién cao cip hii quan (m3 so 08.049)
1. Chire trach:

Kiém tra vién cao cép hai quan la cong chirc chuyén mon nghi€p v cao
nhat cua nganh Hai quan, giup lanh dao Tong cuc Hai quan chi dao, to chirc
trién khai va truc tiép thue thi phap luat ve hai quan theo quy dinh cta Luat Hai
quan v@i quy mé 16n, d6 phuc tap cao, tién hanh trong pham vi rthiéu tinh hodic
toan quoc.

2. Nhiém vu:

a) T6 chire thye hign nhi¢ém vu quén ly nha nudc vé hai quan déi véi dbi

tugng co phirc tap vé quy moé va tinh chat, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh
virc vé kinh t€, xa hdi, an ninh va déi ngoai; :

b) Tham gia hodc dé xuét viéc sira ddi, bd sung, diéu chinh cac ché dd,
chinh sach, cac quy dinh trong quan ly nha nudce vé hai quan;

c) Tong hop phén tich danh gia hoat ddng nghiép vu hai quan va cac hoat
dong khac cé lién quan dén nghiép vu hai quan;

d) Chu tri chudn bi ndi dung tong két vé nghu;p vu ha1 quan ¢ trong nuéc
va trao doi nghi€p vu hai quan vdi cdc nudc, cac 6 chire qubc t& va khu vy co
quan hé hop tac vé hai quan véi Viét Nam;

‘ d) Tham gia bién soan tai liéu, gido trinh nghiép vu vé hai quan va td chire
boi dudng nghiép vu cho cong chirc, vién chirc hai quan;

e) Cha tri hogc tham gia nghién clu, xay du’ng cac van ban quy pham

phap luat vé hai quan; té chirc xdy dung, bd sung, sua déi quy ché quan ly, quy
trinh nghiép vu hai quan;

h) Tham gia xdy dyng chién luge phét trién nganh Hai quan.
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3. Nang lye:

a) Nam vitng dudng 16i ch truong chinh, séch cia Dang va phap ludt ctia
Nha nuée lidn quan dén céng tac Hai quan; ndm dugc chuong trinh cai cach
hanh chinh cua Chinh phi, cda nganh Tai chinh;

b) Cé kién thirc toan dién vé& chuyén mén nghiép vu hai quan. C4 nang lyc
nghién ciru chuyén sau va tb chirc thyre hién mét hodc mét sd linh vyc nghié€p vu
hai quan;

¢) Co kha ning nghién ciru, phén tich, tdng hop, ddnh gid va du bao tinh
hinh vé hoat déng quan 1y nha nuéc vé hai quan, ddng thoi dé xuit xdy dung, bd
sung, sira dbi cic quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vu hai quan phu hgp véi
dinh huéng chién luge phat trién nganh Hai quan;

d) Hiéu biét vé tinh hinh chinh trj, kinh t&, x4 hoi trong nuéc va qudc té;

d) C6 sang kién trong cong tic hodc tham gia xdy dung, t6 chirc thuc hién
cac dé an, chuong trinh ciia Nganh dugc tap thé lanh dao Tong cyc hai quan xac
nhan.

4. Trinh do:

a) C6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én;

b) C6 bing t6t nghiép cao cdp 1y luan chinh tri;

¢) Cé6 chimg chi bdi duding nghidp vu ngach kiém tra vién cao cip hai quan;

d) C6 ngoai ngfr trinh d6 C tré 1én (mot trong ném thir tiéng: Anh, Phép,
Nga, Trung, Pirc) hodc mét ngoai ngir khac theo yéu ciu ciia vi'tri 1am viéc;

d) Cé trinh 46 tin hoc vin phong (cac k¥ nang cla Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va phdn mém quan ly hai quan dé phuc vu céng tic
chuyén mén);

e) Co thoi gian t6i thidu & ngach kiém tra vién chinh hai quan 1a 06 nam;

g) Chu tri hodc tham gia @& tai, dé 4n, cdng trinh nghién ciru khoa hoc lién
quan dén linh vuc hai quan dugc Hoi déng khoa hoc cip Bd, nganh cong nhén
va 4p dung cé hidu qua trong thyc tién.

Piéu 16. Kiém tra vién chinh hai quan (mi s6 08.050)

1. Chire trach:

Kiém tra vién chinh hai quan la cong chitc chuyén mdn nghiép vu cua
nganh hai quan, giap lanh dao chu tri, td chue va thye thi phap luit vé hai quan
theo quy dinh cda Luit Hai quan tai cdc don vj trong nganh Hai quan.
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2. Nhiém vu:

a) T6 chirc thuc hién quy ché quan ly, quy trinh nghiép vu hai quan,; tryc
tiép xir ly d6i véi cac truromg hop c6 tinh tiét phirc tap;

b) Tong hop, danh gid cong tac nghiép vy dong thoi dé xudt sia déi, bé
sung quy ché quan ly, quy trinh nghiép vu pht hgp véi tinh hinh thuc té;

¢) Tham gia xay dung quy ché quan ly, quy trinh nghi€p vu hai quan va
cac van ban, quy dinh lién quan;

dj Bién soan hodc tham gia bién soan tai liéu, gido trinh nghiép vu cua
nganh hai quan, tham giang day cac 16p boi dudng nghiép vu cho cong chirc,
vién chixe hai quan;

d) Cht: tri hoidc tham gia x4y dung cong trinh, dé tai, dé an duge Ung dung
vao cdng tac cua Nganh; chu tri hodc tham gia t6 chirc nghién ciru g dung cac
tién bd khoa hoc k¥ thuit, cong nghé tién tién vao Iinh vwe nghiép vu hai quan;

e) Thuc hién viéc tham gia phéi két hop nghiép vu véi céc co quan lién quan.
3. Ning lue:

a) Nim vimg duong 161 chu truong chinh, sach cua Pang va phap luét cua
Nha nuée lién quan dén cong tac hai quan; nim dugc chwong trinh cai cach
hanh chinh cia Chinh pht, cua nganh Tai chinh;

b) Nim virng céc nguyén tic, ché d6, quy ché quan 1y, quy trinh nghiép
vu hai quan va ¢6 kha nang t6 chirc thuc hién quy trinh nghiép vu hai quan thudc
linh vuc chuyén sau;

) C6 kha néng nghién ciru, téng hop, dé xuit xay dung, bd sung, sira doi
mét s6 quy ché quan ly, quy trinh nghi€p vu héi quan;

d) Hiéu biét vé quan Iy kinh té, hanh chinh, déi ngoai va c6 kién thirc co
ban veé phdp ludt Vi¢t Nam va phap ludt quoc té.

4. Trinh dp:

a) Cé bang tdt nghiép dai hoc trd 1én;

b) Cé chimg chi bdi dudng nghiép vy ngach kiém tra vién chinh hai quan;

c} Cé ngoai ngit trinh d§ B trd 1én (mét trong nédm thi tiéng Anh, Phap,
Nga, Trung, Piac) hodc mét ngoai ngir khac theo yéu cau cia vi tri lam viéc;

d) Co6 trinh d6 tin hoc vin phong (cac ky ndng cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va phan meém quan ly hai quan dé phuc vu cong tac
chuyén mén);

d) C6 thoi gian t6i thiéu & ngach kiém tra vién hai quan 13 09 nim;

e) Chu tri hodc tham gia dé tai, dé an, dé tai, cdng trinh nghién ciru khoa
hoc lién quan dén linh vuc hai quan dugce 4p dung co hiéu qua trong thue tién.
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Diéu 17. Kiém tra vién hai quan (mi s6 08.051)
1. Chire trach:

Kiém tra vién hai quan 14 céng chitc chuyén mén nghiép vu ciia nganh hai
quan, truc tiép thuc hién cdc nhiém vy dirge quy dinh trong cac quy ché quan ly,
trong cac quy trinh nghiép vu hai quan theo sy phan cong cta lanh dao.

2. Nhiém vu:

a) Thyc hién quy trinh thi tuc hai quan d6i véi hang hoa xuét khiu, nhap
khau, qua canh; hanh khach, phuong tién vén tai xuit canh, nhap canh, qua canh
Viét Nam theo dung quy dinh cia phap ludt;

b) Ap dung cac bién phap nghiép vu theo quy dinh ciia phap luat @ diéu
tra, thu thap, x&r ly théng tin dAu tranh phong, chéng budn l4u, van chuyén trai
phép hang hoa qua bién gidi;

c) Dé xuat y kién véi lanh dao giai quyét nhitng vén dé phét sinh trong
thuc hién quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vu hai quan.

3. Ning lyc:

a) Nam ving chi truong, dudng 18i chinh séch ciia Pang va phap ludt cia
Nha nuée vé cong téc hai quan; nam dugce chuong trinh cai cach hénh chinh cia
Chinh phu, cua nganh Tai chinh;

b) Ném chic va vén dung linh hoat cac nguyén tic, ché d6, quy ché quin
¥, quy trinh nghiép vu hai quan va c6 kha ning nghién ctru, d¢ xuft trién khai
hodc b6 sung, sira dbi quy ché quan ly, quy trinh nghu’;:p vu hai quan trong pham
vi nhiém vy duqc giao;

¢) C6 kha niing tiép thu, nim bit cdc k§ ning can thiét cho cong téc
chuyén mén nhu: k¥ ning sir dung céng cyu hé trg, phuong tién k¥ thuét dugc
trang bi.

4. Trinh d6:

a) C6 bing t6t nghiép dai hoc trd lén;

b) Cé chimg chi béi dudng nghiép vu ngach kiém tra vién hai quan;

¢) C6 ngoai ngit trinh d6 B tré 18n (mét trong ndm thiz tiéng Anh, Phép,
Nga, Trung, Dirc) hodc mdt ngoai ngit khac theo yéu ciu cia vi tri [am viéc;

d) Co trinh dd tin hoc vin phong (cac k¥ nidng cia Microsoft Word,

Microsoft Excel, Internet) va phan :mém quan ly hai quan dé phuc vu cong téc
chuyén mon).
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Picu 18. Kiém tra vién cao diing hai quan (mi sb 08a.051)
1. Chike trach:

Kiém tra vién cao ding hai quan 12 cong chitc chuyén mén nghiép vu cua
nganh hai quan, tryc tiép thirc hién cac cdng viée duge quy dinh trong quy ché
quan ly, trong cac quy trinh nghiép vu hai quan theo su phan ¢dng cia linh dao.

2. Nhiém vu:
a) Thuc hién quy trinh thi1 tuc hai quan déi v@i hang héa xuét khau, nhap

khau, qua canh; hanh khach, phirong 1ién van tai xuft canh, nhéip canh, qua canh
Viét Nam theo diang quy dinh cia phap luét;

b) Thuc hién viéc kiém soat hai quan theo quy dinh cua phap luat trén dia
ban dugc phén cong; :

c) bé xuat' y kién vé&i lanh dao gial quyét nhing vén dé phat sinh trong
thuc hién quy ché quan ly, quy trinh nghiép vu hai quan. '
3. Nang luec:

a) Nam dugc chi truong, dudng 18i chinh sach cia Bang va phép ludt cua
Nha nude vé cong tac hai quan; ndm duge churong trinh cai cach hanh chinh cia
Chinh phu, cia nganh Tai chinh;

b) Nam viing quy ché quan Jy, quy trinh nghiép vu héi quan trong pham vi
nhiém vu dugc giao;

¢) C6 kha nang tiép thu, ndm bat cac k§ ning cén thiét cho cdng tac
chuyén mén nhur: k¥ nang sit dung cong cu ho trg, phuong tién k¥ thuat duge
trang bi.

4, Trinh d§:

a)Co b?;'mg tét nghiép cao dang;

b) Cé chimg chi bdi dudng nghiép v ngach kiém tra vién cao ding hai quan;

¢) C6 ngoai ngit trinh d6 B trd 1én (mdt trong ndm thir tiéng Anh, Phép,
Nga, Trung, Pirc) hodc mét ngoai ngilr khac theo yéu cau ctia vi tri 1am viéc;

d) Cé trinh d§ tin hoc vin phong (céc k§ ning cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va phan mém quan ly hai quan d€ phuc vu cdng tac
chuyén mon). _

Piéu 19. Kiém tra vién trung cip hai quan (mi s6 08.052)

1. Chire trach:

Kiém tra vién trung cip hai quan la c?ng chirc chuyén m’én nghiép vu cua
nganh hai quan, dugce ldnh dao giao truc tiép thye hién mot so6 coéng viéc thude
linh vyc nghiép vu cong tac hai quan.



28

2. Nhiém vu:

a) Thuc hién nhiém vu kiém tra, gidm sat hang hoa xuvét khau, nhép khau,
phuong tién vén tai xuat canh, nhap canh;

b) Thure hién cac nhiém vy khéac theo sy phan céng va chi dao cua lanh
dao don vi.

3. Nang lyue:

a) Nam duoc chu truong, duong 16i chinh sach cha Pang va phap luit cia
'Nha nuéc vé cdng tic hai quan; ndm duge céc thi tuc hanh chinh va chwong
trinh cai cach hanh chinh ctia Chinh phu va cia nganh;

b) Ném vimg quy trinh nghiép vu héi quan trong pham vi nhiém vy dugc giao;

c) C6 kha ning tiép thu, nam bét cac k§ ning can thiét cho cong tac: k¥
nang sir dung cong cy ho trg, phuong tién ki thuit dugce trang bi.

4. Trinh d4:
a) C6 bing tét nghiép trung hoc chuyén nghiép;
b} C6 chimg chi nghiép vu ngach kiém tra vién trung cp hai quan;

c) C6 ngoai ngif trinh d6 A trd 1én (mét trong nam thir tiéng Anh, Phép,
Nga, Trung, Puic) hodc mét ngoai ngilt khic theo yéu cau cda vi tri lam viéc;

d) Co6 trinh d6 tin hoc vin phong (cac k§ ndng cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va phan mém quan Iy hai quan dé phuc vu cong tac
chuyén mén).

Ditu 20. Nhin vién hai quan (na s6 08.053)
1. Chike trach:

Nhén vién hai quan la cong chire thira hanh ¢ cac don vi hai quan co so va
truc tiép thuc hién cac nhiém vu cu thé thudc chuyén moén nghi€p vy hai quan do
lanh dao phan c6ng.

2. Nhi§¢m vu:

a) Thuc hién viéc gidm sat hai quan theo quy dinh cia phép luét trén dia
ban dugc phian c¢ong;

b) Thue hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong va chi dao cua ldnh
dao don vi.

3. Nang lyc:

a) C6 nang luc thyc hién mét sb {inh vuc nghiép vu hai quan don gién
dugc giao;

b) Nam duqc quy dinh lién quan dén nhiém vu dugc - giao, Tuyét déi chap
hanh sy chi dao v& nghiép vu va phan céng nhiém vu cia cép trén;
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c) Sur dung duoc cong cy hd trg va phuong tién k§ thuat dugc trang bj.
4. Trinh do
a) Cé bang t6t nghiép phd théng trung hoc;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu hai quan theo quy dinh cta Téng
cuc Hai quan va dat yéu cau sat hach nghiép vu hai quan;

¢) C6 ngoai ngir trinh dé A trd 18n (mdt trong nim thir tiéng Anh, Phap,
Nga, Trung, Pirc) hodc mét ngoai ngir khac theo yéu cau cia vi tri lam viéc;

d) Co trinh d§ tin hoc vén phong (cic k§ niang cua Microsoft Word,
Microsoft Excel, Internet) va phdn mém quan Iy hai quan dé phuc vu cdng téc
chuyén mon).

Chwong V
TIEU CHUAN NGHIEP VI CAC NGACH CONG CHUC
CHUYRN NGANH DU TRU QUOC GIA

Diéu 21. K¥ thuit vién bio quéin (mi sb 19.221)
1. Chire trach:

La cong chirc chuy@n mén gitp lanh dao 15 chirc quan ly chat lrgng, quan
ly ¢Ong tac bao quan hang dy trix quoc gia theo quy dinh; trién khai cac bién
phap ky thuat va cong nghé méi dé béo dam an toan chét luong hang du trit
quoc gia do don vi quan ly.

2. Nhiém vu:

a) Can cu céc quy dinh chung ciia Nha nudc, cia nganh, Iinh vye vé cong
tac bao quan hang du triv quoc gia, xdy dung ké hoach té chirc thuc hién cong
tac bao quan hang dur tritr quoc gia do don vi quan ly;

b) Huéng din, kiém tra cong tic bao quan hang du trir quéc gia cua cac
don vi thudc pham vi quan ly theo quy dinh chung ctia Nha nudc;

¢) TS chirc cong tac kiém nghiém, phén tich, xir Iy cac sb ligu diéu tra
chon mau, quan Ly tiéu chuan chat lugng doi vai hang du trit quoc gia trude khi
nhép, xuat kho va-qué trinh hang hoa luu kho theo quy dinh;

d) Tham gia nghién ctu, 48 xudt cac giai phap kj“{ thuat, cong nghg dé
khdng ngimg néng cao hiéu qua bao quan hang dy trir qudc gia; xdy dung hoic
tham gia xdy dung quy trinh, quy pham bao quan;

d) Huéng dan nghiép vu bao quan cho k¥ thuat bio quéan, thi kho bao
quan thuc hién céng tac bao quan cua Tong kho theo dGng quy trinh quy pham;

e) Tuyén truyén pho bién cac quy dinh phép ludt vé cong tac bao quan

hang du trir quéc gia. Kiém tra, phét hién, ngiin chin va ¢ nghi xir Iy cac hanh
vi vi pham theo quy dinh.
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3. Nang lye:

a) Xay dyng dugc ké hoach tb chirc thirc hién cong tac bao quan hang du
trlt quoc gia;

b) Té chirc dugc viéc hudng din va kiém tra cong tic bao quan hang dy
trlr quoc gia theo quy dinh chung ciia Nha nudc;

¢) Té chirc thyc hién duge cic cong viée lién quan dén kiém nghiém,
phan tich xtr ly va quén ly tiéu chuan chat lugng hang dy trir quoc gia trong qua
trinh nhap, xuat va luu kho theo quy dinh;

d) Té chure dugc viée nghién ctru, dé xuét céc giai phap lién quan dén quy
trinh, quy pham va k¥ thuat cdng nghé bao quan hang du trir quéc gia;

d) Thuc hién dugc nhiém vu kiém tra, phat hién va dé nghi x Iy cdc vi
pham trong qua trinh bao quan hang du trir quoc gia.

4. Trinh dé:

a) Tt nghiép dai hoc ky thuat theo chuyén nganh bao quén;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach k¥ thudt vién bao quan;

c) C6 ngoai ngir trinh d6 B tr¢r 18n (mdt trong nam th tiéng Anh, Phép,
Nga, Trung, Diic) hodic mdt ngoai ngir khéc theo yéu ciu cia vi tri 1am viée;

d) Co trinh d9 tin hoc vin phong (st dung thanh thao céc k¥ ndng cua
Microsoft Word, Microsoft Excel, Internet) dé phuc vu cong tac chuyén mon.

Dieu 22. K§ thuit vién bio quan trung cip (ma s 19.222)

1. Chirc trach:

La cong chirc chuyén mén gitp lanh dao t6 chirc thue hién cong tac quan
Iy chét lugng, bao quan hang dy trit quéc gla theo quy trinh k§ thuét quy dinh;
béio dam an toan chét lugng hang dur trit qudc gia do don vj truc tiép quén ly.

2. Nhiém vu:

a) Huong dan ky thudt va nghiém thu cong tac chuén bi kho, phuong tién
giao nhén, thlet bi kiém tra, do ludng dé phuc vu céng téc nhap, xudt hing hod
dur trix ciia Tong kho;

b) Kiém tra, gidm sét chét luong hang hod dur trit quéc gia trudc khi nhép,
xuat kho bao dam tiéu chudn chét lugng k¢ thuét theo quy dinh; trye tiép lay
mau, phan tich miu, 1ap hd so k7 thuét bao cdo Dy trir quoc gia khu vye; bao
dam chinh xdc, khach quan, trung thyc céc chi s6 chét lugng ciia hang hoa nhép,
xuét kho theo dting quy dinh;

¢) Trire tiép kiém tra, giam sat va hudng din cong tac bao quan va theo
d5i chat luong hang du trir quéc zia trong Tong kho; hudng dan viéc ghi chép
nhét ky bdo quén cua cdc thu kho; bdo céo, dé xuit phuong 4n xit ly kip thoi céc
sy ¢O xay ra ddi voi hang ho4 tron,z qua trinh bao quan;
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d) Xac dinh va chiju trach nhi¢m ca nhan vé céc chi sé chét luong trude
khi nhap, xuit ddi véi hang hoa duy trit qubc gia duge phén cdng truc tiép kiém
tra, theo ddi va céc trang thiét bj duge giao tryc tiép quan Ly;

d) Xéc dinh va chiu trach nhiém lién ddi vé chét lugng hang hoa du trit
quoc gia do don vi quan ly, do thiéu kiém tra, giam sat hodic khéng xir ly kip
thoi dé xay ra cac su ¢b anh hu{mg nghiém trong dén chét luong hang hoa trong
kho, giy thiét hai tai san Nha nudc;

e) Trong trudmg hop néu khéng théng nhét duge két qua kiém tra hoac
néu phét hién khéng ding theo tiéu chuén chét lugng quy dinh khi kiém tra chat
luong hang hoa dy trit quéc gia nhép, xuét kho phai kip thoi bao cao ngay v
lanh dao Téng kho va Duy trir quoc gia khu vuc bing vin ban dé chi dao tam thoi
dung ngay viéc nhép, xuét kho (& hang do trudce khi ¢é quyét dinh xir Iy ctia cdp
6 thdm quyén.

3. Ning lye:

a) Thuc hién dugc cac quy trinh, quy pham ky thut lién quan dén nhiém
vu ctia ki thuat vién bao quan trung cap;

b) Thuc hién duge cong tac kidm tra, giam sat bao quan va theo ddi chit
lrgng hang dur tri;

¢) C6 kha niing hudng dan viéc ghi chép nhét ky bao quan ciia cac thi kho;
d) St dung thanh thao céc trang thiét bj k§ thuat duoc trang bi;

d) Biég xu Iy mét s6 hién tugng thudmg xay ra trong qué trinh bio quan,
anh huong dén chat lugng hang hoa.

4, Trinh d¢

a) Tot nghiép trung cip k¥ thudt bao quan theo chuyén nganh;

b) C6 chimg chi bdi dirdng nghiép vu ngach k¥ thust vién bao quéan trung cip;

c) Co ngoai ngir trinh d§ A trd 1€n (mét trong nam thir tiéng Anh, Phap,
Nga, Trung, Duc) hoac mét ngoal ngir khac theo yéu clu cia vi tri lam viéc;

d) C6 trinh d$ tin hoc vin phdng (st dung thanh thao cac k§ nang cua
Microsoft Word, Microsoft Excel, Internet) d€ phuc vu cdng tac chuyén mén.

Piéu 23. Thi kho bao quin (ma s6 19.223)
1. Chae trach:

La cong chirc chuyén mon tryc tiép gitr gin, bao quan hang dy trir quéc
gia; chiu trach nhiém toén bg vé 58 lugng va chit lugng hang du triy quéc gia
dugc giao quan ty.

2. Nhiém vu:

a) Thure hién cdng téc chudn bj kho va céc dung cu, phrong tién can thiét
trudce khi dua hang vao du trit theo quy dinh;
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b) Truc tiép thuc hién v1ec kiém tra ban dau khi giao nhdn hang nhdép,
xuit kho theo diing tiéu chuin chét lugng; dung sé lugng theo phiéu nhap, xuat
va cdc trinh tu, tha tuc quy dinh;

¢) Thye hi¢n béo quan thudng xuyén, dinh ky theo ding quy trinh, _quy
pham k¥ thuét bao quan. Trong qué trinh bao quéan hang hoa, néu ¢ su ¢ bit
thuong hodc phat hién nhiing hién tuong phat sinh lam anh huong dén chat
lugng hang hoa phai chil ddng xir ly, ddng thoi bao céo linh dao Téng kho dé ¢b
bién phép giai quyét kip thoi;

d) Ndm ving va ¢6 k¥ nang st dung thanh thao c4c thiét bi k¥ thuat, thiét
bi do ludng phuc vu cho qué trinh giao, nhén, bao quéan hang dy trif qudc gia;

&) Lap hé so chimg tir ban dAu, cip nhat nhat ky theo ddi hang hoa cho
ting kho hoac ngan kho hang;

e) Quan ly theo doi va chiu trach nhiém ca nhén v& todn bo hang hoa du
trit, cac tai san, trang thiét bi dugc don vi giao cho truc tiép quan ly.

3. Nang lye:
a) Nhan biét, klem tra va xac dinh duoc ching loai hang nhap, xuét vé
tiéu chuan, chét lwong, s6 luong theo dung trinh ty, thu tuc quy dinh;

b) Co ning luc thuc hién viée bdo quan thudng xuyén, dinh ky ding quy
trinh, quy pham k¥ thuét bao quan;

¢) C6 nang lyc 1ap hé so, ghi chép sb sach rd rang, mach lac déi vai vige
nhép, xuét hang dy trir quoc gia theo quy dinh ctia Nha nudc.

4. Trinh d§:

a) Tot nghiép trung cp chuyén nganh kinh té hodc ky thudt;

b) Cé chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach thi kho bao quan;

¢) C6 ngoai ngft trinh d3 A trd 1én (mdt trong ndm thir tiéng Anh, Phap,
Nga, Trung, Pirc) hodc mdt ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri lam viée;

d) Co trinh dd tin hoc vin phong (sir dung thanh thao cac k§ nang cua
Microsoft Word, Microsoft Excel, Internet) dé phuc vu cong tac chuyén moén.

Diéu 24. Nhan vién bao vé kho duy trir (ma sé 19.224)

1. Chire trach:

La cong chirc nha nuée ¢6 trach nhiém tuan tra canh géc, bao vé trong khu
vuc kho du trif qudc gia va bao dam an toan hang dy trir quoc gia theo quy dinh.

2. Nhiém vy:

a) Giam sat cac hoat dong nhap, xudt hang hod; huéng dén, klem tra

ngudi, phuong tién ra vao khu vuc kho dy trir theo quy dinh (kiém tra gidy to,
phiéu xuét, nhap kho va vao s6 theo dai);



33

b) Thye hién cbng tac tuln tra canh géc trong khu vuc kho hang thude
pham vi quan ly trong ca truc theo quy ché bao v§ cia co quan; bao dam giir gin
an toan kho tang, hang hoa dy trit quoc gia;

c) Lap bién ban, té chirc bao v& hién trwomg theo quy dinh khi ¢é vi pham
an toan, an ninh trét tr trong khu vyc kho tang; bao cao kip thoi lén cép trén va
cac co quan chirc ning dé xu ly;

d) Tham gia xdy dung phuong 4n phong chay, chita chdy, phong chéng
lyt bdo... & khu vuc kho thudc pham vi quan 1y. Phdi, két hop véi cong an khu
ViIC, cdc co quan lan cdn, ca nhén c6 lién quan dé tb chure thue hién cac phuong
an theo quy dinh;

d) Giir gin bi mt va thuc hién tét quy ché bao mat vé tai san, hang hod du
trir quoc gia. '
3. Ning lye:

a) Thyc hién chirc ning giam sat cdc hoat dong nhap, xuat hang hoa chinh
xéc theo ding quy dinh cta co quan va Nha nudc;

b) Huéng din ngudi va phuong tién ra vao kho theo quy dinh;

¢) Ghi chép“ véo sb theo dbi cu thé, 16 rang, chinh xéc ngudi va phuong
tién ra vao kho;

d) Thyuc hién nhiém vu bao vé tuén tra kiém soat khu vuc kho hang theo
quy ché co quan;

d) Lap bién ban xir ly khi c6 sai pham xay ra;

e) Biét sir dung thanh thao céc trang thiét bi phong chay chira chay,
phong, chong bdo lut dé duoc trang bj.

4. Trinh d¢:

a) Cé béng tét nghiép pho thong trung hoc; |

b) Cé chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach nhan vién bao vé kho du trix;

¢) C6 ching chi bdi dudng nghiép vu vé phong chéy,_chi'ra chay.

Chwong VI
PILU KHOAN THI HANH

Didu 25. T6 chirc thue hién

Tiéu chuan nghiép vu cac ngach cdng chirc chuyén nganh ké toan, thu?3
hai quan, dy trit 1a cin o dé thuc hig¢n vi¢c tuyén dung, str dung va quan ly d6i
ngii céng chirc chuyén nganh ké toan, thue, hai quan, dy trir.

Pitu 26. Hiéu lye thi hanh

1. Théng tu ndy ¢6 hiéu lyuc sau 45 ngay ké tir ngay ky.
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2. Béi bo quy dinh chirc danh ngach kiém soat vién cao cAp thué; klem
sot vién chinh thué; kiém soat vién thué; kiém thu vién thué tai Quyét dinh sb
78/2004/QD-BNV ngay 03 thang 11 nam 2004 cba B truéng B§ Ndi vu vé viée
ban hanh danh myc cic ngach cong chirc va ngach vién chure.

3. Quyét dinh s 407/TCCP-VC ngay 29 thing 5 nam 1993 cia B
trudng, Truong ban Ban Té chitc-Can bd Chinh phil (nay 12 B truéng Bo Noi
vy) vé viéc ban hanh tiéu chuin nghlep vu cac ngach cdng chic nganh Tai
chinh; Quyét dinh 6 427/TCCP-VC ngay 02 thang 6 nam 1993 ctia Bo truong,
Trucmg ban Ban Té chuc Can b Chinh phu (nay 1a B trudmg Bd N§i vu) ve
viéc ban hanh tidu chuidn nghiép vu cac ngach céng chirc nganh Hai quan va
Quyét dinh s6 136/2005/QD-BNV ngly 19 thang 12 ndm 2005 cia B) trudng
Bo Néi vu ve viéc ban hénh tiéu chuan nghiép vu ¢dc ngach cdng chirc nganh
D trit qudc gia hét hidu lyc ké tir ngay Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh.

4. Cac BO trydng, Thi trudng co quan ngang bg, Thu trudng co quan
thugc Chinh phti, Cha tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thude Trung

uong chiu trach nhiém thyc hién Théng tu nay./. ;‘/% o
i R |

Noi nhgn:

- This twdng, cac Phé Thi twdmg Chinh pho;

- Cac Bé, co quan ngan% B3, co quan thuge Chinh phi;
- Viin phong BCDTW vé phong, chéng thain nhiing;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phd trye thude TW;

- Vin phong Trung uong va céac Ban cua Pang,

- Viin phong Chu tich nuéc;

- Viin phong Quéc hdi:

- Toa 4n nhan dan t8i cao; Yan Viin Tudn
- Vign Kiém st nhén dan tdi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- UBTW Mt tran TS quéc Viét Nam;

- Cor quan Trung wong cac doan thé;

- Cdng bao, Website Chinh phu;

- Cyc Kiém tra van ban (Bo Tu phap),

- 8¢ Ni vu céc tinh, thinh phé tryc thude Trung wong;

- Bd N&i vu: Bd trudmg, Thir trudng, cac Vy, Cyc, td chirc thudc Bg;
- Trang thong tin dign tr BS N§i vu;

- Lun: VT, CCVC.
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