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UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc lap - T do - Hanh phiic
S6: 19/2010/CT-UBND TP. Ho Chi Minh, ngay 24 thdng 9 nam 2010
CHI THI

Vé ting cwdng cong tic quan ly Nha nuéc
vé viin thwr, luu trir trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh

Thoi gian qua cong tac quan ly va hoat dong van thu, luu triv tai cac co quan,
don vi trén dia ban thanh phé dat dugc mot sb két qua nhit dinh, tung budce di vao né
nép va on dinh, bao dam cung cz‘ip thong tin Kip thoi phuce vu cho sy lanh dao, chi dao
va diéu hanh ctia co quan, don vi, dia phuong; bao vé bi mét ciia Pang va nha nudc;
tao diéu kién cho viéc tra ciru, nghién ctru lich sir, phap luat phuc vu cho yéu ciu so
két, tong két kinh nghiém. Tuy nhién, cdng tac quan 1y va hoat déng van thur, luu trir
tai mot s co quan, don vi chua duge quan tam ding murc; tai liéu luwu trir con phéan
tan chua dugc thu thap d?ly du; hd so, tai liéu trong tinh trang tai li¢u con tén dong
chua duge chinh 1y, sip xép, ¢é nguy co hu hong nang; vi¢c tra tim, khai thac, su
dung tai liéu chua dap g kip thoi; co so vat chat, trang thiét bi, ing dung cong nghé
thong tin cho cong tac vin thu, luu trir con han ché. Nguyén nhan cht yéu la do Thi
truong mot sé co quan, don vi da budng long cong tac quan Iy va hoat dong luu tri;
do6i ngii can bo lam cong tac van thu, luu trir trén dia ban thiéu vé s6 lugng va chua
dap mg yéu cau vé trinh dé chuyén mén; nhiéu huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu
va ché dé thong tin bao cao cham dugc thuc hién.

Dé cong tac van thu luu trir dugce thuc hién dung theo quy dinh phap luat, timg
budc hién dai hoa, hoat dong 6n dinh va di vao né nép; Uy ban nhan dan thanh phd
yéu cau Thu trudng cac co quan, don vi va dia phuong trién khai thuc hién nghiém
tic cac cong viéc sau day:

1. Thii truéng cac sé - nganh, don vi s nghiép, Chi tich Hoi dong Quin
tri, Tong Gidm déc cic Tong Cong ty, Céng ty truc thugc va Cha tich Uy ban
nhin din quin - huyén:
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a) Tang cuong cong tic tuyén truyén, phd bién, trién khai cac vin ban quy pham
phap luat, vin ban huéng dan vé cong tac van thu, huu trir dé thu truong co quan, don
vi truc thudc va céan bg, cong chirc, vién chire tryc tiép soan thao van ban va nhan
vién van thu, luu trir nhan thae d:};iy du vai tro, tam quan trong cua cong tac van thu,
luwu trit dé thyc hién dang quy dinh cua Nha nudc; dé‘mg thoi quan triét va thuc hién
nghiém tic Théng tir sé 12/2002/TT-BCA (Al1) ngay 13 thang 9 nim 2002 cua B
Cong an hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 233/2002/ND-CP ngay 28 thang 3 nim
2002 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Phap 1¢énh Bao v¢ bi mat Nha nudec.

b) Tiép tuc thuc hién Chi thj sé 05/2007/CT-TTg ngay 02 thang 3 nim 2007 cua
Thu tudng Chinh phu vé viée ting cudng bao vé va phat huy gia tri tai liéu luu trit va
Chi thi s6 23/2007/CT-UBND ngay 22 thang 8 nam 2007 cua Uy ban nhén dan thanh
phd vé viéc ting cuong bao vé va phat huy gia tri tai liéu luu trir:

- B tri kho luu trix tai liéu c6 dién tich phu hop tai cac co quan, don vi dé bao
quan va st dung tét tai liéu luu trir, trang bi ddy di cac phuong tién dé phuc vu cong
tac luu trir theo quy dinh. Tang cuong cong tac phong chay, chita chay tai cac kho luu
trir hién co.

- Péi véi Uy ban nhan dan quan - huyén khan truong xay dung kho Iuu trir tap
trung dé bao quan tai liéu thudc ngudn ndp luu vao luu trir quan - huyén. Hudng dan
Uy ban nhan dan phuong - xa, thi tran thuc hién céng tic vin thu, hru trir tai dia
phuong theo quy dinh phap luat.

- Tang cudmg, bd sung can bd, cdéng chirc, vién chirc 1am cong tac quan ly va
hoat dong vin thu, luu trix co du tiéu chuan nghiép vu dé dam bao thuc hién tét nhiém
vu van thu, luu trir cua co quan, don vi.

c) Péi voi cong tac van thu, can thuc hién chit ché trinh ty quan ly van ban di
va van ban dén dung theo Cong vin s6 425/VTLTNN-NVTW ngay 18 thang 7 nim
2005 cua Cuc Vin thu va Luu trir Nha nude vé viée huédng dan quan ly vin ban di,
vin ban dén. Thuong xuyén kiém tra, hudng dan thé thire, ky thuat trinh bay vin ban
diang theo quy dinh tai Thong tur s6 55/2005/TTLT-BNV-VPCP.

d) Déi véi hoat dong luu trir, thuc hién nghiém chinh ché d6 1ap hé so va giao
ndp hod so, tai liéu vao luu trit hién hanh; dén hét quy 1/2011 cac co quan, don vi giai
quyét dirt diém tinh trang tai liéu con tén dong chua duge chinh 1y trong kho luu trir
cua cac don vi; thuc hién viéc sz‘ip xép, Iwu trir hd so khoa hoc, bao quan tdt hd so tai

cac co quan, don vi ding theo quy dinh.
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d) Viéc quan 1y va sir dung con déu thuc hién theo Nghi dinh s6 58/2001/ND-CP
ngay 24 thang 8 nim 2001 cua Chinh phi vé quan 1y va st dung con dau; Thong tu
lién tich s6 07/2002/TTLT-BCA-TCCP ngay 06 thang 5 nim 2002 cua Lién B Céng
an va Ban T6 chitc Can bd Chinh phu huéng dan thuc hién mét sb quy dinh tai Nghi
dinh s6 58/2001/ND-CP va Nghi dinh sé 31/2009/ND-CP ngay ngay 01 thang 4 nim
2009 stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 58/2001/ND-CP.

¢) Thuc hién nghiém chinh viéc bao cao, théng ké vé cong tac van thu, luu trir
theo quy dinh tai Quyét dinh s6 13/2005/QD-BNV ngay 06 ngay 01 thang 2005 cua
Bo Noi vu vé viéc ban hanh ché do bao céo, thdng ké co s& cdng tac van thu, luu tri;
Quyét dinh s6 14/2005/QD-BNV ngay 06 thang 01 niam 2005 cia Bé Noi vu vé viée
ban hanh ché do béo céo, thong ké téng hop cong tac van thu, luu trir.

g) Thuc hién ché d¢ tién luong, phu cé‘ip trach nhiém, ddc hai cho can bg, cong

chirc, vién chirc lam cong tac luu trir theo quy dinh.

h) Tang cuong img dung cong nghé théng tin vao céng tac van thu, hru triv
nhim quan ly chit ché van ban di, dén va phuc vu khai thac, tra tim tai liéu luu trir ¢6
hiéu qua.

2. Sé Noi vu

a) Tham muu Uy ban nhan déan thanh phd ké hoach t6 chirc trién khai Chi thi
nay, thuong xuyén hudng dan, dinh ky t6 chic so két, téng két tinh hinh trién khai
thuc hién, bao cao Uy ban nhan dan thanh phd.

b) Khén truong 1ap du an xay dung kho luu trit chuyén dung trinh Uy ban nhan
dan thanh phd phé duyét d¢ trién khai xay dung theo quy dinh tai Thong tu sO
09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 nim 2007 cua Bé Néi vu huéng dan vé kho luu
trit chuyén dung, dé dam bao thuc hién ding tinh than Chi thi s6 05/2007/CT-TTg.

¢) Tham muru trinh Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh ban hanh cac vin
ban: Quy ché (miu) cong tac van thu, luu trir cia cac co quan, don vi; Diéu chinh
Danh muc sb 1 cac co quan thudc ngué‘m ndp luu tai liéu vao Chi cuc Van thu - Luu
trir, ban hanh Danh muc sé 2 cac co quan thudc ngudn ndp luu tai lidu vao Chi cuc
Van thu - Luu trir; Ban hanh Danh muc thanh phi‘in tai liéu ndp vao Chi cuc Van thu -
Luu trir; Ban hanh Danh muc thanh phi’in tai liéu (mﬁu) ndp vao Luu trr quén -
huyén; quy trinh soan thao va ban hanh vin ban; Danh muc hd so co quan; Béng thoi

han bao quan tai liéu.
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d) Chu tri phi hop véi S¢ Tai chinh va cc so - nganh lién quan khao sét, trinh
Uy ban nhan dén thanh phd duyét cap kinh phi giai quyét dut diém tinh trang tai liéu
con ton dong chuwra duge chinh 1y trong kho Iuu trit tai cac s& - nganh, quén - huyén.
Trinh Uy ban nhén dén thanh phé xem xét, cap kinh phi thuc hién.

d) Tang cuong cong tac kiém tra, huéng din cac quén - huyén thuc hién viée
chinh ly tai li¢u luu trir theo quy dinh.

e) Lap ké hoach hang nim huéng dan, kiém tra cong tac van thu, huu trir tai cac
co quan, don vi thude quyén quan 1y cua thanh phd chap hanh cac ché do, quy dinh
phap luat vé vin thu, luu trir; tip trung kiém tra viéc lp hd so va giao nép hd so vio
Iwru trit hién hanh theo tinh than Chi thi s6 05/2007/CT-TTg.

g) Tham tra “Danh muc tai liéu hét gia tr1” cua Chi cuc Vin thu - Luu trir va cac
co quan, don vi thugc Danh muc nguf“m ndp hru vao Chi cuc Van thu - Luu trir va

Luu trir quan - huyén.

h) Phéi hop Truong Trung cap Vin thu Luu trit Trung uong, Truong Can bod
thanh phé thudng xuyén t6 chic dao tao, bdi dudng cac 16p nghiép vu vé ky ning
quan ly va hoat dong van thu, luu trit cho can bg, cong chic, vién chuc cac so -
nganh, quan - huyén.

3. S¢ Tai chinh:

a) Phéi hgp vdi So Noi vu tham dinh trinh Uy ban nhan dan thanh phé cap kinh
phi dé cic so - nganh thyuc hién chinh Iy tai liéu con chat dong, bo géi trong nhicu
nam qua trén co so du toan cua don vi lap theo dinh mitc nha nudc quy dinh va dé
xuat voi Uy ban nhan dan thanh phé cap kinh phi ngoai khoan dé thuc hién céng tac
lru trir cho céc so - nganh thanh phd, nhur sau:

- D6i vai ho so, tai liéu tir ndm 1975 dén nam 2008, S¢ Tai chinh thim dinh
kinh phi dy toan cia mot so don vi lam diém, dé xuat Uy ban nhan dan thanh phé bd

sung dinh muic kinh phi ngoai khoan dé thuc hién cho cac co quan, don vi;

- Pi vdi hé so tai liéu tr nam 2009 trg di, so - nganh, quan - huyén tu bd tri
kinh phi dé thuc hién.

b) Xem xét bé tri kinh phi trong dur todn ngan sich hang nam cho cac co quan,
don vi dé té chirc thuc hién tdt cac quy dinh vé cOng tac van thu, luu tri.

Uy ban nhan dan thanh phé yéu cau Thu truéng cac so - nganh, don vi sy
nghiép, Chu tich Hoi dong Quan tri, Tong Giam doc cac Tong Céng ty, Cong ty truc
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thuéc va Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén, phudng - xa, thi tran chiu trach
nhiém thuc hién nghiém tic Chi thi nay.

Chi thi nay c6 hiéu lyuc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Quin
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