BAO HIEM XA HQI VIETNAM  CQNG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM XA HQI TP. HO CHI MINH Pjc lap- Ty do- Hanh phiic

sé{5€ /BHXH-THU TP. H6 Chi Minh, ngay3(¥hdng 04ndm 2011

VA hudng ddn quy trinh chuyén noi
ddng ky tham gia BHXH, BHYT

Kinh giri: Bao hiém x4 hdi quén, huyén

Thye hign ké hoach phén cip thu BHXH, BHYT theo Quyét dinh 1111/QP-
BHXH ngay 25/10/2011 ctia Tong Giam d6c BHXH Viét Nam.

BHXH thanh phd huéng din quy trinh chuyén noi ding ky tham gia BHXH,
BHYT bét budc trong pham vi thanh phé H6 Chi Minh déi voi don vi sir dung lao
dong va trach nhiém cia co quan BHXH cd lién quan, nhu sau:

1. Don v sir dung lao djng:

1.1 Cham nhAt, vio ngay 15 ciia thang cudi cing truéc khi chuyén di, don v
18p danh séch cic phat sinh ting, giam (bi€u Ala-TS, D02-TS...) ndp cho co quan
BHXH noi di.

1.2. Thu hdi thé BHYT cén gi4 tri nop cho co quan BHXH noi di trude ngay 5
cua thang giam, trudng hop khong tra thé thi phéi 1ap danh siach bd sung gia trj thé
con lai.

13, Thanh toan ddy du tién BHXH, BHYT dén théng chuyén di, 1ap tht tuc
chot sb va ndp hd so giai quyét ché 4 cho ngudi lao dong tai BHXH noi di dut diém
dén théi diém chuyén di.

1.4. Kip thdj ding ky tham gia BHXH, BHYT ngay tir théng tiép theo tai
BHXH noi dén (ndp hd so ding ky ngay, dong tién BHXH, BHYT, BHTN thang dau
tién d& duoc cip the BHYT cho ngudi lao ddng), khong chd phai giai quyét xong
nhitng ton tai voi co quan BHXH cil.

Vi du: Pon vi chuyén tir thinh phd xudng quin A tir 1/7/2012, thi ndp hd so
ding ky voi quan A ngay tir thang 6/2012.

2. BHXH noi di:

2.1. Can cir quyét dinh v& phén cp quén ly thu cia BHXH thanh phd. hofic dé
nghi chuyen dia ban cua don vj, thong bao cho don vi nhimg ndi dung, yéu cau cong
viéc va théi gian phai thuc hién (theo myc 1 trén ddy), dong thoi, giri kém 1 ban théng
bio cho BHXH noi dén dé tiép tyc theo dbi.

2.2, Trich dit liéu ngudi lao dong con 1am viéc tai thoi diém chuyén di tir phan
mém SMS, chuyén cho BHXH noi dén qua dudng truyén FTP (muyc Trao doi_Nghiép
vy), gom 2 tdp tin:

- Dit li¢u nhan than va muc déng trudc ngdy 22 cla thang dong cudi cing (lwu
v thong tin nhan thin phai diy du dé import vao phin mém SMS cia BHXH noi dén).

; 6- Dix liéu todn bd qu4 trinh tham gia BHXH, BHTN ctia ngudi lao déng sau khi
chot s6.
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Vi du: Pon vi chuyén tir thanh phd xuéng quén A tir 1/7/2012, Phong Thu
chuyén dit liéu nhan thin, mirc déng théng 6 ciia ngudi lao déng cho quin A vio trudc
ngay 22/6; chuyén dit li¢u qua trinh dong BHXH, BHTN sau khi don vj d3 thanh toén
day du va chét b BHXH.

2.3. Chim nhét ngay 20 ciia thang dau quy sau chuyén Théng bao két qua déng
BHXH, BHYT, BHTN (C12-TS, 2 ban) cho BHXH noi dén (kém theo 1 b tai lidu
photo lién quan nhir: bién ban lam viéc, bién ban thanh tra, kiém tra (néu c6).

2.4. Giai quyét viéc chét sé BHXH déi véi don vi da déng di tidn.

2.5. Giai quyét ché d6 cho ngudi lao dﬁng dén thoi diém chuyén di.

2.6. Bbi véi don vi no thi chua chét s6 BHXH, danh diu theo dai don vi

chuyén di trén phin mém SMS. Khi nhan dugc théng bao cia BHXH noi dén xjc
nhén don vi 43 thanh to4n xong tién no thi BHXH noi di chdt s8 cho don vi.

2.7. Thu hdi thé BHYT con gié tri sir dung, thé khong thu hoi duge thi thu bd
sung gié trj con lai va giri danh séch bd sung gié trj thé (bidu D02-TS) cho BHXH noi
dén theo dai.

3. BHXH noi dén:

3.1. Nhan thong bdo tir BHXH noi di, td chirc quan 1y dit liéu va theo doi viéc
ding ky tham gia ctia don vj theo quy dinh.

3.2. Cép nhét dif lidu ngudi lao dong do BHXH noi di chuyén dén (quy dinh tai
muc 2.2) dé tiep tuc quan 1y ngay khi don vj ding ky tham gia.

3.3. Cép thé¢ BHYT cho ngudi lao dng, sau khi don vi dong BHXH, BHYT
thang dAu tién.

Pbi voi thé cdp tring (do khong tra lai BHXH noi di) cin cir danh sach (biéu
D02-TS) do BHXH noi di x4c nhan thu hdi va gidm gia trj twong tmg,

3.4. G 1 ban Thong béo két qui d6ng BHXH, BHYT, BHTN cho BHXH noi
di chuyén dén (diém 2.3) cho don vj.

3.5. Theo ddi sb ng cua don vi véi BHXH noi di (néu c6) sau khi don vj thanh
toan i, thi BHXH noi dén gri théng bdo cho BHXH noi di biét dé c6 can cir chdt sb
cho ngudi lao dong.

3.6. Tiép nhén hd so giai quyét ché 6 cho ngudi lao dong tir thang chuyén dén
ké ca dbi véi hd sa phét sinh trong giai dogn co quan BHXH noi di quan ly nhung
chua duge gidi quyét.

4. Xir Iy ng cia don vi chuyén di:
4.1. Don vi ng dudi 1 thang:

BHXH noi dén ti€p nhan ny va gidi quyét viéc theo doi, quan ly binh thudng
theo thong béao ciia BHXH noi di.

4.2. Don vi ng tir 1 thing dén dwdi 6 thang:

BHXH noi di yéu chu don vi 1am cam két thanh to4n ng theo quy dinh va
chuyén cam két ndy cing véi cdc hé so nhic ngp (bién ban kiém tra doi chiéu thu,
cong vin nhiic ndp, ...) cho BHXH noi dén dé tiép tuc theo doi, quan ly theo quy
dinh.
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4.3. Don vi ng tir 6 thdng tr¢ lén:

4.3.1. BHXH noi di dd ndp don khoi kién hodc dang thi hanh én:

- Néu BHXH noi di di ndp don khéi kién ra Toa 4n va dang trong thoi gian
chdy Tda 4n ban hanh Quyét dinh thy 1y don kién thi BHXH noi di ban giao hd so phap
Iy lién quan dén viéc khdi kién cho BHXH noi dén (cé vin bén oty quyen).

- Néu BHXH noi di 4 ngp don khi kién va Toa an noi dén dang thu 1y vy
kién thi BHXH noi di 14p giy iy quyén cho BHXH noi dén tiép tuc theo dbi vu kién.

- Néu BHXH noi di 8 nop don khéi kién tai Toa 4n noi di theo gidy phép
hoat d8ng cii clia don vj va Téa 4n noi di 43 ¢ vin ban chuyén Tda 4n noi dén thu ly
theo gidy phép hoat dong méi cia don vi thi BHXH noi di 1ap gidy y quyén cing véi
cong van chuyén clia Toa &n noi di cho BHXH noi dén.

- Néu don.vj ng dang trong thdi gian thi hanh 4n thi BHXH noi di chuyén
toan bo hd so phép 1y lién quan dén viéc thi hanh 4n cho BHXH noi dén (c6 van ban
y quyén).

4.3.2. BHXH noi di chiea ndp dom khdi kién:

- BHXH noi.di phai giri céng vin cho BHXH noi dén‘xéc dinh tinh hinh theo
ddi cong ng d6i véi don vi kém hd so x4c dinh cong no, bao gdm:

v Bién ban kiém tra, thanh tra d4 thyc hién.

v Céc cong vin d6n dbc nhic ng ciia co quan BHXH.

v" Théng bao két qui déng BHXH, BHYT cubi cing —miu C12TS.

v’ Giy phép thinh 14p hojic gidy nhén kinh d2ng ky kinh doanh (ban sao);
Luu ¥ chung:
- Trudmg hop BHXH noi di d ndp don khai kién don vi ng ra Toa 4n thi sb

ngu&nséduqcloaiuﬁk}ﬁﬁnhsénqc i ndm cho cd BHXH noi di vA BHXH noi
den.

- Trudmg hop don vi ng:
v’ Theo diém 4.2: BHXH noi di khéng cé céc hd so nhic ndp.
v' Theo diém 4.3: BHXH noi di chua ndp don khdi kién.
_ Phéng Thu theo ddi va xéc dinh ty 18 ng lam co s& dénh gia cong tac thi dua
cu6i nim d6i voi BHXH noi di.

5. T6 chirc thyre hién:

5.1. Quy trinh ndy ciing 4p dung cho céc trudng hop don vi sir dung lao dong
chuyén dia ban hoat ddng tir quin niy sang quéin khéc.

5.2. BHXH c4c quan, huyén ra soét lai danh sich don vi dang quan 1y, néu phit
hién don vi nao &a chuyén tru s& lam viéc sang quén, huyén khac thi phai lap thi tuc
chuyén cho co quan BHXH méi quan ly. '

5.3. Viéc chuyén noi dang ky tham gia BHXH thyc hién vao dau méi quy,
truong hop don vj thay dbi dia chi vao thang giita quy thi thyc hién chuyén di tir dau
quy sau, va thoi gian chm chuyén (néu c6) t6i da khdng qué 6 théng.
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Pé nghj truong cic phong chirc ning cia BHXH thanh phd vi Giam déc
BHXH quin, huyén trién khai thyc hién viéc chuyén noi ding ky tham gia BHXH,
BHYT d6i véi c4c don vi sit dung lao ddng theo dung quy trinh quy dinh trén day
Trong qua trinh thyc hién c6 sy phéi hop chit ché giira noi di, noi dén va don vj sir
dung lao dong nhim dam bio t& chirc quan 1y thu ddy du va gidi quyét kip thdi ché do
cho ngudi lao déng, néu cé phét sinh vuéng méc thi phan anh kip thdi vé BHXH
thanh phé dé giai quyét‘li/’

Noi nhén: 3T, G]AM POC
- Nhur trén, " PHOY

- Ban gigm dbc

- Céc phong chirc ndng
- Luu: VT, P,muk

DeQuang Khanh
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