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UY BAN NHAN DAN QUAN TAN BINH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN BINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 03/2011/QP-UBND Tén Binh, ngay 21 thang 4 nam 2011
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong
ciia Ban Quén Iy dau tr xdy dung céng trinh quin Tan Binh

UY BAN NHAN DAN QUAN TAN BiNH

Cén ctr Ludt T6 chirc Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dan ngay 26 thang 11__

nam 2003;

Cin cir Nghi dinh s 12/2009/ND-CP ngdy 12 thang 02 nim 2009 ciia Chinh -

phti vé& quan ly du 4n dau tu xdy dung cong trinh;

Can cir Thong tu s6 03/2009/TT-BXD ngay 26 thang 3 nim 2009 cia B Xay
dung quy dinh chi tiét mét s6 ndi dung ctia Nghi dinh sd 12/2009/ND-CP ngay 12
thang 02 nim 2009 ctia Chinh phu vé quan 1y di an dau tr xdy dung cong trinh;

Cin cir Quyét dinh sb 2001/QD-UBND ngay 05 thang 5 nim 2009 cta Uy ban
nhan dan thanh phd vé kién toan t6 chirc bé may cac Ban Quan ly du an;

Cin cir Quyét dinh sb 92/2009/QD-UBND ngay 04 thang 12 nim 2009 cua Uy
ban nhan dan thanh phd ban hanh Quy ché (miu) vé to chirc va hoat dong ciia Ban
Quan 1y dau tu xay dung cong trinh quén - huyén;

Can cir Quyét dinh s6 87/QD-UBND ngay 08 thang 7 niam 2009 cia Chu tich
Uy ban nhan dan quan Téan Binh vé thanh lap Ban Quan ly dau tu xdy dung cong
trinh;

Xét dé nghi cua Truong Phong Noi vu tai Tor trinh s6 35/TTr-NV ngiy 14 thang
3 ndm 2011,
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QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé t6 chirc va hoat dong
ctia Ban Quan ly dau tu xdy dung cong trinh quan Tan Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky va thay
thé Quyét dinh sé 81/QD-UB ngay 20 thang 7 nim 2004 cia Uy ban nhan din quén
vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Ban Quan 1y du an dau tu xay
dung cong trinh quan Tan Binh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén quén, Truong Phong Néi vu, Giam
d6c Ban Quan ly dau tir xdy dung cong trinh va Thi trudng cac don vi c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Thai Thi Du

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



CONG BA0/33/01-6-2011 47

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN BINH Poc 13p - Ty do - Hanh phiic
QUY CHE

Tb chitc va hoat dong ciia Ban Quan Iy
dau tu xdy dung cdng trinh quin Tén Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/2011/0P-UBND
ngay 21 thang 4 nam 2011 ciia Uy ban nhén dén quén Tén Binh)

Chuong I
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chiic ning

Ban Quan ly dau tu xay dung cong trinh quan Tan Binh do Uy ban nhéan dan

quéan Tén Binh thanh 13p (trén co s& chuyén d6i nguyén trang tir Ban Quan Iy dy 4=
quan Tan Binh) nham giup cho Uy ban nhan din quén truc tiép t6 chirc quan 1y thuc
hién dy an do Uy ban nhan dan quan lam cha dau tw hodc chi quan chu dau tu; chiu

sir quan ly, chi dao truc tiép cua ﬁy ban nhéan dan quan, dfing thoi chiu sy huéng dan
nghiép vu ciia cac so - nganh chirc ning dbi voi cac hoat dong lién quan.

Ban Quan 1y dau tu xdy dung céng trinh 1a don vi su nghiép cong 1ap; duoc giao
quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc b may, bién ché va
tai chinh ddi v&i don vi sur nghiép cong lap theo Nghi dinh sé 43/2006/ND-CP ngay
25 thang 4 nim 2006 cta Chinh phi; Thong tu sé 71/2006/TT-BTC ngay 09 thang 8
nam 2006 cia BO Tai chinh huéng dan thyuc hién Nghi dinh sé 43/2006/ND-CP;
Théng tu s6 113/2007/TT-BTC ngay 24 thang 9 nim 2007 ciia B6 Tai chinh vé viéc
stra d6i, bé sung Théng tu sé 71/2006/TT-BTC.

Ban Quan 1y du tu xdy dung cong trinh cé tu cach phap nhan, c6 con diu riéng
va duge mo tai khoan tai Kho bac Nha nudce va ngan hang theo quy dinh.

Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
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Ban Quan 1y dau tu xay dung cong trinh ¢6 nhiém vu va quyén han:

1. La chu diu tur hodic dai dién cha dau tu ky két hop déng kinh té trong xay
dung co ban dé thuc hién viéc xay dung cac cong trinh do ngudn vén ngan sach nha
nuoc cép, thuc hién cac chirc nang, nhiém vu cia chu dau tu vé quan ly thuc hién du
an ké tir giai doan chuan bi du an, 14p va trinh thim dinh du an, thuc hién du an dén
khi nghiém thu ban giao dua cong trinh vao khai thac sir dung, bao hanh va quyét
toan cong trinh bao dam tinh hi€u qua, tinh kha thi ciia dy an va tuén thu cac quy dinh
cua phap luat.

2. Kiém tra, thim dinh thiét ké, du toan cong trinh trudce khi trinh co quan co
thdm quyén phé duyét.

3. T chirc viéc ddu thau hodc chon thau tu van, cung cap thiét bi va xay lip
cong trinh.

4. Quan ly thi cong xay dung cong trinh.

5. Kiém tra chit luong thi cong, xac nhén tinh phap 1y khéi luong hoan thanh va
lam céc thu tuc thanh toan; truomg hop c6 khéi lugng phét sinh, Ban Quén ly dau tu

xdy dung cong trinh phai yéu céu té chirc thiét ké va té chirc thi cong giai trinh d&

xem xét va kién nghi vai chu dau tu hodc chi quan chu dau tu giai quyét.

6. Thuc hién tu van giam sét cac cong trinh duy tu, sira chita khong 1am thay d61

hién trang quy mé ban dau ctia cong trinh.

7. Giai quyét cac thi tuc vé& dit dai, phdi hop véi cac co quan chuyén mén thyc
hién viéc giai phong mit bang va xin cap gidy phép xay dung.

8. Lap ké hoach vén dau tu va ké hoach tai chinh cho céng trinh dé chi quan
chu dau tu hodc chu dau tu trinh cac co quan c6 tham quyén phé duyét, quan 1y sir
dung ngudn vén dau tr dugc giao cb hiéu qua.

9. T chirc giam dinh chit luong xdy dyng, nghiém thu cong trinh va ban giao
cong trinh hoan thanh dua vao sir dung.

10. Dinh chi viéc thuc hién cac cong viéc xdy dung néu chat lugng thi cong
khong ding tiéu chuan, quy pham ky thudt va khong dam bao yéu cau cua hd so thiét
ké duoc duyét.

11. Tir ch6i nghiém thu, thanh quyét toan khi khdi lwong cong viéc khong dam
bao chét luong cong trinh.

12. Yéu cau, quéan ly, giam sat cong tac bao hanh céng trinh.
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13. Thyc hién quyét toan hang nam va téng quyét toan vén dau tu xdy dung
cong trinh trinh cip c6 thim quyén phé duyaét.

14. Thyc hién ché d6 bao cdo so két dinh ky hang thang, hang quy, séu thang,
t6ng két nim va bao cdo d6t xut theo yéu cau ciia Chi tich Uy ban nhan dén quan va
cac so - nganh lién quan.

15. Yéu cau cac don vi cung cap thong tin, tai liéu lién quan trong viéc dé xuat
chu truong, ké hoach dau tu céc dy 4n va tham muu Uy ban nhan dan quan giai quyét
céc van dé phat sinh thudc Iinh vire chuyén mén.

16. Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phép luat, do Uy ban nhan
dan thanh phd quy dinh va do Chu tich Uy ban nhan dan quan giao hodc uy quyén.

| Chuong 111
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Piéu 3. Co ciu tb chire

1. Can bg lanh dao

Ban Quan 1y dau tur xdy dung cong trinh do Giam dbc phu tréch, c6 tir 1 dén 2

Pho Giam ddc gitip viéc Giam déc.

Ban Quan ly dau tu xdy dung cong trinh 1am viéc theo ché d¢ thu trudng.

2. Co ciu cic to chirc niing, nghiép vu truc thude

Ban Quan 1y dau tu xdy dung cong trinh dugc t6 chirc thanh cac T6

- T6 Hanh chinh;

- T6 Ké toan;

- T6 Quan 1y cong trinh x4y dung dan dung.

- T6 Quan 1y cong trinh x4y dung cau dudng.

3. Viéc bd nhiém, mién nhiém, cho thdi giir cac chirc danh Giam dde, Phé Giam
déc, Ké toan truong hodc phu trach ké toan, thudc tham quyén cia Chu tich Uy ban
nhan dan quéan.

Co6 dé an, ké hoach thanh 1ap, sap nhap va sip xép cac t6 trinh Chu tich Uy ban
nhan dan quén phé duyét va thyc hién theo dé an, ké hoach da dugc phé duyét; viéc
b6 nhiém, mién nhiém, cho théi giir cac chirc danh T6 truéng, T6 phd chuyén mén
thudc tham quyén cia Giam déc.
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Diéu 4. Bién ché

Ban Quan ly déu tu x4y dung cong trinh 14 don vi sy nghiép cong lap thudc hé
thfing cac don vi sy nghiép Nha nudc, dugc giao dinh mirc bién ché khung va sir
dung mot phan kinh phi ngén sach (néu co, dbi véi don vi o ngudn thu khong du
trang trat).

Tuy theo tinh hinh, dic diém céng tic, Chi tich Uy ban nhén dan quéin quyét
dinh dinh mirc bién ché trong téng sb bién ché si nghiép khac ciia quan duoc Uy ban
nhén dan thanh phé giao hang nam.

Ngoai dinh mirc bién ché néu trén, Chu tich Uy ban nhan dan quin cho phép
Thu trudng don vi dugce hop déng lao dong (theo BJ Luat Lao dong), hop df’ing thué,
khodn cong viéc d6i véi nhitng cong viéc khong can bd tri bién ché thuong xuyén dé
dap tmg yéu cau cong tac ctia don vi.

Chuong IV
CHE PQ CHINH SACH, TIEN LUONG, CO CHE TAI CHINH

Piéu 5. Ché df chinh sach, tién lwong ddi véi cdn b, vién chirc

Ché d6 tién luong cta can bd, vién chirc Ban Quan ly dau tu xdy dung cong

trinh 4p dung theo quy dinh tai Nghi dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2004 ctia Chinh phu vé ché do tién lwong déi voi can bd, cong chire, vién chirc va luc
lugng vil trang.

Qua trinh cong tac tai Ban Quén 1y dau tu xdy dung cong trinh theo dién hop
d(:‘mg cta can b9, vién chirc dugc tinh la thoi gian lién tyc, dé tinh murc luong trong
viéc xét tuyén, bd nhiém ngach.

Piéu 6. Ché do phu cap chirc vu linh dao va phu cip ké toin

1. Ché d¢ phu cip chirc vu

a) Lanh dao Ban
- Giam déc huéng phu cip chirc vu : 0,40
- Phé Giam d6c huong phu cap chirc vy £ 0,30

b) Can bd quan 1y t& chuyén mén

- T6 truéng chuyén mén, nghiép vu : 0,15
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- T6 phé chuyén mén, nghiép vu : 0,10

2. Ché d phu cap ké toan:

- K& toan trudng duoc hudng mirc phu cip: 0,25.

- Phu trach ké toan duoc huong mirc phu cﬁp: 0,15.

Diéu 7. Co ché tai chinh

Ban Quan 1y dau tu xdy dung cdng trinh dwoc ap dung co ché tai chinh ctia don
vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh tai:

- Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP, trong truomg hop ngudn thu dé 1ap du toan trich
tir du an theo ding dinh mirc quy dinh khong di dam bao kinh phi hoat dong ctia don
V1.

Piéu 8. Nguon kinh phi

Kinh phi hoat déng ctia Ban Quan ly dau tu xdy dung cong trinh tir ngudn duoc
trich tir dy an theo dinh mirc ty 1& quy dinh do Bé X4y dung cong bd va cic ngudn
thu khéc theo quy dinh (néu co).

Truong hop kinh phi cua cac dy an trén dia ban quan khong du chi, Uy ban nhan
dan quén can cir vao can ddi ngan sach quan dé giai quyét bo sung kinh phi hoat dong

theo quy dinh.

| Chuong V
TUYEN DUNG, BO NHIEM NGACH, QUAN LY
VA SU DUNG VIEN CHUC

Piéu 9. Tuyén dung, bé nhiém ngach, quan 1y va sir dung vién chirc

Vién chirc vao lam viéc tai Ban Quan 1y dau tu xdy dyng cong trinh dugc t6
chirc xét tuyén, thyuc hién ché do tap su va bd nhiém vao ngach vién chirc hoac hop
déng lao dong va to chirc quan 1y, sir dung vién chirc theo quy dinh ciia Nha nudc.

Piéu 10. ThAm quyén xét tuyén va bd nhiém ngach vién chiic

Giam dbc dé nghi fly ban nhén dan quan thanh 1ap Héi déng va thuc hién viéc
xét tuyén, sau do Uy ban nhan dan quan quyét dinh tuyén dung, bd nhiém ngach hoac
dé nghi S& Noi vu bd nhiém ngach theo tham quyén.

Piéu 11. Khen thuéng va xir Iy ky ludt can bd, vién chirc
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Cén b, vién chic 1am viée tai Ban Quan ly dau tu xay dung cong trinh duoc
khen thudng va xét danh hiéu thi dua theo quy dinh hién hanh va xir Iy ky luét theo
quy dinh tai Nghi dinh sé 35/2005/ND-CP ngay 17 thang 3 nim 2005 cua Chinh phu
vé viée xir 1y ky luat can bg, cong chirc va Bo Luat Lao dong.

Chuong VI
PHAN CONG NHIEM VU, CHE PO TRACH NHEM CUA GIAM POC,
PHO GIAM POC VA CAC TO CHUC NANG

Piéu 12. Phén cdng, nhiém vu, ché d6 trach nhiém

1. Giam dbe

- Chiu trach nhiém truéc Chu tich Uy ban nhan dan quan vé toan bd hoat dong
ctia Ban Quan 1y dau tu xay dung cong trinh, déng thoi chiu sy hudng dan ctia cac s&
- nganh d6i véi cac hoat dong lién quan;

- Piéu hanh hoat dong cua don vi; chi dao, phan céng can b, vién chirc, nhan
vién thudc don vi lap, trinh duyét va t6 chirc thyc hién cac du an trén dia ban quén;

- Tham gia thanh vién Hoi dong bdi thuong thiét hai, giai phong mat bang cua
cac du an trén dia ban quén va thuc hién vai trd tham muu, giap viéc theo chirc nang, -

nhiém vu quy dinh tai Quy ché nay;

- Gitip Uy ban nhan dan quan xdy dung va ban hanh quyét dinh dinh chi viéc
thuc hién cac cong viée xay dung khi chat lugng thi cong khong dung tiéu chuan, quy
pham k¥ thuat va khong dam bao yéu cau theo hé so thiét ké da dugc duyét.

2. Céc Phé Gisgm déc

Phé Giam dbc 14 ngudi gitp viée cho Giam déc, thyc hién nhiém vu, quyén han
theo linh vuc cong tac do Giam déc phan cong va chiu trach nhiém trude Giam déc,
lién do61 chiu trach nhiém truéc Chu tich Uy ban nhan dén quan vé viéc thuc hién
nhiém vu, quyén han da duoc giao. Phé Giam déc duge Giam dde Gy quyén thuc hién
mét sb cong viéc cu thé theo quy dinh.

3. Céc T chuyén mén, nghiép vu

- Tham muu, gitp viéc cho Giam ddc hodic Phé Giam ddc vé cac linh vic duoc
phan cong;

- Thuong xuyén cap nhat cac vin ban phap luit c6 lién quan dén hoat dong
chuyén mon cua don vi;
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- Tham muu cho lanh dao giai quyét nhimg vin dé lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi;

- Xay dung Quy ché dan chu co s& va Quy ché chi tiéu ndi bé hang nam cho don
vi;

- Thuc hién céc cong tac khac theo su chi dao, phan cong cua 1anh dao don vi.

4. Can bg, vién chirc, nhan vién

Can bg, vién chirc, nhan vién lam viéc tai Ban Quan ly dau tu xay dung cong
trinh phai c6 ning lyc, trinh d chuyén mén phu hop voi cong viée, 1a ngudi co phdm
chat, dao dirc tét, co y thirc trach nhiém, liém khiét, trung thuc, cong minh, khach
quan trong thi hanh cong vu va chap hanh nghiém tic su phan cong ctia lanh dao don
V1, cua to.

Chuong VII
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 13. Ché dd lam viéc va hdi hop

1. Ché dd 1am viéc

Thuc hién theo quy dinh chung cua Nha nudéc va cua quan.

Can bo, vién chirc, nhan vién cuia Ban Quén 1y dau tu xay dung cong trinh quén
déu c6 chirc danh, nhiém vu cu thé va deo thé theo quy dinh.

Can bg, vién chirc, nhan vién phai c6 thai dg, phong cach lam viée lich sy, hoa
nhd, tan tuy, khiém tén, t6n trong va ling nghe ¥ kién ctia nhan dan, ciing nhu cua
dong nghiép.

2. Ché d6 héi hop

Pinh ky hang tuan hop giao ban giita lanh dao Ban véi cac T6 truong dé kiém
diém cong tac trong tudn va trién khai cong tac tuan toi.

Hang thang hop toan thé can bo, vién chirc, nhan vién cta don vj dé kiém diém
tinh hinh thyc hién cong tac trong thang va dé ra chuong trinh cong tac cho thang tiép
theo; déng thon, phé bién cac chu trwong, chinh séach, ché d6 cua Nha nudc méi ban
hanh va nhiém vu méi phét sinh & dia phuong; ¢6 vin ban bao cdo cho Uy ban nhan
dan quén va so - nganh lién quan theo quy dinh.

Hang quy, 6 thang va cudi nim, bdo céo so, tong két cong tac theo quy dinh.
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Ngoai ra, c6 thé t6 chirc hop d6t xudt dé trién khai céc cong viéc can thiét va cap
bach theo yéu cau ctia Chu tich Uy ban nhan dan quan.

Piéu 14. Quan hé cong tic

Ban Quan 1y dau tu xdy dung cong trinh ¢6 cac mbi quan hé cong tac nhu sau:

1. P6i véi cac sé - nganh lién quan

Ban Quan 1y déu tu xdy dung cong trinh chiu sy hudéng dan chuyén mén, nghiép
vu vé lap du toan, quyét toan cong trinh theo dung quy dinh; huéng dan chi tiét vé
xac dinh chu dau tu; thdm dinh du 4n; t6 chirc quan 1y du én va bdi dudng nghiép vu
vé quan ly du an; giam sat thi cong xay dung; xét tuyén thiét ké kién triic xay dung
cong trinh; Iuu trir hé so thiét ké; pha d& cong trinh xay dung; céc ndi dung khéc co
lién quan.

Ban Quan ly dau tu xdy dung cong trinh thuc hién viéc bao cdo két qua cong tac
dinh ky, dot xuét va chuyén dé theo yéu ciu cia cic s& - nganh lién quan.

2. Poi v6i Uy ban nhin din quén

Ban Quén 1y dau tw xay dung céng trinh chiu sy lanh dao va quan Iy tryc tiépy=
toan dién ctia Uy ban nhan dan quan. Gidam ddc truc tiép nhan chi dao ciia Chu tich
Uy ban nhan dan quan va bao cdo Uy ban nhan din quan viéc thuc hién nhimg maft -

cong tac da dugc phéan cong.

3. Pbi v6i cac co quan khac thudc Uy ban nhan din quin

Thuc hién tot mbi quan hé phdi hop va hop tac binh déng trén co sé chitc ning,
nhi¢m vu dugc quy dinh.

Khi phdi hop gidi quyét cong viée thude linh vire minh phy tréch, néu chua nhét
tri voi y kién clia cac co quan khac, Giam dbc chu dong tap hop cac ¥ kién va trinh
Chi tich Uy ban nhén dén quan quyét dinh.

4. Poi voi Miit tran Té qudc, cac doan thé va to chirc xi hdi quin

Phéi hop véi cac nganh, doan thé co lién quan trong viée tuyén truyén, vin dong
céc t6 chirc va ca nhan thyuc hién cac chi truong clia Pang, phap luat, quy dinh cuia
Nha nudc dé giai phong mat bﬁng, thuc hién du an dau tur da duoc phé duygét.

Khi céc t6 chirc trén c6 yéu cau, kién nghi nhimg van dé thudc chirc ning cua
Ban Quén 1y du tr x4y dyng cong trinh, Giam ddc c6 trach nhiém trinh bay, giai
quyét hodc trinh Uy ban nhan dan quén giai quyét cac yéu cau do theo quy dinh.
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5. P6i véi Uy ban nhin dan phuwong

Khi phdi hop giai quyét cong viée thude linh vue minh phu trach, néu chua nhét
tri véi y kién cua Uy ban nhan dan phuong, Giam déc tap hop cac v kién va trinh Chu
tich Uy ban nhén d4n quan quyét dinh.

Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Ban Quan ly dau tir xdy dung cong trinh va cic co quan lién quan
thudc quan co trach nhiém thyc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khin vuéng mic, Gidm doc Ban Quan ly
dau tir xdy dung cong trinh @& xuat Chu tich Uy ban nhan dén quan b sung hoic sira
d6i Quy ché, sau khi c6 su trao d6i thong nhét v6i Truong Phong Noi vu quén./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Th4i Thi Dur
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