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QUYẾT ĐỊNH 
VỀ BAN HÀNH QUY ĐỊNH VỀ QUY TRÌNH TIẾP NHẬN THỤ LÝ HỒ SƠ: GÓP Ý KIẾN VỀ THIẾT KẾ CƠ SỞ ĐỐI VỚI CÁC DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG SỬ DỤNG NGUỒN VỐN NGÂN SÁCH VÀ DỰ ÁN PHÁT TRIỂN NHÀ Ở, DỰ ÁN BT, BOT; THẨM ĐỊNH VÀ PHÊ DUYỆT BÁO CÁO KINH TẾ KỸ THUẬT; THẨM ĐỊNH VÀ PHÊ DUYỆT DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG CÔNG TRÌNH DÂN DỤNG, CÔNG NGHIỆP SẢN XUẤT VẬT LIỆU XÂY DỰNG THUỘC NHÓM B, C; THẨM ĐỊNH VÀ PHÊ DUYỆT DỰ ÁN PHÁT TRIỂN NHÀ Ở SỬ DỤNG NGUỒN VỐN NGÂN SÁCH THÀNH PHỐ (CÓ TỔNG MỨC ĐẦU TƯ TỪ 30 TỶ TRỞ LÊN)

GIÁM ĐỐC SỞ XÂY DỰNG THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
Căn cứ quyết định số 77/QĐ-UB ngày 28/02/1989 của Ủy ban nhân dân thành phố về việc hợp nhất Ủy ban xây dựng cơ bản và Sở Xây dựng thành một tổ chức mới lấy tên là Sở Xây dựng Thành phố Hồ Chí Minh;

Căn cứ quyết định số 05/2010/QĐ-UBND ngày 20/01/2010 của Ủy ban nhân dân thành phố về ban hành quy chế tổ chức và hoạt động của Sở Xây dựng thành phố Hồ Chí Minh;

Căn cứ Quyết định số 129/QĐ-SXD-KHĐT ngày 20/01/2011 của Sở Xây dựng về giao nhiệm vụ năm 2011 cho Phòng Thẩm định dự án.

Xét đề nghị của Trưởng phòng Thẩm định dự án – Sở Xây dựng,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Nay ban hành kèm theo Quyết định này Quy định về quy trình tiếp nhận thụ lý hồ sơ Góp ý kiến về thiết kế cơ sở đối với các dự án đầu tư xây dựng sử dụng nguồn vốn ngân sách và dự án phát triển nhà ở dự án BT, BOT; Thẩm định và phê duyệt Báo cáo kinh tế kỹ thuật; Thẩm định và phê duyệt dự án đầu tư xây dựng công trình dân dụng, công nghiệp sản xuất vật liệu xây dựng thuộc nhóm B, C; Thẩm định và phê duyệt Dự án phát triển nhà ở sử dụng nguồn vốn ngân sách thành phố (có tổng mức đầu tư từ 30 tỷ trở lên).

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng, Trưởng phòng Thẩm định dự án, Thủ trưởng các phòng, ban, đơn vị trực thuộc Sở Xây dựng và các đơn vị, cơ quan có liên quan chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.

	Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- UBNDTP (thay báo cáo);
- BGĐ Sở;
- UBND các quận, huyện;
- Tổ TNHS, Tổ CNTT;
- Lưu VT
	GIÁM ĐỐC




Nguyễn Tấn Bền


QUY ĐỊNH
VỀ QUY TRÌNH TIẾP NHẬN, THỤ LÝ HỒ SƠ: GÓP Ý KIẾN VỀ THIẾT KẾ CƠ SỞ ĐỐI VỚI CÁC DỰ ÁN ĐTXD SỬ DỤNG NGUỒN VỐN NGÂN SÁCH VÀ DỰ ÁN PHÁT TRIỂN NHÀ Ở, DỰ ÁN BT; THẨM ĐỊNH VÀ PHÊ DUYỆT BÁO CÁO KINH TẾ KỸ THUẬT; THẨM ĐỊNH VÀ PHÊ DUYỆT DỰ ÁN ĐTXD CÔNG TRÌNH DÂN DỤNG, CÔNG NGHIỆP SẢN XUẤT VLXD THUỘC NHÓM B, C; THẨM ĐỊNH VÀ PHÊ DUYỆT DỰ ÁN PHÁT TRIỂN NHÀ Ở SỬ DỤNG NGUỒN VỐN NGÂN SÁCH THÀNH PHỐ (CÓ TỔNG MỨC ĐẦU TƯ TỪ 30 TỶ TRỞ LÊN).
(Ban hành kèm theo Quyết định số 874/QĐ-SXD-TCCB ngày 25/7/2011 của Giám đốc Sở xây dựng.

Chương I

QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Tiếp nhận hồ sơ.

1. Trước khi nhận hồ sơ, tùy theo loại hồ sơ, cán bộ tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra đầy đủ các thành phần hồ sơ nêu tại phụ lục I, II, III và IV.
2. Hồ sơ do Tổ tiếp nhận hồ sơ tiếp nhận bàn giao cho Phòng Thẩm định dự án (TĐDA) trong ngày để cập nhật vào máy, ghi mã số nhận hồ sơ, trình Trưởng phòng phân công cán bộ thụ lý.

3. Thời hạn tiếp nhận hồ sơ là 01 ngày.
Điều 2. Đối với các hồ sơ đầy đủ các thành phần và phù hợp quy định của pháp luật hiện hành:

Sau khi xem xét và đánh giá các yêu cầu theo nội dung, thành phần hồ sơ theo quy định, cán bộ thụ lý kiểm tra thực địa, sau đó ghi vào báo cáo nội nghiệp, dự thảo tờ trình hoặc quyết định phê duyệt (ký tắt vào văn bản) trình Phó Trưởng phòng xem xét cho ý kiến, sau đó trình Trưởng phòng, trình Phó Giám đốc Sở phụ trách khối.

Điều 3. Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ các thành phần quy định:

1. Đối với trường hợp hồ sơ chưa đúng về kỹ thuật hoặc chưa đầy đủ yêu cầu về pháp lý. Sau khi kiểm tra thực địa và báo cáo nội nghiệp xong, cán bộ thụ lý soạn ngay phiếu hướng dẫn với những nội dung cần bổ túc, Trưởng phòng thừa lệnh Giám đốc Sở ký văn bản hướng dẫn chủ đầu tư thực hiện, đồng thời gửi cơ quan chủ quản chủ đầu tư (thời hạn thụ lý không quá ½ thời gian thẩm định và phê duyệt dự án phù hợp với từng nhóm công trình theo quy định tại quy trình này, cụ thể: Báo cáo kinh tế kỹ thuật thì không quá 10 ngày làm việc, hồ sơ thẩm định và phê duyệt dự án thì không quá 10 ngày đối với công trình dự án nhóm C, 15 ngày đối với công trình dự án nhóm B và 18 ngày đối với dự án phát triển nhà ở sử dụng nguồn vốn ngân sách nhà nước). Gửi cho bộ phận nhận trả hồ sơ của Văn phòng Sở 01 bản photo để theo dõi.

Chỉ ban hành văn bản hướng dẫn 01 lần trong đó phải nêu cụ thể tất cả các nội dung yêu cầu chủ đầu tư sửa đổi, bổ sung.

2. Trường hợp đối với hồ sơ có văn bản hướng dẫn bổ túc, cán bộ thụ lý chuyển hồ sơ cho cán bộ tổng hợp của phòng theo dõi để tính thời gian thụ lý (cập nhật thời gian vào máy). Thời gian chờ bổ túc hồ sơ không tính vào thời gian thụ lý.

Khi có hồ sơ bổ túc được chuyển từ bộ phận tiếp nhận hồ sơ của Văn phòng Sở, cán bộ tổng hợp của phòng trình Trưởng phòng để chuyển cho cán bộ thụ lý (đã thụ lý lần 1). Sau khi có hồ sơ bổ túc, cán bộ thụ lý kiểm tra theo nội dung hướng dẫn báo cáo vào phiếu nhận xét hồ sơ bổ sung trình Phó Trưởng phòng xem cho ý kiến trước khi trình Trưởng phòng. Đối với trường hợp theo phân công thì Phó Trưởng phòng trình trực tiếp Phó Giám đốc phụ trách khối.

Điều 4. Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ các thành phần quy định, nộp vào lần 2 sau khi chỉnh sửa, bổ sung theo văn bản hướng dẫn:

Thực hiện theo Quyết định số 405/QĐ-SXD-VP ngày 05/5/2010 của Giám đốc Sở Xây dựng về ban hành kế hoạch thực hiện công tác cải cách hành chính năm 2010 tại Sở Xây dựng, trường hợp hồ sơ đã đầy đủ các thành phần quy định, nộp vào lần 2 sau khi chỉnh sửa, bổ sung theo văn bản hướng dẫn, thời gian thẩm định và phê duyệt dự án được rút ngắn, cụ thể như sau:

- Không quá 10 ngày đối với dự án nhóm C;

- Không quá 20 ngày đối với dự án nhóm B;

- Không quá 30 ngày đối với dự án phát triển nhà ở (sử dụng ngân sách thành phố).

Chương II

QUY TRÌNH GÓP Ý KIẾN HỒ SƠ THIẾT KẾ CƠ SỞ
Điều 5. Nội dung góp ý kiến về thiết kế cơ sở:
1. Sự phù hợp của thiết kế cơ sở với quy hoạch chi tiết xây dựng hoặc tổng mặt bằng được phê duyệt; sự phù hợp của thiết kế cơ sở với vị trí, quy mô xây dựng và các chỉ tiêu quy hoạch đã được chấp thuận hoặc cung cấp của cơ quan có thẩm quyền đối với công trình xây dựng tại khu vực chưa có quy hoạch chi tiết xây dựng được phê duyệt;

2. Sự phù hợp của việc kết nối với hạ tầng kỹ thuật của khu vực;

3. Sự hợp lý của phương án công nghệ, dây chuyền công nghệ (đối với công trình có yêu cầu công nghệ);

4. Việc áp dụng các quy chuẩn, tiêu chuẩn về xây dựng, môi trường, phòng cháy, chữa cháy;

5. Điều kiện năng lực hoạt động xây dựng của tổ chức tư vấn, năng lực hành nghề của cá nhân lập thiết kế cơ sở theo quy định.
Điều 6. Các loại hồ sơ góp ý kiến TKCS:

- Góp ý kiến về hồ sơ TKCS đối với các công trình sử dụng nguồn vốn ngân sách nhà nước, dự án sử dụng nguồn vốn ngân sách trung ương được đầu tư xây dựng trên địa bàn thành phố theo các nội dung quy định tại điều 10 của Nghị định số 12/2009/NĐ-CP ngày 12/02/2009 của Chính phủ (được sửa đổi bởi Nghị định số 83/NĐ-CP ngày 15/10/2009).
- Góp ý kiến hồ sơ TKCS các dự án phát triển nhà ở (không sử dụng nguồn vốn ngân sách nhà nước) nhóm B, C và các dự án BT, BOT công trình dân dụng, công nghiệp nhóm B, C.

- Góp ý kiến chuyên ngành về hồ sơ dự án do các sở ngành khác của thành phố tổ chức thẩm định và phê duyệt.

Điều 7. Thành phần và số lượng hồ sơ (Phụ lục IV).
Điều 8. Quy trình xử lý: (Phụ lục quy trình thủ tục góp ý kiến TKCS).

Thời gian giải quyết: Không quá 15 ngày;

a. Thời gian của cán bộ thụ lý: Không quá 07 ngày;

(Trường hợp cần thiết phải kiểm tra thực địa do tính chất quan trọng của dự án, cán bộ thụ lý báo cáo với lãnh đạo phòng xin ý kiến trực tiếp của Phó Giám đốc Sở phụ trách, xếp lịch công tác để tổ chức kiểm tra thực địa công trình).
b. Thời gian xem xét của Phó Trưởng phòng: Không quá 02 ngày.

c. Thời gian xem xét của Trưởng phòng: Không quá 02 ngày.

Sau khi có ý kiến thuận của Phó Trưởng phòng, cán bộ tổng hợp phòng mang hồ sơ trình Phó giám đốc Sở phụ trách duyệt, sau đó cập nhật thời gian vào máy (trong ngày);

d. Thời gian Trình Phó giám đốc Sở phụ trách duyệt: Không quá 02 ngày.

e. Thời gian hoàn tất hồ sơ: Sau khi Lãnh đạo sở ký duyệt xong, cán bộ tổng hợp của phòng cập nhật hồ sơ vào máy và chuyển hồ sơ đến văn thư Văn phòng Sở đóng dấu vào sổ (thời gian là 01 ngày).

Chương III

QUY TRÌNH THẨM ĐỊNH VÀ PHÊ DUYỆT BÁO CÁO KINH TẾ KỸ THUẬT
Điều 9. Nội dung công việc:

Thẩm định và trình phê duyệt báo cáo kinh tế kỹ thuật sử dụng vốn ngân sách thành phố theo mục đ, khoản 1, điều 3, Thông tư 03/2009/TT-BXD ngày 26/03/2009 của Bộ xây dựng về quy định một số nội dung của Nghị định số 12/2009/NĐ-CP ngày 12/02/2009 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình, nội dung thẩm định gồm:
1. Các công trình xây dựng mới, cải tạo, sửa chữa, nâng cấp có tổng mức đầu tư dưới 15 tỷ đồng (không bao gồm tiền sử dụng đất), phù hợp với quy hoạch phát triển kinh tế - xã hội, quy hoạch ngành, quy hoạch xây dựng.

2. Xem xét các yếu tố đảm bảo tính hiệu quả, bao gồm: sự cần thiết đầu tư; quy mô; thời gian thực hiện; tổng mức đầu tư, hiệu quả về kinh tế – xã hội.

3. Xem xét các yếu tố đảm bảo tính khả thi, bao gồm: nhu cầu sử dụng đất, khả năng giải phóng mặt bằng; các yếu tố ảnh hưởng đến công trình như quốc phòng, an ninh, môi trường và các quy định khác của pháp luật có liên quan.

4. Xem xét kết quả thẩm định thiết kế bản vẽ thi công và dự toán của công trình.

Điều 10. Thành phần và số lượng hồ sơ (Phụ lục I).
Điều 11. Quy trình xử lý: (Phụ lục quy trình thủ tục thẩm định và phê duyệt BCKTKT).

Thời gian giải quyết: không quá 15 ngày.

a. Thời gian của cán bộ thụ lý: Không quá 07 ngày;

(Trường hợp cần thiết phải kiểm tra thực địa do tính chất quan trọng của dự án, cán bộ thụ lý báo cáo với lãnh đạo phòng xin ý kiến trực tiếp của Phó Giám đốc Sở phụ trách, xếp lịch công tác để tổ chức kiểm tra thực địa công trình).
b. Thời gian xem xét của Phó Trưởng phòng: Không quá 02 ngày.
c. Thời gian xem xét của Trưởng phòng: Không quá 02 ngày.
Sau khi có ý kiến thuận của Phó Trưởng phòng, cán bộ tổng hợp của phòng mang hồ sơ trình Phó giám đốc Sở phụ trách duyệt, sau đó cập nhật thời gian vào máy (trong ngày);

d. Thời gian trình Phó giám đốc Sở phụ trách duyệt: không quá 02 ngày;

Sau khi Lãnh đạo sở ký duyệt xong, văn thư phòng cập nhật hồ sơ vào máy và chuyển hồ sơ đến văn thư Văn phòng Sở đóng dấu vào sổ (thời gian 01 ngày).
Điều 12. Điều chỉnh báo cáo kinh tế kỹ thuật: được điều chỉnh khi có một trong các trường hợp sau đây:
- Bị ảnh hưởng bởi thiên tai như động đất, bão, lũ, lụt, sóng thần, hỏa hoạn, địch họa hoặc các sự kiện bất khả kháng khác;

- Xuất hiện các yếu tố đem lại hiệu quả cao hơn;

- Khi quy hoạch xây dựng thay đổi trực tiếp ảnh hưởng đến địa điểm, quy mô, mục tiêu đầu tư;

* Đối với hồ sơ trình phê duyệt điều chỉnh Báo cáo kinh tế kỹ thuật: áp dụng thời gian giải quyết hồ sơ tương tự như phê duyệt lần đầu.

Chương IV

QUY TRÌNH THẨM ĐỊNH VÀ PHÊ DUYỆT DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG CÔNG TRÌNH (NHÓM B, C) SỬ DỤNG VỐN NGÂN SÁCH THÀNH PHỐ
Điều 13. Nội dung công việc:

Thẩm định và trình phê duyệt dự án đầu tư các công trình dân dụng, công nghiệp sản xuất VLXD thuộc nhóm B, C sử dụng nguồn vốn ngân sách thành phố theo các nội dung quy định tại điều 11 của Nghị định số 12/2009/NĐ-CP ngày 12/02/2009 của Chính phủ (được sửa đổi bởi Nghị định số 83/NĐ-CP ngày 15/10/2009); nội dung thẩm định gồm:
1. Sự cần thiết đầu tư; các yếu tố của dự án; quy mô, công suất, công nghệ, thời gian, tiến độ thực hiện dự án; phân tích tài chính, tổng mức đầu tư, hiệu quả kinh tế - xã hội của dự án.

2. Sự phù hợp với quy hoạch; nhu cầu sử dụng đất, tài nguyên (nếu có); khả năng giải phóng mặt bằng, khả năng huy động vốn đáp ứng tiến độ của dự án; kinh nghiệm quản lý của chủ đầu tư; giải pháp phòng cháy, chữa cháy; các yếu tố ảnh hưởng đến dự án như quốc phòng, an ninh, môi trường và các quy định khác của pháp luật có liên quan.

3. Nội dung xem xét thiết kế cơ sở: Phù hợp với các nội dung tại mục I, chương II của quy trình này.

Điều 14. Thành phần và số lượng hồ sơ (Phụ lục II).
Điều 15. Quy trình xử lý: (Phụ lục quy trình thủ tục thẩm định và phê duyệt dự án nhóm B, C).

Thời gian giải quyết:

- Không quá 20 ngày đối với công trình nhóm C;

- Không quá 30 ngày đối với công trình nhóm B;

a. Thời gian của cán bộ thụ lý:

- Không quá 12 ngày đối với công trình nhóm C;

- Không quá 19 ngày đối với công trình nhóm B;

(Trường hợp cần thiết phải kiểm tra thực địa do tính chất quan trọng của dự án, cán bộ thụ lý báo cáo với lãnh đạo phòng xin ý kiến trực tiếp của Phó Giám đốc Sở phụ trách, xếp lịch công tác để tổ chức kiểm tra thực địa công trình).
b. Thời gian xem xét của Phó Trưởng phòng:

- Không quá 02 ngày đối với công trình nhóm C;

- Không quá 03 ngày đối với công trình nhóm B.

c. Thời gian Trưởng phòng cho ý kiến:

- Không quá 02 ngày đối với công trình nhóm C;

- Không quá 03 ngày đối với công trình nhóm B.

Sau khi có ý kiến thuận của Trưởng phòng, cán bộ tổng hợp phòng mang hồ sơ trình Phó giám đốc Sở phụ trách duyệt, sau đó cập nhật thời gian vào máy (trong ngày);

d. Thời gian Trình Phó giám đốc Sở phụ trách duyệt:

- Không quá 02 ngày đối với công trình nhóm C;

- Không quá 03 ngày đối với công trình nhóm B.

e. Thời gian hoàn tất hồ sơ: Sau khi Lãnh đạo sở ký duyệt xong, cán bộ tổng hợp của phòng cập nhật hồ sơ vào máy và chuyển hồ sơ đến văn thư Văn phòng Sở đóng dấu vào sổ (thời gian là 01 ngày).
Điều 16. Điều chỉnh dự án: Dự án đầu tư xây dựng công trình được điều chỉnh khi có một trong các trường hợp sau đây:
- Bị ảnh hưởng bởi thiên tai như động đất, bão, lũ, lụt, sóng thần, hỏa hoạn, địch họa hoặc các sự kiện bất khả kháng khác;

- Xuất hiện các yếu tố đem lại hiệu quả cao hơn cho dự án;

- Khi quy hoạch xây dựng thay đổi trực tiếp ảnh hưởng đến địa điểm, quy mô, mục tiêu của dự án;

Khi điều chỉnh dự án làm thay đổi địa điểm, quy mô, mục tiêu dự án, vượt tổng mức đầu tư đã được phê duyệt thì chủ đầu tư phải báo cáo người quyết định đầu tư quyết định; Những nội dung điều chỉnh dự án phải được thẩm định trước khi quyết định.
* Đối với hồ sơ trình phê duyệt điều chỉnh dự án: áp dụng thời gian giải quyết hồ sơ tương tự như phê duyệt lần đầu.

Chương V

QUY TRÌNH THẨM ĐỊNH DỰ ÁN PHÁT TRIỂN NHÀ Ở SỬ DỤNG NGUỒN VỐN NGÂN SÁCH
Điều 17. Nội dung công việc:

Thẩm định và phê duyệt hồ sơ dự án phát triển nhà ở (Khu nhà ở hoặc dự án phát triển nhà ở độc lập) sử dụng nguồn vốn ngân sách thành phố (có tổng mức đầu tư từ 30 tỷ đồng trở lên và có tổng số lượng nhà ở thấp hơn 2.500 căn) hoặc trình Ủy ban nhân dân thành phố phê duyệt (có tổng số nhà ở từ 2.500 căn trở lên), nội dung thẩm định hồ sơ dự án phát triển khu nhà ở theo khoản 1, khoản 2 điều 6 Nghị định 71/2010/NĐ-CP ngày 23/6/2010. Nội dung quyết định phê duyệt dự án phát triển nhà ở quy định tại điểm c, khoản 1 điều 7 Nghị định 71/2010/NĐ-CP.
Điều 18. Các loại hồ sơ dự án phát triển nhà ở sử dụng nguồn vốn ngân sách thành phố:
- Thẩm định và trình UBND thành phố phê duyệt dự án phát triển nhà ở có tổng số nhà ở lớn hơn 2.500 căn.

- Thẩm định và phê duyệt dự án phát triển nhà ở có tổng mức đầu tư từ 30 tỷ đồng trở lên và có tổng số nhà ở thấp hơn 2.500 căn.

Điều 19. Thành phần và số lượng hồ sơ (Phụ lục III).
Điều 20. Quy trình xử lý: (Phụ lục quy trình thủ tục thẩm định và phê duyệt dự án phát triển nhà ở sử dụng nguồn vốn ngân sách nhà nước).

Thời gian giải quyết hồ sơ không quá 35 ngày (theo quy định tại Nghị định 71/2010/NĐ-CP là 45 ngày).

- Thời gian của cán bộ thụ lý: Không quá 24 ngày;

(Trường hợp cần thiết phải kiểm tra thực địa do tính chất quan trọng của dự án, cán bộ thụ lý báo cáo với lãnh đạo phòng xin ý kiến trực tiếp của Phó Giám đốc Sở phụ trách, xếp lịch công tác để tổ chức kiểm tra thực địa công trình).
- Thời gian Phó Trưởng phòng cho ý kiến: Không quá 03 ngày;
- Thời gian Trưởng phòng cho ý kiến: Không quá 03 ngày;
Sau khi có ý kiến của Trưởng phòng, cán bộ tổng hợp của phòng mang hồ sơ trình Phó giám đốc Sở phụ trách duyệt, sau đó cập nhật thời gian vào máy (trong ngày);

- Thời gian trình Phó giám đốc Sở phụ trách duyệt: Thời gian xem xét duyệt hồ sơ là 03 ngày.

Sau khi Lãnh đạo sở ký duyệt xong (quyết định phê duyệt dự án, hoặc tờ trình trình UBND thành phố), văn thư phòng cập nhật hồ sơ vào máy và chuyển hồ sơ đến văn thư Văn phòng Sở đóng dấu vào sổ (thời gian 01 ngày).

Điều 21. Điều chỉnh dự án phát triển nhà ở:

Trường hợp dự án phát triển nhà ở đã được phê duyệt mà chủ đầu tư có đề nghị thay đổi một trong các nội dung: mục tiêu đầu tư; quy mô dự án; diện tích sử dụng đất; số lượng nhà ở; tiến độ thực hiện dự án thì chủ đầu tư phải có văn bản đề nghị cơ quan nhà nước có thẩm quyền quy định tại khoản 1, khoản 2, Điều 7 Nghị định 71/2010/NĐ-CP có văn bản chấp thuận bổ sung nội dung dự án trước khi thực hiện xây dựng; Thời gian ra văn bản chấp thuận bổ sung là 20 ngày, kể từ ngày nhận được văn bản đề nghị của chủ đầu tư.

Chương VI
TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN
Điều 22. Trách nhiệm của Văn phòng Sở:

1. Công khai quy trình thủ tục theo các nội dung phụ lục kèm theo quy trình này.

2. Công khai thông báo thời gian tiếp nhận hồ sơ và thời gian trả kết quả, thẩm định dự án hàng tuần.

3. Bố trí cán bộ, công chức có phẩm chất đạo đức, năng lực chuyên môn, am hiểu các quy định của pháp luật trong lĩnh vực, thẩm định dự án, TKCS để hướng dẫn, trả lời các tổ chức, cá nhân liên quan khi có yêu cầu.

4. Người được phân công tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm:

a. Đối chiếu hồ sơ thẩm định dự án với nội dung, thành phần hồ sơ quy định của quy trình này; trường hợp hồ sơ còn thiếu hoặc chưa đúng theo quy định, phải hướng dẫn cụ thể cho tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ về nội dung phải bổ sung, hoàn chỉnh (bằng văn bản).

b. Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ theo quy định, phải tiếp nhận và ban hành phiếu tiếp nhận hồ sơ cho tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ. Trong phiếu tiếp nhận hồ sơ phải ghi rõ nội dung: đã nhận đủ hồ sơ theo quy định, thời gian và địa điểm trả kết quả thẩm định, các loại giấy tờ phải xuất trình khi đến nhận kết quả thẩm định.

c. Trả kết quả thẩm định theo thời gian và địa điểm ghi trong phiếu tiếp nhận hồ sơ.

Điều 23. Trách nhiệm của Phòng Thẩm định dự án:

1. Người được phân công, thụ lý hồ sơ có trách nhiệm:

a. Thẩm định và trình văn bản góp ý kiến về hồ sơ TKCS đối với các công trình theo điều 5, 6, 7, 8 chương II quy trình này;

b. Thẩm định và trình phê duyệt báo cáo kinh tế kỹ thuật sử dụng vốn ngân sách thành phố theo các nội dung quy định tại điều 9, 10, 11, 12 chương III quy trình này;

c. Thẩm định và trình phê duyệt dự án đầu tư các công trình dân dụng, công nghiệp sản xuất VLXD thuộc nhóm B, C sử dụng nguồn vốn ngân sách thành phố theo các nội dung quy định tại điều 13, 14, 15, 16 chương IV quy trình này;

d. Thẩm định và trình phê duyệt dự án phát triển nhà ở theo các nội dung quy định tại điều 17, 18, 19, 20, 21 chương V quy trình này;

e. Đảm bảo thời gian quy định tại quy trình này.

f. Chịu trách nhiệm trước pháp luật và trước người ký văn bản thẩm định nếu hồ sơ, bản thẩm định không chính xác hoặc không đảm bảo thời hạn thẩm định; trường hợp gây thiệt hại thì phải bồi thường theo quy định của pháp luật.

2. Phó Trưởng phòng:

- Tham mưu, giúp việc cho Trưởng phòng, có trách nhiệm trực tiếp theo dõi, kiểm tra tính pháp lý, các thông số và chỉ tiêu kỹ thuật các hồ sơ thẩm định dự án được Trưởng phòng phân công. Chịu trách nhiệm trước Trưởng phòng và pháp luật những kết quả công việc được phân công phụ trách.

- Theo dõi, đôn đốc tiến độ thụ lý hồ sơ của cán bộ thụ lý thuộc lĩnh vực được phân công phụ trách.

3. Trưởng phòng:

- Phụ trách chung, chịu trách nhiệm chỉ đạo thực hiện các nhiệm vụ của phòng do Ban Giám đốc Sở phân công và giao nhiệm vụ; kiểm tra, ký văn bản thẩm định trình Phó Giám đốc Sở phụ trách theo đúng thẩm quyền.

- Chịu trách nhiệm trước Ban Giám đốc và pháp luật nếu kết quả thẩm định không chính xác hoặc không đảm bảo thời gian thẩm định. Trường hợp gây thiệt hại thì phải bồi thường theo quy định của pháp luật.

4. Phòng Thẩm định dự án có trách nhiệm bảo quản hồ sơ sau 06 tháng chuyển bàn giao cho Trung tâm Thông tin và Dịch vụ xây dựng – Sở Xây dựng lưu trữ theo quy định.

5. Người có thẩm quyền ký văn bản theo chương II, III, IV, V có trách nhiệm:

- Kiểm tra, ký văn bản thẩm định theo đúng thẩm quyền.

- Chịu trách nhiệm trước pháp luật nếu kết quả thẩm định không chính xác hoặc không đảm bảo thời gian thẩm định. Trường hợp gây thiệt hại thì phải bồi thường theo quy định của pháp luật.

Điều 24. Hình thức khen thưởng:

Căn cứ vào thời gian của quy trình này, giao Trưởng phòng Thẩm định dự án đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ của cán bộ, công chức phòng theo tháng, quý, năm làm cơ sở để Hội đồng thi đua khen thưởng Sở Xây dựng xét duyệt.

Chương VI
ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
Điều 25. Quy định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. Trong quá trình thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc hoặc có những điểm không còn phù hợp với tình hình thực tế hoặc quy định của pháp luật, Trưởng phòng Thẩm định dự án có trách nhiệm báo cáo Giám đốc Sở xem xét, điều chỉnh bổ sung, sửa đổi nội dung cho phù hợp./.

SỞ XÂY DỰNG
	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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PHỤ LỤC I:

THÀNH PHẦN HỒ SƠ ĐỐI VỚI LĨNH VỰC THẨM ĐỊNH VÀ PHÊ DUYỆT BÁO CÁO KINH TẾ KỸ THUẬT (BCKTKT) XÂY DỰNG CÔNG TRÌNH SỬ DỤNG VỐN NGÂN SÁCH NHÀ NƯỚC

		1 

		Tờ trình của Chủ đầu tư (cơ quan chủ quản).



		2 

		Kế hoạch vốn của dự án được duyệt hoặc văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư của cấp có thẩm quyền.



		3 

		Kết quả thẩm định bản vẽ thi công và dự toán.



		4 

		Bản vẽ đính kèm thiết kế bản vẽ thi công đã được phê duyệt.



		5 

		Kết quả thẩm tra thiết kế, dự toán công trình.



		6 

		Thuyết minh dự án trong đó bao gồm:


- Phê duyệt của chủ đầu tư và tư vấn lập dự án.


- Báo cáo khảo sát xây dựng.


- Dự toán đối với BCKTKT.


- Danh mục thiết bị công nghệ (nếu có).



		7 

		Chứng chỉ hành nghề của chủ nhiệm lập BCKTKT, chủ nhiệm thẩm tra thiết kế và dự toán BCKTKT.



		8 

		Giấy phép kinh doanh đơn vị tư vấn lập BCKTKT, đơn vị thẩm tra thiết kế, dự toán BCKTKT.



		9 

		Quy hoạch chi tiết xây dựng đô thị được phê duyệt hoặc văn bản thỏa thuận về quy hoạch, kiến trúc của cơ quan có thẩm quyền.





TRƯỜNG HỢP ĐIỀU CHỈNH BCKTKT

		1 

		Chủ trương cho phép điều chỉnh dự án (nếu có).



		2 

		Báo cáo giám sát đánh giá đầu tư, báo cáo tiến độ thực hiện.



		3 

		Dự toán bổ sung, dự toán điều chỉnh (nếu có).





Số lượng hồ sơ: 02 bộ.


PHỤ LỤC II:

THÀNH PHẦN HỒ SƠ THẨM ĐỊNH VÀ PHÊ DUYỆT DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG CÔNG TRÌNH (NHÓM B, C) SỬ DỤNG NGUỒN VỐN NGÂN SÁCH THÀNH PHỐ

		1

		Tờ trình của Chủ đầu tư  (cơ quan chủ quản).



		2

		Kế hoạch vốn của dự án được duyệt hoặc văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư của cấp có thẩm quyền.



		3

		Các văn bản về quyền sử dụng đất hoặc quyền sở hữu công trình (kèm theo bản vẽ hiện trạng có thể hiện diện tích khuôn viên).



		4

		Biên bản của Hội đồng thi tuyển kiến trúc xác định tác phẩm kiến trúc được chọn kèm bản vẽ thiết kế trúng tuyển (đối với trường hợp có thi tuyển hoặc tuyển chọn phương án thiết kế kiến trúc).



		5

		Văn bản định biên số lượng cán bộ viên chức làm việc tại công trình của cấp thẩm quyền (đối với công trình cơ quan, trụ sở) .



		6

		Văn bản thỏa thuận của cơ quan quản lý chuyên ngành:


- Quy hoạch chi tiết xây dựng đô thị được phê duyệt hoặc văn bản thỏa thuận về quy hoạch, kiến trúc.


- Giấy chứng nhận thẩm duyệt PCCC (đối với công trình phải thẩm duyệt PCCC).



		7

		Hồ sơ Dự án đầu tư: Thiết kế cơ sở; Thuyết minh dự án; Báo cáo khảo sát xây dựng.



		8

		* Chứng chỉ hành nghề của:


- Chủ nhiệm đồ án hoặc chủ trì thiết kế (kiến trúc, kết cấu).


- Chủ nhiệm khảo sát xây dựng.


- Chủ nhiệm lập lập dự án.


* Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của:


- Nhà thầu thiết kế.


- Nhà thầu khảo sát xây dựng.


- Đơn vị lập dự án.


* Biên bản nghiệm thu (theo mẫu quy định tại NĐ 209/NĐ-CP): 


- Thiết kế cơ sở.


-  Kết quả khảo sát xây dựng.





TRƯỜNG HỢP ĐIỀU CHỈNH DỰ ÁN

		1

		Chủ trương cho phép điều chỉnh dự án (nếu có).



		2

		Báo cáo giám sát đánh giá đầu tư, báo cáo tiến độ thực hiện dự án.



		3

		Dự toán bổ sung, dự toán điều chỉnh (nếu có).





Số lượng hồ sơ: 02 bộ.


PHỤ LỤC III:

THÀNH PHẦN HỒ SƠ THẨM ĐỊNH VÀ PHÊ DUYỆT DỰ ÁN PHÁT TRIỂN NHÀ Ở SỬ DỤNG NGUỒN VỐN VỐN NGÂN SÁCH NHÀ NƯỚC 

(TỔNG MỨC ĐẦU TƯ TỪ 30 TỶ TRỞ LÊN).

		1

		Tờ trình thẩm định và phê duyệt dự án (theo mẫu tại phụ lục 2 Thông tư 16/2010/TT-BXD).



		2

		Kế hoạch vốn của dự án được duyệt hoặc văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư của cấp có thẩm quyền.



		3

		Các văn bản về quyền sử dụng đất hoặc quyền sở hữu công trình (kèm theo bản vẽ hiện trạng có thể hiện diện tích khuôn viên).



		4

		Văn bản thỏa thuận của cơ quan quản lý chuyên ngành:


- Quyết định phê duyệt QHCT 1/500 và các bản vẽ quy hoạch 1/500 đã được cơ quan thẩm quyền phê duyệt hoặc bản vẽ tổng mặt bằng đã được cơ quan có thẩm quyền về quy hoạch chấp thuận (Trường hợp không phải lập quy hoạch chi tiết tỷ lệ 1/500).

- Giấy chứng nhận thẩm duyệt PCCC đối với những công trình có nguy cơ gây thảm họa (nhà cao tầng từ 9 tầng trở lên).



		5

		Văn bản góp ý về thiết kế cơ sở (trường hợp TKCS đã được cơ quan có thẩm quyền góp ý)



		6

		Hồ sơ Dự án đầu tư: Thiết kế cơ sở; Thuyết minh dự án; Báo cáo khảo sát xây dựng.



		7

		* Chứng chỉ hành nghề của:


- Chủ nhiệm đồ án hoặc chủ trì thiết kế (kiến trúc, kết cấu).


- Chủ nhiệm khảo sát xây dựng.


- Chủ nhiệm lập lập dự án.


* Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của:


- Nhà thầu thiết kế.


- Nhà thầu khảo sát xây dựng.


- Đơn vị lập dự án.


* Biên bản nghiệm thu (theo mẫu quy định tại NĐ 209/NĐ-CP): 


- Thiết kế cơ sở.


- Kết quả khảo sát xây dựng.





TRƯỜNG HỢP ĐIỀU CHỈNH DỰ ÁN

		1

		Chủ trương cho phép điều chỉnh dự án (nếu có).



		2

		Báo cáo giám sát đánh giá đầu tư, báo cáo tiến độ thực hiện dự án.



		3

		Dự toán bổ sung, dự toán điều chỉnh (nếu có).





Số lượng hồ sơ: 02 bộ.


PHỤ LỤC IV:

THÀNH PHẦN HỒ SƠ GÓP Ý KIẾN THIẾT KẾ CƠ SỞ CỦA DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG CÔNG TRÌNH NHÓM B, C VÀ DỰ ÁN PHÁT TRIỂN NHÀ Ở.


		1

		Văn bản đề nghị góp ý TKCS của chủ đầu tư.



		2

		Văn bản chấp thuận đầu tư của cấp thẩm quyền theo Nghị định 71/2010/NĐ-CP (đối với dự án phát triển nhà ở).



		3

		Văn bản về chủ trương đầu tư, các hồ sơ pháp lý liên quan đến quyền sự dụng đất hoặc Quyết định giao chỉ tiêu kế hoạch xây dựng của cấp quyết định đầu tư (đối với dự án sử dụng nguồn vốn ngân sách) (bản sao).



		4

		Quyết định phê duyệt QHCT 1/500 hoặc văn bản cung cấp thông tin về quy hoạch, kiến trúc của cơ quan có thẩm quyền (bản sao).



		5

		Văn bản thẩm duyệt PCCC của cơ quan thẩm quyền đối với những công trình có nguy cơ gây thảm họa (bản sao). (nhà cao tầng từ 9 tầng trở lên)



		6

		Thuyết minh và bản vẽ thiết kế cơ sở.



		7

		- Chứng chỉ hành nghề của: Chủ trì thiết kế (kiến trúc, kết cấu).


- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của: Nhà thầu lập TKCS.


- Biên bản nghiệm thu (theo mẫu quy định tại NĐ 209/NĐ-CP): Thiết kế cơ sở.



		8

		Hồ sơ báo cáo khảo sát địa chất công trình.





Số lượng hồ sơ: 02 bộ.
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Phụ lục: QUY TRÌNH THỦ TỤC THẨM ĐỊNH VÀ PHÊ DUYỆT 

Báo cáo kinh tế kỹ thuật sử dụng nguồn vốn ngân sách thành phố 


 (không quá 15 ngày làm việc)













Phụ lục: QUY TRÌNH THỦ TỤC THẨM ĐỊNH VÀ PHÊ DUYỆT


Dự án ĐTXD công trình sử dụng vốn NSTP 


(20 ngày làm việc đối với dự án nhóm C, 30 ngày đối với dự án nhóm B)











Phụ lục: QUY TRÌNH THỦ TỤC CỦA DỰ ÁN PHÁT TRIỂN NHÀ Ở


THẨM ĐỊNH VÀ PHÊ DUYỆT DỰ ÁN


(Vốn ngân sách nhà nước - Không quá 35 ngày làm việc)












Phụ lục: QUY TRÌNH THỦ TỤC GÓP Ý KIẾN HỒ SƠ THIẾT KẾ CƠ SỞ 

Dự án sử dụng nguồn vốn ngân sách trung ương được đầu tư xây dựng trên địa bàn thành phố, dự án phát triển nhà ở không sử dụng nguồn vốn ngân sách nhà nước (khống quá 15 ngày làm việc).











Lãnh đạo phòng phân công cán bộ thụ lý (CBTL) và Phó phòng chủ trì giải quyết hồ sơ.



(0,5 ngày)











Tổ tiếp nhận



(0,5 ngày)







Lãnh đạo phòng 



(Thời gian xem xét không quá 04 ngày)



1. Phó Trưởng phòng chủ trì giải quyết hồ sơ (02 ngày): Ký nháy trình Trưởng phòng hoặc chuyển lại CBTL chỉnh sửa.



2. Trưởng phòng (02 ngày): Ký nháy trình Phó Giám đốc Sở phụ trách duyệt hoặc chuyển lại CBTL chỉnh sửa.











Cán bộ thụ lý 



(Thời gian thụ lý không quá 07 ngày)



- Kiểm tra hồ sơ + kiểm tra thực địa.



- Nếu hồ sơ đủ điều kiện: CBTL lập tờ trình và dự thảo quyết định phê duyệt BCKTKT.







Tổ tiếp nhận (0,5 ngày)



Hướng dẫn khách hàng thu phí, lệ phí (nếu có), phát hành kết quả cho khách hàng và thu hồi biên nhận.











Văn thư Sở (0,5 ngày)



Đóng dấu, ghi ngày, cho số, vào sổ theo dõi trên phần mềm lõi, gửi công văn hoặc chuyển kết quả cho Tổ Tiếp nhận–trả kết quả hồ sơ và trả hồ sơ lưu cho phòng-ban.







Lãnh đạo Sở 



(Thời gian xem xét không quá 02 ngày)



Ký quyết định phê duyệt BCKTKT hoặc chuyển lại phòng chỉnh sửa.











Lãnh đạo Sở 



(Thời gian xem xét không quá 01 ngày)



Ký văn bản hướng dẫn đề nghị chủ đầu tư chỉnh sửa và bổ sung hồ sơ theo yêu cầu hoặc chuyển lại Phòng chỉnh sửa.







Lãnh đạo phòng



(Thời gian xem xét không quá 02 ngày)



1. Phó Trưởng phòng chủ trì giải quyết hồ sơ (01 ngày): Ký nháy trình Trưởng phòng hoặc chuyển lại CBTL chỉnh sửa.



2. Trưởng phòng (01 ngày): Ký nháy trình Phó Giám đốc Sở phụ trách duyệt hoặc chuyển lại CBTL chỉnh sửa.











Cán bộ thụ lý 



(Nhóm C: 05 ngày, nhóm B: 08 ngày)



- Kiểm tra hồ sơ + kiểm tra thực địa.



- Nếu hồ sơ không đủ điều kiện: CBTL lập văn bản trả lời về việc không đủ điều kiện.



- Nếu hồ sơ cần hỏi ý kiến cơ quan liên quan: CBTL lập văn bản hỏi ý kiến và thông báo cho chủ đầu tư.















Cán bộ thụ lý 



(Thời gian thụ lý không quá 05 ngày)



- Kiểm tra hồ sơ + kiểm tra thực địa.



- Nếu hồ sơ không đủ điều kiện: CBTL lập văn bản trả lời về việc không đủ điều kiện.











(H/s đủ điều kiện hoặc nộp lần 2 sau khi chỉnh sửa, bổ sung theo văn bản hướng dẫn – 15 ngày)







Cán bộ thụ lý 



(Nhóm C: 12 ngày, nhóm B: 19 ngày)



- Kiểm tra hồ sơ + kiểm tra thực địa.



- Nếu hồ sơ đủ điều kiện: CBTL lập tờ trình và dự thảo quyết định phê duyệt dự án.







Lãnh đạo phòng



(Nhóm C: 02 ngày, nhóm B: 04 ngày)



1. Phó phòng chủ trì giải quyết hồ sơ (Nhóm C: 01 ngày, nhóm B: 02 ngày): Văn bản đạt yêu cầu thì ký nháy trình Trưởng phòng hoặc chuyển lại CBTL chỉnh sửa.



2. Trưởng phòng (Nhóm C: 01 ngày, nhóm B: 02 ngày): Văn bản đạt yêu cầu thì ký nháy vào văn bản hoặc chuyển lại CBTL chỉnh sửa.











Lãnh đạo phòng 



(Nhóm C: 04 ngày, nhóm B: 06 ngày)



1. Phó phòng chủ trì giải quyết hồ sơ (Nhóm C: 02 ngày, nhóm B: 03 ngày): Ký nháy trình Trưởng phòng hoặc chuyển lại CBTL chỉnh sửa.



2. Trưởng phòng (Nhóm C: 02 ngày, nhóm B: 03 ngày): Ký nháy vào văn bản hoặc chuyển lại CBTL chỉnh sửa.











Lãnh đạo Sở 



(thời gian xem xét 01 ngày)



Ký văn bản hướng dẫn đề nghị chủ đầu tư chỉnh sửa và bổ sung hồ sơ theo yêu cầu hoặc chuyển lại Phòng chỉnh sửa.







Lãnh đạo Sở 



(Nhóm C: 02 ngày, nhóm B: 03 ngày)



Ký quyết định phê duyệt dự án hoặc chuyển lại phòng chỉnh sửa.











Văn thư Sở (0,5 ngày)



Đóng dấu, ghi ngày, cho số, vào sổ theo dõi trên phần mềm lõi, gửi công văn hoặc chuyển kết quả cho Tổ Tiếp nhận–trả kết quả hồ sơ và trả hồ sơ lưu cho phòng-ban.







Tổ tiếp nhận (0,5 ngày) 



Hướng dẫn khách hàng thu phí, lệ phí (nếu có), phát hành kết quả cho khách hàng và thu hồi biên nhận.











(H/s đủ điều kiện hoặc nộp lần 2 sau khi chỉnh sửa, bổ sung theo văn bản hướng dẫn)







(H/s không đủ điều kiện, nhóm C: 10 ngày, nhóm B: 15 ngày)







(H/s không đủ điều kiện – 10 ngày)







Lãnh đạo phòng (0,5 ngày)



phân công cán bộ thụ lý (CBTL) và Phó phòng chủ trì giải quyết hồ sơ











Tổ tiếp nhận



(0,5 ngày)







Tổ tiếp nhận



(0,5 ngày)







Lãnh đạo phòng phân công cán bộ thụ lý (CBTL) và Phó phòng chủ trì giải quyết hồ sơ.



(0,5 ngày)











(H/s đủ điều kiện, thời gian giải quyết không quá 35 ngày)







(H/s không đủ điều kiện, thời gian giải quyết không quá 23 ngày)







Tổ tiếp nhận (0,5 ngày) 



Hướng dẫn khách hàng thu phí, lệ phí (nếu có), phát hành kết quả cho khách hàng và thu hồi biên nhận.











Văn thư Sở (0,5 ngày)



Đóng dấu, ghi ngày, cho số, vào sổ theo dõi trên phần mềm lõi, gửi công văn hoặc chuyển kết quả cho Tổ Tiếp nhận–trả kết quả hồ sơ và trả hồ sơ lưu cho phòng-ban.







Lãnh đạo Sở 



(Thời gian xem xét không quá 03 ngày)



Ký quyết định phê duyệt dự án hoặc chuyển lại phòng chỉnh sửa.











Lãnh đạo Sở 



(Thời gian xem xét không quá 02 ngày)



Ký văn bản hướng dẫn đề nghị chủ đầu tư chỉnh sửa và bổ sung hồ sơ theo yêu cầu hoặc chuyển lại Phòng chỉnh sửa.







Lãnh đạo phòng 



(Thời gian xem xét không quá 06 ngày)



1. Phó Trưởng phòng (03 ngày): ký nháy vào văn bản trình Trưởng phòng hoặc chuyển lại CBTL chỉnh sửa.



2. Trưởng phòng (03 ngày): ký nháy vào văn bản trình Phó GĐ Sở phụ rách hoặc chuyển lại CBTL chỉnh sửa.











Lãnh đạo phòng 



(Thời gian xem xét không quá 04 ngày)



1. Phó Trưởng phòng (02 ngày): ký nháy vào văn bản trình Trưởng phòng hoặc chuyển lại CBTL chỉnh sửa.



2. Trưởng phòng (02 ngày): ký nháy vào văn bản trình Phó GĐ Sở phụ rách hoặc chuyển lại CBTL chỉnh sửa.











Cán bộ thụ lý 



(Thời gian thụ lý không quá 24 ngày)



- Kiểm tra hồ sơ + kiểm tra thực địa.



- Nếu hồ sơ đủ điều kiện: CBTL lập tờ trình và dự thảo quyết định phê duyệt dự án.











Cán bộ thụ lý 



(Thời gian thụ lý không quá 15 ngày)



- Kiểm tra hồ sơ + kiểm tra thực địa.



- Nếu hồ sơ không đủ điều kiện: CBTL lập văn bản trả lời về việc không đủ điều kiện.



- Nếu hồ sơ cần hỏi ý kiến cơ quan liên quan: CBTL lập văn bản hỏi ý kiến và thông báo cho chủ đầu tư.















Tổ tiếp nhận



(0,5 ngày)







Lãnh đạo phòng (0,5 ngày)



Phân công cán bộ thụ lý (CBTL) và Phó phòng chủ trì giải quyết hồ sơ 











Lãnh đạo Sở 



(không quá 02 ngày)



Ký văn bản góp ý kiến TKCS hoặc chuyển lại phòng chỉnh sửa.











Lãnh đạo phòng 



(04 ngày)



1. Phó Trưởng phòng chủ trì giải quyết hồ sơ (02 ngày): Ký nháy trình trưởng phòng hoặc chuyển CBTL chỉnh sửa.



2. Trưởng phòng (02 ngày): Ký nháy trình Phó Giám đốc Sở phụ trách duyệt hoặc chuyển lại CBTL chỉnh sửa.











Văn thư Sở (0,5 ngày)



Đóng dấu, ghi ngày, cho số, vào sổ theo dõi trên phần mềm lõi, gửi công văn hoặc chuyển kết quả cho Tổ Tiếp nhận–trả kết quả hồ sơ và trả hồ sơ lưu cho phòng-ban.







Cán bộ thụ lý (07 ngày)



- Kiểm tra hồ sơ + kiểm tra thực địa.



- Nếu hồ sơ đủ điều kiện: CBTL lập tờ trình và dự thảo văn bản góp ý kiến TKCS.











Tổ tiếp nhận (0,5 ngày)



Hướng dẫn khách hàng thu phí, lệ phí (nếu có), phát hành kết quả cho khách hàng và thu hồi biên nhận.
















