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THONG TU
Quy dinh v& viéc tao 1ap, sit dung va lwu trir dir lidu dic ta
trén trang thong tin di¢n tir hodc cong thong tin dién tir
ciia co quan nha nwée

BO TRUOGNG BQ THONG TIN VA TRUYEN THONG

Cén cir Lujt Cong nghé théng tin ngay 29 thang 6 nim 2006;
Cén cir Nghj dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2007 ciia Chinh
pht vé Ung dung cong nghé théng tin trong hoat ddng ciia co quan nha nuéc;

Cin ¢l Nghj dinh s6 187/2007/ND-CP ngay 25 thing 12 nim 2007 ciia
Chinh Phti quy dinh, chirc ning, nhiém vu, quydn han va co céu t§ chirc cta Bo
Théng tin va Truyén théng;

Can cir Nghj dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13 théng 6 nim 2011 cia Chinh
pht quy dinh vé viéc cung cép théng tin va dich vu céng truc tuyén trén trang
thdng tin dién tir hodic cdng thong tin dién tir clia co quan nha nudc;

Theo d& nghj cuia Cuc truéng Cuc Ung dung cong nghé théng tin,
QUY DINH:
Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi didu chinh

Théng tu nay quy dinh viéc tao lép, st dung va luu trir dit liéu dac ti trén
trang thong tin dién tir hoic céng thong tin dién tir ciia cic co quan nha nudc
(sau dy goi chung la cdng thong tin dién ti).



Pidu 2. Péi twgng ap dung

1. Thong tu niy 4p dung déi véi cac Bo, co quan ngang B, co quan thudc
Chinh phu, Téng cuc, Cuc va co quan tuong duong; Uy ban nhén dén tinh, thanh
phé tryc thugc Trung wong va cic co quan chuyén mon tryc thudc; Uy ban nhén
dén céc huyén, quén, thi x§, thanh ph('i thudc tinh (sau ddy goi 1a co quan cha
quan).

2. Khuyén khich céc co quan, tb chirc khong thuge dbi tugng 4p dung néu
trén van dung va thyuc hién nhitng quy dinh tai Thong tu ndy mot cach phu hop.

Pidu 3. Gidi thich tir ngir

Trong Théng tir ndy, cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Dit liéu dic ta (Metadata) 1a nhing thong tin md ta céc dac tinh cua
dir liéu nhu ndi dung, dinh dang, chét luong, didu kién va cac dc tinh khac nham
tao thun lgi cho qu trinh tim kiém, truy cap, quan ly va huu trir dir lieu.

2. Chuén Dublin Core vé dit liéu dic ta 13 mot tap bao gf’im 15 yéu td dir liéu
dic ta co ban duge st dung d& md ta tai nguyén.

3. Yéu tb dit liéu dic ta 14 thudc tinh duge st dung d8 mo ta mot tai nguyén
thong tin. M5i yéu 6 dir liéu ddc ta cd thé ¢6 mot hogc nhidu yéu t con. M yéu
td dit lidu dic ta duge xac dinh bdi hai thuge tinh chinh 14 tén va ndi dung.

4. Yéu té con oiia dir liéu ddc ta 1a yéu 6 duoc sir dung kbt hop voi yéu td
dit Jidu diic ta dé mo ta cy the hon v& tai nguyén thong tin.

5. Noi dung ciia dir ligu dc ta 14 gid trj dugc gén cho timg yéu t6 hodc yéu
t6 con cna dir lidu dic ta.

6. Cii phap cta dir liéu déc t4 la quy tic tao ra cac trudng ciu trac hodc cic
yéu té cua dir liéu dic ta, duge biéu dién qua mdt s6 ngdn nglr danh d4u hoic
ngdn ng 13p trinh khac nhau.

7. Dir lidu dic ta miéu ta 13 dir ligu ddc ta md ta tai liéu @& phat hién va
nhén dang.

8. Kho li trir dit liéu déc ta la co & dit liéu luu trir dir lidu dic ta dé bao
d4m tinh nhit quan, d tin cdy va tinh sin cé cha thong tin dugc truy cap.




CHUONG II
DU LIEU PAC TA

Diéu 4. Cic ybu t6 dir lidu dic t3
Céc yéu tb dit ligu ddc ta duge sir dung theo chuin Dublin Core nhu sau:

1. Cac yéu t6 bét buqc sir dyng bao gdm: tiéu dé, nguoi tao, thoi gian, mé ta,
co quan ban hanh va yéu tb dinh danh.

2. Céac yéu tb khuyén nghj sir dung (nén dugc sir dung): ngén ngit, ngudn,
ngudi chng tic va chu dé.

3. Céc yéu tb tity chon (tiy chon sir dung dé cé thém théng tin): pham vi,
dang, dinh dang, quan hé va cc quyén.

Céc yéu té dix ligu dic ta duge giai thich cy thé tai Phy luc I ctia Théng tur nay.
Piéu 5. Quy dinh dbi v6i thujc tinh ndi dung ciia yéu td dir lidu dic ta

1. Khéng dugc dé tréng déi voi nhitng yéu 5 dir lidu dic ta bit bujc sir
dung theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 4 cta Théng tr nay.

2. Phai duoc thé hién bing tiéng Viét st dung b ky tw va ma héa cho tiéng
Viét theo tiéu chudn TCVN 6909:2001 déi véi cdc myc théng tin theo quy dinh
tai Didu 6 Théng tu nay va thé hlen bing tiéng Anh déi véi cic muc thdng tin
theo quy dinh tai khoan 1 Piédu 13 Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ciia Chinh phid
quy dinh vé viéc cung cdp thong tin va dich vy cdng truc tuyén trén trang théng
tin dién tir hogic cong théng tin dién tr ciia co quan nha nuée.

3. Phai bao ddm ¢6 dong va c6 y nghia, mé ta ngin gon ndi dung théng tin
cdn mé ta.

4. Phai dugc phan biét bsi diu chim phy (;) trong trudmg hop thuge tinh
ndi dung cé nhidu gi4 trj khac nhau,



Chuwong I
SU DUNG, TAO LAP, LUU TRU VA CAP NHAT DU LIEU PACTA

Pidu 6. Théng tin bit bude si dung dif liéu djc ta

1. Trang chi cua cdng théng tin dién tur.

2. Théng tin gioi thiéu vé co quan chi quan.

3. Toan b tin, bai trong cac myc sau:

a) Tin tirc, sur kién;

b) Théng tin chi dao, diéu hanh;

¢) Tuyén truyén, phé bién, huéng din thuc hién phép luét, ché dp, chinh sach;

d) Chién lugc, dinh hudng, quy hoach, k& hoach phat trién.

4. Céc trang thong tin vé:

a) Vin ban quy pham phap luét va vin ban quan ly hanh chinh;

b) Dich vu cong truc tuyén;

¢) Théng tin ctia mdi sb cdng béo trong myc Cong bao dién tir;

d) Dy an, hang muc diu tu, dhu thiu, mua sdm cong;

d) Chuong trinh, d€ tai khoa hoc;

¢) Bao céo thbng ké;

g) Thong tin tiéng nuéc ngodi theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 13 Nghi dinh
s& 43/2011/ND-CP cia Chinh phi quy dinh v& viéc cung cép thong tin va dich vu
cong truc tuyén trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ctia co
quan nha nudc.

5. Khuyén khich co quan chu quéan tao lap dit liéu dic ta cho céc thong tin
khéc trén cdng thong tin dién tir.

Picu 7. Tao 1ip dir liéu dic ta

1. Co quan chi quén c6 trach nhiém tao 13p dir liéu déc ta cho cac muc thong
tin trén cong thong tin dign tir quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu 6 Thong tu




ndy. Péi véi dir lidu dic td miéu ta, ngudi tao ra ngudn thdng tin s& 14 ngudi tao lap
dir liéu dic ta.

2. Viéc tao 1ap dir liéu dic ta dugc thye hién theo mét trong nhitng phuong
phép sau:

a) Chén tryc tiép dir lidu dic t3 trong ma ngudn ciia mi trang thong tin (web
page) theo cti phap duge mé ta tai Phu luc IT Théng tu nay;

b) Str dung cac cong cu cho phép tao Idp dit liéu dic ta duge tich hop sén
trong hé théng cdng thong tin dién tir;

¢) Str dung céc cong cu ddc 18p hé tr tao 1ap dit licu ddc ta tr dong cho timg
trang théng tin. Trong trudmg hgp nay, co quan chil quan c6 trach nhiém bao dam
ndi dung cita dir lidu dic ta theo quy dinh tai Diéu 5 Thong tu nay.

Diéu 8. Lwru trir dir lidu dic t

Co quan chit quan lya chon mét trong hai hinh thirc sau dé hmu trit dir ligu
dac ta:

1. Luu trir truc tlep trong mi ngudn cia mdi trang thong tin trong hé thng
cdng théng tin dién tir cia co quan cha quan.

2. Sir dyng kho hru triv dir lidu dic td hosic hé quan trj co s& dir lidu dé
lru trir dit ligu dic ta theo phuong phép tao 14p quy dinh tai diém b va ¢ khoan 2
Didu 7 Thong tu nay.

Piéu 9. Cip nhjt dir liu dic ta

1. Khi thay doi ndi dung théng tin déi véi cac muc thong tin c6 st dung dit
liéu dic ta, co quan chil quéan cé trach nhi¢m kiém tra dé cap nhat dit liéu dic ta
néu can thiét. Viéc kiém tra, cdp nhit dir liéu dic ta phai duge thuc hién ngay sau
khi thay dbi noi dung théng tin.

2. Péi véi cac myc thdng tin quy dinh bit budc sir dung dif liéu dic ta d3
dugc ding tai trén cong théng tin dién ti trudc ngay Théng tr nay c6 hiéu lyc,
khuyén khich co quan chi quan bd sung, cap nhit dit liéu dic ta cho cdc muc

thong tin nay.



Pidu 10. Bio dam vide truy cp va két xuat dir ligu dic ta

Co quan chi quén c6 trich nhiém bao dam dir liéu dic ta dugc truy cip va
1cét xudt @& thugn tién trong viéc lién két, tich hop thong tin voi céng thong tin
dién tir cha céc co quan nha nude khac.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 11. Trach nhiém ciia co quan chii quan

1. Thyc hién theo céc quy dinh tai Thong tu nay dé dam bao dit lidu dic ta
duge tao 18p va cip nhat df:.‘ly da.

2. Bio dam mday-moc, trang thiét bi ¢ phuc vu-cho viéc tao 1ap va quan ly
dir lidu dic ta; ra sodt, nang cép, bd sung cdng cu tao 1ap va hru trir dit lidu déc ta
cho hé théng cbng théng tin dién tur.

3 Bao dam nhan lyc va kinh phi cho viée tao lap, hou trit va cép nhét dir liéu
d4c ta cho cng thong tin dién tir.

Pidu 12. Tréach nhiém hwéng dan thi hanh

1. Cuc Ung dung cong ngh@ thong tin - B6 Thong tin va Truyén thdng c6
trach nhiém tuyén truyén, huéng dan, d6n dbe va phdi hop viée thuc hién cac ndi
dung ctia Théng tu nay; nghién ciru d3 xuit sir dung cong cu théng nhét dé tao lap
dit lisu ddc ta va xdy dung kho luu trix dir liéu diic ta chung cho cac co quan nha
nudc; hing ndm danh gia, cong bd viéc str dung dit lidu dic ta trén cbng thong tin
dién tir clia c&c co quan nha nudc.

2. S& Thong tin va Truyén théng céc tinh, thanh phd trac thude Trung vong
¢4 trach nhiém tuyén truyén, phd bién, hudng din thuc hién cac ndi dung cia
Théng tu nay cho céc co quan nha nudc tai dia phuong.

3. Pon vi chuyén trach vé cong nghé thong tin cia cac B, co quan ngang B,
oo quan thudc Chinh phii ¢6 trach phi¢m tuyén truyén, phd bién, hudng dan viée
thuc hién cac quy dinh cia Thong tu ndy cho cac co quan, don vi thudc Bg, co
quan ngang B, co quan thudc Chinh phu. '

Pidu 13. Hidu lye thi hanh

{. Thong tu ny c6 hiéu lyc thi hanh k3 tir ngdy 15 thang 11 ndm 2011.




2. Trong vong 04 thang ké tir ngay Théng tu c6 hiéu lue, co quan chii quan
phai dap tng cic yéu cau quy dinh tai khoan 2, 3 Piédu 11 tai Thong tu nay.

3. Trong qua trinh thuc hién néu ¢6 vin dé phét sinh, vuéng mic, cic co
quan, t6 chitc, ¢4 nhan cin phan anh kip thoi vé Bo Thong tin va Truyén thong dé
xem xét, bd sung, sta déi./}

Noi nhin: ‘ KT. BQ TRUONG
- Tha tudng Chinh phu, cac PTTgCP (dé b/c); THU TRUONG

- Vin phong Quéc hoi; TN

- Van phong TW va cac Ban clia Dang; i LN\

- Cac B9 va co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phy; /
- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao; S
- Toa an nhan dan téi cao;

- Kiém to4n Nha nudc;

- UBND céc tinh, thanh ph tryc thuge Trung vong; .
- Don vi chuyén trach CNTT cic B, co quan ngang Bo, 5 7
€0 quan thugc Chinh phu; . ’{ ) 3

- 86 Thong tin va Truyén thong cac tinh, thanh phé Néﬁyen Minh Hong
truc thugec TW;

- Cong béo, Céng Thong tin dién tir Chink ph;

- Ban Chi dao quéc gia vé CNTT;

- Ban Chi dao CNTT co quan Pang;

- Cuc Kiém tra VBQPPL (Bj Tu phap);

-BO TT&TT: Bo trudng va cac Thi truong; Céc co quan,

don vi thuge Bo; Cdng thong tin dién tir ciia Bg;

- Luu: VT, UDCNTT (5b).

e —




Phu lyc I

CAC YEU TO DU LIEU PAC TA
1. Céc yéu to dir ligu djic ta theo chudn Dublin Core
Yéu tb dir ligu dic ta
TT Quy dinh ap dung
Tiéng Viét Tiéng Anh
1 |Tiéu dd Title Bit budc str dung
2 |Ngudi tao Creator Bit bude st dung
3 |Thoi gian Date Bit budc str dung
4 |Co quan ban hanh Publisher Bit budcsirdung
5 Méta Description Bjt budc str dung
6 |Dinh danh Identifier Bit bude str dung
7 |Ng6n ngir Language Khuyén nghi sir dung
8 |Ngudn Source Khuyén nghi st dung
9 |Ngudi cong tac Contributor Khuyén nghi str dung
10 |Cha dé Subject Khuyén nghi str dyng
11 [Pham vi Coverage Tuy chon sir dung
12 (Dang Type Tay chon sit dung
13 Dinh dang Format Tuy chon sir dung
14 |Quan hé Relation Tay chon sir dung
15 |Céc quyén Rights Tuy chon sir dung

2. M ta tirng yéu t6 dik liéu dic ta:

2.1. Tiéu d@é (Title)

Tén yéu tb Title

Dinh nghia

Thong tin vé tén goi cua dit lidu duge mé ta.

Vi du

<meta name="DC.Title" content="B¢ Théng tin va Truyén
théng ban hanh Théng tu quy dinh v& sir dung dir liéu dic
ta">




2.2. Nguoi tao (Creator)

Ca A oA
Tén yéu to

Creator

Pinh nghia Théng tin v& c4 nhin (mét hojc nhiéu ngudi) truc tiép
tham gia vao qu4 trinh tao lap dit lidu duge mo ta.
Vi du <meta name="DC.Creator" content="Nguyén Vin A">

2.3. Thoi gian (Date)

Tén yéu tb Date

Pinh nghia Thong tin vé thdi gian ghn véi cdc sy kién lién quan dén dit
liéu duge mo ta.
Khuyén nghi viéc mi héa gid trj ngay thang theo ti€u
chuan ISO 8601[W3CDTF] bao gbm ngay, thang, nim,
git, phat, gidy theo dang YYYY-MM-DDTHH-MM-SS.

Vidu <meta name="DC.Date" scheme="W3CDTF"

content="2011-08-16T09-15-35" >

Céc yéu t6 con cé thé sir dung ciing yéu to thoi gian:

Tén Created (Ngay tao
1.Date.Created (Ngay tz0)
Pinh nghia  |Ngay tao thong tin.
Tén Modified (Ngay stra
2. Date.Modified | (Ng 7 ).
Pinh nghia |Ngay sira doi thong tin.
| Tén Valid (Ngay hiéu luc
3. Date.Valid (Ngay ficu & - )
Dinh nghia  |Ngay thong tin c6 hiéu luc. B
Tén Issued (Ngay ban hanh)
4. Date.Issued 3 1t ha { e (cO 5) the
Dinh nghia gfay phat hanh chinh thirc (c6ng bd) thong

2.4. Co quan ban hanh (Publisher)

Tén yéu to Publisher

Dinh nghia Théng tin v& co quan, t§ chirc ¢6 lién quan dén viéc ban
hanh, xuét ban, céng bd nodi dung cta dit liéu duge md ta.
<meta name= "DC.Publisher" content="Cuc Ung dung

Vidu

cobng nghé thdng tin">




2.5. M ta (Description)

Tén yéu té Description
Dinh nghia Théng tin tom it vé ni dung ciia dit liéu duge mé ta.
Vidu <meta name="DC.Description" content="Xin y kién vé du

thdo Théng tr quy dinh vé sir dung dir liéu djc ta cho cdng
thdng tin dién tr cia co quan nha nuéc">

2.6. Dinh danh (Identifier)

Tén yéu té Identifier
Dinh nghia Théng tin vé& tham chiéu duy nhit t6i tai lidu dugc mo ta
trong mdt boi cénh cu thé.

Théng thuéng gia tri 14 URI (Uniform Resource Identifier)
bao gdm URL (Uniform Resource Locator), DOI (Digital
Object Identifier) va ISBN (International Standard Book
Number).

Vi du <meta name="DC.Inditifier"
content="http://diap.gov.vn/van_ban_quy pham _phap luat
n >

2.7. Ngon ngit (Language)

Tén yéu tb Language
Dinh nghia Théng tin vé ngén ngt trinh bay ndi dung cua dit liéu dugc
mo ta.

Str dung 3 chit c4i dé mé ta theo tidu chudn ISO 639-2.

Vidy <meta name="DC.Languague" content="vie">

2.8. Nguén (Source)

Tén yéu to Source

Dinh nghia Théng tin vé xuit xir, nguon goc, noi truy cip, v.v... clia
dit liéu duge mb ta.

Vidu <meta name="DC.Source" content= "www.chinhphu.vn">
p
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2.9. Nguoi cong tac (Contributor)

Tén yéu td Contributor

Pinh nghia Théng tin vé& c4 nhin (mdt hojc nhiéu ngudi) tham gia
déng gop vao qué trinh tao 18p dir liéu dugc mo ta.

Vidu <meta name="DC.Contributor" content="Nguyén Vin B">

2.10. Chii dé (Subject)

Tén yéu tb Subject

Pinh nghia Thong tin téng quat, ngin gon vé ndi dung cia dir li€u
dugc mo ta.

Vidu <meta name="DC.Subject" content="Tin tirc — Sur kién">

2.11. Pham vi ( Coverage)

Tén yéu tb Coverage
Dinh nghia Théng tin vé quy md, pham vi hofic mirc d6 bao quat cta
dit liéu duge mo ta.
Théng thudng bao gdm vi tri khdng gian, khoang thoi gian.
Vidu <meta name="DC.Coverage" content="Viét Nam">

2.12. Dang (Type)

Tén yéu to Type

Pinh nghia Théng tin vé ban chét, trang thai nguyén thiy hodc thé loai
bao gdm cac thuat ngit miéu ta viéc phan loai chung, chic
ning clia dit liéu duge mo ta.

Viduy <meta name="DC.Type" content="Text">

2.13. Djnh dang (Format)

Tén yéu tb Format
DPinh nghia Théng tin vé dinh dang vét ly ctia dit liéu duoc mo ta.

Vidy

<meta name="DC.Format" content="text/html">
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2.14. Quan hé (Relation)

Tén yéuto

Relation

Dinh nghia Théng tin vé sy lién quan giira dif liéu dugc md ta véi cac
dit Iiéu khac.
Thong thudng 14 nhan biét ngudn lién quan bing x4u ky tu
hofic 56 phit hop véi hé théng nhan biét chinh thirc,

Vidu <meta name="DC.Relation" content="Nghi dinh sé

43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 ctia Chinh phu">

2.15. Cde quyén (Rights)

Tén yéu t6

Rights

Dinh nghia Théng tin vé céc quyén s& hiry, truy xuit, chinh sira,... lién
quan dén dit lieu duge mé ta.
Vidu <meta name="DC.Rights" content="Bugc truy cip néu 1a

thanh vién">
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Phu luc Il
CU PHAP DU LIEU PAC TA
1. Ca phép dién ta dir liéu dic ta trong ngdn ngir danh diu sidu van ban
(HyperText Markup Language - HTML)

Dir liéu dic ta dugc dit trong ving gifta 02 thé <head> va </head> trong méa
ngudn cia trang thong tin theo céu triic:

<meta name="Tén yéu t8" content="Nbi dung yéu t5 dir liéu dic ta">

- a A A A 2 'Y A A o~
hodc <meta name="Tén yéu t6.Yéu t6 con” content="NGi dung yéu t6 dit
ligu dic ta"™>

Trong d6:

- "Tén yéu t6" 1a tén yéu t dit lidu dic ta theo chuin Dublin Core va phai st
dung tién t6 "DC." dé khai bdo. Chir cai diu tién cia tén yéu t6 va yéu tb con phai
dugc viét hoa. Vi dy:

meta name = "DC.Title"
meta name = "DC.Creator"

Doi vai cac yéu t6 con, sit dung diau cham (.) sau yéu to dir li€u dic ta. Vi
du:

meta name = "DC.Date.Created"

meta name = "DC.Date.Issued"

- "Nbi dung yéu t§ dir lidu dic ta" 1a gia tri dugc gan cho yéu td dir lidu
dic ta. Trudong hop coé nhifu gid tri thi cdc gia tri dugc phén cich bing diu
chim phéy ().

2. Ch phép dir lidu dic ta trong ngdn ngir danh ddu m& rong (eXtensible
Markup Language — XML)

Dir liéu ddc ta duge dit trong ving gitra 02 thé <head> va </head> trong méa
nguén cia trang thong tin theo ciu tric:

<DC: Tén yéu t6> Noi dung yéu tb dit lidu dic ta </DC: Tén ybu t5>
Trong do:

- Tén yéu t6 1a tén yéu tb dir liéu diic ta theo chuén Dublin Core. Chif c4i dau
tién cita tén yéu t6 phai dugc viét hoa.

- Néi dung yéu t5 dit lidu diic ta 12 gia tri dugc gan cho yéu tb dir lidu diic ta.
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