BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Ty do - Hanh phic

So: A9 A2011/TT-BTP Ha Noi, ngay 34 thang 10 nam 2011

) THONG TU
Sira dbi, bo sung mot s6 quy dinh vé thi tuc hanh
chinh ciia Thong tir s 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nim 2008,
Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8 niim 2008 va Théng tw sb
01/2010/TT-BTP ngay 09 thing 02 nim 2010 ciia Bd Tw phip

Can cir Nghi dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22 théng 8 nam 2008 cua Chinh
pht quy dinh chire ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td chire ciia Bé Tu phép:

Thuc hién Nghi quyet s6 52/NQ-CP ngay 10 thang 12 nam 2010 cia Chinh
phua vé don gian hod thu tuc hanh chinh thude pham vi chire nang quan ly cna Bg
Tu phap, Bo Tu phap stra d6i, bd sung mét s6 quy dinh v& tha tyc hanh chinh cia
Théng tu sé6 05/2008/TT-BTP, Thong tu sd 03/2008/TT-BTP va Théng tu sb
01/2010/TT-BTP nhu sau:

Diéu 1. Sira dbi, bé sung mbt sb quy dinh ciia Théng tw sé 05/2008/TT-
BTP ngdy 23 thing 09 niim 2008 cia B§ Tw phap hwéng din vé nghiép vu try
giap phap ly va quin 1y nha nwée vé trg giap phap ly

1. Khoan 1, khoan 2 muc | phin A duge sira ddi, bd sung nhu sau:

*1. Kiém tra véu ciu trg gitip phap ly

Khi ¢é yéu clu trg gitp phap ly, ngudi dugce tro giﬁp phap 1y phii nép 01 bd
hé so cho to chirc thue hién tro giap phéap ly. H6 so gbm c¢6: Pon yéu ciu trg giup
phép 1y, gidy o d.ung minh ngudi c6 yéu cdu 1 nguoi thuge dién duge tro giup
phap ly va céc gidy 10, tai lidu c6 lién quan dén vu viée (néu cd) .

Khi tiép nhin hé so vu viée yéu cdu tro giap phap 1¥, ngudi tiép nhén phai
xem xét, tra 1di ngay cho nguoi ¢ yéu ciu trg gitp phap Iy vé viée ho so du didu
kién dé thu 1y hodc phai bd sung thém gidy to, tai lidu ¢é lién quan.

Vu viée yéu cau trg gifip phap 1y chi dugc thu ly khi cé du cac diéu kién sau
day:

a) Ngudi ¢6 véu cdu tro gitp phap 1y (sau ddy goi tat la ngudi cb yéu cdu)
thude dién ngudi duge trg gitp phap ly quy dinh tai Bicu 10 cia Ludt Tro giap



phép 15 va duoc quy dinh chi tiét tai Diu 2 ctia Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay
12 thang 01 n&m 2007 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mdt
sb diéu cia Luft Tro gitp phap |y (sau ddy goi tit 1a Nghj dinh s§ 07/2007/ND-CP)
hodic nan nhan bi mua ban theo quy dinh cua phap ludt vé phong, chéng mua ban
nguoi.

b) Noi dung vu viéce tro gitip phap Iy phu hop véi quy dinh tai Piéu 5 cua Luat
Tro gitip phap ly;

¢) Vu viée trg giap phéap Iy thuge pham vi thue hién trg giap phap 1y quy dinh
tai Diéu 26 cua Luét Tro giap phap 1y;

d) Vu viée trg gitp phép ly khong thude trudng hop bi tir chbi theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 45 ctia Luat Trg gitip phap 1y.

Ngudi trre tiép thu 1y vu viée phai ghi vao Sb theo dai, tdng hgp vu viée trg
gitip phdp 1y va tién hanh trg gitip phép ly hodc bao cao Janh dao tb chire thye hién
trg gitip phap 1y phéan céng nguoi thyc hién trg gitp phap ly (Trg gitp vién phap ly,
cong tic vién trg gitip phap ly hodc luat su, tu van vién phép luat). Sb theo dai,
tdng hop vu viée tro gidip phap ly duoc 13p theo Mau sé 01-TP-TGPL ban hanh
kém theo Thdng tu sé 05/2008/TT-BTP.

Trong trudmg hop ngudi c6 yéu cu con thiéu nhimng gidy to chimg minh la
ngudi thude dién duge tro gitip phap 1y hodc gidy té, tai lidu cé lién quan dén vu
viée trg gitip phap 1y, ngudi tiép nhin phai hudng dan ho cung cép bd sung cac
gidy to, tai liéu ¢6 lidn quan dé vu viée duge thu ly. Sau khi dd nhén du cac gidy to,
tai liéu b6 sung hofic c6 co s& xac minh thi lam tha tuc thy [y. Trong cdc trudng
hop khan cép, bit kha khang ma chua thé cung cdp du gidy t& hodc do vu viée trg
gitip phap 1y da sp hét thoi hidu hodc ¢d cdc ly do khac doi hoi phai lam ngay dé
tranh gay thiét hai dén cic quyén va loi ich hgp phap ctia ngudi duge trg gitp phép
ly thi ngudi tiép nhén thu ly va huéng dan ngudi dugc tro giap bd sung cac gidy to
cén thiét.

Ngudi tiép nhan yéu cau trg giip phap ly ¢6 trach nhiém sao chup 01 ban tir
ban chinh hoic tiép nhan ban sao gidy t& chimg minh thuc dién ngudi duge tro
giup phap ly dé luu giit trong hé so vu viéc tro gitp phap 1y dé kiém tra, d6i chiéu
khi cdn thiét. Trong trudng h0'p vi Iy do khich quan ma khong thu. sao chup tlr ban
chinh thi phai ghi lai ky hiéu, so, ngay, lhan , n&m cfp, co quan cp gidy t& d6 vao
phén dudi don va yéu cdu ngudi ¢6 yéu cu sao chup guri sau.

Trong trudmg hop tir chbi thu ly, ngudi tiép nhan phai tra 161 bing van ban va
néu 15 ly do tir chdi cho ngudi ¢é yéu cau biét. Néu vu viée thude mét trong céac



trudng hop bi tr chdi hodce phai tir chdi va khdng duge tiép tuc thuc hién trg giop
phép ly theo quy dinh tai Piéu 45 ctia Luat Tro gitp phap 1y, ngudi tiép nhan don
phai thong bao 16 1y do bing van ban cho ngudi c6 yéu cau biét. Thong bao vé viéc
tir chéi hodic khong tiép tuc thye hién trg gitup phap 1y duoc 1ap theo Miu sb 20-TP-
TGPL ban hanh kém theo Théng tu sé 05/2008/TT-BTP.

2. Pon yéu ciu trg gitip phap 1y

Té chite thye hién tro gitp phép Iy phéat don mién phi cho ngudi ¢6 yéu cdu
(miu Don yéu cau trg gitp phap 1y quy dinh tai Phy luc  ban hanh kém theo
Théng tur ndy) hodc ngudi ¢é yéu cdu tu viét don ¢ chir ky hodc diém chi. Trong
truong hop ngudi ¢ yéu cau khong dén duge ma cé ngudi dai dién, nguai giam ho
dén thay thi ngudi dai dién, ngudi giam hd ky tén hoic diém chi vao don, trir
trudng hop gitta ngudi ¢6 yéu cdu véi ngudi dai dién, ngudi gidm hd ¢6 mau thudn
vé quyén, loi jch hop phap.

a) Trong trudng hop ngudi ¢6 yéu cau chua viét don thi ngudi tiép nhan phai
hudng dan ho didn va ky vao don. Néu ho khong thé tir minh viét don dugce thi
ngudi tiép nhan cé trach nhiém dién ddy da cac théng tin can thiét vao mau don, dé
ho tir doc hodc doc lai cho ho nghe va dé nghi ho ky tén hodc diém chi vao don.

b) Trong trudng hop ngudi ¢6 véu cau nhd ngudi than thich (6ng, ba, cha, me,
vo, chong, con di thanh nién, anh chi em ruét da thanh nién) hodc uy quyvén cho
ngudi khac dén ndp don thi ngoai gié} t& chiing minh 1a ngudi thude dién duoc trg
giup phap Ly, I'lbll‘Ul dén thay phai xuét trinh Gidy chung minh nhén dan cua minh
hoic gidy uy quy(.,n ¢d ky xdc nhén cia ngudi ¢o yéu cAu. Ngudi ndp don thay ghi
rd ho, tén, s& (Jlay chirng minh nhan dan, dia chi cu trid va ky tén vao S6 theo dai,
téng hop vu viée tro gitp phap 1y.

¢) bon duge ndp truc tiép tai tru s hodic dia diém lam viée cia td chire thye
hién trg gitip phap ly hodc ndp truc tiép cho ngudi thuc hién trg gitp phép 1y (trong
truong hop thue hién trg gitp phap Iy bén ngoai tru s&) hode duge giri dén t6 chire
thuce hién tro gitp phap 1y qua thu tin hosc bing céc hinh thire khac”,

2. Bd sung khoan 6 vao mye II phf‘m A huémg dan nghiép vy tro gitp phap 1y
nhu sau:

“6. Thil tuc thay ddi ngudi thie hién trg giap phap ly

Trong trudng hop ngudi duge tro giup phap ly yéu cAu thay doi ngudi thuce
hién trg gitip phép ly do ¢é du can cir ching minh ngudi thire hign trg gitp phép ly
vi pham phép luat vé trg giup phap ly hodc thudc mot trong céc truong hop quy
dinh tai khoan 2 Didu 45 cta Luat Tro gitp phap 1V hoic phai thay dbi theo phap



ludt td tung thi ngudi dugce trg gitp phap 1y phai gui don (néu r5 1y do, can cir dé
nghi thay dbi nguol thue hién trg giap phap ly) va cac gidy to, tai lidu khéc lién
quan dén yéu cAu thay ddi (néu cé) hoic truc tiép den té chirc trg gmp phap ly noi
thy Iy vu viéc trg gitdp phap ly dé trinh bay yéu cdu cua minh. T4 chirc trg giap
phap 1y nay phai ghi rd lai yéu cdu thay ddi cua nguoi duge trg gitp phap ly ¢é ho
ky tén hodc diém chi.

Trong trudng hop phai thay déi ngudi thuc hién trg gitp phap ly thi trong thai
han khéng qua 03 ngay ké tir ngay nhan di hd so yéu ciu thay déi ngudi thue hién
tro gitp phéap ly hop 1, Giam déc Trung tim, Truéng Chi nhanh ra quyét dinh thay
dbi nguai thye hién trg gitp phap 1y va cir ngudi di tiéu chudn dé tiép tuc thuc hién
vu viée tro gitp phap 1y c6 chét lugng. Quyét dinh thay déi ngudi thuc hién trg
gitp phap ly phai dugc giri cho nguor] duogc trg giup phap ly, cdc co quan, 16 chire
¢6 lién quan biét va luu hd so vu vige”

3. Bai bo diém b khoan 3 muc 11 phé.n A huéng dan nghiép vy trg gitp phap
ly.

Diéu 2. Sira d6i, b6 sung khoin 4 Théong tw s6 03/2008/T'T-BTP ngay 25
thing 8 nam 2008 cita BY Tu Phap hwéng din thi hanh mdt sb diéu cia Nghj
dinh s6 79/2007/NP-CP ngay 18 thiang 5 nim 2007 ciia Chinh phui vé cdp ban
sao tir sb goc, chirng thire bin sao tir ban chinh, chirmg thuc chir ky nhw sau:

“4, Chirng thwe diém chi

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s 79/2007/ND-CP thi c4 nhin cé quyén yéu cau
co quan c6 thdm quyén chimg thuc thuc hién viée chimg thuc chix ky ctia minh
trong cac gidy to, van ban. Trong truomg hop ngudi yéu cau ching thuc khéng ky
duge do khuyét tat hodc khong biét ky thi viéc chimg thuc chir ky duoc thay thé
bang viéc chimg thyc diém chi.

Khi diém chi ngudi yéu ciu chimg thuc sir dung ngén tro phai; néu khong
diém chi dugc bing ngon tré phai thi diém chi bang ngon tro trdi; truong hop
khong thé diém chi bing hai ngén tro d6 thi diém chi bing ngén tay khic va phai
ghi 1 viéc diém chi d6 bang ngén tay nao, ciia ban tay nao.

Khong thue hién ching thue diém chi trong gidy to, van ban tiéng nude
ngoar,”

Piéu 3. Sira ddi, bd sung mdt sé6 quy dinh cia Thong tw s6 01/2010/TT-
BTP ngay 09 thiang 02 nim 2010 ciia Bd Tu phip quy dinh chi tiét va huwéng
diin thi hanh mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP



1. Khoan 3 Biéu § dugc sira déi, bd sung nhu sau:

“3, HO so ctia ngudi duoc dé nghi cdp Thé tw van vién phap luat gom céc gidy
t& sau day:

a) Gidy d& nghi cip Thé tu van vién phép luat;

b) Ban sao Bang cur nhan lut;

¢) Gidy x4c nhan vé thoi gian eong téic phdp luat ctia ngudi duge dé nghi.”

2. Bai bo khoan 5 Diéu 5 ding ky hoat dong ciia Trung tam tu van phép luat.

3. Khoan 2, khoan 3 Diéu 6 dugc stra dbi, bd sung nhu sau:

“2. Hb so ding ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tim tu van phép ludt quy
dinh tai khoan 5 Biéu 14 Nghj dinh sé 77/2008/ND-CP gdm 01 bé gidy tor sau day:

a) Pon dang ky hoat dong (Miu TP-TVPL-02 quy dinh tai Théng tu sb
01/2010/TT-BTP);

b) Ban sao ¢6 chimg thuc Gidy dang ky hoat dong cia Trung tam tu van phap
fuét thanh lap chi nhanh trong trudng hop ndp hd so qua hé théng buu chinh, hoac
ban sao Gidy ding ky hoat déng cia Trung tdm tu van phap ludt thanh lap chi
nhanh va xuét trinh ban chinh d& dbi chiéu trong trudng hop nop hé so truc tiép;

¢) Quyét dinh cua td chirc chu quan vé viée thanh 1ap Chi nhanh;

d) Ban sao ¢é chimg thuc Thé ludt su cua ludt s hodc The tu van vién phap
ludt ctia ngudi dy kién 1am Trudng chi nhanh trong trudmg hop ndp hd so qua hé
théng buu chinh, hodc ban sao Thé ludt s cua Jut su hodc Thé tu van vién phap
ludt cia ngudi du kién lam Trudng chi nhanh trong trudng hop ndp bd so qua hé
thdng buu chinh va xudt trinh ban chinh dé d6i chiéu trong truémg hop ndp hé so
truc tiép;

3. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké 1y ngay nhan du hé so hop 1€, So Tu
phép noi dit try so ctia Chi nhanh c6 trach nhiém cdp Gidy ding ky hoat dong cho
Chi nhanh; trong trudng hop tir chdi, phai thong b4o 1y do bing van ban cho ngudi
lam dom.

Gidy dang ky hoat déng ctia Chi nhdnh duoc lam thanh 02 ban; mét ban cip
cho Chi nhanh, mdt ban luu tai S& Tu phap.”

Piéu 4. Hiéu lwc thi hanh

Thong tu ndy ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 14 thang 12 ndn 2011,



Tha truéng cic don vi thudc B, Giam déc cac S& Tu phap va cac co quan, t6
chir, ca nhan ¢é lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

Trong qua trinh thue hién, néu ¢é vudng mic dé nghi cac co quan, td chire, ca
nhén phan anh kip thai vé Bé Tu phap dé nghién clru giai quyét./.

Noi nhin: _ KT. BQ TRUONG
- Thi urdmg Chinh phu (dé béo cdo); THU TRUONG

- Céc Phé Thu wéng Chinh phi (dé bdo cdo);

- Vin phong Quoc hdi;

- Vin phong Chil tich nude;

- Vin phong Chinh plui;

- Toa an Nhan din Téi cao;

- Vién Kiém st Nhan dan Tdi cao;

- Céc B§, vo quain ngang By, co quan thude Chinh phu;
- UBND cdc tinh, thanh phé iryee thude TW;

- H$i Ludt gia Vidt Nam;

- Lién doan ludt sir Viét nam;

- Vu Phip ludt. Cue KSTTHC, Van phong Chinh pha;
- Cdg dom vi thuge Bé;

- $& T phap céc tinh, thanh phé true thuge TW;

- Céng bao; Website Chinh phi;

- Lz VT,

Pham Quy Ty



Phu lue
MAU PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
(Ban hanh kém theo Théng tu s649/2011/TT-BTP ngay 3 thang 40 nam 2011
cua Bé Tu phdp)
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Noi dung vu viée yéu cdu trg gitip phap ly:

Tai lidu giri kém theo don:




Ghi chu:

T6i xin cam doan 16i trinh bay trén la ding su that. pé nghi .....(1)..... xem xét trg
giup phap ly.
NGUOI YEU CAU TR(Q GIUP PHAP LY
(Ky, ghi ¥d ho tén)

Ghi chui:

(1): Tén td chirc thyc hién trg giap phap ly

(2): Tén nguoi duge tro gitp phap ly

(2a): Tén ngudi dai dién, ngudi gidm hd cho ngudi duge trg gitp phédp ly
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