B 1A1 CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHO BAC NHA NUGC Dje lip - Ty do - Hanh Phiic
$é: 795 /QD-KBNN Hé Noi, ngaydF théng 12 nim 2011
QUYET PINH

Vé viée ban hinh Quy trinh m, dong ky ké todn trén HE théng théng tin
quin Iy Ngén sich va Kho bac (TABMIS)

TONG GIAM DOC KHO BAC NHA NUGC

Can ot Quyét dinh sb IGBIQDO‘QIQB-TTS ngay 26!8!2009 ciia Thi tuéng
Chinh phi quy dinh chirc ning, nhi¢m vy, quyén han va co chu td chire cia Kho
bac Nha nude trye thuge Bd Tai chinh;

Cin cir Thong tu s& 212/2009/TT-TBC ngay 6/11/2009 ciia B Tai chinh
huéng dén thye hién k& toan nha nuée &p dung cho Hé théng théng tin quin 1§
Ngén sich va nghi¢p vy Kho bac (TABMIS);

Cin cu Quyét dinh sé 1209/QD-BTC ngdy 28/5/2010 cia B@ truéng Bo
Tai chinh v& viéc ban hanh quy ché tam théi ve tréch nhiém, quyen han d6i véi
cdc thanh vién tham gia Hé thong théng tin quin ly Ngan sich va Kho bac
(TABMIS);

Xét dé nghj ctia Vy Trudng Vy Ké todn Nhi nudc,

QUYET BJNH
Pitu 1. Ban hanh kém theo quyét djnh ndy Quy trinh mé, déng k¥ ké ton
trén Hé théng thong tin quan 1y Ngén sich va Kho bac (TABMIS).
Pitu 2. Quyét dinh nay c6 hiu lyc ké tir ngay ky.
Didu 3. Vy truong Vu Ké todn Nha nuée, Thi truémg cac don vi thuge

KBNN, Giam déc Kho bac nha nude cdc tinh, thanh phﬁ trye thude Trung wong
chiu trich nhiém huéng din va td chir thyuc hién Quyét dinh ny./. 3

KT. TONG GIAM DOC

Noinhgn: _ 0 TONG GIAM BOC
- Nhu Didu 3; -
- 84 TC efe tinh trién e
khai TABMIS (4 phéi hop) { f"r *%
- Luu: VT, KTNN. Ije

Nguyén Dal Tri
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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHO BAC NHA NUGC Pje ldp - Ty do - Hanh Phiic
QUY TRINH
M, déng ky ké todn trén H§ théng théng tin quén 1y Ngin sich va
Kho bac (TABMIS)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 795 /QD-KBNN ngay oF /12/20] ]
ctia Téng Gidm dée Kho bac Nha nuede)
Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muyc dich

Quy trinh ndy quy dinh trach nhi¢m va trinh wr thuc hién cdc cdng viéc lién
quan dén hoat déng ma, dong ki ké todn trén He 1.hang thdng tin quan ly Ngan

sach va Kho bac (TABMIS) nhim dim béo viée quén 1y s6 liéu théng nhit, an toan
va chinh xac.

Piku 2. Pham vi, déi twgng 4p dung

Quy trinh nay dugc 4p dung dé1 véi nghiép vu ma, déng k¥ ké todn trén
cac phén hé tai cdc bd sb trén TABMIS,

Vy Ké toan Nha nuée (KTNN) chu tri trién khai, huéng din thyc hién quy
trinh mé, dong ky ké toan; Phéi hop véi cée dom vi thuéc B¢ Tai chinh, cic B,
ngéanh tham gia TABMIS, céc co quan Tai chinh va KBNN cép tinh, huyén thuc
hign cdc buée quy dinh trong quy trinh md, déng ki ké toén trén TABMIS,

So Giao d;ch KBNN, cic KBNN tinh, thanh phé (Phong Ké toan, Phong
Kiém soét chi) td chire thuc hién viée mo, dong ky ké todn theo diing quy dinh;
phéi hop véi cae don vi, co quan Tai chinh déng cép dé thye ha‘n cac bude quy
dinh trong quy trinh mé, déng ky ké toan trén TABMIS.

Diéu 3. Giai thich mét sb thuiit ngir
1. K3 ké todn
Ky ] ké toan la khoang thdi gian xéc dinh tir thai diém don vi ké todn bét du

ghi 56 ké toén dén thai diém két thic viée ghi sb ké toan, khoa sb ké todn dé léap
béo céo tai chinh.

a/ Ky ké todn théng:
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L mét thang, duge tinh tir ddu ngay 01 dén hét ngay cudi cimg e thing;
trén TABMIS duoe tinh theo ngay hiéu lye cta bit toan.

b/ Ky ké toan nam:

L4 12 thang, dugc tinh tir ddu ngdy 01/01 dén hét ngay 31/12 duong lich:
trén TABMIS duoc tinh theo ngay hiéu luc ctia bit toan.

o/ Ky diéu chinh:

Ky diéu chinh 1a khoang thoi gian aé hach toan céc khoan didu chinh |
nim ngin sich theo quy dinh sau khi da két thic ngay 31/12. Trén TABMIS, ki
diéu chinh duroc goi la k¥ thang 13, cac bat todn hach toén trén k¥ diéu chinh co
ngay hidu lye la ngay 31/12.

3. M6 ky ké toan

La viée thiét_lap dé cho phép hach toan ké toan vao mot ky ke toan xac
dinh cia mét bd so wrén TABMIS.

4. Dong ky ké toan

La viéc _thiét 1ap dé khéng cho phép hach todn vao mét kv ké toan xac dinh
cua mdt bd s6 trén TABMIS.

Diéu 4. Nguyén tic thye hién

1. Nghiép vy kinh té phat sinh & k¥ nao phai hach todn vao kv do;

2. Céc trudng hop phat sinh diéu chinh s ligu lién quan dén ngan sich ky
hién hanh, chi dugc hach todn dieu chinh vao ky (thing) hi¢n tai. Truomg hop
can di¢u chinh vao ky (thdng) phat sinh nghiép vu kinh té (k¥ quéd khir). phai
duge sy dong y cua Vu KTNN (Bé phan Tong hgp bao cao (THBC);

3. Cée truomg hop diéu chinh s6 liéu lién quan dén ngén sich nam trude
duge hach todn vao ki didu chinh (thang 13) ciia nam trude;

4. Phong Xir Iy trung tdm (XLTT) - Vu KTNN thye hién ma, dong ki
hing thang lan diu trong thoi han theo quy dinh cta Ché do K& todn nha nuée
dp dung cho cédc don vi trién khai TABMIS; Vi igc m& lai k¥ qué khir chi dugce
thure hién theo phé duyét cia Vu KTNN trén co sé dé nghi bing vin ban cua
don vi.

Chuwong 11
QUY BINH CU THE
Diéu 5. M ky ké toan thang
1. Mo ky hdng thing
Vio ngiy cum cang cua thang, Vu KTNN (Phong XLTT) thie hién mé ky

ké toan thing nep theo trén tét LJ. cic phan hé tai cde bd s6 wén TABMIS, thong

bio (qua thu dién tir) cho cdc Ké todn truong nghiép vu KBNN tinh, thanh pho
v cac dom vi lién quan.
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2. M6 ky qua kine
| So b quy trinh thyc hién mé ky qua khit (So db sé 1)

~ &
KBNN

[
|
5 1. D& nghj me ki
‘ tinh qua khor (Ly w)? «
i ~
| VaKTNN | 2
| (B phan | 2.Phe Knéng
| TH—BC‘) | duyét
co ]
Vu KTNN <
¢ 3. M& ky qua 4.Thong bo m& L[ Kéithoc |
g{‘_‘}’j’rﬁ o Ky qué khir )
| —

Burde 1: Khi phat sinh nghiép vu diéu chinh bt budc phai thye hién & ky
qué khir, KBNN tinh giri véin ban vé Vu KTNN, d& nghi mé lai ky qué khir, miu
vin ban néu trong phy luc kém theo;

Birde 2: Vu KTNN (B6 phin THBC) xem xét cic ni dung lién quan dén
viée dé nghi mé lai k¥ qua khir ciia don vj, néu tir chéi thi théng bdo (qua thu
dién tir) cho don vi, néu dong ¥ thi chuyén sang buéc 3.

Burge 3: Vu KTNN (Phong XLTT) thue hign m& k¥ qué khir theo dé nghj
cua don vj va phé duyét ciia Vyu KTNN (B§ phin THBC).

Burde 4: Vu KTNN (Phong XLTT) théng bdo (qua thu dién tr) vé viée da
thue hién m& ky qua khir cho Ké toan truéng nghiép vy KBNN tinh, thanh pho
va cdc don vj lién quan.

Luwu y:

(1) Truomg hgp vdn ban hué'ng déin ngh]ép vu ctia B Tai chinh hodc
KBNN c6 lién quan dén viée diéu chinh s liéu trong ky qua khir, Vu KTNN
(Phong XLTT) thyc hién ngay buéc 3 va théng bao cho cc Ké todn trudng
nghiép vy KBNN tinh va céc don vj lién quan, khong cén vin ban d& nghi ciia
KBNN tinh.

(2) Trong thai g:a.n k¥ qua khir dang mé, Ké todn truéng nghi¢p viu KBNN
tinh chiu trdch nhiém kiém soat viéc diéu chinh va nhap liéu trén b s tinh, dam
bao viée didu chinh theo ding quy trinh nghiép vu, ding ndi dung, dung ky ké
t0dn vé trong thoi gian dé nghi mé lai k¥ qua khir néu trong van ban dé nghi.

(3) Hét thoi gian dé& nghj mé lai ky qua khir (theo cdng van cia KBNN
tmh) Vy KTNN (Phong XLTT) thyc h1én déng ky qua khir va thong bdo cho
Ké todn truémg nghiép vu KBNN tinh va céc don vi lién quan. Trudng hop
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khéng thé thuc hién diéu chinh trong théi han néu trong cong van, I\u todn
truémg nghiép vy KBNN tinh phai bdo cdo Vy KTNN (Phong XLTT, B0 phan
THBC) qua thur dién tir (hodc dién thoai) dé phoi hop xur ly.

3. Mo ky diéu chinh

Quy trinh mé& ki diéu chinh (ky thing 13) dugc thue hién wong tr quy
trinh m& ky hang thang.

Diu 6. Dong ky ké toan thang

1. Dong kp ké todn hang thing

So db quy trinh thyc hién dong ky ké toan hang thang (So db 56 2)

[

| Kétotm |
] trudmg

| nghiép

Vi 1. Kidm tra, xir iy hét
giao dich d& dang, |+
i Kfn\!:N théng bao dong ky

Thanh céng
XLTT) 3. Thong bao |

. Buoc I: Ké toan truémg nghiép vu KBNN tinh, thanh pl]é chiu trach nhiém
kiém tra, dén dic xir |y hét cic giao dich do dang trén bd so tinh; doi chiéu so
lidu khop ding; giri thong bdo dé nghi dong ky (qua thur dién ) vé Vu KTNN
(Phong XLTT) theo ding th¥i han quy dinh (truée ngay 10 hang thang déi véi
k¥ thang trude lién ké).

Buege 2: Vy KTNN (Phong XLTT) thue hién déng ky ké toan; néu thanh
cong chuyén sang buée 3 néu khéng thanh céng, quay vé bude 1 va théng bdo
(qua thu dién ) cho K& todn truong nghiép vu KBNN tinh nguyén nhén va dé
nghj xir ly.

Bude 3: Vu KTNN (Phong XLTT) thong bdo két qua déng ki cho Ké toan
trudmg nghi¢p vu KBNN tinh va cdc don vi lién quan (qua thu dién tir);

Liru y:

(1) Ngay 10 hang thang, Vu KTNN (Phong XLTT) thye hién déng ky ké
todn tai cde phan hg trén cdc b s6, giri bao c4o tinh hinh déng k' ké todn thang
trude (qua thur dign tr) cho K& todn truéng nghiép vu KBNN tinh va cic don vi
lién quan.
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(2) Trudng hop c6 giao dich dér dang khéng thé xir 1y duge, Ké todn trudng
ngh:ép v KBNN tinh phii béo cdo Lanh dao KBNN tinh, déng théi bio cio kip
thasi vé Vi KTNN (Phong XLTT, Bé phan T.HBC) dé cing dén doc xir ly kip
thoi, tranh hign twong kéo dai gdy anh hudng dén vige tdng hep sb li¢u bio cio
toan qudc.

2. Dong ky ké todn qud khir
So db quy trinh thyc hién déng ki ké toan qua khir (So dd sb 2)

Ké todn Bat dhu
trudmg
nghiép
vy 1. Kidm tra, xlr Iy hét
KBNN giao dich d& dang,
tinh théng bao déng ky
Vu
KTNN
(Phong |
| XLTT) -
- . |
r B

Buede I: Sau khi hoan thanh didu chinh s6 lidu, K& toan truéng nghigp vu
KBNN tinh kiém tra, hoan thanh xir Iy céc giao dich d& dang thude ky diéu
chinh tai cac phan hé va giri théng bao dé nghi dong ky qua khir (qua thur dién
wr) ve Vu KTNN (Phong XLTT).

Bude 2: Vg KTNN (Phong XLTT) thuc hign déng ky ké todn, néu thanh
cong chuyén sang budc 3, néu khéng thanh cong, quay vé budc 1 va théng bao
(qua thur dién tir) cho Ké todn truémg nghiép vy KBNN tinh nguyén nhan va dg
nghj xur 1y,

Buge 3: Vu KTNN (Phong XLTT) thong béo (qua thur dign tir) vé két qua
déng ky cho K& toan truéng nghiép vu KBNN tinh va cée don vj lién quan.

Luwu y:

(1) Hét thori gian dé nghi mé lai k¥ qué khir theo cdng van dé nghj cla
KBNN tinh, Vy KTNN (Phong XLTT) thyc hién ngay bude 2 va thong bao cho
K& todn truéng nghiép vy KBNN tinh va céc don vi lién quan.

(2) Trudng hop c6 13i khéng thé xir 1y duge dé déng ky qué ki, Ké toan
trdmg nghidp v KBNN tinh phii bao cdo Lanh dao KBNN tinh va béo cdo kip
théi (qua thu dién tr) vé Vu KTNN (Phong XLTT, Bé phan THBC) ¢é cung
theo doi xi 1¥, trénh hi¢n twong kéo dai gdy anh huéng dén viée téng hop 56 ligu
béo cdo.
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3. Dong kp diéu chinh

Quy trinh déng k¥ diéu chinh (ky thang 13) duge thyc hién twong 1w nhu
quy trinh déng k¥ hang thang.

Ditu 7. M ky ké todn nim

Trén TABMIS, viéc mé k¥ ké todn nam dugc thyc hién tw dong, déng thoi
voi mé ky ké toan thang 01 cua ndm do.

Ditu 8. Péng ki ké todn nim

Trén TABMIS, déng ky ké todn nam la vige dong tét ca céc ky ké todn
thang (12 thang) va ky diéu chinh (ky thang 13) cia ndm do.

Piu 9. Trach nhi¢m ciia Vy Ké toin Nha nwc

Bo phdn THBC - Vu KTNN

(1) Phéi hop huéng dén, don dbc cac don vi thyc hién déng ky hang thang,
thyre hign ma, déng ky ké todn trén cac bo s theo ding quy dinh;

(2) Kiém sodt sb liéu trén bo 56 hop nhét va tinh hinh khéa sé tai cdc don
vi, kip thoi phat hién sai sot va phon hop vai cée don vi thure hién diéu chinh:

(3) Kiém soat, phé duydt céc dé nghi mé k¥ qué khi, huéng din don vi
thye hién diéu chinh s6 lidu theo diing quy trinh nghiép vu, ché dé quy dinh;

(4) Phéi hop véi céc don vi lién quan d& huéng din cdc don vi xir 1y glau
dich d& dang; theo ddi va dén déc céc don vi lién quan xir 1y céc 16i do céc don vi
giri 1én theo diing quy trinh nghiép vu, huéng din vin hanh TABMIS;

Trdch nhiém cia Phong XLTT - Vy KTNN

(1) Truc tiép thye hién ma, déng ky ké toan cic phén hé trén cic b s6 theo
dung quy dinh;

(2) Phéi hop véi cde don vj lién quan, hréng dén xir 1y giao dich do dang

theo ding quy t trinh nghl:;p vt v hudng din vén banh TABMIS; theo d6i, don
dée xir Iy cac 16i do don vi giri 1én.

(3) Theo d&i va tong hop tinh hinh déng ky ctia cdc b sb, giri cac don vi
lién quan trude ngay 15 hang thang (qua thur dién t);

Diéu 10. Trich nhiém ciia KBNN tinh, thinh phé

1. Gidm déc KBNN tinh, thanh phé

(1) Chju trach nhiém to chirc trién khai thue hién ché do ké todn nha nudc

cho céc don vj tryc thude trén dja ban theo ding cdc quy dinh ctia Bg Tai chinh
va huéng din ctia KBNN;

(2) Chiju trich nhiém vé tinh chinh xéc, khép ding cia sb lidu ké toan trén
bo sé tinh:

(3) Phéi hop véi cdc don vi lién trén dja ban tinh trién khai _thuc hi¢n ché
6 ké toan trén TABMIS theo ding quy dinh, phil hop véi thue té nghiép vu tai
dja phuong.
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2. Ké todn truéng nghiép vu, Trwomg phong Kiém sodt chi

(1) Bam béo sy chinh x4c, khép ding cta s6 li¢u ké toan trén bd s6 tinh;

(2) Huéng dén céc don vi truc thude thuc hién céc nghiép vu ké toin theo
ding quy dinh ctia Che dé ke todn va quy trinh nghiép vy trén TABMIS;

(3) Chi tri kiém tra, huéng dn, phdi hop véi co quan Tai chinh va céc don
vi lién quan xir Iy giao dich d& dang tai céc phén h¢ trén bj s6 tinh; théng bao
déng ky vé Vu KTNN (Phong XLTT);

_ (4) Chiu trich nhi¢m huéng din cic don vi ké todn tryc thuge thuc hién
didu chinh theo ding quy dinh ctia B Tai chinh vd KBNN; kiém soat dim bao
viéc nhap chimg tir diing ky, ding phéin h§ trong truémg hop dicu chinh tai ky
qué khir;

(5) Trudmg hop khéng thé xir Iy duge cdc giao dich d& dang dé dong k¥,
phai bio cdo Giam déc KBNN tinh, thanh ph va théng béo kip thdi ve bo phan
hé trg TABMIS tai Trung wong, Vu KTNN (Phong XLTT, B phin THEC) de
phéi hgp theo d5i, dn doc xit 1y.

Churong 111
TO CHUC THY'C HIEN
Pidu 11. Té chire thwe hign
'V trudng Vy Ké todn Nha nuéc, Giam dbc S6 Giao dich KBNN, Giém

dbe KBNN tinh, thanh phé tryc thude trung wong chiu trich nhiém t5 chire thyc
hién cac cong viée lidn quan dén md, déng ky ke todn trén TABMIS theo ding
céc quy dinh trong Quy trinh nay.

Viéce thye hién quy trinh mé, déng ky ké todn 1a tiéu thirc ddnh gia thi dua
trong linh vire ké todn nha nuéc déi véi cic don vi KBNN.

Pidu 12. Sira dbi, bd sung quy dinh

Ciin cir tinh hinh trién khai thyc € va d xult ciia Gidm déc S Giao dich
KBNN, Giém déc KBNN tinh, thanh phd, Vu truéng Vu K& toén nha nudc tong
hop céc ndi dung d& nghj diéu chinh, bd sung quy trinh m&, déng ky ke toan trén
TABMIS, trinh Téng Giam déc KBNN xem xét, quyet dinh/.

KT. TONG GIAM POC
PHO TONG GIAM POC
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KHO BAC :\‘I_IA NL_IGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHO BAC NHA NUGC..... Pie lip - Ty do - Hanh phic
Sé: KBocowy i ngay  thang  nam 20,

Vv dé nghj mor ky... wén TABMIS
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Kinh giri: Vu K& todn Nha nuée - Kho bac Nha nude

=
=
Can cur Quyel dinh s6 . - ngay..... cla Téng Gidm dde KBNN vé viée ban 2
hanh Quy trinh ma, déng ky k:: todn tren hé thing théng tin quan ly Nean sich
vi Kho bac (TABMIS), KBNN........coovvriirinininnns d& nghj Vu ké todn Nha - g=
nuée mé lai ky ké todn trén TABMIS, cu thé nhur sau: =
- Ly do d& nghi md 12i K¥: weeccsemsmmmmmnssessesmssnenssonnans Y o
- Phiin hé trén TABMIS va k§ ké t04n a8 nghi Mo eoveerereereone o 3
- Noi dung diéu chinh: .
- Théi gian dé nghi ma lai ky: Tir .. dén

Kinh dé_ nghi Vu Ké toan Nha nudc xem xét, giai quyét va théng bdo cho
don vi dé phdi hop trién khai thyc hign.

Dia chi lién hé: d/c. Ké toan trudmg nghiép vu.
Dién thoai: .couverearins Email... . /.
Noi nhin: GIAM DOC
- Nhur trén
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