BO NOI VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CUC VAN THU VA LUU TR{T Bic lip - Ty do - Hanh phic
NHA NUGC S e
S645 VTLTNN-NVDP Ha NGi, ngiy P thing pf rim 2612

Vv hsomg diin phizomg berdmg, nhig¢m v
cdng the viin thar, hew e ndm 2012 dé voi
<3¢ tinh, thanh _plu'- tnre thude Tnng vong,

Kinh gin: Uy ban nhin din Gic tinh,
thanh phd tnre thude Trung wong

Thuc hi¢n chire ning gidp Bé truomg B Ncu vy quan IV nha nudc vé cong
tic van this, lueu trir trong pham vi todn quiic; dé cic tinh, thinh pht‘! truc thude
Trung vong (sau ddy gei chung Li cic tinh) ¢6 cin cir xiy dymg Lc hogch cong
tie van thy, huu trd naim 2012, ddng thiri hudag din cde co quan, td chire trong
tinh thyre hién ké hoach, Cuc Viin thu vi Lun trit Nhi nude huimg din phuong
hirimg, nhifm vy cong tac van thur, i triz dia phuong nim 2012 nher sau:

I. CHI PAO NHUNG NHIEM VU THUONG XUYEN
. Ve cong tac t6 chirc va can bj =

Trong linh vye 15 chire va cdn b§, d¢ nghj Uy ban nhin dan cdc lmh,g
thanh phd e thude Trung wong Lp trung chi dso cde ‘vin dé sau:
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a) Kién todn té chirc van thu, lru triY cia cic co quan, to chire 13i 1at ca
cdc clp, céc nganh: chil trong co quan quén Iy nha nwéc cda tinh vé cong tac van
tue, hee ud dé co quan ndy hodin thianh t6t chire nang, nhiém vy dupe giso.

h) Tqi céc corquan, to chire trong tinh cin ting cuimg bién ché cong chire,
vién chire lam cdng tic van thu, luu tnr dam bao ti¢u chuin ngach cong chire,
vien chire van thy, luu i theo dang quy dinh cla Nha nude.

¢) Tang cuimg dio tao, dio tao I, to chirc tip hudn, boi duéng nghiip vu
van thu, luu trir cho todn thé cdag chize, vién chire tir cdp tinh, cdp huyén dén
cap xi

d) Thyre hi¢n ché dé tién luomg va cic ché da phy cap trach nhiém, doc
hai cho cdng chire, vién chire vian thu, luu tri theo quy dinh hi¢a hanh.

2. V¢ xdy dyng, ban hanh vin ban

1) Xy dung, ban hinh vi sita ddi, bd sung van bin

Can cir vdo ¢ic vin ban quy pham phap lujt, c&c vin ban chi dgo cua Bj
N§i v vt clie viin bén hudmg din nghiép vu cda Cye Van thu vi Luu trir Nha
nwdc, cic tinh trién khai xdy dyng, ban hanh cic vin ban vé cdng téc vin thy,

i wd phﬁ hgp voi cac quy dinh cua phap ludt hi¢n hanh dnng thai chi dgo,
hwdmg din céc co quan, h chite trong tinh rd sodt nhitng van ban @i ban hanh



nhung khing cdn phu hop trong linh vire cong tic vin thu, Tuu trir 8é chinh sim,
b sung hode thay thé,

b) Cac Iinh vyre cin xiy dymg van bdn méi hojic phii stra ddi, bd sung
- Soan thao va ban hinh vin ban;
- Danh myc hé so co quan;

- Danh myc thanh phin tai li¢u ciia cdc co quan, th chire thude ngudn ndp
luru tdi lidu vdo Chi cuc Van e - Laru tnit tinh (phan dau 100% céc co quan, 16
chic thude nbubn ndp lua thi héu vio Chi cuc d2u ¢d Danh muyc);

- Thdn han bao quin tai ligu;

Qu\ ché cong téc van thu, lwu tn {phan diu 100% céc sé. ban, nganh,
huvén, thi déu o Quy che):

- Hudng din 13p ho so hién hinh va giao ndp ho s, tai lidu vao luu trit.
3. Ve chi dao, Ki¢m tra cic hoat ddng viin thar, lru triv

T:mg cuimg 16 chire kiém tra, hudmg din cic hogt ding vin thu, luu i
&6 vai cic co quan. 16 chite trong tinh. N1 dung kiém tra, huéng din chii yéu
tip trung vao cde vin dé sau:

a) Phd bién cac vin ban cta Nha nude vé cong tic viin thur, luu tr

- To chirc tép hudn Thung te 56 01/201 1/TT-BNV ngiy 19 thdng 01 ném‘ﬁ
2011 cua Bd Noi vy hucmg dan thé thirc va k¢ thudt uink bay vdn ban hinl
chinh v& Quyét dinh <b ?66"'QD BNV ngdy 13 thing 10 nim 2011 cia BG~

tneong, B NGi vy td chire trifn khai dp dung phin mcm chuéin hod thé thirc val
k¥ thudt winh bay van bdn hinh chinh theo Thaong tu s& 01201 17TT-BNV ddi
Vol tat ¢d cdn b, cong chire, vién chirc trong todn tinh;

- Phé bién Théng tr sd 137201 1/TT-BNV ngay 24 thang 10 nam 2011 cia
B¢ NG vu quy d;nh thin han bao qu:‘m tat li¢u hinh thanh tmng hoat dgng cia
Uy ban nhin din clip tinh va hudng din UBND cdp huyén xiy dyng Bang thdi
han bao quin tdi li¢u cia UBND cép huyén;

- Thong tr s6 14/2011/TT-BNV ngiy 08 thing 11 nam 2011 cia Bo Noi
Vi quy dinh quan Iy ho so, tai liéu hinh lh@mh trong howt dong cia Hoi Gong
ahin dén vi Uy ban nhin dan x2, phudme, thi trén;

b) Cong tac td chir, can bd (vé to chirc van thu, huu trir: bién ¢hé, trinh do
cian bd; vide thyre hién céc ché ¢ ddi voi cén bo, ¢dng ¢hire, vién chire lam cdag
tic vin tha, luu tnr theo quy dinh cda Nhi nuoc),

¢) Ban hinh van ban chi dgo, quan Iy,

d) Thyre hi¢n nghidp vu cdng tic van thu:
- Soan thdo va ban hinh van ban;

- Quin 1y van ban di - dén:
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- Lip ho so hién hanh va giao nap ho so, té héu vao lwu tri;
- Quin ly va sir dung con dhu.
d) Thirc higén nghi¢p vy cong tac luu tnr:
- Thu thip, chinh 1§ tai li¢u: Chi dgo cde co quan, 1 chire trong todn tinh
13p ke hoach va t& chire thue hién ké hoach thu ho so, i liéw di glai quwt Xong
vio luu trly co quan dang thoi hpn va tha tuc dwec Nha nude quy dinh; lép ke

hoach va t& chire thure hidn ké hoach thu tai 1idu da dén han nép hou cla cic co
guan, 16 chire (thude dién nop hru vdo Luu i hich si) vao Chi cuc Van the -

L trir tinh, Linu triz huyeén;
- Bao quan tii lidu,
- Cong bo, sir dung ta ligu,
¢) Ung dung cong nghé théag tin vio chng tée van thu, hru .
g) Trién khat cic dé tai nghién cire khoa hoc.

h) Péu tu xdy dymg méi, cdi 1o, ning céip kho luu trt thanh kbo luu trix.

chuyén dung va mua sim trang thiét bi phye vu bdo quin t3i lidu.

1) T6 chire cic dodn di hoe tap, tham gia khio sit cong téc vin thu, [uu ad
O Cic CO quan trong NUdC va ngod) nuoc.

IL CHI DAO THU'C HIEN NHUNG NHIEM VU TRONG TAM
1. Té chire tuyén truyén, phd bién Lujt Luu tri

Ngiy 11 théng 11 nim 2011, K3 bop thir 2, Quéc héi Khoa XIIT da théng

qua Ludt Luu u, vi viy, nhiém vu trqng tim trong nam 2012 dwgc dit ra 1a
tuyén truyén, phd bién Luit Luu trix d&n cic ca quan, td chirc trong todn tinh
nhim nang cao hon nira nhin thirc vé vai tro, tim guan trong cda céng the vin
thur, Iuru trir va gid wj tdi lidu luu .

Viée tuyen Im\cn, ph-o bien Ludt Luu tnr c6 thé duoc thye hidn dudi
nhiéu hinh thire nhur: Té chirc Hi nghj pho bién Ludt; myén truyén rén cic
phuong ti¢n thong tin dal ching; trén trang tin dién aul clda tinh ..

2. Xity dung De an chinh Iy tii li¢u ton dong

Hign nay khoi lwong tai hi¢u lvu i tén dong chua duge chinh Iy cda cac
Cor quan, o chire trong timg tinh cdn r.ﬁt I6m, dé bdo quin an odn va sir dyng ¢o
hiéu qua i liéu luu ik, nhigm vy t.ap hach hién nay cia Luu trir tinh 14 phdi

chinh 1y xong toin bd tai lige lvu it d2 duoc hinh thanh trong giai doan vira
qua. N

Viée chinh 1y tdi héu fuu trir ton dong ti céc co quan, té chire 12 vin da
khong the giai quyét néu chi dya vio nguén kinh phi hanh chinh thr.mng xuyén
ma doi hoi phii ¢é sy hd trg kinh phi tir Ngan sich nha nudc. Vi viy, viée xéy
dung D¢ &n chinh Iy tai ligu tdn dong trér thinh mét nhiém vy cdp bich cia nim
2012 va nhimg nim tiép theo.
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3. Té chirc thu tai ligu lwu trir lich sir tir cap huyén ve Luu trir cap
tinh

Song song véi vide xiy dyng D& én chinh Iy ti lidu hew 1 ton ) dong va
trien khai thye hign e dn tai cic co quan, 1o chire trong todn tinh, can huimg
dfin Luru trir cdp huyén chudn b hé so, tai liu d¢ giao ndp vao Lunu trix tinh.

Danh muc thinh phin th ligu rdp luu vio L trir tinh duge thye hign
theo hudmg din tai Cong vin sd 31G/LTNN-NVDP ngay 24 thing 6 nim 1999
cua Cuc Lury trilr Nha nuoc (nay 14 Cuc Van thu va Luu trlr Nha nude) vé vide
ban hinh Danh muc miu thinh phin tdi héu ndp luu vio Trung tim Luu tn
tinh,

Viée gizo ndp tai lidu luu trd lich st tir ciip huyéa vé cdp tinh thye hién
theo hudmg din tai Coéng vin s6 319/VTL TNN-NVTW nga) 01 thing 6 nim
2004 cia Cyc Van thu va Luu trit Nha nude vé vige huong din thyre hién giso
ngp tai ligu tuvu i vao Luu trl Jich sircdc cfnp

4. T4 chirc thye h"'n D¢ én “HS tr¢g xay dyng kho luu trir chuyén
dyng cic tinh, thianh pho trye thuje trung vong"”

Day la mél lmng nhing nhiém vy trqn tim cha nim 2012 vd nhirg nim
tiép theo. DS vin cac tinh chua Iip Dy dn ditu tur xily dl.mg kho luu trir chuyén
dung ciin khiin truong tién hanh trién khai céc thi tye cdn thiét va phéi pr ch
ché viri Cyuc Van thu va Luu tr Nhd nuée @@ hodn thanh Dy dén trinh cip
thiim quyén phé duyét

Can ¢z vio huung din nay vi tinh hinh thye té ca dia phuong, cac tinh
xdy dymng ké hoach cong tic van thu, lu'u triy nam 2012 cua tinh cho phi hop vin
didu kién cua dia phuong minh va tm.n khai thl,m hign. Trong qu.a trinh tb chize
thure hién néuw c6 kho khin, vuomy mac, dé nghj ciic tinh lien hé van Cuc Viin thy
vit Luu trir Nhi nudc theo dja chi: Cuc Van thu va Luu ety Nha nudc, sa 12 ph-.
Pao Tan, Ba Dm]L Ha Ni hode theo sb dién thoai 04.38327007 dé ¢ clng phoi

hop giai quyét./. 5
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