.BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: A+1b /BHXH-KT Hé Néi, ngay 09 thdng 5 ndm 2012
V{v hudng dan noi dung
kiém tra thuc thi cong vu

Kinh gui: Bao hiém x3 héi cac tinh, thanh phd trure thuée Trung uwong

Ngay 22/11/2011, Bao hiém xa hoi Viét Nam d3 ban hanh Quyét dinh
s6 1313/QD-BHXH quy dinh vé cong tac kiém tra, trong do c¢6 ndi dung kiém
tra thyc thi cong vu (TTCV). P& giap Bao hiém x4 héi cac tinh, thanh phd
trién khai thuc hién kiém tra TTCV tir nam 2012, Bao hiém xa hoi Viét Nam
tam thoi huéng dan nhu sau:

1. Céac quy dinh 1am cin cir dé kiém tra TTCV

- Cac quy dinh cta phap lugt: Phap luat Can bg, cong chuc, Vién chuec;
phap luat Thanh tra; phap ludt Phong, chéng tham nhfing; phap ludt Khicu
nai, Té cao; phap luat Bao hiém xa hoi (BHXH), Bao hiém y té (BHYT) va
céc quy dinh ctia phép luét cd lién quan dén céc hoat déng clia nganh.

- Céc quy dinh, van ban chi dao, huéng dan cua BHXH Viét Nam.

- Céc quy dinh ciia chinh quyén dia phuong dbi voi don vi va can bo,
cong chire, vién chirc (CCVC) trén dia ban.

2. N6i dung kiém tra TTCV

a) Kiém tra viéc 6 chirc, thuc hién nhiém vu ciia don vi

- Kiém tra viéc chap hanh cic quy dinh ctia phap luat, céc quy dinh,
vin ban chi dao va huéng dan cia BHXH Viét Nam trong viéc quan ly va
thuc hién chinh sach BHXH, BHYT dbi v6i ngudi lao ddng va nhan dan trén
dia ban quéan ly.

- Kiém tra viéc td chuc tiép cong dan va giai quyét don, thu khiéu nai,
t6 cdo; niém yét va thuc hién ndi quy, quy ché tiép cong dan, lich tiép cong
dén cua lanh dao.

- Kiém tra viéc trién khai thuc hién quy dinh tai bo phén mot cira vé

niém yét va thuc hién tha tuc, quy trinh tiép nhan ho so va tra két qua giai
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quyét cac tha tuc hanh chinh; quy tic tmg xir cia CCVC va td chirc noi tiép
dén céc td chire, cd nhan dén lién hé lam viée.

- Kiém tra viéc quan Iy, sit dung CCVC; viée tuyén dung, dao tao, bdi
dudng, danh gid, bd nhiém, bd nhiém lai, théi giir chirc vu, tir chirc, mién
nhiém, diéu dong, luin chuyén, biét phdi, théi vige, dinh chi cdng tac, nghi
huu, khen thirdng, xtr 1y ky ludt cia CCVC va cdc diéu kién bao dam cho hoat
dong TTCV.

- Kiém tra viéc td chure thue hién Quy ché dan chu; phong, chéng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém chéng lang phi trong hoat dong cta co quan.

b) Kiém tra viéc thuc hién chikc trach cita CCVC

- Kiém tra viéc chip hanh phap luat, ky lut, ky cuong hanh chinh
trong thi hanh cong vu.

- Kiém tra viéc thyue thi chire trach theo nhiém vu duoc giao.

- Kiém tra viéc thuc hién quy trinh, tha tuc va thdi gian giai quyét céc
thu tuc hanh chinh theo quy dinh ciia phéap luat va cia BHXH Viét Nam.

- Kiém tra viéc chdp hanh Quy tic {mg xir, vin héa giao tiép cia CCVC.

- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé nhitng viéc CCVC khong
duoc [am.

3. TH chirc kiém tra TTCV

Béo hiém xa héi céc tinh, thanh phd cén ting cudng kiém tra TTCV dé
nang cao y thirc ky ludt va trach nhiém ciia CCVC. Quy trinh va thu tuc kiém
tra TTCV duge thuc hién theo cac quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh sb
1313/QD-BHXH ciia BHXH Viét Nam. D€ 1am r6 hon mot s6 ndi dung khi
tién hanh kiém tra TTCV nhu: Viéc thu thap thong tin tir don vi st dyung lao
dong, co s& kham chita bénh, ca nhan tham gia, thy huéng chinh sach BHXH,
BHYT dé ra quyét dinh kidm tra; kiém tra viéc giai quyét céc thi tuc hanh
chinh ctia CCVC trong khi TTCV va kiém tra xdc minh theo don thu phan énh,
td cdo cua cong dan, t6 chire, BHXH Viét Nam huéng dan cu thé nhu sau:

- Poan kiém tra, x4c minh va thu thap thong tin phai cé it nhat 02 can
bd tham gia.

- CCVC dugc giao nhiém vu di kiém tra, x4c minh va thu thip thong
tin phai mang theo gidy chimg minh nhan dan, gidy giéi thiéu lam viéc va thé
cong chirc (néu co).
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- Dé kiém tra viéc TTCV cua CCVC, can b duoc giao nhiém vu kiém

“tra c6 thé phoi hop véi cd nhén, td chire tién hanh 1ap hd so, thu tuc tham gia

hoac giai quyét ché d6 BHXH, BHYT dé lién hé 1am viéc véi co quan BHXH

(ddc biét [a cac ca nhan, t6 chirc ¢6 v kién, don thu phan 4nh, té cdo vé thai

do, trach nhiém va hanh vi cia CCVC thudc don vi). Thong qua theo doi viéc

hudng din, giai quyét céc thi tuc hanh chinh dé c6 co s xem xét, ddnh gia
thai do, trach nhiém va nang luc cia CCVC duoc giao nhiém vy,

- Trong qua trinh kiém tra, Poan kiém tra TTCV c6 thé sit dung cac
thiét bi dé ghi dm, ghi hinh thu thap théng tin lam cén ctr xem xét, xu ly sau
kiém tra. Truong hop phat hién CCVC ¢é hanh vi vi pham céc quy dinh cua
phép luit, ciia nganh hodc quy tic ing xu thi tién hanh lap bién ban tai chd co
su ching kién cua dai dién don vi.

4. Vé ché dd bao cao: Hang quy, BHXH céc tinh, thanh pho c6 trach
nhiém tong hop, nhan xét, danh gia ndi dung cong tac kiém tra TTCV vao
muc V, VI cia Béo céo cbng tac kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo (Mau
s6 12/BC-KT) ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1313/QB-BHXH.

Trén day 1a mét sb noi dung dé BHXH céc tinh, thanh phé chi dao, to
chtic thuc hién kiém tra TTCV. Trong qud trinh trién khai thuc hién néu co
vudng mic, BHXH céc tinh, thanh phd phan anh vé BHXH Viét Nam (qua
Ban Kiém tra) dé nghién c(u, huéng dan./.4
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