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BAO HIEM XA HQI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NA
—— Poc ldp - Tw do - Hanh phic

S6: 535 /QP-BHXH Ha Ngi, ngay 06 thdng & nam 2012

QUYET PINH
Quy dinh chire niing, nhiém vy,__quyén han
va co' cliu t6 chire ciia Viin phong Bio hiém xa hdi Viét Nam

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOQI VIET NAM
Cin ctt Nghi dinh s6 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008 ciia Chinh phii quy
dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc cia Bao hiém xi hoi
Viét Nam va Nghi dinh sb 116/2011/NP-CP ngay 14/12/2008 cua Chinh phu
stra doi, bé sung mét s6 didu ctia Nghi dinh s6 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008
cua Chinh phu;

Xét d& nghi ctia Chanh Van phong va Trudng Ban Té chire can bo.

QUYET PINH:
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Piéu 1. Vi tri va chirc niing

Vin phong 1a t6 chic gitp viéc Téng Giam dbc Bao hiém xa hoi Viét
Nam (sau day goi la Téng Giam dbc), ¢6 chirc nang tham muu, tong hop gitp
Téng Giam ddc trong viée chi dao, didu hanh hoat dong cta hé théng Bao hiém
xa hoi Viét Nam va bao dam cac diéu kién vé thong tin, tai chinh, co s& vat chét
va k¥ thuat dé phuc vu hoat dong cua co quan Bao hiém xa héi Viét Nam.

Vin phong chiu sur quan 1y va chi dao truc tiép, toan dién ctia Tong Gidm dbc.

Vin phong 1a don vi du toan cép 3, ¢6 tu cach phap nhan diy du, ¢é con
dau va tai khoan riéng.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Chu tri, phbi hop véi cac don vi lién quan xay dung chuwong trinh, ké
hoach céng tac thang, quy, nim cua Bao hiém xa hoi Viét Nam; theo ddi, don
dbe viéc thue hién céc chuong trinh, ké hoach sau khi dugc phé duyét.

2. Téng hop, xir Iy cac thong tin, tai liéu va sb lidu can thiét dé cung cép
theo yéu cau ctia Téong Giam ddc hodc céc co quan chirc nang; la diu mbi tong
hop va ldp bao céo dinh ky, bdo cdo dot xuat vé viéc thuc hién nhiém vu cta
Bao hiém xa hoi Viét Nam theo quy dinh hodc yéu cau ctia co quan chirc ning.

3. Giap Téng Giam ddc trong trién khai hoat dong chi dao, diéu hanh ddi véi
Bao hiém xa héi cac tinh, thanh phé true thuge Trung wong va cac don vi truc



thugc Béao hiém xa héi Viét Nam; dé xuét, kién nghi cac bién phap thuc hién su chi
dao, diéu hanh cua Téng Giam ddc.

4. Chuén bi ndi dung va té chirc céc cudc hop giao ban co quan dinh ki,
dot xudt; théng bao ¥ kién chi dao, két luan cta Tong Giam dbc cho céc don vi
trong Nganh va theo di viéc thuc hién dam bao tién dg, chat lugng.

5. Theo dbi, dén déc cac don vi thue hién ndi quy, quy ché cta co quan
dam bao ky luat, ky cuong hanh chinh; téng hop két qua danh gia xép loai hang
quy, nim cha cac tap thé, ca nhan thudc co quan Bao hiém xa hoi Viét Nam.

6. Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan gitip Tng Giam ddc tricn khai
ap dung hé théng quan ly chat lugng theo tiéu chudn qubc gia TCVN 1SO
9001:2008 ddi v6i co quan Bao hiém xa héi Viét Nam; theo doi viée ap dung hé
théng quan 1y cht luong theo tiéu chuan ISO ctia toan Nganh.

7. Tb chire quan ly va thuc hién cong tac van thu cua co quan Bao hicm
xa hdi Viét Nam; quan ly va str dung con déu theo quy dinh; in 4n va phat hanh
cdc 4n phém phuc vu cho hoat dong cuia hé théng Béo hiém xa hoi Viét Nam.

8. Kiém tra thé thic vin ban do lanh dao Nganh ky va van ban do Thu
trudng cac don vi truc thude co quan Bao hiém xa hoi Viét Nam ky trude khi ban
hanh; Lam dau mdi tiép nhan va tra cic van ban trinh lanh dao Nganh ky cua cic
don vi, theo d&i don ddc céc don vi thuc hién y kién chi dao ctia 1anh dao Noanh.

9. Theo di chit lugng va tién do vin ban ctia cic don vi truc thude co quan
Bao hiém xa hoi Viét Nam dé chdm diém thi dua theo quy dinh.

10. T6 chire ng dung cong nghé théng tin phuc vu hoat déng ctia co quan
Béo hiém xa hdi Viét Nam & Trung wong;

11. Xéy dung va thue hién chuong trinh, ké hoach bdi du'c"mg, hlr('mg dan
nghiép vu vé cong tac vin phong, cong tac tong hop, van thu, tiép nhan hd so va
tra két qua glal quyét céc thu tuc hanh chinh theo co ché "mét cira" trong hé
thong Béo hiém xa hai Viét Nam.

12. Quan ly tai chinh, quan ly, mua sAm tai san, phuong tién lam viéc, co
s& vt chat cua co quan Bao hiém x3 hdi Viét Nam theo quy dinh; thuc hién ché
d6 thdng ké, bao cdo tai chinh theo quy dinh ctia Nha nude.

13. Té chirc thuc hién cong viéc vé hanh chinh, 18 tan, khanh tiét cia co
quan Bao hiém xa hoi Viét Nam; dam bao cac diéu kién vét chat, ky thuat cho
hoat dong cua co quan Bao hiém xa hoi Viét Nam.

14. Lam dau méi t6 chirc thuc hién cong tac quéc phong, an ninh ciia hé
1h6ng va cua co quan Bao hiém xa hoi Viét Nam theo quy dinh cta Chinh phu;
thuc hién cong tac bao v¢, dam bao an ninh, trat tu, vé sinh moi truong, phong
chay, chira chay trong co quan Bao hiém xa hdi Viét Nam.

15. Chu tri, phéi hop v6i Ban Té chitc can bd thuc hién ché do, chinh séch
ddi voi can b, cong chire, vién chire cua co quan Bao hiém x4 hoi Viét Nam; phéi
hop véi Ban Chip hanh Céng doan va cac don vi ¢6 lién quan cham lo d&i séng
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cua cong chire, vién chirc co quan Bao hiém xa héi Viét Nam; T chirc cdng tac
y té, bao vé sirc khoe cho can bd, cdng chie, vién chitc co quan Bao hi¢m xa hoi
Viét Nam.

16. Tham gia nghién ctru, (ing dung khoa hoc trong hoat déng cua don vi;
Gop ¥ dbi véi van ban chi dao, huéng dan nghiép vu ctia Nganh do cic Ban
nghiép vu xdy dung, gtri xin ¥ kién.

17. Quan ly céng chirc, vién chirc ctia don vi theo quy dinh.

18. Thuc hién c4c nhiém vu khic do Téng Giam déc giao.

Piéu 3. Ché do quan Iy va diéu hanh

1. Van phong do Chanh Vin phong quan ly, diéu hanh theo ché do thu
truéng. Chanh Van phong chiu trach nhiém truée Tdng Giam ddc va trude phap
ludt v& toan bd hoat dong cua Vian phong. Gifip viéc Chénh Vin phong co cac Pho
Chéanh Vin phong. Chanh Vian phong va Phé Chanh Vin phong do Téng Gidm doc
bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, thuyén chuyén, khen thuong va ky luat.

2. Chanh Vin phong ban hanh quy dinh v& viéc phéan cong nhiém vu, moi
quan hé cong tac va 1 161 1am viéc cua Vian phong; don dbc, kiém tra viéc thuc
hién quy dinh do.

3. Chanh Van phong phan cong hodc ty quyén cho Phé Chanh Vin phong
giai quyét cic cong viéc thudc thdm quyén ctia Chanh Vin phong. Pho Chanh
Vian phong chiu trach nhiém truéc Chanh Vian phong va trude phap luat vé
nhiém vu duoc giao. Chanh Vin phong phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cua
Phé Chéanh Van phong duge phan céng hoac uy quyén giai quyét.

Diéu 4. Co' ciu t6 chire va bién ché

1. Co céu té chirc gdbm 06 don vi:

a) Phong Téng hop;

b) Phong Vin thu;

c¢) Phong Quan tri;

d} Phong Tai vy;

d) Phong Cong nghé thong tin;

e) bBoi xe.

Chtrc nang, nhiém vu va quyén han cuta cac don vi trén ddy do Chanh Vian
phong xdy dung trinh Téng Gidm ddc quyét dinh.

Phong va Boi xe do Truong phf‘)ng va Bai trl.ré'l:lg (sau day goi chung la
Phong, Truong phong) quan ly va diéu hanh theo ché dé thu truéng. Truéng
phong chiu trach nhiém truée Chanh Vin phong va trude phap luét vé toan b
hoat dong chuyén mén, nghiép vu ciia phong. Giup Trudng phong cé cac Phé
Truong phong; Trudng phong, Phé Truéng phong do Tdng Gidm déc bd nhiém,
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mién nhiém, diéu ddng, thuyén chuyén, khen thudng va ky luat theo dé nghi ciia
Chanh Vin phong.

2. Bién ché ctia Vin phong do Téng Gidm déc giao. Céng chirc, vién
chire, lao dong hop dong ciia Vin phong duge tuyén dung theo quy dinh hién
hanh va lam viéc theo quy ché lam viéc cua co quan Bao hiém xad hoi Viét Nam.

Piéu 5. Trach nhiém cia Chanh Vin phong

1. T4 chitc thue hién cac nhiém vu quy dinh tai biéu 2 Quyét dinh nay.

2. T chire thuc hién chuong trinh cai cach hanh chinh va phong, chong
tham nhiing trong quéan ly, diéu hanh moi hoat dong ctia Vian phong; bio dam
ché do thong tin, bao céo cuia Van phong.

3. Quyét dinh cac cong viée thude pham vi thim quyén quan ly cua Vian
phong; quyét dinh cac bién phép cu thé dé tang cuong ky luat, ky cuong hanh
chinh trong can bg, cong chirc, vién chirc; chéng tham nhiing, lang phi, quan
liéu, hach dich, cta quyén va cdc hién tuong tiéu cuc khac trong Van phong:
chiu trach nhiém khi dé xay ra hanh vi vi pham.

4. Thuc hién quy dinh ctia phap luét va ciia Téng Gidm ddc.

5. Phéi hop véi cac don vi trong Nganh va ngoai Nganh dé thuc hién
nhiém vu duogc giao.

Piéu 6. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 4859/QD-BHXH ngay 21/10/2008
cia Tong Giam dbc Bao hiém xa hoi Viét Nam va c6 hiéu luc thyuc hién ké tir
ngay ky. Truong Ban T6 chire can by, Chanh Van phong, Thu truong céc don vi
truc thuge Bao hiém xa hoi Viét Nam va Giam déc Bao hiém xa hoi céc tinh,
thanh pho truc thugc Trung wong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

L
Neoi nhian:
- Nhir Diéu 6:
- HPQL (dé blc);
- TGD va cac Pho TGD;
- Luu: VT, TCCB (3). 7%
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BAO HIEM XA HOI
TINH TUYEN QUANG

Sb: 84/BHXH-SY

Noi nhin:

- B/e Nhung - Trurong phong TC-HC;
- Website BHXH tinh;

- Luu VT.

SAO Y BAN CHINH

Tuyén Quang, ngayA thang 6 nam 20]2
TL. GIAM POC
G PHONG TC-HC

““Ha Thi Nhung
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