BAO HIEM XA HQI VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 641 /BHXH-PC He Ngi, ngay 06 thang 0% ndm 2012
V/v thuc hién K¢€ hoach kiém tra,
ra soat, hé thong hoéa van ban
Kinh gui:
- Céc don vi trure thude Bao hiém x4 hoi Vit Nam;
- Bo hiém xa héi cac tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.

Thuc hién Quyet dinh s6 693/QD-EHXH ngay 27/6/2012 v& viéc ban hanh Ké
hoach kiém tra, ra soét, h¢ thdng héa van ban do Bao hiém x4 hdi Viét Nam ban hanh
(sau déy goi chung 13 K& hoach), Bao hiém x4 hoi Viét Nam hudng dan cac don vi truc
thugc Bao hiém xa hoi Viét Nam (céc don vi) va Bao hiém xa hoi céc tinh, thanh phd
true thude Trung wong (Bao hiém xa héi tinh) mét s6 ndi dung sau:

1. P6i v6i cac don vi

Trén co s& nhiém vu duoc giao trong Ké hoach, Thu trudng cdc don vi tb chie
dé cac Phong nghiép vu, cong chirc, vién chitc ciia don vi thuce hién céc cdng viée sau:

1. Lap danh muc, thu thép va phén loai van ban
a) Lap danh muyc vin ban

Can ctr chte néng, nhiém vu dugce giao, cac don vi ldp danh muc van ban thude
dbi twong kiém tra, ra soat, hé théng hod theo quy dinh tai Muc II cia K& hoach.

b) Thu thdp van ban

Cén cr vao danh muc van ban da dugc ldp, cdc don vi tién hanh thu thdp vin
ban. Viéc thu thdp van ban dugc thuc hién trén co s& ngudn chinh thirc cua vén ban,
bao gom:

- Vin ban duge luu trir tai cac don vi (van ban ¢6 ddu va chit ky cta ngudi c6
tham quyén);

- Véan ban luu trir tai b phan luu trit cia co quan (bd phan Vin thu thudc Vin
phong, Trung tdm Luu triY);

- Vin ban d3 duoc xuét ban thanh sach;

- Van ban trén trang Thong tin dién t¥ ctia Nganh.

Yéu ciu dit ra trong qua trinh 1ap danh muc va thu thap viin ban phai dam bao
tinh day da, chinh xac, khéng bo sot véin bin va chi thu thap nhiing vén ban thudc doi
tuwong kiém tra, ra soat da dugc néu trong K€ hoach.

c¢) Phan loai van ban

Trén co s¢ danh myc van ban dd dugc 18p va van ban da dugc thu thap, cac don
vi phén loai va sap xép van ban theo cac tiéu chi sau:

- Linh vuc diéu chinh ctia vin ban (phén loai theo chuyén dé).

- Hinh thitrc ban hanh vin ban: ¢ong vin, quyét dinh.
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- Thit t thoi gian ban hanh van ban.

Dé thuén tién cho viéc doc va ra soat vin ban, cac don vi sap x€p céac vin ban di
dugc thu thap theo thir tu tuong tng véi danh myc da lap.

2. Poc va nghién cru védn ban

Trén co s& danh muc van ban thude doi teong kiém tra, ra soét , don vi td chitc
doc va nghién ctru van ban theo céc néi dung sau:

a) Kiém tra, ra so4t vé can ctt phép 1y ban hanh vin ban

Céan ctr phap ly ban hanh van ban [a nhitng van ban quy pham phap luét, van
ban co6 chira quy pham phap ludt (goi chung Ja van ban quy pham phap luat) c6 lién

quan trc tlep dén ndi dung va pham vi didu chinh ctia vin ban, bao gém can cir vé
thdm quyén ban hanh va can cir vé ndi dung,

Khi ra soat cin ctt phép 1y, néu céc vin ban quy pham phép luat 1am cén cir ban
hanh khéng con hiéu luc thi van ban ¢6 cling hét hiéu lyc thi hanh. Néu vin ban quy
pham phap luét l1am cén cr ¢6 stra doi, bd sung thi can tim hiéu xem van ban d6 da
duoc sira dbi, bd sung chura,ddng thoi dbi chiéu nhimg néi dung moi dugc sta d6i, bd
sung véi vén ban quy pham phap lugt 33 sta déi, bd sung xem d& phu hop chua. Néu
chura c6 vin ban méi thi can dé xuat ban hanh van ban dé stra dbi, bo sung,

b) Ra soét, déi chiéu, so sanh néi dung ctia van ban

Pay la khéu quan trong trong qua trinh ra soat. Yéu cau dt ra la phai danh gia
mét cach toan dién, chi tiét vé ndi durg cia vin ban ddng thoi nghién ciru k§ nham =
phat hién nhimg khiém khuyet clia vaa ban (néu c6). Khi xem xét ndi dung cia van
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ban, can cha y nhimg diém sau: 2

- Xem xét tinh hop hién, hop phép ctia vin béan, phat hién nhimg néi dung chua
phtt hgp véi quy dinh cia phép luét;

- So sanh dbi chiéu ndi dung trong cung mot van ban va gilta cac vén ban véi
nhau dé phat hién sy mau thuén, chong chéo, tring lap;

- Xem xét tinh thong nhét, dong bd ctia van ban: can xem xét trudc va sau vin
ban dang dugc ra soat c6 bao nhiéu vin ban duge ban hanh dé diéu chinh linh vire nay;
trong s0 do ¢ van ban nao da bi thay thé, vin ban nao da dugc sira doi, bo sung; xem
xét gifta cac van ban d6 co sur théng nhit, ddng bd véi nhau khéng,
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- Xem xét tinh kha thi, sy pht hop cta vin ban véi thue tién hoat dong cua
Nganh: can danh gid, xac dinh xem tai thoi diém ra soat, van ban duoc ra soat cé cén
thiét duy tri nita hay khong; nhimg quy dinh nao trong van ban con sir dung dugc;
nhimg quy dinh nao da 15i thoi can phai bai bd, nhimg quy dinh nio can sira doi, bd
sung,

- Phat hién nhimg ndi dung link vure cn thlet phai c¢6 van ban diéu chinh: trén

co s¢ nhimg kho khan, vudng mac trong qua trinh t6 chirc thuc hién nhiém vy, don vi

can nghién ctru va chi ra nhiing néi dung cén phai co sur diéu chinh clia van ban quy

pham phap luat (didu chinh duéi hinh thire Luat, Nghi dinh hay Thoéng tw) hodac van

ban chi dao, huéng dan cua Nganh nhdm khéc phuc nhimng “so hd” trong viée diéu
chinh cua van ban, ngan ngtra vi pham phép luat.
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3. D& xudt phuong an xtt Iy déi véi vin ban duoc kiém tra, ra soét

Sau khi da kiém tra, ra soét van ban, don vi ¢6 trach nhiém lap danh muc theo
Biéu mau so 1,2, 3, 4 kém theo cong vén nay va gii kém toan bd van ban (ban glay)
duoc sap xép theo thir tir ctia danh muc v2 Ban Phap ché dé téng hop, danh gid va ra
soat lai.

11. Doi v&i Bao hiém x4 hdi tinh

Béo hiém x3 hoi tinh t6 chirc d& céc phong nghiép vu va Bao hiém xa hoi cap
huyén thudc pham vi quan ly tién hanh ra soat van ban theo Ké hoach. Trong qua
trinh ra soat can thyuc hién cac ndi dung sau:

1. DBéanh gid su phi hop va tinh kha thi ciia van ban do Bao hiém xi héi Viét
Nam ban hanh véi thuc tién hoat dong tai dia phuong;

2. Panh gia sy thdng nhét, ddng bd v& ndi dung trong cling mgt vén ban va gilta
c4c vin ban véi nhau, chi ra su mau thur, chdng chéo, tring lap (néu co);

3. Chi ra nhiing khé khan, vuéng méic trong qué trinh thyc hién (ap dung van
béan) do Bao hiém xa hoi Viét Nam ban hanh, déng thoi dua ra nhu'ng kien nghi, dé
xuét stra déi, bd sung, ban hanh mai hoac bii bo van ban theo Biéu mau s 4, 5.

ML T4 chirc thyc hién

Kiém tra, ra soat, hé théng hoa van ban c6 y nghia quan trong trong viéc xay

dung va hoén thién hé thong van ban chi dao, huong dan nghiép vu clia Nganh. Doj=
véy, Bao hiém xa hoi Viét Nam yéu cau cac don vi, Bdo hiém x4 héi tinh thuc hién

mot sO ndi dung sau:

1. Lua chon mét s can bd c6 trinh d6, c6 kinh nghiém thyc tidn, am hidu vé

chuyén moén, nghiép vu va co kién thirc co ban vé phap luét dé giao nhiém Vi kiém
tra, ra soat van ban. Pé thuan tién cho viéc lién h¢, trao dm théng tin, dé nghl mdi don
vi, Bao hiém x4 héi tinh ctr 01 cén bd theo doi tién do, tong hop két qua kiém tra, ra
soat.

2. Trong thoi gian td chitc thue hién Ké hoach, cic don vi va Bao hiém x& hoi
tinh can b tri thoi gian va phan céng nkiém vu cho cdng chire, vién chirc mét cach
hop Iy dé viéc thuc hién Ké hoach dam béo dung tién do va dat két qua tét.

Trong qua trinh thyc hién, néu ¢ kh6 khan, vudng méc dé nghi phan 4nh vé
Béo hiém xa héi Viét Nam (Ban Phap ché, s6 dién thoai 04.39393395) dé duoc

hudng dan./.#;/

Noi nhin: TL.TONG GIAM BOC
-Nhutén; , KT. TRLI()’NG BAN PHAP CHE
- TGP, PTGD D6 Vin Sinh (dé b/e);

. Lo VT, POO). | PHO TR‘&I;ONG BAN

- N;g‘p_ién;()uang Yén
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM Biéu 56 01
Do S) Ssmmmmesman

DANH MUC VAN BAN DO BAO HIEM XA HOI VIET NAM
BAN HANH DA HET HIEU LY/C THI HANH
( Ban hanh kém theo Cong van so. 464X /BHXH-PC ngdy 6 thing * nim 2012)

Hinh thite | Kjhiéu | Ngay ban Trich yéu Ly do hét hiéu e
TT | vin ban hanh
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BAQ HIEM XA HOI VIET NAM

Bicu 56 02
DOV assisiasia
DANHMUC VAN BAN DO BAO HIEM XA HQI VIET NAM
BAN HANH CON HIEU LUC THI HANH
(Ban hanh kém theo Cong vin 50 ¥ /BHXH-PC ngdy 06 thing + nim 2012)
TT | Hinhthire | Kyhiéu | Ngay ban Trich yéu Ngay bit du 6 hiéu lre
vin ban hanh

<
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM Bitu s6 03
Don vi:

DANH MUC VAN BAN DO BAO HIEM XA HQI VIETNAM
BAN HANH BE NGHI SUA DOI, BO SUNG, THAY THE, HUY BO
( Ban hanh kém theo Cong viin 6 492 /BHXH-PC ngay 06 thing ¥ nim 2012)

TT | Hinhthie | Kyhibu | Naiy Trich yéu Piéu, Khoan, | Ly do sia doi
vin ban ban Diém de nghi sira | bo sung, thay thé,
hanh doi, bo sung, thay hiy bé
the, hily b
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Biéu s6 04
15111 7
DANH MUC VAN BAN BE; NGHI BAO HIEM XA HOI VIET NAM
BAN HANH MOI
( Ban hanh kém theo Céng vin 56 # ¥+ /BHXH-PC ngay 06 thang ¥ nim 2012)
IT | Hinh thire vin ban | Noi dung, linh vire cAn diéu chin

Ly do d¢ nghi ban hanh méi

ES
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BAQ HIEM XA HOI VIET NAM

Bio hiém xa hoi

tinh....

DANH MUC VAN BAN DO BAO HIEM XA HQI VIET NAM

Biéu sb 05

BAN HANH DE NGH] SUA DOL, BO SUNG, THAY THE, HUY BO
( Ban hanh kém theo Cng viin s6 + 44Y&/BHXH-PC ngay 06 thing ¥ nim 2012)

O BA D7 D

Hinh | S6,Ky | Neay |  Trichyéu Noi dung dé nghisia | Lj dosiia d@i
TT| thic | hiéu | ban d6i, bd sung, thay thé, | bo sung, thay the, hiy
vén ban hanh hiy bo bo
I Linh vue Thye hién chinh sach BHXH
I
2. Linh vue Thure hién chinh sach BHYT

3. Linh vue TCCB

4, Linh vue Thu

5. Linh vire Chi

6. Linh vyc cdp s6 thé

7. Linh vuc khac

ooooo
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