B(Q NONG NGHIEP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Pic lap - Tw do - Hanh phiic

s: 3414 pavtces Ha Ngi, ngay 19 thing | 7 ndm 2012
V/v Huéng din mot sé ndi dung vé
quan Iy bién ché cong chirc hanh chinh
nha nudrc, vij tri viéc lam trong don vj sy
nghiép cong 14p va hop ddng lao dong
trong céc co quan, don vj theo quy djnh
tai Nghij dinh sb 68/2000/ND-CP

Kinh giri: Céc co quan, don vi thudc B§

Can cir cac Nghi dinh cia Chinh phu: s6 06/2010/NP-CP ngay 25/01/2010
Quy dinh nhimg ngudi la cdng chirc; s6 21/2010/ND-CP ngay 08/03/2010 Vé
Quan ly bién ché cong chirc; s6 41/2012/ND-CP ngay 08/5!2012 Quy dinh vé& vj
tri vi¢c lam trong don vi sy nghi¢p cong ldp; s6 68/2000/ND-CP ngiy
17/11/2000 V& thuc hién ché d hgp dong mét s loai cong viée trong co quan
hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép;

Céan ctr cac Thong tu cua By Noi vu: sd 08/2011/TT-BNV ngay 02/06/2011
Hudng din mét sé Piéu ctia Nghij dinh s6 06/2010/ND-CP ngay 25/01/2010 cta
Chinh phu Quy dinh nhiing ngudi 1 cong chirc, s6 07/2010/TT-BNV ngay ..
26/7/2010 Huéng din thyc hién mot sé Diéu quy dinh tai Nghj dijnh sO [
21/2010/ND-CP ngay 08/3/2010 cta Chinh phu Vé quan ly bién ché cong chirc; |
Théng tu s 15/2001/TT-BTCCBCP ngay 11/4!2001 Hucmg dan thuc hién Nghi
dinh s6 68/2000/ND-CP cua Chinh phu vé thuc hién ché do hop dong mot sb
loai céng viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép.

Trong khi chd B§ Ngi vy huéng dan vige xfy dung Pé 4n vj tri viéc lam
trong don vj sy nghiép céng lap, dé dim bao théng nhiét thyc hién cic van ban
phép ludt trén, B§ Nong nghiép va Phat trién nong thon Huéng din thuc hién
mot s6 ndi dung vé quan Iy bién ché cong chirc hanh chinh nha nu'oc vi tn viéc
lam trong don vi su nghiép cong lép va thyuc hién ché d6 hop dong mdt s6 loai
cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép, cu thé nhu sau:

I. VE QUAN LY BIEN CHE CONG CHUC
1. Céng chirc trong co quan, tb chirc hanh chinh thugc Bg:

a) Cong chirc hanh chinh nha nudc: Duge xac dinh theo quy dinh tai cac
khoan 1, 2. 3, 4, Piéu 5, Nghj dinh s§ 06/2010/ND-CP; Diéu 2, Théng tu sb
08/201 lfT T-BNV ngay 02/06/2011. Can clr vao vi tri cong tic, cdng chirc duge
phén loai gom: Céng chirc giit chitc vu lanh dao, quan ly; céng chirc khéng giir
chirc vu 1dnh dao quan ly (cong chirc theo chitc danh chuyén mén);

b) Can cir xac dinh bién ché cong chirc hanh chinh nha nuéc: Puge xéc
dinh theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 4, Nghi dinh s§ 21/2010/ND-CP;

c) Noi dung quan 1y bién ché céng chirc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 5,
Nghi dinh s6 21/2010/ND-CP;
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d) Ké hoach bién ché cong chirc hang ndm: Thyc hién theo quy dinh tai
Pidu 1, Thong tu sé 07/2010/TT-BNV; cé4c Piéu 6, 7, 8, 9, 10, Nghi dinh sb
21/2010/ND-CP;

d) Béo cdo két qua sir dung bién ché cong chic dugc giao cua ndm truge
lién ké&: Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 2 Thong tu s6 07/2010/TT-BNV;

e) Ché d6 tl}ong ké, bdo cdo: Ché dd lhong ké béo cdo tinh hinh thyc hién
quan ly bién ché con g chirc thyc hi¢n theo quy dinh tai Diéu 3 Thong tu )
07/2010/TT-BNV; che d$ bdo céo théng ké cong chirc thyc hién theo quy dinh
tai Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s§ 08/2011/TT-BNV;

- V& ché d¢ thdng k&, bao cdo dinh ky:

+ Bdo céo i{.é hoach bién Cl‘lé cong chirc hang ndm: Thyc hién theo biéu
mAiu s 1A tai Diéu 4, Théng tur s6 07/2010/TT-BNV;

+ Béo céo két qua sir dung bién ché cong chire duge giao cia ndm trude
lién ké&: Thyc hién theo biéu miu sb 3A tai Diéu 5, Thong tu s6 07/2010/TT-
BNV;

+ Béo cao théqg ké sb lugng cdng chuc ting, giam theo mau s6 3 va miu
s6 4 tai Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 08/2011/TT-BNV.

Tdng sb bién ché hang nim cua co quan, 16, chirc hanh chinh thugc B§ =
S6 bién ché cong chirc theo chitc vu lanh dao tir cp phong tr& 1én + S6 bién ché
cong chic theo chirc danh chuyén mén, nghi¢p vu + S6 hgp dong lao dong theo
Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP.

Truong hop co quan, t8 chirc hanh chinh c6 don vi sy nghiép thi vi¢c bo
cdo, thong ké cong chic, vién chirc, lao dyng hgp dong cua don vi sy nghi¢p dé
theo huéng din tai Khoan 2 Muc I Vin ban nay.

- V& béo c4o dot xuit: Ngoai ché dé bao céo dinh ky, cac co quan, td chire
hanh chinh thujc B§ cé trach nhi¢m théng ké, tng hqp, béo cdo ddt xudt vé tinh
hinh thyc hién quan ly bién ché cong chirc theo yeu cdu cia co quan ¢ thdm
quyen vé quan ly bi€n ché cong chirc. N§i dung va thim quyén béo cdo thyc
hién theo yéu cu cua Bo.

- Thoi han béo c4o: Cham nhit la ngay 20 thang 5 ndm trude lién ké, céc co
quan, t6 chirc hanh chinh truc thudc Bo giri bdo cdo ké hoach bién ché cong
chirc hang nam, bao cédo ket qua su dung bién ché cong chirc dugc giao clia nam
trude lién ké va bao céo théng ké s6 luong cdng chuc tang, giam (kém theo biéu
mau néu trén) vé BO Nong nghiép va Phit trién ndng thén (qua Vu Té chirc cén
bo) dé tong hop, trinh B§ trudng. Sau ngay 20 th{mg 5 nim truée lién ké, néu co
quan, td chirc, don vi thuéc Bd khong gtn béo cao ké hoach bién ché cong chl_rc
hang nim va két qua sir dung bién che cdng chirc dugc giao clia ndm trude lién
ké (kém theo biéu néu trén) thi giir 6n dinh sé bién ché cong chirc da duge giao.

g) Bleu chinh bién ché cong chitc hang ndm: Thyc hi¢n theo quy dinh tai
Diéu 11, Piéu 12 Nghij dinh sé 21/2010/NB-CP cua Chinh phu.

2. Cong chirc trong don vi sur nghi€p cong 1dp:
a) Xéc dinh cong chirc trong don vj sy nghiép cdng lap: Thyc h:f;n theo quy
dinh tai Khoan 1, 3, 4, 5, Pidu 11, Nghj dinh s 06/2010/NP-CP; Piéu 4, Piéu 5
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va Piéu 7, Théng tu s6 08/2011/TT-BNV;

b) K& hoach bién ché cong chirc hang nam trong don vi sy nghi¢p cong lap:
Thyce hién theo quy dinh tai Diéu 1, Théng tu s6 07/2010/TT-BNV; cic Diéu 6,
7,8, 9, 10, Nghi dinh s 21/2010/ND-CP;

c) Béo céo két qua sir dung bién ché cong chirc dugc giao cia ndm trudce
lién ké: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 2 Théng tu s6 07/2010/TT-BNV;

d) Ché do théng ké, b4o céo sb liéu vé tinh hinh thuc hién quan ly bién ché
cdng chirc: Thye hién theo quy dinh tai Piéu 3 Théng tu s6 07/2010/TT-BNV;

- Véché do thﬁng ké, bao cao dinh ky:

_ + Béo cdo K& hoach bién ché hang nim: Thyc hién theo biéu miu sé 2A tai
Diéu 4, Thong tu s6 07/2010/TT-BNV;
+ Bao cdo két qua sir dung bién ché dugc giao cua nam trudc lién ké: Thyc
hién theo biéu miu s6 4A tai Diéu 5, Théng tu s6 07/2010/TT-BNV.
Tdng sb bién ché trong don vi su nghiép cong 1ap hang nim = S bién ché
cdng chirc + S6 bién ché vién chirc + S& lao dong hgp déng theo Nghj dinh
68/2000/ND-CP.

- V& bdo c4o dot xudt: Ngoe’u che d¢ béo cao dinh ky, céc dcm v} su nghiép
thudc B co6 trach nhu::m thong ké téng hop, bao cédo dot xuat vé tinh hinh thyc

hi¢n quan ly bién ché theo yéu cau cia co quan c6 thim quyén vé quan Iy bién |

ché.

- Thési han béo céo: Cham nhét 1 ngay 20 théng 5 nam truéc lién k&, cdc
don vi sy nghiép truc thuc B guri bdo céo ke hoach bién ché hang nam va két |

qua str dyng bién ché dugc giao cua ndm trudce hen ké (kem theo biéu mau ké
hoach bién ché hang nam va biéu mau thdng ke, tng hop s6 li¢u bién ché hig¢n
c6) vé B Nong nghiép va Phét trién néng thon (qua Vy To chirc cén bg) dé tén
hop, trinh Bo trudng. Sau ngay 20 thang 5 nim trudc lién ké, néu co quan, tg
chirc, don vi thudc Bo kh&ng giri bao cdo ké hoach bién ché hang nam va két
qua sir dung bién ché dugc giao cia nam truéc lién ké (kém theo biéu mau ké
hoach bién ché hang nam va bleu mau thong ké, tong hop s6 liéu bién ché hién
c0) thi gilr n dinh s6 bién ché d3 dugc giao.

1. VE VI TRi VIEC LAM TRONG DON VI SU NGHIEP CONG LAP

1. Vi tri viéc lam: La cdng viéc hodc nhiém vu gin véu chirc danh nghé
nghlép hogc chirc vu quan ly tuong img; 13 cén cir x4c dinh s6 lm;mg ngu'm lam
viéc, co cdu vién chic dé thuc hién tuyén dung, sir dyng va quan ly vién chirc
trong don vj su nghi¢p cong lap (quy dinh tai Khoan 1, Piéu 7, Luét Vién chic
va Khoan 1, Piéu 2, Nghj dinh s6 41/2012/ND-CP).

2. Phén loai vi tri viéc lam:

a) Vi tri viéc lam do m{t ngudi dam nhén;

b) Vj tri viéc lam do nhiéu nguoi ddm nhén;

¢) Vi tri viéc lam kiém nhiém.
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3. Cén cu dé xdc dinh vi trf viéc lam: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4,
Nghi dinh s 41/2012/ND-CP.

4. Phuong phap xdc dinh vij tri viéc lam, co cAu vién chic: Thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6, Nghj dinh s6 41/2012/ND-CP.

5. Noi dung quan ly vi tri viéc lam: Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 7,
Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP.

6. HO so trinh D& 4n vi tri viéc lam: Thyc hién theo Piéu 10, Nghj dinh sé
41/2012/ND-CP.

Cham nhét la ngay 20 théng 5 nam trudce lién ke cac don vi su nghiép truc
thudc B gui hé so Pé 4n vj tri vi¢c lam ctia nam tiép theo va béo cdo tong hop
veé vj tri viéc lam cua don vi vé BO Néng nghiép va Phét trién nong thon (qua Vu
T chirc can bo) dé tong hop, trinh BO trudng giri Bd Noi vu theo quy dinh.

7. Diéu chinh vj tri viéc lam: Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 11, Nghij
dinh s0 41/2012/ND-CP.

III. VE THUC HIEN CHE PO HQP PONG THEO NGHI PINH
68/2000/ND-CP

1. Nhimg c6ng viéc dugc ky hop ddng lao déng theo quy dinh tai Nghij
dinh s6 68/2000/ND-CP (sau déy goi tit 1a Nghj dinh 68), gbm:

a) Stra chira, béo tri d6i véi hé théng cép dién, cip, thodt nuéc & cong sd,
xe & té va cadc may mdc, thiét bi khic dang dugc sir dung trong co quan, don vi
sy nghiép;

b) Lai xe;

¢) Bao vé;

d) V& sinh;

d) Tréng giir phwong tién di lai cia cén bd, céng chirc va khach dén lam
viéc vdi co quan, don vj sy nghiép;

e) Cong viéc khac nhu: niu 4n tdp thé, tap vy, méc né, chim séc va bdo vé
canh quan trong co quan, tb chirc, don vi.

2. Céc co quan hanh chinh, don v} sy nghi¢p cong lap thuéc Bo duge thuc
hién ché d6 hop ddng theo Nghj dinh 68, gdm:

a) Co quan hanh chinh nha nuéc: Vin phong B6, céc Téng cuc, Cuc, Thanh
tra BO;

b) Don vj su nghiép thugc Bo: Cac Vién, Trudng, Trung tdm tryc thudc
B9; Bénh vién Néng nghiép; Bao Nong nghi€p Vi¢t Nam; Tap chi N6éng nghi¢p
va Phat trién néng thén; Ban Quan Iy cic du an nong nghiép, lam nghi¢p; Ban
Quén ly Trung uong cac dy 4n Thuy li; cdc Ban Quan ly Piu tur va Xay dyng
Thuy lgi; cac Vién, cac Trung tdm tryc thude Téng cuc,...co tu cach phép nhén
day du hoat dgng bing kinh phi do ngén sach nha nudc cép.

3. Piéu kién ddi v6i bén ky hop ddng véi co quan hanh chinh nha nuéc,
don vi sy nghié€p: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 6, Nghi dinh 68;
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Muc ITI, Théng tu sé 15/2001/TT-BTCCBCP.

4. Piéu kién ddi v6i co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép ky hop
dong: Thug hién theo quy dinh tai Khoan 2, biéu 6, Nghi dinh 68; Muc 1II,
Théng tu sé 15/2001/TT-BTCCBCP.

5. Kinh phi thyc hién hgp ddng lao dong: Thyc hién theo quy dinh tai Diéu
7, Nghj dinh 68; Muc IV, Thong tu s6 15/2001/TT-BTCCBCP.

6. V& xay dyng K& hoach bién ché hang nam theo Nghj dinh 68:

a) Cac co quan, don vi thuéc B can cir: chirc ndng, nhiém vu, quyén han
va co ciu td chire dugce giao; nhu céu cong viéc; nguf?m tai chinh dugc nha nudc
cap va cac ngudn thu khac (néu c6); tinh hinh quan Iy bién ché dugc co quan cb
thdm quyén giao c6 trach nhiém x4y dung K& hoach bién ché (vj tri viéc 1am)
theo Nghj dinh 68 bdo c4o B (qua Vu Té chitc c4n bd) chadm nhét vao ngay 20
thang 5 nam trudc lién ké dé thdm dinh, tong hgp béo cdo BO trudng xem xét dé
nghi B3 N¢i vu giao chi tiéu hgp ddng theo quy dinh ctia phap luat;

b) Céc co quan thudc B quy dinh tai Khoadn 2, myc III Van ban nady hang
nim c6 trach nhiém x4y dung céc vi tri, phuong 4n cic cong viéc cén phai thyc
hién hop déng cia co quan, don vi minh dé bdo vé phuong an véi co quan td
chirc va co quan tai chinh cing cip va giri bédo cdo vé B4 Nong nghiép va Phét
trién nong thon (qua Vu Té chic can bd) dé theo ddi, tong hop bao cédo Bo

truomg. Néu chi phi ting thém hang nim do yéu cu cong viéc thi Thu truéng _
cac co quan thujc Bj phai xdy dung phuong én cu thé va béo cdo vdi Bo (qua 2
Vu T6 chirc c4n b§ va Vy Tai chinh) dé trinh B trudng xem xét, giri B§ Néi vu

va B6 Tai chinh xem xét cép phét ting thém.

Dé nghj Thu truéng cic co quan, don vi thudc Bo cin cir quy dinh cia
phap luat va Huéng din nay trién khai thyuc hién theo quy dinh va bio céo vé Bd
(qua Vu T chitc can bd) truéc ngay 31/7/2012 dé tham dinh, trinh B trudng
xem xét, quyét dinh./.

Noi nhgn: TL. BQ TRUONG
-Nhutrén; VU TRUONG VU TO CHUC CAN BO
- B& truong (de bic); b

= Luu: VT, TCCB. TMD. £ ;

Nguyén Minh Nhan
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