UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc ldp — Ty do — Hanh phiic

Hda Néi, ngd_}/'-?—rhéng 7 nam 2012

$5: /03 JQD-UBDT

QUYET PINH )
Ban hanh Quy dinh céng tic so héa vin ban di, dén cia Uy ban Din toc

BO TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TQC

‘Cén clr Nghj dinh 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cua Chinh
phit vé Ung dung cong nghé thong tin trong hoat dgng ctia co quan nha nudc:

Can ctr Nghi dinh sé 60/2008/ND-CP ngay 09 thing 5 nam 2008 cua
Chinh phu vé quy dinh chirc nang, nhiém vu, quycn han va co cdu tb chirc cia
Uy ban Dan tdc;

Cén ci Chi thi s 15/CT-TTg ngay 22 thang 05 nam 2012 cta Thu trdmg
Chinh phu vé viéc ting cudng sir dung van ban di¢n tr trong hoat dong cua cor
quan nha nude:

Can cir Quyét dinh s6 05/QD- -UBDT ngay 24 thang 11 nam 2008 cua B0
truémg, Chii nhiém Uy ban Dén toc vé viéc ban hanh Quy ché lam viée cua Uy
ban Dan tjc;

Can cir Quyét dinh sb 159/QD- UBDT ngay 01 thang 6 ndm 2010 cua Bo
truong, Chu nhiém U) ban Dén toc vé viée ban hanh Quy ché Cong tic van thu
cua Uy ban Dan tgc;

Xét dé nghi cua Chanh Van phong va Gidm ddc Trung tam Thong tin,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh cong tic s6 hoa vin
ban di, dén caa Uy ban Dan tdc.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay k.

Piéu 3. Chanh Van phong. Giam dc Trung tdm Thong tin, Thu truong cdc
Vu, don vi thuée Uy ban Din tdc chju trach nhiém thi hanh Quyé ét dinh nay./ g4~

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Bé truomg, Chu nhiém Uy ban (dé b/c);
- Céc Phé Chi nhiém Uy ban;

- L VT, VP, TTTT.

Phan Vin Hing
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UY BAN DAN TQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

QUY PINH
Cong tic b héa viin ban di, dén cia Uy ban Din tje
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sof 83 7OD-UBDT ngay fthangF-ninm 2012
cua Bo trieong, Chue nhiém Uy ban Dan toc)

1. Muc dich: Nhim hoan thién co so dir liéu cic van ban di. dén cua Ly
ban Dan toc dé phuc vu tra ciru cho c¢an b, cong chire, vién chire thuge Uy ban.

2. Pham vi viin ban di, dén dwa vao co so dir liéu dién tie

a) Di voi vin ban dén:

- Nghi quyét. Nghij dinh. Chi thi. Théng tw. Quyvét dinh va cic Vin ban
ciia Trung vong. dia phuong gui Uy ban Dan tdc (trir: cde van ban “Mat™ theo
quy dinh cia Nha nude; nhimg van ban khong lién quan truc tiép dén cong tac
dan toe: cac van ban xin ¥ kién dong gop cta Trung uong. dia phuong: cic van
ban gidi thiéu, gidy moi cdc logi, thu cdm on).

- Céc van ban khac dua vao co so dit liéu do Lanh dao U}' ban xem xét
quyét dinh.

b) Déi véi van ban di:

- To trinh. dé an trinh Chinh phi. Thu twéng Chinh phi (xin ¥ kién Lanh
dao l']_\' ban trude khi sb hoa):

- Vin ban cua Ban Can sy (xin ¥ kién Bi thu Ban Can su truée khi sé
hoa):

- Thong ur, Quyét dinh va cac vin ban khac (urir: cac van ban “Mat” theo
quy dinh ctia Nha nude: van ban gop v. gidy gidi thiéu chir ky. thur cam on: Cic
quyét dinh Ién luong. ky ludt: cac hop dong lao déng. hop dong kinh té khac do
Lanh dao Uy ban hm cdc Vu, don vi thira I¢nh Lanh dao Uy ban ky két).

- Cdc van ban khie dua vao co so dir liéu do Lanh dao Uy ban xem xét
quyét dinh. ” W

3. Trdch nhigm

a)’\’dn phmng Uy ban (Phong Van thu — Luu trlr) chiu trach nhiém trude
Lanh dao U\ ban v¢ vi¢e cung cap cac vin ban di. dn.n trong Uy ban dé Trung
tam Thong tin (Phong Una dung va Co so dur liéu) s6 hod vin ban 1én he lhonn
quan ly; bé tri can bd. chuyén vién lam cong tic van thu dé phm hop va cung
cap van ban di dén trong Uy ban cho cén bg. vién chirc Phong Ung dung va Co
sa dir liéu thude Trung tdm Thong tin.

b) Trung tdm Thong tin (Phong Ung dung va Co s¢ dir liéu) chiu trach
nhiém trude Lanh dao Uy ban 6 hoa va edp nhat cong van di va dén cua Uy ban
Dan tdc phuc vu cong tac tra ctru, tham khao tai li¢u cua can bd. cong chire, vién
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chae thude U}' ban Dan tdc; bd tri can bd. vién chirc phﬁi hop vai can bo.
chuyén vién lam cong tdc van thu cua Phong Phong Vin thu - Luu v thuoc
Van phong Uy ban dé thuc hién sé hoa van ban.

4. Quy trinh:

- Hang ngay. can b, chuyén vién lam cong tac van thu tai Phong Van thu
Luu trir thuge Vin phong U y ban sé& lya chon, sip \ep cde vin ban di. dén u rong
L\ ban dé chuvén cho cén bd, chuyén vién Phong Ung dung va Co so dir qu
thude Trung tdm Thong tin.

- Ngay sau khi nhan van ban di. dén (lr can bo., chuyén vién lam cong tic
viin thu cua Van phong Uy ban, ¢én bg. vién chire Phong Ung dung va Co so di
li¢u thudc Trung tdm Thong tin tién hanh s6 hoa van ban di. dén va cap nhap

vio co so dir liéu dién tir do Trung tdm Thong tin quan ly dé phuc vu cong tic

tra clru cua can bo. cong chire, vién chire Uy ban Dan toc. Sau khi s hod xo ng
céc van ban di dén, can bg, vién chire Phong Ung dung va Co s¢ dit licu phai
ban giao ngay lai cho cdn bd. cong chire lam cdng tic van thu cua Vin phong
Uy ban dé quan 1y van ban.

5. Pia diém va thoi gian thye hién

- Pia diém: Viéc chuyén giao van ban di, dén v sO hoa van ban dugc
thire hién tai Phong Vin thu- Luu trir thue Van phong Uy ban.

- Thoi gian:

+ Dbi véi viin ban dén: Can bg. vién chire Phong Ung dung va Co s dir
liéu nhan van ban dén tai Phong Van thu - Luu trix tir 10h00 dén 11h00.

+ Déi vdi vin ban di: Can bd. vién chirc Phong I_'I'n_sz dung va Co s dir
li¢u nhan viin ban di tai Phong Van thu - Luu trit tir 16h00 dén 17h00.

- Trudmg hop dac biét hode bin vige dot xudt thi chuyén thoi gian ban giao
van ban di. dén va scan van ban sang ngay hém sau (co thing bio giita hai bén).

6. Di¢u khon thi hanh

Lanh dao Van phong va Lanh dao Trung tdim Thong tin ¢6 trach nhi¢m tr ién
khai, t6 chire thue hién Quy dinh nay. Trong qua trinh thye hién néu cin thiét. [.anh
dao hai don vi d& xudt Lanh dao Uy ban dé sira ddi bd sung cho phit hop...

,CHU NHIEM

KT. BO TR
IEM

Phan Viin Hiing
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