BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc lap - Tw do - Hanh phuc

$6:2959/BNV-VTLTNN Ha Ngi, ngay 17 thang 8 nam 2012
V/v huéng dan trién khai
thi hanh Ludt Luu trix

Kinh guri: - Cac B, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
- Uy ban nhén déan céc tinh, thanh phd truc thude TW;
- Cac Tép doan kinh té nha nudc, Téng cong ty 91.

Ngay 25 thang 11 nam 2011, Chu tich nuée Cong hoa x4 hdi chu nghia Viét
Nam da ky Lénh cong bd Ludt Luu trir duge Québc hodi théng qua ngay 11 théng 11
nam 2011. Pay la van ban phap luit cao nhit cua Viét Nam vé céng tac luu trir.
[Luat Luru trir co6 hi€u luc thi hanh tir ngay 0] thang 7 nam 2012.

Pau thang 7 ndam 2012, B& Noi vu (4 chirc Hoi nghi tong két 05 nim Chi thi
s6 05/2007/CT-TTg cia Thu tudmng Chmh phi vé tang cuong bao vé va phat huy
gia tri tai lidu luu trir déng thoi to chue trién khai thi hanh Luat Luu trir ddi voi cac
B, nganh va cac tinh, thanh phd truc thuge Trung wong (sau diy goi chung la cac
Bo, nganh dia phwong). Sau Hdi nghi, cac BS, nganh, dia phuong can tiép tuc to

chirc trién khai thi hanh Luat Luu trit cho cac co quan trong toan nganh va dia

phuong thudc pham vi quéan ly.

D¢ ¢o6 co so td chire thyuc hién thong nhat, BO Noi vu hudng dan cu thé mat

so diém vé viéc trién khai thi hanh Luét Luu trir doi véi cac Bo, nganh va cac tinh
nhu sau:

I. TO CHUC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN LUAT LUU TRU
1. Sao giri viin ban

Cac B9, nganh, UBND cac tinh sao g van ban Ludt Luu trir toi cac co
quan, don vi thugc pham vi quan ly, dong thoi, chi dao céc co quan tiép tuc sao gui
Luét dén cac don vi truc thude.

2. T6 chirc Hgi nghi pho bién Luat

Cac B9, nganh va dia phuong td chic Hoi nghi phé} bién, trién khai [.uat
Luu trir cho cac co quan, dom vi. Cu thé nhu sau:

a) Thoi gian o chirc Hoi nghi

- Thoi gian Hoi nghi: 01 ngay;

- Théi diém t6 chire Hai nghi: trong nam 2012.
b) Thanh phin dy Héi nghi

- I.4anh dao cac co quan, don vi tryc thudc;

- LLanh dao Van phong hodc Phong Hanh chinh cua cdc co quan, don vi;
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- Can bd van thu, luu trir ca cac co quan, don vi.

¢) Néi dung Hoi nghi

- Phd bién néi dung Luat Luu triy;

- Pho bién chuong trinh trién khai thuc hién Luét Luu trit;
- Tap hudn cdc viin ban méi vé van thu, luu trir.

d) Cach thue t6 chirc

- Cac B9, nganh, UBND cdc tinh trao d6i théng nhit véi Cuc Vin thu va
Luu trit Nha nuéc, Bé Noi vu vé thi gian t6 chirc hai nghi;

- Cac B, nganh va UBND cdc tinh trié¢u tap dai bidu va td chirc Hoi nghi;

- Cuc Van thu va Luu trir Nha nudce phm hop véi cac B, nganh va UBND
cac tinh phd bién ndi dung Luat Luu trir va tdp huan cic van ban méi vé vin thu,
luru trit.

- Cac B9, nganh va UBND cac tinh day manh tuyén truyén Luat Luu tr@r va
cac vdn ban madi vé van thu, luu trir trén Trang Thong tin dién 1 cua B, nganh va
dia phuong cling nhu cac phuong tién thong tin dai ching.

Il. TRIEN KHAI CAC NHIEM VU TRONG TAM CUA LUAT LUU TRU
1. Quan ly, chi dao ¢ong tac lwu triv

Thuce hién piéu 6, Didu 38 ctia Ludt Luu trit, cac Bd, nganh va dia phuong
cén trién khai céc cong vidc:

- Déi véi cac co quan, td chire ¢ trung wong va dia phuong chua ban hanh

Quy ché vé cong tac luu trir thi phai soan thao va ban hanh theo hudng dan cua B -

NO1 vu;

- Déi voi cac van ban quan ly cdng tac luu trt dd ban hanh trudce déy, céc co
quan cén ra soat lai, néu xét thay khéng con phi hep thi bé sung, stra déi hodc ban
hanh vin ban méi dé thay thé cho phu hop vai cac quy dinh cua Ludt Luu trir,
Nhimg ndi dung co ban céan luu y didu chinh cho phii hop véi Luat Luu trir la:
Trach nhiém quan ly vé& luu trir (Piéu 6, Diéu 38); Danh muc co quan, t6 chirc
thudc ngudn ndp luu tai lidu vao Luu trit lich sur cép tinh (Diéu 20); thei han nop
luu tai liéu vao Luu trit lich st cdp tinh (Piéu 21);

- Tang cudng co s& vat chét cho hoat déng luu trir; quan tdm dao tao, bdi
duorng chuyén mén, nghiép vu cho cac can bd lam cdng tdc luu trit tai co quan cic
cdp, cac nganh (Diéu 7, Piéu 39);

- Quan ly viéc thuc hién hoat dong dich vu hru trir theo quy dinh cia Ludt
Luru trit.
2. Thu thap va giao ndp tai liéu Juu triv

Thuyc hién cic Piéu tai Chuong 1l ctia Luat L uu trit, cac nganh, cac cap chi
dao céc co quan, 16 chirc thuge pham vi quan ly trién khai cac nhiém vu chu yéu
sau day:

[
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- Xay dung, trinh Lanh dao co quan ban hanh Danh muc hé so, dong thai, td
chirc thuc hién viéc 1ap hd so va giao ndp hé so vao Luu trit co quan;

- Cac co quan quan ly nganh, Iinh vuc chuyén mén & trung wong to chirc
nghién ciru, xay dung va thoa thuidn véi Cyc Vin thur va Luu trt Nha nude ban
hanh Bang thoi han bao quan tai liéu chuyén mén, nghiép vu trén co so Théng tur
56 09/2011/TT- BNV ngay 03 thang 6 nam 2011 ctiia Bo Néi vu quy dinh vé thoi
han bao quan hd so, tai lidu hinh thanh phd bién trong hoat déng cuia cic co quan,
(5 chire;

- Té chire chinh ly tai liéu, lua chon 1ai liéu c6 gia trj vinh vién cia céc co
quan, td chirc thuéc nguén ndp luu dé giao ndp vao Liru trit lich sir theo thoi han
quy dinh;

- Chi cuc Van thu - Luu trir cac tinh phéi hop véi Phong Néi vu cdc huyén
trong viée 16 chire tiép nhan, ban giao va quan ly tai liéu luu trir dang bao quan tai
Luu trir huyén vé Luu trit lich sir tinh; huo*ng dan cdc co quan, t6 chirc & cap huyén
giao ndp tai liéu cb gia tri bao quan vinh vién vao Luru trit lich sir tinh. Trinh tu,
thu tuc ndp luu tai liéu thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 cua Luét Luu trit.

3. Bao quan va t6 chirc sir dung tai liéu lwu triv

Can cir cac DiCU tai Chuomg, I, C hlr(mg [V caa Luat Luu trir, cac nganh,
cac cap to chirc trién khai cac nhiém vu chi yéu sau:

- S& Ndi vu céc tinh, thanh phd true thuge Trung uong chu dong phdi hop

véi BO NoOi vu va cde co quan hitu quan trién khai thuc hién D¢ 4n Ho trg xay dung -

kho luu trir chuyén dung khi duge Chinh phu giao kinh phi;

- Cac co quan, t6 chire bo tri kho luu trit ¢6 du dién tich va céc phuong tién™

thiét yéu; thue hién cac bién phap nghiép vu dé bao quan an toan tai liéu huru trix;

- Céc B, nganh va dia phuong quy dinh cu thé vé thu tuc, ché dé sir dung
tai liéu luu trir thudc pham vi quan ly;

- Lwu trit cdc co quan, Luu trir lich sir céc cz':lp [8p danh muc tai li¢u luu trir
c6 dong ddu chi cac mirc d6 mit va tai liéu luu trir thude dién han ché sir dung
trinh cap ¢6 thdm quyén phé duyét; thong bao, giai thiéu va phuc vu khai théc, su
dung tai li¢u luu trit theo quy dinh.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Can cir cac quy dinh cua Ludt Luu trit, Cyc Van thu va Luu trir Nha nuée
g1up B Noi vu chu tri, phdi hop véi cac co quan co lién quan xay dung, trinh cap
o thim quyen ban hanh cac van ban hudng din thi hanh Luat Luu tri, dong thoi,
td chirc kiém tra viéc trién khai thi hanh Luat Luu trit va bao cao két qua vé Cuc
Van thu va Luu trir Nha nude dé téng hop béo céo B Néi vu.

2. Luu trlf co quan cac B, nganh ¢é trach nhi¢m gitp Bo, nganh minh t6
chire thuc hi¢n viée chi dao, don dbc, hudng din cac don vi truc thude trong viée
trién khai thi hanh Ludt Luru trit theo huéng dan ctia Cuc Vin thu va Luu trir Nha
nuéce va bao cao két qua vé Cuc Van thu va Luu trit Nha nudce dé tong hop bao cédo
B& Na6i vu;
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3. $& Ndi vu ¢6 trach nhiém gitip UBND céc tinh t6 chie thuc hién viée chi
dao, don doc, hudng dan cac S&, ban, nganh, va UBND cac huyén, thi trong viéc
tricn khai thi hanh Ludt Luu trir va bao cdo két qua vé Bd Naéi vu.

Trong qué trinh thuc hién, néu cé van dé chua rd, dé nghi cac B, nganh,va
dia phuong lién hé vai Cuc Vén thur va Luu trit Nha nude theo dia chi: s6 12 Dao
Tan, Ba Dinh, Ha Noi; sé dién thoai 043.8327008 (Phong Nghiép vu van thu luu
trir trung wvong) hodc 043.8327007 (Phong Nghiép wvu van thu luu trir dia

phuong)./. ..~

Nei nhin:

- Nhu trén;

- Viin phong Qudc héi;

- Vin phong Cha tich nudc;

- Vién Kiém sét nhin dén 15i cao;

- Toa &n nhan din tdi cao;

- Kiém toan Nha nuéc:

- UBND céc tinh, thinh phd true thude TW,
- S&r NGi vy cée tinh, thanh phé true thude TW;
- B& truang (dé bic);

- Thit trudng Van Tt Thu:

- Vu Phédp ché;

- Luow: VI, VITLTNN.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG
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