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UY BAN NHAN DAN QUAN 11

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 11 DPdc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 02/2012/QP-UBND Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 10 thang 9 nam 2012
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé kiém tra, xir Iy va ra soat, hé thong hoéa viin ban
quy pham phap luit trén dia ban quén 11

UY BAN NHAN DAN QUAN 11

Can ct Luat To chire Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phép ludt ctia Héi dong nhan dan, Uy’
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ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can cir Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu
vé kiém tra va xir Iy van ban quy pham phap lut;

Cin cir Thong tu s6 20/2010/TT-BTP ngay 30 thang 11 nam 2010 cia Bé Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP ngay
12 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu vé kiém tra va xtr Iy van ban quy pham phap
luat;

Can cir Quyét dinh 67/2011/QD-UBND ngay 24 thang 10 nim 2011 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hé Chi Minh ban hanh vé trinh ty, thu tuc ban hanh vin ban quy
pham phap luat ciia Uy ban nhan dan cac cap tai Thanh phd Hé Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 75/2011/QD-UBND ngay 21 thang 11 nam 2011 cua Uy
ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché vé kiém tra, xir Iy va ra
sodt, hé thong hoa van ban quy pham phap luat trén dia ban Thanh phd HO Chi Minh;

Xét dé nghi cua Truong Phong Tuw phép tai To trinh sd 298/TTr-TP ngay 05
thang 9 nam 2012,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé kiém tra, xir 1y va ra
soat, h¢ thong hoa van ban quy pham phap luat trén dia ban quan 11.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc sau 07 (bay) ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quéin, Thu truong cac co quan, don
vi thudc quan 11, Chu tich Uy ban nhan dan 16 phudng va céac té chiic, ca nhan c¢6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Dwong Cong Khanh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 11 DPdc lap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

V¢é kiém tra, xir Iy va ra sodt, hé thong héa vin bin
quy pham phaip luiat trén dia ban quan 11
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2012/QD-UBND
ngay 10 thang 9 nam 2012 cua Uy ban nhan din qudn 11)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. D6i twgng, pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cu thé vé ddi tuong, phuong thire, trinh tu, thu tuc, trach
nhiém ctia cic co quan, don vi, t6 chiic, c4 nhan trong viéc kiém tra, xir Iy va ra soat .
hé thong héa vin ban quy pham phép luat trén dia ban quan 11,
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Piéu 2. Viin bin thugc dbi twong kiém tra, xir Iy

l. Van ban quy pham phap luat:

a) Quyét dinh, Chi thi do Uy ban nhan dan quén ban hanh;

b) Quyét dinh, Chi thi do Uy ban nhén dan phudéng ban hanh;

2. Vian ban ¢6 chira dung quy pham phap luit nhung khong dugc ban hanh dudi
hinh thic van ban quy pham phap luat; van ban c¢6 chira dung quy pham phap luat
hodc c6 thé thitc va néi dung nhur vin ban quy pham phap luat do co quan, nguoi
khong c6 tham quyén ban hanh van ban quy pham phap luat ban hanh bao gom:

a) Van ban c6 chira dung quy pham phap luat nhung dugc ban hanh duéi hinh
thirc nhu cong van, thong béo, théng cdo, quy dinh, quy ché, diéu 1, chuong trinh, ké
hoach va cac hinh thirc van ban hanh chinh khac do Uy ban nhan din quén, Uy ban
nhan dan phuong ban hanh;

b) Vin ban c6 chira dung quy pham phép ludt hodc van ban co thé thirc va ndi
dung nhur vin ban quy pham phap luit do nhimg ngudi khéng cé tham quyén ban
hanh van ban quy pham phap luat ban hanh bao gom (ké ca nhitng van ban duoc ky
thay (KT), ky thira tiy quyén (TUQ) va ky thira lénh (TL), bao gom:
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- Vin ban do Chu tich Uy ban nhan dan quan ban hanh;

- Vin ban do Thu truong cac co quan chuyén mén thuge Uy ban nhin dan quéin
11 ban hanh;

- Vin ban do Uy ban nhan dan phuong ban hanh;

3. Vin ban quy pham phap luit do Hoi dong nhan dan quan, Hoi dong nhan dan
phuong ban hanh truéc ngay 25 thang 4 nam 2009 ma chua bi huy bo. bai bo thi
thude ddi tugng duge kiém tra, xir ly theo quy dinh nay.

Diéu 3. Viin bin thudc ddi twong ra sodt, hé thing héa

I. Vin ban quy pham phap luat néu tai Khoan 1 Diéu 2 Quy ché nay.

2. Vin ban quy pham phap luit do Hoi dong nhan dan quan, Hoi dong nhan dan
phuong ban hanh trude ngay 25 thang 4 nam 2009 ma chua bi huy bo, bai bo thi
thudc doi tuong dugc ra soat theo Quy ché nay.

Diéu 4. Kiém tra, xir Iy viin bin c6 ndi dung thudc bi mit nha nwéc

Viée kiém tra va xir Iy van ban ¢6 nédi dung thude bi mat Nha nude duge thuc
hién theo Quy dinh vé kiém tra, xir Iy van ban quy pham phap luat cé nd1 dung :
thugc bi mat nha nude ban hanh kém theo Quyét dinh sé 42/‘2009/QD -TTg ngay 16 =

thang 3 nam 2009 ctia Thu tuéng Chinh phu va quy dinh phap ludt vé bao vé bi mat =
nha nudc.

Chwong 11
KIEM TRA, XU LY VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
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Muc 1
TU KIEM TRA VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Piéu 5. Phuwong thire twr kiém tra vin bin quy pham phép luit
I. Ty kiém tra sau khi viin ban dugc ban hanh:

2. Ty kiém tra khi nhin thong bao cta co quan, nguoi ¢6 tham quyén kiém tra
van ban; hodc theo yéu cau, kién nghi cua cac co quan, to6 chic, ca nhan va cac
phuong tién thong tin dai chiing phan anh vé van ban c6 dau hiéu trai phap luat.

Piéu 6. Trich nhiém ty kiém tra vin bian quy pham phép luit

1. Di v6i vin ban quy pham phap luat do Uy ban nhan dén quan ban hanh:
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a) Thu trudng cac co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dan quan ¢ trach
nhiém gitp Uy ban nhin din quan ty kiém tra van ban khi van ban dugc ban hanh déi
vOi nhing van ban do minh chu tri soan thao hodc c6 ndi dung thude linh vuc do
minh phu trach; phdi hop cung Phong Tu phap gitp Uy ban nhan dan quan tu kiém
tra nhimg van ban co ndi dung thudc linh vire do minh phu trach khi nhan dugc thong
bao ctia co quan, ngudi ¢ tham quyén kiém tra van ban hodc yéu cau, kién nghi cua
co quan, to chic, ca nhan va cac phuong tién théng tin dai ching phan anh vé dau
hi¢u trai phap luat cua van ban.

b) Truong Phong Tu phap cé trach nhiém gitp Uy ban nhan dan quéan:

- Ty kiém tra van ban ngay sau khi van ban dugc ban hanh déi vl van ban co
ndi dung thugc linh vuc cua nganh Tu phap va cac van ban ¢o ndi dung lién quan dén
nhiéu nganh, nhiéu linh vuc;

- Ty kiém tra van ban khi nhan dugc thong bao cua co quan, ngudi ¢6 tham
quyén kiém tra van ban hodc yéu cau, kién nghi cua co quan, to chirc, ca nhan va cac
phuong tién thong tin dai chiing vé dau hi¢u trai phap luat cua van ban.

- T6 chirc tu kiém tra van ban ¢6 ndi dung thudc bi mat Nha nudc.
2. Di voi vin ban quy pham phép luat do Uy ban nhan dan phuong ban hanh:

a) Uy ban nhan dan phuong c6 trach nhiém ty kiém tra viin ban do Uy ban nhén
dan phuong ban hanh ngay sau khi van ban dugc ban hanh, khi nhan dugc thong bao
ciia co quan, ngudi cé thim quyén kiém tra vin ban hodc yéu cau, kién nghi cua co
quan, t6 chirc, ca nhan va cac phuong tién thong tin dai ching vé vian ban cé dau hiéu
trai phap luat.

b) Céng chirc tur phap - ho tich phuong gitip Uy ban nhan dan phuong tu kiém
tra vin ban do Uy ban nhan dan phuong ban hanh.

3. Ddi véi van ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan quan, Hoi dong
nhan dan phuong ban hanh trudc ngay 25 thang 4 nam 2009 ma chwa bi huy bo, béi
bo, Truong Phong Tu phap, Cong chire tu phap - ho tich phuong co trach nhiém thuce
hién viéc tu kiém tra, bao cdo Uy ban nhan dan cung cap dé dé xuat cap ¢6 tham
quyén xtr ly theo quy dinh.

4. D6i véi vian ban ¢6 chira dung quy pham phap luat nhung khong duoc ban
hanh dudi hinh thirc vin ban quy pham phép luat; van ban ¢6 thé thirc hodc ndi dung
nhu vin ban quy pham phap luit do co quan, ngudi khéng c6 tham quyén ban hanh
van ban quy pham phap luat ban hanh:
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a) Truong Phong Tu phap quan, Cong chitc tu phap - ho tich phuong co trach
nhi¢m gitp Uy ban nhan dan ciing cap tu kiém tra van ban khi nhin duoc thong béo
cuia co quan, ngudi cé tham quyén kiém tra van ban hodc yéu cau, kién nghi cia co
quan, to chirc, ca nhan va cac phuong tién thong tin dai ching vé van ban ¢d dau hiéu
trai phap luat; hodc ty phat hién trong qua trinh kiém tra van ban.

b) Thu truéng cac co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan quén cé trach
nhiém tu kiém tra van ban do minh ban hanh khi nhan duoc théng bao cia co quan,
ngudi cd tham quyén kiém tra van ban hodc yéu cau, kién nghi cua co quan, to chiie,
ca nhan va cic phuong tién théng tin dai chiung.

5. Cac co quan, don vi 6 lién quan c6 trach nhiém cung cép kip thai cac thong
tin, tai liéu can thiét va phdi hop véi Phong Tu phap, Cong chirc tu phap - ho tich
phuong trong viée ty kiém tra vin ban.

Diéu 7. Giri viin ban va phéi hgp dé ty kiém tra viin bin

I. Trong thoi han cham nhat 1 03 (ba) ngay lam viée, ké tir ngay ky ban hanh,
Vin phong Uy ban nhan dan quan gui van ban do Uy ban nhén dan quéin ban hanh
dén Phong Tu phap va don vi dugc phan cong dé ginp Uy ban nhan dan quéan tu kiém
tra van ban.

Cong chirc tu phap - ho tich phudng tiép nhan vin ban dé ginp Uy ban nhan dén
cting cAp tr kiém tra van ban.

2. Trong truong hgp nhan duge thong bao cia co quan, ngudi ¢ thim quyén
kiém tra van ban; yéu cau, kién nghi cua co quan, td chirc, ca nhan va phuong ti¢n
thong tin dai ching vé vin ban c6 dau hiéu trai phap luat, Truong Phong Tu phép
thong bao cho cac co quan chu tri soan thao van ban, cac co quan, don vi ¢o trach
nhiém tu kiém tra van ban néu tai Diéu 6 Quy ché nay dé tu kiém tra hodc phdi hop
vGi Phong Tur phap thuc hién viée tir kiém tra vin ban.

3. Phong Tur phap, co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan din quan ding ky
vin ban vao “S6 van ban dén dé kiém tra” dé theo doi viée gui va tiép nhan vin ban.

Diéu 8. Quy trinh tw kiém tra viin ban

|. Thu truong co quan, don vi phan cong don vi, ca nhan chiu trach nhiém chinh
thuc hién viée tu kiém tra (sau day goi la nguoi kiém tra van ban);

2. Nguoi kiém tra vin ban kiém tra toan b van ban theo quy dinh tai Diéu 3
Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP, danh gia va két luan vé van ban duoc kiém tra; ky tén
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va ghi rd ngay, thang, nam kiém tra vao goc trén bén phai van ban ma minh da kiém
tra; 1ap Phicu kiém tra van ban (mau so 03) doi vai timg van ban, 1ap danh myc van
ban da kiém tra (mau so 04) va trinh Thu truéong co quan, don vi xem xét, ky xac

nhan vao bao cao.

3. Trong truong hgp phat hién van ban dugc kiém tra ¢6 dau hiéu trai phap luat,
ngudi kiém tra van ban lap Phiéu kiém tra vin ban c6 déu hiéu trai phap luat (méu s6
01) va mo Ho so kiém tra vdn ban theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 9 cua Quy ché
nay.

4. Thu truong co quan, don vi c6 trach nhiém xem xét noi dung trai phap luat
cuia vin ban, dong thoi chu tri, phoi hop véi cac co quan, don vi ¢é lién quan trao déi,
thdng nhat vé bién phap xir 1y.

5. Thu truéng co quan, don vi bao cao két qua tu kiém tra van ban theo quy dinh
tai Khoan 2, Diéu 12 Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP cho cdp c6 tham quyén da ban
hanh vin ban d6. Trong truong hop khéng thdng nhat duoc néi dung trai phap luat va
huéng xur 1y gitra co quan chu tri tu kiém tra v6i co quan, don vi ¢6 lién quan, co
quan dugc giao nhiém vy tu kiém tra c6 trach nhiém néu r6 v kién cta cac bén. Quyét
dinh ctia cap c6 tham quyén ban hanh van ban do6 la quyét dinh cudi cing.

Diéu 9. Xir Iy va cong bd két qua xir Iy viin ban trii phap ludt qua viée tyr
kiém tra

|. Tay theo mic d¢ trai phap luat, mic do khong phu hop cua van ban, van ban
dugc xir 1y theo cac hinh thirc quy dinh tai Khoan 3, Diéu 26, Diéu 29 va Diéu 30
Nghi dinh 6 40/2010/ND-CP. Co quan duoc giao chu tri tu kiém tra van ban cé trach
nhiém dy thao van ban xir 1y trinh co quan ban hanh van ban dé xu ly.

2. Cong bb viée tu xir ly van ban trai phap luat:

a) Cham nhat 1a sau 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay ban hanh, quyét dinh xu
Iy vin ban quy pham phap luat trai phap ludt duge cong bo cong khai nhu sau:

- Vin ban do Uy ban nhan dan quin ban hanh dugc diang trén Cong bao Thanh
phd, Trang théng tin dién tir cia Uy ban nhan dan quan, niém yét tai tru s& Uy ban
nhén dan quin va nhimg noi khic do Chu tich Uy ban nhan dan quéan quyét dinh;

- Vin ban do Uy ban nhan dan phuong ban hanh dugc niém yét tai tru so co
quan ban hanh va nhimg noi khéc do Chu tich Uy ban nhan dan phuong quyét dinh.

b) Vin ban xu Iy déi véi vin ban cé chira dung quy pham phap luat, vin ban c6
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néi dung va thé thirc nhu van ban quy pham phéap luat do co quan, ngudi khong co
tham quyén ban hanh van ban quy pham phép luat ban hanh phai dugc gui cho tit ca
cac co quan, to chirc, ci nhian ma trude d6 vin ban da duoc gui.

¢) Truonmg hop tu xur ly van ban khi nhan duogc thong bao cua co quan, nguon co
tham quyén kiém tra vin ban, thi phai thong béo két qua xir 1y vin ban cho co quan,
ngudi c6 thim quyén kiém tra vin ban theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 23 Nghi dinh
50 40/2010/ND-CP.

3. Ho so kiém tra van ban

Két thuc qua trinh kiém tra, xur ly van ban ¢6 ngi dung trai phap luat, co quan
chu tri ty kiém tra van ban phai hoan chinh ho so vé van ban c¢6 noi dung trai phap
luat. HO so bao gom:

a) Van ban ¢6 n6i dung trai phap luit duoc phat hién qua kiém tra;

b) Vin ban lam co s& phéap ly dé xac dinh ndi dung trai phap luat cua vin ban
duogc kiém tra;

¢) Phiéu kiém tra vin ban ¢é diu hiéu trai phap luat:
d) Van ban xu ly van ban trai phap luat.

d) Cac van ban, tai liéu khac hinh thanh trong qua trinh kiém tra vin ban.

Muc 2
KIEM TRA VA XU LY VAN BAN THEO THAM QUYEN

Piéu 10. Phuong thirc kiém tra viin bin theo thim quyén

1. Kiém tra viin ban do co quan, ngudi c6 tham quyén ban hanh vin ban gui dén;

2. Kiém tra van ban khi nhan dugc yéu cau, kién nghi ctia cac co quan, t6 chic,
ca nhan phan anh vé van ban c6 dau hiéu trai phap luat;

3. Kiém tra vin ban theo chuyén dé, dia ban (tai co quan ban hanh van ban) hoac
theo nganh, linh vuc.

Diéu 11. Thim quyén kiém tra vin ban

|. Truong Phong Tu phap:

a) Gitp Chu tich Uy ban nhin dan quan kiém tra, xur 1y vin ban quy pham phéap
luat do Uy ban nhan dan phuong ban hanh;
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b) Kiém tra, xir Iy vin ban ¢6 chita dung quy pham phap luat do Uy ban nhén
dan phuong ban hanh nhung khong dugc ban hanh dudi hinh thie van ban quy
pham phap ludt; van ban c6 chira dung quy pham phap luat hodc co thé thire va noi
dung nhu vin ban quy pham phép luat do Chu tich Uy ban nhan dan phudng ban
hanh.

2. Chanh Van phong Uy ban nhan dan quan gitp Chu tich Uy ban nhan dén
quan kiém tra vin ban c6 chira dung quy pham phap luat hodc van ban cé thé thirc va
nd1 dung nhu van ban quy pham phap luéat do Truong Phong Tu phap ban hanh.

Piéu 12. Giri viin bin dé kiém tra

I. Trong thoi han chim nhét 14 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay ky ban hanh
viin ban quy pham phap luit, Uy ban nhan dan quan giri 01 (m6t) ban chinh vin ban
dén So Tu phap dé kiém tra; Uy ban nhan dan phuong giri 01(mét) ban chinh van béan
dén Phong Tu phéap dé kiém tra;

2. Co quan, nguoi ban hanh van ban ¢6 chira dung quy pham phap ludt hoac van
ban c6 thé thirc va ndi dung nhur vin ban quy pham phap luat gui van ban do minh
ban hanh cho Truéng Phong Tu phép khi ¢6 yéu cau, dé thue hién viée kiém tra theod
tham quyén.

Piéu 13. Quy trinh thye hién viéc kiém tra, xir I¥ viin ban theo thim quyén

1. Phong Tur phap mo “S6 vin ban dén dé kiém tra” dé theo doi viée gui va tiép
nhan vin ban dugc gui dén dé kiém tra.

2. Truong Phong Tu phap phan céng chuyén vién chuyén trach, cong tac vién
(sau diy goi 1a nguoi kiém tra van ban) tién hanh kiém tra vin ban.

3. Nguoi kiém tra van ban c6 trach nhiém déi chiéu noi dung van ban dugc kiém
tra voi van ban lam co so phap ly dé xac dinh ndi dung trai phap luat quy dinh tai
Diéu 6 Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP va Diéu 4 cua Thong tu s6 20/2010/TT-BTP dé
xem xét, danh gia va két ludn vé tinh hop phap cua vin ban duge kiém tra; ky tén va
ghi o ngay, thang, nim kiém tra vao gdc trén cua van ban ma minh da kiém tra (dé
xdc nhan viéc kiém tra, thoi diém kiém tra); 1ap Phiéu kiém tra van ban (méu s6 03)
kém theo danh myc nhimg vin ban da dugc phan cong kiém tra (méu s6 04) va trinh
lanh dao co quan kiém tra van ban xem xét, ky xac nhan vao bao cao.

4. Khi phat hién néi dung ctia van ban duoc kiém tra ¢6 dau hiéu trai phap lut,
ngudi kiém tra vin ban phai bao cao két qua kiém tra va dé xuat xir ly thong qua
Phiéu kiém tra vin ban c6 dau hiéu tréi phap luat (mau so 01); lap Ho so kiém tra van
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ban theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 9 Quy ché nay va trinh lanh dao co quan kiém
tra van ban.

5. Trén co so két qua kiém tra, lanh dao co quan kiém tra van ban quyét dinh t6
chirc hodc khong td chirc thao luan, trao doi vé néi dung cd dau hiéu trai phap luat
cua van ban duoc kiém tra.

6. Truong Phong Tu phap thong bao theo thim quyén vé ndi dung ¢6 dau hiéu
trai phap ludt ciia van ban dugc kiém tra dé co quan, ngudi da ban hanh vin ban ty
kiém tra, xir ly, thong bao két qua xur 1y cho co quan kiém tra van ban theo quy dinh
cua phap luat.

N6i dung théng bao ctia co quan kiém tra van ban thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 7, Diéu 9 Théng tu s6 20/2010/TT-BTP. Trudng hop khi kiém tra phat hién
ndi dung cta van ban duge kiém tra, mau thuan, chong chéo, khong con phu hop véi
van ban cua co quan nha nudce cap trén da ban hanh hodc khéng phu hop véi tinh
hinh kinh té - xa hoi thi trong van ban thong bdo, ciing kién nghi co quan, nguoi da
ban hanh vin ban d6 nghién ctru, ra soat xur ly cac ndi dung khong con phu hop do
theo quy dinh cua phép luat.

7. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhin dugc théng béo vé viée van ban cd

dau hiéu trai phap luat, co quan, ngudi d ban hanh van ban phai té chirc tu kiém tra,

xtr 1y vin ban d6 va thong bao két qua xir 1y cho co quan kiém tra vén ban.

8. Hét thai han 30 ngay dé tw xir 1y ndi trén, néu co quan, nguoi da ban hanh vin
ban c6 dau hiéu trai phap luat khéng tu kiém tra, xir Iy hodc co quan, ngudi ¢6 tham
quyén kiém tra, xtr Iy vin ban khéng nhét tri v&i két qua xir 1y ctia co quan, ngudi da
ban hanh van ban thi trong thoi han 15 ngay, co quan, ngudi cé tham quyén kiém tra,
xir Iy vin ban dé phai bao cdo co quan, ngudi cé thim quyén cap trén truc tiép xem
xét xu ly theo quy dinh.

Ho so bdo cdo gom cd: Bao céo cua co quan kiém tra van ban; van ban c6 dau
hiéu trai phap luat duge phat hién qua kiém tra; van ban lam co so phéap ly dé kiém
tra; phiéu kiém tra van ban ¢ dau hiéu trai phap luat; y kién cua cac co quan c6 lién
quan (néu c6); thong bao cua co quan kiém tra van ban; cic van ban giai trinh, théng
bao két qua tur kiém tra, xir Iy cua co quan c6 vin ban duoc kiém tra va cac tai liéu
khac ¢6 lién quan.

Diéu 14. Theo dbi qua trinh xir Iy viin bén

1. Co quan kiém tra van ban phai mo “So theo doi xu ly van ban ¢6 dau hiéu trai
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phap luat” dé theo doi, don ddc viée xir 1y vin ban ¢ diu hiéu trai phap luat phat
hién qua kiém tra (theo mau s6 02).

2. Vin ban xir Iy vin ban trai phap luat phai duoc cong b, niém yét va dua tin
theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 9 Quy ché nay va duoc luu vao Ho so kiém tra vin
ban.

Diéu 15. T6 chire kiém tra viin ban theo chuyén dé, dia ban

1. Trach nhiém cua Phong Tu phap:

Can ctt tinh hinh thuc té va nhu cau cong tac kiém tra, xir Iy van ban, Phong Tu
phép c6 trach nhiém tham muu cho Uy ban nhan dan quan vé K¢é hoach kiém tra, xu
ly van ban theo chuyén dé, dia ban; quyét dinh thanh lap Poan kiém tra lién nganh;
thong bao vé noi dung, chuong trinh lam viéc cho don vi ¢6 van ban dugc kiém tra
biét va to chirc trién khai, thuc hién Chuong trinh do; bao cao két qua kiém tra cho
Uy ban nhéin dan quan dong thoi théng bao két qua kiém tra cho don vi duge kiém
tra.

2. Trach nhiém cua co quan, ngudi ¢ vin ban duge kiém tra;

-1
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chuan bi ndi dung, yéu cau theo Ké hoach kiém tra; dam bao cac diéu kién hd trq%
Doan kiém tra thue hién Ké hoach kiém tra;

3. Cac co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan din quéan c6 trach nhiém phoi
hop, cir can bd, cong chirc ¢6 chuyén mén phu hop vaéi linh vue vin ban duge kiém
tra tham gia Doan kiém tra lién nganh theo dé nghi cua Phong Tu phap.

Chuwong 111
RA SOAT, HE THONG HOA VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Muc 1
RA SOAT VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Diéu 16. Phuong thirc ra sodt
1. Ra soat thuong xuyén:

a) Khi tinh hinh kinh té - xa hdi thay déi hodc khi co quan nha nudc cap trén ban
hanh vin ban méi 1am cho ndi dung vin ban quy pham phap luat cia Hoi déng nhén
dan, Uy ban nhan dan quén, phuong khéng con phu hop;
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b) Khi nhan dugc théng tin, yéu cau, kién nghi ctia co quan, t6 chire, ca nhan vé
van ban quy pham phép luat do Héi déng nhan dan, Uy ban nhan dan quan, phuong
ban hanh co6 chira ndi dung trai phap luat, mau thuan, chong chéo hoiic khéng con phu
hop.

2. Ra soat theo chuyén dé, linh vire theo yéu cau cia co quan nha nudc ¢ tham
quyén.

3. Ra soat nham phuc vu cho viée xac dinh hiéu lyc van ban dé cap nhat vao Co
s¢ dir liéu Hé thong van ban quy pham phap luit Thanh phé Ho Chi Minh.

Piéu 17. Trich nhiém ra so4t

|. Tha truéng cac co quan chuyén mon thuée Uy ban nhan dan quan cé trach
nhiém thuc hién viéc ra soat thuong xuyén va ra soat theo chuyén de. linh vuc ddi voi
van ban quy pham phép luat do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan quéan ban hanh
¢ ndi dung thude linh vuce duge giao phy trach.

2. Phong Tu phap chu tri, phdi hop véi cac co quan chuyén mén thude Uy ban
nhan dan quan gitip Uy ban nhan dan quan ra soat van ban do Uy ban nhan dan quén

ban hanh va vin ban do Hoi dong nhan dan quén ban hanh quy dinh tai Khoan 2 Diéu

3 Quy ché nay theo cac phuong thirc quy dinh tai Khoan 1, 2 Diéu 16 Quy ché nay.

3. Cong chirc tu phéap - hd tich phuong gitip Uy ban nhén dan phudng ra soat

vin ban do Uy ban nhan dan phuong ban hanh va vin ban do Héi dong nhan dén
phuong ban hanh quy dinh tai Khoan 2 Diéu 3 Quy ché nay.

Diéu 18. Quy trinh ra soat

1. Thu thap, tap hop van ban, lap danh muc van ban can ra soat (mau so6 05); thu
thap van ban dung dé déi chiéu;

2. Phan loai van ban ra soat; lap danh myc van ban hét hiéu lyc thi hanh (mau s6
06) va danh muc vin ban con hiéu lyc thi hanh (mau sé 07);

3. Thuc hién ra soat van ban, lap phiéu ra soat (mfm sO 08), xac dinh cac dang
khiém khuyét cua van ban; dé xuat xu ly nhimg khiém khuyét cua van ban sau ra
soat;

4. Téng hop va phan loai van ban sau ra soat (mau s6 07); lap danh myc dé xuat
xir Iy viin ban: Danh muc vin ban dé nghi hiy bo, bai bo, cong bd van ban hét hiéu
lic; Danh muc vin ban dé nghi sira déi, bé sung hodc ban hanh vin ban khéac thay
thé.
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5. Xu ly két qua ra soat.

Diéu 19. Phiéu ra sodt vin bin

Phiéu ra soat vian ban duoc lap sau khi di hoan tat viéc ra soat déi voi timg vin
ban. Phiéu ra soat thé hién két qua ra soat do nguoi truc tiép thuc hién viéc ra soat
lip. Day la co s& dé tong hop, phan loai vin ban sau ra soat; la co so dé ngudi cd
tham quyén xir Iy hodc dé xuat xur ly d6i véi van ban da dugc ra soat. Noi dung Phiéu
ra soat thue hién theo mau s6 08.

Diéu 20. Xir Iy két qua ra sodt va cong bd két qua ra soat
I. Ddi voi van ban do Uy ban nhan dian quin, Héi déng nhan dan quan, Héi
dong nhan dan phuong, Uy ban nhan dan phuéng ban hanh:

a) Dinh ky 6 (sau) thang mét lan, Truong Phong Tu phap, cong chirc tur phap -
ho tich phuong c6 trach nhiém lap danh muc van ban quy pham phap luat cua Hoi
dong nhan déan, Uy ban nhan dan da hét hiéu luc thi hanh, c¢6 néi dung khéng con phi
hop, trai phap luat trinh Chu tich Uy ban nhéan déan cuing cap xu 1y vin ban bang cac
hinh thire nhu: huy bo, bai bo van ban, cong bd van ban hét hiéu luc thi hanh;

b) Chu tich Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhén dan phuong co tra'icllg
nhiém kip thoi xem xét, ¢6 y kién chi dao xir Iy két qua ra soat vian ban quy pham;_?:j:‘

—

phap luat khi nhan dugc bao cao cua Truong Phong Tu phap, cong chic tu phap - ho
tich phuong.

’A -~ ; ; v . »
2. Vé cong bo két qua ra soat:

Céc quyét dinh huy bo, bii bo, cong bd vin ban hét hiéu lyc thi hanh duge cong
bd theo quy dinh tai Diém a, Khoan 2, Diéu 9 cuia Quy ché nay.

Muc 2
HE THONG HOA VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Diéu 21. Muc dich hé thong héa

I. Tap hop, sap xép nhimg van ban, nhimng quy dinh da dugc ra soat thanh timg
hé théng theo cac tiéu chi théng nhat vé ndi dung, hinh thire, theo yéu cau st dung
cua timg linh vue, timg nganh, timg co quan ban hanh van ban;

2. Dinh ky céng bé Danh muc hé thong héa vin ban quy pham phép ludt dang
con hiéu luc thi hanh.
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Diéu 22. Phuong thire hé thong héa viin ban

Vin ban quy pham phép luat do Uy ban nhan din quan, Uy ban nhéan dén
phuong ban hanh dugc hé thong héa theo nhu ciu quan 1y nha nuée & dia phuong.

Piéu 23. Quy trinh hé thong héa vin bén

Quy trinh hé thong hoéa vin ban quy pham phép luit do Uy ban nhin dan quén,
Uy ban nhin dan phuéng ban hanh duoc thuc hién nhur sau:

Lap ké hoach hé thong héa van ban.

Thu thép, tap hop, phan loai két qua ra soat vin ban quy pham phap ludt thugc
déi tuong hé théng hoéa; phan loai va lap danh muc chung van ban hé théng hoa.

Kiém tra, ra soat van ban thu¢c danh muc hé thong hoa; lap cac danh myc van
ban (danh muc van ban hét hi¢u luc; danh muc van ban con hi¢u luc, danh muc van
ban c6 khiém khuyét, danh muc van ban can ban hanh mai).

Xt 1y cac vin ban cé khiém khuyét.
Cong bé két qua hé thong hoa van ban.

Piéu 24. Xir Iy vin ban c6é khiém khuyét va cong bd két qua hé théng hoa

19240641
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van ban

I. Trén co s& xem xét, tham tra két qua hé thong héa van ban theo nganh, linh
vuc do cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan quan thuc hién, Truong
phong Tu phap c¢6 trach nhiém trinh Uy ban nhéan dan quén:

a) Quyét dinh xur ly van ban thudc danh muc van ban can huy bo, bai bo, cong
bd van ban hét hiéu lyuc thi hanh:

b) Danh muc vin ban hét hiéu luc thi hanh dé dang Cong bao Thanh pho.

¢) Danh muc vin ban can stra doi, bé sung, ban hanh vin ban khac thay thé,
cac no1 dung can ban hanh van ban va dé xuat don vi chu tri xay dung du thao van
ban.

d) Danh muc vin ban dugc hé thong hoa.

2. Thu truéng cac co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dan quan cé trach
nhiém tham muu cho Uy ban nhan din quin ban hanh vin ban stra d6i, bo sung, thay

thé, ban hanh vin ban ¢ nhimg ndi dung, linh vire can ban hanh vin ban thudc linh
vuc quan ly nha nuéc ma co quan phu trach.
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Chuong 1V
CAC PIEU KIEN PAM BAO VA BIEN PHAP TO CHUC THUC HIEN

Diéu 25. Kién toan to chirc, ting cuong lre lwong cin bd, cong chire, cong
tdc vién lam cong tic kiém tra va ra sodt, hé thong héa vin bian

I. Thu truong cac co quan chuyén moén thudc quan, phan cong, bo tri can b,
cong chire du trinh dg, kién thic phap luat lam cong tac kiém tra, ra soat, h¢ thong
hoa van ban tai don vi minh;

Chu tich Uy ban nhan dan phuong sip xép, bd tri ding chitc danh cong chirc
lam cong tac kiém tra, ra soat, hé thong héa vin ban tai phuong;

2. Tty theo tinh hinh thuc té trong cong tac ban hanh, kiém tra, ra soat, hé thong
héa van ban tai quan, Phong Tu phép c6 thé ky hop dong véi Cong tac vién kiém tra
viin ban quy pham phap luét trén dia ban quin theo Quy ché t6 chirc va quan Iy cong
tac vién kiém tra van ban quy pham phap luit trén dia ban Thanh ph Hé Chi Minh
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14/2011/QD-UBND ngay 15 thang 3 nam 2011 cua
Uy ban nhan dén Thanh phé; dong thoi chiu trach nhiém truée Chu tich Uy ban nhén
dan quan trong viéc xay dung va quan ly doi ngt Cong tac vién.

Diéu 26. Cip nhit két qua kiém tra, xir Iy va ra sodt, hé thong héa vin bén
vao Co s& dir liéu Hé thong viin ban quy pham phép luét thanh phé
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Vin ban xur ly van ban trai phap luat qua viéc tu kiém tra, kiém tra theo tham
quyén, ra soat va hé thdng héa vin ban; danh muc vin ban hét hiéu luc thi hanh, danh
muc van ban con hiéu lye thi hanh da dwoc hé théng héa ciia Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan quan dugc cip nhat vao Co s¢ dir liéu Hé thfmg van ban quy pham
phép luat thanh phé trén Trang thong tin dién tir Cong bao Thanh phd.

Diéu 27. Ché dé bdo cdo 6 thdng, hang nim

1. Thu truéng cic co quan chuyén moén thude Uy ban nhan dan quan, Chu tich
Uy ban nhan dan phuong thue hién ché d6 bao céo 6 thang va bao cdo nim vé cong
tac kiém tra va xir Iy vin ban. Bao cdo dugc gui vé Uy ban nhan dan quan théng qua
Phong Tu phap dé tong hop thanh béo cdo cua Uy ban nhan dan quéan gui Uy ban
nhan dan Thanh phé va S& Tu phép.

Thoi han va thoi diém lay s6 liéu bao cdo nhu sau: bao céo 6 thang giri trude
ngay 03/4 (s6 liéu tir ngay 01/10 cua nam trudc dén hét ngay 31/3 cua nam bao cao);
bao cdo ca nam gui trude ngay 03/10 (s6 liéu tir ngay 01/10 cia nim trude dén hét
ngay 30/9 cua nam bao cao).
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Truéng Phong Tu phéap ¢6 trach nhiém huéng dan va don dde thuc hién ché do
bao cao nay.

Diéu 28. Dén ddc, chi dao, kiém tra viéc thue hién cong tic kiém tra, xir 1y
van ban

Truéng Phong Tu phép ¢6 trach nhiém gitp Uy ban nhan dan quéan trong viée
hudmg dan, don ddc, kiém tra viée thuc hién cong tac kiém tra, xu 1y van ban déi vai
Uy ban nhan dan phuong va cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quan;
tham muu cho Uy ban nhan din quan xay dung va t6 chirc thue hién Ké hoach kiém
tra van ban tai quan./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Dwong Céong Khanh
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Phu lue
CAC MAU VAN BAN VE CONG TAC KIEM TRA,
XU LY VA RA SOAT, HE THONG HOA VAN BAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2012/QD-UBND
ngay 10 thang 9 nam 2012 ctia Uy ban nhdn ddn qudn 11)

Céc co quan, don vi thue quan va Uy ban nhan dan 16 phudng thuc hién theo
mau quy dinh tai Phu lyc cic mau van ban ve cong tac kiém tra, xu 1y va ra soat, hé
thong hoa van ban ban hanh kém theo Quyét dinh sé 75/2011/QD-UBND ngay 21
thang 11 ndm 2011 cua Uy ban nhan dan Thanh ph H6 Chi Minh, cu thé bao gom:

1. Mau 01: Phiéu kiém tra vin ban c6 dau hiéu trai phap luat

. Mau 02: Sé theo ddi xur 1y van ban ¢6 diu hiéu trai phap lut
. Mau 03: Phiéu kiém tra vin ban

. Miu 04: Danh muc van ban quy pham phap luét da kiém tra
. Mau 05: Danh muc vin ban ra soat

. Mau 06: Danh muc van ban hét hiéu luc

. Mau 07: Danh muc vin ban con hiéu luc

0 1 N B W N

. Mau 08: Phiéu ra soat van ban

UY BAN NHAN DAN QUAN 11
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