BO NQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pijc lap - T do ~- Hanh phic

s6:08 12012/TT-BNV Ha Ngi, ngay 26  thang M nam 2012

THONG TU
Quy dijnh djnh mirc kinh té - k§ thujt L§p danh myc tai liéu han ché
sir dyng ciia m{t phdng lwu trir va Phyc vy djc gid tai Phong doc

Can cir Ludt Luu triz 56 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nim 2011;

Cén cir Nghi dinh 56 61/2012/ND-CP ngdy 10 thdng 8 ndm 2012 cda
Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyé:n han va co cdu to chire cia
B Ngi vu.

B§ truémg BS Noi vy ban hanh Théng tr quy dinh djnh muc kinh té - k§
thudt Lip danh muyc tai liéu han ché sir dung cua mdt phong liru trir va Phyc vu déc
gid tai Phong dgc.

Pidu 1. Pham vi didu chinh

1. Théng tu quy dinh dinh mirc kinh té - k¥ thuat Lip danh muyc tai ligu
han ché sir dyng ciia mdt phéng hwu trir 4p dung déi v&i phong hru trit da
chinh 1y hoan chinh.

2. Théng tu quy dinh dinh mitc kinh t& - k§ thuat Phyuc vu dfc gia tai
Phong doc ép dung cho loai hinh tai liéu nén gidy.

Pidu 2. Pbi twrgmg ap dyng

Théng tu ndy duge dp dung tai cic Luu trit co quan va L trit lich sir ¢o str
dung ngan sach Nha nuéc.

Piéu 3. Giii thich tir ngi¥

1. Pinh mirc kinh té - k§ thuat Lap danh muc tai liéu han ché sir dung cua
mét phong luu trit

a) Dinh mirc kinh t& - k¢ thut Lap danh myc tai liéu han ché sir dung (sau
ddy viét tit {a HCSD) ciia mét phdng fuu tri¥ beo gém djnh mire lao ddng v dinh
mirc v4t tu, véin phong phim phyc vy viée Lip danh myc tai ligu HCSD cta mdt
phong lwu trix. '

b) Pinh mic lao dfng Lap danh muc gai liéu HCSD cta mét phdng luu trix
14 théni gian lao déng hao phi dé thyc hién tg c4 cic cdng viéc theo quy trinh duge



tinh bﬁng téng cua ‘dinh'mirc lao déng truc tiép, dinh mirc lao ddng phuc vu va
dinh muc ldo ddng quan ly.

Dinh mirc lao déng truc tiép (con goi 1a dinh mirc lao dong cdng nghé - Te,)
14 tong thini gian lao ddng truc tiép thyuc hién cac bude cong viée cia quy trinh ldp
danh myc tai liéu HCSD cta mdt phdng luu tri¥ trong didu kién td chirc, k§ thust
xac dinh,

Binh mic lao dong phuc vy (T,) duge tinh bing 2% clia dmh muc lao dong
tryrc tiép: (Tpy) = (Ten) X 2%.

Dinh mirc lao ddng quan ly la (Ty) duge tinh béng 5% ciia dinh mirc lao
déng tric tiép va dinh murc lao déng phuc vu: (Tg) = (Ten + Tpy) X 5%.

c) Pon vi san phim:

Binh mirc lao ddng cic bude: Xay dung céc vain ban huéng din 14p danh
muyc tai ligu HCSD (budc 1); ngudi ¢ trach nhigm tham tra dy thdo danh muyc
tai liéu han ché (budc 4); trinh 13nh dao danh myc tai lidu han ;hé_ sir dung (bude
5); cor quan quan 1y Luu trir cdp trén thdm dinh va ban hanh danh muc tai ligu
HCSD (budc 6) xac dinh cho 01 phéng luu trir va phy thudc vao mirc d§ phuc
tap va khéi lugng tai liéu cla phéng luu trit, don vi tinh 13 ngdy cong/phong. Ky
hiéu téng mirc lao dong cac budce nay 1a Ty, i:

Tsp.1 =T+ T, +T5+Tﬁ.

Dinh mirc lao ddng cac bude: Lya chon thﬁng ké tai lidu han ché sir dung
(budre 2); ngudi lao dong tryre tiép kiém tra d6i chiéu thuc té tai liéu va chinh stra
du thao danh muc tai liéu HCSD (budc 3) xac dinh cho 01 mét tai liéu va phu
thudc vao mirc d¢ phirc tap cua phéng luu trit, don vj tinh l1a phat/mét tai ligu.
Dinh mirc lao dong cia cic bude 2 va bude 3 phai dige chuyén d6i cho phéng
luu trit theo khdi lugng tai ligu cia phong, ky higu a Ty, » (ngdy céng/phéng)
theo cong thirc:

Tep, 2= x Khéi lugng tai liéu cua phong (mét TL)
480 phut
Trong do: 480 phut [a thai gian lao dong cia 01 ngay céng.
2. Pinh mirc kinh té - ky thuat Phuc vu djc gia tai Phong doc

a) Pinh muirc kinh té - k¥ thuat Phuc vu ddc gia tai Phong doc bao gdm dinh
mirc lao déng va dinh mitc vat tu, vin phong pham thuc hién viéc Phyuc vu doc gia
nghién ciru t3i 1iéu tai Phong doc va Cép bén sao, chimg thuc Iuu tri.



b) Pinh murc lao déng Phuc vu ddc gia tai Phong doc la thoi gian lao dong
hao phi dé thuc hién tat ca cdc cong viée theo quy trinh dugc tinh bing tong cia
dinh mitc lao dgng truc tiép, dinh mic lao déng phuc vu va dinh mic lao déng
quan ly.

Binh mirc lao déng truc tiép (con goi 1a dinh mitc lao dong cong nghé - T.,)
la tong thai gian lao ddng hao phi thuc hién cdc bude cong viée cia Quy trinh Phuc
vu dc gia tai Phong doc trong diéu kién 16 chire, k¥ thuat xdc dinh.

Dinh mirc lao ddng phuc vu (T,,) duge tinh bang 2% cua dinh mic lao
dong tric tiép: (Tpy) =(Te) X 2%.

DPinh muc lao déng quan ly 1a (Ty) dugc tinh béng 5% ctia dinh muc lao
déng truc tiép va dinh mirc lao dong phuc vu: (Ty) = (T + Tpv) X 5%.

¢) Pon vi san phém

Don vi san pham cia dinh mirc lao déng Phuc vu déc gia nghién ciru tai
liéu tai Phong doc 1a hé so.

Don vi san phidm cta djnh mirc lao déng Cép ban sao, ching thuc luu
trir la trang tai liéu.

d) Hé sb phirc tap cta tai liéu (k)

He s6 dbi véi tai liéu luu trir hanh chinh (khé A4) (ko) 1a 1,0.

He 56 déi véi tai lidu luu trir bing tiéng nude ngoai (k) 1a 1,2.

D4i voi tai [iéu luu trit ¢6 tinh trang vét [y kém (k;), hé sé phirc tap theo ting
giai doan nhu sau: Taj liéu tir ndm 1954 tré vé truede: 1,2; Tai liéu tir sau nam 1954
dén nim 1975: 1

Déi vai tai lidu luu trix ban vé khd 16n hon A3 (k;): Tai liéu khé Al, A2:
1,15; Tai lidu khd AO: 1,3.

Déi véi trudng hop tai lidu luu trit ¢6 nhidu hé sd phirc tap thi k dugc tinh
bang tong cac hé sb phirc tap do.

Pitu 4. Pinh mivc kinh té - ky thuit Lip danh muc tai liéu han ché sir
dung ctia m{t phong luu trir

1. Binh muc lao dong Lip danh muc tai liéu HCSD cua mét phdng luu trit
c6 hé s6 khéi luong 1,0 va hé s phirc tap 1,0 quy dinh tai Phy luc I kém theo.

2. Pinh mic Lip danh muc tai liéu HCSD cia mét phéng luu trir 6 hé
s6 khoi lugng va hé sb phire tap khac 1,0 dugc xac dinh bang tong dinh miec
lao déng ciia cac budc 1, 4, 5, 6 (T, 1) va tong dinh mirc lao dong cia cac
buodc 2, 3 {TSP: g)i T;p = Tgp1 + Tsp.i



a) Tong dinh muc lao déng cia cdc budc 1, 4, 5, 6 (T, 1) quy dinh tai
Phu lyc sé [ kém theo.

b) Pinh mitc lao ddng cua cic budc 2 (T,) va budce 3 (T;) tinh cho 01 mét
tai liéu quy dinh tai Phu luc sb I1I kém theo.

3. Pinh mirc vt tu, vin phong phim Lap danh muc tai liéu HCSD ctia mét
phong luu trir quy dinh tai Phy lyc IV kém theo.

Piéu 5. Pinh mirc kinh té - k¥ thuit Phyc vy djc gia tai Phong doc

1. DBinh mirc lao dong Phue vu ddc gia nghién ciru tai lidu tai Phong doc co
hé sb phure tap ko= 1,0 quy dinh tai Phu luc V kém theo.

2. Binh mic lao dong Cﬁp ban sao, chimg thuc lau trir ¢6 hé sb phitc tap kg
= 1,0 quy dinh tai Phu luc VI kém theo.

3. Binh mirc vat tur, van phong phém Phuyc vu doc gia tai Phong doc quy dinh
tai Phu luc VII kém theo.

Piéu 6. Td chirc thye hign
Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 11 thang 01 nam 2013.
Té chirc Luru triv khac c6 thé p dung Théng tur nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu phét sinh vuéng méc, dé nghi phan anh
kip thai vé Bo Noi vu dé nghién ciry, stra ddi, bd sung cho phit hop./. 7.

Noi nhin: KT. BQ TRUONG
- Vin phong Trung wong Dang; THU TRUONG

- Vin phong Quéc héi; :

- Vin phong Chu tich nuéc;

- Vién Kiém sdt nhin dan tdi cao;

- Tda 4n nhin dén i cao;

- Céc b, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phi;
- HDND, UBND tinh, TP tnge thudc TW;

- Co quan Trung uong cia cac Doan thé;

- Céc tdp dodn kinh té vﬂTﬁng cbng ty nha nudc;
- S& Noi vu tinh, TP tnre thude TW,

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B& Tu phap);

- Cong bao; z
- Ba trudmg (dé béo cao); Vin Tat Thu
- B§ Noi wp; Lanh dao B4, cac dom vi thude va

truc thude Bg;

- Website B6 Noi vy;

- Cuc VTLTNN (20 ban);

- Luu: VT, Vu Phap cheé.




DINH MUC LAO DONG LAP DANH MUC TAI LIEU HAN CHE SU DUNG
- HONG LUU TRU (HE SO PHUC TAP 1,0; HE SO KHOI LUQNG 1,0)
Y theo Thong tesé 98 /2012/TT-BNV ngay 26 thang # nam 2012

Phu luc 1

cua Bo Néi vu)

Pon vj san phdm: phat/mét tai lidu

Pinh mirc lao dong cho 01 mét

duw thao danh muc
tai ligu HCSD

Ngach, tai liéu lap danh muye tai lidu b ;
] u " l’lh I'I'II.I'L‘
bac han ché si dung (phit) ttf:ng hop
vién B}nh mirc cho
s . ” chire Lao Lao | tong hop ~
Noi dung con , % 01 phon
TT X g g viec thye ;.;:]ﬂg dong dgng cho -“]g métg
hign tryc tiép peec; | gdsh 0.1. ek tai ligu
cong (Ton) vl ly tai lieu (Tsp)
viéc e (Tp) (Tq) (Tsp)
A | B C n @M (&}1}: (1[;?(;) (5)= )%
() x2% | +(2)] x 100
59, +(3)
Buwée 1: Xay dyng | [ TvC
cac vin ban hwimg bac 2/8
dan lap danh muc hoc
01 tai ligu HCSD cia| [Ty 24,003 | 0,480 | 1,224 25,707 2.570,7
| mot phong luru triv bac
7/9
Buwée 2: Lva chon| [TV
thong ké tai ligu | pac 4/9
02 | HCSD hoéc 21,495 0,430 1,096 23,021 2.302,1
tuong
duong
Buge 3: Ngudi lao
djng truc tiép kiém
tra ddi chiéu thye té
03 | tai ligu va chinh sira 58,937 1,179 | 3,005 63,121 6.312,10




cong

a | Viét phidu yéu cdu LTV | 2298 , 0,046 | 0,117 2,461 | 246,10
bac 4/9 .
b | LAy va cét tai liéu hoic | 6126 | 0,123 ' 0,312 6,561 656,10
: LTV ' T -
Lam thi tuc xuét nhap trung fo wmaly
c |tailidu cip | 16,848 | 0,337 | 0,859 1&@44*"’_&;,; 1:804,40
9/12 T
Kiém tra, doi chiéu
tric tiép timg tai liéu
d |trong cic ho so thuge | LTV | 24,065 | 0,481 ' 1,227 | 25,773 2.577,3
du thao danh muc tai | bac 4/9
lidu HCSD hodc
turong ]
Hoan thién du thao dum‘[g
¢ |danh muc tai liéu 9,600 0,192 | 0,490 10,282 1.028,2
HCSD
Bude 4: Ngwdi co| LTV
trach nhifm tham | bic 4/9
04 |tra dy thdo danh| hoic | 33,604 | 0,672 | 1,714 35,990 3.599.0
muc tai ligu HCSD tuong
duong
Bude 5; Trinh danh | LTV
05 | myc tai ligu HCSD bac 9,601 | 0,192 | 0,490 | 10,283 1.028,3
4/9 |
Bwoe 6: Co quan| LTV
quan Iy fru (ri u:‘ip bic 4/9
06 |trén thim dinh va| va 28,804 | 0,5760 | 1,469 | 30,849 3.084,9
ban hanh danhlnuc| Lanh
tai ligu HCSD | dao
Thng cing ‘ 176,444 | 3,529 | 8,998 | 188971  18.897,10
A x - o
(Quy b ra ngay| 0368 | 0,007 | 0019 | 0394 | 3940
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Phu lyc IT

H§ s6

0 PONG TONG CAC BUGC 1, 4,5 VA BUGC 6 LAP DANH MUC TAI LIEU HAN CHE SU7 DUNG
MOT PHONG LUU TRU THEO HE SO PHUC TAP VA HE SO KHOI LUGNG TAI LIEU
anh kém thea Thong te 6 08 /2012/TT-BNV ngiydb thang M nam 2012 ctia Bé Néi vu)

Pon vi san phim: ngdy cong/phong

Binh aitre lao dgng theo khdi lwong cia Phing lru trir
(Tong Tsp cic bwéc 1, 4, 5 va 6)

Phéng tir gk a
TT Nhém tai ligu phirc | Phong | 50m L L o] TR Ghi chii
i P B 100 m 200 m ,
tap dudéi  [dén phéng| 100 m p i v~ | 16mbom
5 dén phdng | dén phing
50 m dwrii 300 m
200 m 300 m
100 m
M @ @] @ | © (6) B ® | (10) 1
Hé sé khbi hrgng 0,85 0,9 1,0 1,1 1,2 1,3

Tai li¢u hanh chinh cua co guan,
I |z

thchéc _ | A . N |‘
1 |[Van phong Quéc héi, Vin phon

Chinh phi, Van phong Chu tich

nudc, B Cong an, Bd Qudbc| 1,05 19,10 20,22 22,47 24,72 26,96 29,21

phong, B Ngoai giao
2 |Bo, co quan ngang bo, Vién| B i | Dinh mirc lao do

Kiém sat nhin dan tdi cao, Toa lip danh muc tai lié

an nhan dan t6i cao, Hoi dong HCSD cia md

s die T ; oo d héng fuu trit theo hé
nhin din, Uy ban uhan dén cap) | g9 | 1999 | 1926 | 2140 | 2354 | 25068 | 27,82 [PROV8 fm triktheo hé

tinh va twong duong

36 khdi lugng cu
phéng (phy lue sé IT)




Pinh mirc lao ddng theo khoi lirpng cia Phéng lwu triv

(Tdng Tsp cic burée 1,4, 5 va 6)

Hé s6 Phéng tir e -
TT Nhém tai ligu phitc | Phong | 50m P’l‘g;f:“ P;g:i‘“ Phéng Ghi chi
tap dwéi  |dén phong| 100m | .. ] Y 1ém hon
S50m | dui den phong) dén prong, 45
200 m 300 m
100 m
(1) (2) (3) 4 (5) (6) (7) (8) &) (10)
3 |Co quan thugc Chinh pht, Tong|
cuc, Tong cong ty 91, Hoi dong
- - " A £
nhan din, Uy ban nhén dén cdp| 990 | 1637 | 17,33 19,26 21,19 23,11 | 25,04
huyén va twong duong
4 | 2 £ i o o | -
Cuc, tong cong ty 50, so, ban o0 | 1455 | 1541 | 1702 | 1883 | 2054 | 2226
nganh va trong duong - o B
5 1Pon vi su nghiép; cong ty truc
thudc b, co quan ngang bd, co|
quan thuéc Chinh pha, Téng| 0,70 | 12,73 | 13,48 14,98 16,48 1798 | 19,47
cong ty 90, 91, sé&, nganh va
tuong duong
IT |Tai liéu chuyén mon
1 |Téi liéu cong trinh xdy dung co
__|ban s = e [T _ d
a |Du 4n quan trong quéc gia Phén loai theo Nghi
" B - 0,90 | 16,37 1?33 19,26 21,19 23,11 25,04 dinh s& 12/2009/ND-
' 3 {2009
o | [Pariaainbion & 0,80 | 14,55 | 1541 | 17,12 | 1883 | 2054 | 2226 |CF nedy 1000272009
- - - cua Chinh pht vé
¢ |Pwannhom B, C 070 | 1273 | 1348 | 1498 | 1648 | 1708 | 19,47 |duan 1y du an dau s
_ . o ’ ‘ 7 - | __ |xay dumg cong trinh




Biph mirc lao djng theo khbi hrong cia Phong hruy trir
(Tdng Tsp céc bwrire 1,4, 5 va 6)

sach, ching tir)

Hg sb Phing tir s .
T Nhom taij ligu phirc | Phéng 50 m Phéng tir | Phong tir Phéong Ghi cha
i £ 100 m 200 m
tap dudi  |(den phing| 100 m p 5 F 16m hon
2 dén phdng |den phing
50 m dudi 30 m
200 m 300 m
100 m
(2) (3) (4) (5) (6) (7 (8) (9) (10)
2 |Ho so bao hiém xi hdi, hd so vy \
an, hd so bénh 4n, hé so nhin SLr, "
ho s churemg trink dé tai nghicn 0.60 10,91 11,56 12,84 14,12 15,41 16,69 - —
ctru khoa hoc. .. p cung Cot ¥ s:a
T ava ix Sy : = —————eh——— — co quan chuyén mon
Tai liéu nghiép vu ké todn, hai
quan, kho bac, ngin hang,.... (s6| 0,50 9,10 9,63 10,70 11,77 12,84 13.91

A
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a Phy lyc IT1

x
; ﬂINHMUé: LAO DPONG BUGC 2 VA BUOC 3 LAP DANH MUC TAI LIEU HAN CHE
e b sﬂ’ DUNG CUA MOT PHONG LUU TRU" THEO HE SO PHUC TAP

g J‘BEW ﬁ,&rzh kém theo Thong tu 56 08 ,2012/TT-BNV ngay £6 thang M nam 2012

.-'_,.-H- L

cua By Npi vl

Pon vi san phim: phat/mét

TT

Nhém tai lidu

H¢ s0
phike

Mirc tong hop
{Tsp - Phat/mét)

tap

Buoe 2

Burdc 3

Ghi chu

II

Tai liéu hanh chinh cia co quan,
t chire

Van phong Qubc hoi,
phong Chinh pha, Van phong
Cha tich muréc, B Coéng an, BS
Qubc phong, Bé Ngoai giao

[ B4, co quan ﬁgang bo, Vién

Kiém sat nhin dén tdi cao, Toa
dn nhan dan t6i cao, Hoi dbng
nhin dan, Uy ban nhan dan cip
tinh va tuong duong

Co quan thugce Chinh phu, Téng

cue, tng cﬁng ty 91, Hdi dﬁ:}g
nhin dan, Uy ban nhan dan cédp
huyén va tuong duong

nganh va tuong dirong

Don vi sy nghiép; cong ty truc
thugc b, co quan ngang bf, co
quan thujc Chinh phu, téng
cong ty 90, 91, s4, nganh va

trong duong

Tai liéu chuyén mon

Tai liéu cong trinh XAy dyng co

Vin|

(_?uc,”tﬁ'_ng cing t_y 90, sa, ban|

bén I

f

1,05

1,00

0,90

0,80

0,70

24,172

23,021

20,719

18,417

16,115

66,277

63,121

56,809

f———--

50,497

44,185

Binh mic lao dung
budc 2,3 cua quy trinh)
ldp danh muc tai ligu
HCSD theo phu luc s6
|




Hish | M téngh{;r?
T Nhém i ligu phic | (T9P - Phit/mét) Ghi chil
P | Bwgc2 | Bwéc3
a |Dy 4n quan trong qudc gia 0,90 | 20,719 | 56,809 |Phin loai theo Nghj
== R —{dinh s& 12/2009/ND-
. CP ngay 10/02/2009|
b |Dy 4n nhém A 0,80 | 18417 | 50497 | & cpinh ohi vé quan
— — —_— 4 — Iy dy 4n ddu tu xay
¢ |DyéannhémB, C 0,70 | 16,115 | 44,185 |dyng cOng trinh
T |bsobionimuateimbsowm | | |
én, ho sq byeh &, 1O so nhdni o | 13 813 | 3773
su, hé so chuong trinh dé tai R dune Ay vl chcie
_ |nghién cirukhoahoc... AN I s i i
3 [Tai 1ieu nghiép vu k& toan, hai q F
quan, kho bac, ngan hang,.... (s6 0,50 | 11,511 | 31,561
sach, chimg tir)




. Phu lyc IV
B}NH mrc VAT TU, VAN PHONG PHAM LAP DANH MUC TAI LIEU
' HAN CHE SU DUNG CUA MOT PHONG LUU TRU' (100 MET)

franth kém theo Théng tw 56 08 /2012/TT-BNV ngaylbthdang M ndm 2012

cia Bé Ngi vu)
Tén vit tu, Pon vj Sb .
L viin phong phim tinh | lwgng b
Gidy tring viét thong keé tai ’ 1
| [liéu, b6 so d kién han ché si| . = Giay trang kho A4,
dung (dd bao ham 5% ty 1€ sai dinh lugng > Tﬂg«“mz
hong)
G}ié}r triing in thong ké tai ligu, Gidy tring khé A4,
2 {ho so dy kién han ché sir dyng| To 500 gih 1 > 700/m?
(% bao ham 5% 3 16 sai héng) MU ISGLE =y Oe
Muec in théng ké tai liéu, ho so| ..
3 |dy kién han ché sit dung Hop: | 103
4 |Bit bi Cai 50




Phy luc

v

0 PONG PHUC VU PQC GIA NGHIEN CUU TAI LIEU TAI PHONG BQC

om theo Thong tw 56 U8 /2012/TT-BNV ngay £6 thdang 41ndm 2012
cua B Ngi vu)

Pon vi san phﬁm: Hb so

Pinh mirc lao djng cho 01 ho s
Ngach, | phyc vu dje gid tgi Phong Doc (phit)
bac vién ) Ghi
TT N{i dung cdng vige chiirc Lao 1-:““ Lao B!"‘h -
thyc hign| d4ng | ding | dng | mic
chng vide| frwe ticp | phyc vy | quan 1y |tong hop
(Tem) | (Tpv) | (Tql) | (Tsp)
_ (3)= (4)=
A B c m | PO epan| are | ©
i x 5% +(3) i
A
I Buée 1: Tiép nhin yéu céu, lam thé 3,476 0,070 0,177 3,723
ill;u: glﬁ va ml:rhu 80 ) 1 i i e =
4 Ilep nhén gidy ﬁe nghi khai thac 0,929 0.019 0,047 0,995
st dung tai héu Pl | _ i A .
b |Lam thé ddc gia vienbdc | 1,833 | 0,037 | 0,094 | 1,964
e == Ty —— — i zllllg - - - —_ - —_— — = == =
¢ |Vao s dang ky va mé hd so doc gia 0,714 | 0,014 | 0,036 | 0,764
_ IV SRRV 'SR (S TN | I NS |
5 [Bwéc 2: Hudug din djc gia tra tim) 459 | 0092 | 0233 | 4915
_ (tai ligu \raﬂci E'Imau ¥éu cau B ] | ¢ PR, [ SR (-
. Hm&ng dan d-:;uc gid tra tim (i I1éu 1,750 0.035 0,089 1 874
bang cac cong cu tra ciu "
. a9 ik i = S
b Hufmg din doc gid viét ph:eu jf:u vienbac | 2,126 0043 | 0,108 | 2,277
~ |cau khai théc, siF dl.m_g tai ligu 2/9 . L .
" Nhin Phiéu jr'éu chu cta d:}c gra va 0714 0014 | 0036 | 0.764
|ons dangkyPhleu iéu yéu ci cﬁu vao E;a L el e LI I
3 Buée 3: Trinh, du}fﬁt thu yéu chu [ 1,658 0,073 0, ]35 3,917
*lencipesthbmaquyn | | i Ml
a |Trinh Lanh dao phong doc Lwutrlt | 943 | 0 039 ﬂ099 2,081
ks ol TN ¢l R B B L) e
b 'Trlnh Lanh dao co quan luu trix 2’@&;‘:“11 1,715 I 0,034 0,087 1,836
* |Buéc 4: Nhin lai Phiéu yeu chu| 1
4 chuyén Phiéu yéu ciu dwge duyit
dén Phong Bio quin I S (R S o
Nhin lai Phiéu yéu ciu; Théng ban "
két qua xét duyét Phidu yéu céu cho Luu e
e H o i vién bac | 0,521 0,010 0,027 0,558
doc gid; Chuyén Phigéu yéu cau dugce 29
" duyét dén Phong Bao quan I | Joe




L
o (3F (4)=
| A B c m | D Lwen| o | 6
Xl xs5% +3)
5 Budc 5: Phong Bio quin iy tai li¢u 2,526 0,050 0,129 2,705
theo Phiéu yéu cau - B B 3
. Tlép hnhan Phleu yeu cau; TllTI tal Luutr® | 1.965 0,0390 | 0,100 2,104
iéu theo ph:au }reu cdu B | vienbgc | - -
b [Chuyén tai liéu xubng phong doc 2/9 0,561 | 0,0110 | 0,029 | 0,601
 [Buoc 6 Phing Bio quan xuit tai [
853
6 liéu cho Phong Doc 5’164 B ﬂflﬂ _'I]',ZTEI' ) > _
Déi chiéu I;a1 liéu voi Phiéu yeu cau,
a |Kiém tra s6 luong, ndi dung, tinh| [t | 4783 | 0096 | 0244 | 5123
_ |trang vitly cua tz‘ﬂ lléu vién béic | i I B
2/9
b Ky nhén tai liéu, vao sd giao nhan 0.681 0.014 0,035 0.730
tai liéu
Buwdéc 7: Phong doc giao tai liéu cho
7 |ddc gia va thu phi Khai théc, sir dyung 2,733 0,055 0,139 | 2,927
_ [tai ligu - | e ] -
) [P0 id kiém tra, ky nhin tai LY 2392 | 0048 | 0,122 | 2,562
e Vﬂ'! phbng JI}C - - [ vién bdc | ) N
b |Thu ph1 khai thac, sir dung tai lleu 219 0,341 0,007 0,017 0,365
8 Buwée 8 Theo ddi vige nghlén cirul 0.872 0,017 0,044 0,933
tai ligu S - o o I
9 Budce 9: Phong doc nhin lai tai ligu 2,733 0,055 0,139 2,927
tir ﬂén gid )
a |Kiém tra nhan lai tai 11¢u Lwutrr | 2392 | 0,048 | 0,122 | 2,562
_| vién béc | | A 258
b K}f nhan vao sb phﬂng doc 2/9 0,341 0,007 0,017 0,365
10 Btr-:)’c 11 Phong dogc trd tdi liéu cho
_ |Phong Béo quin L - | ) L
Kiém tra tai li¢u truée khi nhip khos| Liru trix
Ky tra vao so: Pua tai liéu vao vi tri| vién bac | 8,511 0,170 | 0,434 | 9,115
ban dau 2/9
i1 Buwée 12: Két thm:, hoan thién ho so 0.572 8,012 0,030 0,614
dl;n: gid
a [Hon thi¢n hé so dac gid Lwutlt | 0286 | 0,006 | 0,015 0,3{}?
2 e = vién bic 1 —— — ] T
b |Luu hd so ddc gia | 0,286 0,006 IJ,{ZESI 0,307
Cang 35,656 | 0,714 1,817 | 38,187
TS PU it S —— . —— —

Ghi chi: Bude 10: Cap ban sao, chimg thyc Iwu trit (Phu lyc VI)




Phy lye VI
B{NH MUC LAO DQNG CAP BAN SAO, CHUNG THYC LUU TRU'

Ko theo Thong te s6 08 /2012/TT-BNV ngay 26 thang # nm 2012
cua B Ngi vu)

Don vj san phim : Trang tai liéu

—_—

Pinh mirc lao djng cip bin sao,
chimg thye Ivu trir cho 01 trang

=%

Ngach, tai li¢u (phit)
bic vién Ghi
TT Ni dung cdng viéc ﬂrlfl'l'.: thye) o Lao L Dinh | cha
biFnONE| ggag | dgng | dpng | mire
s trire tiép phuc vy | quén Iy tfmg hgp
(Tem) | (Tpv) | (Tal) | (Tsp)
_ (3) )=
A B c m | T L apen| ore | ©
X 5 % +(3)
Buge 10.1: Tiép nhin, ding ky
| |Phiéu yéu ciu cép ban sao, chimg 2,415 | 0,048 | 0,123 | 2,586
thm: qu trii'
3 Hu:ﬁrng dan doc gia viét PhlEU yéu 1,701 0.034 | 0.087 1.822
ciu c:ip ban sao, chﬁng thire Iuu trir L it
Nhin Phiéu yéu céu edp ban sao, Vlé;; %
b |chimg thuc lru trir va déing ky Phiéu 0,714 | 0,014 | 0,036 | 0,764
yéu céu vao sb
Buroe 14, 2 Trmh duygt Phiéu yéu 0.1
, 2,265
2 cﬁu len cap ch tham quyen Loty | 2115 | 0,042 9 | 22
-~ S —— —-—— vién bdc : == -
a [rlnh Lﬁnh dao phong doc 2/9,Lanh| 1,143 | 0,023 | 0,058 | 1,224
s U | daﬂ : AT ks 2 e
b Trmh Lﬁnh dau co quan luu trir 0,972 | 0,019 | 0,050 | 1,041
Burée 10.3: Nhin lai Phiéu yéu cdu,
3 [théng bao két qua cho dc gia va 0,385 | 0,008 | 0,020 | 0,413
giao nhﬁn tai liéu cin nhan bin
Nhan lai Phiéu yéu cdu; I‘hnng f::—ara
két qua xét duyét Phiéu yéu ciu cho
a |ddc gid; Chudn bj 1ai lidu cdn nhdn) . g | 0310 | 0,006 | 0016 | 0,332
ban (tach hodc danh déu) theo phicu| vign bac
yéu céu 2/9
b |K¥, giao nhén tai liéu cin nhén ban 0,075 | 0,002 | 0,004 | 0,081




(2)=(1)

&)y

(4) =

chirng thue

B C (1) . (@) | ()+(2) (5)
X2% | 5w |
Buwéc 10.4: Nhin ban tai liéu 0,522 | 0,010 | 0,027 | 0,559
Nhin ban tai li¢u Luetrw | 0:414 | 0,008 | 0,021 | 0,443
e o PR an bac | " U :
Kiém tra, sip xép ban gdc, ban sao| .
a

oo trat e ban dau 29 0,I108 | 0,002 | 0,006 i1d
Bwdc 10.5: Nhiin Iai thl hgu gbc va 0,184 | 0,004 | 0,010 | 0,198
bin sao
Nhén lai ban géc va ban sao tai ligu 0071 | 0.0010 | 0,004 | 0,076
tir b phén nhéin han %

" hét lugng ban| ve. e | oo )
Kiém tra sé luong, cha Lr-:_mg vienbde | 0,083 | 0,0020 | 0004 | 0,089
580 o - 29 | ai L
Ky nhan vao s6 0,030 | 0,0010 | 0,002 | 0,033
Buwdc 10.6: Pong diu sao hodc déu
chirng thwe

B - R =y i ) -

Péng déu sao vién bic | 0,081 | 0,002 | 0,004 | 0,087

_ s s s i _ oy 1 = =
Bung déu ctnrng thm: 1,771 | 0,035 | 0,091 | 1,897
o dt““ ";“"ghm“‘*th"a ehi cic 0718 | 0,0140 | 0.037 | 0.769

ng tin trén dau chimg thue sk | B ] ) i

- Trinh Lanh dan cO quan luu trit kv vién béc
vao ban sao tai lidu c6 dong ddu| 2/9, Lanh| 0,972 | 0,0190 | 0,050 | 1,041
chimg thyc - dao | - | N
- Viin thu dong déu co quan 0,081 | 0,0020 | 0,004 | 0,087
Buée 10.7: Thu plu va hﬁn glau

*|ban sao, chimg thye cho dgc g 0281 | {I,l_}[lﬁ el 0,3{_11
Thu phi cép ban sao, chimg thuc luu
trit; Giao nhdn ban sao, chimg thyc| Luutrr {0,047 | 0,001 | 0,002 | 0,050
cho dnj)c gi'& vién béc

- I 279 | 1 1

Dura tai ligu gm: vé vi tri ban déu 0,234 0,005 | 0,012 | 0,251
Dinh mirc lao déng clp ban sao 5,983 | 0,120 | 0,306 | 6,409
Pinh mic lao dfng cap bin 7673 | 0,153 | 0,393 | 8,219




Phy Iye VII

ceiz Bg Ngi va)
TT| Tén vit tw, viin phong phim Bg:hﬂ SH hrgng Ghi cha
Djnh miac vit tu, via phong
I [phim phyc vu djc gid nghién Tinh cho 100 hd so
ciru tai lu;u t:-u thmg ch
f_uay trﬁng in hDﬁc sao, chup P]'IIELI Gidy tréng kho A4,
I |yéu cdu (da bao ham 15% ty 1¢ sai| To 30 dinh lugng 70g/m’
héng) hogc 80g/m”
2 Pn.ffu'c in hﬂi’ic $40, chup Phiéu }fcu Hép 0.02
cau L ) o
3 |Bat hi Cai 2
'H]nh mlrc vt nr, van phnng Tinh cho 100 trang
Il |phdm cdp bin sao, chimg thyc —
) tai lieu
3 lru trﬁ' o ) o
Gidy trang in hoac 540, chup Phiéu Gily tring kho A4,
1 |yéu cdu (da bao ham 15% ty 1é sai| To 30 dinh lugng 70g/m’
hong) hoac 80g/m”
Gidy tring in hoic sao, chup tai Gidy tring kho A“;
2 |ligu (438 bao ham 15% ty 1€ sai| T 115 dinh lugng 70g/m”
héng) hoac 80g/m’
3 Ml,rc in huac 520, chup Phiéu yéu Hop 0.1
cdu, tai lidu
4 ‘Muc dédu lo 0,5 Dl.mg tlch 60 ml
5 (Bt ky - Caj 1
6 |Bat bi Cai 2




