BO NO1 VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc 1ap - Tw do - Hanh phie

S6: 14 2012/TT - BNV

Ha Ngi. ngav I8 thang 12 nam 2012

THONG TU'
Huwéng din thye hién Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08 thing 5
nim 2012 ciia Chinh phii quy dinh vé vj tri viée lam
trong don vi sy nghi¢p cong lap

¢ dn cir Nghi dinh 56 61/2012/NP-CP ngay 10 thang 8 ndm 2012 cua
Chinh phii quy dinh chike ndng, nhiém vu, quvén han va co edu 16 chite cua
Bo Noi vu;

Can cir Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngav 08 thang 5 nam 2012 cua

Chinh phu quy dinht vé vi tri viéc lam trong don vi s nghiép cong ldp:

B¢ truong B¢ Ngi vu ban hanh Théng tw hudng déan thwe hién Nghi
dinh sé 41/2012/ND-CP ngay 08 thdng 5 nam 2012 ciia Chinh phi guy
dinh vé vi tri viéc lam trong dom vi sw nghiép céng Iép (sau ddy goi chung
la Nghi dinh s6 41/2012/NB-CP ctia Chinh phiy).

Chuong I
PHUONG PHAP XAC PINH V] TRI VIEC LAM
VA CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP
Piéu 1. Thong ké cong vige theo chirc niing, nhiém vu, quyén
han cia don vi sy nghiép cong lap

Viéc théng ké cong viée theo chire nang. nhiém vy, quyén han va co
cau tb chirc ctia don vi sy nghiép cong 1ap thuc hién nhu sau:

1. Théng ké nhimg cong viéc ¢6 tinh chét thudng xuyén, lién tuc, dn
dinh, 1au dai, lap di ldp lai ¢6 tinh chu ky ma don vi su nghiép cdng lap
thue hién, gém:

a) Nhimg cong viéc 1anh dao, quéan ly, didu hanh cia ngudi dimg
dAu, cép phé cia ngudi dirag diu don vi su nghiép cong 1ap va ngudi dimg
du, cip pho cia nguoi dimg diu cic td chic ciu thanh cia don vi su
nghiép cong 1ap do co quan ¢ thim quyén quy dinh (trir nhitng nguoi lam
viéc & cdc vi tri, chite danh duge phap ludt quy dinh la cong chic);
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b) Nhimg cong viéc thuc thi, thira hanh mang tinh chuyén mén,
nghiép vu cia vién chire, trong do tich ro:

- Cong viéc thyec thi, thira hanh thude vé chuyén nganh, linh vuc hoat
dong nghé nghiép cia don vi sy nghiép cong lap (sau day goi chung la
cong viéc hoat dong nghé nghiép);

- Coéng viée thue thi, thira hanh mang tinh phuc vu cho cong tac linh
dao, quan ly, dicu hanh va hoat dong nghé nghiép cua don vi su nghiép
cong lap (sau ddy goi chung la cong viée he trg, phuc vy).

2. Khéng théng ké nhiing cong viéc ¢6 tinh théi vy, dot xudt hoic
cong vig¢e khong thude chire nang, nhiém vy coia don vi su nghiép cong lap.

3. Théng ké cong viéc trong don vi S nghi¢p céng 13p duge thuc
hién trinh tyr tir don vi cép duéi 1én don vi cap trén wrong co cdu td chire cua
don vi sy nghigp cong 1dp. Ngudi dimg diu cie t6 chire thuge va true thuoe
don vi sir nghiép cong 1ap o6 trach nhiém thong ké cong viée thude don vi
minh bao cao nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1dp.

4. Viée thong ké cong viéc trong don vi su nghiép cdng 1ap theo Phu
luc s6 1 ban hanh kém theo Thong tr nay.

Pidu 2. Phan nhém cdng vide

1. Trén co so théng ké edng vige theo chire nang, nhiém vy, quyen
han va co cdu 16 chie cua don vi sw nghidp cong 13p ndu tai Pidu 1. nguoi
dimg dau don vi su nghiép cong lip chi dao. trién khai viée tdng hop va
phan nhom edng viée nhu sau:

a) Cac nhom cong viéc lanh dao, quan ly, didu hanh;

b) Céac nhom céng viéc hoat déng nghé nghiép;

¢) Céc nhom cong vige ho trg. phye vy.

2. Viéc phan nhém c¢ong viéc thue hién theo Phu lue sé 2 ban hanh
kém theo Thong tu nay.

Pidu 3. Cic yéu té anh huong

1. Cac yéu té anh hudéng dén viée xac dinh vi tri vide 1am trong don
vi su nghiép cong 1ap, gém:

a) Ché do lam viée cua don vi su nghiép cong lap. gém ché do lam
viée 40 gid mot tuan, ché do lam viée 24 gid/24 gio (theo gidr hanh chinh
hodc theo ea, kip);

b) Phamm vi hoat dng cua don vi sy nghiép cong lap duge quy dinh
trong pham vi dia phuong va pham vi nhiéu dia phuong;
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c) Tinh da dang vé linh vuc hoat dong cta don vi sy nghiép cong
l4p, gdbm: Hoat dong trong mot nganh, nghé va hoat dong trong nhiéu
nganh, nghé;

d) Tinh chét, dac diém hoat dong nghé nghiép cua don vi sy nghiép
cong 1ap;

d) Md hinh t6 chirc va co ché hoat dong cua don vj su nghiép cong lap:

e) Mirc d6 hién dai hda cong s& ctia don vi sy nghiép cong 1ap;

g) Cac yéu t6 khac (néu co).

2. Céc yéu tb anh hudng dwoc thuc hién theo Phu luc s6 3 ban hanh
kém theo Thong tu nay.

Diéu 4. Thong k&, danh gia thye trang ddi ngii vién chirc

Viéc théng ké, d4nh gi4 thuc trang doi ngu vién chirc trong don vj su
nghiép cong 1ap thuc hién nhwr sau:

1 Thong ké thyc trang vé sb lurong va chét lugng d61 ngili vién churc
(k€ ca nhimg ngudi hgp dong lao dong theo quy dinh ctia phap luat) tai thoi
diém xdy dung d& 4n vi tri viéc lam trong don vj sur nghi¢p céng lap, gbm
cac ndi dung:

a) Trinh d6 dao tao;

b) Chuyén nganh dugc dao tao;

¢) Ngoai ngir;

d) Tin hoc;

d) Gidi tinh;

e) Tubi doi;

g) Ngach (ho#c chirc danh nghé nghiép) vién chic dang giir;

h) Tham nién cong tac (kinh nghiém nghé nghiép).

2. B4o céo danh gia thyc trang viéc dap tmg yéu cau cong viée, bd
tri, sir dung va hiéu qua thuc hién nhiém vu ctia d6i ngii vién chirc va nguoi
lao dong & don vi sw nghiép cong lap. Noi dung bio céo gom:

a) Danh gia vigc dap img va sy pht hop véi yéu ciu, nhiém vu cia
doi ngfi vién chirc va nguoi lao dong & don vi s nghiép cong lap;

b) P4nh gi4 viéc bd tri, sir dung va ning lyc, hidu qua cdng viée thuc
té cia tirng vién chirc theo nhiém vu dang dam nhéan.

3. Viéc théng ké thue trang doi ngfi vién chirc trong don vi su nghiép
cdng 14p thuc hién theo Phu luc s6 4 ban hanh kém theo Thong tu nay.
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Piéu 5. Danh myc vi tri vi¢e lam ciia don vj sy nghiép cdng lap
L. Trén co s théng ké, phan nhém cdng vide; cac yéu té anh hudng;
théng ké, danh gia thuc trang di ngli vién chire va chirc danh nghé nghiép

vién chie do co quan cé tham quyén quy dinh, ngudi dimg déu don vi su

nghigp cong lap xac dinh vi trf viée lam va téng hop thanh danh muc vi tri
viéc lam ctia don vi sy nghiép cong lap.

2. Mi vi tri vigc lam gén v6i ngi dung chuyén mén, nghiép vu cu
thé, gén véi chic danh nghé nghiép, hang chic danh nghé nghiép va churc
danh lanh dao, quan ly trong don vi sy nghiép cong lap (néu la cac cong
viéc lanh dao, quéan ly, diéu hanh).

3. Danh mye vj tri vigc lam clia don vi sy nghiép cong 1ap, bao gdm:
a) Cac vj tri viéc lam gén vGi cong viéc lanh dao, quan ly, didu hanh;
b) Céc vi tri viéc 1am gén véi cong viéc hoat dong nghé nghiép;

¢) Cac vj trf viée lam gén voi cong viée hd tro, phuc vu.

4. Danh muyc vi tri viéc lam cua don vi sw nghiép céng lap duogc thé

hién & ¢t 1, ot 2, cot 3 cia Phy luc sb 5 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Diéu 6. Ban md ta cong viée ciia tirng vi tri viéc lam

I.Trén co s& danh muyc vi tri viée lam dugc x4c dinh tai Pidu 5, viéc
xdy dung ban mo ta cong viéc clia timg vj tri viéc lam duoc thyc hién nhu
sau:

a) M6 ta vé noi dung, quy trinh, thi tuc va thoi gian hoan thanh timg
cong viéc tai ting vi tri viée lam;

b) Két qua (san phim), khdi lugng cdng viéc ciia vi tri vide lam:

¢) Piéu kién lam viéc (trang thiét bi, phin mém quan ly, phuong
tién, moi truong lam viéc,...).

2. Tai nhimg vi tri viéc 1am gén véi cong viéc lanh dao, quan ly, diéu
hanh c6 ca viéc thuc hién cong viéc thyc thi, thira hanh thi phin mé ta vé
cong viéc thyc thi, thira hanh dugc thyc hién nhu dbi vai vi tri viéc 1am gén
vdi cdng viéc hoat déng nghé nghiép trong don vj sy nghiép céng lap.

3. Ban mo ta cbng viéc cha timg vi tri viéc Jam thyc hién theo Phu
luc 50 6 ban hanh kém theo Théng tu nay.
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Pidu 7. Khung niing lye cia tirng vj tri viée lam

1. Khung néng lyc cua timg vi tri viéc lam duge xdy dung céan cir
trén co s& yéu ciu thuc hién cong viée, duge phan anh trén ban mé ta cong
viée trong tmg, gdm cac ning luc va k§ ning cin c6 dé hoan thanh nhiém
vu duge giao.

2. Khung niing luc ciia timg vi viéc 1am thyc hién theo Phu luc sé 7
ban hanh kém theo Théng tu nay.

Diéu 8. Xdc dinh chirc danh nghé nghiép, hang chirc danh nghé
nghiép ng véi vi tri vige lam va s6 lugng nguoi lam viée

Viée xac dinh chirc danh nghé nghiép va hang ciia chirc danh nghé
nghiép tmg véi vi tri viéc lam va sé luong nguoi 1am viée dugc tién hanh
dong thoi va gén lién véi qua trinh xéac dinh danh muc vi tri viéc lam & Phu
luc sb 5 ban hanh kém theo Théng tu nay va can cir vao cac yéu t6 sau:

1. Linh vue hoat dong nghiép vu;

2. Tén cua vij tri viéc lam;

3. Ban mo ta cong viéc;

4. Khung nang luc:

5. Vi tri, quy md, pham vi hoat dng va déi tuong phuc vy cua don
vi su nghiép cong lap.

6. Quy dinh vé hang cao nhét cua chirc danh nghé nghigp cua don vi
sur nghiép cong lap.

Chire danh nghé nghiép. hang chirc danh nghé nghiép va sé lugne
nguoi lam viée duge thé hién ¢ cét 4. ¢dt S, ¢t 6 cuia Phy luc $0 5 ban hanh
kem theo Thdng tur nay.

Diéu 9. Co chu vién chirc theo chirc danh nghé nghigp

Co ciu vién chic theo chirc danh nghé nghiép trong don vi su
nghiép cong 1ap 13 1y 1& cia sé luong vién chire theo timg chire danh nghé
nghiép tmg voi vi tri viée 1am trong don vi su nghig¢p cong 13p.

Chuong 11
PE AN VI TRI VIEC LAM

Piéu 10. Xay dyng dé an vj tri vi¢c 1am trong don vi sy nghiép
cong lap

1. B3, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phi, 6 chirc do
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu thanh lap ma khong phai la don vi su
nghiép cdng 14p (sau day goi chung 13 B3), Uy ban nhan dén céc tinh, thanh
phé truc thude Trung uong (sau day goi chung 12 tinh) va don vi su nghiép
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cdng lap c6 trach nhiém chi dao, t6 chire trién khai xdy dung dé 4n v tri
vi¢e 1am trong don vi sy nghiép cong 1dp thude thim quyén quan ly trinh
co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

2. Bé an vi trf viée lam trong don vi sur nghiép cdng lap dugc phé
duyét 6n dinh tir 1 - 3 nim.

3. DPon vi sur nghiép cong lap c6 trach nhiém thuong xuyén ra sodt vi
chirc néng, nhiém vy, quyén han, co cdu t6 chite va vi tri viéc lam, sé lugng
ngudi lam viée, co cdu vién chirc theo chie danh nghé nghiép cia dé an vi
tri viéc 1am da duoc phé duyét. Hang niam, xdy dung dé dn diéu chinh Vi 11
viéc lam trong cic truomg hop quy dinh tai Diéu 11 Nghi dinh s6
41/2012/ND-CP cua Chinh phu.

Hang ném, néu cac don vi sy nghiép cong lap khong guri céng vin vi
dé dn dé nghi co quan cé tham quyén xem xét diéu chinh vi tri viée lam
theo quy dinh thi giir n dinh vi tri viée lam, sd luong nguoi lam viéc va co
cdu vién chire theo chirc danh nghé nghi¢p da dugc phé duyét.

4. Béi véi nhimg don vi sy nghiép cong 1ap thanh 1ap méi. trude khi
ra quyét dinh, co quan ¢6 thdm quyén thanh 1ap phai giri hd so phé duyét vi
tri viée lam, s6 luong ngudi lam viée va co cdu vién chire theo chire danh
nghé nghidp v& co quan c6 thim quyén quyét dinh 8 phé duyét theo quy dinh.

5. Don vi su nghiép cdng 1dp xdy dung dé an vi tri vi¢e 1am cia don

vi minh theo Phu luc 50 8 vé dé an (imau) ban hanh kém theo Thong tr ndy.

6. B§, tinh téng hop danh mue vi tri viée lam, sb lrong ngudi lam
viée va co cdu vién chire theo chire danh nghé nghiép theo cac phu lue sé:
9A, 9B, 10A, 10B. 11A va 11B ban hanh kém theo Thong tu nay.

Diéu 11. Trinh tu, thii tuc xdy dung, thim dinh dé 4n

1.Viéc xay dung va phé duydt dé an vj tri viéc lam trong don vj su
nghiép céng 1ap dugc thuc hién theo trinh ty sau;

Bude 1: Pon vi su nghiép cdng 13p ¢é tu cich phap nhan, c6 con
déu, tai khoan c6 trach nhiém x4y dung d& 4n vi tri viéc 1am hodc d& 4n
diéu chinh vi tri viéc lam hang ndm cta don vi minh trinh co quan quan ly
cdp trén truc tiép theo quy dinh.
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Bude 2: Co quan, t chirc, don vi quén 1y cip trén truc tiép cb trach
nhiém thdm dinh dé 4n vj tri viéc lam hodc dé 4n didu chinh vi tri viéc lam
clia c4c don vi sw nghiép cdng 18p thude thdm quyén quén Iy; tong hop, xéy
dyng d& 4n vj tri viéc 1am hodc dé 4n didu chinh vi tri viéc lam trong don vi
su nghiép cdng lap cla co quan, td chirc, don vi minh trinh ngudi dimg déu
ky va giri co quan quan ly cAp trén truc tiép theo quy dinh.

Budce 3: Vu (Ban) Td chirc can b cic BS va S& Noi vu cde tinh ¢6
trach nhiém:

a) Vu (Ban) T6 chic cdn bg gitp By thdm dinh d& an vj trf vigc lam
ho3ic dé 4n didu chinh vi tri viéc lam cha céc co quan, td chirc, don vj sur
nghiép cong lap thuge va tryc thude B@; tdng hop, xay dung dé 4n vij tri
viéc 1am hojc dé 4n diéu chinh vi tri viéc Iam trong céc don vi sur nghiép
cong lap cua By, trinh 1anh dao B c6 van ban giri B Noi vu theo quy djnh.

b) S& Néi vu gitip Uy ban nhan din tinh thdm dinh dé 4n vj tri viéc
lam hodc de dn diéu chinh vj tri viéc Jam trong don vi sy nghiép cong 1ap
thudc va truc thude tinh; tdng hop, xay dung dé an vi tri viée 1am hoic dé
an didu chinh vi trf viée 1am trong cdc don vi su nghiép cong lap cua tinh,
trinh lanh dao Uy ban nhan dan tinh ¢é vin ban giri B3 Noi vu theo quy dinh.

2. V& thim dinh d2 4n vi tri viéc 1am hodc d& 4n didu chinh vi tri
viéc lam trong don vi su nghiép cong lap

a) V& diéu kién thim dinh

- Pé 4n vj tri viéc 1am ho#ic dé 4n didu chinh vi trf viéc lam trong don
vi sy nghiép cong 1ap phai cé di hd so theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 10
Nghj dinh s6 41/2012/NB-CP ciia Chinh phu.

- Pon vi su nghiép cong lap duge thanh Idp ding thim quyén theo
quy dinh cua phap luit.

b) Vé néi dung tham dinh

Viéc tham dinh dé 4n vi tri viéc lam hogc dé 4n diéu chinh vj tri viéc
lam trong don vi sy nghiép cong lap thyc hién theo quy dinh tai Khoan 3
Piu 9 Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ciia Chinh phu.

¢) Vé quy trinh tham dinh

Buéc 1: Thim dinh vé hé so: Co quan, td chire, don vi duge giao
nhiém vy thdm dinh dé 4n vi tri viéc 1am hodic dé 4n diéu chinh vi tri viéc
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lam ¢6 trach nhiém tham dinh vé hd so. Khi hd so khéng ding hoje chua
dui theo quy dinh dugc hoan tra lai co quan. 16 chic, don vi xdy dimg dé an
dé hoan thién.

Budc 2: Thim dinh vé ndi dung dé an vi tr viéc lam hodc dé an dicu
chinh vj tri viéc 1am theo quy dinh;

Buéc 3: Dy thao van ban tham dinh trinh nguoi dimg dau co quan, 16
chire, don vi xem xét, quyét dinh theo thdm quyén.

Diéu 12. Ap dyng ddi véi cac td chiie, don vi sw nghiép cdng lip
cia Ping, to chire chinh tri-xi h{i va cic co' quan khéc clia Nha nuée

Déi vai céc 1 chire, don vi su nghiép cong lap thude cac co quan, 16
chire cia Pang Cong san Viét Nam, 16 chirc chinh tri-x4 hdi, Vin phong
Chu tich nudc, Vin phong Québe héi, Kiém toan Nha nuéc, Vién Kiém it
nhan dan t8i cao, Tda 4n nhin dan t8i cao, viéc xay dung dé an vi tri viee
lam hozic dé 4n didu chinh vi tr{ viéc ]am thuc hién theo cdc quy dinh va
hudng dén tai Thong tur nay d trinh co quan c6 thim quyén xem xét, quyct
dinh va ddng thai guri vé Bé Noi vy dé 1dng hop chung theo quy dinh.

Chwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 13. Hiéu lyc thi hanh
1. Théng tu ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay 05 théng 02 nim 2013.

2. Bai bo nhiing quy dinh vé bién ché sy nghiép hudng dan tai
Théng tu sb 89/2003/TT-BNV ngay 24 thang 12 ndm 2003 cua Bd Noi vu
hudng dan thyc hién phan cap quan ly bién ché hanh chinh, sy nghiép nha
nuée va cic vin ban huéng din vé bién ché sy nghiép trude day trai véi
huong din tai Thong tur nay.

Diéu 14. Trach nhiém thi hanh

1. Cac Bo truong, Thi truéng co quan ngang B, Thu truong co
quan thudc Chinh phui, ngudi dimg dau t6 chirc do Chinh pha, Tha tuéng
Chinh phu thanh 1ap ma khéng phai la don vi sy nghiép cdng lap, Chu tich
Hoi dong nhén dén, Chi tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thube
Trung wong va céc co quan, t chirc, ca nhan c6 lién quan chju trach nhiém
thi hanh Théng tu nay.

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn




2. Trong qué trinh thuc hién néu co vudng mic, dé& nghi phan anh vé
Bo Noi vu dé hudng dan, xem xét, giai quye‘t.f.&

Noi nhén: KT. BQ TRUONG
- Ban Bi thu Trung uong Dang; Y 5 U’éNG
- Thii twong. cac Pho I'mi tuong Chinh phi; / ™ AN

- Cac Bo, co quan ngang Bé. o quan thude CP: ) oL

- VP BCD TW vé phong, chong tham nhiing: T \ s _aér_a—"_
- HDND. UBND cac tinh. thanh phé trre thude TW: o R S D i

= Van phéng Trung veng va cac Ban cua Dang; Yo .

- Van phong Cho tich nuoc: s T O e
- Hoi déng Dan téc va cac Uy ban cta Quée ho "\ A /
- Vian phong Quac hi: -\'Eg_,/

- Toa an nhan dan 18i cao. X ,

- Vién kiém sat nhan dan t6i cao: Trin Anh Tuan
- Kiém toan Nha nuoc.

- Uy ban Giam sat tai chinh Quae gia;

- Uy ban Trung uwong Mat tran [é qude Viét Nan:

- Co quan Trung wong ¢la cac doan thé;

- Cong bao;

- Website Chinh phi, Website B6 Noi va:

- Cuc Kiem tra van ban QPPL. B$ Tu phap;

- B Noi vu: Bo mudmg, cac Thu tudng, cac donyvj

thude va trie thude Bé:

- L Van thu, TCBC (25b).
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DONVEOAP TREN VRV TIFR
DOY AVTRAQ C Ay

PFow lue s i

THONG KE CONG VIEC THEQ CHU'C NANG, NHIEM VU

{Ban hank kém theo Thing tuc 56 14/2012/TT-BNV ngdy 18 thang 12 nam 2012 ciia B trieing Bj Ngi vu)

s8
T Tén cong vice Ghi chii (néu o)
1 2 3
I | Cong viéc lanh dao. quan Iy, diéu hanh S B
1 | Céng wiéc thir nhdt B
2 | Cong viéc th hay B
3 Cong vige . B
~ W | Céng viée hoat ding nphé nghicp = 3 o
1 | Congvige =
2 | Cong vice TR
3 Cong wie .. o .
W | Cang viée b trg. phuc vu =
I | Cdng vide o
2 | Céng wice -
3 Céng vige ... . o =

NGUOI LAP BIEU
(Ky vii ghi 18 ho tén)

ngay thang  nam
THU TRUONG PON VI
(Ky va ghi rd ho tén)

s



PON VECAP TREN TRUT T1EP; ...
DON VI RAO CAD;

Pliy lyc s6 2
PHAN NHOM CONG VIEC
(Ban hinh kém theo Thing tie s& 14201 2TT-BNV ngdy 18 thing 12 ndm 2012 cia Bf trudng Bj Nji vy)

T CONg vige ong vige

] 2 3

T 1| Nhom cang viée kinh dao, quan Iy, diu hanh -
1 Nhom linh dao dom v Cnp treromp dom vi sy nghidp wng Hp
) ] Ciip pho cia nguin dimg i ¢ dum-lsunghaw cong kip
2 | Nhém Hnh dao eac 18 ehire trre thude Clp trudmg 16 chure thude hode truc thge

Ciip phé cua ngurdi dimg diu 15 chic thude hogic true thuge
1 INbom wng vide hoat ding nghé nghiép
1

Wisim cang viée | - Céng vide .. I _
- = | Cong, vide .
2 |Nhomeongvigc2 _ Cang vide - i i
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DANH MIUC VI TRi VIEC LAM CTIA DON VI SU NGHIEP CONG LAP
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S6TT DANH MUC VI 'TRI VIEC LAM
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BON V1 BAO CAO:
Pholyc i 7
KHUNG NANG LUCCUA VITREVIECLAM L, ...,
(Ban hanh kém theo Thang tir 56 142012/ TT-BNV ngay 18 thng 12 ndm 2012 cia Bj trugng B Nji ve)
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qupmmvandephalsmhlmnglhww:ua nganh, ning lve tip hop, quy tw: ning hire diéu hanh va phéi hop hoat dgng; ki ndng soan thio vin
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THU TRUGNG DON V|
(Ky va ghi 13 ho tén)
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DE AN (MAU) VI TRi VIEC LAM TRONG
DON VI SU NGHIEP CONG LAP
(Ap dung doi véi cdc don vi su ngh iép cong lip)
(Ban hanh kém theo Théng tu s 14/2012/TT-BNV ngay 18 thdang !.
ndm 2012 cia By truing B¢ Néi vy)

Phéin I
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG DE AN

I. Khéi quét dic diém, ndi dung va tinh chét hoat dong cia dov
su nghiép cong lip

1.1. N6i dung hoat dfng ctia don vi sy nghiép cong lap

1.2. Dbi tugng, pham vi, tinh chét hoat dong cua don vi su nghic:
cong lap

1.3. Co ché hoat dong cua don vi sy nghiép cdng 1ap

2. Nhimg yéu t6 tac dong dén hoat ddng cua don vi syr nghiép ¢
lap

Tuy theo linh vuc, pham vi, tinh chét hoat ddng cua don vi sy nphii o
cong lap dé khai quat nhimg yéu té tic dong. Vi du: céc Truong gids v
pho théng, cac yéu té tac dong: sb 1p, hoc sinh,. ..

Il. CO SO PHAP LY

1. Vin ban phép ly vé viée thanh ldp, quy dinh chirc ning. nhién
va co céu té chirc cia don vi su nghiép cong lap

2. Céc vin ban phap ly vé viéc diéu chinh, ting, gidm chiic nir ..
nhiém vu, quyén han va co cau tb chirc cia don vi su nghiép cong lap.

3. Céc vin ban phép ly lién quan dén chirc ning nhiém vu. qu: n
han cua don vi sy nghiép cong lap.

4. Van ban quy dinh vé chirc danh nghé nghiép, co cdu vién chie 4
s6 lirgng ngudi 1am viée trong don vi sy nghiép cong lap....

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn
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XAC PINH V] TRi VIEC LAM, SO LUONG NGUOI LAM VIEC \ &
CO CAU VIEN CHUC THEO CHU'C DANH NGHE NGHIEP

I. XAC DINH VI TRi VIEC LAM
Cin ctr Diéu 1, Diéu 2, Piéu 3, Didu 4 cua Théng tu nay, xic duih
danh muc vi tri viéc lam trong dom vj sur nghiép cong lap taeo thir ty sau:

1. Vi tri viéc lam gan voi cong viée lanh dao, quén ly, diéu hanh
1.1. Vi tri cap truong don vi sy nghiép cong lap
1.2.Vi tri Lap pho ciia ngudi dimg dau don vi sy nghi¢p cong lip
1.3. Vitri cap truong don vi thude va trye thude
1.4. Vi tri cap phé cua nguoi dun;, » ddu don vi s nghiép cong lip
2. Vitri viéc lam gan voi cong viéc hoat dong nghé nghi¢p
2.1. Vitri viéc lam ,...
2.2. Vitri viéc lam ....
3. Vi tri viéc lam gén véi cdng viéc hd tro, phuc vu
3.1. Vitriviéc lam ....
3.2. Vitri viéc lam ....

1. XAC PINH SO LUQGNG NGUOT LAM VIEC
Can cir Pidu 5, Pidu 6 cua Thong tu nay, xac dinh sé luong ny i
iam viéce trong don vij su nghiép cong lap nhur sau:

S Lugs |
TT | VI TRI VIEC LAM ngwai lon

AR

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn

1 V; tri vigc lam m giin véi cong viée lanh dao, quan 1y, diéu hanh
1 | Vitri cap truong don vi sy nghlep cong lap

2| | Vi tri cap pho cua ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap
3 | Vit cap truong don vi thude va tryc thuge

4 | Vi tri cip pho cua ngudi dimg déu don vi thuoc va tryc thue |
1I | Vitriviéc lam gan vdi cong viéc hoat dong nEhe nghiép \ 5
5 | Vitriviéelam ....
... | Vitriviéclam ....

]
I

1 Vi tri viée lam gan VGi cnnb vige ho lm pﬁuc Vg
| Vitri viée lam ....
Vi tri vige lam ...




1L XAC PINH CU CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH
NGHE NGHIEP

Can ctr Pidu 8, Bidu 9 cua Thényg tr ndy. xéc dinh co cau vién ¢ .
theo chure danh nghe nghiép nhu sau:

- Vién chire tu'orng Ung voi chure danh nghé nghi¢p hang 1 hodc *ivn.

duong (néu ¢o)..... ....% torig so;
- Vién chuc tucmg Ling voi chire danh nghé nohiér hang il i
twong duong (néu ¢d). ... .... % tong sé:

- Vién chire tuong {mg véi chie danh nghé righiép hang I11 1 3.
tuong duong (néu ¢o)..... ....% tong s6;

- Vién chuc tuong L'mg vol chire denh nghé nghiép hans. 1V 103
tuong duong (néu ¢o)...., ...% tonk 50;

- Chire danh khac: ..., ....% tong so.

IV. KIEN NGH], nt XUAT (NLU CO)

Dé an trinh bay niiimg kién aghi., dé xuit (néu ¢o) lién quan dén 3
dinh vi tri viée lam, s¢ lugng nguét lam vige va co 2du vién chire theo chu
danh nghé nghiép.

V. PE AN AP DUNG POI VOI1 DON V1 S NGHIEP CON,
LAP CO SU PIEU CHINH CHUC NANG, NHIEM VU] VA CO C Al
TO CHUC

Déi voi don vi su nghicn cong ldp co su f!ieu chinh. chue raing
nhiém vu va co ¢au td chue do co quan ¢é thim quyén quy ¢tdinh th i
dung dé an diéu chinh Vi tri :ei_ lam c¢in bo suny; cac nm dung sau: I*I-w
duyét cua co quan co tham qu en va thye té thue hién vé vi tri viée lar,
hrong ngudi lam viéce va co cdu vién chire theo chuire denh nghe ngh ¢
firong tmg theo cac rapce 1, 11, 111 néu trén. Cu thé:

- Tai Muc i: Bo sung danh muc vi i viée lam duge cap ¢6 th
quyén phe duyét: vi tri viZc 1am thue té thyce hign va dé xudt bd sung hod
giam vi tri viée l&m.

- Tai Muc 11: BE sung s6 lugng ngudl lan vige duge Ld}" <O than
qm«en phe du_ ét, s0 | xomg, vién chuc thue té co mit va dé xudt hd .
hodc giam s Iuonb n2uao1 lam \m.

- Tat Muc I1L: Bo sung co ciu vién chize theo chce danh nghé ngt ¢
duge cap o tham quy ¢n phé duyet va dé xudt chire darn nghé nghié¢p. i
chtre danh 1:ghe nghic¢p déi véi vi tri vide lam moi, s6 Lurong ngudi lam v 8.
tang thém

Th.a truong co quan phé duy 't D an Thi trudng, don vi xay dyng D¢ 4n

(Ky tén, déng diu) (Kv tén, dong déu)

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn




PHY LUC KEM THEO DE AN

1. Van ban thim dinh dé an cia co quan quan 1y cdp trén truce tiép
cua don vi sur nghigp edng lap.

2. Dy thao Quyet dinh thanh lﬁp quy dinh chire nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu 16 chire clia don vi sy nghlép cong lép.

3. Dir thao Quy ché hogt dong cha dcm vi sy nghiép cong lap.

4. Cac van ban ¢6 lién quan va céc mau bicu phyc vy xdc dinh vi tri
viée 1am, co cdu vién chire, s6 lugng nguoi lam viée cua don vi sy nghiép
cong lap.
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