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UY BAN NHAN DAN QUAN 12

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 12 Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 02/2013/QD-UBND Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 05 thang 01 nam 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thue hién ché dé iy quyén tham gia
T6 tung hanh chinh tai Toa dn nhén din cdc cip

UY BAN NHAN DAN QUAN 12

Cin ctr Luat T6 chire Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan ngay 26 thang 11
nan 2003;

Can ctr Luét T6 tung hanh chinh ngay 24 thang 11 nam 2010;

Can ctr Nghi quyét sé 02/2011/NQ-HDTP ngay 29 thang 7 nim 2011 cta Héi

ddng Tham phan huéng dan thi hanh mét s quy dinh cua Luat T4 tung hanh chinh;

Xeét dé nghi cua Trudng Phong Tur phap quan tai To trinh sé 325/ TTr-TP ngay
28 thang 12 nam 2012,

QUYET DPINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién khi dugc uy
quyén tham gia T4 tung hanh chinh tai Toa an nhan dan céc cap.
Diéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh sau 07 (bay) ngay, ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Quén 12, Thu trudng cac phong,
ban, nganh quan va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Trin Ngoc HO
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 12 Péc lip - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

Vé viée thue hién ché d6 iy quyén tham gia
T6 tung hanh chinh tai Toa 4n nhén din cic cip
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2013/0P-UBND
ngay 03 thang 01 nam 2013 cua Uy ban nhén dén Qudn 12)

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. P6i twong, pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cu thé vé doi tugng, pham vi, trinh ty, trach nhiém cac co

quan, don vi, to chirc, ca nhan trong viée thuc hién ché do uy quyén tham gia To tung =

hanh chinh tai Toa an nhan dan cac cap.
Diéu 2. Déi twong khiéu kién

1. Quyét dinh hanh chinh thudc déi twong khiéu kién dé yéu cau Toa an giai
quyét vu an hanh chinh.

2. Hanh vi hanh chinh thudc déi twong khiéu kién dé yéu cau Toa an giai quyét
vu an hanh chinh.

3. Quyét dinh budc thoi viéc cong chirc.

Piéu 3. Nguwoi uy quyén va nguoi duge uy quyén tham gia T6 tung hanh
chinh tai Toa 4n nhin dén cdc cip

I. Nguoi uy quyén: Chu tich Uy ban nhan dan Quén 12.

2. Nguoi duge iy quyén: Thu truong cac phong, ban, nganh quan va ca nhan co
lién quan (khéng bao gdbm céan bé, cong chirc trong nganh Thanh tra quén, trir trudng
hgp ho tham gia to tung voi tu cach la nguon dai dién cho co quan cua ho hoac voi tu
cach la nguoi dai dién theo phap luat).

Diéu 4. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi day dugce hiéu nhu sau:
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1. Quyét dinh hanh chinh 13 vin ban do co quan hanh chinh nha nude, co quan,
té chire khac hodic ngudi co tham quyén trong cac co quan, t6 chirc dé ban hanh,
quyét dinh vé mét van dé cu thé trong hoat dong quan ly hanh chinh duoc ap dung
mét 1an déi voi mét hodc mot sé dbi tuong cu thé.

2. Hanh vi hanh chinh 14 hanh vi cia co quan hanh chinh nha nude, co quan, to
chire khac hodc ctia ngudi cé tham quyén trong co quan, to chire do thuc hién hodc
khong thue hién nhiém vu, céng vu theo quy dinh cua phap luat.

3. Quyét dinh ky ludt budc théi viée 1a van ban thé hién dudi hinh thic quyét
dinh cua nguoi dimg diu co quan, t6 chic dé ap dung hinh thic ky luit budc thoi
viée dbi voi cong chuc thudc quyén quan ly cua minh.

4. Prong sir bao gom nguoi khoi kién, nguai bi kién, nguai co quyén loi, nghia
vu lién quan.

5. Nguoi khoi kién la ca nhan, co quan, t6 chire khoi kién vu an hanh chinh déi
voi quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh, quyét dinh ky luat budc théi viée,

quyét dinh giai quyét khiéu nai vé quyét dinh xu ly vu viéc canh tranh, viéc lap danh

sach cur tri.

S AN

6. Nawdi bi kién la ca nhan, co quan, td chic ¢6 quyét dinh hanh chinh, hanh vi

hanh chinh, quyét dinh ky luat budc théi viéc, quyét dinh giai quyét khiéu nai vé
quyét dinh xir ly vu viéc canh tranh, lap danh sach cur tri bi khot kién.

7. Nguoi c6 quyén loi, nghia vu lién quan 1a ca nhan, co quan, t6 chirc tuy khong
khoi kién, khong bi kién, nhung viée giai quyét vu an hanh chinh co lién quan dén
quyén loi, nghia vu ctia ho nén ho tu minh hodc duong su khac dé nghi va duge Toa
4an chap nhan hodc duoc Toa an dua vao tham gia té tung vai tu cach 1a nguoi co
quyén loi, nghia vu lién quan.

8. Co quan, té chire bao gébm co quan nha nudc, to chirc chinh tri, t6 chire chinh
tri - xa hoi, t6 chirc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, té chirc xa hoi -
nghé nghiép. to chire kinh té, don vi su nghi¢p, don vi vi trang nhan dan.

Di¢u 5. Nguyén tic thuc hién iy quyén va nhin iy quyén

1. Ddi voi viée iy quyén trong truong hop duong su la co quan, té chire thuc
hién quyén, nghia vu td tung hanh chinh théng qua ngudi dai dién theo phap luét theo
quy dinh tai Khoan 8, Diéu 49; Khoan 1, Diéu 50; Diém c, Khoan 2, Diéu 54 thi thyc
hién theo quy dinh Luat Té tung hanh chinh.
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2. Béi véi viée nhan iy quyén duge quy dinh tai Khoan 3, Diéu 54 quy dinh
ngudi dai dién theo tiy quyén trong té tung hanh chinh phai la nguoi tir du 18 tudi tro
Ién, khong bi mat nang luc hanh vi dan su, duoe duong su hodc nguoi dai dién theo
phap luat ciia dwong sy ty quyén bang van ban thi thuc hién theo quy dinh tai Diém
¢, Khoan 2 va Khoan 5 Diéu 54 Luat To tung Hanh chinh.

3. Nguoi dai dién theo uy quyén trong to tung hanh chinh thuc hi¢n toan bg cac
quyén, nghia vu té tung hanh chinh ctia ngudi uy quyén. Nguoi duge uy quyén khong
duoc ty quyén lai cho ngudi thir ba.

Chuong 11
QUYEN, NGHIA VU CUA NGUOI THAM GIA TO TUNG

Diéu 6. Ngwdi tham gia t tung cé quyén, nghia vy sau diy

I. Cung cép tai lidu, chimg cir dé chimg minh va bao vé quyén va lgi ich hop
phap cua minh.

2. Pugc biét, doc, ghi chép, sao chup va xem cac tai liéu, chimg cir do duong su .

khac cung cap hoidc do Toa an thu thap.

3. Yéu cau ca nhan, co quan, t6 chic dang luu gitr, quan ly chimg ¢ cung cap

chimg ctr d6 cho minh dé giao ndp cho Toa an.

4. D¢ nghi Toa an xac minh, thu thap ching cir ciia vu an ma ty minh khéng thé
thue hién duoc; dé nghi Toa an triéu tdp nguoi lam chimg, trung cau giam dinh, dinh
gia thi san, tham dinh gia tai san.

5. Yéu cau Toa an ap dung, thay doi, hiy bo bién phap khan cap tam thoi.

6. Tham gia phién toa.

7. Dé nghi Toa an tam dinh chi giai quyét vu an.

8. Uy quyén bing vin ban cho luét su hodc nguoi khac dai dién cho minh tham
gia td tung.

9. Yéu cau thay doi nguoi tién hanh to tung, ngudi tham gia to tung.

10. D¢ nghi Toa an dua nguoi ¢d quyén loi, nghia vu lién quan tham gia t6 tung.
11. Déi thoai trong qua trinh Toa an giai quyét vu an.

12. Nhin théng bao hop 1é dé thuc hién cic quyén, nghia vu ctia minh.

13. Ty bao v¢€ hodc nho nguoi khac bao v€ quyén va loi ich hop phap cho minh.
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14. Tranh luan tai phién Toa.

15. Khang cao, khiéu nai ban an, quyét dinh cua Toa an.

16. Dé nghi nguoi c6 thim quyén khang nghi theo thu tuc giam ddc tham, tai
tham ban an, quyét dinh ctia Toa an da c6 hiéu luc phap luat.

17. Pugc cap trich luc ban an, ban an, quyét dinh ctia Toa an.

18. Cung cap day du, kip thoi cac tai lidu, chimg cir ¢o lién quan theo yéu cau
cua Toa an.

19. Phai c6 mat theo gidy triéu tdp cua Toa an va chap hanh cac quyét dinh cua
Toa 4an trong thoi gian giai quyét vu an.

20. Tén trong Toa an, chap hanh nghiém chinh ndi quy phién toa.

21. Nép tién tam tmg an phi, tién tam tmg 1¢ phi, an phi, 1é phi theo quy dinh ctia
phéap luat. Trong truomg hop khang cdo thi déi tuong duge ty quyén tham gia to tung
tam tmg déng an phi, 1¢ phi, duoc trich tir nguén ngan sach quén.

22. Chip hanh nghiém chinh ban an, quyét dinh cia Toa 4n da c6 hiéu luc phap .

luat.

23. Cac quyén, nghia vu khéac theo quy dinh cta phap luat.

Chuong 111
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CAC CO QUAN, DON VI

Piéu 7. Trich nhiém cia Vin phong Uy ban nhén din quin

I. Chuyén kip thoi cac gidy to, hé so lién quan dén vu kién hanh chinh cho céac
phong, ban chuyén mén c6 lién quan dén vu kién hanh chinh.

2. Xay dung, theo ddi toan bé cac hoat dong veé giam sat, thong tin, bao cao cua
cac phong, ban chuyén mén khi duge ty quyén tham dur tai Toa an nhan dan cac cap.

3. Nhic nha, don ddc viée chip hanh cac quy dinh theo Quy ché nay cua céc
phong, ban chuyén mén va danh gia két qua thuc hién thong qua thang diém thi dua
d6i v6i cac noi dung lién quan.

Diéu 8. Trach nhiém cia Thi trudéng cic phong, ban chuyén mén ¢é lién
quan dén vu kién T6 tung hanh chinh

I. Tham muru cho Chu tich Uy ban nhéan dan quan van ban vé viée uy quyén cho
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cac do1 tugng thugc Khoan 2, Dicu 3 Chuong I cua Quy ché nay sau khi nhan dugc
cac gidy to, ho so lién quan dén vy kién hanh chinh tir Van phong Uy ban nhan dan
quan nham dam bao thot gian, trinh ty tham gia to tung hanh chinh.

2. Thye hién hodc phan céng chuyén vién tham gia td tung tai Toa an nhan dan
cac cap khi duoce iy quyén tir Chu tich Uy ban nhéan déan quan.

3. Thuc hién dung cic quyén, nghia vu ctia ngudi tham gia td tung hanh chinh.

4. Thuc hién thdng tin, béo céo kip thoi ding ndi dung quy dinh theo Quy ché
bang van ban dbi voi Chu tich Uy ban nhan dan quén, trong d6 can phan tich cu thé
cac co sO, can ctr phap luat bao vé cho tinh hop phap cac Quyét dinh hanh chinh,
hanh vi hanh chinh ctia Uy ban nhan dan quan.

5. Dam bao thoi han quy dinh cua thong tin, bao cdo va quy trinh thyc hién ché
do ty quyén tham gia to tung hanh chinh tai Toa 4n.

6. Riéng Thanh tra quan thuc hién theo Khoan 7 Diéu 54 Luét T tung hanh chinh.

Chuong IV
CHE PO LAM VIEC, THONG TIN, BAO CAO

S AN

Pié¢u 9. Ché d§ va hinh thirc théng tin, bdo cdo khi tiép nhin thong bso thy =

Iy vu 4n cho dén khi két thic viéc giai quyét vu 4n

I. Khi tiép nhan thong bao thu ly vu an cua Toa an, Thu truong phong, ban
chuyén mén co lién quan vu kién phai c6 bao cao bang van ban cho Chu tich Uy ban
nhan dan quan dinh kém ho so giai quyét khiéu nai (néu c6), ban sao cac vian ban, tai
liéu ma cin cir vao do dé ra Quyét dinh hanh chinh, Quyét dinh giai quyét khiéu nai
vé hanh vi hanh chinh va cac chimg cir theo quy dinh tai Diéu 75 Luat T tung hanh
chinh.

2. Khi két thac phién Toa, Thi truong phong, ban chuyén mén c6 lién quan vu
kién phai co béo cdo bang van ban cho Chu tich Uy ban nhan dan quén vé ndi dung
xét xir va phan quyét ctia Toa an, kién nghi c6 khang an hay khéng va néu rd co s
phap ly dé khang an (néu bi thua kién).

Piéu 10. Noi dung théng tin, bdo cdo

N6i dung cua bao cao bao gom ¥ kién cua phong, ban chuyén mén:

1. Truong hop Toa an cong nhian Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ctia
Uy ban nhan dan quan la ding quy dinh phap luat thi chi bao cao vé ban an ctia Toa an.
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2. Truong hop Toa 4an khong cong nhan Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh
chinh ciia Uy ban nhan dan quén thi bao cao phai néu rd su hop phap vé tham quyén
ban hanh Quyét dinh hanh chinh bi khiéu kién, thoi hiéu ban hanh Quyét dinh hanh
chinh bi khiéu kién, thon han ban hanh Quyét dinh hanh chinh bi khiéu kién, su hop
phap ctia Quyét dinh hanh chinh bi khiéu kién vé noi dung, vé trinh tu thu tuc ban
hanh. Cac tiéu chi danh gia tinh hop phap déi vai vy kién vé hanh vi hanh chinh.

Piéu 11. Quy trinh thong tin, bdo cdo

l. D6i vai vy kién hanh chinh so tham:

a) Khi tiép nhan thong bao thu 1y vu an cua Toa an, Thu truong phong, ban
chuyén mén c6 lién quan vu kién phai bao cao Chu tich Uy ban nhan din quén trong
thoi gian 07 ngay lam viée va ndp cho Toa an vén ban ghi y kién cua minh vé yéu cau
cua ngudi khiéu kién va tai liéu, chimg cir kém theo (néu ¢6) trong thoi gian 10 ngay
lam viéc tinh tir ngay nhén thong bao thu ly vu an.

b) Khi két thic phién Toa, Thu truong phong, ban chuyén mén c6 lién quan vu
kién phai bao cao Chu tich Uy ban nhén dan quén trong vong 03 ngay lam viée va

lam thu tuc khang an trong 10 ngay lam viéc (néu co khang an) tinh tir khi Toa tuyén

an trong truong hop bi thua kién.
2. Béi voi vu kién hanh chinh phac tham:

a) Khi tiép nhan Gidy triéu tap va Quyét dinh dua vu an ra xét xur phic tham cua
Toa an, Thu truong phong, ban chuyén moén c¢o lién quan vu kién phai bao cao Chu
tich Uy ban nhdn dan quan trong thoi gian 07 ngay lam viéc, trong d6 ¢6 néu thém y
kién cia minh sau khi ra soét lai co so phap ly cia Quyét dinh hanh chinh, Quyét
dinh giai quyét khiéu nai vé hanh vi hanh chinh va cac van dé mai phat sinh trong
phién Toa so tham (néu co).

b) Khi két thic phién toa, Thi truong phong, ban chuyén mén cé lién quan vu
kién phai bao cao Chu tich Uy ban nhan dan quan trong thoi gian 07 ngay lam viée
tinh tir khi Toa tuyén an. Sau khi nhan dugc ban an thi tiép tuc bao cao Chu tich Uy
ban nhan dan quan trong thoi han 03 ngay lam viéc.

Chuong 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 12. Piéu khodn thi hanh
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I. Thu truong cac phong, ban chuyén mon co trach nhi¢m thyc hi¢n theo Quy
ché khi dugc iy quyén ctiia Uy ban nhan din quan tham du tai Toa an nhan dén cac
cap trong cac vu kién hanh chinh.

2. Truomg cac phong, ban chuyén mén chiu trach nhiém truée Chu tich Uy ban
nhan dan quan vé viéc thuc hién cac néi dung quy dinh trong Quy ché khi duoc uy
quyén tham duy tai Toa an nhan dan cac cap trong cac vu kién hanh chinh./.

UY BAN NHAN DAN QUAN
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