- BQLAO DONG - THUONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Poc lip - Ty do - Hanh phiic.

Sé: 1322 /LDTBXH-TCCB Ha Noi, ngay 16 thang 4 nam 2013
VAv: k€ hoach nhén Iyc ndm 2014

Kinh giri:  Tht trudng cac don vi thudc Bo

Thuc thi Nghj dinh 56 21/2010/ND-CP ngay 08/3/2010 cta Chmh phil v& quén
ly cong chirc (goi tit 1a Nghi dinh s6 21/2010/ND-CP), Théng tu 50 07/2010/TT-
BNV ngay 26/7/2010 cua Bo Noi vu huo*ng din mot sb didu cia Nghi dinh so
21/2010/ND-CP (goi tat la Thong tw s6 07/2010/TT- BNV), Nghi dinh s
41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 cua Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc 1am trong don
vi su nghiép cong lap (goi tit la Nghl dinh so6 41/2012/NB—CP) Thong tu so
14/2012/TT-BNV ngay 18/ 12!2012 cia B§ Noi vu huéng dan thyc hién Nghi dinh so
41/2012/NP-CP; Nghi dinh s 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cia Chinh phu vé
thuc hién ché d6 hop dong mét sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh, don vi s
nghiép (goi tit 1a Nghi dinh s 68/2000/ND-CP), Théng tu s§ 15/2001/TT-
BTCCBCP ngay 11/4/2001 cia Ban To chirc - Cén by Chinh phu (nay 1a B Noi vu)
huéng din thuc hién Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP (goi tit la Théng tu so
15/2001/TT-BTCCBCP). B§ théng bao toi Thu trudng cac don vi vé bién ché cong
chirc hodc s6 lugng ngudi 1am viée trong don vi sur nghiép ndm 2013, dong thoi viéo
lap ké hoach nam 2014, nhu sau: _

1. Déi véi cdc don vi gidp Bé trieong thuc hién chiec nang quan ly nha nuoc:

a) Bién ché cong chirc hanh chinh nam 2013 cia céc don vi:

Ngay 18/12/2012, B Nbi vu c6 Quyét dinh sé 1341/QD-BNV giao bién ché
cong chire hanh chinh nam 2013 (goi tit 1a Quyét dinh 1341/QD-BNV), theo d6, bién
ché céng chirc hanh chinh ciia BS Lao déng - Thuong binh va Xa hi ndm 2013 1a
748 bién ché (gur nguyén nhu nam 2012). Vi thé, triedc mdt, cic don vi gii nguyen
50 bten ché cong chirc hanh chinh dd dwoc B§ trudng gmo ndm 2012 theo Quyét
dinh so 675/Q£‘-LDT BXH ngay 31/5/2012 (tmang hop ¢6 diéu chinh veé chirc ning,
nhlem vu giita cac don vi, B9 s& diéu chinh bién ché sau).

b) Lap ke hoach bién ché céng chirc hanh chinh ndm 2014: theo quy dinh cta
Nghij dinh s6 21/2010/ND- CP va Théng tu s6 07/2010/TT-BNV, céc don vi x4y dung
dé 4an vj tri viéc 1am, co cdu ngach cdng chirc dé lam co s xac dinh bién ché cdng
chirc. Tuy nhién, téi nay chua cé van ban hu'émg dén day du, vi the truéc mat, de
nghi cac don vi nghlen clru vdn dung Piéu 2, Pidu 3, Diéu 4, Diéu 5 Ngh; dinh s6
41/2012/ND-CP va Thong tw s6 14/2012/TT-BNV & xay dung dé an vi tri viéc lam,
co clu cong chirc theo ngach cta don vi, trong tam la viéc ké khai, théng ké, mo ta
cac cdng viéc cua cong chirc dang d¢am nhén ¢4 tinh thuong xuyén, lién tuc, 6n dinh
lau dai, 1ap di 13p lai c6 tinh chu ky, ddng thoi chu y dén céc dic trumg trong lao dong
quy dinh tai Thong tu s6 444/TCCP-VC ngay 05/6/1993 clia Ban T6 chic - Can bd
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Chinh phu (nay Ia B Néi vu) huéng dan ap dung tiéu chuan cac ngach cong chirc
hanh chinh dé md ta cong viéc (mﬁu s0 1 dinh kém).

Péi v6i cac don vi ¢o nhu ciu tuyén lao dong va ky hop dbng lao dong khong xéc
dinh thoi han v6i ca nhan thuc hién mét s6 loai cdng viéc Chinh phu quy dinh tai
Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP, Théng tu s6 15/2001/TT-BTCCBCP, thi s6 lugng
ngum lao dong phai thé hién trong dé &n vi tri viéc lam, dong thoi kém theo phuong
an thyuc hién cua don vij.

Rleng déi voi Cuc Quan ly lao dong ngoai nudc, ngoai vigc thuc hién cac diém a,
diém b néu trén, BS yéu cau Cuc khén truong xay dyng phuong an bién ché cong
chirc thudc cac bd phan Quan ly lao ddng & ngoai nuée theo Quyet dinh sb 1029/QB—
TTg ngay 07/8/2012 cua Thu tuéng Chinh phi phé duyét Pé 4an vé td chirc bd may va
chi tiéu bién ché ctia cac Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai.

2. Bo; voi cdc don vi si nghrgp cong lip (ké ca don vi su nghlep cong lap dugc
giao quyén tir chit hoan toan vé thyrc hién nhiém vu, tai chinh, to chirc bd may, nhan
su true thude B, don vi sur nghiép truc thude Tong cuc Day nghe hoiac cac Cuc thudc
Bo):

a) Vé sé luong ngudi lam viée (trude day goi la bién che) trong cac don vi su
nghiép cong lap:

B Noi vu ¢4 Cong van s6 4181/BNV-TCBC ngay 15/11/2012 vé viéc phé duyét
vi tri viéc 1am, co ciu vién chirc theo chirc danh nghe nghiép va sb luqng ngudi lam
viéc trong cac don vi su nghiép cong 1ap ndm 2013, theo do, yeu cAu: cdc don vi su
nghig¢p cong lgp trwd'c mit, gu? nguyén va qudn Iy chit ché sé liwgng vién chirc
dugc Bj giao va khin trwong xdy dung dé dn v tri viéc lam theo quy dinh.

b) Xac dinh chi tiéu bién ché cong chirc: cong chire thude cac vi tri viéc 1am trong
bd mdy lanh dao, quan ly don vi su nghiép cdng lap dugc Chinh pha quy dinh la cong
chirc tai Diéu 11, Nghi dinh sé 06/2010/NB-CP ngay 25/01/2010 va Théng tu sb
08/2011/TT-BNV ngay 02/06/2011 cia B§ Néi vu huéng din mét sé didu cia Nghl
dinh s6 06/2011/ND-CP.

¢) X4y dung dé 4n vi tri viéc lam: thu truéng don vj co trach nhiém x8y dung vi
tri viéc lam theo quy dinh tai Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP, Thong tr sb
14/2012/TT-BNV dé 1am co s& xéc dinh sb lugng ngudi 1am viéc trong don vi.

3. H6 so dé an vi tri viéc lam; ké hoach bién ché cdéng chirc hoic sb lugng nguoi
lam viéc trong don vij su nghiép cong lap, do thu truéng don vi dé nghi, giri vé B6
(qua Vu T4 chire cén bd) dé duge thim dinh, gom:

- Véan ban dé ngh1 phé duyét dé an vj tri viéc 1am, ké hoach bién ché cong chirc
hoic s lugng ngudi lam viée trong don vi sur ngh1ep cong lap. Trong do6:

+ Vin ban dé nghi [am ré nguyén nhan, su can thiét va cin cir bd sung, diéu chinh
bién ché cho cac vi tri cong viéc trong timg t6 chirc trye thude;
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+CacPhulucsd 1,2, 3, 4, 5, 6,7 va Dé 4n vi tri viéc 1am clia don vi theo Phu lyc sb
8 Théng tu s6 14/2012/TT-BNV; céc Biéu s6 1A, 3A Thong tu sb 07/2010/TT-BNV (débi
v6i don v hanh chinh) hodc cic Biéu s 2A, 4A Théng tu s6 07/2010/TT-BNV (dbi véi
don vi su nghiép). Riéng déi véi Téng cuc Day nghé, cac Cuc va Trudng Pai hoc Lao
dong - Xa hoi 14p cdc Phu luc s6 9A, 10A, 11A Thong tu sé 14/2012/TT-BNV.

- Quyét dinh ciia co quan cé thAm quyén quy dinh chirc ning, nhiém vu, co ciu td
chirc hodic quyét dinh thanh Iap, sép nhép, hop nhét td chirc (néu co);

- Quyét dinh cla co quan c6 thAm quyén vé viéc quy dinh hodc diéu chinh chirc
ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc ctia don vj (néu c6).

4. Cic don vi hanh chinh, sy nghiép thuoc B6 guri ho so quy dinh tai diém 3
néu trén vé cO quan quan ly cap trén truc t1ep frude ngay 10/6/2013 (dong thoi guri
ban dién tlt vé dia chi mail: phongtochucbienche@molisa.gov.vn), dé thim dinh theo
quy dinh, nhu sau:

a) Bbi voi cac don vi hanh chinh, sy nghiép truc thudc Bo: gii hd so vé BS (Vu
T4 chirc can bd) mdi loai 2 ban (lich thdm dinh sé théng béo sau).

b) D6i voi cac don vi sy nghiép truc thudc Vin phong Bg, Cuc, Téng cuc Day
nghé: giri ho so vé Vin phong Bé, Cuc, Tong cuc Day nghé mdi loai 3 ban.

Vin phong B9, cdc Cuc va Téng cuc Day nghé phdi hop véi Vu Té chirc can

b to chirc tham dinh h so cua tu‘ng don vi sy nghlep truc thudc, sau dé hoan thién

hé so giri vé BO (Vu To chic can bg) trude ngay 20/6/2013 (02 bd) dé téng hop,
trinh Lanh dao Bd bao cao Bo Nai vu.

Trong qua trinh xay dung ké hoach , néu cé vuong maéc xin lién hé qua Phong T6
chire bién ché, sb dién thoai (04) 3938 6710 dé dugc hudng din.

B¢ thong bao d2 cac don vi truc thudc biét va trién khai thuc hién./.

Noi nhin:

- Nhur trén;

- Bd trudmg, cac Thir trirdng (thay bao céo)
- Luu Vian phong B§, TCCB.
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Mc?z 56 1

BO LAO PONG-THUONG BINH CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Doe lap-Tr do - Hanh phiic

DO'H Vi AEBEAARALARSApa Y

BANG BAO CAO THONG KE CONG VIEC
(Str dung cho c¢dng chirc, vién chire va ngudi lao dong ké khai")

- Ho va tén (viét chirc in hoa): .........

-Sinhngay ... thang ... nAM .....ccooornrveer.nry DANEHC oo

- Chirc vu (chirc danh) hién tai: (v& chinh quydn hoic Ding, doan

- Ngay, thang, nam tuyén dung vao co quan nha nudc: .
- Ngay, thang, ndm vao don vi hién dang lam viéc:

..Nam O, N [J

............ Ton gido ...cccoooevnceec

thé. ké ci chie vu kiém nhiém)

- Ngach cbng chitc hoic Chuac danh nghé nghlcp (ngach) vién chuc hlén dang gli'r

. Miasb.

- Bac lu'cmg | He 50 Ng&y hucmg i W C—

-Phu cap chu'c L) | T Phu cdp khac .......ccceeeiiiniinnnn

------------------------------------------

- Trinh 46 gi4o duc pho thong cao nhat: (da tét nghiép 16p méy/thudc hé nao) ...
- Trinh d6 chuyén nganh cao nhit hién nay (tién s, thac sT, ¢l nhdn, ki su, cao dang, trung cﬁp 50 cﬁp)

+ Chuyen nganh ducrc dio tao

+ Hé dao tao ... R R

- Li luén chinh trl cao nhat (Cao cép trung cﬁp 50 cép vi tu'cmg du'cmg)
- Chimg chi bdi dudng Quén ly nha nude: (CVCC CVC.CV, CS) ....................................
- Chimg chi theo quy dinh cta chirc danh nghé nghigp vién chiic: ......ccocooovvvervrvvenrerreenreens

- Céc Chlmg chi boi dl.rl:mg tiéu chuén theo chirc danh khac:

-Ngoal ngu (Tén ngoai ngﬂ'+Trinh dﬁA B C D ) A

-Tin hoc ...
A
,ff; CONG VIEC PUGC PHAN CONG PAM NHIEM | KHUYEN NGHI
A B C
1 -
2
3
]
...... ngay .......... thang ... nam .........
NGUOI BAO CAO
(Ki, ghi rd ho va tén)

' Mu nay 1am co s& cho Phu luc sé 1 ban hanh kém theo Théng tu s6 14/2012/TT-BNV
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