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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 1651/QP-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 03 thang 4 nam 2013
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy dinh vé tiéu chi va cich thirc thAm dinh ho so
thanh 1ap cac t6 chirc hanh nghé cong chimg nim 2013
trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cén ctr Luat T chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cur Luat Cong chimg ngay 29 thang 11 nam 2006;

Can ct Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04 thang 01 nim 2008 ciia Chinh

phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so diéu ciia Luat Cong chimg;

Can cir Quyét dinh s6 240/QP-TTg ngay 17 thang 02 nam 2011 cta Thu tudng
Chinh phu ban hanh Tiéu chi quy hoach phat trién t6 chirc hanh nghé cong chimg o
Viét Nam dén nam 2020;

Cin cir Thong tur s6 11/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nim 2011 cua Bo Tu
phap hudng dan thuc hién mot s6 ndi dung vé cong chimg vién, t6 chiic va hoat dong
cong chimg, quéan 1y nha nudc vé cong chimg;

Xét d& nghi ctiia Giam ddc SO Tu phap tai To trinh s6 02/TTr-STP-M ngay 19
thang 02 nam 2013,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tiéu chi va cach thiic
tham dinh ho so thanh lap cac t6 chirc hanh nghé cong chimg nam 2013 trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
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dinh s 2980/QD-UBND ngay 07 thang 6 nam 2012 cua Uy ban nhan déan thanh phd
vé ban hanh Quy dinh vé tiéu chi va cach thirc tham dinh hé so thanh lap cac t6 chiic
hanh nghé céng chimg nam 2012 trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan thanh phd, Giam déc S& Tu phap va
Thu trudng cac co quan, to chic va ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

L.é Minh Tri
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
QUY DINH

V& tiéu chi va cach thirc thim dinh ho so' thanh lip céc to chirc
hanh nghé cong chimg nim 2013 trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1651/0D-UBND
ngay 03 thang 4 nam 2013 cia Chu tich Uy ban nhén déan thanh pho)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twong diéu chinh

Quy dinh nay duoc ap dung dé tham dinh hé so thanh lap t6 chitc hanh nghé
cong chimg nam 2013 trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh.

Piéu 2. Nguyén tic thim dinh ho so

Viéc tham dinh hd so thanh 1ap t6 chiic hanh nghé cong chimg trén dia ban
Thanh phd H6 Chi Minh phai dam bao nguyén tic cong khai, minh bach, khach quan
va ding quy dinh cua phap luat.

Diéu 3. Trach nhiém cia cong chung vién ngp ho so dé nghi thanh lap to
chire hanh nghé cong chimg
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Cong chimg vién ndp hd so dé nghi thanh 1ap to chirc hanh nghé cong chimg
chiu trach nhiém vé tinh x4c thuc ctia ho so va ndp kém céc gidy to chimg minh vé
nhiing ndi dung trinh bay trong D& an thanh 1ap td chirc hanh nghé cong chimg.

Chuong 11
TIEU CHI VA SO PIEM CUA CAC TIEU CHi

Piéu 4. Vi tri dir kién diit tru s to chire hanh nghé cong chimg
Piém ti da 1a 5 diém, trong do:

1. Vi tri dam bao khoang cach hop 1y so véi t6 chirc hanh nghé cong chimg hién
tai trén dia ban: cong t6i da 03 diém.
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2. Vi tri thuan loi cho viéc lién hé ctia nguoi dan, khong giy 4ch tic giao thong:
cong to1 da 02 diém.

Diéu 5. Vé tru sé to chirc hanh nghé cong ching

Piém tbi da 1a 10 diém, trong do:

1. Tong dién tich sir dung ctia tru s6 t6 chirc hanh nghé cong chimg:

a) Dién tich dudi 100 m*: 0 diém;

b) Dién tich tir 100 m” d&én dudi 150 m* cong t6i da 4 diém;

c) Dién tich tir 150 m” dén dudi 200 m*: cong tbi da 5 diém;

d) Dién tich tir 200 m” d&én dudi 250 m* cong t6i da 7 diém;

d) Dién tich tir 250 m* tré 1én: cong t6i da 8 diém.

2. V& tinh phép 1y cua tru s¢ to chirc hanh nghé cong chimg:

a) Truong hop tru so to chitc hanh nghé cong chimg thudc sd hiru clia cong
chimg vién thanh 14p hodc thanh vién hop danh: cong tdi da 2 diém.

b) Trudng hop tru s¢ t6 chitc hanh nghé cong cerng c6 hop dong thué, mu‘cm?%

hop 18 va ¢6 thoi han thué tir 1 nim tré 1én duge cong toi da 2 diém, cu thé:

- Hop ddng thué, muon c6 thdi han thué tir 1 ndm dén du6i 5 ndm: cong t6i da 1
diém;

- Hop dong thué, mwon c6 thoi han thué tir S nam tro 1én: cong toi da 2 diém.

Piéu 6. To chirc b tri, sip xép vi tri lam viéc trong tru s& td chirc hanh
nghé cong ching

Tru so lam viée cua t6 chirc hanh nghé cong chimg can duge b tri thanh cac
khu vuc (phong) khoa hoc, phu hop, dam bao trat tu, an toan, thuan lgi cho nguoi dan
dén giai quyét ho so cong chimg: cong tdi da 3 diém.

Diéu 7. Piéu kién thure hién cac quy dinh vé an ninh trit tw va an toan giao
thong

Piém t6i da la 3 diém, trong d6:
1. Dién tich danh cho gitir xe
a) Dién tich giir xe dudi 50 m”: cong t6i da 0,5 diém;

b) Dién tich giit xe tir 50 m” trd 1én: cong t6i da 1 diém.
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Truong hop t6 chirc hinh nghé cong chimg khéng bd tri dién tich danh cho giit
xe s€ khong dugc cong diém muc nay.

2. Pia diém gitr xe thuan loi, ddm bao an ninh trat tu, an toan giao thong: cong
toi da 1 diém.

3. T6 chirc hanh nghé cong chimg c6 phuong an phong chong chay né: cong toi
da 1 diém.

Diéu 8. Co sé vat chat dé phuc vu cho hoat dong nghiép vu va ing dung
cong nghé thong tin

Piém tdi da la 3 diém, trong do:

1. C6 duy kién trang bi may tinh va cac trang thiét bj can thiét khac dam bao cho
hoat dong cua to chirc hanh nghé cong chimg: cong t6i da 1 diém.

2. C6 du kién thiét ké trang web va két ndi internet: cong t6i da 1 diém.

3. Co phuong 4n dau tu xay dung phan mém quan 1y nghiép vu, quan 1y ké toan:
cong toi da 1 diém.

Diéu 9. Loai hinh ciia t6 chirc hanh nghé cong chimg va s6 luong cong

chirng vién
Piém t6i da 1a 12 diém, trong do:
1. T6 chirc hanh nghé céng chimg do 1 cong chimg vién thanh lap: 0 diém

2. T6 chirc hanh nghé cong chimg do nhiéu céng chimg vién thanh lap: cong t6i
da 4 diém

3. S6 luogng cong chimg vién (t6i da 1a 8 diém): mdi cong chimg vién 1a thanh
vién hop danh duoc cong 2 diém, mdi cong chimg vién lam viée theo ché do hop
dong dugce cong 1 diém.

Piéu 10. Kinh nghiém ciia cong chimg vién lién quan dén hoat dong cong
chimg

Diém t6i da 1a 22 diém, trong d6 s diém tinh cho timg cong chimg vién 1 thanh
vién hop danh nhu sau:

1. C6 thoi gian cong tac phap luat, cong toi da 2 diém, cu thé:
a) Tir 10 ndm dén 15 nam: cong 1 diém.

b) Trén 15 nam: cong 2 diém.
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2. C6 thoi gian cong tac lién quan dén nghiép vu cong chimg tir 3 ndm tro 1én:
cong t6i da 0,5 diém.

3. C6 thoi gian lam cong tac nghiép vu cong ching tai cac t6 chirc hanh nghé
cong chimg trude khi bo nhiém cong chimg vién duoc cong toi da 2 diém, cu thé:

a) Tr 2 nam trd 1én: cong 1 diém.
b) Tir 3 nm trd 1én: cong 2 diém.

4. Cong chimg vién da timg hanh nghé voi tr cach cong chung vién dugce cong
t6i da 5 diém, cu thé:

a) Dudi 3 nam: cong 1 diém;

b) Tir 3 nam dén dudi 5 nam: cong 2 diém;
¢) Tir 5 nam dén dudi 10 ndm: cong 3 diém;
d) Tir 10 nam dén dudi 15 nam: cong 4 diém;

d) Tr 15 nam trd 1én: cong 5 diém.

5. Cong chimg vién lam viéc theo ché d§ hgp dong, s6 diém cua mbi cong
chimg vién dugc tinh bang mét nira s6 diém cua moéi cong chimg vién 1a thanh vién:

hop danh quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3 va Khoan 4 Diéu nay.

Piéu 11. Thur ky nghiép vu

Diém téi da 1a 14 diém, trong do:

1. Mdi thu ky nghiép vu dugc tinh 0,5 diém.

2. MGi thu ky nghiép vu dugc cong t6i da 2 diém néu thudc cac trudng hop sau
day:

a) C6 thoi gian 1am cong tac phap luat tir 5 ndm trd [én: cong 1 diem;

b) Pa c6 ching chi t6t nghiép khéa boi dudng nghiép vu cong chimg: cong 1
diém.

3. Méi thu ky nghiép vu c6 thoi gian cong tac nghiép vu cong chimg dugc cong
to1 da 1,5 diém, cu thé:

a) Tir 1 nam trg 1én: cong 0,5 diém;

b) Tir 3 ndm tr¢ 1én: cong 1 diém;

¢) Tr 5 ndm tr¢ 1€n: cdng 1,5 diém.
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Diéu 12. Nhén su phu trach ké toan

Diém t6i da la 4 diém, trong do:

1. TH chirc hanh nghé cong chumg c6 nhan vién 1am ké toan: cong tdi da 1 diém.

2. Nhan vién c6 bang dai hoc hodc cao déng chuyén nganh ké toan: cong tdi da 1
diém;

3. Nhan vién ké toan da qua 16p dao tao bdi dudng ké toan truong: cong tdi da 1
diém;

4. Nhan vién ké toan c6 thoi gian cOng tac ké toan duoc cong tbi da 1 diém, cu
thé:

a) Dudi 5 nam: cong t6i da 0,5 diém.

b) Tir 5 ndm trd 1én: cong tdi da 1 diém.

Pié¢u 13. Nhén su phu trach cong nghé thong tin

Diém t6i da 1a 3 diém, trong do:

1. T6 chirc hanh nghé cong chimg c6 nhan vién cong nghé thong tin: cong i da:

1 diém.

2. Nhan vién ¢6 bang dai hoc hodc cao ding chuyén nganh cong nghé thong tin:

cong toi da 1 diém;

3. Nhan vién cong nghé¢ thong tin ¢6 thoi gian cong tac cong nghé thong tin
dugc cong tdi da 1 diém, cu thé:

a) Dudi 5 nam: cong tdi da 0,5 diém.

b) Tir 5 ndm trd 1én: cong tdi da 1 diém.

4. Néu t6 chire hanh nghé cong chimg khong c6 nhan vién cong nghé thong tin
nhung ¢6 phuong 4n thué dich vu cong nghé thong tin dé phuc vu cho hoat dong ctia
td chirc hanh nghé cong chimg: cong toi da 2 diém.

Diéu 14. Nhén su phu trach luu trir

Piém tdi da 1a 3 diém, trong do:

1. T6 chire hanh nghé cong chimg c6 nhan vién lam cong tac Iuu trit: cong ti da
I diém.

2. Nhan vién c6 bang dai hoc hodc cao ding chuyén nganh luu trir: cong t6i da 1
diém:
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3. Nhan vién luu trir ¢6 thoi gian cong tac luu trit duge cong t6i da 1 diém, cu
thé:

a) Dué6i 5 nam: cong tdi da 0,5 diém.

b) Tir 5 nam tré 1én: cong t6i da 1 diém.

Piéu 15. Xay dung quy trinh nghiép vu cong ching va quy trinh luu triv
chat ché, dung quy dinh ciia phap luat

Piém tbi da 1a 5 diém, trong do:

1. Xay dyng quy trinh nghi¢p vu cong chirng chat ch€, dung quy dinh phap luat:
cong t6i da 3 diém.

2. Xay dung quy trinh luu trit chat ché, ding quy dinh phép luat: cong ti da 2
diém.

Piéu 16. Kha niing quan tri to chirc hanh nghé cong chimg

Piém t6i da 1a 5 diém, trong do:

1. Nguoi dai dién theo phap ludt ctia t chirc hanh nghé cong chimg c6 bang caps
hodc gidy to chimg minh da qua 16p dao tao, boi dudng kién thirc vé quan tri dugcfif

cong toi da 2 diém.

2. Nguoi dai dién theo phap luét cia to chirc hanh nghé cong chimg timg c6 kinh
nghiém quan tri t6 chtrc hanh nghé céng chimg trén 1 nam duoc cong téi da 3 diém.

Diéu 17. Tinh kh3 thi ciia Dé 4n

Dé an thé hién dugc tinh kha thi va dam bao diy du cac ndi dung theo quy dinh
dugc tinh toi da 8 diém.

Diéu 18. Nhirng triomg hop khong dwgc tinh diém

1. Cing mét nhan sy, dia diém du kién dit tru s¢ dugc néu tai nhiéu Dé an thanh
lap to chirc hanh nghé cong chimg trong cing mét dot tiép nhan ho so thanh lap to
chirc hanh nghé cong chimg.

2. Nhan su da tham gia céc hd so thanh 14p t6 chirc hanh nghé cong chimg duoc
Uy ban nhan dan thanh phd cho phép thanh 1ap nim 2012 (trir truong hop cong
chimg vién lam viéc theo ché d6 hop dong, nay tham gia thanh lap van phong cong
chimg).

3. Cong chimg vién, thu ky nghiép vu da timg bi xu ly ky luat trong qua trinh
cong tac, bi xit phat vi pham hanh chinh véi hinh thitc xir phat bo sung tudc quyen str
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dung the cong chimg vién (co thoi han hodac khong c6 thot han) trong thot han 3 nam
tinh dén ngay ndp ho so.

4. Nhan su ¢6 d6 tudi tir 60 tr& 1én déi v6i ni va tir 65 tudi trd 1én doi v6i nam
tinh dén thoi diém ndp ho so.

5. Cong chimg vién da rut tén khoi thanh vién hop danh ctia cac t6 chirc hanh
nghé cong chimg trong thdi gian 6 thang tinh dén thoi diém Uy ban nhan dan thanh
phd ban hanh tiéu chi nay.

6. Mbi ho so thanh 1ap t6 chirc hanh nghé cong chimg duoc tinh diém t6i da 05
cong chung vién va 05 thu ky nghiép vu.

Chu'(mg III
CACH THUC THAM PINH HO SO

Pi¢u 19. T6 tham dinh ho so

1. Giam déc S Tu phap quyét dinh thanh 13p va ban hanh Quy ché lam viéc ctia

T6 tham dinh ho so dé nghi thanh lap t6 chirc hanh nghé cong chimg.
2. Nguyén tic tham dinh ho so:

Céc thanh vién ciia T6 thAm dinh hé so 1am viéc doc 1ap, can cir vao tiéu chi va
thang diém néu tai Myc II cua Quy dinh nay dé tham dinh va chdm diém timg ho so
thanh 1ap t6 chiic hanh nghé cong chimg.

Piéu 20. Cach thire chim diém

1. Diém cua timg ho so duoc tinh bang cach lay diém cham cua cac thanh vién
cong lai va chia cho sb luong thanh vién tham gia chAm diém.

2. Viée tham dinh va cham diém ho so phai duoc lap thanh bién ban va c6 chir
ky ciia cac thanh vién T6 tham dinh.

3. Ho so dugc dé nghi xét chon phai dat tir 60 diém tro 1én va c6 sé diém cao
nhét trong s6 hé so xin thanh lap trong 1 don vi quy hoach (quan, huyén). Truong
hop ¢6 nhiéu ho so ¢6 sd diém bang nhau, thi hd so dé nghi xét chon sé theo céc thir
tu uu tién sau day:

a) Ho so ¢ so diém chat lugng cong chimg vién cao hon;
b) Ho so ¢6 s0 dieém chat luong thu ky nghiép vu cao hon;

¢) HO so ¢6 s6 diém co so vat chat cao hon.
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4. Can ctr vao két qua tham dinh va s6 diém cua timg ho so, Giam déc So Tu
phap trinh Uy ban nhan déan thanh phd xem xét, quyét dinh viéc cho phép thanh 1ap t6
chirc hanh nghé cong chimg theo quy dinh.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 21. Khiéu nai, to cao

1. Nguoi nop ho so dé nghi thanh 1ap t6 chirc hanh nghé cong chimg c6 quyén
khiéu nai vé viéc tir chbi cho phép thanh 1ap t6 chirc hanh nghé cong chimg khi co
can ctr cho rang viée tir chdi do 1a trai véi Quy dinh nay.

Viéc giai quyét khiéu nai dugc thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé khiéu
nai.

2. Nguoi ndp ho so dé nghi thanh 1ap t6 chire hanh nghé cong ching c6 quyén t6
céo voi co quan nha nude cd tham quyén vé cac hanh vi vi pham phap luat va Quy

dinh ny.

Viée giai quyét to cao tudn theo quy dinh ciia phap luat vé t céo.
Piéu 22. To chiic thye hién

S& Tu phép chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién Quy dinh nay. Trong qua trinh
thuc hién, néu co phat sinh vuéng méc thi kip thoi bao cao Uy ban nhan dan thanh
phé xem xét viée stra ddi, b sung hodc bii bo theo quy dinh cia phap luét./.

KT, CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Minh Tri
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